
 Hoja1

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Área de procedencia Subdirección de Recursos Humanos

Nombre del responsable  y cargo del archivo Guadalupe Salazar Durán

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico gsalazar@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2022 1S.1 1 Junta de gobierno

2022 2C.8 1 Juicios contra la entidad

2022 3C.13 1
Acciones de modernización administrativa  

(Mejora regulatoria)

2022 3C.17 1 Disposiciones en materia de presupuestación

2022 3C.18 1
Programas y proyectos en materia de 

presupuestación

2022 4C.1 1 Dispociciones en materia de recursos humanos

2022 4C.3 1 Expediente unico de personal
2022 4C.4 1 Registro y control de puestos y plazas
2022 4C.5 1 Nominas de pago de personal

2022 4C.8 1
Control de asistencia (vacaciones,  descansos y 

licencias, incapacidades,etc.)
2022 4C.9 1 Control diciplinario
2022 4C.10 1 Descuentos
2022 4C.11 1 Estimulos y recompensas
2022 4C.12 1 Evaluaciones y promociones

2022 4C.14 1
Evaluación de desempeño de servidores de 

mando

2022 4C.15 1
Afiliaciones al instituto de seguridad y servicios 

sociales de los trabajadores del estado
2022 4C.16 1 Jubilaciones y pensiones
2022 4C.17 1 Registro y control de polizas 
2022 4C.19 1 Becas

2022
4C.20

1

Relaciones laborales (Comisiones mixtas, 
sindicato nacional de trabajadores al servicio del 

estado, condiciones laborales)

2022 4C.21 1
Servicios sociales, culturales y de seguridad e 

higiene en el trabajo

2022 4C.22 1
Capacitación continua y desarrollo profesional 

del profesional de las areas administrativas
2022 4C.26 1 Expedición de constancias y credenciales 

2022 4C.27 1
Coordinación laboral con organismos 

descentralizados  y paraestatales
2022 5C.22 1 Control de cheques
2022 6C.4 1 Adquisiciones
2022 6C.7 1 Seguros y fianzas 
2022 6C.16 1 Disposiciones de activo fijo 
2022 10C.1 1 Auditoria
2022 10C.14 1 Declaraciones  patrimoniales 
2022 11C.8 1 Programas de acción
2022 11C.16 1 Informe de labores 

2022 12C.1 1
Disposiciones en materia de acceso a la 

información

2022 12C.2 1
Programas y proyectos en materia de acceso a 

la información
2022 12C.6 1 Solicitud de acceso a la información
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Unidad administrativa:  Dirección de Administración
Área de procedencia Subdirección de Recursos Materiales y Servicios

Nombre del responsable y cargo del archivo
Francisco Javier Hurtado Sánchez -Apoyo Administrativo  en 
Salud A8

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico fjhurtado@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2022 2C.1 1 Disposiciones  en materia de asuntos jurídicos 

2022 4C.1 1 Disposiciones  en materia de recursos humanos 

2022 4C.2 1
Programas y proyectos en materia de recursos 
humanos

2022 4C.20 1
Relaciones laborales (comisiones mixtas, 
sindicato nacional de trabajadores al servicio del 

2022 4C.21 1
Servicios sociales y culturales y de seguridad e 
higiene en el trabajo

2022 4C.22 2
Capacitación continua y desarrollo profesional  
del personal de áreas administrativas

2022 4C.27 1
Coordinación laboral con organismos 
descentralizados  y paraestatales

2022 5C.1 1
Disposiciones  en materia de recursos financieros 
y contabilidad gubernamental

2022 6C.1 1
Disposiciones  en materia de recursos materiales,  
obra pública, conservación y mantenimiento

2022 6C.2 3
Programas y proyectos en materia de recursos 
materiales, obra pública, conservación y 

2022 6C.4 1 Adquisiciones

2022 6C.4.1 1 Licitación pública

2022 6C.5 1
Sanciones, inconformidades  y conciliaciones  
derivados de contratos

2022 6C.9 1 Bitácoras de obra pública

2022 6C.17 1 Inventario físico y control de bienes muebles

2022 6C.19 1
Almacenamiento,  control y distribución de bienes 
muebles

2022 6C.20 1
Disposiciones  y sistemas de abastecimiento  y 
almacenes

2022 6C.23 2
Comités y subcomités de adquisiciones,  
arrendamientos  y servicios

2022 6C.24 1
Comité de enajenación de bienes muebles e 
inmuebles

2022 6C.25 2 Comité de obra pública

2022 7C.1 1 Disposiciones  en materia de servicios generales

2022 7C.3 1
Servicios básicos  (energía  eléctrica, agua, 
predial, etc.)

2022 7C.5 1 Servicios de seguridad y vigilancia

2022 7C.6 1
Servicios de lavandería, limpieza, higiene y 
fumigación

2022 7C.11 1
Mantenimiento,  conservación e instalación de 
mobiliario

2022 7C.13 1 Control del parque vehicular

2022 7C.14 1 Control de combustible

2022 7C.16 1 Protección civil

2022 8C.7 1 Disposiciones  en materia de informática

2022 8C.16 1 Administración y servicios de archivo

2022 10C.3 2 Auditoría

2022 11C.8 1 Programas de acción

2022 11C.16 1 Informe de labores

2022 12C.1 1
Disposiciones  en materia de acceso a la 
información

2022 12C.6 1 Solicitudes de acceso a la información
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Unidad administrativa: Dirección de Enseñanza y Divulgación
Área de procedencia Dirección de Enseñanza y Divulgación

Nombre del responsable y cargo del archivo Ana Guadalupe Carrillo Romero

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico aguadalupe@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2022 1C.10 1
Instrumentos jurídicos consensuales (Convenios, 
base de colaboración, acuerdos, etc)

2022 2C.3 1 Registro y certificación de firmas

2022 2C.5 1 Actuaciones y representaciones en materia legal

2022 2C.15 1 Notificaciones

2022 3C.2 1
Programas y proyectos en materia de 
programación

2022 3C.7 1 Programas operativos anuales

2022 3C.18 1
Programas y proyectos en materia de 
Presupuestación

2022 4C.1 1 Disposiciones en materia de recursos humanos 

2022 4C.3 1 Expediente único de personal

2022 4C.4 1 Registro y control de puestos y plazas

2022 4C.6 1 Reclutamiento y selección de personal

2022 4C.8 1
Control de asistencia (vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades, etc.)

2022 4C.11 1 Estímulos y recompensas

2022 4C.14 1
Evaluación del desempeño de servidores de 
mando

2022 4C.20 1
Relaciones laborales (comisiones mixtas, 
sindicato nacional de trabajadores al servicio del 

2022 4C.22 1
Capacitación continua y desarrollo profesional 
del personal de áreas administrativas

2022 4C.26 1 Expedición de constancias y credenciales

2022 5C.3 1 Gastos o egresos por partida presupuestal

2022 5C.20 1 Compras directas

2022 5C.21 1 Garantías, fianzas y depósitos

2022 6C.23 1
Comités y subcomités de adquisiciones, 
arrendamientos y servicios

2022 6C.24 1
Comité de enajenación de bienes muebles e 
inmuebles

2022 7C.1 1 Disposiciones en materia de servicios generales

2022 7C.10 1 Servicios especializados de mensajería

2022 7C.15 1 Control y servicios en auditorios y salas

2022 8C.7 1 Disposiciones en materia de informática

2022 8C.16 1 Administración y servicios de archivo

2022 8C.25 1 Servicios y productos en internet e intranet

2022 9C.1 1 Disposiciones en materia de comunicación social
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2022 9C.4 1 Materia multimedia

2022 9C.16 1 Invitaciones y felicitaciones

2022 10C.3 1 Auditoría

2022 10C.14 1 Declaraciones patrimoniales

2022 10C.15 1 Entrega- recepción

2022 11C.8 1 Programas de acción

2022 11C.14 1 Grupo interinstitucional de información (comités)

2022 11C.19 1 Indicadores

2022 11C.22 1 Modelos de organización

2022 12C.6 1 Solicitudes de acceso a la información

2022 12C.7 1 Portal de transparencia

2022 12C.10 1 Sistemas de datos personales

2022 1S.1 1 Junta de Gobierno

2022 2S.1 1 Proyectos de investigación

2022 2S.4 1
Organización de eventos científicos y 
académicos de investigación

2022 3S.1 1 Diseño de planes académicos

2022 3S.2 1 Expediente de alumno

2022 3S.7 1 Vinculación Interinstitucional
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Área de procedencia Subdirección de Divulgación Científica

Nombre del responsable y cargo del archivo Rodrigo Regalado Tapia

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico rtapia@inmegen.edu.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2022 2C.2 2
Programas y proyectos en materia de asuntos 
jurídicos

2022 2C.5 1 Actuaciones y representaciones en materia legal

2022 3C.1 1 Disposiciones en materia de programación 

2022 3C.8 1 Disposiciones en materia de organización 

2022 4C.1 1 Disposiciones en materia de recursos humanos 

2022 4C.2 1
Programas y proyectos en materia de recursos 
humanos

2022 4C.14 1
Evaluación del desempeño de servidores de 
mando

2022 4C.20 1
Relaciones laborales (comisiones mixtas, 
sindicato nacional de trabajadores al servicio del 

2022 6C.4 1 Adquisiciones

2022 6C.17 1 Inventario físico y control de bienes muebles

2022 8C.16 1 Administración y servicios de archivo

2022 9C.2 1
Programas y proyectos en materia de 
comunicación social

2022 9C.3 1 Publicaciones e impresos institucionales

2022 10C.15 1 Entrega- recepción

2022 12C.1 1
Disposiciones en materia de acceso a la 
información

2022 12C.6 1 Solicitudes de acceso a la información

2022 3S.7 1 Vinculación Interinstitucional
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Área de procedencia Subdirección de Formación Académica

Nombre del responsable y cargo del archivo Priscyla Eréndira Coronel Jiménez

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico pcoronel@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2022 4C.2 1
Programas y proyectos en materia de recursos 
humanos

2022 4C.8 1
Control de asistencia (vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades, etc.)

2022 4C.21 2
Servicios sociales y culturales y de seguridad e 
higiene en el trabajo

2022 4C.22 1
Capacitación continua y desarrollo profesional 
del personal de áreas administrativas

2022 4C.23 150 Servicio social de áreas administrativas

2022 6C.4 1 Adquisiciones

2022 6C.20 1
Disposiciones y sistemas de abastecimiento y 
almacenes

2022 7C.7 1 Servicios de transportación

2022 7C.10 1 Servicios especializados de mensajería

2022 9C.16 1 Invitaciones y felicitaciones

2022 10C.3 2 Auditoría

2022 11C.22 1 Modelos de organización

2022 12C.10 1 Sistemas de datos personales

2022 1S.4 1
Consejo Técnico de Administración y 
Programación

2022 2S.4 1
Organización de eventos científicos y 
académicos de investigación

2022 3S.2 257 Expediente de alumno

2022 3S.3 1
Evaluación de la calidad de los programas 
educativos

2022 3S.4 12
Capacitación y actualización del personal médico 
y paramédico (educación continua)

2022 3S.6 2
Evaluación de Planes Educativos por Órganos 
Externos
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Área de procedencia Subdirección de Información y Documentación

Nombre del responsable y cargo del archivo Ana Karen García Zamora 

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico agarcia@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2022 4C.8 9
Control de asistencia (vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades, etc.)

2022 9C.3 59 Publicaciones e impresos institucionales

2022 11C.14 3 Grupo interinstitucional de información (comités)

2022 11C.16 1 Informe de labores

2022 12C.2 1
Programas y proyectos en materia de acceso a 
la información
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Unidad administrativa: Dirección de Enseñanza y Divulgación
Área de procedencia Dirección de Enseñanza y Divulgación

Nombre del responsable y cargo del archivo Ana Guadalupe Carrillo Romero

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico aguadalupe@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2022 1C.10 1
Instrumentos jurídicos consensuales (Convenios, 
base de colaboración, acuerdos, etc)

2022 2C.3 1 Registro y certificación de firmas

2022 2C.5 1 Actuaciones y representaciones en materia legal

2022 2C.15 1 Notificaciones

2022 3C.2 1
Programas y proyectos en materia de 
programación

2022 3C.7 1 Programas operativos anuales

2022 3C.18 1
Programas y proyectos en materia de 
Presupuestación

2022 4C.1 1 Disposiciones en materia de recursos humanos 

2022 4C.3 1 Expediente único de personal

2022 4C.4 1 Registro y control de puestos y plazas

2022 4C.6 1 Reclutamiento y selección de personal

2022 4C.8 1
Control de asistencia (vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades, etc.)

2022 4C.11 1 Estímulos y recompensas

2022 4C.14 1
Evaluación del desempeño de servidores de 
mando

2022 4C.20 1
Relaciones laborales (comisiones mixtas, 
sindicato nacional de trabajadores al servicio del 

2022 4C.22 1
Capacitación continua y desarrollo profesional 
del personal de áreas administrativas

2022 4C.26 1 Expedición de constancias y credenciales

2022 5C.3 1 Gastos o egresos por partida presupuestal

2022 5C.20 1 Compras directas

2022 5C.21 1 Garantías, fianzas y depósitos

2022 6C.23 1
Comités y subcomités de adquisiciones, 
arrendamientos y servicios

2022 6C.24 1
Comité de enajenación de bienes muebles e 
inmuebles

2022 7C.1 1 Disposiciones en materia de servicios generales

2022 7C.10 1 Servicios especializados de mensajería

2022 7C.15 1 Control y servicios en auditorios y salas

2022 8C.7 1 Disposiciones en materia de informática

2022 8C.16 1 Administración y servicios de archivo

2022 8C.25 1 Servicios y productos en internet e intranet

2022 9C.1 1 Disposiciones en materia de comunicación social

 Página 1



 Hoja1

2022 9C.4 1 Materia multimedia

2022 9C.16 1 Invitaciones y felicitaciones

2022 10C.3 1 Auditoría

2022 10C.14 1 Declaraciones patrimoniales

2022 10C.15 1 Entrega- recepción

2022 11C.8 1 Programas de acción

2022 11C.14 1 Grupo interinstitucional de información (comités)

2022 11C.19 1 Indicadores

2022 11C.22 1 Modelos de organización

2022 12C.6 1 Solicitudes de acceso a la información

2022 12C.7 1 Portal de transparencia

2022 12C.10 1 Sistemas de datos personales

2022 1S.1 1 Junta de Gobierno

2022 2S.1 1 Proyectos de investigación

2022 2S.4 1
Organización de eventos científicos y 
académicos de investigación

2022 3S.1 1 Diseño de planes académicos

2022 3S.2 1 Expediente de alumno

2022 3S.7 1 Vinculación Interinstitucional
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Área de procedencia Subdirección de Divulgación Científica

Nombre del responsable y cargo del archivo Rodrigo Regalado Tapia

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico rtapia@inmegen.edu.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2022 2C.2 2
Programas y proyectos en materia de asuntos 
jurídicos

2022 2C.5 1 Actuaciones y representaciones en materia legal

2022 3C.1 1 Disposiciones en materia de programación 

2022 3C.8 1 Disposiciones en materia de organización 

2022 4C.1 1 Disposiciones en materia de recursos humanos 

2022 4C.2 1
Programas y proyectos en materia de recursos 
humanos

2022 4C.14 1
Evaluación del desempeño de servidores de 
mando

2022 4C.20 1
Relaciones laborales (comisiones mixtas, 
sindicato nacional de trabajadores al servicio del 

2022 6C.4 1 Adquisiciones

2022 6C.17 1 Inventario físico y control de bienes muebles

2022 8C.16 1 Administración y servicios de archivo

2022 9C.2 1
Programas y proyectos en materia de 
comunicación social

2022 9C.3 1 Publicaciones e impresos institucionales

2022 10C.15 1 Entrega- recepción

2022 12C.1 1
Disposiciones en materia de acceso a la 
información

2022 12C.6 1 Solicitudes de acceso a la información

2022 3S.7 1 Vinculación Interinstitucional
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Área de procedencia Subdirección de Formación Académica

Nombre del responsable y cargo del archivo Priscyla Eréndira Coronel Jiménez

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico pcoronel@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2022 4C.2 1
Programas y proyectos en materia de recursos 
humanos

2022 4C.8 1
Control de asistencia (vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades, etc.)

2022 4C.21 2
Servicios sociales y culturales y de seguridad e 
higiene en el trabajo

2022 4C.22 1
Capacitación continua y desarrollo profesional 
del personal de áreas administrativas

2022 4C.23 150 Servicio social de áreas administrativas

2022 6C.4 1 Adquisiciones

2022 6C.20 1
Disposiciones y sistemas de abastecimiento y 
almacenes

2022 7C.7 1 Servicios de transportación

2022 7C.10 1 Servicios especializados de mensajería

2022 9C.16 1 Invitaciones y felicitaciones

2022 10C.3 2 Auditoría

2022 11C.22 1 Modelos de organización

2022 12C.10 1 Sistemas de datos personales

2022 1S.4 1
Consejo Técnico de Administración y 
Programación

2022 2S.4 1
Organización de eventos científicos y 
académicos de investigación

2022 3S.2 257 Expediente de alumno

2022 3S.3 1
Evaluación de la calidad de los programas 
educativos

2022 3S.4 12
Capacitación y actualización del personal médico 
y paramédico (educación continua)

2022 3S.6 2
Evaluación de Planes Educativos por Órganos 
Externos
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Área de procedencia Subdirección de Información y Documentación

Nombre del responsable y cargo del archivo Ana Karen García Zamora 

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico agarcia@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2022 4C.8 9
Control de asistencia (vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades, etc.)

2022 9C.3 59 Publicaciones e impresos institucionales

2022 11C.14 3 Grupo interinstitucional de información (comités)

2022 11C.16 1 Informe de labores

2022 12C.2 1
Programas y proyectos en materia de acceso a 
la información
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Área de procedencia Direccion General

Nombre del responsable y cargo del archivo ALEJANDRO MORA MORALES

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico amorales@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2022 1C.10 7
2022 2C. 6 1
2022 2C. 7 4
2022 2C. 8 1
2022 2C. 12 1
2022 2C.15 1
2022 2C.18 3
2022 3C. 4 3
2022 3C. 13 1
2022 3C. 17 5
2022 3C. 19 1
2022 4C. 1 6
2022 4C. 2 1
2022 4C.4 13
2022 4C.6 1
2022 4C. 7 1
2022 4C.8 38
2022 4C. 11 2
2022 4C.20 9
2022 5C. 24 1
2022 5C. 26 6
2022 6C. 4 1
2022 6C. 11 3
2022 6C. 17 4
2022 6C. 18 2
2022 7C. 1 2
2022 7C. 15 13
2022 8C.13 1
2022 8C. 16 5
2022 9C. 3 6
2022 9C. 5 2
2022 9C. 18 2
2022 10C. 1 2
2022 10C. 14 2
2022 10C. 15 6
2022 11C. 4 2
2022 11C. 8 2
2022 11C.14 4
2022 11C. 15 5
2022 11C. 16 2
2022 12C. 1 11
2022 12C. 2 1
2022 12C. 6 29
2022 1S. 1 6
2022 1S. 4 1
2022 2S. 1 21
2022 2S. 3 2
2022 3S. 4 1
2022 3S.7 3
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Área de procedencia Subdirección de Asuntos Jurídicos

Nombre del responsable  y cargo del archivo Rossy Erika Rodriguez Alvarado

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico rrodriguez@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2022 2C.7 1 Estudios, dictámenes e informes

2022 2C.8 2 Juicios contra la entidad

2022 2C.11 1 Interposición de recursos administrativos

2022 2C.13 4 Inspección y designación de peritos

2022 2C.17 2 Delito y faltas

2022 12C.6 83 Solicitudes de acceso a la información
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Unidad administrativa: Dirección General
Área de procedencia Unidad de Transparencia

Nombre del responsable y cargo del archivo CARLOS CALDERON HERNANDEZ 

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico ccalderon@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2022 12C.1 3
Disposiciones en materia de acceso a la 
información

2022 12C.2 2
Programas y proyectos en materia de acceso a 
la información

2022 12C.5 2 Comité de transparencia

2022 12C.6 424 Solicitudes de acceso a la información

2022 12C.7 4 Portal de transparencia

2022 12C.8 1 Clasificación de información reservada

 Página 1



 Hoja1

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Unidad administrativa:  Dirección de Investigación
Área de procedencia Dirección de Investigación

Nombre del responsable y cargo del archivo María Teresa Cervantes Gudiño

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900 Ext. 1910
Correo electrónico tcervantes@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2022 2C.3 2 Registro y certificación de firmas

2022 2C.13 1 Inspección y designación de peritos

2022 2C.15 1 Notificaciones

2022 3C.7 1 Programas operativos anuales

2022 3C.9 1
Programas y proyectos en materia de 
organización

2022 3C.12 1
Integración y dictamen de manuales, normas y 
lineamientos,  de procesos procedimientos

2022 3C.20 1 Evaluación y control del ejercicio presupuestal

2022 4C.1 1 Disposiciones en materia de recursos humanos 

2022 4C.2 1
Programas y proyectos en materia de recursos 
humanos

2022 4C.3 1 Expediente único de personal

2022 4C.4 1 Registro y control de puestos y plazas

2022 4C.8 1
Control de asistencia (vacaciones,  descansos y 
licencias, incapacidades,  etc.)

2022 4C.9 1 Control disciplinario 

2022 4C.12 1 Evaluaciones  y promociones

2022 4C.14 1
Evaluación del desempeño de servidores de 
mando

2022 4C.19 1 Becas

2022 4C.20 2
Relaciones laborales (comisiones mixtas, 
sindicato nacional de trabajadores al servicio del 

2022 4C.21 1
Servicios sociales y culturales y de seguridad e 
higiene en el trabajo

2022 4C.22 1
Capacitación continua y desarrollo profesional 
del personal de áreas administrativas

2022 5C.1 1
Disposiciones en materia de recursos financieros 
y contabilidad gubernamental

2022 5C.3 1 Gastos o egresos por partida presupuestal

2022 5C.21 1 Garantías, fianzas y depósitos

2022 5C.26 1 Estado del ejercicio del presupuesto

2022 6C.2 1
Programas y proyectos en materia de recursos 
materiales,  obra pública, conservación y 

2022 6C.4.1 1 Licitación pública

2022 6C.4.2 1 Invitación a cuando menos tres personas

2022 6C.6 1 Control de contratos
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2022 6C.7 1 Seguros y fianzas

2022 6C.21 1 Control de calidad de bienes e insumos

2022 6C.23 3
Comités y subcomités de adquisiciones,  
arrendamientos  y servicios

2022 6C.24 1
Comité de enajenación de bienes muebles e 
inmuebles

2022 6C.25 2 Comité de obra pública

2022 6C.26 1
Comisiones consultiva mixtas de 
abastecimientos

2022 7C.7 1 Servicios de transportación

2022 7C.10 1 Servicios especializados de mensajería

2022 7C.15 1 Control y servicios en auditorios y salas

2022 8C.1 1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones

2022 8C.8 2 Programas y proyectos en materia de informática 

2022 8C.16 1 Administración y servicios de archivo

2022 8C.20 1
Administración y preservación de acervos 
digitales

2022 8C.22 1
Procesos técnicos en los servicios de 
información

2022 9C.16 1 Invitaciones y felicitaciones

2022 10C.3 2 Auditoría

2022 10C.14 1 Declaraciones  patrimoniales

2022 10C.15 1 Entrega- recepción

2022 11C.4 1
Programas y proyectos en materia de 
información y evaluación

2022 11C.7 2 Programas a mediano plazo

2022 11C.8 2 Programas de acción

2022 11C.14 1 Grupo interinstitucional  de información (comités)

2022 11C.15 1 Evaluación de programas de acción 

2022 11C.17 1 Informe de ejecución

2022 11C.18 1 Informe de gobierno

2022 11C.21 1 Normas para la evaluación 

2022 12C.1 2
Disposiciones en materia de acceso a la 
información

2022 12C.2 1
Programas y proyectos en materia de acceso a 
la información

2022 12C.3 1
Programas y proyectos en materia de 
transparencia  y combate a la corrupción 

2022 12C.5 1 Comité de transparencia

2022 12C.6 2 Solicitudes de acceso a la información

2022 12C.7 1 Portal de transparencia

2022 12C.8 1 Clasificación de información reservada

2022 12C.10 1 Sistemas de datos personales

2022 1S.1 1 Junta de Gobierno

2022 1S.4 1
Consejo Técnico de Administración y 
Programación

2022 1S.5 1 Comités de Investigación

2022 2S.1 2 Proyectos de investigación
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2022 2S.2 1
Evaluación de los investigadores por las 
comisiones externas en investigación

2022 2S.3 3 Asesorías en materia de investigación

2022 2S.5 1 Intercambios académicos y científicos

2022 3S.1 1 Diseño de planes académicos

2022 3S.5 1
Realización de servicio social y de prácticas 
profesionales  de alumnos en la entidad

2022 3S.6 1
Evaluación de Planes Educativos por Órganos 
Externos

2022 3S.7 1 Vinculación Interinstitucional
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2022 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Área de procedencia Dirección de Vinculación y Desarrollo Institucional

Nombre del responsable y cargo del archivo
Liliana Pérez Orihuela -Director de Vinculación y Desarrollo 
Institucional

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico lperez@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2022 1C.10 29
Instrumentos jurídicos consensuales (Convenios, 
base de colaboración, acuerdos, etc)

2022 2C.1 1 Disposiciones en materia de asuntos jurídicos 

2022 2C.3 2 Registro y certificación de firmas

2022 2C.4 2
Registro y certificación de firmas acreditadas 
ante la entidad

2022 3C.18 1
Programas y proyectos en materia de 
Presupuestación

2022 4C.1 2 Disposiciones en materia de recursos humanos 

2022 4C.6 1 Reclutamiento y selección de personal

2022 4C.8 1
Control de asistencia (vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades, etc.)

2022 4C.14 1
Evaluación del desempeño de servidores de 
mando

2022 4C.19 1 Becas

2022 4C.20 1
Relaciones laborales (comisiones mixtas, 
sindicato nacional de trabajadores al servicio del 

2022 4C.22 1
Capacitación continua y desarrollo profesional 
del personal de áreas administrativas

2022 5C.12 1
Asignación y optimización de recursos 
financieros

2022 5C.26 1 Estado del ejercicio del presupuesto

2022 6C.1 1
Disposiciones en materia de recursos 
materiales, obra pública, conservación y 

2022 6C.2 1
Programas y proyectos en materia de recursos 
materiales, obra pública, conservación y 

2022 6C.4 1 Adquisiciones

2022 6C.17 1 Inventario físico y control de bienes muebles

2022 6C.23 2
Comités y subcomités de adquisiciones, 
arrendamientos y servicios

2022 6C.24 1
Comité de enajenación de bienes muebles e 
inmuebles

2022 6C.25 1 Comité de obra pública

2022 8C.9 1 Desarrollo informático

2022 8C.16 2 Administración y servicios de archivo

2022 9C.2 1
Programas y proyectos en materia de 
comunicación social

2022 9C.3 1 Publicaciones e impresos institucionales

2022 9C.16 1 Invitaciones y felicitaciones

2022 10C.3 2 Auditoría

2022 10C.14 1 Declaraciones patrimoniales

2022 10C.15 6 Entrega- recepción

2022 11C.8 5 Programas de acción

2022 11C.14 6 Grupo interinstitucional de información (comités)

2022 11C.18 1 Informe de gobierno

2022 11C.22 2 Modelos de organización

2022 12C.1 1
Disposiciones en materia de acceso a la 
información

2022 12C.3 1
Programas y proyectos en materia de 
transparencia y combate a la corrupción 

2022 12C.6 1 Solicitudes de acceso a la información

2022 12C.7 1 Portal de transparencia

2022 1S.1 2 Junta de Gobierno

2022 3S.5 1
Realización de servicio social y de prácticas 
profesionales de alumnos en la entidad
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