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| INTRODUCCION

Las presentes Bases representan los aspectos fundamentales en materia de registro,
afectacion, disposicion final y baja de bienes muebles del Instituto Nacional de Medicina
Gendmica (Inmegen). Estableciendo un documento normativo con apego a las disposiciones
federales; que brinde el apoyo y guia a los responsables de ejecutar con transparencia el
proceso en el manejo conforme al Programa Anual de disposicion final de bienes muebles que
por su estado fisico o cualidades técnicas, no resulten Utiles para el servicio al cual fueron

destinados.
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I OBJETIVO

Contar con las Bases Generales que permitan una mejor operacion en cuanto a la transmision
de dominio de los bienes muebles y su manejo en los almacenes. Agilizando el proceso
correspondiente para su disposicion final y afectacion de baja cuando no resulten utiles o
funcionales, o bien, no se requieran para el servicio al cual fueron destinados, en observancia y
con apego a las disposiciones vigentes y aplicables en la materia.
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I CONSIDERANDO

Que el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, establece que
las enajenaciones de todo tipo de bienes se adjudicaran o llevardn a cabo a través de
licitaciones publicas mediante convocatoria publica para que libremente se presenten
proposiciones solventes en sobre cerrado, que sera abierto publicamente, a fin de asegurar al
Estado las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y deméas circunstancias pertinentes.

Que la Ley General de Bienes Nacionales en sus articulos 131, 132, 133, 135, 136, 137 y
demas aplicables, establecen que serd responsabilidad del Instituto Nacional de Medicina
Gendmica, la enajenacion o destruccion de los bienes que estén bajo su servicio, asi como la
cancelacion de los registros en los inventarios.

Que el Estatuto Organico del Instituto Nacional de Medicina Gendmica en el articulo 33
fracciones I, VIII Y IX, establece que la Direccidon de Administracion del Instituto tendra la funcion
de administrar los recursos materiales propiciando un uso racional y éptimo.

Que el Cdédigo Civil Federal, regula la modalidad de los bienes publicos, asi como la forma en
que deben regularse la enajenacién de los mismos a través de la donacion, permuta,
transferencia, dacién en pago, previamente los tramites administrativos necesarios.

Que el numeral 232 del Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de
Recursos Materiales y Servicios Generales, establece que las Entidades actuaran acorde a las
bases generales que de conformidad con la legislacion aplicable emita H. Junta de Gobierno del
Instituto Nacional de Medicina Gendémica.

Que el Manual de Organizacion Especifico del Instituto Nacional de Medicina Gendmica
establece, entre sus funciones, contar con un sistema de control de inventarios de bienes de
activo y de consumo, que le permita verificar oportunamente el alta, baja, registro y control de
los bienes muebles, para mantener actualizados los registros del patrimonio institucional.

Que por virtud del contenido de las Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion
Final y Baja de Bienes Muebles de la Administracién Publica Federal Centralizada en la Tercera
Transitoria se establece que los 6rganos de gobierno de las entidades paraestatales acordaran
los ajustes procedentes a las Bases Generales en materia de bienes muebles dictadas por ellos
en su oportunidad, considerando al efecto los términos del titulo quinto de la ley, asi como de las
propias Bases en lo relativo a los actos de disposicion final y baja de bienes muebles a su
servicio o que formen parte de sus activos fijos en todo aquello que les sea aplicable, se expiden
las siguientes Bases de caracter general para la entidad.

Que el Protocolo de Actuacion en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y
Prérrogas de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones tiene por objeto establecer los
lineamientos generales que deberan observar los servidores publicos a que se refiere el articulo
Primero del Acuerdo con respecto a las contrataciones publicas. En especifico a lo relativo a las
enajenaciones de bienes muebles de las dependencias y entidades de la Administracion Publica
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Federal, en términos de la Ley General de Bienes Muebles. El incumplimiento a lo dispuesto en
el Acuerdo por parte de los servidores publicos, sera causa de responsabilidad administrativa en
términos de lo establecido en la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Publicos.

IV DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- El presente documento establece las bases, criterios y procedimientos para el
registro, afectacion, disposicion final y baja de los bienes muebles propiedad del Instituto
Nacional de Medicina Gendmica.

La aplicacién de estas bases se llevara a cabo sin perjuicio y en lo que no se oponga a las
disposiciones legales y reglamentarias que regulen de manera especifica los actos de que se
trate.

Las presentes bases seran aplicables a todos los procedimientos en materia de Bienes Muebles

SEGUNDA.- Para los efectos de estas Bases Generales se entendera por:

l. Afectacion: la asignacion de los bienes muebles a un area, persona y/o servicio
determinados;

. Avaluo: es el resultado del proceso de estimar el valor de un bien, determinando la
medida de su poder de cambio en unidades monetarias y a una fecha determinada. Es
asimismo un dictamen técnico en el que se indica el valor de un bien a partir de sus
caracteristicas fisicas, su ubicacién, su uso y de una investigacion y analisis de un
mercado;

Il. Baja: la cancelacion del registro de un bien en el inventario del Instituto, una vez
consumada su disposicion final o cuando el bien se hubiere extraviado, robado o
siniestrado;

V. Bienes: los bienes muebles propiedad federal que estén al servicio del Inmegen;

Se ubican también dentro de esta definicion los bienes muebles que por su naturaleza,
en los términos del articulo 751 del Cédigo Civil Federal, se hayan considerado como
inmuebles y que hubieren recobrado su calidad de muebles por las razones que en el
mismo precepto se establecen;

V. Bienes instrumentales: los considerados como implementos o medios para el desarrollo
de las actividades que realiza el Inmegen, siendo susceptibles de la asignacién de un
namero de inventario y resguardo de manera individual, dada su naturaleza y finalidad en
el servicio que corresponda;

VI. Bienes de consumo: los que por su utilizacion en el desarrollo de las actividades que
realiza el Inmegen, tienen un desgaste parcial o total y son controlados a través de un
registro global en sus inventarios, dada su naturaleza y finalidad en determinado servicio;
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Bienes no utiles: aquéllos:

Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el servicio;
Aun funcionales pero que ya no se requieren para la prestacion del servicio;

Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion;

Que se han descompuesto y su reparacién no resulta rentable;

Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento, y

Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa distinta de las

sefaladas;

CABM.- Catélogo de Bienes Muebles;

Comité: el Comité de Bienes Muebles del Inmegen;

Desechos: entre otros, los residuos, desperdicios, restos y sobras de los bienes;

Desincorporacion patrimonial: la separacion de un bien del patrimonio del Gobierno
Federal;

Dictamen de no utilidad: el documento en el que se describe el bien y se acreditan las
causas de no utilidad en términos de la fraccion VIl precedente;

Disposicion final: el acto a través del cual se realiza la desincorporacion patrimonial
(enajenacion o destruccién);

Enajenacion: la transmision de la propiedad de un bien, como es el caso de la venta,
donacion, permuta y dacién en pago;

Inmegen: Instituto Nacional de Medicina Gendémica;
Ley: la Ley General de Bienes Nacionales;

Lista: la lista de valores minimos que publica bimestralmente la Secretaria de la Funcién
Publica, en el Diario Oficial de la Federacion;

Normas: las Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de
Bienes Muebles de la Administracién Publica Federal Centralizada;

Procedimientos de venta: los de licitacion publica, subasta, invitacion a cuando menos
tres personas y adjudicacion directa;

Responsable de los Recursos Materiales: el Subdirector de Recursos Materiales y
Servicios, sera quien tendr4 a su cargo la administracion de los almacenes y la
distribucion de bienes e insumos;
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XXI. Secretaria; la Secretaria de la Funcion Publica;

XXII.  Valor para venta: el valor especifico, asignado por el responsable de los recursos
materiales, para instrumentar la venta de bienes, con base al valor minimo;

XXIII. Valor minimo: el valor general o especifico que fije la Secretaria o para el cual ésta
establezca una metodologia que lo determine, o el obtenido a través de un avallo;

XXIV. Vehiculos: los vehiculos terrestres.
XXV. Resguardo: documento en el que consta la afectacion de un bien a un &area y/o persona;

TERCERA.- La junta de Gobierno del Instituto aprobara las presentes bases de conformidad con
el articulo 139 de la Ley General de Bienes Nacionales.

V. REGISTRO Y AFECTACION

CUARTA.- El Almacén de Activo Fijo registrara los bienes en el inventario, éstos se clasifican en
“instrumentales” y “de consumo”, conforme a las definiciones contenidas en las fracciones Vy VI
de la base segunda, respectivamente.
QUINTA.- La Secretaria de la Funcién Publica emitird y mantendra actualizado el CABM. El
Inmegen debera solicitar a la Secretaria que determine la clasificacion e incorporacion de los
bienes que adquieran, y que no estén considerados en dicho catélogo.
Para tales fines el Inmegen y de ser necesario, remitiran a la Secretaria la siguiente informacién
por escrito o utilizando tecnologias de la informacién, siempre que se garanticen los principios
de fiabilidad, integridad e inalterabilidad:

I. Solicitud de inclusion;

II. Indicacion de si son de propiedad federal;

lll. Se encuentran excluidos del CABM los bienes que se encuentran en arrendamiento puro o
financiero, asi como aquellos que no forman parte del titulo quinto de la Ley;

IV. Senalamiento de que no fueron localizados en el CABM;

V. Nombre del bien sin marca, modelo, tamafio u otra especificacion ya que en el CABM no
contempla este tipo de especificaciones;

VI. Uso especifico del bien y descripcion fisica. Traduccion al espafiol de la denominacion del
bien;

VII. Partida presupuestal con la cual se debe adquirir el bien de acuerdo con el clasificador por
objeto del gasto para la Administracion Publica Federal;
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VIIl. Datos de algun contacto para proporcionar informacién adicional, tales como nombre,
cargo, correo electrénico y teléfono;

IX. Fotografia de los bienes en aquellos casos en que no son facilmente identificables;

X. Propuesta que de acuerdo a la estructura del CABM (grupo, subgrupo, etc.) se puede
incluir para la clave del bien, y

XI. Otra que | el Inmegen estime apoyara a la identificacion del bien.

La Secretaria informar4 sobre la procedencia del registro en el CABM, asi como la clave
asignada a los bienes en un plazo no mayor a quince dias habiles a partir de que se recibi6 la
informaciéon minima necesaria; en su caso, comunicara la clave identificada del CABM con la
cual debe registrarse en el inventario del Inmegen.

Cuando los bienes se encuentren dentro de algin grupo que no les corresponda conforme al
CABM, el Inmegen deberan proceder Gnicamente a su reclasificacion.

SEXTA.- A los bienes instrumentales deberé asignarseles un nimero de inventario integrado por
los digitos del ramo presupuestal o la denominaciéon o siglas del Instituto; la clave que le
corresponda al bien de acuerdo con el CABM vy el progresivo que determine el propio Instituto,
asi como en su caso otros digitos que faciliten el control del bien, tales como el afio de
adquisicion y la identificacion de la entidad federativa en donde se localiza. Los controles de los
inventarios deberan llevarse en forma documental o electrénica y los nimeros seran
congruentes con los que aparezcan etiquetados o emplacados en los bienes instrumentales.

Respecto de los bienes de consumo se llevara un registro global.

SEPTIMA.- Los bienes seran dados de alta en los inventarios del Inmegen a valor de
adquisicion por el Almacén de Activo Fijo, cuando estos hayan ingresado por el Almacén de
bienes de consumo.

Para el caso de los bienes que produzca el Inmegen, estos se registraran de acuerdo con su
costo de produccion.

En caso de no conocerse el valor de adquisiciéon de algin bien, el mismo podra ser asignado
para fines administrativos de inventario por el Subdirector de Recursos Materiales y Servicios,
considerando para tal caso el valor de otros bienes con caracteristicas similares o en su defecto,
el que se obtenga a través de otros mecanismos que juzgue pertinente.

OCTAVA.- En el caso de que el Inmegen carezca del documento que acredite la propiedad del
bien, el responsable de la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios, procedera a
levantar un acta en la que se hara constar que dicho bien es propiedad del Inmegen y que figura
en sus inventarios conforme a lo establecido en el Manual de Procedimientos del Almacén de
Activo Fijo y del Alimacén de Bienes de Consumo
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Cuando se extravié la hoja de resguardo, factura o cualquier otra documentacion necesaria para
el uso o aprovechamiento del bien, se deberan realizar las gestiones conducentes a su
reposicion.

Sin perjuicio de lo anterior, sera responsabilidad del Director de Administracién a través de la
Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios y de la Subdireccién de Recursos Financieros
del Inmegen, establecer los controles que permitan la guarda y custodia de la documentacion
que ampare la propiedad de los bienes, los registros correspondientes y la que por las
caracteristicas de cada bien se requiera de conformidad con las disposiciones legales
respectivas.

NOVENA.- El Director de Administracion y/o el Subdirector de Recursos Materiales y Servicios
determinaran a los servidores publicos encargados de operar los mecanismos de control de los
bienes instrumentales y de consumo que ingresen al Inmegen a través de areas distintas al
almacén.

DECIMA.- La afectacién de los bienes debera determinarse atendiendo a las necesidades reales
para la prestacion del servicio de que se trate, y se controlara a través del formato de resguardo
de activo fijo y el formato de administracion de bienes que al efecto se utilice en el Inmegen, en
los cuales se indicara el area, persona y/o servicio de asignacion del bien y responsable de los
recursos materiales.

Los bienes deberan utilizarse exclusivamente para el servicio al que estén afectos.

Para cambiar la afectacion de un bien, deberan modificarse los documentos correspondientes,
dejando constancia del cambio.

DECIMA PRIMERA.- Los bienes instrumentales seran objeto de resguardo individual por bien y
por resguardante, medida que también podra adoptarse en relacion con los bienes de consumo
en los casos en que esto sea factible y conveniente a juicio del Inmegen.

DECIMA SEGUNDA.- El Director de Administracion por conducto del Subdirector de Recursos
Materiales y Servicios del Inmegen, establecera las medidas necesarias para que se realice el
inventario fisico anual y por muestreo fisico cuando menos cada tres meses. Conforme a lo
dispuesto en el Manuel de Procedimientos del Almacén de Activo Fijo, cotejando los bienes
contra los registros en los inventarios.

Como resultado de la realizacién de inventario los bienes no sean localizados, se efectuaran las
investigaciones necesarias para su localizacion. Si una vez agotadas las investigaciones
correspondientes, los bienes no son encontrados, se levantara el acta administrativa a que se
alude en el primer parrafo de la Base Décima Tercera y se notificara al Organo Interno de
Control en el Inmegen a efecto de que, en su caso, se determinen las responsabilidades a que
haya lugar, considerando para tal fin lo dispuesto en la Base Cuadragésima Segunda.

Si, en el transcurso del procedimiento de la determinacién de responsabilidades el bien fue
localizado; se suspenderan las acciones emprendidas para determinar la responsabilidad
pertinente. Siempre y cuando el bien localizado coincida con los registros en inventarios
(descripcién, marca, modelo y Serie).
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Para el caso de hallazgo de un bien producto del levantamiento del inventario; se procedera a
instrumentar una acta administrativa en la que se haga constar los hechos, y con ella acreditar la
propiedad que tiene el Inmegen sobre el bien. Se procederd a su registro en los inventarios,
para lo cual se le deberd asignar un valor de registro de acuerdo a lo establecido en la base
séptima.

DECIMA TERCERA.- Cuando el bien hubiere sido extraviado, robado o siniestrado, la
Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios debera levantar acta administrativa haciendo
constar los hechos, asi como cumplir con los demés actos y formalidades establecidas en la
legislacion aplicable en cada caso, procediéndose a la baja.

En los casos de bienes robados, extraviados o siniestrados en los que se requiera la transmision
del dominio en favor de las aseguradoras, se procedera previamente a obtener la autorizacién
del Director de Administraciéon. Y solo cuando sea casos de bienes robados, se le informara a la
Subdireccién de Asuntos Juridicos.

DECIMA CUARTA.- En todos los casos de donaciones en especie que reciba el Inmegen, el
responsable del Alimacén de Activo Fijo, debera cotejar el inventario indicado en los documentos
respectivos, con el fisico. De encontrar diferencias, éstas se hardn constar en el acta
administrativa de recepcion. Sera obligacion de los trabajadores o servidores del Inmegen;
notificar al area de Activo Fijo, cuando reciban un bien donado para hacer las gestiones
necesarias antes de su uso.

Asimismo, el responsable del Almacén de Activo Fijo verificard que se entreguen los
documentos legales que acrediten la propiedad de los bienes y, en su caso, los permisos que
consientan su uso y posteriormente se realice el inventario del bien.

DECIMA QUINTA.- En términos de lo dispuesto en el articulo 137 de la Ley, asi como los
términos del control y seguimiento correspondientes, deberan hacerse constar en el contrato
respectivo, el cual debera ser suscrito por el Director de Administracién del Inmegen en
cumplimiento a estas bases generales.

La entrada y salida de los bienes en comodato sera con la autorizacién previa del responsable
del area usuaria y del area de Activo Fijo. Cotejando los datos del equipo (marca, modelo y
serie) en el contrato celebrado previamente.

Las entradas como salidas seran registradas en una base de datos (inventario) para llevar el
control, ubicacién y adscripcion de los equipos en comodato. Dicho registro sera independiente
al inventario de bienes propiedad del Inmegen. Debido a las caracteristicas que tienen los
equipos en comodato.

VI. DISPOSICION FINAL Y BAJA
DECIMA SEXTA.- La Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios debera instrumentar las

medidas necesarias para evitar la acumulacion de bienes no utiles, asi como desechos de los
mismos.

11
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DECIMA SEPTIMA.- El Inmegen procedera a la donacion, enajenacion o destruccion de bienes,
s6lo cuando estos hayan dejado de serles Utiles.

El dictamen de no utilidad y la propuesta de disposicion final del bien estaran a cargo de:

l. La elaboracién del dictamen de no utilidad.- Por el Subdirector adscrito al area técnica.

Il. La autorizaciobn del dictamen de no utilidad y la propuesta de disposicién final,
correspondera de forma expresa al Subdirector de Recursos Materiales y Servicios, con
autorizacion del Comité de Bienes Muebles.

El dictamen de no utilidad contendra cuando menos:

La identificacién de los bienes no Utiles. En este caso podra anexarse una lista en la que se
identifiquen dichos bienes, asi como en su caso, el nimero de inventario correspondiente;

La determinacion de si los bienes adn no son considerados como desecho, o bien se encuentran
con esta caracteristica;

La descripcion de manera clara y contundente de las razones por las cuales los bienes no son
Utiles, sefialando con precision las circunstancias especiales, razones particulares o causas
inmediatas que se hayan tenido en cuenta para determinar la no utilidad, que permitan
demostrar alguno de los supuestos de la fraccion VII de la Base Segunda;

En su caso, la determinacion de si se ubica en los supuestos del cuarto parrafo del articulo 131
de la Ley;

Fecha de elaboracién, asi como el nombre, cargo, firma de quien proyecta, elabora y autoriza el
dictamen de no utilidad, y

En su caso, otra informacion que se considere necesaria para apoyar el dictamen de no utilidad,
tales como las Normas emitidas conforme a la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion,
estudio costo beneficio, dictAmenes elaborados por peritos, etc.

DECIMA OCTAVA.- El Director de Administracion del Inmegen, autorizard de manera
indelegable, a mas tardar en el mes de febrero de cada ejercicio fiscal el Programa Anual de
Disposicion Final de Bienes Muebles (anexo 1). Este programa sélo podra ser modificado por
dicho servidor publico y, las adecuaciones correspondientes podran realizarse antes de concluir
el ejercicio que corresponda.

Las adecuaciones, podran referirse, entre otros, a cambios en la disposicion final o en la
eliminacion o adicién de bienes o desechos, o cambios en las cantidades sefialadas con
antelacion.

Una vez autorizado el programa debe difundirse, en la pagina de internet del Inmegen.
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DECIMA NOVENA.- El Inmegen procurara efectuar la venta de sus bienes dentro de la
circunscripcion territorial o regional en donde se encuentre, para determinar el procedimiento de
venta aplicable en cada circunscripcion, debera tomar como referencia Unicamente el monto del
valor minimo de dichos bienes, sin que la mencionada venta sea considerada como una accion
para evitar la instrumentacion de una Licitacion Publica. Los bienes también podran ser
transferidos al Servicio de Administracion y Enajenacion de Bienes (SAE).

VIGESIMA.- Correspondera al Subdirector de Recursos Materiales y Servicios verificar la
capacidad legal y profesional de los valuadores distintos al Instituto de Administracién y Avallos
de Bienes Nacionales, instituciones de crédito y corredores publicos que pretendan contratar.

La vigencia del avalio serd determinada por el valuador de acuerdo con su experiencia
profesional, sin que en ningln caso pueda ser menor a ciento ochenta dias naturales. En su
caso, se incluira una férmula o mecanismo para actualizar el avalto.

El Inmegen no debera ordenar la practica de avallos respecto de los desechos de bienes
comprendidos en la lista. Cuando se considere que el valor incluido en dicha lista no refleja las
condiciones prevalecientes en el mercado, el Subdirector de Recursos Materiales y Servicios
debe comunicarlo a la Secretaria.

En los avallos que se emitan debe establecerse Unicamente el valor comercial el cual se define
como el valor mas probable estimado, por el cual un bien se intercambiaria en la fecha del
avalto entre un comprador y un vendedor actuando por voluntad propia, en una operacion sin
intermediarios, con un plazo razonable de exposicibn donde ambas partes actlan con
conocimiento de los hechos pertinentes, con prudencia y sin compulsion.

Cuando se demuestre que los avallios no fueron emitidos en los términos establecidos en el
contrato respectivo o se incurrié en practicas indebidas, los valuadores seran sancionados en
términos de las disposiciones legales correspondientes.

VIGESIMA PRIMERA.- El valor minimo considerado debera estar vigente cuando menos hasta
la fecha en que se difunda o publique la convocatoria o0 en la fecha en que se entreguen las
invitaciones a cuando menos tres personas, segun sea el caso.

En los casos de adjudicacion directa, permuta o dacién en pago, el valor minimo debera estar
vigente en la fecha en que se formalice la operacién respectiva.

VIGESIMA SEGUNDA.- Para determinar el valor minimo de venta en el caso de vehiculos, el
Inmegen debera:

l. Aplicar la Guia EBC o Libro Azul (Guia de Informacién a Comerciantes de Automdviles y
Camiones y Aseguradores de la Republica Mexicana), edicibn mensual o trimestral que
corresponda, a fin de establecer el valor promedio de los vehiculos, el cual se obtendra
de la suma del precio de venta y el precio de compra dividido entre dos;

Il. Verificar fisicamente cada vehiculo llenando el formato que para tal efecto se presenta en
el (formato anexo 2) de las presentes Bases, con la finalidad de obtener el factor de vida
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atil de los vehiculos, mismo que resultara de la aplicacion de las puntuaciones
respectivas de cada uno de los conceptos de dicho formato, y

Il. Multiplicar el factor de vida util por el valor promedio obtenido.

Formula para el calculo valor minimo de avaluo: Valor de venta (EBC) + Valor de compra (EBC),
entre dos = a valor promedio X factor de vida util = Valor minimo avalto.

Cuando se trate de vehiculos cuyos valores no aparezcan en la Guia EBC o Libro Azul (Guia de
Informacion a Comerciantes de Automoviles y Camiones y Aseguradores de la Republica
Mexicana), o bien de aquellos que debido al servicio al cual fueron afectos hubieren sufrido
modificaciones y sus caracteristicas no estén plenamente identificadas en el mencionado
documento, como pueden ser, entre otros, camiones con cajas de carga, pipas-tanque y
ambulancias, su valor sera determinado mediante avalulo.

Cuando los vehiculos, por su estado fisico, se consideren como desecho ferroso, la
determinacion de su valor minimo debera obtenerse con base en la lista.

En el supuesto de que los vehiculos se encuentren con los motores desvielados, las
transmisiones o tracciones dafiadas, 0 que para su uso se requiera efectuar reparaciones
mayores, el valor correspondiente se determinara a través de avallo el cual podra ser realizado
por un taller mecéanico especializado o perito, salvo que se encuentren en el estado fisico que se
indica en el parrafo precedente.

Cuando una unidad vehicular ya no garantice condiciones de servicio o implique altos costos de
mantenimiento, el &rea responsable del control vehicular certificara las condiciones de dicha
unidad, y emitira dictamen técnico correspondiente, informando la conveniencia de dar de baja
la unidad, ya que de seguir usandola pondra en riesgo la seguridad de las personas.

El Subdirector de Recursos Materiales y Servicios designara a los servidores publicos
encargados de obtener el valor minimo de los vehiculos, conforme a lo dispuesto en estas
Bases.

VIGESIMA TERCERA.- La Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios seré la responsable
de determinar la venta de bienes mediante los procedimientos de:

l. Licitacion publica;
Il. Invitacién a cuando menos tres personas, 0
Il. Adjudicacion directa.

Para fines de estas bases, la licitacion publica inicia con la publicacion del resumen de la
convocatoria en los términos indicados en el presente documento y la invitacion a cuando
menos tres personas con la entrega de la primera invitacion; ambas concluyen con el fallo.

VIGESIMA CUARTA.- Con el objeto de que la seleccién de los procedimientos para la venta de
bienes se realice con criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que
aseguren las mejores condiciones para el Estado, el Inmegen podra llevar a cabo la venta de
bienes sin sujetarse al procedimiento de licitacion publica, a través del procedimiento de
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adjudicacion directa cuando el valor de los bienes no sea superior al equivalente a mil dias de la
Unidad de Medida y Actualizacion (UMA) vigente en la Ciudad de México.

Asimismo, cuando el valor de los bienes no rebase el equivalente a cuatro mil dias de la Unidad
de Medida y Actualizacién (UMA) de la Cuidad de México, el Inmegen bajo su responsabilidad,
podra convocar a una invitacién a cuando menos tres personas, por considerarse actualizado el
supuesto de excepcion de situacion extraordinaria, debido a los costos que implicaria la
publicacién de la convocatoria a la licitaciébn publica en el Diario Oficial de la Federacién, sin
requerir autorizacion de la Secretaria.

VIGESIMA QUINTA.- El resumen de la convocatoria, realizada por el Departamento de
Adquisiciones, para la venta de los bienes; debera difundirse en el Diario Oficial de la
Federacion y en la respectiva pagina en Internet al menos con 10 dias habiles de anticipacion al
evento.

Por causas justificadas, el Inmegen podra difundir en otras publicaciones la venta de los bienes
muebles, siempre que ello no sea motivo para aumentar el valor de la convocatoria en el caso
de tener éstas un costo.

El resumen de la convocatoria podra referirse a una o mas licitaciones y contendran como
minimo los siguientes datos:

l. Nombre del convocante;
Il. Descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes;
[l Valor para venta de los bienes;

V. Lugar (es), fechas y horarios en que los interesados podran obtener la convocatoria y, en
su caso, precio y forma de las mismas;

V. Lugar (es), fechas y horarios de acceso a los bienes;
VI. Formay porcentaje de la garantia de sostenimiento de las ofertas;
VII.  Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de presentacion y de apertura de ofertas

y de fallo y, en su caso, de la junta de aclaraciones a la convocatoria;

VIIl.  Plazo maximo en que deberan ser retirados los bienes, y

IX. Sefalamiento de que se procedera a la subasta de los bienes que no se logre su venta,
siendo postura legal en primera almoneda las dos terceras partes del valor para venta

considerado para la licitacién, y un 10% menos en segunda almoneda.

El acto de presentacion y apertura de ofertas debera celebrarse dentro de un plazo no inferior a
quince dias naturales contados a partir de la fecha de publicacion en el DOF.
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VIGESIMA SEXTA.- La convocatoria que emita el Inmegen para las licitaciones publicas e
invitacion a cuando menos tres personas se pondran a disposicion de los interesados, tanto en
el domicilio sefialado, en la pagina electrénica de la convocante, a partir del dia de inicio de la
difusién, hasta inclusive el segundo dia habil previo al del acto de presentacion y apertura de
ofertas. Proceso que en todo momento realizara la Subdirecciobn de Recursos Materiales y
Servicios.

La convocatoria deberé contener como minimo lo siguiente:
l. Nombre del Inmegen convocante;
Il. Descripcion detallada y valor para venta de los bienes;

Il. Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar, como son la acreditacion de
la personalidad del participante, asistir al evento de presentacion y apertura de
propuestas, presentando y entregando el sobre de propuestas y no encontrarse en los
supuestos que establecen los articulos 50 y 60 de la ley.

El Inmegen podra incluir otros requisitos, siempre y cuando se indique en la convocatoria
el objeto de ello y no limiten la libre participacion de los interesados, como seria el caso,
entre otros de que solo pueden participar en una partida;

V. Sefalamiento de la obligatoriedad de una declaracion de integridad, a través de la cual
los licitantes, bajo protesta de decir verdad, manifiesten que se abstendran de toda
conducta tendiente a lograr cualquier ventaja indebida;

V. Instrucciones para la presentacion de las ofertas;

VI. Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de presentacion y apertura de ofertas y
emision de fallo;

VIl.  Plazo para modificar la convocatoria de la licitaciébn. Solamente podran efectuarse
modificaciones hasta inclusive el segundo dia habil anterior al del acto de presentacion y
apertura de ofertas. Dichas modificaciones se haran del conocimiento de los interesados
por los mismos medios de difusién de la convocatoria, salvo que celebren una junta de
aclaraciones en la que comuniquen las modificaciones. Serd obligacion de los
interesados en participar en obtener la copia del acta de la junta de aclaraciones, misma
gue también sera colocada en la pagina en Internet de la convocante y formara parte de
la convocatoria;

VIIl.  Sefialamiento de que ser& causa de descalificacion el incumplimiento de alguno de los
requisitos esenciales establecidos en la convocatoria, asi como el que las ofertas
presentadas no cubran el valor para venta fijado para los bienes. También sera motivo de
descalificacion si se comprueba que algun licitante ha acordado con otro u otros
establecer condiciones para provocar la subasta u obtener una ventaja indebida; Los
licitantes cuyas propuestas se ubiquen en el supuesto referente a que no cubran el valor
para venta fijado para los bienes podran participar en la subasta, salvo los que se
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compruebe que establecieron acuerdos para provocarla u obtener alguna ventaja
indebida.

Los licitantes cuyas propuestas se ubiquen en el supuesto referente a que no cubran el
valor para venta fijado para los bienes podran participar en la subasta, salvo los que se
compruebe que establecieron acuerdos para provocarla u obtener alguna ventaja
indebida.

Criterios claros para la adjudicacion, entre los que se encuentra si la adjudicacion se
realizara por lote o por partida;

Indicacion de que la garantia de sostenimiento de las ofertas se hara efectiva en caso de
que se modifiquen o retiren las mismas, o el adjudicatario incumpla sus obligaciones en
relacion con el pago;

Establecer que de presentarse un empate, la adjudicacion se efectuara a favor del
participante que resulte ganador del sorteo manual por insaculacion que celebre el
Inmegen en el propio acto de fallo. El sorteo consistira en la participacion de un boleto
por cada oferta que resulte empatado y depositado en una urna transparente y vacia, de
la que se extraerd el boleto del participante ganador;

Fecha limite de pago de los bienes adjudicados;

Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes;

Causas por las cuales la licitacion podra declararse desierta;

Las reglas a las que se sujetara la subasta de los bienes;

En su caso, la formula o mecanismo para revisar el precio de los bienes cuando se trate
de contratos que cubren el retiro de bienes o sus desechos y ello corresponde a un
periodo al menos superior a dos meses, y

En su caso, las instrucciones para participar utilizando tecnologias de la informacién y
comunicacion, a través del sistema que establezca la Secretaria 0 el que desarrolle el

propio Inmegen, siempre y cuando se garanticen los principios de fiabilidad, integridad e
inalterabilidad.

El procedimiento de licitacién e invitaciones sera precedido por el Subdirector de Recursos
Materiales y Servicios. En ausencia, el Jefe de Adquisiciones los presidir4 en la fecha y hora
sefialadas en la convocatoria.

La convocatoria estara a cargo de la Subdireccion de Recursos Materiales a través del
jefe de departamento de Adquisiciones y elaborada por del titular de Almacén de Activo
Fijo;

En Junta de aclaraciones debera asistir el titular del Almacén de Activo Fijo para la toma
de decisiones, verificando que se realice conforme a su requerimiento. Un representante
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del area técnica, del Organo de Control Interno y la Subdireccion de Asuntos Juridicos
como invitados. Las solicitudes de aclaraciones deberdn entregarse a mas tardar
veinticuatro horas antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar la junta de
aclaraciones.

e De los actos de presentacion y apertura de las proposiciones técnicas y econdmicas:
debera de realizarse cuando menos quince dias naturales contados a partir de la fecha
de publicacion en el dia, lugar y hora prevista en la convocatoria;

e La evaluacion de las proposiciones: el titular del Activo Fijo entregara a la Subdireccion
de Recursos Materiales y Servicios, el dictamen técnico que se haya generado de la
revision, evaluacién de las propuestas en un maximo de cuarenta y ocho horas previas a
la emisién del fallo.

e Elfallo se dara a conocer dentro de los veinte dias naturales posteriores a la apertura de
las proposiciones.

VIGESIMA SEPTIMA.- En los procedimientos de licitacion publica e invitacion a cuando menos
tres personas, el Inmegen exigird a los interesados que garanticen el sostenimiento de sus
ofertas mediante cheque certificado o de caja en favor del Inmegen, cuyo monto sera del diez
por ciento del valor para venta, documento que sera devuelto a los interesados al término del
evento, salvo el del participante ganador, el cual serd conservado por la convocante a titulo de
garantia de pago de los bienes.

Correspondera a la Subdirecciébn de Recursos Materiales y Servicios calificar y, en su caso,
registrar, conservar y devolver, las garantias que los licitantes presenten.

VIGESIMA OCTAVA.- Toda persona interesada que satisfaga los requisitos de la convocatoria
tendra derecho a participar.

En la fecha y hora previamente establecidas en la convocatoria, el Inmegen convocante debera
iniciar el acto de presentacién y apertura de ofertas cuando maximo 15 dias después de la
publicacién; en el que se dara lectura en voz alta a las propuestas presentadas por cada uno de
los licitantes, informandose de aquellas que se desechen por incumplimiento de alguno de los
requisitos establecidos, precisando las causas en cada caso.

El Subdirector de Recursos Materiales y Servicios emitira un dictamen que servird como base
del fallo, pudiendo dar a conocer éste en el mismo acto o bien en acto publico posterior, en un
plazo que no excederd de cinco dias habiles contados a partir de la fecha del acto de
presentacion y apertura de ofertas.

El Inmegen levantara acta a fin de dejar constancia de los actos de presentacion y apertura de
ofertas y de fallo, la cual sera firmada por los asistentes, sin que la omisién de la firma de este
requisito por los licitantes pueda invalidar su contenido y efectos.

A los actos de caracter publico de las licitaciones podran asistir los licitantes asi como cualquier

persona. Unicamente registraran su asistencia y se abstendran de intervenir durante el
desarrollo de dichos actos.
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Para todo aquello no previsto en el presente ordenamiento, se tomara en cuenta lo dispuesto en
materia de licitacién e invitacion a cuando menos tres personas, lo establecido por la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

VIGESIMA NOVENA.- En el caso de que el licitante ganador incumpla con el pago de los
bienes, el Inmegen hard efectiva la garantia correspondiente y podra adjudicarlos a la segunda o
siguientes mejores ofertas que retnan los requisitos establecidos, considerando que las ofertas
subsecuentes no sean inferior al diez por ciento de la oferta ganadora.

Sin perjuicio del ejercicio de la garantia aludida en el parrafo precedente, aquellos licitantes que
por causas imputables a los mismos no retiren los bienes en al menos dos ocasiones durante un
afio, contado a partir del dia limite que tenia para el primer retiro, estaran impedidos para
participar en procedimientos de venta de bienes que convoque el Inmegen durante dos afios
calendario, a partir de que le sea notificada dicha situacion.

TRIGESIMA.- El Inmegen declarara desierta la licitacion puablica en su totalidad o en alguna(s)
de sus partidas, segun sea el caso, cuando se actualice cualquiera de los siguientes supuestos:

) Nadie se registre para participar en el acto de presentacion y apertura de ofertas;

1)} Cuando los licitantes cumplieron con los requisitos para su registro, pero incumplieron
con otros requisitos esenciales de la licitacion, entre los que se encuentran; el no
presentar oferta para la licitacion o ésta fue inferior al valor para venta o, no presentaron
garantia de sostenimiento. En este supuesto en el acta del fallo se debe indicar que se
procede a la subasta.

TRIGESIMA PRIMERA.- La realizacion de la subasta se sujetara a lo siguiente:

) Se sefialara en la convocatoria de la licitacién, que una vez emitido el fallo, se procedera
a la subasta en el mismo evento, respecto de las partidas que se declararon desiertas en
los términos de la fraccién Il de la Base Trigésima, precisando que sera postura legal en
primera almoneda las dos terceras partes del valor para venta considerado para la
licitacion, y un 10% menos en segunda almoneda.

1)} Debe establecerse en la convocatoria el procedimiento que se describe en la presente.

1)} Solo podran participar quienes hayan cumplido con requisitos de registro y otorguen
garantia respecto de las partidas que pretendan adquirir, la que servira como garantia de
sostenimiento de las posturas correspondientes y de pago en el caso del ganador.

El valor de la garantia de sostenimiento sera del diez por ciento del valor para venta de la
partida o partidas en las que pretenda adquirir y podra ser presentada en las formas que
establecen en la Base Vigésima Sexta de las presentes bases;

V) En primera almoneda se considerara “postura legal” la que cubra al menos las dos
terceras partes del valor para venta fijado para la licitacion;

V) Las posturas se formularan por escrito conteniendo:
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a) El nombre y domicilio del postor;
b) La cantidad que se ofrezca por los bienes, y
c) Lafirma autégrafa del postor o representante registrado;

Vi)

Vi)

VI

1X)

X)

X1)

XII)

Iniciada la subasta se revisaran las posturas, desechando las que no cubran por lo
menos la legal;

Se procedera, en su caso, a la lectura de las posturas aceptadas. Si hubiere varias se
declarara preferente la mayor y, en caso de empate, se celebrara sorteo manual sélo
para efectos de dicha declaracién, en los términos sefialados en al Base Vigésima Sexta
fraccion X,

Si en la primera almoneda no hubiere postura legal, se realizard enseguida una segunda,
deduciendo en ésta, un diez por ciento de la postura legal anterior.

Declarada preferente una postura, se preguntard a los postores si alguno desea
mejorarla en el porcentaje o suma minimos que al efecto determine previamente la
convocante en las reglas respectivas establecidas en la convocatoria. En el caso de que
alguno la mejore antes de que transcurran cinco minutos de hecha la pregunta, se
interrogara a los demas sobre si desean pujarla y asi sucesivamente se procedera con
respecto a las pujas que se hagan. Pasados cinco minutos sin que se mejore la Gltima
postura o puja, se declarara fincada la subasta a favor del postor que la hubiere hecho.

En cuanto a la formulacién de las pujas, le sera aplicable lo dispuesto en la fracciéon V;

Si celebrada la segunda almoneda no se hubiese presentado postura legal, se declarara
desierta la subasta;

El Inmegen en resolvera, bajo su responsabilidad, cualquier cuestion que se suscite
relativa a la subasta, y

El Inmegen, en el acta que levante con motivo de la subasta, deberé registrar todas y
cada una de las posturas y pujas que se presenten, asi como el desarrollo del evento.

Seran aplicables a la subasta, en lo que no contravengan su regulacion especifica, las
disposiciones relativas a la licitacién contenidas en la convocatoria respectiva.

En caso de que el postor ganador incumpla con el pago de los bienes, el Inmegen hara efectiva
la garantia correspondiente y podra adjudicar dichos bienes a la segunda o siguientes mejores
posturas o pujas aceptadas.

La subasta no debe incluirse en los procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas
y de adjudicacion directa.

TRIGESIMA SEGUNDA.- Cuando se declaren desiertas la licitacion y la subasta en una, varias
o todas las partidas, el Inmegen, sin necesidad de autorizacion alguna, podra venderlas a través
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de los procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas o de adjudicacion directa a
valor de segunda almoneda.

TRIGESIMA TERCERA.- El Inmegen bajo su responsabilidad, y previa autorizacion de la
Secretaria, podra vender bienes sin sujetarse al procedimiento de licitacién puablica, mediante la
invitacibn a cuando menos tres personas o0 la adjudicaciéon directa, segun resulte mas
conveniente al interés del Inmegen, cuando se esté en alguno de los siguientes supuestos:

l. Ocurran condiciones o circunstancias extraordinarias o imprevisibles, o situaciones de
emergencia, o

Il. No existan por lo menos tres posibles interesados capacitados legalmente para presentar
ofertas.

Il. Cuando el valor de los bienes no sea superior al equivalente a mil dias de la Unidad de
Medida y Actualizacion (UMA) vigente en la Ciudad de México.

Para fines de la presente convocatoria, la solicitud de autorizacion debera efectuarse por escrito
acompafiando al menos lo siguiente:

I. Solicitud firmada por el Subdirector de Recursos Materiales y Servicios;

II. Indicacion y acreditamiento del supuesto que se invoca para la excepcion a la licitacion;

[ll. Identificacion del procedimiento que se aplicara, invitacion a cuando menos tres personas
o adjudicacion directa y, acreditamiento de al menos dos de los criterios de eficiencia,
eficacia, economia, imparcialidad y honradez que fundamentan la seleccién del
procedimiento de excepcion;

IV. Identificacién de los bienes y su valor;

V. Copia del avaluo respectivo o referencia del valor minimo, los que deberan encontrarse
vigentes tanto en la fecha de la solicitud, como en las fechas a que se refiere la Base
Vigésima,

VI. Copia del dictamen de no utilidad;

VII. Constancia del dictamen favorable del Comité de Bienes Muebles del Instituto, en términos
de lo dispuesto en el articulo 141 fraccion IV de la Ley, y

En todo caso, la responsabilidad sera del Secretario Ejecutivo del Comité de Bienes Muebles del
Inmegen, correspondiente, asi como de la veracidad de la informacién remitida a la Secretaria.

TRIGESIMA CUARTA.- La Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios llevara el
procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas, conforme a lo siguiente:
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I. Lainvitacion debe difundirse entre los posibles interesados, de manera simultanea,
personalmente, correo electronico, entre otros; a través de la respectiva pagina en Internet
y en los lugares accesibles al publico en las oficinas de la convocante.

II. En las invitaciones se indicar4, como minimo, la descripcién y cantidad de los bienes a
enajenar, su valor para venta, garantia, condiciones de pago, plazo y lugar para el retiro de
los bienes y fecha para la comunicacion del fallo;

lll. Los plazos para la presentacion de las ofertas se fijaran para cada operacion, atendiendo
al tipo de bienes a enajenar, asi como a la complejidad de su elaboracién;

IV. La apertura de los sobres que contengan las ofertas podra realizarse sin la presencia de
los postores correspondientes, pero invariablemente se invitard a un representante del
Organo Interno de Control en el Inmegen, y

V. Las causas para declarar desierta la invitaciébn a cuando menos tres personas seran;
1) Cuando no se presenten propuestas, y

2) Cuando ninguno de los participantes satisfaga los requisitos esenciales establecidos
en la invitacion.

TRIGESIMA QUINTA.- Tratandose de la venta de desechos generados periddicamente, su
desincorporacién patrimonial debe realizarse de manera oportuna a través del procedimiento
que corresponda, sin fraccionarlos, mediante contratos con vigencia de hasta un afio. Para el
caso de una vigencia mayor se requerira la previa autorizacion del Comité de Bienes Muebles
del Inmegen, sin que pueda exceder de dos afios.

En su caso, debera pactarse la obligacion de ajustar los precios en forma proporcional a las
variaciones que presente la lista o el indice que se determine. La falta de retiro oportuno de los
bienes podra ser motivo de rescisién del contrato.

TRIGESIMA SEXTA.- La Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios podra optar por
transferir los bienes al Servicio de Administracibn y Enajenacion de Bienes (SAE). Los
procedimientos de enajenacion son de orden publico y tienen por objeto enajenar de forma
econdmica, eficaz, imparcial y transparente los bienes que sean transferidos.

El SAE podra vender los bienes que le sean transferidos, cuando el precio sea igual o superior
al determinado por avaluo vigente, o bien sea ofrecido por el mercado, siempre y cuando, en
este Ultimo supuesto, la venta se realice mediante los procedimientos de licitacién publica o
subasta. También podria ser por adjudicacion directa y de remate.

TRIGESIMA SEPTIMA.- El Comité de Bienes Muebles autorizara las donaciones de bienes y
deberan formalizarse mediante la celebracién de los contratos respectivos.
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En el clausulado se estableceran las previsiones para que los bienes se destinen al objeto para
el que fueron donados.

En ningln caso procederan donaciones para su posterior venta por el donatario, al menos
durante un afio posterior a la firma del contrato.

En los casos en que la donacion requiera de la autorizacion de la Secretaria, se remitira al
menos lo siguiente:

) Solicitud por escrito;

1)} Identificacién del donatario y la determinacién de que se ajusta a los sujetos sefalados
en el articulo 133 de la Ley. Cuando se trate de asociaciones de beneficencia o
asistencia, educativas o culturales, asi como las que prestan algun servicio asistencial
publico, copia simple del acta constitutiva de dichas asociaciones o sociedades y sus
reformas.

En ningln caso procederan donaciones a asociaciones o sociedades de las que formen

parte el conyuge o los parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o

civiles, del o los servidores publicos que en cualquier forma intervengan en la donacion;
1)) Copia del dictamen de no utilidad de los bienes;

V) Constancia del dictamen favorable del Comité respectivo;

V) Copia de la autorizacién, y

Vi) Relacion de los bienes a donar y su valor (indicando si se llevara a cabo a valor de
adquisicion o de inventario, uno u otro).

En todo caso, la responsabilidad sera del Secretario Ejecutivo del Comité correspondiente, asi
como de la veracidad de la informacién remitida a la Secretaria.

TRIGESIMA OCTAVA.- El Comité de Bienes Muebles autorizara la donacién de papel y carton
de desecho a la Comision Nacional de Libros de Textos Gratuitos (CONALITEG), en la primera
sesion del ejercicio en curso. Con base en el decreto publicado el 21 de febrero del 2006 en el
DOF.

TRIGESIMA NOVENA .- El Inmegen podra llevar a cabo la destruccion de bienes cuando:

l. Por sus caracteristicas o condiciones entrafien riesgo en materia de seguridad,
salubridad o medio ambiente;

Il. Exista respecto de ellos disposicion legal o administrativa que la ordene;

M. Exista riesgo de uso fraudulento, o
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\VA Habiéndose agotado los procedimientos de enajenacion viables, no exista persona
interesada.

La configuracion de cualquiera de las hipotesis sefialadas debera acreditarse fehacientemente.

En los supuestos a que se refieren las fracciones | y I, el area requirente deberéa observar las
disposiciones legales o administrativas aplicables y la destruccion se llevard a cabo en
coordinacion con las autoridades competentes, de requerirse normativamente.

El Inmegen invitara a un representante del Organo Interno de Control al acto de destruccion de
bienes, del que se levantard acta para constancia, misma que sera firmada por los asistentes.

CUADRAGESIMA.- Los actos de disposiciéon final que realice el area requirente en sus
representaciones fuera del territorio nacional, se regiran en lo procedente por la Ley y estas
Bases, sin perjuicio de lo dispuesto por la legislacion del lugar donde se lleven a cabo.

Para el caso especifico de avallios, el area requirente los podra obtener de instituciones u otros
terceros capacitados legalmente para ello, segun las disposiciones que resulten aplicables en el
pais de que se trate. Asimismo, para la determinacion del valor de sus vehiculos, podran utilizar
publicaciones equivalentes a la Guia EBC (Libro Azul) u otras referencias idéneas, dejando
constancia de ello en el expediente respectivo.

CUADRAGESIMA PRIMERA.- Sélo después de que se haya formalizado y consumado la
disposicién final de los bienes conforme a estas Bases y demas disposiciones aplicables,
procederd su baja, la que también se debera llevar a cabo cuando el bien se hubiere extraviado
en definitiva, robado o entregado a una institucibn de seguros como consecuencia de un
siniestro, una vez pagada la suma correspondiente.

El Almacén de Activo Fijo debera registrar las bajas que efectien, sefialando su fecha, causas y
demas datos necesarios para conocer con precision la disposicion final de los bienes de que se
trate.

VIl RESPONSABILIDADES

CUADRAGESIMA SEGUNDA.- Cuando un servidor publico extravie un bien, el area usuaria
informar& lo conducente a la Subdirecciébn de Recursos Materiales y Servicios para que ésta
realice las acciones administrativas correspondientes, de igual forma se hara del conocimiento al
Organo Interno de Control de lo ocurrido, quienes podran dispensar el fincamiento de las
responsabilidades en que incurra el servidor publico, cumpliendo con los términos y condiciones
establecidos en el articulo 115 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,
siempre que el responsable resarza el dafio ocasionado, mediante la reposicién del bien con
uno igual o de caracteristicas similares al extraviado, o haga el pago del mismo al valor que rija
en ese momento en el mercado para un bien igual o equivalente.

CUADRAGESIMA TERCERA.- Los participantes que adviertan actos irregulares durante los
procedimientos de venta podran presentar el recurso de inconformidad ante la Secretaria de la
Funcion Publica dentro de los 6 dias habiles siguientes a la celebracién de la junta publica en la
que se dio aconocer el fallo, a efecto de que ésta determine lo conducente en términos de Ley y,
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en su caso, imponga las sanciones previstas en la “Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos”.

CUADRAGESIMA CUARTA.- El area requirente conservara en forma ordenada y sistematica
toda la documentacion relativa a los actos que realice conforme a estas bases, cuando menos
por un lapso de cinco afios, excepto la documentacion contable, en cuyo caso se estara a lo
previsto por las disposiciones aplicables.

VIII TRANSITORIOS

PRIMERA.- Las presentes Bases fueron puestas a consideracion y dictaminado favorablemente
por el Comité de Mejora Regulatoria del Inmegen en Sesion Extraordinaria, celebrada el 8 de
septiembre de 2017.

SEGUNDA.- Las presentes Bases deberan ser autorizado por la H. Junta de Gobierno del
Instituto.

TERCERA.- Una vez que se cumpla lo estipulado en el transitorio que antecede debera ser
publicado en la Normateca Interna del Instituto para que entre en vigor y surta efectos legales.
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PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES MUEBLES

1) [ [ (2) |
CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO: (3) HOJA DE, (4)
DETERMINACION RESULTADO AL
UNIDAD DE CALENDARIZACION DEL FINAL
TIPO DISPOSICIO
DE MEDIDA CANTIDAD 8) N FINAL VALOR DEL EJERCICIO
BIENES
®) 6 () ©) (10) (11
PRIMERO SEGUNDO TERCERO CUARTO
TOTALES(14) TOTALES(14)
AUTORIZA:
(16)
Nombre, cargo y firma del responsable de la Nombre y firma del Oficial Mayor o equivalente que autoriza
elaboracion del programa

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL ANEXO 1

“PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES MUEBLES”

Los datos que deberan incluirse en el programa, aparecen numerados en orden progresivo, los
cuales se sefialan en el espacio respectivo, dentro del formato correspondiente.

Cuando se imprima este formato deberan omitirse dichos niumeros.

1. Siglas o logotipo del Instituto.

2. Nombre del Inmegen.

3. Ejercicio que corresponda.

4. Namero de la hoja y total de éstas.

5. Descripcion del tipo de bienes programados para desincorporacion en el ejercicio que

corresponda (mobiliario y equipo de oficina, de computo, maquinaria, vehiculos, bienes de
desecho segun lista de valores minimos, etc.).
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6. Unidad de medida de los bienes (piezas, kilogramos, litros, etc.).
7. Cantidad de los bienes sujetos a desincorporacion en el gjercicio.

8. Programacion de las acciones correspondientes a la disposicién final (por trimestre [como en
el formato], bimestral, mensual, etc.).

9. Seiialar la disposicidn final que corresponda, enajenacion, donacién, permuta, dacién en
pago, destruccion, etc.

10. Especificar la forma de obtener el valor de los bienes (avaltio, Guia EBC, lista de valores
minimos, otro).

11. Para efectos de conocer el resultado, al final del ejercicio que termina se deberd indicar la
cantidad de bienes que fueron desincorporados.

12. La forma de reflejar el grado de cumplimiento en el ejercicio (se divide la cantidad original
programada entre la cantidad que se alcanz6 al concluir el ejercicio).

13. Se podra utilizar para sefialar alguna informacién que se considere relevante para aclarar
algun dato o para exponer aspectos del cumplimiento al programa.

Precio de Venta

Precio de Compra _ Valor X Factor de - VALOR
(EBC) (EBC)

* Promedio Vida Gtil = MINIMO

14. Cantidad total de los bienes programados para desincorporar.
15. Nombre, cargo y firma del responsable de la elaboracion del programa.

16. Nombre y firma del Oficial Mayor o equivalente, que autoriza el programa.

28



AP
R,

&

3 > %

< Instituto Nacional de

%, f£\ Medicina Genémica
MEXICO

“*

\

FORMATO ANEXO 2
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W aaTIPn DETERMINACION DEL WALOR MIMIMO DE YEHICULOS
DPELA FoOLK:
DEPENDENC LA (] WUMERD : [£3]
[q] FECHA:(DDMMAARA)L  (B]
DESCRIFCD N #)  |Mar@y Linea: Medelo: Tipo: No. Eco.:
Moo Zerle: Placas: R.F A
AdscApdon: 3] Ublcaddn:  (d)
WERIFICACION FIBICA
CONCEFT O Mol | REal | OEBERWACIONER CONCEPTO Mot REAL O EBERVACION EB CONCEFTO Mok REAl |2EBERVACIONER
0. CoRROCERLA 350 1 (3] Bunas 0.E Tambores Zn
LUE-H os (8] oo Cables de bulas 1B} Dizcos zZ0
Blzeles 0.2 Cables de balera 0.5 D.INTERIO RER 15.0
i duela 2.0 Caibwiadoi o hyed . 2.0 Acelemador o3
C daueras 10 Cladn os Ankna oz
o oite 2.0 Zlukch Z.8 Azlenbes 10
C iz mles Puerlas. z.0 Dlzl. oM. D I8 CenlzEros oz
DeTeresas zZ0 CEnEraiora All zZ.0 Eleuadores ¢ sl 10
Ezpela Re Foulsor Lal. o0s MNarcha 2.0 Enzrdedaor oz
Faros cuxloe: o3 Maorchlod e fs) Ezpelo Re koulzar os
Faros Undades 0.1 Pokas 1.0 Freno de mans o0z
Limpladoe s z.0 Flliros 0.5 Gak 10
Manllzs Exkrlares 1.0 Radladar z.0 sl ElEcinca 10
edalbn Trasero o Reguadar 0.5 Lianiade Aetacc. i0
M oldumas os Tapon de Acelle 0.3 Lliaue de nedas o3
Parabrizaz o Tap&n Radiad or 0.1 Manlas Inkedores 20
Farria zZo nzp. Miueles 1.0 Paln de Velac. oz
Pueris +.0 wenllador 1.0 Fedal  lulch oz
Zalpl=aderas +0 nd.Mandme roz 2.0 Pedal frencz oz
Tangue de GAEzclina 1.0 . HUBPENBION oo Pla®n I InErhor o1
Tponde Gasdlna 0.z Amorlpuadore s z.0 Rad o 10
Tapones de ruedas oe Calade velodd. e fs) Relal os
Toldo 2.0 Chazls pazlidor) e fs) Rezpaldos os
E.MOQTOR Y BIBT ELEC) 300 Dire cddn Z0 Tanler hEFumenl. 10
Bandas o0s Llanlas 2.0 Tape k= o4
Bakr 0.5 Muelles 1.5 wesldura 12
Bobira 10 Rezores 1.0 Wisera o1
Bombade 3asdina 1.0 Rlne s 1.5 Walmne blrecc. 10
Bombade Agua 12
OEBERWACIONER CENERALER: (11 TOTal: i00.0 (i |RvL= (1)
i00
COlCULD Wal DR MINIMD DE AWALUD: (12
VALOR MINIMO DELVALUD: (141
(18] (18] n
Wi, Bd,

RESPONSABELEVERIFIZACKD N FEEGA

RESPOMNSABLE DELCALCULD

ENCAROADD DEL RRER
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE LA DETERMINACION DEL VALOR MINIMO
DE VEHICULOS

1) Logotipo y nombre completo del Inmegen

2) NuUmero consecutivo para el control interno del Inmegen

3) Fecha de llenado del formato.

4) Descripcion completa conforme a la tarjeta de control (Marca, Linea, Modelo, Tipo,

Numero Econdémico, Motor, Serie, Placas y, en su caso, numero del Registro
Federal de Automoviles).

5) Nombre del &rea donde estuvo adscrito el vehiculo.
6) Localizacion del vehiculo.
7 Calificacion real de cada uno de los sistemas que integran la unidad. (Carroceria

Motor y Sistema Eléctrico, Suspension e Interiores).

EJEMPLO:(Aletas 0.5) + (Biseles 0.0, Obs. Rotos) + (Cajuela 2.0) + (Calaveras 1.0) +
(Cofre 2.0) + (Cristales puertas 1.5, Obs. Uno esta estrellado) + (Defensas 3.0) + (Espejos
laterales 0.0) + (Faros cuartos 0.3) + (Faros unidades 0.7) + (Limpiadores 2.0) + (Manijas
exteriores 1.0) + (Medall6on 3.0) + (Molduras 0.0, Obs. no tiene) + (Parabrisas 3.0) +
(Parrilla 2.0) + (Puertas 4.0) + (Salpicaderas 4.0) + (Tapon de gasolina 0.2) + (Tapones de
ruedas 0.4, Obs. sélo tiene dos) + (Toldo 2.0) = CARROCERIA 32.6.

NOTA: La calificacion maxima que se le puede dar al sistema de CARROCERIA

seré de 35.0
8) Observaciones para cada sistema.
9) Calificacion de cada parte que compone los sistemas, de acuerdo al estado fisico

en que se encuentra, en relacién a la puntuacién maxima.

EJEMPLO: La calificacion maxima de la parrila es de 2.0, pero en caso de estar
estrellada la real seria de 1.5y de no tenerla 0.0.

Por otro lado, en caso de que alguna parte no le sea aplicable al tipo de vehiculo que se
verifica (como podrian ser las aletas, muelles, reloj), la calificacion que se indicara sera la
maxima.

10) Observaciones para cada parte de los sistemas.- Invariablemente se deberan

anotar las causas por las que, en su caso, se disminuya la calificacion maxima
para cada parte de los sistemas.
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EJEMPLO: Biseles - rotos.

11)  Suma del total de cada uno de los sistemas y obtencion del factor de vida util.
EJEMPLO: A+B+C+D = FACTOR DE 100 VIDA UTIL

12)  Observaciones generales.

NOTA: En caso de que se trate de vehiculos equipados, se debera tomar como base para
el calculo del valor minimo el que aparece para este tipo de unidades en la Guia EBC o
Libro Azul (Guia de Informacion a Comerciantes de Automdviles y Camiones y

Aseguradores de la Republica Mexicana).

13)  Célculo valor minimo:

Formula:
Precio de+ Precio de = Valor X Factorde= VALOR
Venta (EBC) Compra (EBC) Promedio Vida util MINIMO

14)  Valor minimo con numero y letra.
15)  Nombre y firma del servidor publico responsable de la verificacion fisica.
16) Nombre y firma del servidor publico responsable del célculo.

17) Nombre y firma del servidor publico encargado del area.
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