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BASES GENERALES PARA EL REGISTRO, AFECTACION, DISPOSICION FINAL Y BAJA DE

“ BIENES MUEBLES DEL INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA
CAPITULO )

DISPOSICIONES

GENERALES

F’RIMERA De confoimidad con to dispussto sn &l articule 139 de la Ley General de Bienes Nacionales, seran
aphcames a los bienes muebles del Instituto Nacional de Medicina Genémica, siempre que los mismos estén &
ésu selvicio o formen parte de sus activos fljos.

La aplicacicn de estas Bases se llevara a cabo sin perjuicic. y en lo gue no se oponga a las disposiciones
iggaies y reglamentarias que reguien de manera especifica los actos de gue se trate.

SEGUNDA - Para fos efecios de estas Bases se entenderd per;
LAfectacion: La asignacidn de los bienes muebles a un area, persona y/o servicio determinados;

1] Avalue; Es el resultado del proceso de estimar el valor de un bien, determinando la mecida de su poder de
cambio en unidades monetarias a una fecha determinada. Es asimismo un dictamen técnico en el que se indica
el valor de un bien a partir de sus caracteristicas ﬂsmas suU ubicacién, su Lso resultade de una investigacién v
arzahms de mércado;

IE gig: Es la cancelgcidon del reglstro de (n bien en el inventario del Instituto, una vez consumada su
di SpOS icion final o cuande ef bien sé hub|ere extravrado robado o smles*rado

¥, Bienes: Son los bisnes mugkles qua esten al semcuc o} rormen parte de los activos fijos del Institute
Nacional de Medicina Genomica, de acuerdo con (0 dispuestc en el articulc 139 de |a Ley General de Bienes
Naclonales,

V. Bienes instrumentales: Son los considerados como implementos o medios para el desarrollo de las
acilvidaties que realiza el Insiituio Nacional de Medicina Genodmica, siendo susceptibles de la asignacion de
Un nimero de invantario y resguarde de manera individual, dada su naturaleza y finalidad en el seviclo;

¥, Bienes de consumo: Sen los gue per sy utilizacién en el desarrollo de las actividades que realiza el Instituto
Nacicnal de- Medicina Gendmica, tisnen un desgaste parcial o total y son controlades a través de un registro
Ioba! en sus inventarios, dada su naturalezay finalidad en el servicio;

?\i]l_. Bienes no dtiles: -Son aquelios:

a} Cluya obsolescencia b grado de deterioro im posfibil:ifa su aprovechamiento en el senvicio;

k) Adn funcionales pero gue ya no se requieren para la prestacién del servicio;

) Que se han descompuesto y no Son susceptibles de reparacion;

d) Gue se han descompussto y sU reparacion no resulta rentable;

) Que son desechios y no es pasible su reaprovechamiento, y

) Que no son susceptibles de aprovechamishto eh &l servicio por una causa distinta de las
sefialadas,




Vil CABM: El Catalogo de Bienes Muehlas:

1X. Comité: El Comité de Bienes Muebles del lri_st_it'ut_c_:-Nacio_n‘al de:Medicing Gendmica;

X, Desechos: Entre otros, los residuos, desperdicios, restos y sobras de los bienes;

Xl. Desincorporacién patrimonial: La separacién de un bien del patrimonic del instituto Nacional de Medicina

Genomica;

Xil, Dictamen de ne utilidad: El'documento en &l que sedescribe el bish y e acreditan las causas de no ulilidad
en teérmines de [a fraccion VIl precedents;. A - '

Xli. Disposicién_final. El actc a través del cual se realiza la desincorporacion patfimonizl (enajenacién o
destruccidn); : '

AV, Enajenacion. La transmisién de la propiedad de un bien, como &s el caso de [a venta, donacion, permuta
y dacién en paga: ' :

AV. Ley: La Ley General de Bienes Nacionales;

XV Lista: La lista de valores minimos para desechds de bienes ‘muebles que publica bimestraimente la -
Secretaria en el Diario Oficial de l2 Federacién;

XVii.Bases: Las presentes Bases Generales para el registro, afectacion, disposicion final y beja de bieneé_f—--‘z
muebles del Institutc Nacional de Medicina Genémica; ' :

AVIli. Procedimientos de venta; Los de licitacién publica, subasta, invitacion a cuandc menos tres persohas y' Q_'
adjudicacién directa: ' o T o E

XVHl. Responsable de los Recursos Materiales: El Subdiréctor de Recursos Materiales y Servicios K
Generdles del Instituto ‘Nacional de Medicina Gendmica, due teriga a su carge la administracién de los =

almacenes y |a distribucion de bienes e insumas;

XX. Secretaria: La Secretarfa de la Funcien Publica, a ‘través de la Unidad de Normatividad ds
Adguisiciones, Obras Plblicas, Servicios y Patrimonio Federal;

AX).Valor_para venta: El valer especifico, asignado por el responsable de los recursos materiales, para |
instrumentar [z venta de bienes, con base af valor minimo INMEGEN;

XXIl.Valor minimo: £l valor general o espacifico que fije fa Secretaria o para ef cual ésta establezca una

metodologia que lo determing, oel obtenido & través deun avallio, y

¥XH.  Vehicules: Los vehiculos terresiras.

XXIV. INMEGEN: Ef Instituto Nacicnal de Medicina Gendmica.

TERCERA.- Ef Diréctor ds Administracion emitird 1os lineamientos y procedimientos jnstitucionaies espacificos,
manuales, instructives y formatos que se requieran para Ja adeclada administracion y control de los bienss: -
muebles, almacenes e inventarios, con apego 4 lo previsto por las Bases, en lo relative al registro, afectacion;:
disposicién final y baja de dichos bienes, i




CAPITULO 1l REGISTRO.
Y AFECTACION

«_,.UARTA Para efeclos del registro de los bienes en invantarios, ésiog se clasifican en “instrumentales” v “de
conswne”, conforme a2 las definiciones contenidas en las fraccianes 'V y VI dg la Base Segunda,
respecnvamnnte .

QU!NTA La Secretaria emitird y mantendrd actuslizado ef CABM. El INMEGEN . debera solicitar 2 Iz
Secretaria qus determins la clasificacion e incorporacién de les bienes que adguiera, ¥ que no estén
considerados en dichko catélogo

Para tales fines, el INMEGEN, cuands sea ngeesario, remitira & la Secretarfa 1a siguiente informagcion per escrito
o. utilizandc Lecnolog as de la informacion, siempre que se garanlicen los principios de flabilidad, integridad e
inaterabilidad:

‘ 1. Solicitud de-'in'c'lusién;

2. Indicacion de si.son de propi.edad.-federa.l;

Se encuentran excluidos del CABM los bienes gue se encuentran en arrendamiento puro o
financiero, asi como aquelles que nio forman parte del titulo quinto de ia Ley;

3, Sefialamisnto de que no fueron Jecalizados en el CABM;

4. Nombre del bish sin marca, modsio, tamaﬁo U otra espacificacion ya gue en &l CABM no contempla
este tipo de especificaciones; o

b 6. Uso especifico del bien y deseripcién flsica. Traduccion al espaficl de la denominacion del bien;

6. Partida presupues;.ai con la cual se debe adquur[r 8l bien de acuerdo con el clasificador por ohjeto del
gasto pare la Adminisiracién Plblica; Federa[

7. Datos de algun contacto para. proporcmnar lnformamén adrcmna; tales ‘caomo nombre, cargo, correc
elzctrénico y telefona; _ .

8. Fotegrafia de los bienes en aquellos casos en que ho. son faciimente identificables;

8. Propuesta que de acuerdo a la SStIUCTUaa del CABM (grupo subgrupo etc)) 56 puede incluir para Iz
clave get bien, y : _ .

10. Cira que el INMEGEN estime apoyara a Ia ldent!ﬂ:amon dal b-en

La Secretaria informara sdbre la procedenc—la del. reglstro en el CABM as como Ia clave asignada a 1os bienes
&n Un plazo no mayor a quince digs habiles a partir de que se Tecibié fa informacion minima necesaria; en su
caso comunicara la clave identificada del CABM cori la cual debe registrarse.en el inventario del INMEGEN

Cuando los bienes se encuesntren dentro. de aigun grupo que no [es corresponda conforme al CABM, el

g

i ‘VMEGEN deberad proceder Unicamente a sa reclasmcac:én

SE){TA A los bienes instrumentales debe asigriarseles un numero de.inventario integrado porlos digitos del
Tamo presupuestal o'la denominacion’s siglas del INMEGEN, I clave queile cerrésponda. al bien de acuerdo
can el CABM, ef progresivo que determine el INMEGEN y; h'su cass, ofros digltos-que - faciliten el control del
blen, tales ccmo el afio de. adqmsrmon y la identificacian de la entidad federativa donde se localice. Los

controles de los ihventarios se llevaran en forma documenial o eledtronica y los nlrteros deberan coincidir
uOﬂ los que aparezcan sligustades o emplacados en Jos bienes.

F{especto de los bienes de cahsumo se llevaré un registro global.




SEPTIMA.- Los bienés deben ser dados de gtz en los inventarios avalor de adquisicion. Los bienes que; en
sU caso, produzea el INMEGEN s& registraran de acyerdo. con -su Gosto de produccion y los semovientes al - -
valer que se catice en el mercado en [a fecha da sy adquisicion, captura o nacimiento, segun ss frate, .

En casc de no conocerse el valor de adquisicion dé algan Bien, el. mismo’ pedra ser asignado para firies =
administrativos de inventario por &l responsable de lés. recirscs materialés, considerando &l valor de otros
bienes con caracterisiicas simildres o, en su defecto, &l que se:obtenga a través de ofros-mecanismes qué
juzgue pertinientes. ' S o '

OCTAVA,- Eni ¢l caso de que el INVEGEN 6arezea del documento que -acrédite la propiedad del hien, &} "
responsable de los recursas materiales procederd a fevantar acta en la gue se. hara constar que dicho bisn es
de propiedad Tederal y que figura-en los inventarios respectivos. : 1

Cuando se ex:trav'fe la licencia, permiso o cuslguier ‘otra dccumentacion necesaria para el uso o |
aprovechamiento del bien, se deberan realizar las gestiones condyucentes a.su reposicidn,

Sin: parjuicio de lo anterior, ssra responsabilidad del Director de Adminisiracién establecer los controles que
permitan la guarda vy custodia de la documentacion’ que ‘ampare la propiedad de' los: bienes, los registros
correspondientes vy & que por las caracteristicas de cads bien, se Trequigra,’ de Gonfdfmidad don las
disposiciones iegales respactivas.. .

NOVENA.- El responsable de los recursos materiales determinard a los servidores plblicos encargados de
operar los mecarismos de ¢ontrol de los bienes gue se ingrésan al INMEGEN" a'través de areas distintas -de!
almaceén, ' o

DECIMA.- La- afectacién de los bidries deberd determinarse atendiends 2 las necssidades reales para lz
preslacion del servicio de que se trate, y se controlarg a traves de documentes respectivos, en log que sg
indicara el @rea, perscna.y/o servicio de asignacién det bien.

Los bienes deberdn utilizarse exclusivamente para el sevicio al que astén afectos.

Para cambiar la afectasién de' un bien deberan madificarse fos documentos correspondientes, dejande
constancis del cambio. _

DECIMA PRIMERA.- Los bienes instiumentales ‘serdn objeto ‘de resguarde individual, medida qus -.ta_'mbiéjri'_'f-
podra adoptarse en relacion cor fos biefies de consuimo en los £asos en ue esto sea factible y conveniante a -
Juicio del INMEGEN. -

DECIMA SEGUNDA.- E Director de Administracién establecera lzs medidas necssarias para reaiizar
inventarios fisicos. tatales cuando menos una ez al ‘afo v por muestree fisico cuznde menos cada fres meses, -
cotejando los bienes contra los registras en los inventarios.

Cuando como resuitado de la realizacién de inventarios los bienes no sean localizados, se efectuaran las .
investigaciones. necesarias para su localizacion, Si una. vez agotadas las ihvestigaciones. carréspendientes los
bienes no soff encontrados, se levantard &l acta agministrativa @ qué se alude en el'primer parrafo de la Base
Decima Tercera y se notificara al Organo Interio de Control’a &fecio de gug, en su caso; se determinan las
responsabilidades a que haya lugar, cansiderando para tal fin le dispuesic en la. Bage Cuad ragesima Seéptima.

DECIMA TERCERA.- Cuando el bisn se hubiere extraviado, robado o siniestiads, el INVEGEN debars
levantar acta administrativa haclendo constat los hecho$, asi como cumplit con los demas adctos v

formalidades establecidas en |z legislacién aplicable en cada caso, procediéndose a la baja,

DECIMA CUARTA.- En términos de'io dispuesto en e articulo 137 de ia Ley, fa.coniribucién del comodato de
bienss al cumplimiento de metds y programas del Gobiérne Federal, asf como fos términos det controf y

seguimiento cofrespondientes, deberdn hacerse constar en el contraio respectivo, el cual debera ser suscrito
por el Director de Administracian. :




CAP|TULD il DISPOSICION
FINAL Y BAJA '

f}'éCIMA QUINTA.- El responsable de los recursos méteriales debe estabre'éer fzs medidas que sean
necesarlas para evitar la acumulaciéh de bienes no (tiles, as gomo desechos de los mismos,
DECIMA SEXTA.- El INMEGEN procedersd a'la enajenac:lén transferenma o destruccion de sus bienes sélo
cilando hayan dejadoe de serle (tiles, Para la formulacién de |a solicitud de disposicion final ¢ desincorporacion
patrimonial v el acta de equipo no funcional o inhabil, asi como ¢l instructlva respectivo, mismos que pueden
ser utiizados ensu formulamon
El dictamen de no utilidad y la propuesta de disposicidn final del bien estarén a carge de:

) La elaboracién del dictamen de no utliidad.- Por 8l SENIdDT pubhco responsable del uso de los
blenes

o) La autorizacién dei dictamen. de no utilidad y le propuesta de disposicién final.- Correspondera de
forma expresa al responsable de los recursos materiales.”

El dictamen de no uilidad contendra cuaride menas:

1 }. La ldentlﬁc:acmn dé los bienes no Utiles. En &ste caso podra anexarse una lista en la que s&
- idenifiquen dichas bienes; asi como; en su caso, &l ndmers de inventario correspondiente;

‘o 2). La determinacién de si los bienes aun ne son considerades como desecho, o bien se encyeniran con
i esta caracteristica; :

3). La descripeidn de manera clara ¥ contundenie del pdr gqué los bienes no son Uliles, en terminos
de la Base Segunda fraccion VIII;

. 4). En su caso, la determinacion de si se ubican en los supuestos del cuarte parrafo del articulo 137 de
Wi laLey; '

5}, Fecha de elaboracion, asi como el nombre, caigo.y firma de gulen elabora y autorlza el dictamen de
ne wtilidad, y :

&), En su caso, otra Informacién que se considere n'ecesa'ria para apovar el dictamen de no utilidad,
tales como las bases emitidas conforme la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacisn; estudio costo
beneficio, dictamenes elaborados por peritos. ste. - .

DECIMA SEPTIMA.- Ei Director de Admlmstramon autonzaré::de manefa. indelegable, a mas tardar el 31 de
enarc-de cada ejercicio fiscal, el .programa anual. de. dispesicion-final de bienés. Este programa séle podré seér
-modificado por - dicho semdor pablico . y. Ias adef‘uacwnes correSpondlentes podran. realizarge antes de
c_pnc‘mr 2l.ejercicioque correspenda. o . _ .

I'es adecuaciones, podran referirse, enfre: otros a CambIOS an g dmpos;mon final 0 en la eliminacién o adicion de
bienes o desechos. . .

Una vez autorizade el programa debe dl)‘undirse dertro de Ios .,mco dias héblles mgunentes a'su autonzamén
en ia pégina de Internet def INMEGEN : . ,




DECIMA OCTAVA.- EI INMEGEN progurara efectuar la venta de sus bienes ‘dentro de & circunscripeion
territorial o regicnal en donde se encuentren, por lo que para determinar &l procedimiento de venta aplicable en
cada circunscripcién, deberd tomar.como. referencia unicatmente &l monto del valor miniric e dichos bienes, .
sin que la mencionada venta sea corisiderada:como una acgion. para evitar la instrumentacién de una licitacion N
publica: - ' ' P B S ; ' o

DECIMA NOVENA.- Correspondera al INMEGEN verificar la capacidad fegal v profésional de los valuadorss .
distintos al INMEGEN de Administracidn y Avaldos de Bienes Nacionales, instifucicnes de crédito v corredores
plplicos que pretendan contratar. . . : S

La vigencia del avallio sera determinada por e! valuador de acuerdo con su expariencia profesional, sin que en
ningin caso pueda ser menor a cienic ochenta dfas nalurales. En su caso, se incluird unz férmula o -
mecanismo para actualizar & avaluo, ' :

El INMEGEN no deberé ordenar la practica de avalios respecto de los desechos de bienes comprendidos en &
lista. Cuande se considere que el valor incluids en dicha lista nio refleja las condiciones .prevalecientes en &
mercado, el responsable de los recursos materiales debe comunicarlo a a Secretaria,

En los avalios que se emitan debe establecersa Uricamente el valor comercial el cual e define como el vaor
mas probable estimado, por el cual un bien se intsrcambiarfa en la fecha del avalto ‘entre un comprador y un -
vendador actuando por veluntad propia, en: una operacion sin infermediarios, con un plazo razonable de 5
exposicion donde ambas partes actian con- conotiiento de lds” hechos pertinentes, con prudencia y sin
compulsidn, ' : '

C’ua‘n_d_o se demuestre que los avallios no fueron emitidos en los términos establecidos en el contrato respective
0 s incurrd en practicas indebidas, los valuadores seran sarcionados en términos de las dispasiciones legales
correspondierites, : ) R C ' :

VIGESIMA.- El valor minimo considerado debera estar vigente cuando menos hasta la fecha en que se difunca
o publique la convocatoria o en la fecha en que se entreguen las invitaciones a cuando menos fres personas,
segln sea &f caso. : - '

En ios casos de adjucicacion directs, permuta o dacisn en pago, ¢l valor minimo deberé estar vigente en la fecha
en que se formalice la operasion respectiva. . :

VIGESIMA PRIMERA.- Para determinar el valor minimo de venta en €l caso de vahiculos, & INVEGEN debera:” -

l. Aplicar la Gufa EBC o.Libro Azul {Guiz de Informacién a Comerciantes de Automavilss y
Camiones y Aseguradores de lg Republica Mexicana), edicion mensual o trirmestral que corresponda; a -
fin de establecer el valor promedio de las vehiculos, el cual s obtendra de la stima def precic de venta.-

y el precic de compra dividido entre dos;

1, Verificar fisicamente cada vehiculo llenando el formato anexc a las presentes Basas. con ia |
finalidad de obtener el factor de vida Otil de los vehfculos, mismo gue resultara de Ia aplicacion de
las puntuaciones respectivas de cada uno de las conceptos de dicho formate, y

HL. Multipiicar el factor de vida Otil por el vator promedio obtenido. Cuando se trate de vehiculos cuyos -
valores no aparezcan en la Guia EBC o Libro Azul {Guig de Informacion a Comerciantes de .
Automoviles y Camiones y Aseguraderes de Ja Republica WMexicanz), o bien'ds aquailos gue debido 2l
servicio al cuel fueron afectos hubieren sufride modificaciones y sus caracteristicas no estén plenamente
identificadas en el mencichado documento, como pueden ser, entre otros, camiones con cajas de
carga, pipas-tanque.y ambulancias, su valor sera determinado mediante avalle.




Cuando los vehiculos, por su estado f|51co se conSIderen como gesecho ferroso, [a determinacién de su
velor minimo debera obtenerse con base en la lista. :

En el supuests de que [os vehiculos se encuentren con Jos moteres desbielades, 1as transmisiones o traccicnes
darizdas, o gque para su uso sé requlera efectuar reparaciones mayores, el valor correspondiente ce
determinard a través de avalio, salvo gque se enclienfren en el estada fisico que se indica en el parrafo
precede*ﬂa

El responsable de los recursos materiales designaré a los servidores publicos sncargados de obtener el valor
minime de los vehiculos, conforme a la disnuesto en asta Base,

EGES[MA SEGUNDA.- El INMEGEN podra vender bignss mediante los pracedimienios de:

i, Licitacién plblica incluyendc ia subasia,

e L Invitacién a cuando menos tres pe'rsonaé,- 0
1. Adjudicacion directa.

Para fines de estas Bases, la licitacion: plblica inicia con- la; publicacién de la convocatoria en los términos
indicados en e presente documente ¥ la invitacion a cuande menos ffes personas ton la entrega de la primera
lnvutamon ‘ambas concluyen con el fallo.

La donacidn, la permiuta, ia dacién en pago la transferenc.a y el comodato inician con la presentac:lon al
Comité o Subcomité y, €N U case con la autorizacion del Director de Administracion, coneluyen con la entrega
de ios biznes, & excepcion del comadato, en el gue teimina con la resfitutian de }OD bignes al INMEGEN.

VIGESIMA TERCERA.- Con ¢l objeto de. que la selecc an de los Droced'mlen 08 para Ia venta de bienes se
realice con criterios de econamia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren. las mejores
¢ondiciones para el Estads, e INMEGEN podra llevar a cabo fa venta de bienes sin sujetarse al procedimiento
de licitacion publica, a través. del procedimiento de adjudicacion directa cuando el valor de los bienes no sea
s"peror al eqdlvalﬂnte a mil‘dias de salaric minima general vigente en el Distrito Federal..

Asmsmo cuando el valor de les bienes no rebase el equivalents & cuatro .mi dias de salario minimo general
vigente en el Distrite Federal, &l INMEGEN, bajo su responsabilidad, podré convocar a una invisacion 2 cuando
HIenos ires pefsonas, por considerarse actuahzado el supuesto de excepcion. de situacién . extraordinaria,

debido a fos . costos que. mplmana sU pubhcacm en el Diarie. Oficial de Ja Federac:én sin regquerir
amonzamén de |z Secretaria. , :

?’GESIMA GUARTA.~ Las convocatorias publicas para Ja venta de los bienes deberan difundirse por un solo
dia en e Diario Oficial de Ja Federacién, anla respec tiva paging en. Internet y, en su caso, en los medios
slectranicos que establezca: la Secretaria,

Por causas justificadas, el [NMEGEN podra dafund|r en otras pubhcacnones la venta de los bienes muebles,
siempre gue ello no sea motive para aumentar el valor.de- Ias bases de tengr éstas un costo

,_as convocatcrlas podran refenrse aunago mas chltamonas y conteroren como mlmmo Ios 5|gu|ent=-s datos:
. Nembre del INMEGEN; '
Il. Descripcion general, cantldad y umdad de med:aa de Ios bxenes

il Valor para venta de [os bienes;



IV. Lugar(es), fecha y horario en que los interesados podran obtener las bases Yy, en sl ©aso, pracio vy -
forma de pago de las mismas. :

El INMEGEN podré: librefente determiriat i las bases se entregaran-en forma gratuita o tendran un
precio, en cuyo caso godréh ser revisadas por o8 interasados previamerite & su pago, &l cugl sera requisito

para participar en la:licitacion;

V. Lugar(es), fecfia y fiorario de sccesoa fos bishes;
VI, Formiay porc'e'ntaj‘e de la garantia de sostenimiento de las ofertas;

VI Liigar, fecha v horz de celebracién de los actos de presentacion y aperitra de ofertas y dé falio v, &n
su caso, de la junta de-aclaraciones a las bases; . :

VIl Plazo méximo en que deberén ser retirados los Bienes, y -

iX. Seffalamiento de gue se procedera a.la subasta de los bienes que no se logre su vents, siendo postura -
legal en primera almoneda jas dos terceras partes del valor para venta considerado pare a licitacién, v un -

10% menos en segunda ajmoneds. -

El acto de presentacion y apertura de ofertas debara:celebrarse dentio de uh plazo no inferior a diez dias habiles :
contados a partir de la fecha de publicacion en el Digrio:Oficlal de-la Federacidn. '

VIGESIMA QUINTA.- Las bases.que emi:t_a'-l‘géf: INMEGEN para las licitaciones piblicas se condrén @ -
disposicién de los inieresadas, tanio en el domicilio sefalado al efecto como en la pagina electronica. de la

convocante, a partir del dia de inicio de la difusién, hasta inclusive el segunde diz habil previo al dél acta de
presentacion y-apariurs de oferas.

Las bases deberan contener come minimoe lo siguiente:
. Nombre del INMEGEN;
li. Descripcién detallada'y valor para venta de los bienes: .

1, Requisites que ‘deberan cumplir-quienes deseen participar, como son la acreditacién de la
personalidad del participante; la obligacion de garantizar el sostenimiento de la oferta, de prasentar
fa oferta en un sold-sobre cerrade Y. €n Bu caso, de exhibir el comprobants de pago de izs bases.

BLINMEGEN podra incluir otros-réquisitos, siempre'y:cuando se indique en ias bases el abjeto de ello .
y ng limiten’ |z libre participacion de-los interesades, como:serfa el.caso, entre ofros de que sélo pueden
participar en-unz pattida; : o T

V. Sefatamiento de la obligatoriedad de’ una declaracién de.integridad, a fravés de la ‘cual iag.:':
licitantes, -bajo-protesta de.decir verdad, manifiesten que se abstendrén de toda conducta tendiente -
a lograr cualquier ventaja indebida; : =

¥. Instrucefones. para la preseniacion de-las ofertas;

V1. Lugar, facha y. hora de ce_’ieb_raci'én de jos actos de presentacidn y apertura de ofertas y emisicn de -
fallg; '

V. Piazo para Modificar las bases de la ficitacion. Solamente podran efeciuarse modificaciones fiasta. -
inclusive el segundo- dia habil anterior ai del acto de. presentacion y apertura tle ofertas. Dichas
medificaciones s& haran del conocimiento de los! interesados por los mismos medios de difusién de (a
convocatoria; salvo-gue celebren una jints de aclaraciones en la que comuniquen las medificaciones.
Sera obligacion de los interesados en participar en.obtener la:copia-del acta de la Junta de aclaraciones,
misma gue también sera colocada en fa pagina en-Internet de la convocants y formard pare de. ias

bases de |a licitacion.



A la funta de aclaracicnes podra asistir cualguier persona, aun sin haber adquirido las bases de
fcitacion, registrando Gnicamenta su asistencia y absteniéndose de iniervenir durante el desarrollc de la
reunion:

VHlI. Sefialamiento de que serd causa de descaliﬂcaci.én el incumplimignto de algune de los requisitos
esanciajes establecidos en.las bases, asl como gl que 1as ofertas presentadas no cubran el valor para
venta fijade para los bienes. También serd motivo de descalificacion si se comprueba que algin
licitante ha acordado con otro u ofros establecer oondncxones pars, provecar [a subasts u oblener una
ventaja indebida.

Los licitantes cuyas propuestas se ubiquen en el supuesty referente g que no cubran el valor para venta
fijado para los bienes podran participar n la subasta, salvo los que se compruebe que establecieron
acuerdes para provocarla u cbtener alguna ventaja indebida.

iX.Criterios claros para la adjudicacion, entre Jos que se encuentra s Iz adjudicacion se realizara por
lete o por partida; :

X. Indicacién de que la garantfa de sosténimiento de s ofertas se hars efectiva sn caso de que se
modifiquan o retiren as mismas, o el adjudicatarlo mcumpla sus obligaciones en relacion con &l pago;

X!, Establecer que de presentarse un empate fa: adjumcaucn 5e efe tuara' a favor del rparttcnpante
que resulte ganador del sorieo manual per insaculacion gue celebre el INMEGEN 2n el propio acto de
fzllo. E! sorteo consistitd en fa ‘participacion de-un boleto por-cada oferta gue resulte empatads y
depositados en una Urha transparente y vacia,; de ja que se'exiraera sl boleto de! participante ganadar;

K. Fecha limite de pago de ios bienes adjudicados;

Xill. Lugar, plazo vy condiciones: para gl retiro de los bienes;

X1V, Causas por las cuales la iicitagién podra declararse deslertg;

XV. Las reglas a las gue se sujetara la subasta de los bienes;

XVI.En su caso, la formula o mecanismo: para revisar €} precio de los bienes cuando se trate de
contratos gle cubren =l retira de. blenes 0 sUs desechos y ello corrgsponde & un perlodo al menos
supericr a dos meses, y

AVl - En su easg, las instructciones para. participar - uliiizande tecnologias ‘de 1a informacion v

comunicacion, a‘través del sistema que establezca la Secretaria 0'sl"que desarrolie &l INMEGEN,
siempre v cuando se garanticen los principios de fiabil lidad, integridad e inalterabilidad.

VIGESIMA SEXTA.- En loz procedlmlentos de-licitacion pubhca & invitacitr-a cuando menos tres persohas, &l
INMEGEN exigiré alos interesadas que garanticen &l sostenimiento de sus ofertes mediants chegue certificado o
de’caja. a favor del Instituto Nacional de Medicina Gendmica, cuys mantd seré del digz por ciénto dal valer para
venta, documenito que serd devuelte a los interesados 2 término del avanto, salvo el del pamcxpante ganador,
i cual serd conservado por (2 convocante 2 titulo de garantia de pago deilos. blenes

uorresoondera al INMEGEN calificar y, en su caso, reglstral, conservar y devolver las garantlas que Ios licitantes
presenten

VEGESIMA SEPTIMA.- Tocia perscma mteresada que satlsfaga Ios reqwsuos de las hases lendra dereche a
aartimpar

En la fecha v hera pre\framen’te et‘tablamdas. eI INMEGEN debera lnﬁ:*ar el acto de pfesentamon y apertura de
ofertas, en el que se dard lectita. en.voz-alta. a. Ias ‘propuestas: preséntadas por cada uno de los licitantes,
informandese. de aquellas que se desechen -por ncumphmlento de alguno de los requisitos estab!ecndos
precisando las causas encada caso.



No'sera motive’ de descalificacion el incumplimiento:a-algéin reguisito que haya establecide la cenvocante para. -
facilitar fa conduccion del procedimiehto, tales como: 1a utilizacion de mas:de un sobre, protection de daios:
con cinta adhesiva transparente, presentacion de ofertas engargdladas o encuadernadas, varies.copias de las
propuestas, entre otras, y en general cualguisr reguisito cuyo propsitc no sea esencizal para la venia de los
Dienes. : : : AT S PRSI0 TD B 2 _

La convocante emitird un dietamen que servira como basé del fallo, pudiendo dar a conocer éste-en el mismo
acte o biem en acte pilbiice posterior, en-un ptazo gue no excedera de¢inco dias habiles contadts & partir
de'la fecha del acto de pressntacién y apertura de oferias:

El INMEGEN levantara acta a fin de dejar constancia de |os actos de presentasién y apertura de ofertas y de
fallo, la cual sera firmada por ios asistentes, sin que la'amisién de.este requisito por los licitantés pueda invalidar
su contenido y efectos. ' .

A los actos de cardcter piblico de Jas licitaciones podran asistir los licitantes cuyas propuestas hubiesen sido
desechadas; asi como cualguisr persona aun sin haber adguirido” las bases; en cuyo caso Unicamente
registraran su asistencia y se abstendran deintervenir durante:el desarrallo de dichos actos. :

VIGESIMA OCTAVA.- En el casa de' que él_-,Jig'it,ant;e-fga-had_or incumplacon el page de los bienes, el INMEGEN
hara efectiva |a garantfa correspondiente y podré adjudicarlos a'la $églinéa o siguientes mejores ofertas que
rednan los requisitos establecidos. _ ' ‘

Sin perjufcio del ejercicio. de (2 garantfa aludida en el parrafo- precedents, aguellos ficlantes que per catisas
impttables: & los mismos no retiren los bienes en al.menos dos ogasicnes durante an afio, contado a partir def
dia limite que tenia para el primer retiro, estarén impedidos. para pafticipar en- procedimieritos de venta de
blenes que corivoque el INMEGEN durante dos afios calendario a partirde que lé sea notificada dicha situacién

por el INMEGEN.

VIGESIMA NOVENA.- Bl INMEGEN declarard desierta la licitacion publica en su totalidad © &h alguna(s) de sus '
partidas, segin sea el cago, cuande se presente cualduiera de los siguientes supuestos;

a} Ninguna persona adquiera las beses;
b) Nadie se registre para participar en el acto de presen_técié’n y-apeftura de oferias;

¢} Cuando los licitantes adquirleren las bases, cumplieron con los requisiios para sU registro, pero
incumplieron con otras requisitos esenciales de la. licitacion, entre los que se éncuentran, el ne
presentar oferta para la licitacion o ésta fle inferior al valer para venta o ne presentaron garanifa de
sostenimiento. En este supugsto en el scta del fallo se debe indicar que se procede a la subastsa,

En los casos de los incisos &) v b), s& debe aseftar en el acta que s@ evants para.-diches supussios qua
tambien: se-declara desierta la subasta, : .

TRIGESIMA.~ La realizacion de la subasta se sujeiara a lo siguients:

procederd a la subasta en el mismo:evento, respecto de fas partides que se declararon desiertas en dos
términos del inciso ¢) de ld Base Vigésima Noyena, precisando que serd postura legal en primera.
almeneda las dos terceras partes del valor para venta considerade para la lictacion, v un 10% menas

en segunda alnoneda; o ‘

a) Se sefialard en |3 convdcatoria y en (as bases de Iic’ita'.ciiOn gue una vez emitide el fallo, sé

b) Debe establecerse en las bases e procedimiento que se describe en |a preserte Base;

¢) Stlo. pedran participar quisnss hubieren adquisido las bases de Ja licitacion, cumplide con feduisitos
de registro y otdrguen garantia respecto de las partidas que pretendan adquirif, 13 que servira como
garantia de sostenimients de las pesturas corcespendientes y de pago an el caso del ganador.




El valor de a garaniia de sostenimiento sera del dlez por ciento del valor para venta de la partida o
partidas en las que pretenda adquirir y podra ser presentada en las formas que se establecen en la
Trigésima Primera de [as presentes Basss;

d} En prirhera 2lmorieda se consideraré "postura legal” ia que cubra al menos las dos terceras
partes del valor para venta fijado para |z licitacidn;

g) Las posiuras se formularan por-escriio'cohten_iendo:
- El nambre y damicilic del pester;
- La cantidad que se offezca por los bienes, y
- Lz firma autégrafa del postor o representante registrado;
f} Iniciada la subasta se revisaran las posturas, deéechand_o las gue no cubran por lo menas laiegal;

g) 8= proceders, en su caso, a la lectura de Jas posturas aceptadas. Si hubiere varias se declararé
preferente [a mayor y, en caso de empate, se celebraré sorteo manual sélo para efectas de dicha
declaracion, en les términos sefalados en Ja Base Vigésima Quinta fraccion X!,

b} S1 en la primera almoneda no hubiere postura legal, se realizarg enseguida una segunda, deduciende
en ésta un diez por ciente de la-postura legal anterior;

i} Declarada preferente una postura, se preguniara a Jos postores si alguno desea mejorarla en el
porcentaje o suma minimos que al efecio determme ;previamente la convocante ‘en las reglas
respeciivas establecidas en las bases. En el caso de que algune la mejore antes de.que transcurran
cinge minuios de hecha la pregunta, se lntermgaré a los demas sobre si desean pujarla y esi
sucesivamente se procederd con respecio a las pujas que se hagan. Pasados cinco minutos sin que se
mejore la (ltima posturq o puyja, se declarara fincada la subasta a‘favor deal oostor que-la-hubisre hecho.

Encuanto ala formulacbn de las pujas, le sera aplicable Io dispuesto en el inciso e) anterior;

i S} celebrada la segunda almongda no se hublese presentado posturz legsl, se declarard deslenta la
subasta;

k) Bl INMEGEN resoivers, bajo su. responsabilidad, cualguier cuestion que se suscite refativa a la
subasta ¥

[} El'INMEGEN, en el-acta que- levante con mativo de la- subasta debara registrar ‘Iodas ¥ cada una de
lag posturas v pujas gue s¢ presenten aS| somo el desarronle del evento:

Seraﬁ aplicables a la subasta, en lo que no contrgvengan su regulacion especifica, las: d|sposnc:|ones relalivas a
i3 ficitacidn contenidas en las bases respectwas En casc de que el postor ganador incumpla con-el pago de los
bienes, el INMEGEN haré efectiva Iz garantia COfrespondlente y-podré adjudicar dichos bienes & Iz segunda o
suguientes mejores posiuras 0 pUJas aceptadas

La subasta no debe incluirse en los procedlmsentos de mwaclon a cuando menos fres parscnas y de
uCijddI acion directa.

'ERIG:SIMA PRIMERA.- Cuando se declaran desiertas Ia licitacion ¥ 'a subasts er una, varigs o-todas las
Sartidas, el INMEGEN, sin necesidad de autorizacion alguna, podra venderlas a través de los procedimientos de
invitacion a cuahdo menos tres personas o de: adjudicacton directa a valar de segunda almoreda,
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TRIGESIMA SEGUNDA.--El INMEGEN; bajo su responsabilidad, 'y previa autorizacion de la Secretariz, podrén |
vender bienes sin sujetarse al procedimiento de licitacion publica, celebrando ios de invitacion a cuando -
menos res personas o de adjudicacion directa, segln resulte mas conveniente al interés del Estado, cuando
se esté en alguno de los siglisntes supuestos: oL : : ‘
L. Ocurran condicicngs o circunst‘anoia's.ex’ffag'r__dinarjﬁa's‘o imprevisibles, o situaciones de emargencia; o
IIl. No existan por lo menos fres posibles interesados capacitados legalmente para presentar ofertas.

Para fines de la presente Base la sclicitud de autdrizacion ‘deberd efectuarse por escritc a i3 Secretaria,
acompafando al menos lo siguients:

1) Salicitud firmada por ef respensable de Ios recursos matstisles;

2) Indicacion y acreditamiento del supuesto que se invoca para la'excepcion a la licitacion;

3) Identificacion de! procedimisnto que se apliicara, invitadion a cuando menos tres personas o
adjudicacion directa y, acreditamiento de al menos dos de los criterios de eficiencia, eficacia, econom/a,
imparcialidad y honradsz gue fundamenian la seleccién del procedimiento de excepcion;

4) ldentificacién de los bienes y su valor:

5) Copia del avallo respective o réferencia del valor minime, les gue deberan encontrarse vigentes
tanto en la sclicitud, come en lo dispuesto en la Base Vigésima; e

8} Copia del dictamen de no utilidad;

7) Constancia del dictamen favorable dal Camité o Su‘bcb_rnité respectivo, en términes de ko dispuesto en
el arficulo 141 fraccidn IV de fa Ley, vy

8) Traténdose de adjudicacion directa, la identificacion de quién es el adjudicatario, salvo que se irate
del caso contempiado en el articulo 31 fraccion X!, de Iz Ley de Adquisiciones, Arrendamienios y
Servicios del Sector Pilblico. : ‘

En todo caso, la responsabilidad serd del Secretario Ejecutive del Comité o Subcomiteé, correspondiente, asi
como de'la veracidad de la informacian remitida a la Secretarfa.

TRIGESIMA TERCERA.- El procedimiente de invitacion a ciando menos tres personas se llevars a cabo
conforma a o siguiente:

I. La invitacién debe difundirse entre los posibles interesados, de mapera simultansa via fax, corfeo
electronico, enire otros; a través de la respectiva pagina en internet y én los lugares accesibigs al
publico en las oficinas del INMEGEN. o

il. En las invitaciones se Indicara, como minimo, la descripeién y.cantidad de |os bienes a enajenar, su
valor para venta, gararntia, condicionies de pago, plazo 'y iugar para el retiro de 10s bienes y fecha para.
la comunicacién dei fallo; '

lil. Los plazos para’la presentacion de ias oferfas se fijaran para cada operacidn atendiendo al tipe de
bienes a enajsnar, asi como ala complej_id'ad de su glaboracicn;

IV. La apertura de los sobres gue contengan las cfertas podra realizarse sin la _presencia de (oy
posteres correspondientes, pero invariablemente se invitard a un representante del Organa Interno de
Control del INMEGEN, y

V. Las causas para declarar desierta la invitacion a cuando menes tres personas seran:

a) Cuando no se presenten propuestas, v




) Suando ningune de los participantes satisfags ios requisitos esencidles establecidos en la
inviiacién.

TRIGESIMA CUARTA.- Tratdndose de |z venta de desechas generados periddicamente, su desincorporacion
patrimonial debe realizarse de manera cportura a través de! procedimianto que carrasponda, sin fraccicnaries,
mediante :ceniratos ¢an vigencia de hasta un afio. Para el case de una vigencta mayor se reguerird la previa
autorizacion del Comité ¢ Subcomité, sin gue pusda exceder de dos afes,

En su caso debera pactarse la obligacion de ajustar los precios en forma proporcional a las variacicnas que
vresente la lista o el indice gue se determine. La falte de retiro oportuno de los bienes podré ser motivo de
rescision def contrato.

TRIGESIMA QUINTA.- EI INMEGEN hara el entero del producto de la venta a 2 Tesereria de la Federacion o
en Iz Caja del Instituto Nacional de Mediciha Gendmica., v postericrmente podran solicitar su recuperacion,
conforme a io establecido en las disposiciones fegales a_phcab!es _

TR!GES%MA SEXTA.~ Las donaciones deberan formalizarse, mediante la celebracidén de los coniratos
respectivos. :

En el clausulado se estableceran las previsicnes para que los bienes se destinen al objeto para el que fueron
donados.

En ningiin caso progederan donaciones para su posterior venia por el donateriy, al menos durante un afio
posterior a la firma del contrato.

_:En loz casos en aue la donacion requiera de la autorizacion de [a Secretaria, se remitira al mencs lo siguienie:

1) Soiicitud por escrito,

2} Identificacion del donatario v la determinacion de que se ajusta a los sujetos sefialados en el articuio
133 dela Lt‘:‘.‘f Cuando s= trate de asacidciores de beneficencia o asistencia, educativas o culturales,
as! como {as gue prestan algln servicio asistencial plblico, copia simple del acte constitutiva de dic has
asgeiaciones somedades ¥ SUS rerormas

r:ﬁ ningdn caso procederén dona::lones a asocxacmnes 9 somedades de las que formen parte  al
canyuge ¢ los parientes consangumeos hasta el cuare grado, por afinidad o c:wsles del o los servidores
pub,lcos gue en cualguier forma. |ntervengan en Ja donawon

3) Copla de] dictamen de no ulilidad de los bienes;
4) Constancia del dictamen favarable del Comité o Subcomits respectivo;
5) Copia de la autorizacion del Director de Administracion;

&) Relacién de los bienss & donar y su Valor (mdlcando si se lievara a cabo & valor de adquisicion o de
inventario, uno u otray.

En iodo caso, la responsabilidad sera del Secretario Ejecutivo del Comitgé o Subcomite correspondiente, ast
como de la veracidad de J& informacion remitida a la. Becretaria. Para & formillzcion del contrate de
donacién, relacién de bienes muebles, soligitud de bleres musbies y ~ se presenta un forrmaté para ¢ada unc,
asl somo el instructive respecuvo mismos que. pueden ser uhllzados ensu formulac ion.



TRiG}:’ES.]MA S’E'PT'IMA.-. La transferencia de bienes no entrafia transmisién de dominic, gor lo que operara
exclusivamente entre dépendencias, = D : . .

TRIGESIMA OCTAVA.- El INMEGEN podra llevar a cabo la destruccién de bienes cuandgo:

. Por sus caracteristicas o condiciones entraiien riesge en materia de seguridad, salubridad o medic
ambierite; Co ‘ : : ‘

fl. Exista respacto de ellos disposicién lagal o administrativa que la ordens;

lIl. Exista riesgo de uso fraudulento, o
IV. Habiéndose agstado los procedimientos de enajenacidn viabiss; no exista persena interesada.

La configuracion de cualquiers de las hipotesis sefialadas debera acreditarse fehacientemente.

Enics supuestos & que se refieren ‘as fracciones i y II, el INMEGEN debera observar las disposiciones legales ¢
administrativas aplicables y la destruccion se Hevara a ¢abd en coordinacion cen las autoridades
compétentes, de requerirse normativamenie. '

£l INMEGEN invitaré a un represantante del Organo Interne de Control al acto de destruccion de bienes, del
gue se-levantara acta para constancia, misma que s&ra firmada por los gsistentes.

TRIGESIMA NOVENA,- Los actos de disposicion final que realice el INMEGEN en sus representaciones fuera
del territorio nacional, se regirédn en lo procedente por ia Ley v estas Bases, sin periuicio de fo cistuesto porla
legislacion del lugar donde se lleven a cabo.

Para el caso especifico de avallos, el INMEGEN lo podra obtener de instituciones u oiros terceros capacitados
legalmente para ello, 'seglin las disposiciones que resulten aplicables en e pais-de que se trate, Asimismo. para
la determinacion del valor de sus vehiculos, podran utilizar publicacionss equivalentes a la Gufa EBC {Libro
Azul) u otras referencias iddneas, dejande conhstancia de ello en el expediente respective,

CUADRAGESIMA.- -3dlo después de que se haya farmalizado y consumadao la dispesicion final de los bienes
conforme a estas Bases y demds disposicionss aplicables, procedera su baja; la que tambiér se debers ilavar a
cabo cuance el bien se hubiere extraviade en definftiva, robado o entregado a una institucién de seguros como
consecuencia de un siniesiro, una vez pagada la suma correspondients:

EI INMEGEN debera ragistrar las tajas que efectiien, sefialando su fecha, causas v demas datcs necesarios
para condcer con precision la disposicién final de los bienes de que se trate.

En ¢l caso de muerte de semovientes suscentibles de ehzjenacién, su baja procedera hasta que éstz se hays
realizado.

CAPITULO IV
COMITE DE BIENES MUEBLES

CUADRAGESIMA PRIMERA.- E| Organo de Gobierno deners dis"poner’ el establecimiento del Comité de Bisres
Muebles respectivo, cuya integracién y funcionamiento se sujetaran a o previsto en el presente Capitulo.

CUADRAGESIMA SEGUNDA.- El Comité se integrara por el Direcior de Administracién quien lo presidira; sl
Subdirector de Recursos Materiales y Servicios Generales, quien fungirda como Secretaric Ejecutive; los
titulares de las dreas sustantivas y de las demas dreas que se considers necesario formen parte del Comité;
guienes fungiran come vocales con deréchc a voz y voto. Fungirdn como asesores, con derechc a voz y rio 2
voto, el representanie que, en su case, designe la Secretaria de |2 Funcioh Publica, a fravés de la Unidad de
Normativided de Adquisiciones, Chras PUblicas, Servicios y Patrimonic _Fedearal, Titular del del Organe interns
de Control'y Titular de la Subdireceién de Asuntos Juridicos.




Los miembros titulares de ias Comités podran nembrar ¢ada uno a un suplente, el cual debera tener el nival
ﬂ“mec:cta inferior y solo podré particicar en su ausencia: Los invitados gue asistan a las sesiories para
proporcionar o aclarar informacién de los asuntos a tratar, tendran derecho.avoz y no a vote.

CUADRAGESIMA TERCERA.- Los documentos ssenciales a que se refiére el panlitime parrafo del articulo 141
dz la Lay, sbn:

i. Dictamen de no utilidad para los casos de enafenacion y transferencia;

il. Solicitud ¢ confermidad para denacion, permuts; dacion en pago, transferencia o comedalo de
bienss, suscrita por &l ¢ los interesados;

jil. Constanclas que actediten debidamente !a contribucién del comedaic con los programas del
Gobierna Federal, asi como la esfrategia de control.y seguimignto carrespondiente;

IV, Constancias que acrediten la procedencia e idoneidad de los solicitantes para ser beneficiarios en

los términos de los diversos supuestos previstos porla Ley, ¥

Y. Relacion de los bienes objeto de fa, operacitn y sus valores (de adqmsmén de inventario; valor
miniro o de avaida, segun resulte aplicable).

CUADRAGESIMA CUARTA.- En términos de [o dispuesto en jos afticulos 140 y 141 de la Ley, los integrantes
aet Comité tendrén las siguientes funciones y. responsabilidades:

. Presigente: Proponer al Comité el orden del dia de las reuniones ordinarias y extraordinarias;
coordinar y difigir las reuniones’ def Comité y canvocar, sélo cuando se justlfque a reunighes
extraordinarias;

. Secretario Ejecutivo: Vigilar la correcta expedicion del orden del dia y del listado de los asuntos que
se tratarén, incluyendo los documentos deg apoyo riecesarios; remitir @ cada integrante del Comité la
dhcwﬁeﬂtacmn de los asuntos. a tratar en la. reun'bn a celebrarse, asl como levantar el acta
correspondiente & cada 'sesién.

Tambign se encargara de jegistrar 108 acuerdos y realizar su ssguimiento, de resguardar ia
documentacidon inharente al funcionamiento del Comlte y de .aquellas. otras’ que le encemiendean el
residente o el Comité. - ,

Para el mejor desempefio de sus func:lones res'pohs’abi lidades, el Secretario Ejecutivo podré
auxiliarse de un Secretario Técnico, quien a5|3ura a las reuniones del Cormte con derechoa voz ¥ ne a
ailes : :

M. Vocales: Enviar.al Secretario .Ejeculivo los. documentos da los asuntos que a su juicio deban
tratarse en el Comité; analizar la documentacion de ia reunién a celebrarse; aprobar, en su caso, el
crden del dia; votar los asuntos con base en las constancias que obren en la carpeta de trabaj'\
respectiva y realizar las demés funciones que les enc_:ome_nde"l &l Presigente o el Comité, v

I, Asesares; Presiar oportuna y adeclzda asesor[a al Comité en el ambiio de su competencia. Los
asesores no deberan firmar ninglin - documents- ‘que conteriga cualguier decisién inherente & ias
funciones del Comité; unlcamente suscublran fas. acras de cada ses;én como constanc;a ge su
particigacion.

CUADRAGESIMA QUINTA.» De acuerde con lo dispuesto en los artfcules 140 y 141 de la Ley, las retmniones de
lcs Comités se reallzaran conformea Io mgunente :



| Las ordinarias se efectuaran mensualmerte, siempre que existan asuntes a tratar. Sole en casos
justificados, -a soficitud del Presidente de!.Comité o.de la mayoria de sus mismbros, se realizaran -
sesiones extraordinarias; T :

I1..Invariablemente se deberd contar .con |a asistencia del servidor publice que funja como Presidente..
del Comité o de su suplente. Se.entenderd que existe gquérun ‘cuandd asistan como minimo la iitad:
mas uno de los miembros con derecho a volo, {as decisiones se tomaran por mayoria; en caso de
empate, quien presida teéndra voto de-calidad;, = ' ' B

Wl Se considerard come asistencia la participacien de los miembros del Comitz a través dé
videoconferencias en tiempo real, lo tual- deéberd hacerse constar en el acta respective,
recabandose en su oporiunidad las firmas correspandientes;

V., El orden del dia y los documentos correspondientes de cada sesion se enfregaran a los integrantss
del Comite cuando menos con dos dias habijes comipletos de anticipacion para reuniones
ordinarias, y de un dia habil completéd para las extraordinarias. Dicha informacién podré ser remitida
utitizando medjos magnétices o a fravés de correos slactrdnico, siempre y cuando se cumpla con los -
plazos establecidos.

V. Los asuntos que se sometan a la consideracién del Comité se presentaran en formatos que
contengan la informacidn resumida‘de los casos a tratar en cada sesion, los qus firmaran, en su caso,
los miembros asistentes que téngan derechc a voz y voto. De cada sesion se levantara acta, la cuzl
invariablemente debera ser firmada por todos Ios que hubieser asistids, y

Vi. No se requerird que al Inicio’ de cada ejercicio fiscal se lleve a caho al protocolo dé instalacién o
reinstalasion del Ceomité; bastaré que cada afio se reinicie la numeracion de las sssiones
correspondientes.

GAPITULO V DISPOSICICNES
FINALES

CUADRAGESIMA SEPTIMA.- Cuando un servidor pablico extravie un bien, la Secretaria, a iravés dal Organe
Interno de Conirol, podré dispensar el fincamiento de las responsabilidades en que incurra, cumpliendo ¢en igs
términos y condiciones establecidos en el articulo 48 de la Ley de Presupuesto, Contatilidad y Gaste Publico
Federal, sismpre que el responsable resarza el dafio ocasionado, mediante la reposicién de! bien con unc igual
o de caracteristicas similares al extraviado. o haga el pago del miismo al valor que rija en ese momenio en &
mercado para un bien igial o equivalents,

CUADRAGESIMA OCTAVA.- Los participantes que -advierian actos irregulares durante los procedimientos de
venta podran solicitar -ai Organo Interno de Control. en el INMEGEN se apligue sl recurse de revision
establecida en la Ley Federal de Procedjmiento Administrativo, a efécto de que éste determine lo conducente
en terminos de ias previsiones de dicha Leyy, en su caso, imponga las sanciones previstas en ia Ley Federal
de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Plhlicos.

CUADRAGESIMA -NOVENA.- E! INMEGEN conservard en forma ordenada y sistematica toda Iz
documentacidn relativa z los actos que reslicen conforme 2 las Bases, cuando menos por un lapso de cinco
aflos, excepte la documentacion contable, en cuyo caso se estara a lo previsto por las disposiciones zplicables.



TRANSITORIAS
PRIMERA.~ Las presentes Bases entraran en vigor al siguiente dia habil de su aprobacion por la junta de
Gobierng del INMEGEN, '
SEGUNDA.- El Director de Administracién del INMEGEN deberd emitir, en un plazd que no excedera de

cuarenta y cinco dias habiles contados a partir de que entren en vigor las Bases, los lineamientos y
procedimientos institucionales especificos, manuales, instructivos y formatos-a gue se refiere la Base tercera.



