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Il.- INTRODUCCION

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, tiene por objeto contar con un marco normativo interno, agil y
oportuno para el debido cumplimiento de los procesos de planeacién, programacion,
presupuestacion, contratacion, ejecucion, supervision, entrega-recepcion y finiquito de las obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, asi como para el ejercicio del gasto que genere la
realizacion de éstas, para aplicar los recursos econdmicos con transparencia, economia,
oportunidad, eficacia, eficiencia y honradez, de tal modo que se cumpla cabalmente con los
principios que establece el articulo 134 Constitucional, las disposiciones de la Ley de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento.

IlI- GLOSARIO

Para los efectos de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, se entiende por:

Comité: Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del INMEGEN.

CompraNet: Sistema electrénico de informaciéon publica gubernamental sobre Obras Publicas vy
Servicios Relacionados con las Mismas a cargo de la Secretaria de la Funcion Publica.

Convocatoria: El documento que contiene los requisitos de caracter legal, técnico y econémico que
deberan cumplir las personas fisicas o morales interesadas en participar en los procedimientos de
adjudicacion de obras publicas y servicios relacionados con las mismas; asi como los términos a que
se sujetara el procedimiento de contratacion respectivo y los derechos y obligaciones de las partes.

Construcciéon: Obras consistentes en la creacion, remodelacion, ampliacion y adecuacion de
inmuebles, a través de un disefio previamente aprobado, incorporando al mismo las instalaciones y
equipos que permitan su funcionamiento.

Consultoria: Servicios profesionales relativos a las investigaciones, estudios y asesorias
especializadas en materia de obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

Contratista: La persona que celebre contratos de obras publicas o de servicios relacionados con las
mismas.

Contrato: Acto Juridico mediante el cual se crea derechos y obligaciones entre el INMEGEN vy el
Contratista derivado de un procedimiento de contratacion, cuyo objeto consista en la ejecucion de
obra publica o servicios relacionados con la misma.

DGDIF; Direccion General de Desarrollo de la Infraestructura Fisica de la Secretaria de Salud.

DOF: Diario Oficial de la Federacion.
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Estatuto: Estatuto Organico del INMEGEN.

INMEGEN: Instituto Nacional de Medicina Gendmica.

JG: Junta de Gobierno del INMEGEN.

DG: Direccion General del INMEGEN.

DA: Direccion de Administracion del INMEGEN.

SAJ: Subdireccion de Asuntos Juridicos del INMEGEN.

SRF: Subdireccion de Recursos Financieros del INMEGEN.

Ley: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Licitante: La persona que participe en cualquier procedimiento de licitacion publica de obras publicas
y servicios relacionados con las mismas, o bien de invitacion a cuando menos tres personas.

Manual: ElI Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras Publicas y servicios
Relacionados con las Mismas.

Obra Publica: La construccién, instalacion, ampliacion, adecuacion, remodelacién, restauracion,
modificacion y demolicién de bienes inmuebles.

OIC: Organo Interno de Control en el INMEGEN.
PAOPS: Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, cuyo objeto es determinar las areas del INMEGEN que aplicaran la
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, su Reglamento, los niveles
jerarquicos de los servidores publicos que atenderan y se responsabilizaran de los procedimientos de
contratacion, de actos relacionados con las obras publicas y servicios relacionados con las mismas y
la forma en que el INMEGEN cumplira con los plazos y términos establecidos para tales efectos.

Presupuesto: Estimacion financiera anticipada, generalmente anual, de los egresos e ingresos del
Sector Publico Federal necesarios para cumplir con las metas de los programas establecidos.
Asimismo, constituye el instrumento operativo basico que expresa las decisiones en materia de
politica econ6mica y de planeacion.

Presupuesto Anual del Programa de Inversion: Es el documento que contiene el calculo
anticipado de los recursos econdmicos que se utilizaran en un periodo previsto, y que se realiza por
capitulo con su respectivo calendario, con base en el Presupuesto de Egresos de la Federacion del
ejercicio de que se trate.
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Proyecto Ejecutivo: Conjunto de planos constructivos; memorias de calculo y descriptivas;
especificaciones generales aplicables y particulares; maquetas, perspectivas y dibujos artisticos,
entre otros, que definen la forma, estilo, distribucién y el disefio funcional de una obra y permiten
llevar a cabo la obra civil, eléctrica, mecénica o de cualquier otra especialidad.

Reglamento: Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Residente de Obra: Servidor publico del INMEGEN, quien fungirA como representante ante el
Contratista y sera el responsable directo de la supervision, vigilancia, control y revision de los
trabajos.

SE: Secretaria de Economia.
SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SFP: Secretaria de la Funcion Publica.
Supervisor: Representante de la supervision de obra interna del INMEGEN o externa en su caso la
Contratista contratada para tal fin.

Servicios Relacionados con las Obras Publicas: Los trabajos que tengan por objeto concebir
disefar, proyectar y calcular los elementos que integran un proyecto de obra publica, asi como los
relativos a las consultorias; la direccion o supervision de la ejecucion de las obras; los estudios que
tengan por objeto rehabilitar, corregir o incrementar la eficiencia de las instalaciones y los demas
establecidos en el articulo 4 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

IV.- AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos son de aplicacion obligatoria para las areas y
servidores publicos del INMEGEN que intervengan en los procedimientos de contratacion de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas.

Establecer los lineamientos y directrices que deberan observar los servidores publicos y las areas
correspondientes del INMEGEN, que intervengan en los procedimientos de contratacién de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, asi como definir los niveles jerarquicos de los
servidores publicos del INMEGEN que atenderan y se responsabilizaran de cada uno de los actos
relacionados con los procedimientos de contratacion en la materia y la forma en que el INMEGEN
cumplira con los términos y plazos que establece la Ley, el Reglamento y demas normatividad
juridica aplicable.
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Bajo este contexto regular los procedimientos de contratacion de obra con la participacion de la
Direccion General del Instituto Nacional de Medicina Gendmica, la Direccion de Administracion, la
Subdireccion de Asuntos Juridicos, la Subdireccion de Recursos materiales, la Residencia de Obra,
el Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Instituto Nacional de
Medicina Gendmica.

V.- DESCRIPCION DE LAS POLITICAS QUE ORIENTARAN LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION Y LA EJECUCION DE LOS CONTRATOS

5.1 DE LA CONTRATACION

5.1.1. La Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios sera la responsable de remitir a la SAJ
los proyectos de contratos respectivos y convenios modificatorios para su revision y aprobacion.

5.1.2. La SAJ sera es el responsable de revisar y aprobar los contratos de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, asi como de los convenios modificatorios correspondientes.

5.1.3. La Subdireccion de Recursos Materiales es la responsable de requerir al Contratista
adjudicado la entrega de las garantias exigidas en la convocatoria respectiva, asi como la
presentacion de los documentos legales en original y copia que, en su caso, se requieran para la
debida elaboracién del contrato y acreditamiento de personalidad juridica del citado Contratista.

5.1.4. El Titular de la Direccion de Administracion esta facultado para firmar los contratos de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, asi como los convenios modificatorios, que se
realicen con cargo a las asignaciones presupuestales del INMEGEN.

5.1.5. La Subdirecciébn de Recursos Materiales y Servicios y la Residencia de Obra seran las
responsables de recabar las firmas y rubricas de los servidores publicos del INMEGEN y de los
representantes y autoridades correspondientes de los Contratistas para los contratos y convenios
modificatorios respectivos.

5.1.6. La SAJ sera el area facultada para certificar la acreditacion de la existencia y personalidad
juridica del Contratista adjudicado para la realizacion de una obra publica y/o servicios relacionados
con las mismas.

5.1.7. La SAJ sera la responsable de realizar los tramites para la calificacién, aceptacion, registro,
guarda y custodia de las garantias que en su caso sean otorgadas por los Contratistas por concepto
de anticipos, cumplimiento del Contrato y vicios ocultos.

5.1.8. El Titular de la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios serd el responsable de
informar a la DA y la SAJ del incumplimiento del Contratista para firmar el contrato respectivo.
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5.1.19 La DA a través de la Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios es la responsable de
informar al OIC de la suscripcién de los convenios modificatorios que rebasen el 25 por ciento del
monto o plazo originalmente pactado, a mas tardar el dltimo dia habil de cada mes mediante un
informe que se referira a las autorizaciones otorgadas en el mes calendario inmediato anterior.

5.1.20 La Subdireccién de Recursos Financieros sera quien proporcione la informacion necesaria
referente a la autorizacién del presupuesto para que la Subdireccion de Recursos Materiales y
Servicios, cuente con los elementos necesarios para elaborar el contrato respectivo de obras
publicas o servicios relacionados con las mismas.

5.2. SANCIONES Y GARANTIAS

5.2.1. En cuanto a las penas convencionales, la Residencia de Obra del INMEGEN sera la
responsable de aplicarlas y se determinaran en el contrato de la siguiente manera:

Por el atraso en las obras publicas o servicios relacionados con las mismas, se aplicara una
retencién del 1% (uno por ciento) mensual sobre la diferencia acumulada que exista entre lo que
debio ejecutar y lo realmente ejecutado, a la estimacién que se encuentre en proceso en la fecha que
se determine el atraso, misma que el Contratista podra recuperar, en las préximas estimaciones, Si
regulariza los tiempos de atraso sefialados en los programas de ejecucion, de suministro o de
utilizacion de los insumos.

5.2.2 Si al término del plazo pactado, no se terminara la obra publica o servicio relacionado con la
misma por causas imputables al Contratista, esté pagara al INMEGEN 3 (tres) al millar sobre el
monto del Contrato aun no ejecutado en esa fecha, por cada dia de mora en que se incurra hasta la
terminacion total de los trabajos. Si dichos trabajos no se concluyen, el monto podria cuantificarse
hasta por el porcentaje de la garantia de cumplimiento o hasta la fecha en que se decrete la rescision
del contrato, salvo que esta obedezca a causas justificadas a juicio del INMEGEN. A este monto se
adicionara lo retenido hasta la fecha de terminacién. Asi mismo aplicara esta pena convencional por
atraso en el cumplimiento de las fechas criticas establecidas en el programa de ejecucion general de
los trabajos.

5.2.3 Para determinar el importe de las sanciones estipuladas, no se tomaran en cuenta las demoras
motivadas por caso fortuito y/o fuerza mayor o cualquier otra causa no imputable al Contratista, ya
que en tal evento el INMEGEN hara al programa las modificaciones que a su juicio procedan,
dejando constancia, debidamente fundada y motivada de esta situacion, mediante los convenios de
modificacion al plazo correspondientes.

5.2.4 Cuando el Contratista incumpla con alguna de las obligaciones convenidas en los Contratos
gue le sean adjudicados, o con los requisitos contenidos en las especificaciones generales y
particulares de la construccion de la obra, o que no cumpla con los alcances y términos de referencia
de la prestacion del servicio, El Director General a través del Titular de la Direccion de
Administracion, promoverd la rescision del Contrato por causas imputables al Contratista, en los
términos, condiciones y procedimientos sefialados en el Contrato respectivo.
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5.2.5 El porcentaje de las penas convencionales que se aplicaran, deberd establecerse por el
INMEGEN, a través de la Residencia de Obra y a falta de ésta de la Subdireccion de Recursos
Materiales y Servicios, en la Convocatoria de Licitacion y en el contrato respectivo, atendiendo a las
caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos a contratar, tipo de contrato, grados de
avance y posibilidad de recepcion parcial de los trabajos, debiendo definir el tipo, la forma y los
porcentajes que se utilizaran.

Las penas convencionales se aplicaran sin perjuicio de la facultad que tiene el INMEGEN, para exigir
el cumplimiento del contrato o para rescindirlo.

Las penas convencionales uUnicamente procederan cuando concurran causas imputables al
Contratista; la determinacion del atraso la realizard el Residente de Obra con auxilio de la
Supervisién con base en la fecha de terminacion, parcial o total, fijada en el programa de ejecucion
convenido.

Las penas convencionales deberan aplicarse tomando en cuenta sélo la parte proporcional del
atraso; por lo que su aplicacién no debe afectar la parte de cumplimiento parcial.

Para las penalizaciones econémicas, se pactara una retencion a cargo del Contratista, la que se
aplicara directamente en las estimaciones, misma que el Contratista podra recuperar si regulariza los
tiempos de atraso sefialados en los programas pactados de ejecucién, de suministro o de utilizacién
de los insumos, Articulo 46-Bis, ultimo péarrafo de la Ley.

La aplicaciéon de las retenciones tendra el caracter de definitiva, en el dltimo periodo analizado, si a la
fecha pactada de terminacion de los trabajos, éstos no se han concluido.

5.2.6 Porcentaje de aplicacion de pena convencional al monto del contrato por incumplimiento en la
fecha de terminacién de los trabajos.

El INMEGEN, a través de la Residencia de Obra, debera verificar que las obras del contrato se estén
ejecutando por el Contratista de acuerdo con el programa aprobado, para lo cual comparara
mensualmente el avance de la obra, Articulo 46-Bis de la Ley.

El porcentaje de la pena convencional que aplique el INMEGEN a Contratistas podra establecerse
entre el 1 (uno) al millar y el 1 (uno) por ciento del monto de los trabajos que no se hayan ejecutado o
prestado oportunamente, por cada dia de atraso en que incurra el Contratista desde la fecha de
terminacion pactada hasta la total conclusion de los trabajos, salvo que el Residente de Obra
determine que el atraso obedezca a causas ajenas al Contratista, este porcentaje lo determinara la
DA a través de la Residencia de Obra, en la Convocatoria de Licitacion. El monto que se determine
se aplicara directamente en las estimaciones pendientes de pago y/o en el finiquito de los trabajos.

Las penas convencionales mencionadas anteriormente en ningln caso podran ser superiores en su
conjunto al monto de la garantia de cumplimiento, Articulo 46-Bis de la Ley.

5.2.7 El porcentaje de retencién que se aplicara al Contratista por atraso o incumplimiento en el
programa de obra; programa de suministro de materiales; programa de maquinaria y equipo;
programa de personal técnico, administrativo y obrero, sera del 2 (dos) al 5 (cinco) por ciento de la
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estimacion que presente el Contratista para cobro; éste porcentaje se determinara en la Convocatoria
de Licitacion por la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios, y los atrasos, incumplimientos y
montos de la retencién los determinara el Residente de Obra y la supervision, conciliando éstos con
el Contratista. Se aplicaran directamente a la estimacion del periodo.

5.2.8 El Licitante ganador estara obligado a constituir la garantia de cumplimiento en los plazos que
para tal efecto establece la Ley; de no hacerlo, el INMEGEN, no formalizara el contrato y procedera,
dentro de los quince dias naturales siguientes al plazo fijado para la firma, a hacerlo del conocimiento
del O.1.C., proporcionando la documentacion comprobatoria del hecho.

En los casos en que se permita exceptuar a los Licitantes ganadores de presentar la garantia de
cumplimiento, debera establecerse dicha excepcion como una declaracion del INMEGEN, en el
contrato, debiéndolo determinar el DA y/o la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios, bajo
su responsabilidad.

5.2.9 La garantia de cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato, no podra ser menor al
10 (diez) por ciento del monto total del contrato, en la Convocatoria de Licitacion se sefialara la forma
en que se presentara y el porcentaje que cubrird, lo que se asentara en el contrato respectivo.

Esta debera ser entregada por el Contratista al INMEGEN, dentro de los quince dias naturales
siguientes a la fecha en que se reciba la notificacién por escrito del fallo de la licitacion, pero
invariablemente antes de la firma del contrato, El lugar donde presentara la garantia sera la oficina
del Subdireccion de Recursos Materiales en un horario de las 9:00 a las 15:00 horas, en el domicilio
gue para tal efecto se comunigue al contratista, siendo éste el que revise que ésta cumpla con todos
los requerimientos solicitados, en caso de no cumplir, lo notificara y solicitar4 las correcciones
necesarias, hasta su cumplimiento.

Cuando los trabajos comprendan mas de un ejercicio presupuestal, ésta debera ser entregada por el
Licitante ganador al INMEGEN, en el primer ejercicio, dentro de los quince dias naturales siguientes
a la fecha en que se reciba la notificacion por escrito del fallo de la Licitacion pero invariablemente
antes de la firma del contrato, para ejercicios subsecuentes debera ser entregada dentro de igual
plazo, contado a partir de la fecha en que se notifique por escrito al Contratista, el monto de la
inversion autorizada, esta garantia de cumplimiento deberd sustituirse en el siguiente ejercicio, por
otra u otras equivalentes al importe de los trabajos faltantes por ejecutar, pudiendo incluir en dicho
importe los montos relativos a los ajustes de costos autorizados y modificaciones contractuales.

A peticion por escrito del Contratista, a la notificacion por escrito del monto autorizado para el
ejercicio siguiente, el INMEGEN, a través de la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios,
podra acceder a que no se sustituya la garantia otorgada en el primer ejercicio, siempre que continlde
vigente y su importe mantenga la misma proporcién del primer ejercicio, en relacion con el valor
actualizado de los trabajos faltantes por ejecutar en cada ejercicio subsiguiente.

La garantia de cumplimiento otorgada en el primer ejercicio, en el caso de que no haya sido
sustituida, o la garantia otorgada en el ultimo ejercicio de ejecucion de los trabajos, se liberara una
vez que haya sido concluida la obra y entregada al INMEGEN la garantia por defectos y vicios
ocultos de los trabajos y por cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido el Contratista.
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5.2.10 La garantia del anticipo pactado en el contrato debera cubrir en su totalidad el monto de éste.
En la Convocatoria de Licitacion, se sefialara la forma en que se presentard, la que invariablemente
corresponderd al 100% del monto otorgado como anticipo.

El lugar donde presentara la garantia sera en la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios en
un horario de las 9.00 a las 15.00 horas, en la ubicacién anteriormente mencionada, siendo éste el
que revise que ésta cumpla con todos los requerimientos solicitados, en caso de no cumplir, lo
notificara y solicitara las correcciones necesarias, hasta su cumplimiento.

Cuando el Licitante ganador no presente la garantia de anticipo en el periodo establecido en el
Articulo 48 fraccion | de la Ley, el INMEGEN, no hara entrega de éste, debiendo exigirle a través de
la DA, que los trabajos se inicien en la fecha convenida.

Cuando las condiciones de los trabajos lo requieran el porcentaje del anticipo podra ser mayor en
cuyo caso se debera obtener de la DA la autorizacién por escrito.

Cuando los trabajos abarquen mas de un ejercicio presupuestal, las garantias de los anticipos
deberan entregarse por el Contratista, para el primer ejercicio, dentro de los quince dias naturales
contados a partir de la fecha de notificacion del fallo y para los ejercicios subsiguientes, dentro del
plazo de los quince dias naturales contados a partir de la fecha en que la Subdireccion de Recursos
Materiales y Servicios, notifique por escrito al Contratista, el monto del anticipo que se otorgara
conforme a la inversién autorizada al contrato para el ejercicio de que se trate.

Las garantias se liberardn cuando se hayan amortizado totalmente los anticipos otorgados, previa
notificacion por escrito del Residente de Obra.

El INMEGEN, podra otorgar anticipo sobre los convenios modificatorios que se celebren al amparo
del Articulo 59 de la Ley, sin que se exceda el porcentaje originalmente autorizado en el contrato
respectivo.

5.2.11 La garantia para responder por defectos y vicios ocultos de los trabajos y por cualquier otra
responsabilidad en que hubiere incurrido el Contratista, se constituird invariablemente a mas tardar
en el periodo comprendido entre la fecha en que se realice la recepcion fisica de los trabajos y una
vez que ya se conozca el importe total ejecutado y se entregara en la Subdireccién de Recursos
Materiales y Servicios donde se verificara que la fianza cumpla con los requisitos establecidos, en
caso de no cumplir, deberd notificarlo por escrito debiendo solicitar la correccién, hasta que ésta
cumpla.

Cuando el Contratista no constituya esta garantia, el INMEGEN, a través de la Subdireccién de
Recursos Materiales y Servicios, procedera a hacer efectiva la garantia de cumplimiento y el monto
recuperado sustituird a la garantia no entregada para responder por defectos y vicios ocultos.

La garantia por defectos y vicios ocultos de los trabajos y por cualquier otra responsabilidad en que
hubiere incurrido el Contratista, se liberara una vez transcurridos doce meses, contados a partir de la

10
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fecha del acta de recepcion fisica de los trabajos, siempre que durante este periodo no haya surgido
una responsabilidad a cargo del Contratista.

Cuando apareciesen defectos o vicios ocultos en los trabajos dentro del plazo cubierto por la
garantia, el INMEGEN, a través de la DA, deber& notificar por escrito al Contratista, para que este
inicie las reparaciones o reposiciones correspondientes, dentro de un plazo maximo de treinta dias
naturales; transcurrido este lapso sin que se hubieren realizado, se procedera a hacer efectiva la
garantia a través de la SAJ.

Si se constituyé mediante aportacion liquida de recursos en un fideicomiso, transcurrido el plazo, el
Contratista podra retirar su aportacion, ademas, de los rendimientos obtenidos, para lo cual el
INMEGEN, instruira lo procedente a la institucion fiduciaria, dentro de los siguientes treinta dias
naturales. En caso de haberse expedido carta de crédito irrevocable, se procedera a su cancelacion
inmediata.

5.2.12 Para los efectos del Articulo 48 de la Ley y 89 del Reglamento, la Subdireccién de Recursos
Materiales y Servicios, podra seleccionar el tipo de garantia que mas se ajuste a sus necesidades y
qgue le permita tener la mayor certeza de que las obligaciones estaran, debidamente respaldadas,
debiendo considerar en todos los casos las caracteristicas, magnitud y complejidad de los trabajos a
realizar.

5.2.13 Cuando el INMEGEN, requiera como forma de garantia la fianza, la Subdireccién de Recursos
Materiales y Servicios, debera prever que dicho instrumento cumpla las siguientes formalidades,
previa revision de la SAJ:

I. La pdliza de garantia deberéa prever, como minimo, las siguientes declaraciones:

a. Que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el contrato.

b. Que se otorga a favor del Instituto Nacional de Medicina Gendmica.

c. Que para liberar la fianza, sera requisito indispensable la manifestacion expresa y por escrito de la
DA o de la Subdirecciéon de Recursos Materiales y Servicios.

d. Que en el caso de otorgamiento de prorrogas o esperas al Contratista para el cumplimiento de sus
obligaciones, la afianzadora esta de acuerdo en que automaticamente quedara aplazada la vigencia
de la fianza.

e. Que la fianza estara vigente durante la substanciacion de todos los recursos legales o juicios que
se interpongan y hasta que se dicte resolucion definitiva por autoridad competente, y

c.- Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucidn previstos
en la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas para la efectividad de las fianzas, aun para el caso
de que procediera el cobro de intereses, con motivo del pago extemporaneo del importe de la poliza
de fianza requerida.
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Cuando se requiera hacer efectivas las fianzas, el INMEGEN, a través de la SAJ, debera solicitar la
efectividad de las mismas debiendo elaborar solicitud donde se pida ésta, proporcionando la
informacidon necesaria para identificar la obligaciéon o crédito que se garantiza o los sujetos que se
vinculan con la fianza, debiendo acompanfar los documentos que soporten y justifiquen el cobro.

En caso de rescision por causas imputables al Contratista, los tramites para hacer efectivas las
fianzas se iniciaran a partir de la fecha en que se dé por rescindido el contrato.

En este caso en el finiquito del contrato se incluird el sobrecosto correspondiente Articulo 62 fraccion
Il de la Ley. EI INMEGEN, podra optar entre aplicar las penas convencionales o el sobrecosto que
resulte de la rescision, debiendo fundamentar y motivar las causas de la aplicacién de uno u otro.

5.2.14 Para dar por terminados los derechos y obligaciones de un contrato se debera elaborar el
finiquito correspondiente, esto no se podra iniciar si no se ha recibido la obra formalmente
habiéndose levantado el acta correspondiente segun los términos del Articulo 168 del Reglamento, el
plazo para efectuar este no debera exceder de 60 dias naturales contados a partir de la recepcion de
los trabajos, de acuerdo con el Articulo 64 de la Ley.

La DA deberé notificar por escrito al representante del Contratista en la Obra o a su Representante
Legal, la fecha, hora y lugar en el que se llevara a cabo el finiquito, en caso de que no acuda éste, se
procederd a elaborarlo por la Residencia de Obra, comunicando éste al Contratista en un plazo de
diez dias naturales contados a partir de su emision, Articulo 64 de la Ley. El lugar seréa en las oficinas
de la DA

Si de este resulta que existen saldos a favor del Contratista, el INMEGEN, procedera a su pago en
un plazo que no excedera los 20 dias naturales a partir de la autorizacion de la Residencia de Obra.

Cuando resulte saldo a cargo del Contratista y este ofrezca el pago, el INMEGEN, a través de la DA
debera aceptarlo, ademas de exigir el de los intereses moratorios, mismos que se calcularan sobre
las cantidades pagadas en exceso, computados por dias naturales.

5.2.15 EI INMEGEN podra optar entre exigir el cumplimiento del Contrato o rescindirlo.

5.2.16 El Director General podra exceptuar bajo su responsabilidad a los Contratistas de presentar la
garantia del cumplimiento del contrato respectivo en los casos sefialados en los articulos 42
fracciones IXy X, y 43 de la Ley.

5.2.17 EIl Director General es el funcionario facultado para reducir el porcentaje de la garantia de
cumplimiento cuando el contratista cuente con antecedentes de cumplimiento favorables en los
términos previstos en el segundo pérrafo del articulo 48 de la Ley y en los lineamientos que al efecto
emita la SFP, con base en la informacion actualizada que se encuentre en el registro Gnico de
contratistas, tales como no estar sancionado por la SFP en los ultimos cinco afios; que no se le haya
rescindido contrato alguno en el mismo periodo, o que no se le haya hecho efectiva alguna garantia.
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5.2.18 EIl Director General podra autorizar de forma escrita, en caso de que asi lo requieran los
trabajos, el otorgar anticipos mayores del 30% (treinta por ciento) en obras publica y mayores al 10%
(diez por ciento) en servicios relacionados con obras publicas.

5.2.19 EIl Subdirector de Recursos Financieros del INMEGEN sera el responsable de que los
anticipos sean entregados en tiempo y forma al Contratista contra la entrega de la garantia por dicho
concepto.

5.2.20 El Subdirector de Recursos Materiales y Servicios sera responsable de evaluar la necesidad
de llevar a cabo modificaciones a los términos y condiciones, monto o plazo a los contratos.

5.2.21. El Residente de Obra sera responsable de elaborar el dictamen técnico que justifique de
manera fundada y explicita, las razones para llevar a cabo modificaciones a los contratos.

5.2.22. La DA a través de la Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios sera la responsable de
solicitar la autorizacion de la SFP, en los casos de excepcion previstos en el Articulo 102 del
Reglamento, para el efecto de revisar los indirectos y el financiamiento originalmente pactados y
determinar la procedencia de ajustarlos.

5.2.23. El Director General, podra autorizar dentro del presupuesto autorizado al INMEGEN la
modificacion a los contratos mediante los convenios modificatorios respectivos, siempre y cuando
estos considerados conjunta o separadamente, no rebasen 25 (el veinticinco por ciento) del monto o
del plazo pactado en el Contrato, ni impliquen variaciones sustanciales al proyecto original o sean
celebrados para eludir las disposiciones juridicas aplicables.

5.2.24. Si las modificaciones exceden el porcentaje indicado en el punto anterior, pero no varian el
objeto del proyecto, el Director General podra autorizar la celebracién de convenios adicionales entre
las partes, respecto de las nuevas condiciones, debiendo justificar la DA y la Subdireccion de
Recursos Materiales y Servicios en el &mbito de sus competencias de manera fundada y explicita las
razones para ello.

5.3 DE LA EJECUCION

5.3 1 La DA a través de la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios pondra a disposicion del
Contratista el area, inmueble y/o inmuebles para la realizacion de los trabajos, dicho evento debera
constar por escrito.

5.3 2. Conforme al perfil académico y experiencia el Director de Administracion asignaré al Residente
de Obra.

5.3.3. La Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios serd la responsable de solicitar al
Contratista el nombre de quien fungird como superintendente, asi como de verificar que este cumpla
con el perfil establecido, en caso de no cumplir solicitara al Contratista que designe un nuevo
superintendente, informandole al Residente de Obra el nombre del superintendente asignado.
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5.3.4. El Residente de Obra sera responsable de la apertura, resguardo, seguimiento y cierre de la
bithcora de obra.

5.3.5. El Residente de Obra serd responsable de verificar que los anticipos otorgados a los
Contratistas sean amortizados en tiempo y forma.

5.3 6. El Residente de Obra sera responsable de revisar, controlar y comprobar las especificaciones
técnicas y de calidad establecidas en el Contrato, asi como las que sean consecuencia de la
naturaleza de los trabajos.

5.3 7. El Residente de Obra sera responsable de supervisar los avances fisicos y financieros de los
trabajos, elaborando los informes correspondientes.

5.3.8. El Residente de Obra seré responsable de recibir y autorizar del Contratista las estimaciones
de los trabajos ejecutados para ingresarlas a la Subdireccion de Recursos Financieros para tramite
de pago.

5.3.9. La Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios sera la responsable de autorizar las
estimaciones y de ingresarlas a la Subdireccion de Recursos Financieros para el pago
correspondiente.

5.3.10. Las estimaciones por trabajos ejecutados deberan pagarse por parte de la SRF bajo su
responsabilidad, en un plazo no mayor a veinte dias naturales, contados a partir de la fecha en que
hayan sido autorizadas por la Residencia de Obra de conformidad con el Articulo 54 de ley.

5.3.11. El Residente de Obra sera responsable de recibir las solicitudes de ajuste de costos que se
formulen por escrito, de conformidad con lo estipulado en el Contrato respectivo, acompafiadas de
los estudios y documentacion soporte necesaria; asimismo sera responsable de analizar su
procedencia y autorizacion para tramite de pago, de conformidad con el Articulo 54 de ley.

5.3.12. Es responsabilidad de la Residencia de Obra el evaluar la necesidad de realizar trabajos no
previstos en el catalogo original del contrato y, en su caso ordenar su ejecucion y registro en la
bitacora.

5.3.14. Es responsabilidad de la Residencia de Obra el recibir, analizar y autorizar los analisis de
precios unitarios presentados por el Contratista y los cuales no fueron previstos en el catalogo
original del Contrato, con la documentacién soporte y los apoyos necesarios, verificando la
integracion de los mismos. Analizar y en su caso conciliar con el Contratista los mismos.

5.3 15. La DA podréa ordenar la suspension de los trabajos contratados por cualquier causa justificada
y determinar, en su caso, la temporalidad de ésta, la que no podra ser indefinida.

5.3.16. En el mismo orden de ideas que en el parrafo anterior, la DA podra dar por terminados

anticipadamente los Contratos en los supuestos establecidos en segundo parrafo, del articulo 60 y 61
de la Ley.
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5.3.17. La DA podra suspender el tramite del procedimiento de rescision administrativa de los
Contratos, cuando se hubiera iniciado un procedimiento de conciliacion respecto del Contrato materia
de la rescision.

5.3 18. La DA hard del conocimiento del Contratista la suspension, rescisibn administrativa o
terminacion anticipada de los Contratos, posteriormente lo hard del conocimiento del OIC, a mas
tardar el dltimo dia habil de cada mes, mediante un informe en el que se refieran los supuestos
ocurridos en el mes calendario inmediato anterior.

5.3.19. Una vez concluidas las obras publicas la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios
estara obligada a mantenerlas en niveles apropiados de funcionamiento.

5.3.20. Las proposiciones desechadas durante la licitacién publica o invitacion a cuando menos tres
personas, podran ser devueltas o destruidas considerando lo siguiente:

a. Una vez trascurridos sesenta dias naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer
el fallo respectivo.

b. Que no exista ninguna inconformidad en tramite.

c. Los licitantes deberan solicitar por escrito al Director de Administracién la devolucién de sus
propuestas, dentro del plazo de sesenta dias naturales contados a partir de la fecha en que se dé a
conocer el fallo del procedimiento de contratacién respectivo.

d. En caso de que no sea presentada la solicitud indicada en los términos del punto anterior, la
Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios procedera a la destruccién de las propuestas
correspondientes y una vez agotados los términos indicados en los incisos a. y b. de este punto 20.

e. En caso de que se presente solicitud de devolucién de propuestas en los términos indicados en el
inciso c. de este punto 20., una vez agotados los términos de los incisos a. y b. de este mismo punto
20, le seran devueltas las propuestas a los licitantes solicitantes por parte de la SCM.

5.4 DE LA TERMINACION

5.4.1. Es responsabilidad de la Residencia de Obra recibir del Contratista la comunicacién sobre la
terminacion parcial o total de los trabajos, revisar la documentacion presentada y verificar que los
trabajos se hayan realizado en el plazo convenido y conforme a las condiciones pactadas en el
Contrato.

5.4.2. La Residencia de Obra es responsable en su caso, de solicitar al superintendente de obra la
reparacion de los trabajos que se requieran conforme a las condiciones contractuales.

5.4.3. La Residencia de Obra es responsable de levantar el acta de entrega-recepcion fisica de los
trabajos, dentro de los 15 dias naturales siguientes a la terminaciéon de los mismos, previa

15



®

\ Instituto Nacional de

2\ Medicina Genémica
- | MEXICO

presentacion por parte del Contratista de la garantia de defectos, vicios ocultos y de cualquier otra
responsabilidad.

5.4.4. La Residencia de Obra es responsable de entregar a la DA, a la Subdireccién de Recursos
Materiales y Servicios, a la SAJ y a la Subdireccion de Recursos Financieros copia del acta de
entrega-recepcion de los trabajos, para la liberacion de las garantias correspondientes, elaboracion
de finiquito, liquidacién de pagos y extincién de derechos y obligaciones.

5.4.5. La Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios es la responsable de hacer entrega al
area usuaria de la obra publica concluida o de los servicios relacionados con la misma.

5.4.6. La Residencia de Obra es el responsable de elaborar el finiquito de los trabajos en conjunto
con el Contratista.

5.4.7. La SAJ es la responsable de formalizar, en su caso, el acta de extincion de derechos y
obligaciones del Contrato.

5.4.8. La Subdirecciébn de Recursos Materiales y Servicios es la responsable del resguardo y
custodia del expediente de obra en los términos de ley.

VI.- ESTABLECIMIENTO DE LAS BASES Y LINEAMIENTOS QUE SE DEBERAN
APLICAR

6.1 Areas y nivel jerarquico que atenderan y se responsabilizaran de los diversos actos
relacionados con los procedimientos de contratacion a que hacen referencia la Ley de Obras y
Su respectivo Reglamento.

I.- EI DG es el responsable de analizar, identificar y priorizar con base en los objetivos, prioridades y
estrategias del Plan Nacional de Desarrollo y los programas que de él deriven; las necesidades de
obras publicas o servicios relacionados con las mismas que se requieran, asi como realizar la
planeacion de los proyectos que se pretendan llevar a cabo.

Il.- La DG sera la facultada para autorizar los proyectos ejecutivos.

Il.La En el caso que se advierta la existencia de estudios o proyectos respecto de las obras que se
requieran contratar, seran revisados y evaluados por el Residente de Obra, quien emitird un
dictamen en el que se especifique claramente.

Il.- La DA, La Subdireccién de Recursos Materiales Y La Residencia de Obra son los autorizados
para firmar requisiciones o solicitudes de bienes, obras o servicios, asi como la forma en que éstos
deberan documentar tal solicitud.
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IV La Residencia de Obra realizara el andlisis de los estudios, planes, y programas determinando la
viabilidad, la factibilidad técnica, ecologica y urbana, de utilizarlo tal cual o bien realizando
adecuaciones, actualizaciones o complemento a los mismos, para lo cual emitird sus comentarios por
escrito a la DA.

V La DA a través de la Subdireccion de Recursos Financieros realizara la programacion de los
recursos necesarios para la realizacion de las obras publicas y servicios relacionados con las mismas
gue se contraten; en el caso de programas y proyectos de inversion esta misma sera la responsable
de elaborar la evaluacion costo— beneficio y solicitar a la SHCP el registro en cartera de dichos
programas y proyectos de inversion, en términos de las disposiciones presupuestarias aplicables.

VI La DA a través de la Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios y de la Residencia de
Obra sera el responsable de estimar el costo de las obras publicas y servicios relacionados con las
mismas.

VIII La DA y la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios seran responsables de convocar,
adjudicar o contratar obras y servicios relacionados con las mismas con cargo al presupuesto
autorizado al INMEGEN, sujetandose al calendario de gasto correspondiente previo obtencién para el
INMEGEN el oficio de inversién, para que se pueda dar inicio a los procedimientos de contratacion
por licitacién, invitacién a cuando menos tres personas o adjudicacion directa para la realizacion de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

IX La Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios sera el responsable de informar a la SFP
sobre las adiciones, modificaciones, suspensiones o0 cancelaciones de obras publicas y servicios
relacionados con Las Mismas contenidos en el PAOPS.

Xll.- El DG y la DG son los responsables de autorizar el proyecto ejecutivo y a través de La
Subdireccién de Recursos Materiales elaborar el dictamen técnico para justificar las obras de gran
complejidad, para los efectos de lo dispuesto por el articulo 24 de la Ley de Obras;

Xlll.- La Subdireccion de Recursos Materiales sera responsable de elaborar y dar seguimiento al
programa de desarrollo de proveedores y a los programas que tengan por objeto promover la
participacion de las empresas nacionales, en especial de las micro, pequefas y medianas.

XIV.- El area responsable de incorporar la informacion a CompraNet sera La Subdireccién de
Recursos Materiales para que se integre y mantenga actualizado el registro Unico de proveedores y
el registro Unico de contratistas

XV.- La Subdireccién de Recursos Materiales y la Residencia de Obra, serd la responsable de la

contratacion, de elaborar los modelos de convocatoria y contratos, asi como las encargadas de
administrar los contratos, de la ejecucion de los trabajos, de la aplicacion de deducciones,
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retenciones, descuentos y penas convencionales y de realizar los convenios modificatorios,
precisando el alcance de las mencionadas responsabilidades;

XVI.- La DA y La Subdireccién de Recursos Materiales son los facultados para autorizar el pago de
las suscripciones, seguros u otros servicios previstos.

XVII.- La DA sera responsable para determinar la conveniencia de incluir una clausula de arbitraje en
el contrato o para la firma del convenio escrito posterior a la suscripcion de aquél, conforme a lo 99
de la Ley de Obras y su respectivo Reglamento.

XVIIl.- La DA determinara la cancelacion de una licitacion publica, la rescision o la terminacién
anticipada de un contrato o la suspension de la prestacién del servicio o de la ejecucion de los
trabajos; los gastos no recuperables a cubrir por una cancelacion de licitacién publica, la falta de
firma del contrato por causas imputables a la dependencia o entidad, una terminacién anticipada o la
suspension, y las consideraciones necesarias para elaborar el finiquito en el caso de rescision, en
apego a lo establecido, segun el caso, en los 63 de la Ley de Obras

XIX.- La Subdireccién de Recursos Materiales es responsable de determinar montos menores de las
garantias de cumplimiento de los contratos, asi como de sustituir o cancelar las garantias sefialadas
en los articulos 48 y 66 de la Ley de Obras, y comunicar a la Tesoreria de la Federacién dicha
cancelacion o, en su caso, solicitar se haga efectivo.

XX.- La SRF es responsable de llevar a cabo los tramites necesarios para el pago de las facturas que
presenten los proveedores o contratistas.

XXI. La Subdireccion de Recursos Materiales y la Residencia de Obra haran constar el cumplimiento
de obligaciones derivadas del contrato, de conformidad con lo dispuesto por la Ley de Obras
Publicas y su Reglamento.

XXII. La DAY La SRF son los encargados de proponer modificaciones a las POBALINES, asi como

la forma en que dichas propuestas seran atendidas por el comité de de obras publicas de la
dependencia o entidad, y el plazo en que seran sometidas a la consideracion del titular de la
dependencia u 6rgano de gobierno de la entidad, segun corresponda, asi como su difusién en los
términos del Reglamento correspondiente.

6.2 Aspectos particulares durante los procedimientos de contratacion, incluyendo la forma en que se
deberan cumplir los términos o plazos a que hacen mencién la Ley de Obras y su respectivo
Reglamento.
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I.- Los contratos que celebre el Instituto con las entidades, o entre entidades y los actos juridicos que
se celebren con el Instituto, o bien con alguna dependencia o entidad de la Administracion Publica
Federal con alguna perteneciente a la administracion publica de una entidad federativa, no estaran
dentro del ambito de aplicaciéon a estos POBALINES. Cuando el Instituto este obligado a realizar los
trabajos no tenga la capacidad para hacerlo por si misma y contrate a un tercero para llevarlos a
cabo, este acto quedara sujeto a este ordenamiento.

Il.- Las condiciones conforme a las cuales debera sujetarse arrendamiento de bienes, la contratacion
de servicios, la ejecucién de obras o la contratacion de servicios relacionados con las mismas,
fundados en los casos de excepcion a la licitacién publica previstos en los articulos 42 y 43 de la Ley
de Obras que, de acuerdo al objeto y naturaleza de las actividades del Instituto.

El Instituto, bajo su responsabilidad, podran contratar obras publicas o servicios relacionados con las
mismas, sin sujetarse al procedimiento de licitacion publica, a través de los procedimientos de
invitacion a cuando menos tres personas o de adjudicacion directa, cuando:

1. Peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios publicos, la salubridad, la
seguridad o el ambiente de alguna zona o regién del pais como consecuencia de caso fortuito
o de fuerza mayor

2. Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales importantes,
debidamente justificados;

3. Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible ejecutar los trabajos mediante el
procedimiento de licitacién publica en el tiempo requerido para atender la eventualidad de
gue se trate, en este supuesto deberan limitarse a lo estrictamente necesario para afrontarla;

4.  Se hubiere rescindido el contrato respectivo por causas imputables al contratista que hubiere
resultado ganador en una licitacion. En estos casos la dependencia o entidad podra
adjudicar el contrato al licitante que haya presentado la siguiente proposicion solvente mas
baja, siempre que la diferencia en precio con respecto a la proposicién que inicialmente
hubiere resultado ganadora no sea superior al diez por ciento. Tratdndose de procedimientos
de contratacion en los que se hayan considerado puntos y porcentajes como método para la
evaluacién de las proposiciones, se podra adjudicar a la proposicién que siga en calificacion
a la del ganador

5. Se haya declarado desierta una licitacion publica, siempre que se mantengan los requisitos
establecidos en la convocatoria a la licitacion cuyo incumplimiento haya sido considerado
como causa de desechamiento porque afecta directamente la solvencia de las proposiciones

6. Se trate de trabajos de mantenimiento, restauracion, reparacion y demolicion de inmuebles,
en los que no sea posible precisar su alcance, establecer el catalogo de conceptos,
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cantidades de trabajo, determinar las especificaciones correspondientes o elaborar el
programa de ejecucion

7. Se trate de servicios relacionados con las obras publicas prestados por una persona fisica,
siempre que éstos sean realizados por ella misma, sin requerir de la utilizacion de més de un
especialista o técnico, o

Se trate de servicios de consultorias, asesorias, estudios o investigaciones, relacionados con
obras publicas, debiendo aplicar el procedimiento de invitacion a cuando menos tres
personas, entre las que se incluirdn instituciones publicas y privadas de educacién superior y
centros publicos de investigacion.

8. Se trate de servicios que tengan por objeto elaborar o concluir los estudios, planes o
programas necesarios que permitan la realizacién de la licitacién publica para la ejecucién de
las obras publicas asociadas a proyectos de infraestructura, siempre y cuando el precio de
los mismos no sea mayor al cuatro por ciento del monto total del proyecto cuya ejecucion se
pretenda licitar, o bien, al monto de cuarenta millones de pesos, lo que resulte menor,
debiéndose adjudicar directamente el contrato respectivo.

El area responsable de la contrataciéon del Instituto informar al propio Comité, una vez que se
concluya el procedimiento de contratacién correspondiente; lo anterior, sin perjuicio de que el area
responsable de las contrataciones pueda someter previamente a dictamen del Comité los citados
casos de excepcion a la licitacion publica.

El Instituto, bajo su responsabilidad, podran contratar obras publicas o servicios relacionados con
las mismas, sin sujetarse al procedimiento de licitacion publica, a través de los de invitacién a cuando
menos tres personas o de adjudicacion directa, cuando el importe de cada contrato no exceda de los
montos maximos que al efecto se establezcan en el Presupuesto de Egresos de la Federacion,
siempre que los contratos no se fraccionen para quedar comprendidas en los supuestos de
excepcion a la licitacion publica.

La suma de los montos de los contratos que se realicen no podra exceder del treinta por ciento del
presupuesto autorizado a las dependencias y entidades para realizar obras publicas y servicios
relacionados con las mismas en cada ejercicio presupuestario. La contratacion deberd ajustarse a los
limites establecidos en el Presupuesto de Egresos de la Federacion.

[Il.- La forma y términos para la devolucién o destruccion de las proposiciones.
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Las proposiciones desechadas durante la licitacion publica o invitacion a cuando menos tres
personas, podran ser devueltas a los licitantes que lo soliciten, una vez transcurridos sesenta dias
naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que exista
alguna inconformidad en trdmite, en cuyo caso las proposiciones deberan conservarse hasta la total
conclusion de la inconformidad e instancias subsecuentes; agotados dichos términos la convocante
podré proceder a su devolucion o destruccion.

6.3 Aspectos relacionados con obligaciones contractuales, incluyendo la forma en que se
deberan cumplir los términos o plazos sefialados en la Ley de Adquisiciones o en la Ley de Obras
y su respectivo Reglamento.

I.- Los criterios conforme a los cuales se podran otorgar anticipos, los porcentajes de éstos y las
condiciones para su amortizacién, considerando lo sefialado por los articulos 31 fracciones IV y XXV,
46 fraccion VIl 'y 50 de la Ley de Obras;

Los porcentajes, forma y términos de los anticipos que, en su caso, se otorgaran de acuerdo a lo

estipulado en la Ley de Obras.

El Modelo de contrato al que para la licitacion de que se trate se sujetaran las partes, el cual debera
contener los siguientes requisitos:

Los contratos de obras publicas y servicios relacionados con las mismas contendran, en lo aplicable,
lo siguiente:

1.- El nombre, denominacién o razén social de la dependencia o entidad convocante y del
contratista,

2.- Laindicacion del procedimiento conforme al cual se llevé a cabo la adjudicacién del contrato;

3.- Los datos relativos a la autorizacion del presupuesto para cubrir el compromiso derivado del
contrato;

4.- Acreditacion de la existencia y personalidad del licitante adjudicado;
5.- La descripcion pormenorizada de los trabajos que se deban ejecutar, debiendo acompafiar
como parte integrante del contrato, en el caso de las obras, los proyectos, planos,

especificaciones, normas de calidad, programas y presupuestos; tratandose de servicios, los
términos de referencia;
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El precio a pagar por los trabajos objeto del contrato, asi como los plazos, forma y lugar de
pago y, cuando corresponda, de los ajustes de costos;

El plazo de ejecucidn de los trabajos, asi como los plazos para verificar la terminacién de los
trabajos y la elaboracion del finiquito;

Porcentajes, numero y fechas de las exhibiciones y amortizacién de los anticipos que se
otorguen;

Forma o términos y porcentajes de garantizar la correcta inversion de los anticipos y el
cumplimiento del contrato;

Términos, condiciones y el procedimiento para la aplicacion de penas convencionales,
retenciones y/o descuentos;

Procedimiento de ajuste de costos que regira durante la vigencia del contrato;

Términos en que el contratista, en su caso, reintegrard las cantidades que, en cualquier
forma, hubiere recibido en exceso por la contratacion o durante la ejecucion de los trabajos,
para lo cual se utilizara el procedimiento establecido en el articulo 55 de este ordenamiento;

La indicaciobn de que en caso de violaciones en materia de derechos inherentes a la
propiedad intelectual, la responsabilidad estard a cargo del licitante o contratista seglin sea
el caso. Salvo que exista impedimento, la estipulacion de que los derechos inherentes a la
propiedad intelectual, que se deriven de los servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones contratados, invariablemente se constituiran a favor de la dependencia o de
la entidad, segun corresponda, en términos de las disposiciones legales aplicables;

Los procedimientos para resolucion de controversias previstos en el Capitulo Tercero del
Titulo Séptimo de esta Ley, distintos al procedimiento de conciliacion;

Causales por las que la dependencia o entidad podra dar por rescindido el contrato, y

Los demas aspectos y requisitos previstos en la convocatoria a la licitacién e invitaciones a
cuando menos tres personas, asi como los relativos al tipo de contrato de que se trate.

Para estos efectos, la convocatoria a la licitacidn, el contrato, sus anexos y la bitacora de los
trabajos son los instrumentos que vinculan a las partes en sus derechos y obligaciones. Las
estipulaciones que se establezcan en el contrato no deberan modificar las condiciones previstas en la
convocatoria a la licitacion.

En la formalizacién de los contratos, podran utilizarse los medios de comunicacién electrénica que
al efecto autorice la Secretaria de la Funcion Publica.

En la elaboracion, control y seguimiento de la bitacora, se deberan utilizar medios remotos de
comunicacion electrénica, salvo en los casos en que la Secretaria de la Funcion Publica lo autorice.
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Il.- Las bases, forma y porcentajes a los que deberén sujetarse las garantias que deban constituirse
por los anticipos otorgados y el cumplimiento de los contratos

Los anticipos que reciban. Estas garantias deberan presentarse en la fecha y lugar establecidas
en la convocatoria a la licitacion o en su defecto, dentro de los quince dias naturales siguientes a
la fecha de notificacion del fallo y por la totalidad del monto de los anticipos, y el cumplimiento de
los contratos. Esta garantia deberé presentarse en la fecha y lugar establecidos en la convocatoria
de la licitacién o en su defecto, dentro de los quince dias naturales siguientes a la fecha de
notificacion del fallo.

Ill.-Los aspectos a considerar para la determinacion de los términos, condiciones y procedimiento a
efecto de aplicar las penas convencionales, deducciones, descuentos y retenciones econémicas.

Las penas convencionales se aplicaran por atraso en la ejecucién de los trabajos por causas
imputables a los contratistas, determinadas Unicamente en funcion del importe de los trabajos no
ejecutados en la fecha pactada en el contrato para la conclusion total de las obras. Asimismo, se
podra pactar que las penas convencionales se aplicaran por atraso en el cumplimiento de las fechas
criticas establecidas en el programa de ejecucién general de los trabajos.

En ningun caso las penas convencionales podran ser superiores, en su conjunto, al monto de la
garantia de cumplimiento.

Asimismo, EL Instituto, en caso de atraso en la ejecucion de los trabajos durante la vigencia del
programa de ejecucion general de los trabajos, aplicaran retenciones econémicas a las estimaciones
gue se encuentren en proceso en la fecha que se determine el atraso, las cuales seran calculadas en
funcién del avance en la ejecucion de los trabajos conforme a la fecha de corte para el pago de
estimaciones pactada en el contrato. Dichas retenciones podran ser recuperadas por los contratistas
en las siguientes estimaciones, si regularizan los tiempos de atraso conforme al citado programa.
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