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CONVOCATORIA

El Instituto Nacional de Medicina Gendmica, en lo sucesivo “EL INMEGEN” en cumplimiento con lo
establecido en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y los articulos 3
fraccion |, 25 Primer Pérrafo, 26 fraccion |, 26 Bis fraccion 1l, 27, 28 fraccion |, 29, 30, 32, 33, 45, 46 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en lo sucesivo “LA LEY”, articulos
35, 39 y 51 del Reglamento de “LA LEY” en adelante “EL REGLAMENTO”, asi como los demas articulos
relacionados o disposiciones relativas aplicables vigentes, a través de la Subdireccion de Recursos
Materiales y Servicios dependiente de la Direccién de Administracion, ubicada en Periférico Sur niumero
4809, Colonia Arenal Tepepan, Delegacion Tlalpan, C.P. 14610 Ciudad de México, Teléfono 53501900 ext.
1914, y de conformidad con la Convocatoria Puablica No. LA-012NCH001-E342-2018 publicada en
CompraNet el dia 13 de julio de 2018, y para su publicacion en el Diario Oficial de la Federacion el dia
19 de julio del 2018, convoca a los licitantes que deseen participar y que no se encuentren en alguno de
los supuestos que se establece en los articulos 50 y 60, antepenultimo péarrafo de “LA LEY”, asi como en
los articulos 49 fraccién 1X, 59 y 72 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, a participar
en el procedimiento de la Licitacion Publica Nacional Electrénica No. LA-012NCHO001-E342-2018 para
la “Adquisicidon de Material para Laboratorio”.

Con fundamento en el articulo 26 Bis fraccion Il de “LA LEY” este procedimiento de licitacién publica sera
Electrénica, en la cual los licitantes Unicamente podran participar presentando sus propuestas a través del
Sistema CompraNet.
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Datos generales de la Licitacién Publica.

a) Actuacion de servidores publicos de conformidad con el “Acuerdo por el que se
expide el Protocolo de actuacién en materia de contrataciones publicas, otorgamiento
y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones”, en adelante
“El Protocolo”.

La Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios adscrita a la Direccion de Administracion de
“EL INMEGEN”, en cumplimiento con lo establecido en “El Protocolo”, y sus modificaciones, el
cual se encuentra para su consulta en la pagina de internet de la Secretaria de la Funcién Publica
y se anexa a la presente Convocatoria para su referencia como Anexo XV; informa a los licitantes
que deseen participar en el procedimiento de Licitacién Publica Nacional Electronica No
LA-012NCHO001-E342-2018, para la adquisicion de “Materiales para Laboratorio”, que los
servidores publicos en el contacto con particulares deben observar “El Protocolo”.

Asi mismo, se informa a los licitantes que deseen participar en el procedimiento citado al rubro de
la presente Convocatoria que:

) A fin de promover las mejores practicas en materia de combate a la corrupcién y prevencion de
conflictos de interés, las comunicaciones telefonicas, reuniones, visitas y actos publicos que
llegaren a realizarse derivados de la presente Convocatoria serén videograbadas y se regiran por
las disposiciones y Lineamientos Generales de “El Protocolo”, en los procedimientos que a
continuacién se enuncian:

e Los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares seran
protegidos y tratados conforme a las disposiciones juridicas aplicables, para lo cual los
servidores publicos de “EL INMEGEN”, protegeran los datos personales proporcionados
atendiendo a los “Lineamientos de Proteccion de Datos Personales”, publicados en el Diario
Oficial de la Federacion el 30 de septiembre de 2005 (Los licitantes que sus datos
personales seran tratados de conformidad a lo dispuesto por la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados).

e Su derecho de presentar queja o denuncia, por el incumplimiento de obligaciones que
adviertan en el contacto derivado del presente procedimiento de contratacion con los
servidores publicos de “EL INMEGEN”, ante el Organo Interno de Control en el “EL
INMEGEN”, ubicado en Periférico Sur No. 4809, Colonia Arenal Tepepan, Delegacion
Tlalpan, C.P. 14610, en la Ciudad de México, teléfono 5350 1900, extension 1914; quien
conocerd de las quejas o denuncias que se promuevan por el incumplimiento de obligaciones
gue adviertan en el contacto con los servidores publicos de “EL INMEGEN”, de conformidad
con lo establecido en el numeral 6, inciso d), de “El Protocolo”.

b) Area contratante y requirente.
El area contratante es la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios adscrita a la

Direccién de Administracion y el area requirente es la Direccion de Investigacion de
“EL INMEGEN".
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c) Medio que se utilizara y caracter del procedimiento.

Con fundamento en los articulos 26 Bis, fraccion Il y 28, fraccion | de “LA LEY”, el medio que
se utilizara para esta convocatoria de Licitacion Publica sera de manera Electrénica, siendo el
caracter del procedimiento para esta Convocatoria Nacional, por lo que los licitantes
exclusivamente deberan presentar sus proposiciones en forma Electrénica a través de
CompraNet (utilizando medios de identificacion electrénica en la (s) junta de aclaraciones,
acto de presentacion y apertura de proposiciones y acto de fallo), produciendo las
comunicaciones por esta via los efectos que se sefialan en el articulo 27 de “LA LEY”.

Se precisa que para esta Convocatoria de Licitacion Publica Nacional Electrénica, los licitantes
deberan firmar su propuesta técnica y econémica tal y como lo establece la “Guia técnica para
licitantes sobre el uso y manejo de CompraNet”, numeral 6, punto 6.3 “Envio y firma de
proposiciones”, misma que podrdn descargar en la direccion electronica
https://compranet.funcionpublica.gob.mx, en el apartado de ayuda para licitantes
(https://sites.google.com/site/cnetrupc/).

Los licitantes participantes deberan considerar los requisitos técnicos siguientes:

CompraNet opera en ambiente Web por lo que los requerimientos tecnolégicos minimos
recomendados para su uso son:

a) Computadora con microprocesador con arquitectura x86 de séptima generacion o
equivalente con una capacidad de 512 MB de memoria en RAM y 20 GB de memoria libre en
disco duro;

b) Versiones actualizadas de navegador para Internet;

c) Instalacion de software JAVA en su Ultima version, y

d) Conexion a Internet con un ancho de banda de 512 Kbps.

La inalterabilidad y conservacion de la informacion contenida o remitida a través de
CompraNet, esta garantizada por el uso de protocolos de seguridad alineados a los
estandares internacionales, no obstante, los usuarios de dicho sistema deberan observar las
medidas de seguridad que garanticen que los documentos electrénicos que incorporen al
mismo se encuentren libres de virus informaticos.

Manifiesto de aceptacion de dar por no presentadas las proposiciones por no poder
abrir el archivo que las contenga.

Los licitantes deberan presentar un escrito de forma electrénica a través de CompraNet en
donde manifiesten, preferentemente en papel membretado y firmado por su representante
legal, que aceptan que se tendran por no presentadas sus proposiciones y demas
documentacién requerida por la Convocante, cuando el archivo electronico en el que se
contengan las proposiciones y/o demas informacion no pueda abrirse por tener algin virus
informatico o por cualquier otra causa ajena a la Convocante.

Conforme al articulo 30 de “LA LEY?”, la presente Convocatoria se encuentra disponible para
su consulta en CompraNet en la siguiente direccion electronica
https://compranet.funcionpublica.gob.mx y su obtencién es gratuita.

Se publicara un resumen en el Diario Oficial de la Federacion.

Para esta Licitacion Publica Nacional Electrénica no se recibiran proposiciones de forma
presencial, ni enviadas através de servicio postal o de mensajeria.
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d) Nuumero de identificacion de la convocatoria.

El nidmero de identificaciéon de la convocatoria a la Licitacion Publica Nacional Electronica es
No. LA-012NCHO001-E342-2018.

e) Ejercicio fiscal de la contratacion

La adquisicion abarcara Unicamente el ejercicio 2018 por lo que el bienes incluido en el
presente procedimiento sera cubierto con recursos presupuestales del ejercicio 2018.

El presente procedimiento se realizara, a través de Pedido y/o contrato, en los términos del
articulo 45 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

f) Idiomaen que deberan presentar las proposiciones.

Las proposiciones y anexos, deberdn presentarse en idioma espafiol y cotizarse en
moneda nacional.

g) Disponibilidad presupuestaria.

La presente Licitacién Publica Nacional Electronica No. LA-012NCHO001-E342-2018 para la
adquisicién de “Material para Laboratorio”, se llevara a cabo con autorizacién presupuestal
emitida por la Subdireccibn de Recursos Financieros adscrita a la Direccion de
Administracién, mediante memorandum SRF/DP/351/2018 de fecha 10 de julio de 2018, de
conformidad con lo establecido en el articulo 25 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico.

Se precisa que se Cuenta con disponibilidad presupuestaria (de origen fiscal) en la partida
25501 “Materiales, Accesorios y Suministros de Laboratorio” para el pago de los bienes
objeto de la contratacion.

h) Procedimiento, Requisitos y demas disposiciones a los que se sujetara el
procedimiento de contratacion.

Este procedimiento de contratacién se apegara a lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y otros requisitos que se
precisan los que a continuacion se detallan:

Reguisitos Generales

1. Presentacién de las propuestas

Para participar en la presente Licitacion, es requisito indispensable, que cada licitante
presente una proposicion de acuerdo a lo indicado en esta Convocatoria; la omision de algun
requisito o presentacion de documentos no apegados a lo indicado, que afecten la solvencia
conforme lo establece el articulo 36 dultimo parrafo de “LA LEY”, serd motivo de
descalificacion.

Ninguno de los términos y condiciones sefialados tanto en esta convocatoria como en las
proposiciones presentadas por los licitantes, podran ser negociadas.
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2. Lugar y horario de entrega de los bienes.

Los licitantes participantes deberan presentar escrito en papel membretado y firmado por el
representante legal en el que indiquen que los bienes seran entregados en el Almacén de
“EL INMEGEN?”, ubicado en Periférico Sur No. 4809, Colonia el Arenal Tepepan, Delegacion
Tlalpan, C.P. 14610 Ciudad de México, de lunes a viernes en horario de 09:00 a 13:00 horas,
y los cuales seran recibidos por el personal del area de Almacén, verificando el cumplimiento
de la descripcién y cantidades detalladas en los contratos y/o pedidos que se formalicen con
los licitantes ganadores, mismas que deben coincidir con los bienes ofertados, devolviéndose
aquellos que presenten fallas de calidad o incumplimiento de especificaciones requeridas.

3. Tiempo de entrega.

Los licitantes deberan presentar escrito en papel membretado y firmado por el representante
legal en el que indiquen que en caso de resultar ganador, se obligan a entregar los bienes
que resulten adjudicados a mas tardar el dia 01 de octubre de 2018.

La vigencia del contrato o pedido sera a partir de la notificacién del fallo y hasta el
01 de octubre de 2018.

4. Periodo y condiciones de garantia de los bienes.

Los licitantes participantes deberan manifestar por escrito, en papel membretado y firmado
por su representante legal, que el periodo de garantia de los bienes que esta ofertando sera
de un afio a partir de la entrega y aceptacion de los mismos sefialados en el Anexo |, dicha
garantia consistird en subsanar cualquier defecto o vicios ocultos en un plazo que no debera
de exceder de 5 dias naturales, contados a partir de que “EL INMEGEN” se lo comunique por
escrito al licitante ganador o bien a sustituirlos sin costo alguno para “EL INMEGEN”, por
otros de las mismas caracteristicas en un lapso no mayor de 5 dias naturales a partir del
aviso que se realice al proveedor, si los bienes no son de la entera satisfaccion de ésta.

El licitante debera cubrir gastos erogados para lograr el cumplimiento de la garantia cuando
implique el traslado de los bienes adquiridos.

5. Entrega de catalogos, manuales y/o folletos

Con fundamento en el articulo 29 fracciones Il y IV de “LA LEY?”, los licitantes deberan
entregar dentro de la parte técnica, catalogo o folleto de las partidas que ofertan de acuerdo
al Anexo | de la presente convocatoria, los cuales deberan coincidir al 100% con los bienes
ofertados, deberan estar etiquetadas indicando la partida para su correcta y féacil
identificacién, anotando en la etiqueta nhombre de su denominacién y/o razén social, nimero
de Licitacién, descripcion del bien, nimero de partida y cantidad.

En caso de que vengan en idioma diferente al espafiol, deberan presentar una traduccion
simple al espafiol.

Se acepta presentar los catalogos o folletos impresos bajados de Internet, indicando la
direccion electronica de origen.

La entrega de los catalogos o folletos es indispensable para participar en la presente
licitacion y la aceptacion de las proposiciones.
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6. Cesién de derechos y obligaciones

Los licitantes deberan presentar escrito en papel membretado y firmado por su representante
legal en el que manifieste que en caso de resultar ganador no podra transferir parcial o
totalmente, a favor de cualquier otra persona fisica o moral, los derechos y obligaciones
adquiridos con motivo de la presente Licitacion.

7. Manifiesto de vigenciay precios fijos.

El licitante deberd manifestar por escrito en papel membretado y bajo protesta de decir
verdad firmado por su representante legal, que acepta sostener el precio de los bienes
propuestos y pactados en el pedido, fijos durante su vigencia y hasta su vencimiento, por lo
que no podra agregar ningun costo extra, siendo inalterables durante la vigencia de la
proposicion y del pedido.

8. Registros, marcas y otros derechos.

Los licitantes deberan manifestar por escrito, en papel membretado y firmado por su
representante legal, que asumira la responsabilidad total en el caso de que en la proposicion
0 en la entrega de los bienes se infrinjan patentes, marcas o se violen registros en materia de
derecho inherentes a la propiedad intelectual.

9. Margen de preferencia

Los licitantes de bienes de origen nacional que deseen que su propuesta reciba el beneficio
del margen de preferencia previsto en las “Reglas para la aplicacion del margen de
preferencia en el precio de los bienes de origen nacional, respecto del precio de los bienes de
importacion, en los procedimientos de contratacion de caracter Nacional abierto que realizan
las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal®, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de 2010, podrdn presentar dentro de su
propuesta, un escrito conjunto del licitante y del fabricante de los bienes, en el que manifieste
bajo protesta de decir verdad que cada uno de los bienes que oferta el licitante, cumplen con
lo dispuesto por el articulo 28 fraccion | de “LA LEY”, pudiendo para ello utilizar el formato
contenido en el Anexo IX de las convocatoria.

La omisioén en la presentacion de este documento NO sera causa de descalificacion.

10. Aceptacion de los bienes adquiridos

Con fundamento en lo establecido en el articulo 84 ultimo parrafo del Reglamento de
“LA LEY”, los licitantes, deberan manifestar que conocen la forma en que la convocante
procedera a verificar la entrega de los bienes, conforme lo establecido en el Anexo | de la
convocatoria, asimismo que manifiestan su conformidad de que hasta en tanto ello no se
cumpla, no se daran por recibidos o aceptados.

11. Conflicto de intereses

Los licitantes deberan presentar un escrito de forma electrénica a través de CompraNet, en
papel membretado y firmado por su representante legal, en donde manifiesten, bajo protesta
de decir verdad, que ni el que suscribe, ni ninguno de los socios accionistas del licitante

10 de 114



. #A Instituto Nacional de
% {£) Medicina Gend
Z)

Direccion de Administracion
Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios

MEXICO No. LA-012NCHO001-E342-2018 para la adquisicion
“Materales para Laboratorio”.

participante (la empresa), tienen conflicto de intereses en la contratacién del servicio, y que no
tienen vinculacién académica, de negocios o familiar, ni dentro de sus clientes una persona
fisica o moral, que pudiera representar conflicto de intereses con los licitantes o los servidores
publicos que intervienen en la contratacion y seguimiento del servicio. Asimismo, que se
obliga a dar aviso por escrito a “EL INMEGEN”, cuando por cualquier motivo llegare a
originarse algun conflicto de interés que pudiera afectar a “EL INMEGEN”, por lo que en caso
de omitir el aviso en cuestién se podra dar por terminado de forma anticipada la contratacién
gue le fuere adjudicada.

Se entiende por Conflicto de Interes la posible afectacion del desempefio imparcial y objetivo
de las funciones de los Servidores Publicos en razon de intereses personales, familiares o de
negocios, de conformidad con el Art. 49 fraccion I1X de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.

Disposiciones particulares a las que se sujetara el procedimiento.

1. Modificaciones ala convocatoria.

Con fundamento en el articulo 33 de “LA LEY”, siempre que ello no tenga por objeto limitar el
namero de licitantes, “EL INMEGEN” podra modificar aspectos establecidos en la
convocatoria, a mas tardar el séptimo dia natural previo al acto de presentacion y apertura
de proposiciones. Las modificaciones se difundiran en CompraNet, a mas tardar el dia habil
siguiente a aquel en que se efectien.

Las modificaciones que se mencionan en el parrafo anterior en ningln caso podran consistir
en la sustitucién del servicio convocado originalmente, adicion de otros de distintos rubros o
en variacion significativa de sus caracteristicas.

Cualquier modificacién a la convocatoria de la licitacion, incluyendo las que resulten de la o
las juntas de aclaraciones, formara parte de la convocatoria y debera ser considerada por los
licitantes en la elaboracién de sus propuestas.

2. Causas para declarar desierta la Licitacion.

La licitacién se podra declarar desierta con fundamento en el articulo 38 parrafo primero de
“LA LEY” y 58 de su Reglamento, en los supuestos siguientes:

2.1. Sino se presenta cuando menos una proposicion al acto de presentacion y apertura de
proposiciones.

2.2. Cuando las proposiciones presentadas no reunan la totalidad de los requisitos
solicitados en la presente convocatoria 0 sus anexos, o el precio del servicio ofertado no
resulte aceptable.

2.3. Por caso fortuito o fuerza mayor.
2.4. Por cualquier otra causa sefialada en “LA LEY” o0 “EL REGLAMENTO”.

2.5. Si se tiene evidencia de acuerdo entre los licitantes para elevar los precios, o bien, si se
comprueba la existencia de otras irregularidades.

Cuando la Licitacion se declare desierta “EL INMEGEN”, observara los procedimientos
legales que correspondan.
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3. Suspension temporal o cancelacion de la Licitacion.

3.1. La Secretaria de la Funcion Puablica podra suspender temporalmente la licitacion por
razones debidamente fundadas y motivadas, debiendo asentarse en el acta
correspondiente los motivos por los cuales se determina dicha suspension, fijandose el
dia y la hora en que se reanudara dicho evento, o bien se podra notificar la reanudacién
de este por escrito a los involucrados.

3.2. Se podra cancelar la licitacion cuando la Secretaria de la Funcién Publica, en el ejercicio
de sus facultades, verifique, en cualquier tiempo, que las adquisiciones, arrendamientos y
servicios no se realicen conforme a lo establecido en “LA LEY” o en otras disposiciones
aplicables. Si la Secretaria de la Funcién Pudblica determina la nulidad total del
procedimiento de contratacion por causas imputables a la convocante, “EL INMEGEN”
reembolsara a los licitantes los gastos no recuperables en que hayan incurrido, siempre
que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con la operacion correspondiente.

3.3. La Secretaria de la Funcion Publica podré realizar las visitas e inspecciones que estime
pertinentes a las areas responsables que realizan adquisiciones, arrendamientos y
servicios en “EL INMEGEN” e igualmente podra solicitar a los servidores publicos y a
los licitantes que participen en ellas, todos los datos e informes relacionados con los
actos de que se trate.

3.4. “EL INMEGEN” podra cancelar la licitacién o conceptos incluidos en la misma, en caso
fortuito o fuerza mayor. De igual manera se podra cancelar cuando existan
circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen la extincion de la necesidad
para la contratacién del servicio, y que de continuarse con el procedimiento de
contratacion se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a la convocante.

En estos casos se avisara por escrito a través de CompraNet a los licitantes involucrados en
la Licitacién.

Si desaparecen las causas que hubiesen motivado la suspension temporal de la licitacion, se
reanudarda ésta, previo aviso por escrito a través de CompraNet a todos los involucrados.

Solamente podran seguir participando las propuestas que no se hubiesen descalificado hasta
el momento de la suspension.

Dichas cancelaciones podran efectuarse en cualquier tiempo, desde la publicacion de la
convocatoria y hasta antes de la firma del contrato.

4. Impuestos y derechos.

Los impuestos y derechos que procedan seran pagados por el licitante con excepcién del
Impuesto al Valor Agregado, que debera presentarse desglosado en la parte econémica.

5. Sanciones.

La Secretaria de la Funcién Publica y/o el Organo Interno de Control en “EL INMEGEN?”
aplicaran las sanciones establecidas en los articulos 59 y 60 de “LA LEY”, asi como las
referidas en el Titulo Cuarto de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, al
licitante que se ubique en alguno de los supuestos siguientes:
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5.1 El licitante que injustificadamente y por causas imputables al mismo no formalice dos o
mas contratos que le haya adjudicado cualquier dependencia o entidad en el plazo de
dos afios calendario, contados a partir del dia en que haya fenecido el término para la
formalizacién del primer contrato no formalizado.

5.2 Al proveedor al que se le haya rescindido administrativamente un contrato en dos 0 mas
dependencias o entidades en un plazo de tres afos.

5.3 Al proveedor que no cumpla con sus obligaciones contractuales por causas imputables a
el y que, como consecuencia, causen dafios o perjuicios graves a la dependencia o
entidad de que se trate; asi como, aquellos que entreguen bienes o servicios con
especificaciones distintas de las convenidas.

5.4 Los que proporcionen informacion falsa o que actlen con dolo o mala fe en algin
procedimiento de contratacion, en la celebracién del contrato o durante su vigencia, o
bien, en la presentacion o desahogo de una solicitud de conciliacibn o de una
inconformidad.

5.5 Las que se encuentren en cualquier de los supuestos del articulo 50 o en el supuesto del
antepenultimo parrafo del articulo 60 de “LA LEY”.

5.6 Aquéllas que se encuentren en el supuesto del segundo parrafo del articulo 74 de “LA
LEY”.

5.7 Aquellas que derivan de faltas u omisiones sefialadas en el Titulo Tercero, Capitulo Il de
la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

6. Controversias.

Las controversias que se susciten, con motivo de ésta licitacion, se resolveran con apego a lo
previsto en “LA LEY”, su Reglamento y en las disposiciones de caracter federal aplicables.

7. Aclaraciones finales.

Podran asistir a los actos publicos de la licitacion; las camaras, colegios o asociaciones
profesionales, otras organizaciones no gubernamentales y cualquier persona fisica que
manifieste su interés de estar presente en los mismos. En cualquiera de estos casos, los
participantes deberan registrar su asistencia previa identificacion y abstenerse de intervenir
en cualquiera de los mismos.

. Objeto v alcance de la Licitacion Publica.

a)

b)

Especificaciones y cantidades de los bienes solicitados.

“EL INMEGEN?”, requiere de la adquisicion de Material para Laboratorio, de acuerdo a la
descripcion, especificaciones técnicas, condiciones y cantidades que se precisan en el
Anexo | de la presente convocatoria.

No existe agrupamiento de partidas.

La adjudicacion del pedido sera por partida, y se adjudicaran a uno o varios licitantes, por lo
gue los licitantes deberan presentar sus proposiciones conforme a la convocatoria, no se
aceptaran opciones.
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Precios maximos de referencia.
En este procedimiento no se establecen precios maximos de referencia.
Normas

Dadas las caracteristicas de la adquisicion no se establece el cumplimiento de Normas
Oficiales Mexicanas (NOM'’s), Normas Mexicanas (NMX) y/o Normas Internacionales.

Método para la aplicacién de pruebas.
Para este procedimiento no es necesaria la aplicacién de pruebas.
Cantidades a contratar.

Las cantidades de los bienes a adquirir por cada una de las partidas, se precisan en el
Anexo | de esta convocatoria.

Modalidad de ofertas subsecuentes de descuento.

La presente contratacion NO estard sujeta a la modalidad de ofertas subsecuentes de
descuento.

Procedimiento de adjudicacion.

Los bienes contenidos en el Anexo | seran adjudicados por partida, al proveedor que
habiendo cumplido con todos los requisitos técnicos, administrativos y legales que hayan
presentado la propuesta econdémica solvente mas baja, siempre y cuando su precio resulte
conveniente.

Modelo del pedido y/o contrato.

El modelo de pedido que servira para formalizar las obligaciones respectivas, se detalla en el
Anexo Xll “Modelo de Pedido” de la presente convocatoria.

Forma vy términos que regiran los diversos actos del procedimiento de Licitacion

Publica.

a)

b)

Reduccion de plazos

En la presente Convocatoria a la Licitacion Publica Nacional Electronica se llevara cabo a
través de la reduccién de plazos, de conformidad con lo establecido en el articulo 32 de
“LALEY”, y del articulo 43 de “El Reglamento” de la “LA LEY”.

Actos.

Se informa el siguiente calendario de eventos:
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Evento Fechay Hora Lugar

Junta de Aclaraciones 18 de julio de 2018

11:00 am
A través de CompraNet
Presentacion y Apertura 25 de julio de 2018 (medios  electrénicos  de
de Proposiciones 11:00 am comunicacion).

27 de agosto de 2018

Fallo
4:30 pm
i Periferico Sur Numero 4809,
_ _ Dentro de los 15 dias||colonia Arenal Tepepan,
Firma del Pedido naturales posteriores a la||pelegacion Tlalpan, C.P.

notificacion del Fallo 14610, Ciudad de México

De conformidad con lo establecido en el pendltimo parrafo del articulo 26 de “La Ley” y quinto
parrafo del articulo 45 de “El Reglamento”, a los actos de la Convocatoria a la Licitacion
Pudblica Nacional Electrénica, podré asistir cualquier persona en calidad de observador, bajo la
condicion de registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los
mismos.

1. Juntade aclaraciones ala convocatoria de la Licitacion.

La junta de aclaraciones se llevara a cabo el
miercoles dia 18 de julio del 2018 a las 11:00 am, a través de CompraNet.

1.1 Escrito de interés en participar en la Junta de Aclaraciones.

Solamente podran formular aclaraciones a la Convocatoria los licitantes que lo solicite, para
lo cual, los licitantes deberan presentar un escrito de forma electronica a través de
CompraNet, en papel membretado firmado por su representante legal, bajo protesta de
decir verdad, en el que expresen su interés en participar en la Junta de Aclaraciones y que
cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si 0 por su representada,
conforme al Anexo X, junto con sus solicitudes de aclaraciones a la convocante en el
término que se establece en este numeral, manifestando en todos los casos los datos
generales del interesado y en su caso, del representante legal, esto de conformidad con el
articulo 33 Bis de “LA LEY”.

Los licitantes deberan presentar su escrito y sus preguntas a través de CompraNet,
mediante version electrénica (formato Word), utilizando y requisitando debidamente para
tal efecto el Anexo X de la presente Convocatoria a méas tardar 24 horas antes de la
fecha y hora seflalada para la celebracion de la junta de aclaraciones. Las preguntas
recibidas con posterioridad a ésta fecha y hora, por resultar extemporaneas, no seran
contestadas. Al término de la referida sesién no habré posibilidad de aclaracion o discusién
sobre el contenido y alcance de esta Convocatoria.

La Junta de Aclaraciones sera presidida por el servidor publico designado quien sera asistido
por un representante del Area Técnica o Area Requirente de los servicios objeto de la
contratacion, a fin de que se resuelvan en forma clara y precisa las dudas y planteamientos
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formulados por los licitantes y que se relacionen con los aspectos contenidos en la
Convocatoria.

Las solicitudes de aclaraciéon deberan plantearse de manera concisa y estar directamente
vinculadas con los puntos contenidos en la Convocatoria a la Licitacion Publica Nacional
Electronica, indicando el numeral o punto especifico con el cual se relaciona. Las solicitudes
gue no cumplan con los requisitos sefialados, podran ser desechadas por la Convocante.

En cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 46, fraccion Il del Reglamento, en las
Licitaciones Publicas Electrénicas, la Convocante procedera a enviar, a través de CompraNet,
las contestaciones a las solicitudes de aclaracion recibidas, a partir de la hora y fecha
sefialadas en la Convocatoria para la celebracién de la Junta de Aclaraciones.

Con el envio de las respuestas a que se refiere el parrafo anterior la Convocante, informara a
los licitantes, atendiendo al nimero de solicitudes de aclaracién contestadas, el plazo que
éstos tendran para formular las preguntas que consideren necesarias en relacién con las
respuestas remitidas. Dicho plazo no podra ser inferior a seis ni superior a cuarenta y ocho
horas. Una vez recibidas las preguntas, la Convocante informard a los licitantes el plazo
maximo en el que enviara las contestaciones correspondientes, las cuales seran consideradas
parte integrante de la presente Convocatoria, por lo que deberan tomarse en cuenta por los
licitantes para la elaboracién de las proposiciones.

No obstante, si las aclaraciones requieren de mayor andlisis o si debido a su complejidad o en
razén del numero de solicitudes de aclaracién recibidas no se les pudiera dar respuesta en el
mismo acto, asi como alguna otra causa no imputable a la Convocante, el servidor publico
gue presida, podra suspender la sesion y realizar las sesiones que sean necesarias 0 bien
celebrar las juntas de aclaracién que considere necesarias; sefialandose al final de la primera
junta la fecha y hora para la celebracién de la segunda o las ulteriores.

De conformidad con el articulo 33 de “LA LEY?”, las modificaciones y aclaraciones que se
realicen por la Convocante se podran llevar a cabo a més tardar el séptimo dia natural previo
al acto de presentacion y apertura de proposiciones, debiendo difundir dichas modificaciones
en el Sistema CompraNet, a mas tardar el dia habil siguiente a aquél en que se efectlen, las
cuales seran consideradas parte integrante de la presente Convocatoria, por lo que deberan
tomarse en cuenta por los licitantes para la elaboracién de las proposiciones.

Las modificaciones que se mencionan, en ningln caso podran consistir en sustitucion del
servicio solicitado originalmente, adicidn a otros de distintos rubros o en variacion significativa
de sus caracteristicas.

Al término de la Junta de Aclaraciones, se levantara el acta correspondiente, misma que sera
cargada en CompraNet para su consulta, en la que se hard constar los cuestionamientos
formulados por los interesados y las respuestas de la Convocante.

Las modificaciones derivadas del resultado de la Junta de Aclaraciones, formaran parte de la
presente Convocatoria.

2. Acto de presentacion y apertura de proposiciones.

El acto de presentacibn y apertura de proposiciones sera el dia
miercoles 25 de julio del 2018 a las 11:00 am, a través de CompraNet.
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2.1 Escrito de interés en participar en el acto de presentacién y apertura de
proposiciones.

De conformidad con lo establecido en el articulo 29, fraccion VI de “LA LEY”, los
licitantes deberan presentar de forma electrénica, a través de CompraNet, un escrito, en
papel membretado y bajo protesta de decir verdad firmado por su representante legal,
en el que expresen su interés en participar en la presentacion y apertura de
proposiciones, de conformidad al Anexo XVI “Formato de escrito para participar en
el acto de presentacion y apertura de proposiciones” de la presente Convocatoria y
donde su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades
suficientes para comprometerse por si 0 por su representada, incluyendo los datos
siguiente:

" De la persona licitante: Registro Federal de Contribuyentes, nombre y domicilio,
asi como, en su caso de su apoderado o representante. Tratandose de personas
morales, ademas se sefialara la descripcion del objeto social de la empresa,
identificando los datos de las escrituras publicas y, de haberlas, sus reformas y
modificaciones, con las que se acredita la existencia legal de las personas
morales, asi como el nombre de los socios, y

] Del representante legal de la persona licitante: datos de las escrituras publicas
en las que le fueron otorgadas las facultades para suscribir las propuestas.

Los licitantes al presentar sus proposiciones por medios remotos de comunicacion
electronica, deberan enviar su propuesta y documentacion distinta a ésta a mas tardar
con una hora de anticipacion al inicio del acto de Presentacion y Apertura de
Proposiciones, debiendo concluir el envio de sus proposiciones y contar con el acuse
de recibo electronico que emita la SFP a través de CompraNet (mensaje que envia el
sistema al correo electronico registrado por el licitante), antes del evento de
presentacion y apertura de proposiciones.

Para poder participar en la presente Licitacion Publica Nacional Electronica, es
requisito indispensable, que cada licitante presente una proposicién de acuerdo alo
indicado_en_esta_Convocatoria; la omision de algin requisito o presentacion de
documentos no apegados a lo indicado, que no afecten la solvencia conforme lo
establece el articulo 36, dUltimo parrafo de “LA LEY”, no sera motivo de
desechamiento.

Los licitantes al enviar formalmente a la Convocante sus proposiciones técnicas y
econdmicas para el presente procedimiento de contratacion, aceptan sin reserva de
ningdn tipo todos y cada uno de los términos y condiciones previstos en la presente
Convocatoria y sus anexos y por tanto, los mismos no podran ser negociados, por lo
qgue los licitantes se obligan a respetarlos y cumplirlos al pie de la letra en caso de
resultar ganadores, con toda su fuerza legal y para todos los efectos legales y
administrativos.

La proposicidn se integra por la propuesta técnica Anexo | “Especificaciones técnicas,
descripcidn, condiciones y cantidades del servicio a contratar”, Anexo I-A Formato
de Propuesta Técnica, propuesta econdémica Anexo Il Formato de Propuesta
Econdmica) y la documentacion distinta a la proposicion.

Conforme lo establece el articulo 26, parrafo séptimo de “LA LEY” no se negociara
ninguna de las condiciones establecidas en la Convocatoria, asi como de las propuestas
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gue presenten los licitantes.
2.2 Requisitos formales de las proposiciones:

a) Conforme a lo establecido en el articulo 34 de “LA LEY”, la entrega de
proposiciones del licitante se hard en sobre electrénico cerrado que contendra la
propuesta técnica y econémica, los sobres seran generados mediante el uso de
tecnologias que resguarden la confidencialidad de la informacién de tal forma que
sean inviolables, conforme a las disposiciones técnicas que al efecto establezca la
Secretaria de la Funcion Publica. Lo anterior, se realizara de forma electrénica a
través de CompraNet, en papel membretado y firmadas por representante legal,
bajo protesta de decir verdad y debidamente foliadas en todas y cada una de las
hojas que la integren. Al efecto se deberdn numerar de manera individual las
propuestas técnicas y econémicas, asi como el resto de los documentos que
entregue el licitante. Lo anterior, sin perjuicio de lo establecido en el cuarto parrafo
del articulo 36 de “LA LEY”.

b) Se deberan presentar exclusivamente en idioma espafiol y debidamente firmadas
(firma del representante legal o persona facultada para ello).

c) Se deberéan presentar sin tachaduras ni enmendaduras, en sobre electrénico.

d) Los licitantes, tanto personas fisicas en lo aplicable, como morales, deberan
presentar y requisitar el Anexo V Formato de existencia juridica de la presente
Convocatoria.

e) Los licitantes indicaran el domicilio en donde recibiran toda clase de notificaciones
que resulten del contrato. Mientras no se sefiale un domicilio distinto, el
manifestado se tendrd como domicilio convencional para practicar toda clase de
notificaciones.

f) Las proposiciones deberan ser firmadas autdégrafamente en la Ultima hoja de cada
uno de los documentos que forman parte de la misma, por personas que tengan
facultad para ello, conforme a lo indicado en el inciso i) Acreditacién de existencia
legal de la Seccion Il “Forma y términos que regirdn los diversos actos del
procedimiento de Licitacion Publica” de esta Convocatoria. Para acreditar lo
sefialado anteriormente, debera requisitar integramente el Anexo V.

9) La propuesta técnica se debera presenta por escrito de forma electrénica a través
de CompraNet, en papel membretado del licitante, firmada autégrafamente en la
tltima hoja de la misma, sin tachaduras ni enmendaduras, de acuerdo al formato
establecido en el Anexo I-A Formato de Propuesta Técnica de la presente
Convocatoria, misma que se integrard con la descripcién, condiciones y
cantidades que contiene el Anexo | “especificaciones técnicas, descripcion,
condiciones y cantidades del servicio a contratar” de ésta Convocatoria.

h) La propuesta econdémica debera ser presentada por escrito de forma electrénica a
través de CompraNet, en papel membretado del licitante, firmada autégrafamente
en la Ultima hoja de la misma, sin tachaduras ni enmendaduras, de acuerdo al
formato establecido en el Anexo Il Formato de Propuesta Econdémica de la
presente Convocatoria, en la cual debera sefialarse el precio unitario y total en
pesos mexicanos con numero y letra, éste (ltimo sefialando si los precios
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ofertados incluyen o no el Impuesto al Valor Agregado, mismos que seran objeto
de evaluacién y adjudicacion. Los precios permaneceran fijos durante la vigencia
el contrato.

2.3 Apertura de proposiciones

Una vez verificada en CompraNet la existencia de proposiciones presentadas a través de
medios remotos de comunicacion electronica en términos de lo establecido en el numeral
27 del “Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan
observar para la utilizacion del Sistema Electronico de Informacién Publica
Gubernamental denominado CompraNet”, publicado en el Diario Oficial de la
Federacién el 28 de junio de 2011, el cual se hace de conocimiento de los licitantes
interesados en patrticipar en la presente Convocatoria en el Anexo XIV Acuerdo por el
gue se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del
Sistema Electronico de Informacién Publica Gubernamental denominado
CompraNet, y activada la pestafia de “Apertura y Evaluacién” se procederia a su
apertura, haciéndose constar la documentacion presentada, abriendo todos los archivos
gue contenga el sobre electrénico, sin que ello implique la evaluacién de su contenido.

Las propuestas técnicas y econOmicas presentadas a través de CompraNet, deberan
elaborarse preferentemente en formato PDF o, en su caso, utilizar archivos con
terminacion .doc o .xls. Deberan identificarse cada una de las paginas que integran las
propuestas con los datos siguientes: clave del registro federal de contribuyentes, nimero
de licitaciobn y nimero de pagina, cuando ello técnicamente sea posible; dicha
identificacion debera reflejarse, en su caso, en la impresion que se realice de los
documentos durante el acto de presentacion y apertura de proposiciones.

Los licitantes participantes deberan tomar en cuenta el software institucional con el cual
se realizara la descarga y apertura de proposiciones segun la extension de cada archivo
electrénico que la contenga:

EXTENSION PROGRAMA(S) UTILIZADO(S)
pdf Adobe acrobat 9.0 Pro 6 Adobe Reader Xl en Windows
.doc, .docx, .docm Microsoft word 2010 en Windows
XIs, .xlIsx, .xlsm Microsoft Excel 2010 en Windows

En el supuesto de que durante el acto de presentacion y apertura de propuestas, por
causas ajenas a CompraNet o de la Convocante, no sea posible iniciar o continuar con el
acto de presentacion y apertura de proposiciones, el mismo se podra suspender de
manera fundada y motivada, hasta en tanto se restablezcan las condiciones para su
inicio o reanudacion; para tal efecto la Convocante difundird en CompraNet la fecha y
hora en la que iniciar4d o reanudara el acto, lo anterior de acuerdo a lo previsto en el
articulo Unico, numeral Trigésimo del “Acuerdo por el que se establecen las disposiciones
gue se deberan observar para la utilizacion del Sistema Electrénico de Informacion
Plblica Gubernamental denominado CompraNet”, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 28 de junio de 2011.

En el caso de que el sistema de CompraNet se interrumpa, la Convocante podra verificar
en cualquier momento que durante el lapso de interrupcion no se haya suscitado alguna
modificacién a las propuestas que obren en su poder.
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Se revisaran en forma cuantitativa las propuestas técnicas conformadas por la
documentacion técnica, legal y administrativa, sin que ello implique la evaluacién de su
contenido, para proseguir a dar fe del importe total de cada una de las propuestas
economicas que hubieren sido aceptadas para su posterior evaluacion.

Se levantara el acta que servira de constancia de la celebracion del acto de presentacion
y apertura de proposiciones, en la que se hara constar las proposiciones aceptadas para
su posterior evaluacion y el importe de cada una de ellas, la cual se difundira a través de
CompraNet para efectos de su natificacion.

En el acta se sefialara el lugar, fecha y hora en la que se dard a conocer el fallo de la
Licitacion Puablica Nacional Electrénica; dicha fecha debera quedar comprendida dentro
de los veinte dias naturales siguientes a la establecida para el acto de presentacion de
proposiciones y podra diferirse, siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de veinte
dias naturales contados a partir del plazo establecido para el fallo.

El analisis de las proposiciones se llevara a cabo de acuerdo a lo sefialado en la seccion
V. Criterios de evaluacién y adjudicacion de la presente Convocatoria.

3. Fallo.

El acto de fallo se llevard a cabo el viernes 27 de julio de 2018 a las 4:30 pm, a traves
de CompraNet. De conformidad con el articulo 37 de “LA LEY”, en este acto se emitira el
Fallo con el que se dard a conocer por escrito el resultado de la evaluacion, asi como el
nombre del licitante ganador y las razones por las cuales, las proposiciones de los demas
participantes no resultaron con adjudicacién favorable.

El contenido del Fallo se difundird a través de CompraNet el mismo dia en que se emita 'y
a los licitantes se les enviard por correo electronico un aviso informandoles que el acta
del Fallo se encuentra a su disposicion en CompraNet, dicho procedimiento sustituira a la
notificacion personal.

Con la notificacién del Fallo por el que se adjudica el contrato, los derechos y
obligaciones derivadas de ésta seran exigibles, sin perjuicio de la obligacién de las partes
de firmarlo en la fecha y términos sefialados en el acta de Fallo.

En el caso de errores aritméticos, mecanogréaficos o de cualquier naturaleza, se estara a
lo dispuesto en el articulo 37, pendltimo parrafo de “LA LEY”.

En caso de que se declare desierta la Licitacién Publica, se sefialaran en el Fallo las
razones que lo motivaron.

Contra la resolucion que contenga el Fallo solamente procederd la instancia de
inconformidad en términos del Titulo Sexto, Capitulo Primero de “LA LEY”.

4. Firmadel pedido y/o contrato.

Con fundamento en el articulo 46 de “LA LEY”, el licitante ganador, dentro de los dos

dias habiles siguientes a la notificaciéon del fallo, debera exhibir la documentacion

de este numeral para la elaboracién del contrato, a efecto de proceder a la

formalizacion, misma que se llevard a cabo dentro de los quince dias naturales

siguientes a la notificacion del fallo, quedando bajo la responsabilidad exclusiva del
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licitante adjudicado la entrega de la documentacion en el plazo sefialado, por lo que
una vez vencido el plazo sin que “EL INMEGEN” cuente con dicha documentacion, no
le sera atribuible a ésta la falta de formalizacién de instrumento juridico respectivo.

El licitante ganador previo a la firma del contrato, debera entregar en original y
copia para su cotejo la documentacion comprobatoria que a continuaciéon se
menciona:

Para personas morales:

= Acta Constitutiva y sus reformas, en las que conste que se constituyé conforme a
las Leyes mexicanas y que tiene su domicilio en el territorio nacional, con el objeto
social acorde al servicio objeto de la presente Convocatoria.

= Poder Notarial del representante Legal del que se desprenda sus facultades
suficientes para comprometer y obligar a su representada al cumplimiento del
contrato.

=  Registro Federal de Contribuyentes.

=  Comprobante del domicilio oficial y/o fiscal vigente

=  Correo electronico vigente

= |dentificacién oficial con fotografia (credencial para votar, cédula profesional y/o
pasaporte) y firma del representante Legal vigente.

= De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la
Federacion y la Regla 2.1.31 de la Resoluciéon Miscelanea Fiscal para el ejercicio
2018, publicada el 22 de diciembre de 2017 en el Diario Oficial de la Federacion, asi
como lo dispuesto en el Oficio Circular publicado por la Secretaria de la Funcion
Publica en el Diario Oficial de la Federacién el 19 de septiembre de 2008, sera
requisito indispensable que previo a la formalizacion del contrato especifico, el
licitante ganador entregue la “Opinion positiva de encontrase al corriente de sus
obligaciones fiscales”, emitida por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT),
,con una antigiiedad no mayor a 30 (treinta) dias naturales a la fecha de emisién del
Fallo de la presente Convocatoria, a favor del licitante que resulte adjudicado.

= De conformidad con el articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la Federacién, serd
requisito indispensable que previo a la formalizacién del contrato, el licitante ganador
entregue la “Opinidn positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales en
materia de seguridad social”, emitida por el Instituto Mexicano del Seguro Social
(IMSS), con antigiiedad no mayor a 30 dias naturales, a favor del licitante que
resulte adjudicado.

Lo anterior, conforme a lo establecido en el Acuerdo
ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico, relativo a las Reglas para la
obtencién de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
seguridad social, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de febrero de
2015, el cual se encuentra como Anexo XV Opinion de cumplimiento de
obligaciones en materia de seguridad social, para referencia de los licitantes
interesados en participar en la presente Convocatoria.

Para personas fisicas:

=  Acta de nacimiento, por medio de la cual acredite su nacionalidad mexicana.
=  Registro Federal de Contribuyentes.
=  Comprobante del domicilio oficial y/o fiscal vigente
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=  Correo electrénico vigente

= |dentificacién oficial con fotografia (credencial para votar, cédula profesional y/o
pasaporte) y firma del representante Legal vigente.

= De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la
Federacion y la Regla 2.1.31 de la Resolucidon Miscelanea Fiscal para el ejercicio
2018, publicada el 22 de diciembre de 2017 en el Diario Oficial de la Federacion, asi
como lo dispuesto en el Oficio Circular publicado por la Secretaria de la Funcién
Publica en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de septiembre de 2008, sera
requisito indispensable que previo a la formalizacion del contrato especifico, el
licitante ganador entregue la “Opinién positiva de encontrase al corriente de sus
obligaciones fiscales”, emitida por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT),
,con una antigtiedad no mayor a 30 (treinta) dias naturales a la fecha de emision del
Fallo de la presente Convocatoria, a favor del licitante que resulte adjudicado.

= De conformidad con el articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la Federacién, sera
requisito indispensable que previo a la formalizacion del contrato, el licitante ganador
entregue la “Opinion positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales en
materia de seguridad social”, emitida por el Instituto Mexicano del Seguro Social
(IMSS), con antigiiedad no mayor a dias naturales, a favor del licitante que resulte
adjudicado.

Lo anterior, conforme a lo establecido en el Acuerdo ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR
y su Anexo Unico, relativo a las Reglas para la obtencion de la opinién de cumplimiento
de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 27 de febrero de 2015, el cual se encuentra como Anexo XV Opinion de
cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social, para referencia de los
licitantes interesados en participar en la presente Convocatoria.

De conformidad con lo establecido en segundo parrafo del articulo 46 de “LA LEY”, en caso
de que el interesado no firme el contrato respectivo dentro de los 15 dias naturales siguientes
a la notificacion del fallo, “EL INMEGEN” sin responsabilidad para la misma, debera sin
necesidad de un nuevo procedimiento, adjudicar al participante que haya presentado la
siguiente proposicién y asi sucesivamente en caso de que este Ultimo no acepte la
adjudicacién, siempre que la diferencia con respecto a la propuesta que inicialmente hubiere
resultado ganadora, no sea superior al 10% de conformidad con lo asentado en el acta de
fallo correspondiente.

5. Publicacién en tablero informativo.

En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 37 Bis de “LA LEY”, las actas de las Juntas de
Aclaraciones, del acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones, y de la junta en la que se
dé a conocer el Fallo seran firmadas por los servidores publicos que hubieran asistido, sin que
la falta de firma de alguno de ellos reste validez o efectos a las mismas, de las cuales se
entregara copia a dichos asistentes, y al finalizar cada acto se fijara un ejemplar de la misma
en el tablero informativo ubicado en la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios, sita
en el s6tano 1, del edificio sede, ubicada en Periférico Sur Numero 4809, Colonia Arenal
Tepepan, Delegacion Tlalpan, C.P. 14610, Ciudad de México, por un término no menor de 5
dias habiles posteriores a la fecha en que se haya realizado el evento correspondiente.

Asimismo, se difundira un ejemplar de dicha acta en la direccion electronica:

https://compranet.funcionpublica.gob.mx, en la secciéon de Difusiéon del Anuncio al Publico en
General de CompraNet, para efectos de su notificacién a los licitantes participantes en el acto,
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siendo de la exclusiva responsabilidad de los licitantes enterarse de su contenido y obtener
copia de la misma para efectos de su notificacion.

c) Proposiciones através del servicio postal o mensajeria

No se recibirdn proposiciones de forma presencial ni enviadas a través de servicio postal o de
mensajeria.

d) Vigencia de proposiciones.

Una vez recibidas las proposiciones, estas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto, por lo
que se consideraran vigentes dentro del procedimiento de licitacion publica hasta su
conclusion.

e) Requisitos parala presentacién de proposiciones conjuntas.

De conformidad con el articulo 34 de “LA LEY” y 44 de su Reglamento, los licitantes que no
se encuentren en alguno de los supuestos a que se refieren los articulos 50 y 60, penultimo
parrafo de “LA LEY”, podran agruparse para presentar conjuntamente proposiciones sin
necesidad de constituir una sociedad, o nueva sociedad en caso de personas morales,
siempre que, para tales efectos, en la proposicién y en el contrato se establezcan con
precision y a satisfaccion de “EL INMEGEN?”, las obligaciones de cada una de las partes que
participan conjuntamente, asi como la manera en que se exigiria el cumplimiento de las
obligaciones.

En este supuesto la proposicion debera ser firmada por el representante comdn que para ese
acto haya sido designado por el grupo de personas, para lo cual deberan dar cumplimiento a
los siguientes aspectos:

I. Cualquiera de los integrantes de la agrupacion, podra presentar el escrito mediante el cual
manifieste su interés en participar en la junta de aclaraciones y en el procedimiento de
contratacion;

Il. Las personas que integran la agrupacion deberan celebrar en los términos de la legislacién
aplicable el convenio de proposicion conjunta, en el que se estableceran con precision los
aspectos siguientes:

a) Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas integrantes,
sefialando, en su caso, los datos de los instrumentos puablicos con los que se acredita
la existencia legal de las personas morales y, de haberlas, sus reformas y
modificaciones asi como el nombre de los socios que aparezcan en éstas;

b) Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas,
sefialando, en su caso, los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las
facultades de representacion;

c) Designacion de un representante comun, otorgandole poder amplio y suficiente, para
atender todo lo relacionado con la proposicion y con el procedimiento de licitacién
publica;

d) Descripcion de las partes objeto del contrato que correspondera cumplir a cada
persona integrante, asi como la manera en que se exigira el cumplimiento de las
obligaciones, y

e) Estipulacion expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado junto con los
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demas integrantes, ya sea en forma solidaria 0 mancomunada, segin se convenga,
para efectos del procedimiento de contratacion y del contrato, en caso de que se les
adjudique el mismo;

lll. En el acto de presentacién y apertura de proposiciones el representante comun de la
agrupacion debera sefalar que la proposicién se presenta en forma conjunta. El convenio
a que hace referencia la fraccion Il de este articulo se presentara con la proposicion y, en
caso de que a los licitantes que la hubieren presentado se les adjudique el contrato, dicho
convenio, formara parte integrante del mismo como uno de sus anexos;

IV. Para cumplir con los ingresos minimos, en su caso, requeridos por la convocante, se
podran sumar los correspondientes a cada una de las personas integrantes de la
agrupacion, y

V. Los demas que la convocante estime necesarios de acuerdo con las particularidades del
procedimiento de contratacion.

En el supuesto de que se adjudique el contrato a los licitantes que presentaron una
proposicién conjunta, el convenio indicado en el presente numeral y las facultades del
apoderado legal de la agrupacién que formalizara el contrato respectivo, deberan constar en
escritura publica, salvo que el contrato sea firmado por todas las personas que integran la
agrupacion que formula la proposicion conjunta o por sus representantes legales, quienes en
lo individual, deberan acreditar su respectiva personalidad, o por el apoderado legal de la
nueva sociedad que se constituya por las personas que integran la agrupacién que formulo la
proposicién conjunta, antes de la fecha fijada para la firma del contrato, lo cual debera
comunicarse mediante escrito a la convocante por dichas personas o por su apoderado legal,
al momento de darse a conocer el fallo 0 a mas tardar en las veinticuatro horas siguientes.

Asi mismo se requiere que cada una de las personas que conforman la agrupacion, deberan
presentar los requisitos solicitados en el inciso i) “Acreditacion de existencia Legal”’ de la
seccién Il y IV “Enumeracion de los requisitos que debera cumplir los licitantes” que deben
cumplir los licitantes”, y en caso de resultar adjudicado, el requisito del inciso j) “Obligaciones
fiscales del licitante que resulte adjudicado” de la seccion VI de la presente convocatoria.

Presentacién de proposiciones.

Los licitantes sélo podran presentar una proposicion.

Presentaciéon de documentacién distinta a la que conforma las propuestas técnicas y
econdmicas.

El licitante podra presentar a su eleccion, dentro o fuera del sobre cerrado electronico, en el
campo de anexos genéricos, la documentacion distinta a la que conforman las propuestas
técnica y econdmica, misma que formara parte de su proposicion.

Revisién preliminar de documentacion.
No se efectuara revisién preliminar de documentacion.

Acreditacion de existencia legal.
Los representantes legales de los licitantes que suscriban la proposicion de la licitacion,

deberan contar con facultades para obligarse y contratar a nombre de su representada, para
lo cual deberan presentar por escrito de forma electronica, a través de CompraNet
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debidamente requisitado el Anexo V formato de “Existencia Juridica del licitante” el cual
aplica para personas fisicas y morales. Anexando copia simple de Acta Constitutiva, Acta
de nacimiento (segln sea el caso) e Identificacion oficial por ambos lados.

j) Parte de las proposiciones que se rubricaran en el acto de presentacién y apertura de
proposiciones.

Por ser una Licitacién Electronica no se rubricaran las proposiciones.
k) Indicaciones relativas al fallo y a la firma del contrato.

Las indicaciones relativas al fallo, se establecen en el numeral 3 del inciso b) de la seccion Il
de la presente convocatoria

Asimismo, las indicaciones relativas a la firma del contrato, se establecen en el numeral 5 del
inciso b) de la seccién Il de la presente convocatoria.

V. Enumeracién de los requisitos que deben cumplir los licitantes.

a) Requisitos que deben cumplir los licitantes y que de no presentarse sera motivo de
desechamiento.

Documentaciéon indispensable
Requisito Numeral de la L para evaluar y la no
. Descripcion del documento » >
No. convocatoria presentacion sera causa para
desechar la propuesta
Seccion lll, Inciso b), | Presentacion de proposiciones
1 numeral 2.2, incisos | Formato de Propuesta Técnica Anexo | SI
g) Seccion VI, inciso
k)-a)
Seccion lll, Inciso b), | Presentacion de proposiciones
numeral 2.2, incisos | Formato de Propuesta Econémica Anexo Il
2 - e Sl
h), Seccién VI, inciso
k)-b)
Seccion |, inciso c) | Manifiesto de aceptacion de dar por no
3 presentadas las proposiciones por no poder sI
abrir el archivo que las contenga
Seccion |, Requisitos | Escrito Lugar y horario de entrega de los
Generales, numeral | bienes
4 5 Sl
Seccion |, Requisitos | Escrito del tiempo de entrega
Generales, numeral
5 Sl
3
Seccién |, Requisitos | Escrito del Periodo y condiciones de garantia
6 Generales, numeral | de los bienes Sl
4
Seccion |, Requisitos | Entrega de catalogos, manuales y/o folletos
7 Generales, numeral Sl
5
Seccion |, Requisitos | Escrito de Cesion de derechos y obligaciones
8 Generales, numeral Sl
6
Seccion |, Requisitos | Escrito de Manifiesto de vigencia y precios
9 Generales, numeral | fijos Sl
7
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Documentaciéon indispensable
Requisito Numeral de la L, para evaluar y la no
. Descripcion del documento L "
No. convocatoria presentacion sera causa para
desechar la propuesta
Seccion |, Requisitos | Escrito de Registros, marcas y otros derechos
10 Generales, numeral Sl
8
Seccion |, Requisitos | Escrito de Margen de preferencia
Generales, numeral
11 9 No
Seccion |, Requisitos | Escrito sobre Aceptacién de los bienes
12 Generales, numeral | adquiridos Sl
10
Seccion |, Requisitos | Escrito sobre conflicto de intereses
13 Generales, numeral sI
11
Seccion Ill, inciso b), | Escrito para participar en el acto de
14 numeral 2.1 presentacion y apertura de proposiciones S|
(Anexo XVI)
Seccion Ill, inciso i) | Formato de existencia juridica (Anexo V) y
e copia de Acta constitutiva o Acta de
15 Inciso a) de la nacimiento (segln sea el caso) e identificacion Sl
Seccion VI oficial vigente
Seccién VI, inciso b) | Manifiesto  de nacionalidad mexicana
16 (Anexo IX) Sl
Seccidn VI, inciso d) | Manifestacion de Direccion de correo
17 electronico Sl
Seccioén VI, inciso e), | Restricciones del articulo 50 de “LA LEY”
18 numeral 1 (Anexo IV) Sl
Seccion VI, inciso | Restricciones del articulo 60 antepenultimo
19 e), numeral 2 parrafo de “La Ley” (Anexo VIII) Sl
Seccion VI, inciso f) | Declaracion de Integridad del licitante
20 (Anexo VI) Sl
Anexo VII Compromiso con la transparencia con terceros
21 (Anexo VII) Sl
Seccioén VI, inciso g) | Manifiesto de contar con personal con
22 discapacidad NO
Seccion VI, inciso h) | Modelo de formato para el manifiesto de micro,
23 pequefias y medianas empresas (MIPYMES). NO
Anexo XI
Seccién VI, inciso l) | Aplicacion de Politicas y Practicas de Igualdad
24 de Género NO
Seccién lll, inciso €), | Presentacion de proposiciones conjuntas
25 Seccién VI, inciso i) NO

Electrénica

de

b) Causas de desechamiento de las propuestas

De conformidad con lo establecido en el articulo 29, fraccion XV de “LA LEY”, se desechara la
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propuesta de los licitantes que incurran en una o varias de las siguientes situaciones:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

No ajustarse las proposiciones a cualquiera de los requisitos y condiciones establecidos en
esta Convocatoria, que afecten la solvencia de la proposicion.

Las proposiciones que no se puedan evaluar por falta de algin requisito estipulado en la
presente Convocatoria quedaran desechadas.

En los casos en que las proposiciones presenten informaciéon que cause confusion o cree
una situacion de incertidumbre o inconsistencia, respecto del cumplimiento de la prestacion
del servicio o presente contradiccion entre los diversos documentos de la propuesta, la
proposicion sera considerada insolvente y sera desechada en el fallo.

Se desecharan aquellas proposiciones enlas que no se especifique con precision silos precios
ofertados incluyen o no el Impuesto al Valor Agregado (IVA).

Cuando se compruebe que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo del
servicio solicitado en la presente Convocatoria, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin
obtener una ventaja sobre los demés licitantes; o existan elementos de los que sea posible
desprender que existe una relacion o vinculacion entre dos o mas licitantes.

Cuando presenten la propuesta econémica en moneda extranjera.
Cuando presenten proposiciones en idioma diferente al espafiol.

Cuando presenten documentos alterados, tachados o con enmendaduras.
Cuando presenten mas de una propuesta técnica y/o econémica.

Cuando el licitante se encuentre en alguno de los supuestos establecidos por los articulos 50 y
60, antependltimo parrafo de “LA LEY”.

Cuando el licitante no acepte la correccion que realice la Convocante en caso de presentarse
errores en las cantidades o volimenes presentados por el licitante en su proposicion.

Cuando el o los archivo (s) electrénico (s) que contengan la proposicion de los licitantes enviado
(s) a través de CompraNet no puedan abrirse por tener algun virus informético o por cualquier
causa ajena a la Convocante.

Cuando el monto de la propuesta econdémica del licitante que resulte mejor evaluado, exceda
la suficiencia presupuestal con la que se cuenta para esta contratacion, y en concepto del area
requirente no sea posible ni conveniente la reasignacion de recursos econémicos para cubrir el
faltante; o bien, por la naturaleza del servicio a contratar no sea posible la reduccion del
servicio.

Por cualquier otra violacion a las disposiciones de “LA LEY”, “EL REGLAMENTO” u otra
disposicién juridica aplicable que deba cumplir y que se considere indispensable para evaluar
la proposicion y que afecte directamente su solvencia.

Para estos casos se asentaran las observaciones que correspondan en el acta respectiva.

Quedan comprendidos entre los requisitos cuyo incumplimiento, por si mismos, no afecten la
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solvencia de la propuesta, el proponer un plazo de entrega menor al solicitado, en cuyo caso,
prevalecera el estipulado en la Convocatoria de la Licitacién Publica; el omitir aspectos que
puedan ser cubiertos con informacion contenida en la propia propuesta técnica o econémica; el no
observar los formatos establecidos, si se proporciona de manera clara la informacién requerida; y
el no observar requisitos que carezcan de fundamento legal o cualquier otro que no tenga por
objeto determinar objetivamente la solvencia de la propuesta presentada.

En ningln caso podran suplirse las deficiencias sustanciales de las propuestas presentadas.

De conformidad con el articulo 56 de “LA LEY”, las proposiciones desechadas durante la
Licitacion Publica Nacional Electrénica podran ser devueltas a los licitantes que lo soliciten, una
vez transcurridos sesenta dias naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el
Fallo respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en tramite, en cuyo caso las
proposiciones se conservaran hasta la total conclusién de la inconformidad e instancias
subsecuentes; agotados dichos términos la Convocante podra proceder a su devoluciéon o
destruccion.

Criterios de evaluacion y adjudicacion.

5.1. Evaluacion.

El criterio de evaluacion que aplicara a las proposiciones presentadas en la presente Convocatoria
para la adquisicion de “Materailes de Laboratorio”, asi como para la adjudicacién del pedido y/o
contrato, sera el denominado “Binario”.

El uso del criterio binario se establece con base en la experiencia adquirida de procedimientos de
contratacién anteriores; éste se determin6 atendiendo a que la naturaleza de los bienes objeto de la
presente Convocatoria, no se requiere vincular las condiciones que deberan cumplir los licitantes
con las caracteristicas y especificaciones de los bienes objeto de la presente Convocatoria, ya que
éstos se encuentran estandarizados en el mercado y el factor preponderante para adjudicar el
pedido y/o contrato lo constituye el precio mas bajo, siempre y cuando este resulte conveniente.

Las caracteristicas de los bienes solicitado en la presente Convocatoria debera cumplimiento del
objetivo para el cual fue solicitado, por lo cual no es posible establecer parametros o criterios que
evallen un porcentaje de cumplimiento no siendo posible utilizar el criterio de puntos y porcentajes
asi como costo beneficio, solamente un sistema binario estableciendo si cumple o no cumple con lo
solicitado.

El uso del sistema binario se establece ya que no se incorporan caracteristicas de alta especialidad
técnica o de innovacion tecnoldgica.

La Convocante realizara en primer término la evaluacion de las Propuestas Técnicas y
posteriormente la evaluacion de las Propuestas Econdmicas recibidas a través de CompraNet.

5.1.1 Evaluacidon Técnica de la proposicion

Para la evaluacion de las Propuestas Técnicas se aplicara una evaluacion binaria, la cual consiste
en evaluar “Si cumple” o0 “No cumple” con la documentacién solicitada en esta Convocatoria y
en sus Anexos, referida en la Seccién IV “Enumeracion de los requisitos que deben cumplir los
licitantes”, inciso a) “Requisitos que deben cumplir los licitantes y que de no presentarse seran
motivo de desechamiento” y si su Proposicidn Técnica cumple integramente con los bienes
solicitados acorde a las especificaciones técnicas, marca, descripcién, condiciones y cantidades
que se precisan en el Anexo | de la presente Convocatoria, para lo cual se observara lo siguiente:
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La Convocante a través del Subdirector de Desarrollo de Aplicaciones Clinicas adscrito a la
Direccion de Investigacion (Area Técnica y Requirente), evaluard el cumplimiento o
incumplimiento de la documentacién antes referida y la consistencia y congruencia de la
Proposicién Técnica del licitante con los requisitos y aspectos técnicos y marcas establecidos en
esta Convocatoria y sus Anexos, emitiendo un andlisis, sefialando las Proposiciones Técnicas
que cumplen con los requisitos solicitados y las que no los satisfagan.

En los casos en que las proposiciones presenten informacién que cause confusion o cree una
situacion de incertidumbre o inconsistencia, respecto de las especificaciones técnicas,
descripcion, condiciones y cantidades del servicio que se precisa en el Anexo | Condiciones y
Especificaciones Técnicas de la presente Convocatoria o presente contradiccion entre los
diversos documentos de la oferta, la proposicion sera considerada insolvente y serd desechada
en el Fallo.

5.1.2 Evaluacion Econdémica de la Proposicién

Para proceder a la evaluacion de la Proposicion Econdmica de los licitantes, se excluira del precio
ofertado del licitante, el Impuesto al Valor Agregado (IVA) o cualquier impuesto que genere el
servicio objeto de la presente Convocatoria y s6lo se considerara el precio neto propuesto.

La Proposicién Econémica que oferte el precio mas bajo, de los técnicamente aceptados, sera la
proposicion adjudicada.

5.1.3 Adjudicacién

Soélo se podra adjudicar el pedido y/o contrato especifico al licitante cuya proposicion cumpla con
los requisitos legales, técnicos y administrativos establecidos en la presente Convocatoria y la
Propuesta Econ6mica sea el precio mas bajo para cada una de las partidas, de conformidad al
resultado de la evaluacién de las Propuestas Técnicas y Economicas.

Para efecto de lo anterior, en la seccion IV “Enumeracion de los requisitos que deben cumplir los
licitantes”, inciso a) “Requisitos que deben cumplir los licitantes y que de no presentarse seran
motivo de desechamiento”, de la presente Convocatoria, se da a conocer a los licitantes
participantes, los requisitos que afectan la solvencia de la propuesta, asi como los que no afectan
la solvencia de la misma.

El pedido y/o contrato se adjudicard, de entre los licitantes, a aquel cuya proposicién cumpla con
los criterios de adjudicacion establecidos en la presente Convocatoria, las condiciones legales,
técnicas y econémicas requeridas.

De igual manera, la Convocante dara preferencia a las propuestas que se encuentren en igualdad
de condiciones, como a las empresas que se encuentren dentro de la estratificacion
correspondiente a una micro, pequefia 0 mediana empresa de conformidad con lo establecido en
el inciso h) “Manifiesto de micro, pequefias y medianas empresa (MIPYMES)” de la seccién VI
“Documentos y datos complementarios que deberan presentar los licitantes” de la presente
Convocatoria.

Con fundamento en el articulo 55 de “EL REGLAMENTO”, en caso de discrepancia, cuando se
presente un error de calculo en las proposiciones presentadas, sélo habréa lugar a su rectificacion
por parte de la Convocante, cuando la correccion no implique la modificacion de precios unitarios.
En caso de discrepancia entre las cantidades escritas con nimero y letra, prevalecera la cantidad
con letra, por lo que de presentarse errores en las cantidades o volimenes solicitados, éstos
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podran corregirse, lo que se hara constar en el acta de Fallo. Si el licitante no acepta la
correccion de la proposicion, se desechara la misma.

5.2. Criterios de desempate

Si derivado de la evaluacion de las proposiciones se obtuviera un empate entre dos o mas
licitantes, de conformidad con el criterio de desempate previsto en el parrafo segundo del articulo
36 Bis de “LA LEY” y articulo 54 de su Reglamento, se debera adjudicar al pedido y/o contrato
especifico bajo los siguientes términos:

e En caso de que dos o mas proposiciones empaten en la proposicion econémica y ambas
hayan presentado el requisito solicitado en el inciso g) “Manifiesto de contar con personal
con discapacidad” de la seccion VI, la adjudicacion se efectuara a quien haya presentado
el requisito solicitado en el inciso h) “Manifiesto de micro, pequefas y medianas empresa
(MIPYMES)” de la seccion VI, aclarando que en primer término se considerara a las micro
empresas, a continuacion se considerard a las pequefias empresas y en caso de no
contarse con alguna de las anteriores, se adjudicara a la que tenga el caracter de mediana
empresa. Asimismo, el licitante que acredite haber aplicado politicas y préacticas de
igualdad de género, conforme a la certificacién correspondiente emitida por las autoridades
y organismos facultados para tal efecto, en términos de lo dispuesto por el articulo 14 de
“LA LEY”

e De persistir el empate en las proposiciones econdmicas, la adjudicacion se efectuara en
favor del licitante que resulte ganador del sorteo que se celebre en el propio Acto de Fallo,
el cual consistira en la participacion de un boleto por cada proposicién que resulte
empatada y depositados en una urna, de la que se extraera el boleto del licitante ganador,
el cual debera ser firmado por los participantes en el sorteo y por los servidores publicos
que intervengan en el acto.

VI. Documentos y datos complementarios que deberan presentar los licitantes.

a) Acreditacion legal.

Los representantes legales de los licitantes que suscriban la proposicion de la licitacion,
deberan contar con facultades para obligarse y contratar a nombre de su representada, para
lo cual deberan presentar en forma electronica a través de CompraNet debidamente
requisitado el Anexo V formato de “Existencia Juridica del licitante”, el cual aplica para
personas fisicas y morales, anexando la siguiente documentacion:

Tratandose de personas morales:

o Acta constitutiva, en las que conste que se constituyé conforme a las Leyes Mexicanas y
gue tiene su domicilio en el territorio nacional, con el objeto social acorde a la contratacion
objeto de la presente Convocatoria.

o ldentificacion oficial con fotografia y firma del representante legal vigente (credencial para
votar, cédula profesional y/o pasaporte)

Tratandose de personas fisicas:
oActa de Nacimiento, por medio de la cual acredite su nacionalidad mexicana.

o ldentificacion oficial con fotografia y firma vigente (credencial para votar, cédula profesional
ylo pasaporte)
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b) Manifiesto de nacionalidad mexicana del licitante.

1. El licitante deberan presentar escrito de forma electronica a través de CompraNet, en
papel membretado bajo protesta de decir verdad y firmado por su representante legal,
en donde manifieste que es de nacionalidad mexicana a través del formato establecido
en el Anexo IX.

Asimismo, el licitante que resulte ganador previo a la firma del contrato y/o pedido,
debera presentar para su cotejo, original o copia certificada de los siguientes
documentos:

I.  Tratandose de persona moral, testimonio de escritura publica en la que conste que
fue constituida conforme a las leyes mexicanas y que tiene su domicilio en el
territorio nacional.

Il. Tratandose de persona fisica, copia certificada del acta de nacimiento o, en su
caso, carta de naturalizacién respectiva, expedida por la autoridad competente,
asi como la documentacion con la que acredite tener su domicilio legal en territorio
nacional, conforme a lo establecido en el articulo 35 del Reglamento de
"LA LEY”.

c) Cumplimiento de normas.

En este procedimiento no se establece el cumplimiento de Normas Oficiales Mexicanas
(NOM’s), Normas Mexicanas (NMX) y/o normas internacionales.

d) Direccion de correo electrénico del licitante.

Con fundamento en el articulo 29, fraccion VIl de “LA LEY”, asi como lo dispuesto en el
articulo 39, fraccion VI, inciso d) del Reglamento, los licitante deberan presentar escrito de
forma electrénica a través de CompraNet, en papel membretado y firmado por su
representante legal, bajo protesta de decir verdad, en el que manifiesten su direccion de
correo electrénico.

e) Manifiestos relativos al articulo 50 y 60 de “LA LEY”.
1. Restricciones del articulo 50 de “LA LEY”.

Los licitantes deberan presentar un escrito de forma electrénica a través de
CompraNet, en papel membretado y bajo protesta de decir verdad firmado por su
representante legal, en donde manifiesten no encontrarse dentro de las restricciones
establecidas en el articulo 50 de “LA LEY” a través del formato establecido en el
Anexo IV.

2. Restricciones del articulo 60 antepenultimo péarrafo de “LA LEY”.

Los licitantes deberan presentar un escrito de forma electrénica a través de
CompraNet, en papel membretado y bajo protesta de decir verdad firmado por su
representante legal, en donde manifiesten no encontrarse dentro de las restricciones
establecidas en el articulo 60 antependltimo péarrafo de “LA LEY” a través del formato
establecido en el Anexo VIILI.

f) Declaracion de Integridad del licitante.

Con fundamento en el articulo 29, fraccion IX de “LA LEY”, los licitantes deberan presentar
un escrito de forma electronica a través de CompraNet, en papel membretado firmado por
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su representante legal, en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, su total integridad
para abstenerse de adoptar conductas para que los servidores publicos de la convocante
que participen en el procedimiento licitatorio, induzcan o alteren las evaluaciones de las
proposiciones, el resultado del procedimiento u otros aspectos que le puedan otorgar
condiciones mas ventajosas con relacién a los demas licitantes participantes a través del
formato establecido en el Anexo VI.

9) Manifiesto de contar con personal con discapacidad.

De conformidad con lo establecido en el articulo 14 de “LA LEY”, los licitantes podran
acreditar que al menos el 5% (cinco por ciento) del total de su planta de empleados son
personas con discapacidad en términos de lo previsto por la fraccion XXI del articulo 2 de la
Ley General para la Inclusiéon de las Personas con Discapacidad, mediante los siguientes
documentos:

o Escrito en papel membretado, presentado de forma electrénica a través de CompraNet
firmado por el licitante, bajo protesta de decir verdad, en la que manifieste que es una
persona fisica con discapacidad, o bien tratAndose de empresas que cuenten con
personal con discapacidad en una proporcion de al menos 5% (cinco por ciento) de la
totalidad de la plantilla de empleados, a la cual debera anexar:

a. Relacién del personal con discapacidad, cuya antigiiedad no sea inferior a 6 meses,
computada hasta la fecha del acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones de la
presente Convocatoria.

b. Aviso de alta y constancia que indique que los trabajadores estan inscritos al régimen
obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro Social.

h) Manifiesto de micro, pequefas y medianas empresas MIPYMES.

Con fundamento en lo establecido en el articulo 34 del Reglamento de “LA LEY”, los
licitantes, en su caso, deberan presentar por escrito de forma electrénica a través de
CompraNet, en papel membretado, bajo protesta de decir verdad y firmado por su
representante legal en el que indiquen la ubicacién que corresponda a la empresa, en la
estratificacion establecida en el articulo 3 fraccion Ill de la Ley para el Desarrollo de la
Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa, a través del formato establecido
en el Anexo Xl o bien presenten copia del documento expedido por autoridad competente
gue determine su estratificacion.

i) Para el caso de presentacion de proposiciones conjuntas.

Los licitantes que se ubiguen en este supuesto deberan entregar el convenio de
participacion conjunta correspondiente en los términos que se sefialan en el inciso e) de la
seccién Il de la presente Convocatoria.

)] Obligaciones fiscales del licitante que resulte adjudicado.

El licitante que resulte adjudicado debera entregar:

o El documento vigente expedido por el SAT, respecto del cumplimiento de sus
obligaciones fiscales en los términos que se sefialan en la seccion Ill, numeral 5 de la
presente convocatoria.

o El documento vigente expedido por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS),
respecto del cumplimiento de sus obligaciones fiscales en los términos que se sefialan
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en la seccién lll, numeral 5 de la presente convocatoria.

Los documentos que debera presentar el licitante adjudicado con quien se vaya a celebrar
el contrato o pedido, deberan entregarse previo a la formalizacion de cada contrato o
pedido, aun cuando éstos provengan de un mismo procedimiento de contratacion.
Tratdndose de las propuestas conjuntas previstas en los articulos 34 de “LA LEY”, las
personas deberan presentar el acuse de recepcion a que se hace referencia en el parrafo
anterior, por cada una de las obligadas en esa propuesta.

Propuesta Técnicay Econdmica

Para participar en la presente licitacion, es requisito indispensable, que cada licitante
presente una proposicion de acuerdo a lo indicado en esta Convocatoria; la omisién de algun
requisito o presentacion de documentos no apegados a lo indicado, que afecten la solvencia
conforme lo establece el articulo 36 Uultimo parrafo de “LA LEY”, serd motivo de
desechamiento.

El sobre electrénico de la proposicion deberd contener lo que a continuacion se solicita, en
papel membretado y firmado por persona facultada:

a) El formato que aparece como Anexo | Formato de Propuesta Técnica, se debera
presentar por escrito de forma electronica a través de CompraNet, en papel
membretado legible, sin tachaduras ni enmendaduras y firmado por persona facultada,
donde describira de manera detallada las especificaciones de los servicios que ofrece,
en concordancia con lo sefialado en el Anexo | Especificaciones técnicas,
descripcion, condiciones y cantidades de los servicios solicitados especificando
detalladamente el cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos establecidos en
el mismo.

b) El formato que aparece como Anexo Il Formato de Propuesta Econ6mica, se debera
presentar por escrito de forma electronica a través de CompraNet, en papel
membretado, legible, sin tachaduras ni enmendaduras y firmado por persona facultada,
indicando el importe unitario y costo total del servicio, cumpliendo con todas las
condiciones establecidas en la presente Convocatoria.

De conformidad con el articulo 107, de “EL REGLAMENTO”, la Convocante se reserva el
derecho de verificar la veracidad de la informacién contenida en los documentos presentados
en CompraNet, los licitantes deberan conservar la informacioén que les permita sustentar en
todo momento el contenido de las manifestaciones elaboradas en su propuesta, ello a efecto
de que, en caso de ser necesario, dicha informacién sea presentada ante la Secretaria de la
Funcién Publica y la Secretaria de Economia en ejercicio de sus atribuciones respectivas, o
bien, por conducto del Organo Interno de Control en “EL INMEGEN?”, cuando asi lo solicite
por motivo de una verificacién del cumplimiento de lo previsto en la normatividad aplicable.

Los licitantes deberan presentar sus propuestas en sobre electrénico, cada uno de los
documentos que integren la proposicién y aquéllos distintos a ésta, deberdn estar
foliados en todas vy cada una de las hojas que los integren. Al efecto, se deberan
numerar de manera individual las propuestas técnica y econémica, asi como el resto
de los documentos gue entregue el licitante.
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[) Aplicacion de Politicas y Practicas de Ilgualdad de Género
El licitante podra acreditar haber aplicado politicas y practicas de igualdad de género,

conforme a la certificacion correspondiente emitida por las autoridades y organismos
facultados para tal efecto, en términos de lo dispuesto por el articulo 14 de “LA LEY”.

VII. Domicilio para presentar inconformidades.

El licitante podra presentar su inconformidad al proceso licitatorio ante la Secretaria de la
Funcion Publica, ubicada en Avenida Insurgentes Sur Numero 1735, Colonia Guadalupe Inn,
Delegacion Alvaro Obregon, C.P. 01020, en la Ciudad de México o ante el Organo Interno de
Control de la convocante, ubicado en la planta baja del edificio sede, ubicada en Periférico Sur
Numero 4809, Colonia Arenal Tepepan, Delegacion Tlalpan, C.P. 14610, en la Ciudad de
México, o bien en la direccién electrénica de CompraNet www.compranet.gob.mx, quienes
conoceran de estas, debiendo presentarse dentro de los 6 dias habiles siguientes en términos
del articulo 65 de “LA LEY” en sus fracciones de lal ala V.

Transcurrido el plazo sefalado en el precepto indicado, se tendra por precluido el derecho a
inconformarse, sin perjuicio de que la Secretaria de la Funcion Publica pueda actuar en
cualquier tiempo en términos de Ley.

VIIl. Relacién de Anexos (formatos que facilitan la presentacion y recepcion de las
proposiciones).

Anexo | Especificaciones técnicas el cual debera contener descripcion, condiciones y
cantidades del servicio solicitado, requisitos minimos que debera tomar en cuenta
para la elaboracién de su Proposicion.

Anexo I-A  Formato de Propuesta Técnica.

Anexo Il Formato de propuesta econémica.
Anexo Il Modelo de carta poder.

Anexo IV Ejemplo de carta del articulo 50 de “LA LEY”.

Anexo V Formato de existencia juridica del licitante.

Anexo VI Declaracion de integridad del licitante.

Anexo VIl  Compromiso con la transparencia con terceros.

Anexo VIII  Ejemplo de carta del articulo 60 antepenultimo parrafo de “LA LEY”.
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Anexo IX Escrito de Nacionalidad Mexicana del Licitante.

Anexo X Formato de escrito para asistir a la junta de aclaraciones y poder formular

preguntas.

Anexo Xl Modelo de formato para el manifiesto de Micro, Pequefias y Medianas Empresas
MIPYMES

Anexo Xl Modelo de contrato.

Anexo XIlI  Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacion en materia de
contrataciones publicas, otorgamiento y prorroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones, y sus modificaciones.

Anexo XIV  Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para
la utilizacion del Sistema Electronico de Informacion Publica Gubernamental
denominada CompraNet.

Anexo XV Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social

Anexo XVI Formato de escrito para participar en el acto de presentacion y apertura de
proposiciones

Autorizacién de Convocatoria
Ciudad de México a 13 de julio de 2018

Atentamente

C.P. Miguel Espinosa Pérez
Subdirector de Recursos Materiales y Servicios
Adscrito a la Direccién de Administracion
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Licitacién Pablica Nacional Electronica No. LA-012NCH001-E342-2018 para la
adquisicion de “Materales para Laboratorio”.

Anexo |

Especificaciones técnicas, descripcion,
condiciones y cantidades de los bienes solicitados
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Anexo |

Formato de especificaciones técnicas, descripcion,
condiciones y cantidades de los bienes solicitados

Partida | Catalogo Descripcién del Articulo Presentacion Unidad de | Cantidad
Medida
1 T-200-Y Axygen 1000 Caja 40
Puntas amarillas universales biseladas sin filtro y Puntas/paquete
con referencia de volumen para pipeta con 20

capacidad de 200 pl. en bolsa. indispensable que paguetes/caja.
sean compatibles con todas las siguientes marcas
de micropipetas labnet, nichiryo/oxford, rainin,
eppendorf, eppendorf research y eppendorf
electronic, finnpipette, gilson, biohit-m-line,
brandtech, capp aero, socorex, vwr, biohit y axygen.
capacidad de esterilizarse por autoclave a 121°c
durante 15 minutos y 15psi de presion.

2 T-1000-B- | Axygen Rack de 100 Caja 14
R-S Puntas azules biseladas sin filtro universales, rango puntas.
de 1000 pl. de polipropileno autoclavables. libres
de dnasa/rnasa, no pirogenicas. pre-esterilizadas
por radiacion de electrones. en rack de 96 puntas.
indispensable que sean compatibles con todas las
siguientes marcas de micropipetas labnet, matrix
impact, nichiryo/oxford, rainin, eppendorf, eppendorf
research y eppendorf electronic, finnpipette, gilson,
biohit-m-line, brandtech, capp aero, biohit y axygen.
capacidad de esterilizarse por autoclave a 121°c
durante 15 minutos y 15psi de presion. 100 puntas
/ bastidor; 10 racks / unidad; 5 unidades / caja

3 TF-300-R-| Axygen 10 racks/ caja Caja 30
S Puntas universales biseladas con filtro de 300 pl. Rack de 96
pre esterilizadas por radiacion de electrones, puntas.

transparentes. en rack de 96 puntas. indispensable
gue sean compatibles con todas las siguientes
marcas de micropipetas labnet, socorex y vwr rainin,
eppendorf, eppendorf research y eppendorf
electronic, finnpipette, gilson, biohit-m-line,
brandtech, capp aero, biohit y axygen. capacidad
de esterilizarse por autoclave a 121° durante 15
minutos y 15psi de presion.

4 7095B-5X | Corning Paquete ¢/1000 Paquete 20
Pipetas pasteur de borosilicato de 5.75 pulgadas
desechables, no estériles. constriccion de una
pulgada por debajo de la parte superior para facilitar
la conexion con el bulbo para pipeta pasteur.

5 388 Gasa. gasa ho esteril, tejido 20x12, 44cm x 91m Rollo Rollo 10
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6 47081 | Kimberly- [Mascaras faciales para procedimientos, con Paquete C/50 Paquete 10
Clark |pliegues y arillos para sostenerse a las orejas. piezas
desechables, para un solo uso. libres de latex, no
estériles, hecha con polipropileno, poliester,
celulosa y un alambre suave que va a la nariz para
asegurar mayor proteccion, cubierto de plastico y
papel. color azul. tecno procedure cat. 47081
mask,pleat,earloops,latex free,50/ct,blue
7 CS2222 | Scimate |Cubreobjetos de vidrio claro, limpio y desengrasado,| Paquete c/200 Paquete 10
medidas de 22x22 mm. espesor: n° 1: 0,13 - 0,16 piezas.
mm. presentados en estuches de 200 unidades con
bolsa de sal silicica y envasada al vacio con
sistema de apertura sin tijeras.
8 PM-996 CRM Rollo de papel parafilm medidas de 4". 4 Pulg x 125 Pieza 40
pies
(10.16x38.10mt)
9 MCT-200- | Axygen |Microtubo tipo eppendorf de polipropileno Paquete con Paquete 80
C transparentes, autoclavables, y resisten a la 500 tubos.
congelacion -80° con cierre de seguridad y de
capacidad de 2.0 ml.
10 T-200-Y-R-| Axygen |[Puntas amarillas de 200 pl. sin filtro, libres de Cajacon5 Caja 20
S dnasas, rnasas y pirogenos, en rack de 96 puntas.| paquetes de 10
y pre-esterilizadas indispensable que sean racks, cada rack
compatibles con todas las siguientes marcas de con 96 puntas
micropipetas labnet, socorex y vwr rainin, (4800)
eppendorf, eppendorf research y eppendorf
electronic, finnpipette, gilson, biohit-m-line,
brandtech, capp aero, biohit y axygen. capacidad
de esterilizarse por autoclave a 121° durante 15
minutos y 15psi de presion.
11 TF-300-R-| Axygen |Puntas universales microvolumen claras con filtro Cajacon5 Caja 20
S rango de volumen 0.5-10 pl. pre esterilizadas, paquetes de 10
hechas de polipropileno libres de rnasa, dnasa y racks, contiene
pirogenos. en rack indispensable que sean 96 puntas cada
compatibles con todas las siguientes marcas de rack (960)
micropipetas labnet, socorex y vwr rainin,
eppendorf, eppendorf research y eppendorf
electronic, finnpipette, gilson, biohit-m-line,
brandtech, capp aero, biohit y axygen. capacidad
de esterilizarse por autoclave a 121°c durante 15
minutos y 15psi de presion.
12 TF-200-R- | Axygen [Puntas universales con filtro de 200 pl., pre- Cajacon5 Caja 20
S esterilizadas, claras, libre de rnasas, dnasas y paquetes de 10
pirogenos. indispensable que sean compatibles con|racks, cada rack
todas las siguientes marcas de micropipetas labnet, contiene 96
socorex y vwr rainin, eppendorf, eppendorf research| puntas (4,800)
y eppendorf electronic, finnpipette, gilson, biohit-m-
line, brandtech, capp aero, biohit y axygen.
capacidad de esterilizarse por autoclave a 121°c
durante 15 minutos y 15psi de presion.
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TF-1000-R-
S

Axygen

Puntas universales de 1000 pl. azules con filtro,
puntas en rack y pre-esterilizadas,indispensable que
sean compatibles con todas las siguientes marcas
de micropipetas labnet, matrix impact,
nichiryo/oxford, rainin, eppendorf, eppendorf
research y eppendorf electronic, finnpipette, gilson,
biohit-m-line, brandtech, capp aero, biohit y axygen.
capacidad de esterilizarse por autoclave a 121°c
durante 15 minutos y 15psi de presion.

100 Puntas por
rack, 10 racks
por paquete , 5
paquetes por
caja ( 5000
puntas)

Caja

20

14

TXL-10-L-
R

Axygen

Puntas claras rango de volumen 0.1-10 pl. maxyma
recuperacion extra larga de polipropileno no estéril
sin filtro, libres de dnasas y rnasas con filtro,
compatibles con micropipetas de las marcas gilson
modelos p2 y p10, de la marca biohit m-line, brand
tech transferpette uni y multicanal, capp aero,
eppendorf, thermolab systems, labnet,
nichyrio/oxford, rainin modelo e-mic-10, 0.5-10 ul y
r2 y r10, socorex y vwr.

96 Puntas por
rack, 10 racks
por caja.

Caja

20

15

TF-300 | AXYGEN

Puntas microvolumen con filtro no pre-esterilizadas
de 0.5-10 pl. compatibles con micropipetas de las
marcas gilson modelos p2 y p10, de la marca biohit
m-line, brand tech transferpette uni y multicanal,
capp aero, eppendorf, thermolab systems, labnet,
nichyrio/oxford, rainin modelo e-mic-10, 0.5-10 ul y
r2 y r10, socorexy vwr.

Caja con 10
bolsas, cada
bolsa de 1000

puntas (10,000).

Caja

10

16

SC-200-
279

Santa
Cruz

Exactacruz™ pipeta serologica de poliestireno
desechables de 5ml, con envoltura individual,
hechas con poliestireno opticamente claro;
durables, con impresidn bidireccional; graduaciones:
0.1 ml, precision de +2 %, envuelto en papel-
plastico esteril facil de abrir incluye codigo de color
azul para su facil identificacion. esterilizadas a base
de rayos gamma. libres de arnasa, adnasa adn y
pirogenos.

Caja con 200
pzas.

Caja

20

17

SCT-5ML | Axygen

Tubos de polipropileno con tapa de polipropileno a
prueba de fugas, para transporte de sustancias que
se detienen a si mismo sin necesidad de gradilla por
la forma del fondo. volumen: 5ml, graduados con
marca cada mililitro. gran area de escritura
esmerilada; resistentes a presion de 95kpa;
certificado de libres de dnasas y rnasas. capacidad
de esterilizarse por autoclave a 121° durante 15
minutos y 15psi de presion.

1,000 tubos en
bolsa y con
tapas.

Caja

18

430791 Corning

Corning, tubo cénico para centrifuga (velocidad
maxima de centrifugacién 12000g), de polipropileno
de 15 ml graduado con marcas en color negro para
mejor visibilidad no pirogénico, libre de dnasas y
rnasas. capacidad de esterilizarse por autoclave a
121°c durante 15 minutos y 15psi de presion.

Bolsa, no racks.

caja con 500
piezas.

Caja

30
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19 367863 Becton [Tubo para hematologia. en plastico, transparencia Cajacon 10 Caja 4
Dickinson |[cristal. con 7.2mg de k2 edta distribuido por gradillas. gradilla
aspersion y el recubierto de silicona. volumen de con 100 piezas
aspiracion: 6.0 ml, de 13 x 100mm.con tapa de cada una. caja
seguridad hemogard y tap6n siliconado con 1,000 pzas.
hemorrepelente, tubo vacutainer tapén lila, con
anticoagulante edta.
20 T-300 Axygen |Puntas microvolumen sin filtro no pre-esterilizadas Cajacon 10 Caja 20
de 0.5-10 pl. compatibles con micropipetas de las | bolsas con 1000
marcas gilson modelos p2 y p10, de la marca biohit puntas cada
m-line, brand tech transferpette uni y multicanal, una.
capp aero, eppendorf, thermolab systems, labnet,
nichyrio/oxford, rainin modelo e-mic-10, 0.5-10 ul y
r2 y r10, socorex y vwr., capacidad de esterilizarse
por autoclave a 121°c durante 15 minutos y 15psi
de presion.
21 MCT-150- | Axygen |Tubo Axygen de ® 1.5mL Maxymum Recovery® Caja con 10 Caja 40
L-C Tubo Snaplock para microcentrifuga, de paquetes, cada
Polipropileno caracteristicas particulares: resistente |paquete con 250
hasta 20,000 RCF, Tapa Snaplock que asegura un tubos (2500
sellado resistente, Delgada membrana en el centro | tubos por caja)
de la tapa que permite un facil acceso a la muestra
por puncion con aguja si es necesario, certificado de
libre RNasa-/DNasa, no pirogénico, con tecnologia
Maxymum Recovery para ultra baja retencion.
Presentacién:250 Tubes/Pack,
22 MCT-060- | Axygen |Tubo Axygen de ® 0.6mL Maxymum Recovery® Caja con 10 Caja 20
L-C Tubo Snaplock para microcentrifuga, de paquetes, cada
polipropileno caracteristicas particulares: resistente |paquete con 500
hasta 20,000 RCF, Tapa Snaplock que asegura un tubos (5000
sellado resistente, Delgada membrana en el centro | tubos por caja)
de la tapa que permite un facil acceso a la muestra
por puncion con aguja si es necesario, certificado de
libre RNasa-/DNasa, no pirogénico, con tecnologia
Maxymum Recovery para ultra baja retencion.
Presentacion: 500 Tubes/Pack,
23 4488 Corning |Pipeta serolégica estéril de poliestireno, empacada | 50 Pipetas por Caja 30
individualmente, certificado de libre de dnasas y paquete; 4
rnasas de 10 ml con graduaciones cada 0.1 ml, paquetes por
exactitud dentro de * 2% a volumen completo. caja.
envoltura plastica del tipo "cascara de platano” de
facil apertura para la eliminacién aséptica y para
eliminar la electricidad estética. con numeros de
lote impresos en cada envoltura. calibradas para
dispensar volumen sin salpicar.
24 89079-075| Reynold |Reynold wrwp, papel aluminio rollo de 15m x 45cm Caja c/1 rollo. Caja 60
Wrap

40 de 114




\ Instituto Nacional de

Direccion de Administracion

Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios

‘ /; Medicina Genémica Convocatoria a la Licitacion Publica Nacional Electronica
17| MEXICO No. LA-012NCHO001-E342-2018 para la adquisicién de
“Materales para Laboratorio”.

25 SU-690-XS| Microflex [Microflex, guantes de nitrilo no estériles, Paquete de 100 Caja 30
ambidiestros, de color azul, libres de polvo, guantes por caja
clorinados con cubierta de polimero, dedos dispensadora,
exteriores texturizados, para un solo uso, 10 cajas
certificados por nfpa, pufios con reborde para una dispensadoras
longitud estandar de examinacién de 9.5" por caja. (15,000
examinacion. dimensiones requeridas: grosor del guantes)
pufio 0.09mm; grosor de la palma 0.11mm; grosor
de los dedos 0.18mm, fuerza tensil constante de 30
antes y después del periodo de envejecimiento,
elasticidad/elongacion 500 antes y después del
periodo de envejecimiento coeficiente de defecto de
perforacion por debajo del requerimiento minimo
solicitado por fda (0.65) uso probado y demostrado
dentro de laboratorio de investigacion, cuidado de la
salud, seguridad industrial, entre otros. tamafio
extra-chico.

26 SU-690-S | Microflex |Microflex, guantes de nitrilo no estériles, Paquete de 100 Caja 30
ambidiestros, de color azul, libres de polvo, guantes por caja
clorinados con cubierta de polimero, dedos dispensadora,
exteriores texturizados, para un solo uso, 10 cajas
certificados por nfpa, pufios con reborde para una dispensadoras
longitud estandar de examinacién de 9.5" por caja. (15,000
examinacion. dimensiones requeridas: grosor del guantes)
pufio 0.09mm; grosor de la palma 0.11mm; grosor
de los dedos 0.18mm, fuerza tensil constante de 30
antes y después del periodo de envejecimiento,
elasticidad/elongacion 500 antes y después del
periodo de envejecimiento coeficiente de defecto de
perforacion por debajo del requerimiento minimo
solicitado por fda (0.65) uso probado y demostrado
dentro de laboratorio de investigacion, cuidado de la
salud, seguridad industrial, entre otros. tamafio
chico

27 SU-690-M | Microflex |Microflex, guantes de nitrilo no estériles, Paguete de 100 Caja 30
ambidiestros, de color azul, libres de polvo, guantes por caja
clorinados con cubierta de polimero, dedos dispensadora,
exteriores texturizados, para un solo uso, 10 cajas
certificados por nfpa, pufios con reborde para una dispensadoras
longitud estandar de examinacion de 9.5" por caja. (15,500
examinacion. dimensiones requeridas: grosor del guantes)
pufio 0.09mm:; grosor de la palma 0.11mm; grosor
de los dedos 0.18mm, fuerza tensil constante de 30
antes y después del periodo de envejecimiento,
elasticidad/elongacién 500 antes y después del
periodo de envejecimiento coeficiente de defecto de
perforacion por debajo del requerimiento minimo
solicitado por fda (0.65) uso probado y demostrado
dentro de laboratorio de investigacion, cuidado de la
salud, seguridad industrial, entre otros tamafo
mediano.
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28 SU-690-L | Microflex |Microflex, guantes de nitrilo no estériles, Paquete de 100 Caja 10
ambidiestros, de color azul, libres de polvo, guantes por caja
clorinados con cubierta de polimero, dedos dispensadora,
exteriores texturizados, para un solo uso, 10 cajas
certificados por nfpa, pufios con reborde para una dispensadoras
longitud estandar de examinacion de 9.5" por caja. (500
examinacion. dimensiones requeridas: grosor del guantes)
pufio 0.09mm; grosor de la palma 0.11mm; grosor
de los dedos 0.18mm, fuerza tensil constante de 30
antes y después del periodo de envejecimiento,
elasticidad/elongacién 500 antes y después del
periodo de envejecimiento coeficiente de defecto de
perforacion por debajo del requerimiento minimo
solicitado por fda (0.65) uso probado y demostrado
dentro de laboratorio de investigacion, cuidado de la
salud, seguridad industrial, entre otros. tamafio
grande.
29 4489 Corning |Pipeta seroldgica estéril de poliestireno, empacada | 50 Pipetas/ 4 Caja 10
individualmente, certificado de libre de dnasas y paquete por caja
rnasas de 25 ml con graduaciones cada 0.2 ml,
exactitud dentro de + 2% a volumen completo.
envoltura plastica del tipo "cascara de platano" con
ndmeros de lote impresos en cada envoltura.
30 200092231 Sanitas |Toallas sanitas toalla inter sanita bca 100 Pag/ 20 pq Caja 80
por caja
31 30077504 |Eppendorf|Puntas de filtro doble de la marca Eppendorf 10 racks de 96 Caja 12
compatibles con pipetas Eppendorf y que contienen puntas (960
tamafios de poro muy bien definidos entre las dos puntas)
capas de filtros. Con una capa blanca que detiene
gotas, salpicaduras y aerosoles . Y una capa azul
arriba de la blanca que forma una doble barrera
altamente efectiva. Puntas Eppendorf ep Dualfilter
TIPS 0.1-10ul estéril y PCR clean, 10 racks de 96
puntas (960 puntas)
32 30073.746 |Eppendorf| epTIPS Reloads 0.1-10uL estéril y PCR clean, 10 10 trays de 96 Caja 10
trays de 96 puntas (960 puntas). puntas (960
puntas)
33 30077563 |Eppendorf|Puntas de filtro doble de la marca Eppendorf 10 racks de 96 Caja 10
compatibles con pipetas Eppendorf y que contienen puntas (960
tamafios de poro muy bien definidos entre las dos puntas)
capas de filtros. Con una capa blanca que detiene
gotas, salpicaduras y aerosoles . Y una capa azul
arriba de la blanca que forma una doble barrera
altamente efectiva. Puntas Eppendorf epDualfilter
TIPS 20-300uL estéril PCR clean 10 racks de 96
puntas (960 puntas).
34 30077547 |Eppendorf|Puntas de filtro doble de la marca Eppendorf 10 racks de 96 Caja 20
compatibles con pipetas Eppendorf y que contienen puntas (960
tamafios de poro muy bien definidos entre las dos puntas)
capas de filtros. Con una capa blanca que detiene
gotas, salpicaduras y aerosoles . Y una capa azul
arriba de la blanca que forma una doble barrera
altamente efectiva.epDualfilter TIPS 2-100uL estéril
PCR clean 10 racks de 96 puntas (960 puntas).
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30077539

Eppendorf

Puntas de filtro doble de la marca Eppendorf
compatibles con pipetas Eppendorf y que contienen
tamafios de poro muy bien definidos entre las dos
capas de filtros. Con una capa blanca que detiene
gotas, salpicaduras y aerosoles . Y una capa azul
arriba de la blanca que forma una doble barrera
altamente efectiva.epDualfilter TIPS 2-20uL estéril
PCR clean 10 racks de 96 puntas (960 puntas).

10 racks de 96
puntas (960
puntas)

Caja

24

36

0030
128.648

Eppendorf

Placas de 96 pozos de polipropileno especial para
el manejo de acidos nucleicos y con marco de
policarbonato, especial para el manejo de
protocolos automatizados, compatible con robot
BRAVO de Agilent Technologies, con catalogo
Placas de PCR de 96 pozos twin.tec de Eppendorf.

25 PZAS/ Caja.

Caja

37

0030
128.508

Eppendorf

Placas de 384 pozos de polipropileno especial para
el manejo de acidos nucleicos y con marco de
policarbonato, especial para el manejo de
protocolos automatizados, compatible con robot
BRAVO de Agilent Technologies con catalogo
Placas de PCR de 364 pozos twin.tec de Eppendorf.

25 PZAS/ Caja.

Caja

38

260251

Nunc

Placas estériles de 96 pozos de 1.3 ml de
polipropileno de fondo redondo y profundo que
reducen la retencion de liquido resistentes a
solventes y especiales para el manejo de protocolos
automatizados con el robot BRAVO de Agilent
Technologies.

50 POR CAJA.

Caja

39

1064156

Thermo
Scientific

Reservorios de plastico de 96 canales para
contener reactivos, su presentacion tiene las
dimensiones estandar para adaptarse al equipo
automatizado BRAVO de Agilent.

1 por paquete

Paquete

40

RT-L10F

Rainin

Puntas microvolumen claras con filtro rango de
volumen 0.5-10 pl para micropipeta ranin multicanal.
pre esterilizada, hechas de polipropileno libres de
rnasa, dnasa y pirogenos. exactitud dentro de + 1%
a volumen de 0.1ul.

Paquete de 960
puntas en 10
racks

Caja

20

41

RT-L300F

Rainin

Puntas microvolumen claras con filtro rango de
volumen 20- 300 pl para micropipeta ranin
multicanal de 8 canales. pre esterilizada, hechas de
polipropileno libres de rnasa, dnasa y pirogenos.
exactitud dentro de * 1% a volumen de 3 ul.

Paquete de 768
puntas en 8
racks

Caja

42

3635

Corning

Placa de 96 pozos fondo plano de copolimero
acrilico, transparente a uv, certificada para bajo
ruido a 260 y 280 nm, no esteril, sin tapa, libre de
rnasas y dnasas, capacidad maxima 370 ul.

Paquete con 50
placas

Paquete
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43 FAL352058] Falcon |Tubo de fondo redondo 5 ml 12 x 75 mm con tapaa| Caja con 500 Caja 4
presiéon desechable, estériles de poliestireno caja piezas

con 500, transparente, para uso en citometria de
flujo en presentacién de 25 tubos por paquete y
cajas con 500 piezas.

ANEXO TECNICO

Dra Lorena Sofia Orozco Orozco
Diretora de Investigacién
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Formato de propuesta econdmica
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Formato de propuesta econdmica

Nombre del licitante: Registro Federal de Contribuyentes:
Hoja NUm.:

Domicilio Fiscal:

Teléfono:

Fecha: Cuenta de correo:

Subtotal
I.V.A.
Total

Con namero y letra el importe total $ ( 00/100 M.N.)
Los precios deberan ser expresados a dos decimales, en pesos mexicanos.

Representante Legal:

Nombre y Firma:

Nota 1: La informacién requerida debera presentarse en esta formay en hoja membretada del licitante, respetando el mismo
orden, en caso de no ser respetados los datos sefialados en el presente formato, podra ser causa de descalificacion.

Nota 2: Los costos unitarios y el total parcial deberan anotarse sin impuesto al valor agregado.

Nota 3: Cotizar en la moneda solicitada.

Nota 4: Sera motivo de desechamiento si no presenta su propuesta econémica claray legible.

Nota 5: La propuesta estara vigente durante el periodo de contratacion.
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Carta poder

(Hoja membretada del licitante)

(Nombre de la entidad)

bajo protesta de decir verdad,

(Nombre de quien otorga el poder)

en mi caracter de de
(Caracter que ostenta quien otorga el poder)

La empresa denominada segln
(Nombre de la empresa)

El instrumento notarial de fecha otorgado ante notario publico ndamero

en la ciudad de y que se encuentra inscrito en el registro

publico de la propiedad y del comercio bajo el niamero

(No. de Registro)

por este conducto autorizo a

(Quien recibe el poder)

Otorgo poder amplio y suficiente para sustituir su representacién para que a nombre de mi representada,
se encargue de las siguientes gestiones: entregar y recibir documentacion, comparecer a los actos de
apertura de ofertas y fallo y hacer las aclaraciones que se deriven de dichos actos, con relacién a la
Licitacion Publica.

Convocada por
(No. de Licitacion) (Nombre de la Entidad)

Otorgante Aceptante
(Lugar y fecha de expedicion)

(Nombre, domicilio y firma (Nombre, domicilio y firma
de quien otorga el poder) quien recibe el poder.)
TESTIGOS
(Nombre, domicilio y firma) (Nombre, domicilio y firma)
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Ejemplo de carta del articulo 50 de "LA LEY”
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Articulo 50

(Hoja membretada del licitante)

Ejemplo de formato para el escrito en términos del articulo 50 de “LA LEY” que deberan presentar los

licitantes que participen en los procedimientos de contratacién, para dar cumplimiento a lo dispuesto en
articulo 39 fraccion VI, inciso e) de “EL REGLAMENTO?”.

Ciudad de Méxicoa ___de de 2018

INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA
Licitacion Publica Nacional Electrénica No.

El que suscribe C.

manifiesto, bajo protesta de decir verdad que ni el suscrito, ni
ninguno de sus accionistas integrantes de la empresa que represento, se encuentra en los supuestos
del articulo 50 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En el entendido de que de no manifestarme con veracidad, acepto que ello sea causa de rescision del
contrato celebrado con la convocante.

Atentamente

Representante Legal
(Nombre y firma)
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Formato de existencia juridica del licitante
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Formato de existencia juridica del licitante

(Hoja membretada del licitante)

Licitacion Publica Electrénica No.

(Nombre de representante) , manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como
que cuento con facultades suficientes para suscribir la proposicién en la presente Licitacion Publica Nacional Electrénica No. , a nombre y
representacion de (persona fisica o moral)

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:

Calle: Namero:
Colonia: Delegacion o Municipio:

Cadigo postal: Entidad federativa:
Teléfonos: Fax:

Correo electrénico:

No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del notario publico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacién de accionistas:

Apellido paterno: Apellido Materno: Nombre (s)

Descripcién del objeto social:

Reformas al acta constitutiva:

Datos del registro publico del comercio: NUmero: Fecha:

Nombre del apoderado o representante:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Escritura publica nimero: Fecha: Nombre del notario publico:

Numero de notaria: Lugar ante el cual se otorgod:

(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario

(Firma)
Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada licitante en el modo que estime conveniente, debiendo respetar su contenido preferentemente, en el
orden indicado.
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Declaracion de integridad del licitante
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Escrito integridad del licitante

(Hoja Membretada del
licitante)

Ejemplo de formato para la manifestacion de Integridad que deberan presentar los licitantes que participen
en los procedimientos de adquisicién, para dar cumplimiento a lo dispuesto en articulo 39 fraccién VI,
inciso f) del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Ciudad de Méxicoa ___ de de 2018
INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA
Licitacion Publica No.
El que suscribe C. manifiesto bajo protesta de decir verdad, que

por mi mismo o través de interpdsita persona, nos abstendremos de adoptar conductas, para que los
servidores publicos de la dependencia o entidad, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el
resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas a mi representada
con relacién a los demés participantes.

Atentamente

Representante Legal
(Nombre y firma)
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Compromiso con latransparencia con terceros
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“COMPROMISOS CON LA TRANSPARENCIA CON TERCEROS”.

LINEAMIENTOS:

1. El Licitante entregard de forma electronica a través de CompraNet, firmado por el Representante
Legal del Licitante, el documento de “COMPROMISOS CON LA TRANSPARENCIA CON
TERCEROS”, al Servidor Publico de la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios del
INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA responsable de presidir el evento de
contratacion.

2. EIl Servidor Publico que presida los actos publicos de la Licitacion firmara el documento de
“COMPROMISOS CON LA TRANSPARENCIA CON TERCEROS". Una vez terminada la recepcién y
firma de los documentos de “COMPROMISOS CON LA TRANSPARENCIA CON TERCEROS”, el
Servidor Publico de la Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios del INSTITUTO NACIONAL
DE MEDICINA GENOMICA.
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Licitacion Pablica No. para la Contratacion del

INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA
Licitaciéon Pablica Nacional Electronica No.

"COMPROMISOS CON LA TRANSPARENCIA CON TERCEROS"

Compromisos con la Transparencia con Terceros para fortalecer el proceso de contratacion , que suscriben la
Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios adscrita a la Direccion de Administracion del INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA
GENOMICA, representado en este acto por , @ quien en lo sucesivo se le

denomi

caracte

nara “LA CONVOCANTE” y por la empresa , representada por en su

r de , @ quien en lo sucesivo se le denominara “EL LICITANTE”, al tenor de las

siguientes consideraciones y compromisos:

CONSIDERACIONES

1.
II.
V.

V.
VI.
VII.

El Gobierno Federal se ha comprometido a impulsar acciones para que su actuacién obedezca a una conducta ética y de
transparencia.

Que es de su interés contar con el apoyo, participacion, vigilancia y compromiso de todos los integrantes de la sociedad.

Que la falta de transparencia es una situacion que dafia a todos y se puede constituir en fuente de conductas irregulares.

Es objeto de este instrumento mantener el compromiso de las partes en no tratar de influir en el proceso de contratacién
mediante conductas irregulares.

Se requiere la participacion de las partes involucradas, para fortalecer la transparencia en el proceso de contratacion.
Representa un compromiso moral, el cual se deriva de la buena voluntad de las partes.

La suscripcion voluntaria de este documento de "COMPROMISOS CON LA TRANSPARENCIA CON TERCEROS", no sustituye
a la declaracién de integridad que debe presentarse en términos de lo dispuesto en el Articulo 39 Fraccion VI inciso f) del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DENTRO DE ESTE MARCO LOS FIRMANTES, ASUMEN LOS SIGUIENTES:
COMPROMISOS
DEL LICITANTE

Inducir a sus empleados que intervengan en el proceso de contratacion para que actden con ética en todas las actividades en
que intervengan y cumplan con los compromisos aqui pactados.

Aceptar la responsabilidad de su actividad para con la sociedad y el Gobierno Federal.

Elaborar su propuesta a efecto de coadyuvar en la eficiente, oportuna y eficaz utilizacion de los recursos publicos destinados al
objeto de la contratacion.

Actuar siempre con honradez, transparencia y lealtad y mantener confidencialidad sobre la informaciéon que haya obtenido en el
proceso de contratacion.

Desempefiar con honestidad las actividades que conforman el proceso de contratacién y en su caso, el cumplimiento de los
derechos y obligaciones que adquiera con la formalizacion del pedido.

Actuar con integridad profesional cuidando que no se perjudiquen intereses de la sociedad o la Nacién.

Omitir actitudes y realizacion de actos que puedan dafiar la reputacion de las instituciones gubernamentales o de terceros.

DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS DEL INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA
GENOMICA

Exhortar a sus Servidores Publicos que por razén de su actividad intervengan en el proceso de contratacién, para que actien
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con honestidad, transparencia y con estricto apego a la legalidad, integridad, equidad y en igualdad de Circunstancias para todos
los Licitantes que intervengan en el proceso y cumplan con los compromisos aqui pactados, asi como a difundir el presente
documento "COMPROMISOS CON LA TRANSPARENCIA CON TERCEROS" entre su personal, y terceros que trabajen para el
Instituto Nacional de Medicina Genémica, que por razones de sus actividades intervengan durante el proceso de contratacion.

Il.  Promover que los Servidores Publicos que participan en el proceso de contratacion desarrollen sus actividades apegados al
Cédigo de Etica de los Servidores Publicos de la Administracion Publica Federal y al Cédigo de Conducta del INSTITUTO
NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA.

Ill. Exhortar a sus Servidores Publicos a no aceptar arreglos compensatorios o contribuciones destinadas a favorecer o a otorgar
ventajas en el proceso de contratacion o en la adjudicacién del pedido.

IV. Fomentar que la actuacion de sus Servidores Publicos sea en todo momento imparcial en beneficio de la Institucién y sin
perjuicio de los Licitantes.

V. Promover que sus Servidores Publicos lleven a cabo sus actividades con integridad profesional, sin perjudicar los intereses de la
sociedad y la Nacién.

El presente documento de "COMPROMISOS CON LA TRANSPARENCIA CON TERCEROS", se firma en la Ciudad de México a

__ delmesde de 2018.
Por la Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios (Nombre de la Empresa)
del INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA por el licitante
Nombre y cargo del Servidor Puablico Nombre y Cargo del Representante Legal
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Anexo VIII

Ejemplo de carta del articulo 60 antepenultimo
Parrafo de “LA LEY”
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Articulo 60 antepenultimo parrafo de “LA LEY”
(Hoja Membretada del licitante)
Ejemplo de formato para el escrito en términos del articulo 60 antepenultimo péarrafo de “LA LEY”
que deberan presentar los licitantes que participen en los procedimientos de contratacion, para dar

cumplimiento a lo dispuesto en articulo 39 fraccién VI, inciso e) de “EL REGLAMENTO”.

Ciudad de Méxicoa ___ de de 2018

INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA
Licitacion Publica Nacional Electrénica No.

El que suscribe C. manifiesto, bajo protesta de decir verdad que ni el suscrito, ni
ninguno de sus accionistas integrantes de la empresa que represento, se encuentra en los
supuestos del articulo 60 antepenultimo pérrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

En el entendido de que de no manifestarme con veracidad, acepto que ello sea causa de
rescision del contrato celebrado con la convocante.

Atentamente

Representante Legal
(Nombre y firma)
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Escrito de Nacionalidad Mexicana del Licitante
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Escrito de Nacionalidad Mexicana del licitante
(Hoja Membretada del licitante)

Ejemplo de formato para la manifestacion de nacionalidad que deberan presentar los licitantes para dar cumplimiento a lo
dispuesto en el articulo 39 fraccién VI, inciso b) del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

Ciudad de México a__ de de (1)
@)
Presente
Me refiero al procedimiento 3) No. 4) en el que mi representada, la empresa
(5) participa a través de la propuesta que se contiene en el presente
sobre.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto por el articulo 35 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el que suscribe manifiesta bajo protesta de decir verdad, que mi
representada es de nacionalidad mexicana.

ATENTAMENTE

(6)
Instructivo:
NUmero Descripcion
1 Sefialar la fecha de suscripcién del documento.
2 Anotar el nombre de la convocante.
3 Precisar el procedimiento de que se trate.
4 Indicar el nUmero respectivo del procedimiento.
5 Citar el nombre o razén social o denominacién de la empresa.
6 Anotar el nombre y firma del licitante o representante legal.

Nota: En caso de que el licitante sea persona fisica, adecuar el formato.
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Anexo X
Formato de escrito para asistir a la junta de aclaraciones
y poder formular preguntas
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Formato de escrito para participar en la junta de aclaraciones y poder formular

pregu ntas
(Hoja membretada del licitante)

Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la convocatoria, deberan presentar un
escrito, en el que expresen su interés en participar en la Licitacién, por si o en representacion de un tercero,
manifestando en todos los casos los datos generales del interesado y, en su caso, del representante.

Licitacion Publica Nacional Electrénica No.

(Nombre del Representante) , manifiesto mi interés en participar en el Acto de Junta de Aclaraciones manifestando
que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades
suficiente para asistir en nombre y representacion de

Nombre de la empresa o persona fisica:

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:

Calle: Numero:
Colonia: Delegacién o Municipio:

Cadigo postal: Entidad federativa:
Teléfonos: Fax:

Correo electrénico:

No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del notario publico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacién de accionistas:

Apellido paterno: Apellido Materno: Nombre (s)

Descripcién del objeto social:

Reformas al acta constitutiva:

Datos del registro publico del comercio: Ndamero: Fecha:

Nombre del apoderado o representante:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Escritura publica nimero: Fecha: Nombre del notario pablico:
NUmero de notaria: Lugar ante el cual se otorgd:

(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario

(Firma)
Nota:  El presente formato podra ser reproducido por cada licitante en el modo que estime conveniente, debiendo respetar su contenido
preferentemente, en el orden indicado.
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micro, pequefias y medianas empresas
(MIPYMES)
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Manifiesto de micro, pequefias y medianas empresas
(MIPYMES)

(Hoja membretada del licitante)

Formato para la manifestacion que deberan presentar los licitantes que participen en los
procedimientos de contratacion para dar cumplimiento a lo dispuesto en los lineamientos para
fomentar la participacion de las micro, pequefas y medianas empresas en los procedimientos de
adquisicion y arrendamiento de bienes muebles, asi como la contratacion de servicios que
realicen las dependencias y entidades de la administracién publica federal.

INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA
Licitacion Publica Nacional Electrénica No.

Ciudad de México a de de @)

@)

Presente

Me refiero al procedimiento de ?3) No. 4) en el que mi representada, la empresa
____(5) participa a través de la propuesta que se contiene en el presente sobre.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto por los “lineamientos para fomentar la participacion de
las micro, pequefias y medianas empresas en los procedimientos de adquisicion y arrendamiento de bienes muebles
asi como la contratacion de servicios que realicen las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal”,

declaro bajo protesta de decir verdad, que mi representada pertenece al sector (6) , cuenta con
@) empleados de planta registrados ante el IMSS y con (8) personas
subcontratadas y que el monto de las ventas anuales de mi representada es de (9) obtenido en el
ejercicio fiscal correspondiente a la Ultima declaracion anual de impuestos federales. Considerando lo anterior, mi
representada se encuentra en el rango de una empresa (10) atendiendo a lo siguiente:
Estratificacion
Tamafio Sector Rango de nimero de Rango de monto de Tope maximo
(10) (6) trabajadores ventas anuales (mdp) (9) combinado
(7) + (8)
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.5
Pequefia Comercio Desde 11 hasta 30 Desde $4.01 hasta $100 93
Industria y Servicios Desde 11 hasta 50 Desde $4.01 hasta $100 95
Comercio Desde 31 hasta 100
Mediana Desde $100.01 235
Servicios Desde 51 hasta 100 Hasta $250
Industria Desde 51 hasta 250 Desde $100.01
Hasta $250 250

*Tope Maximo Combinado= (Trabajadores) X 10% + (Ventas Anuales) X 90%)

66 de 114




Direccion de Administracion

3 Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios
 Instituto Nacional de
. /; Medicina Gendmica Convocatoria a la Licitacion Publica Nacional Electrénica
'l MEXICO No. LA-012NCHO001-E342-2018 para la adquisicién de

“Materales para Laboratorio”.

(7) (8) El numero de trabajadores sera el que resulte de la sumatoria de los puntos
My ®

(10) El tamafio de la empresa se determinard a partir del puntaje obtenido conforme a la
siguiente férmula: Puntaje de la empresa= (Numero de trabajadores) X 10% + (Monto
de Ventas Anuales) X 90% el cual debe ser igual o menor al Tope Maximo Combinado de su
categoria.

Lo anterior, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 34 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y considerando los criterios
(sector, nimero total de trabajadores y ventas anuales) establecidos en el Acuerdo por el que
se establece la estratificacion de las micro, pequefias y medianas empresas, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 30 de junio de 2009, mi representada tiene un Tope Maximo
Combinado de , con base en lo cual se estratifica como una empresa

De igual forma, declaro que la presente manifestacion la hago teniendo pleno conocimiento
de que la omision, simulacion o presentacion de informacion falsa, son infracciones previstas
en la Ley General de Responsabilidades Administrativas, y demas disposiciones aplicables.

En el entendido de que de no manifestarme con veracidad, acepto que ello sea causa de
rescision del contrato celebrado con la Convocante.

Asimismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que el Registro Federal de

Contribuyentes de mi representada es (12) ; ¥y que el Registro Federal de
Contribuyentes del (los) fabricante (s) de los bienes que integran mi oferta, es (son):
12)

ATENTAMENTE (13)
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN
PRESENTAR LOS LICITANTES PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS LINEAMIENTOS
PARA FOMENTAR LA PARTICIPACION DE LAS MICROS PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN
LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES ASi COMO LA
CONTRATACION DE SERVICIOS QUE REALICEN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

NUMERO DESCRIPCION
1 Sefialar la fecha de suscripcion del documento.

2 Anotar el nombre de la dependencia o entidad convocante.

3 Precisar el procedimiento de que se trate, licitaciébn publica, invitacibn a cuando menos tres personas o
adjudicacion directa.

4 Indicar el nimero respectivo del procedimiento.

5 Citar el nombre o razén social o denominacion de la empresa.

6 Indicar con letra el sector al que pertenece (Industria, Comercio o Servicio)

7 Anotar el nimero de trabajadores de planta inscritos en el IMSS.

8 En su caso anotar el nimero de personas subcontratadas.

9 Sefialar el rango de monto de ventas anuales en millones de pesos (mdp), conforme al reporte de su
ejercicio fiscal correspondiente a la Ultima declaracion anual de impuestos federales.

10 Sefialar con letra el tamafio de la empresa (Micro, Pequefia o Mediana), conforme a la férmula anotada al pie
del cuadro de estratificacion.

11 Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante.

12 Cuando el procedimiento tenga por objeto la adquisicion de bienes y el licitante y fabricante sean
personas distintas, indicar el registro federal de contribuyentes del (los) fabricante (s) de los bienes que
integran la oferta

13 Anotar el nombre y firma del representante de la empresa licitante.
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NOTA: Formato similar del pedido a suscribir el cual sera modificado de acuerdo al objeto de la Licitacién y lo que se
derive de la Junta de Aclaraciones.

ANVERSO

) INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

S & Periférico Sur No. 4809

# Instlt_:u]:o NaCIO,na,I de Col. Arenal Tepepan, México, D.F. 14610 '\')\ [ l | l )
Al Lp oA

www.inmegen.gob.mx
PEDIDO
PROVEEDOR: DiA MEs AfO EFECTUAR ENTREGA EN: PEDIDO NO.
FECHA DEL
(PE=CR PERIFERICO SUR No. 4809
CONDICIONES DE PAGO: COL. ARENAL TEPEPAN (FAVOR DE INDICAR ESTE NUMERO
EN TODOS SUS DOCUMENTOS)
20 dias naturales contados a partir de la entrega .
part 9 MEXICO. D. F. 14610
de la factura respectiva.
REPRESENTANTE CONDICIONES DE ENTREGA: AREA SOLICITANTE REQUISICION NO.
Fecha Limite de Entrega: de de
2016. En un horario de 09:00 a 13:00 horas, en el
FACTURAR A NOMBRE DE: domicilio del INMEGEN.
INSTITUTO NACIONAL FUNDAMENTO LEGAL ART.: | PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION ASIGNACION PRESUPUESTAL
DE MEDICINA GENOMICA
RFC: INM-040719-3Q5 HOJA DE
PARTIDA
part| GLAVE DS DESCRIPCION DE LOS BIENES PRESU- | CANTIDAD |  UNIDAD PRECIO UNITARIO DESCUENT PRECIO TOTAL
PUESTAL
SUBTOTAL:
(MONTO CON LETRA.) LV.A. 16 %
COTIZACION TOTAL :
ACEPTADO Y RECIBIDO
REVISO: REVISO: AUTORIZO:
NOMBRE:
FIRMA:
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES, SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS. DIRECTOR DE ADMINISTRACION
FECHA:

SE ACEPTAN LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS EN EL REVERSO DE ESTE PEDIDO

SIGLAS
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Anexo XllI

Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacién en materia de contrataciones
publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones.

(Primera Seccion) DIARIO OFICIAL Jueves 20 de agosto de 2015

VIRGILIO ANDRADE MARTINEZ, Secretario de la Funcién Publica, con fundamento en los articulos 37, fracciones VI, XIX,
XXV 'y XXVII de la Ley Orgéanica de la Administracion Publica Federal, en relacion con el Segundo Transitorio del Decreto por
el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 2 de enero de 2013; 1, 2, 3, fraccion Ill, 7, 8, fracciones VI, Xll 'y Xlll, 40 y 48
de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos; 5 y 6, fracciones I, V y XXIV del
Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica, y

CONSIDERANDO

Que el ejercicio de la funcién publica debe apegarse a los principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y
eficiencia, establecidos en el articulo 113 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, con el propdésito de
que impere invariablemente en los servidores publicos una conducta digna que fortalezca a las instituciones publicas y que a
su vez responda a las necesidades de la sociedad;

Que el articulo 134 Constitucional establece que los recursos econdmicos de que dispongan la Federacion, se administraran
con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados;
principios que deben ser observados, entre otros, en los procedimientos de contratacion publica y en el otorgamiento de
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, asi como sus prorrogas;

Que la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos en su articulo 8, previene obligaciones
propias de los servidores publicos, las cuales tienden especificamente a la salvaguarda de los principios de honradez e
imparcialidad en el desempefio de la funcidon publica cuando ésta se desarrolla, entre otros, en interaccion con los
particulares, a efecto de que no obtengan beneficios indebidos utilizando el empleo, cargo o comisidon que ostentan;
circunstancia que motivé la necesidad de contar con un diagndstico que permita conocer el nivel de responsabilidad de los
servidores publicos que intervienen en los procedimientos de contrataciones publicas y en el otorgamiento de licencias,
permisos, autorizaciones, concesiones y sus prorrogas, para lo cual esta Secretaria integré un registro de dichos servidores
publicos en el cual se identifica y clasifica su nivel de responsabilidad;

Que el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018 contempla cinco metas nacionales dentro de las que se encuentra la
denominada México en Paz, misma que tiene por objeto, entre otros, fortalecer el combate a la corrupcion y el fomento de
una mayor rendicion de cuentas y, por su parte, en el Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018, se prevé
como una de sus estrategias obtener las mejores condiciones en la contratacion de bienes, servicios y obras publicas de la
Administracién Pulblica Federal, sefialando como lineas de accién, entre otras, las de establecer un sistema de
contrataciones publicas basado en la transparencia, competencia y criterios objetivos, que promueva la integridad y la
prevencion de la corrupcion;

Que con la finalidad de proveer al cumplimiento de lo establecido en el Plan y en el Programa antes sefialados, y con el
propésito de fortalecer la legalidad y cerrar espacios a la corrupcion, el 3 de febrero de 2015 el Titular del Ejecutivo Federal
presentd y encomendd a esta Secretaria, un conjunto de acciones ejecutivas para prevenir la corrupcion y evitar los
conflictos de interés, entre las cuales se encuentra la de establecer protocolos de contacto entre particulares y los servidores
publicos responsables de los procedimientos de contrataciones publicas y el otorgamiento de licencias, permisos y
concesiones y la obligacion de los servidores publicos de presentar una declaracion de posible conflicto de interés, misma
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que debe entregarse al ingresar a cargos publicos federales y actualizarse anualmente o en cualquier momento en que un
funcionario considere que pudiera ocurrir un posible conflicto de interés en su responsabilidad;

Que resulta necesario contar con un mecanismo que permita a la Secretaria verificar las declaraciones de conflictos de
interés de los servidores publicos, y en ciertos casos, a través de su vinculacién con un documento equivalente en el que
particulares manifiesten sus vinculos o relaciones de negocios, personales o familiares, asi como de posibles conflictos de
interés con servidores publicos de mando superior, y con aquéllos que intervienen en contrataciones publicas y en el
otorgamiento y proérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones;

Que conforme al Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones constitucionales en materia de
combate a la corrupcion, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de mayo de 2015, los particulares que lleguen a
participar en la comisién de faltas administrativas graves habran de ser sancionados administrativamente, y si bien tal
supuesto entrard en vigor conforme al citado Decreto, previene un reconocimiento a nivel Constitucional sobre la
corresponsabilidad de los ciudadanos que se vinculan en la comision de diversos actos de corrupcion, el cual también ha
sido regulado en ordenamientos secundarios como la Ley Federal Anticorrupcion en Contrataciones Publicas, que establece
diversas infracciones administrativas en que pueden incurrir los particulares por la comision de conductas indebidas en
contrataciones publicas de caracter federal;

Que resulta de interés para la sociedad que el Estado implemente mayores acciones preventivas contra los actos de
corrupcion que garanticen que la toma de decisiones gubernamentales no sea vulnerada por intereses particulares, por lo
qgue la Administracion Publica Federal requiere medidas que eviten la corrupcion en las contrataciones publicas y en el
otorgamiento de licencias, permisos y concesiones, incluyendo las autorizaciones que otorgan derechos de explotacion de
bienes o servicios, lo cual permitird asegurar las mejores condiciones de contratacion y que la administracién de los recursos
publicos se realice con estricta observancia a los principios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez;

Que ante la necesidad de que se constituya un esfuerzo conjunto entre ciudadania y gobierno para el fortalecimiento de la
ética y la integridad en el servicio publico; ante la demanda social y legitima de que este gobierno tome medidas eficaces y
frontales en la prevencion y el combate a la corrupcion, y tomando en cuenta que esta Secretaria esta facultada para
establecer normas, directrices, politicas, estrategias, acciones y medidas que le permitan verificar el cumplimiento de las
obligaciones de los servidores publicos y que rijan el actuar de aquellos que intervienen en procedimientos que impliquen la
entrega de recursos publicos, he tenido a bien emitir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE
CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

ARTICULO PRIMERO.- El presente Acuerdo tiene por objeto expedir el Protocolo de actuacién que deben observar los
servidores publicos de las dependencias y entidades inscritos en el registro que la Secretaria de la Funcion Publica lleva de
quienes participan en las contrataciones publicas, asi como en el otorgamiento y prorroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones, y aquellos que funjan como residentes de obra en los contratos de obra publica y de servicios
relacionados con las mismas, en su contacto con los superintendentes de construccion, conforme al Anexo Primero, y en su
caso, aplicar los formatos que deberan utilizarse para que los particulares formulen un manifiesto de vinculos o relaciones de
negocios, personales o familiares, asi como de posibles conflictos de interés, conforme al Anexo Segundo.

ARTICULO SEGUNDO.- El incumplimiento a lo dispuesto en el presente Acuerdo por parte de los servidores publicos, sera
causa de responsabilidad administrativa en términos de lo establecido en la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos.

ARTICULO TERCERO.- La aplicaciéon del presente Acuerdo debe realizarse sin perjuicio del cumplimiento de las
disposiciones juridicas que regulen las contrataciones publicas, el otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones.

La inobservancia de alguna de las previsiones contenidas en este Acuerdo, no afectara por si misma la validez juridica de los
actos a que se refiere el parrafo anterior.

73 de 114



Direccion de Administracion

g G Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios
Instituto Nacional de
Y £ Medicina Genémica Convocatoria a la Licitacion Publica Nacional Electrénica
Y MEXICO No. LA-012NCH001-E342-2018 para la adquisicion de

“Materales para Laboratorio”

ARTICULO CUARTO.- La informacién que se obtenga, genere o resguarde por las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal, con motivo de la aplicacion del presente Acuerdo, estara sujeta a lo establecido en las
disposiciones en las materias de archivos, proteccion de datos personales, transparencia y acceso a la informacion publica.

ARTICULO QUINTO.- La Secretaria de la Funcién Publica podra aplicar los mecanismos que le permitan evaluar el
cumplimiento del presente Acuerdo, incluyendo la realizacion de encuestas a los particulares que establecieron contacto con
servidores publicos.

ARTICULO SEXTO.- La interpretacion para efectos administrativos y la resolucion de los casos no previstos correspondera a
la Secretaria de la Funcion Publica, a través de la Subsecretaria de Responsabilidades Administrativas y Contrataciones
Publicas en el caso del Anexo Primero, y de la Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés en el
caso del Anexo Segundo.

La Secretaria de la Funcion Publica, por conducto de las unidades administrativas correspondientes, brindara capacitacion,
asesoria y apoyo a las personas que lo requieran con relacion a la implementacion de los Anexos de este Acuerdo, y a los
particulares en el llenado del formato a que se refiere el Anexo Segundo, inclusive mediante tutorial en linea o
personalmente segun los datos de contactos disponibles en la direccién electrénica www.manifiesto.gob.mx.

ARTICULO SEPTIMO.- La Secretaria de la Funcion Publica y los correspondientes érganos internos de control, vigilaran el
cumplimiento de lo dispuesto en el presente Acuerdo.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrara en vigor a los treinta dias naturales siguientes al de su publicacion en el Diario
Oficial de la Federacion.

SEGUNDO.- Las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, contaran con un plazo de un afo contado
a partir de la fecha de publicacion del presente Acuerdo en el Diario Oficial de la Federacion, para dar total cumplimiento al
presente Acuerdo y su Anexo Primero.

Los ¢rganos internos de control de las dependencias y entidades verificaran el avance en el cumplimiento de las
disposiciones sefialadas en el parrafo anterior, para lo cual elaborardn semestralmente un informe.

La determinacién de los casos e instrumentacion de los formatos a que se refiere el Anexo Segundo del presente Acuerdo
corresponderd a la Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés, la cual debera comunicar la
disponibilidad de los mismos y los lineamientos de casos, a mas tardar a los cuatro meses de la entrada en vigor de las
disposiciones juridicas por las que se cree y se le confieran atribuciones.

Sufragio Efectivo. No Reeleccion.

México, D.F., a los 19 dias del mes de agosto de 2015.- El Secretario de la Funcidn Publica, Virgilio Andrade Martinez.-
Rubrica.
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Anexo Primero

PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS Y OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

Seccion |

Aspectos Generales

1. Este Protocolo tiene por objeto establecer los lineamientos generales que deberan observar los servidores publicos a
que se refiere el articulo Primero del Acuerdo.

2. Paralos efectos del presente Protocolo, se entendera por:

Contacto con particulares: Comunicacién a través de cualquier medio entre particulares y los servidores

publicos sujetos a este Protocolo;

Contrataciones publicas: Los actos a partir de las autorizaciones o dictamenes previos para realizar los
procedimientos de contratacion hasta la conclusion de los mismos, sujetos a la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP), la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas (LOPSRM), la Ley de Asociaciones Publico Privadas (LAPP), asi como los actos relativos a las
enajenaciones de bienes muebles de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, en
términos de la Ley General de Bienes Nacionales.

Entre los actos y autorizaciones previas a que se refiere el parrafo anterior se encuentran comprendidos los
siguientes:

e Dictamen sobre la viabilidad del proyecto de asociacion publico privada (articulo 21 de la LAPP).

e En el caso de las dependencias que integran la Comision Intersecretarial de Gasto Publico, Financiamiento y
Desincorporacion, incluye los documentos que sirvan de base para pronunciarse sobre la autorizacién del
proyecto de asociacion publico privada y la autorizacién misma (articulo 21 de la LAPP).

e Autorizacion del pago de servicios en los que no sea posible pactar que el costo sea cubierto después de la
prestacion del servicio (articulo 13, dltimo pérrafo de la LAASSP).

e Autorizacion del proyecto ejecutivo, incluyendo en su caso, el dictamen técnico que justifique que las obras
son de gran complejidad (articulos 24, ultimo parrafo de la LOPSRM, y 23, segundo parrafo del Reglamento de
la LOPSRM).

e Dictamen de excepcioén a la licitacion publica (articulos 22, fraccion Il de la LAASSP y 25, fraccion Il de la
LOPSRM).

e El escrito de autorizacion para realizar una adjudicacion directa en lugar de una invitacién a cuando menos
tres personas, en el caso de las contrataciones por monto (articulo 42, parrafo segundo de la LAASSP).

Dependencias: Las Secretarias de Estado incluyendo a sus érganos administrativos desconcentrados, los
organos reguladores coordinados en materia energética, la Consejeria

Juridica del Ejecutivo Federal, la Oficina de la Presidencia de la Republica y la Procuraduria General de la
Republica;
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IV. Entidades: Los organismos descentralizados, empresas de participacion estatal mayoritaria y fideicomisos
publicos que de conformidad con la Ley Organica de la Administracion Publica Federal, sean considerados
entidades paraestatales, y

V. Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones: Los procedimientos para el otorgamiento y prérroga de
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones incluyendo, en su caso, sus actos previos, que regulen los
diversos ordenamientos juridicos aplicables.

Seccion |l
Reglas generales para el contacto con particulares

Los servidores publicos en su contacto con los particulares, deberan conducirse con diligencia, rectitud, imparcialidad,
honradez, legalidad y respeto, asi como atender estrictamente las disposiciones juridicas que regulan sus
obligaciones, el conflicto de interés y los casos en que deberan abstenerse de intervenir y de excusarse para conocer
de determinados asuntos.

En el caso del contacto del residente de obra con el superintendente de construccion, para efectos de cumplimiento
del presente Protocolo, aquél debera Gnicamente registrar en la bitdcora correspondiente, cualquier reunion que lleve
a cabo con este Ultimo y el propdsito de la misma.

Cuando los servidores publicos que intervienen en los procedimientos de contrataciones publicas, asi como en el
otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, tengan conocimiento de actos u
omisiones de particulares o de otros servidores publicos que comprometan la actuacion con la que deben
desempefiarse en sus empleos, cargos o comisiones, esto es, que resulten contrarias a los principios que rigen el
servicio publico, deberén hacerlo del conocimiento del Titular del Organo Interno de Control y, en su caso, del area
juridica de la dependencia o entidad de que se trate, a efecto de que se tomen las medidas que resulten conducentes.

Las dependencias y entidades deberan informar a los particulares al inicio del procedimiento de que se trate o en el
primer contacto con motivo de éste, lo siguiente:

a) Que los servidores publicos en el contacto con particulares deben observar el presente Protocolo y que éste
puede ser consultado en la pagina de internet de la Secretaria de la Funcion Publica, e indicar la fecha de su
publicacion en el Diario Oficial de la Federacion;

b) Que las comunicaciones telefénicas seran grabadas y las reuniones, visitas y actos publicos videograbados, asi
como que dicha informacion podra ponerse a disposicion de las autoridades encargadas de verificar la legalidad
de las contrataciones publicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones y ser utilizada como elemento
de prueba;

c) Que los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares seran protegidos y tratados
conforme a las disposiciones juridicas aplicables, y

d) El derecho que tienen de presentar queja o denuncia, ante el Organo Interno de Control correspondiente, por el
incumplimiento de obligaciones que adviertan en el contacto con los servidores publicos.

Los servidores publicos deberan adoptar medidas para proteger los datos personales de los particulares,
asegurandose de sefialarles cual es el proposito de recabarlos y solicitar su consentimiento de manera expresa, por
escrito o cualquier medio de autenticacion, para el caso de que terceras personas accedan a dichos datos.

En las comunicaciones telefonicas, reuniones, visitas y actos publicos los servidores publicos deberan grabar las
primeras y videograbar las demas. En las videograbaciones se registrara la fecha y la hora de inicio y conclusion, del
acto respectivo.
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10.

11.

12.

13.

14.

El dispositivo en el que se almacenen las grabaciones y videograbaciones formara parte del expediente de
contrataciones publicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones de que se trate.

Para el caso de las comunicaciones telefénicas y las reuniones, deberan obtener del particular su consentimiento
tacito o expreso, asi como sefialarle que se entendera que hay consentimiento tacito cuando continte la conversacién
telefonica, o su presencia en las reuniones de que se trate. De no existir consentimiento del particular la comunicacion
telefénica o la reunién no podra continuarse y el servidor publico informara al particular dicho impedimento.

En el caso de las visitas y actos publicos no se requerira el consentimiento del particular para videograbarlos, en tanto
gue los mismos son de orden e interés publicos.

Tratdndose de examenes o evaluaciones médicas que se requieran para las licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones, se estara a lo que dispongan los protocolos de actuacién médica aplicables.

El contacto con particulares debera llevarse a cabo a través de los medios de comunicacién que provea la
dependencia o entidad o en sus inmuebles, segun corresponda, salvo en los casos sefialados en el numeral 15 del
presente Protocolo.

El contacto con particulares se efectuara preferentemente por escrito (en medios fisicos o electrénicos) con la
finalidad de que exista constancia del asunto, sin perjuicio de lo sefialado por las disposiciones juridicas aplicables.

Los servidores publicos deberan llevar un registro de las comunicaciones telefonicas y reuniones, en el cual
consignaran por lo menos: fecha, hora, el objeto de la reunién o comunicacion telefénica y, en su caso, lugar de la
reunién o numero telefénico del servidor publico en que se recibié la comunicacion.

Seccion

Celebracién de Reuniones

Salvo lo dispuesto por las disposiciones legales o reglamentarias aplicables, para la celebracion de reuniones con los
particulares debera mediar cita previa y el servidor publico dara aviso a su superior jerarquico. En las reuniones
estaran presentes al menos dos servidores publicos de las areas relacionadas con las contrataciones publicas o
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones de que se trate, mismos que podran o no estar inscritos en el
registro a que se refiere el Articulo Primero, inciso a) del Acuerdo.

El servidor publico dara aviso por oficio o correo electrénico al Titular del Organo Interno de Control de la dependencia
o entidad correspondiente, al menos con dos dias habiles de anticipacion a la celebracién de las reuniones, salvo que
no sea posible hacerlo en dicho plazo, debiendo el servidor publico sefialar en el escrito de aviso las circunstancias
de modo, tiempo y lugar que lo impidieron.

En el aviso a que se refiere el parrafo anterior, se sefialara lugar, fecha, hora, el objeto de la reunion y la informacion
relacionada con la contratacion publica, licencia, permiso, autorizacién o concesion de que se trate; el Organo Interno
de Control podra designar a un representante para que asista a la reunion.

De cada reunion se levantara una minuta que debera ser firmada por los participantes y contendra al menos: la fecha,
la hora de inicio y de conclusion, los nombres completos de todas las personas que estuvieron presentes y el
caracter, cargo o puesto directivo con el que participaron, asi como los temas tratados. La minuta debera integrarse al
expediente respectivo y una copia de la misma se enviara al Titular del Organo Interno de Control correspondiente, en
un plazo no mayor a dos dias habiles contados a partir de su formalizacion.
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15.

16.

17.

Seccién IV
Visitas

Cuando en las contrataciones publicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones resulte necesario conforme
a los ordenamientos juridicos aplicables, realizar visitas a los inmuebles relacionados con las mismas, se debera
tomar en consideracién ademas de lo sefialado en dichos ordenamientos, lo siguiente:

I. La visita se llevara a cabo en la fecha y hora que se sefiale en los documentos que establezcan las bases del
procedimiento especifico cuando sea el caso, o bien, en la que el servidor publico haya comunicado a los
particulares;

Il.  El servidor publico dara aviso por oficio o correo electronico al Titular del Organo Interno de Control de la
dependencia o entidad correspondiente, por lo menos con dos dias habiles de anticipacion a la realizacién de la
visita, sefialando el lugar, fecha, hora, objeto de la misma y la informacién relacionada con la contratacion
publica, licencia, permiso, autorizacion o concesion de que se trate; el Organo Interno de Control podra designar
a un representante para que asista a la visita;

Ill. Al inicio de cada visita el servidor publico responsable del acto debera identificarse ante todos los asistentes, a
quienes pedira que se registren en la lista que al efecto se elabore, asentando cuando menos sus nombres
completos y el caracter, cargo o puesto directivo con el que participan, y

IV. De cada visita se levantara una minuta que debera ser firmada por los participantes y contener al menos: la
fecha, la hora de inicio y de conclusion, los nombres completos de todas las personas que estuvieron presentes
y el caracter, cargo o puesto directivo con el que participan, asi como los temas tratados. La minuta debera
integrarse al expediente respectivo y una copia de la misma se enviara al Titular del Organo Interno de Control
correspondiente, en un plazo no mayor a dos dias habiles contados a partir de su formalizacion.

Seccion V
Actos publicos

Cuando en las contrataciones publicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones resulte procedente la
realizaciéon de actos publicos, en términos de los ordenamientos juridicos aplicables, se deberd tomar en
consideracion lo siguiente:

I.  El servidor publico dard aviso por oficio o correo electrénico al Titular del Organo Interno de Control de la
dependencia o entidad correspondiente, por lo menos con dos dias habiles de anticipacion a la realizacion del
acto publico, sefialando el lugar, fecha, hora, objeto del mismo y la informacién relacionada con la contratacion
puablica, licencia, permiso, autorizacion o concesion de que se trate; el Organo Interno de Control podra designar
a un representante para que asista al acto;

Il.  Alinicio del acto el servidor publico responsable debera identificarse ante todos los asistentes, a quienes pedira
qgue se registren en la lista que al efecto se elabore, asentando cuando menos sus nombres completos y el
caracter, cargo o puesto directivo con el que participan, y

Ill. El servidor publico que presida el acto informard a los participantes que una vez iniciado el mismo no se
permitira el acceso a ninguna otra persona, o servidor publico ajeno al acto.

Seccion VI
Procedimientos deliberativos
Cuando en los procedimientos de contrataciones publicas o licencias, permisos, autorizaciones y concesiones existan

procedimientos deliberativos, tales como evaluaciones y analisis de informacion, los servidores publicos se
abstendran de proporcionar informacion, previo a la notificacion de la resolucién correspondiente.
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Anexo Segundo

FORMATOS QUE DEBERAN UTILIZAR LOS PARTICULARES PARA MANIFESTAR VINCULOS Y
POSIBLES CONFLICTOS DE INTERES

1. Enlos procedimientos de contrataciones publicas, de otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones, los particulares deberan presentar un manifiesto de sus vinculos o relaciones de negocios, personales o
familiares, asi como de posibles conflictos de interés, con los servidores publicos que tengan los cargos que a
continuacion se indican, incluyendo a sus conyuges y parientes en primer grado:

l. Presidente de la Republica;

1. Secretarios de Estado;

Il Consejero Juridico del Ejecutivo Federal;
V. Procurador General de la Republica;

V. Subprocuradores o Titulares de Fiscalias Especializadas;
VI. Titulares de los Organos Reguladores Coordinados;

VII.  Subsecretarios;

VIIl.  Consejeros Adjuntos;

IX. Oficiales Mayores;
X. Titulares de Unidad;

XI. Directores Generales;
Xll.  Titulares de 6érganos administrativos desconcentrados;
Xlll.  Directores Generales, Gerentes, Subgerentes, Directores o integrantes de los 6rganos de gobierno o de los

comités técnicos de entidades paraestatales y Empresas Productivas del Estado, y

XIV. Los que intervienen en las contrataciones publicas y en el otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones, frente a los particulares, incluidos en el Registro que al efecto lleva la Secretaria
de la Funcion Publica.

La presentacion del manifiesto de vinculos o relaciones incluird a los servidores publicos que desempefien un
puesto, cargo, comision o funciones equivalentes, homélogos o adjuntos a los referidos en las fracciones VIl a
XIlI de este articulo.

2. El manifiesto de vinculos o relaciones debera presentarse cuando por si, 0 a través de su representante legal, las
personas fisicas o morales, intervengan en:

I Contrataciones publicas, y

Il Otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.
El manifiesto de vinculos o relaciones se presentara previo al inicio de los procedimientos sefialados en las
fracciones anteriores y sera solicitado por los servidores publicos encargados de tramitarlos.

3. Quienes formulen el manifiesto de vinculos o relaciones deberan declarar bajo protesta de decir verdad, el vinculo o la
relacion personal, de parentesco consanguineo o por afinidad hasta el primer grado, o de negocios con servidores
publicos de mando medio o superior en la Administracion Publica Federal, y en especial con los sefialados en el
articulo Primero de este Acuerdo, y las personas siguientes:

l. El propio declarante y su cényuge, ascendientes y descendientes;

1. Los integrantes del consejo de administracion o administradores de la persona moral que representa;

II. Director o gerente general o funcionario de los tres niveles inferiores a cualquiera de éstos, o

V. Las personas fisicas que posean directa o indirectamente el control de al menos el 10% de los titulos
representativos del capital social de la persona moral que representa.
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En el caso de los representantes de las personas morales que intervengan en los procedimientos a que hace
referencia el numeral 2 del presente Anexo, la manifestacion de vinculos o relaciones la realizaran con base en
la informacion recabada por la administracion o direccion de la persona moral que representen.

4.  El manifiesto de vinculos o relaciones se presentara mediante el formato e instructivo adjunto y que forma parte del
presente Anexo.

El formato se encontrara disponible a través de la direccion electronica www.manifiesto.gob.mx, siendo este medio
remoto de comunicacion electrénica el Unico para presentarlo ante la Secretaria de la Funcién Publica.

5. Los servidores publicos que estén a cargo de la asignacion o resolucion de los procedimientos o solicitudes sefialados
en el numeral 2 del presente Anexo, deberan tomar en consideracion la opiniéon razonada que sobre el manifiesto
realice la Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés.

Los comités a que se refieren los articulos 22 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y
25 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, respectivamente, estaran obligados a
considerar al resolver el procedimiento de contratacion de que se trate, la opinién razonada mencionada en el parrafo
anterior.

DOF: 19/02/2016
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ACUERDO por el que se modifica el diverso que expide el Protocolo de actuacion en
materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.-
Secretaria de la Funcién Puablica.

VIRGILIO ANDRADE MARTINEZ, Secretario de la Funcion Publica, con fundamento en los articulos 37,
fracciones VI, XIX, XXV y XXVII de la Ley Organica de la Administracién Puablica Federal, en relacién con el
Segundo Transitorio del Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley
Orgénica de la Administracion Publica Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 2 de enero de
2013; 1, 2, 3, fraccion Ill, 7, 8, fracciones VI, XI, Xl y Xlll, 40 y 48 de la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos; 5, 6, fracciones I, V y XXIV, y 17 BIS del Reglamento Interior de la
Secretaria de la Funcion Puablica, y

CONSIDERANDO

Que el 20 de agosto de 2015 se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el "Acuerdo por el que se expide
el protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones”, el cual prevé como parte de su objeto la aplicacién de los formatos que deberan
utilizarse para que los particulares formulen un manifiesto de vinculos o relaciones de negocios, personales o
familiares con servidores publicos de mando medio o superior en la Administracion Pablica Federal y aquellos
que intervienen en los procedimientos materia del Acuerdo, asi como de posibles conflictos de interés,
estableciéndose en el Anexo Segundo de dicho ordenamiento juridico los términos para ello, encomendandose
la determinaciéon de los casos y la instrumentacion de los formatos a la Unidad Especializada en Etica y
Prevencion de Conflictos de Interés y previéndose que ésta comunicard la disponibilidad de los formatos y los
lineamientos de casos, a mas tardar a los cuatro meses de la entrada en vigor de las disposiciones juridicas por
las que se cree y se le confirieran atribuciones;

Que el objeto del Acuerdo a que se refiere el considerando que antecede, fue motivado por la necesidad de
constituir un esfuerzo conjunto entre ciudadania y gobierno para el fortalecimiento de la ética y la integridad en
el servicio publico que permita, entre otras acciones, contar con un mecanismo que contribuya a que esta
Secretaria verifique las declaraciones de posible conflicto de interés de los servidores publicos, en ciertos casos,
con un documento equivalente en el que los particulares manifiesten sus vinculos o relaciones de negocios,
personales o familiares con servidores publicos;

Que el 20 de octubre de 2015 se publico en el Diario Oficial de la Federacién el "Decreto por el que se
reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién
Publica", el cual adiciona un articulo 17 BIS al citado Reglamento para prever la existencia de la Unidad
Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés y establecer sus atribuciones, entre las cuales
destacan las relativas a formular y someter a la consideracién del Secretario los proyectos de politicas,
lineamientos, estrategias y demas instrumentos de caracter general, para establecer acciones en materia de
ética e integridad a fin de prevenir conductas contrarias a las disposiciones que rigen el ejercicio de la funcion
publica, asi como conflictos de interés de los servidores publicos de la Administracion Pudblica Federal, en el
ejercicio de sus funciones; asi como realizar investigaciones para emitir opinién respecto de la posible
actualizacion de conflictos de interés de los servidores publicos;

81de 114



Direccion de Administracion

\o Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios
 Instituto Nacional de
; /; Medicina Genomica Convocatoria a la Licitacion Publica Nacional Electrénica
L= MEXICO No. LA-012NCHO001-E342-2018 para la adquisicién de

“Materales para Laboratorio”

Que atendiendo a los razonamientos que motivaron el objeto del Acuerdo a que se refiere el considerando
primero del presente ordenamiento juridico y tomando en cuenta las facultades que ya le fueron conferidas a la
Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés, resulta necesario, por un lado, que bajo un
marco colaborativo se proporcione a los particulares las mayores facilidades que impliquen los menores costos
operativos, a efecto de incentivar a que manifiesten sus vinculos o relaciones de negocios, laborales,
profesionales, personales o de parentesco con servidores publicos de mando medio o superior en la
Administracion Publica Federal y con aquellos que intervengan en los procedimientos de contrataciones publicas
y de otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, y por el otro, que la
informacion que se recabe esté alineada a la legislacion aplicable y sea accesible y Util a las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal para identificar y evitar conflictos de interés en los
procedimientos sefialados;

Que para el logro de los propésitos mencionados en el considerando anterior, es necesario realizar diversas
modificaciones al Acuerdo referido en el primer considerando de este ordenamiento juridico, las cuales
propiciaran en mayor medida la participacién de la sociedad en los esfuerzos que realiza el Gobierno de la
Republica particularmente en materia de ética, integridad y prevencion de conflictos de interés en el ejercicio de
la funcién publica y, en general, en la prevencion y el combate a la corrupcion, por lo que he tenido a bien
expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE MODIFICA EL DIVERSO QUE EXPIDE EL PROTOCOLO DE ACTUACION
EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS,
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

ARTICULO UNICO.- Se REFORMAN los articulos Primero, Sexto, Séptimo y Segundo Transitorio, asi como
los Anexos Primero y Segundo, y se ADICIONAN el articulo Octavo y un articulo Tercero Transitorio, todos ellos
del "Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuaciéon en materia de contrataciones publicas, otorgamiento
y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones", publicado el 20 de agosto de 2015 en el Diario
Oficial de la Federacion, para quedar como sigue:

"ARTICULO PRIMERO.- El presente Acuerdo tiene por objeto:
l. Expedir el Protocolo de Actuacién que, conforme al Anexo Primero, deberan observar:

a) Los servidores publicos de las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal
inscritos en el registro que lleva la Secretaria de la Funcion Publica de quienes participan en las
contrataciones publicas, asi como en el otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones
y concesiones, en su contacto con particulares, y

b) Los servidores publicos que funjan como residentes de obra en los contratos de obra publica y de
servicios relacionados con las mismas en su trato con los superintendentes de construccion, y

Il.  Establecer, conforme al Anexo Segundo, los mecanismos a través de los cuales los particulares podran
formular, un manifiesto de vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de
parentesco en los procedimientos de contrataciones publicas, de otorgamiento y prorroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones.

ARTICULO SEGUNDO.- ...
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ARTICULO TERCERO.- ...
ARTICULO CUARTO.- ...
ARTICULO QUINTO.- ...

ARTICULO SEXTO.- La interpretacion para efectos administrativos del presente Acuerdo y la resolucion de los
casos no previstos en el mismo, correspondera a la Secretaria de la Funcion Publica, a través de la Unidad
Especializada en Etica y Prevenciéon de Conflictos de Interés, con la previa opinién que, en su caso, corresponda
a otras unidades administrativas de esta Secretaria.

La Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés, con la intervenciéon que corresponda a
otras unidades administrativas de esta Secretaria, brindara asesoria a las dependencias y entidades para la
implementacion de los Anexos del presente Acuerdo.

ARTICULO SEPTIMO.- Para emitir opinion respecto de la posible actualizacion de conflictos de interés, la
Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés realizara la investigacion de los datos
contenidos en la declaracion de posible conflicto de interés rendida por servidores publicos, para lo cual podra
requerir a la unidad administrativa competente de esta Secretaria el apartado de dicha declaracion.

ARTICULO OCTAVO.- La Secretaria de la Funcién Publica y los correspondientes 6rganos internos de control,
vigilaran el cumplimiento de lo dispuesto en el presente Acuerdo.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- ...

SEGUNDO.- Las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal implementaran las acciones a
que se refiere el Anexo Primero del "Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuaciéon en materia de
contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones", en la
forma siguiente:

I. A partir del 22 de marzo de 2016, se debera dar cumplimiento a las obligaciones contenidas en el Anexo
Primero, con excepcion de las sefialadas en la fraccion Il del presente articulo, y

Il. A partir de marzo de 2017, dardn cumplimiento a lo previsto en los numerales 6, inciso b) y 8 del Anexo
Primero.

TERCERO.- A mas tardar en el mes de marzo de 2017, la Unidad Especializada en Etica y Prevencion de
Conflictos de Interés, con la intervencién que corresponda a otras unidades administrativas de la Secretaria,
deberé&:

I.  Incluir en el portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp, el listado
de licencias, permisos y autorizaciones a los que se refiere el numeral 6, inciso b) del Anexo Primero.

Il. Disefiar e implementar el sistema electronico que estara disponible en la liga mencionada en la fraccién
anterior, a fin de que los particulares formulen el manifiesto a que se refiere el Anexo Segundo.”
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TRANSITORIO
UNICO.- El presente Acuerdo entrara en vigor el dia su publicacion en el Diario Oficial de la Federacion.

Ciudad de México, a los 17 dias del mes de febrero de 2016.- El Secretario, Virgilio Andrade Martinez.-
Rubrica.

Anexo Primero

PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS Y OTORGAMIENTO Y
PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

Seccion |

Aspectos Generales

1.
2.
Seccion |l
Reglas generales para el contacto con particulares
3.
4,
5

6. Las dependencias y entidades deberan informar a los particulares al inicio del procedimiento de que se trate o
en el primer contacto con motivo de éste, lo siguiente:

a) Que los servidores publicos en el contacto con particulares deben observar el presente Protocolo y que
éste puede ser consultado en la seccion de la Secretaria de la Funcion Publica, que se encuentra en el
portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp; asimismo, los
servidores publicos deberan informar a los particulares la fecha de la publicaciéon de este Protocolo en el
Diario Oficial de la Federacion;

b) Que a fin de promover las mejores practicas en materia de combate a la corrupcion y prevenciéon de
conflictos de interés, en los procedimientos que a continuacion se enuncian, las comunicaciones telefénicas
seran grabadas y las reuniones, visitas y actos publicos videograbados; asi como que esa informacion
podra ponerse a disposicion de las autoridades encargadas de verificar la legalidad de dichos
procedimientos y podra ser utilizada como elemento de prueba:

i. Contrataciones publicas;

ii. Otorgamiento y prérroga de concesiones, y

iii. Otorgamiento y prorroga de licencias, permisos y autorizaciones que enliste la Unidad Especializada
en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés, en la liga www.gob.mx/sfp

c)

d) Que tienen derecho a presentar queja o denuncia ante el Organo Interno de Control correspondiente, por el
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incumplimiento de obligaciones que adviertan en el contacto con los servidores publicos.
7.

8. En los procedimientos que se sefialan en el numeral 6, inciso b) de este Anexo, los servidores publicos
deberan grabar las comunicaciones telefénicas y videograbar las reuniones, visitas y actos publicos.

9. ..
10.
11.
Seccion Il
Celebraciéon de Reuniones
12.
13.
14.
Seccién IV
Visitas
15.
Seccion V

Actos publicos

16. Cuando en las contrataciones publicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones resulte
procedente la realizacién de actos publicos, en términos de los ordenamientos juridicos aplicables, se debera
tomar en consideracion lo siguiente:

I. El servidor publico dara aviso por oficio o correo electronico al Titular del Organo Interno de Control de la
dependencia o entidad correspondiente, por lo menos con dos dias habiles de anticipacion a la
realizacion del acto publico, sefialando el lugar, fecha, hora, objeto del mismo y la informacién relacionada
con la contratacion publica, licencia, permiso, autorizacion o concesion de que se trate; el Organo Interno
de Control podra designar a un representante para que asista al acto.

Tratandose del otorgamiento y prorroga de licencias, permisos y autorizaciones, la disposicion prevista en

el parrafo anterior sera aplicable Gnicamente a los procedimientos que se encuentren enlistados en la liga
www.gob.mx/sfp.
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1.
Seccion VI
Procedimientos deliberativos
17.
Anexo Segundo

MANIFIESTO QUE PODRAN FORMULAR LOS PARTICULARES EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACIONES PUBLICAS, DE OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

1. Paralos efectos del presente Anexo se entendera por:

I.Contrataciones publicas: los procedimientos de contratacion sujetos a la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la Ley de Obras Pudblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, la Ley de Asociaciones Publico Privadas, asi como los actos
relativos a las enajenaciones de bienes muebles de las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal, en términos de la Ley General de Bienes Nacionales;

Il Dependencias: las definidas en el numeral 2, fraccion I, del Anexo Primero;
Il Entidades: las definidas en el numeral 2, fraccion IV, del Anexo Primero;

\VA Sistema: el sistema electrénico a través del cual los particulares podran formular el manifiesto a
gue se refiere el numeral 2 del presente Anexo, disponible en la seccién de la Secretaria de la
Funcién Publica, que se encuentra en el portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a través
de la liga www.gob.mx/sfp, y

V. UEEPCI: la Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés de la Secretaria
de la Funcion Publica.

2. Los particulares personas fisicas que se encuentren en los supuestos previstos en el numeral 4 de este
Anexo, podran formular un manifiesto en el que afirmen o nieguen los vinculos o relaciones de negocios,
laborales, profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado
que tengan la propia persona, con el o los servidores publicos a que se refiere el nUmero 5 del presente
Anexo.

3. Los particulares personas morales que se encuentren en los supuestos previstos en el numeral 4 de este
Anexo, podran formular un manifiesto en el que afirmen o nieguen los vinculos o relaciones de negocios,
laborales, profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado
gue tengan las personas que a continuacion se sefialan, con el o los servidores publicos a que se refiere el
ndamero 5 del presente Anexo:

a) Integrantes del consejo de administracion o administradores;

b) Director general, gerente general, o equivalentes;
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c) Representantes legales, y

d) Personas fisicas que posean directa o indirectamente cuando menos el diez por ciento de los titulos

representativos del capital social de la persona moral.

4. Afin de fomentar las mejores practicas en la prevencion de conflictos de interés, los particulares formularan
el manifiesto por Unica vez cuando tengan la intencion de participar en los siguientes procedimientos:

I.Contrataciones publicas;

Otorgamiento y prérroga de concesiones, y

Otorgamiento y prérroga de licencias, permisos y autorizaciones que se encuentren enlistados en
la liga www.gob.mx/sfp.

5. El manifiesto incluira los vinculos o relaciones entre el particular y los servidores publicos que a
continuacion se indican:

I.Presidente de la Republica;

V.

V.

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

Secretarios de Estado;

Jefe de la Oficina de la Presidencia de la Republica;
Consejero Juridico del Ejecutivo Federal;

Procurador General de la Republica;

Titulares de entidades;

Titulares de 6rganos reguladores coordinados;
Subprocuradores o titulares de fiscalias especializadas;
Comisionados adscritos a 6rganos reguladores coordinados;

Subsecretarios, oficiales mayores, consejeros adjuntos, titulares de 6rganos administrativos
desconcentrados, titulares de unidad y directores generales en las dependencias;

Directores generales, gerentes, subgerentes, directores o integrantes de los érganos de gobierno
o de los comités técnicos de las entidades, y

Personal que interviene en contrataciones publicas, en el otorgamiento y prérroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones, incluidos en el Registro que lleva la Secretaria de la
Funcién Publica.

6. Los particulares formularan el manifiesto a través de la direccion electrénica www.gob.mx/sfp, siendo este
medio electronico de comunicacién el Unico para presentarlo. El Sistema generard un acuse de
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10.

presentacion del manifiesto. A través de dicho medio electrénico los particulares podran también denunciar
presuntos conflictos de interés de los que tengan conocimiento, enunciando las pruebas con las que en su
caso cuenten.

El particular podra actualizar en cualquier momento la informacién contenida en el manifiesto cuando
cambien sus vinculos y relaciones con los servidores publicos sefialados en el numeral 5 del presente
Anexo.

Los servidores publicos titulares de las &reas responsables de llevar los procedimientos de contrataciones
publicas y otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, deberan verificar
en el Sistema, respecto de su dependencia o entidad, los manifiestos de vinculos o relaciones presentados
por los particulares, a fin de tomar las medidas necesarias para prevenir posibles conflictos de interés. En
caso de duda, dichos servidores publicos podran solicitar a través del Sistema la opinion razonada de la
UEEPCI, la cual dara respuesta a través del citado medio electrénico, dentro de los siete dias habiles
contados a partir de que reciba la solicitud.

La UEEPCI podra emitir opiniones razonadas sobre los manifiestos de vinculos o relaciones presentados
por los particulares, con base en la informacion del Sistema o de otros elementos de juicio que se allegue, a
fin de que sean consideradas conforme al ambito de sus responsabilidades, por los servidores publicos
titulares de las &reas responsables de llevar los procedimientos de contrataciones publicas y otorgamiento y
prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.

Ademas de lo previsto en el numeral 4 fraccién Ill de este Anexo, la UEEPCI mantendra en la liga
www.gob.mx/sfp, la informacién siguiente:

|.Guia para la operacion del Sistema;

Il. Respuestas a las preguntas mas frecuentes;

M. Correo electrénico para la aclaracion de dudas sobre el uso del Sistema, y

V. Nombres y denominaciones sociales de los particulares que soliciten que se haga publico que
presentaron el manifiesto.
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DOF: 28/02/2017

1 ACUERDO por el que se modifica el diverso que expide el Protocolo de actuacién en materia de contrataciones piblicas,
otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de la
Funcion Publica.

ARELY GOMEZ GONZALEZ, Secretaria de la Funcién Publica, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 37,
fracciones VI, XIX 'y XXIX de la Ley Orgéanica de la Administracién Publica Federal; 1, 2, 3, fraccion Ill, 7, 8, fracciones VI, X,
Xll'y Xlll, 40 y 48 de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos; asi como 1,5y 6
fracciones | y XXIV del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcion Publica, y

CONSIDERANDO

Que el 20 de agosto de 2015, se publicé en el Diario Oficial de la Federaciéon el "Acuerdo por el que se expide el
protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones
y concesiones”, mediante el cual el Gobierno de la Republica implementd acciones para prevenir la corrupciéon en las
contrataciones publicas y en el otorgamiento de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, a fin de que dichos
procedimientos se realicen con estricta observancia a los principios constitucionales de legalidad, honradez, lealtad,
imparcialidad y eficiencia, que los servidores publicos deben observar en el desempefio de sus empleos, cargos o
comisiones;

Que el 19 de febrero de 2016, se publicd en el Diario Oficial de la Federacion el "Acuerdo por el que se modifica el
diverso que expide el Protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones", el cual fue motivado por la necesidad de propiciar una mayor participacion de la
sociedad en los esfuerzos que realiza el Gobierno de la Republica en materia de ética, integridad y prevencion de conflictos
de interés en el ejercicio de la funcién publica y, en general, en la prevencion y el combate a la corrupcion;

Que el Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2017 prevé una reduccion de los gastos de
operacion del Gobierno de la Republica, privilegiando los programas que contribuyen a la reduccion de la pobreza a través
de la disminucion de las carencias sociales, y da preferencia a la inversion productiva sobre la administrativa, con la finalidad
de hacer mas eficiente el gasto publico;

Que resulta necesario reducir el impacto presupuestario que significa la obligacion para las dependencias y entidades de
grabar las llamadas telefonicas relacionadas con los procedimientos de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones; asi como de videograbar las reuniones, visitas y actos publicos que se
realicen con motivo de dichos procedimientos. Porlo cual se propone eliminar la obligacién de grabar las llamadas
telefonicas y acotar los casos en que deben videograbarse las reuniones, visitas y actos publicos;

Que en el Estudio de la OCDE sobre integridad en México, entre otros aspectos, dicho organismo sugiere refinar el
Protocolo de Actuacion en materia de Contrataciones Publicas para hacerlo mas viable, precisar las politicas para la gestion
y resolucion de conflictos de interés, proteger los derechos de quienes reportan irregularidades y equipar a los contralores
internos para la realizacion de investigaciones disciplinarias y gestion de riesgos. En este tenor, dicho organismo
internacional hace notar que si bien el Protocolo es un paso indispensable para asegurar un enfoque sensible al riesgo en la
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gestion de conflictos de interés, laSecretaria de la Funcion Publica podria enfocarse en mejorar y ampliar lineamientos sobre
la manera en que los funcionarios de adquisiciones pueden y deben reaccionar cuando enfrentan dilemas éticos tipicos
y situaciones de conflicto de intereses en los procesos de licitacion publica;

Que el estudio citado recalca que la integridad es una responsabilidad compartida cuyo objetivo es el cambio de
comportamiento, y que mas alla de los esfuerzos en materia de integridad del sector publico, el gobierno debe también tratar
de inculcar mas ampliamente estos valores en la sociedad, y

Que a fin de seguir las recomendaciones emitidas por la OCDE, se requiere fortalecer por una parte, las reglas de
contacto que deben seguir los servidores publicos a los que aplica el "protocolo de actuacion en materia de contrataciones
publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones"; y por otra parte, los mecanismos
para que la sociedad participe corresponsablemente en la prevencion de la corrupcién y los conflictos de intereses.

De acuerdo con lo anterior, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE MODIFICA EL DIVERSO QUE EXPIDE EL PROTOCOLO DE ACTUACION
EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS,
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

ARTICULO PRIMERO.- Se REFORMAN los incisos a) y b) de la fraccion | y la fraccion Il del Articulo Primero y
fracciones | y Il del Articulo Transitorio Tercero y se ADICIONAN las fracciones Ill, IV y V al Articulo Primero; un parrafo
segundo al Articulo Quinto y un péarrafo segundo al Articulo Octavo, todos ellos del Acuerdo por el que se expide el protocolo
de actuacion en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones, para quedar como sigue:

"ARTICULO PRIMERO.- ...

I ...

a) Los servidores publicos de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal inscritos en el registro que
lleva la Secretaria de la Funcion Publica de quienes participan en las contrataciones publicas, asi como en el otorgamiento y
prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, en su contacto con particulares. Los servidores publicos
seran responsables en todo momento de verificar si se encuentran en el referido registro, mismo que se encuentra disponible
en el siguiente vinculo: http://reniresp.funcionpublica.gob.mx, o realizaran laconsulta al oficial mayor o equivalente de la
dependencia o entidad donde se encuentren adscritos.

Tratandose de contrataciones publicas, el Protocolo de Actuacion Unicamente aplicara a aquellas cuyo monto rebase el
equivalente a trescientas veces el valor de la Unidad de Medida y Actualizacion, y

b) Los servidores publicos que funjan como residentes de obra en los contratos de obra publica y de servicios relacionados
con las mismas en su trato con los superintendentes de construccion;

Il. Establecer, conforme al Anexo Segundo, los mecanismos a través de los cuales los particulares podran formular un
manifiesto de vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco en los procedimientos
de contrataciones publicas, de otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones;

lll. Prever, conforme al Anexo Segundo, los mecanismos a través de los cuales los particulares podran formular una
declaratoria de integridad en los procedimientos de otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones;

IV. Establecer, segun el Anexo Tercero, los criterios para que los oficiales mayores o sus equivalentes de las dependencias y
entidades, realicen la identificacion y clasificacion de los servidores publicos que deberan inscribir en el registro que se
menciona en la fraccién |, inciso a) de este articulo, y

V. Difundir, conforme al Anexo Cuarto, la guia de las mejores practicas que orienta a los servidores publicos sobre como
prevenir, detectar y gestionar las situaciones de conflicto de interés que pueden presentarse en los procedimientos de
contrataciones publicas, asi como de otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.

ARTICULO SEGUNDO.- ...

ARTICULO TERCERO.- ...

ARTICULO CUARTO.- ...

ARTICULO QUINTO.- ...

Los resultados de las encuestas que se sefialan en el parrafo anterior se usaran para fines estadisticos y, en su caso, se
turnaran a los 6rganos internos de control de las dependencias y entidades para los efectos que resulten procedentes.
ARTICULO SEXTO.- ...
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ARTICULO SEPTIMO.- ...
ARTICULO OCTAVO.- ...
A efecto de lo anterior, los 6rganos internos de control enviaran un informe anual a la Unidad Especializada en Etica y
Prevencién de Conflictos de Interés, en los términos que dicha Unidad defina.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- ...
SEGUNDO.- ...
TERCERO.- ...
I. Disefiar e implementar el sistema electronico que estara disponible en el portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a
través de la liga www.gob.mx/sfp, a fin de que los particulares formulen el manifiesto a que se refiere el Anexo Segundo, y
Il. Disefiar e incluir en la liga sefialada en la fraccion anterior, la encuesta por medio de la cual los particulares que participan
en los procedimientos de contrataciones publicas, otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones, podran evaluar si los servidores publicos que intervienen en los mismos cumplen el presente Acuerdo y se
desempefian con ética, integridad y ausencia de conflicto de interés."

ARTICULO SEGUNDO.- Se REFORMAN las fracciones IV y V del numeral 2; los incisos b) y e), asi como el apartado i
del numeral 6; los numerales 8 y 12; se ADICIONAN una fraccion VI al numeral 2; un segundo pérrafo al numeral 3; en el
numeral 6, los apartados ii. y iii. del inciso b) y se recorre en su orden el actual apartado ii. para ser apartado iv., asi como un
inciso c) y se recorren en su orden los actuales incisos c¢) y d) para ser incisos d) y e) respectivamente, y se DEROGA el
segundo parrafo de la fraccion | del numeral 16, todos ellos del Anexo Primero del Acuerdo por el que se expide el protocolo
de actuacion en materia decontrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones, para quedar como sigue:

"Anexo Primero

PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS Y OTORGAMIENTO Y

PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES
Seccion |
Aspectos Generales

...
. ...
. ...
IV. Entidades: Los organismos descentralizados, empresas de participacion estatal mayoritaria y fideicomisos publicos que
de conformidad con la Ley Organica de la Administracion Publica Federal, sean considerados entidades paraestatales;
V. Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones: Los procedimientos para el otorgamiento y prérroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones incluyendo, en su caso, sus actos previos, que regulen los diversos ordenamientos
juridicos aplicables, y
VI. Actos Publicos: aquéllos en los que las disposiciones juridicas que regulan los procedimientos de contrataciones publicas,
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, permiten la asistencia de cualquier persona que cumpla las condiciones
que dichas disposiciones determinan.
Seccion Il
Reglas generales para el contacto con particulares

R

Los servidores publicos firmaran una carta de ausencia de conflicto de interés, previo a la resolucion de
los procedimientos de contrataciones publicas y concesiones, y dicha carta formara parte de los respectivos expedientes.

4. ..

5. ...

6. ...
a) ...
b) Que a fin de promover las mejores practicas en materia de combate a la corrupcién y prevencion de conflictos de interés,
en los procedimientos que a continuacion se enuncian las reuniones, visitas y actos publicos seran videograbados:
i. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, cuyo monto
rebase el equivalente a cinco millones de Unidades de Medida y Actualizacion;
ii. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, cuyo monto rebase
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el equivalente a diez millones de Unidades de Medida y Actualizacion;

iii. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Asociaciones Publico Privadas, cuyo monto rebase el equivalente a
cuatrocientos millones de Unidades de Inversion, y

iv. Otorgamiento y prérroga de concesiones.

¢) Que las videograbaciones de las reuniones, visitas y actos publicos podran ponerse a disposicién de las autoridades
encargadas de verificar la legalidad de dichos procedimientos y podran ser utilizadas como elemento de prueba. A efecto de
lo anterior, dichas videograbaciones deberan conservarse en los archivos de la unidad administrativa que las haya generado.
d) Que los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares seran protegidos y tratados conforme a
las disposiciones juridicas aplicables, y

e) Que tienen derecho a presentar queja o denuncia por el incumplimiento de obligaciones que adviertan en el contacto con
los servidores publicos, ante el Organo Interno de Control correspondiente, o bien, a través del Sistema Integral de Quejas y
Denuncias Ciudadanas, establecido mediante Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de diciembre de
2015.

7. ..

8. En los procedimientos que se sefialan en el numeral 6, inciso b) de este Anexo, los servidores publicos deberan
videograbar las reuniones, visitas y actos publicos.

El dispositivo en el que se almacenen las videograbaciones formara parte del expediente de contrataciones publicas,
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones de que se trate. Dichas videograbaciones quedaran sujetas a las
disposiciones juridicas en materia de archivos electrénicos, transparencia, proteccion de datos personales y demas que
resulten aplicables.

Los servidores publicos deberan obtener el consentimiento tacito o expreso de los particulares para videograbar las
reuniones, y les comunicaran que se entendera que hay consentimiento tacito cuando permanezcan en las reuniones de que
se trate.

De no existir consentimiento del particular, el servidor publico le informard que no podré permanecer en la reunion.

Los particulares que participen en las videograbaciones podran obtener una copia de las mismas, previo pago del costo
de los materiales de almacenamiento respectivos.

En el caso de las visitas y actos publicos no se requerira el consentimiento de los particulares para videograbarlos, en
tanto que los mismos son de orden e interés publicos.

Tratdndose de exadmenes o evaluaciones médicas que se requieran para las licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones, se estara a lo que dispongan los protocolos de actuacion médica aplicables.

9.all. ..

12. Salvo lo dispuesto por las disposiciones legales o reglamentarias aplicables, para la celebracién de reuniones con los
particulares debera mediar cita previa y el servidor publico dard aviso a su superior jerarquico. En las reuniones estaran
presentes al menos dos servidores publicos de las areas relacionadas con las contrataciones publicas o licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones de que se trate, mismos que podran o no estar inscritos en el registro a que se refiere el
Articulo Primero, fraccion |1, inciso a), del Acuerdo.

13.a15. ...

16. ...

El servidor publico dara aviso por oficio o correo electronico al Titular del Organo Interno de Control de la dependencia o
entidad correspondiente, por lo menos con dos dias habiles de anticipacion a la realizacién del acto publico, sefialando el
lugar, fecha, hora, objeto del mismo y la informacion relacionada con la contratacién publica, licencia, permiso, autorizacion
o0 concesion de que se trate; el Organo Interno de Control podra designar a un representante para que asista al acto.

Iralll. ...

17..."

ARTICULO TERCERO.- Se REFORMAN la fraccién V del numeral 1; primer parrafo del numeral 3; la fraccion 1Il del
numeral 4 y el numeral 11, en su primer parrafo y se ADICIONAN una nueva fraccién IV al numeral 1 y se recorren en su
orden los actuales IV y V para ser V y VI y el numeral 10 y se recorre en su orden el actual 10 para ser numeral 11, todos
ellos del Anexo Segundo del Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas,
otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, para quedar como sigue:

"Anexo Segundo
MANIFIESTO QUE PODRAN FORMULAR LOS PARTICULARES EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACIONES PUBLICAS, DE OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y CONCESIONES
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1. ...
l.alll ...

Encuesta: cuestionario a través del cual los particulares que participan en los procedimientos de contrataciones publicas,
otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, podran evaluar si los servidores publicos que
intervienen en los mismos cumplen el presente Acuerdo y se desempefian con ética, integridad y ausencia de conflicto de
interés;

Sistema: el sistema electrénico a través del cual los particulares podran formular el manifiesto a que se refiere el numeral 2
del presente Anexo y responder la Encuesta. El Sistema se encontrara disponible en la seccién de la Secretaria de la
Funcién Publica, que se encuentra en el portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp,
y

UEEPCI: la Unidad Especializada en Etica y Prevencion de Conflictos de Interés de la Secretaria de la Funcion Publica.

2. ..

3. Los particulares personas morales que se encuentren en los supuestos previstos en el numeral 4 de este Anexo,
podran formular por medio de sus representantes legales un manifiesto en el que afirmen o nieguen los vinculos o relaciones
de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que
tengan las personas que a continuacion se sefialan, con el o los servidores publicos a que se refiere el nimero 5 del
presente Anexo:

a)ad) ...

4. ..
lLall ..

IIl. Otorgamiento y prérroga de licencias, permisos y autorizaciones.

5a09. ..

10. Los particulares que participen en los procedimientos de otorgamiento y prorroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones, podran presentar una declaracion de integridad en la que manifiesten, bajo protesta de decir
verdad, que por si mismos o a través de interposita persona, se abstendran de realizar conductas contrarias a las
disposiciones juridicas aplicables.

Los servidores publicos titulares de las areas responsables de llevar los procedimientos de otorgamiento y prorroga de
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, al inicio de dichos procedimientos deberan promover ante los particulares
la presentacion de la declaratoria de integridad.

11. La UEEPCI mantendra en la liga www.gob.mx/sfp, la informacion siguiente:
lalv..."

ARTICULO CUARTO.- Se ADICIONAN los Anexos Tercero y Cuarto al Acuerdo por el que se expide el protocolo de
actuacion en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones, para quedar como sigue:

Anexo Tercero
CRITERIOS PARA LA IDENTIFICACION Y CLASIFICACION DE LOS NIVELES DE RESPONSABILIDAD
DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

I.  Introduccién

El C. Presidente de la Republica presentd el 3 de febrero de 2015, las acciones ejecutivas para prevenir la corrupcion y
evitar los conflictos de interés, en particular la nUmero 5, en la cual instruye que todas las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal tendran hasta el mes de abril para identificar y clasificar el nivel de responsabilidad de los
servidores publicos que intervengan en los procedimientos de contrataciones publicas, licencias, concesiones y permisos; la
Secretaria de la Funcion Publica (SFP) deberé integrar un registro de dichos funcionarios y someterlos a una certificacion, a
efecto de asegurar su honestidad y adecuado desempefio.

Las acciones de referencia, responden a la necesidad de contar con politicas publicas efectivas que garanticen que la
toma de decisiones gubernamentales no sea vulnerada por intereses privados y, en consecuencia, se evite el conflicto de
interés en la actuacion de los servidores publicos respecto de los procedimientos sefalados.

En este sentido, la SFP se ha dado a la tarea de establecer el mecanismo para que las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal, la Procuraduria General de la Republica y la Oficina de la Presidencia de la Republica
(instituciones publicas) identifiquen y clasifiquen el nivel de responsabilidad de los servidores publicos que participan en los
referidos procedimientos.

Dentro del estudio realizado para ese mecanismo, se detectdé que en los procedimientos de enajenacion de bienes
muebles, en la asignacion de los trabajos valuatorios, y la emisién de avallos y justipreciaciones de renta, que derivan en
una contratacion publica, pudieran presentarse conflictos de interés; asimismo, se advirti6 que las autorizaciones que
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otorgan diversas dependencias comparten la misma naturaleza juridica que los permisos, licencias y concesiones, asi como
en su procedimiento de expedicién pudieran presentarse también conflictos de interés. En razén de lo anterior, los
mencionados actos también formaran parte de los trabajos de identificacion y clasificacion de los niveles de responsabilidad
de los servidores publicos queintervienen en los mismos.

IIl.  Objeto

El presente Anexo contiene los criterios que dan la pauta para realizar la identificacion y clasificacién de los servidores
publicos y sus niveles de responsabilidad correspondientes con base en catalogos establecidos.

Una vez que las instituciones publicas realicen la identificacion y clasificacion en comento, deberan proceder al registro
de los servidores publicos, a través del sistema informético del Registro de Servidores Publicos del Gobierno Federal,
denominado (RUSP), para lo cual se incluyeron cinco campos adicionales al archivo de informacion basica del RUSP.

Ill. Catalogos de los niveles de responsabilidad

Los catélogos se refieren a las siguientes materias:
Contrataciones Publicas: se contemplan aquéllas sujetas a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico (LAASSP), la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas (LOPSRM) y la Ley de Asociaciones
Publico Privadas (LAPP) (Apéndice 1);
Concesiones, licencias, permisos, autorizaciones y sus prorrogas: comprende los regulados por las diversas
disposiciones juridicas de caracter federal que otorgan las dependencias de la Administracion Publica Federal (APF)
(Apéndice 2);
Enajenacién de bienes muebles: que incluyen los actos traslativos de propiedad de los bienes muebles de la federacion y
de las entidades paraestatales conforme a la Ley General de Bienes Nacionales (LGBN) (Apéndice 3);
Asignacion y emision de dictdmenes en materia de avallos y justipreciacion de rentas: comprende Unicamente los
que son competencia del Instituto de Administracion y Avallos de Bienes Nacionales (INDAABIN) (Apéndice 4).

Los apartados que integran cada uno de los catélogos, son los siguientes:

Identificador del objeto de la responsabilidad: tiene como propdsito asignar un nimero consecutivo que vincule al "objeto
de responsabilidad” con el "nivel de responsabilidad”.

Objeto de la responsabilidad: se integra con los actos que se realizan en cada materia y se encuentran vinculadas de
manera inmediata y directa con un potencial conflicto de interés de los servidores publicos que los llevan a cabo.

Elementos de orientacidn: en él se precisan, con caracter enunciativo mas no limitativo, las aclaraciones o consideraciones
especificas necesarias que orientan a las instituciones publicas, para identificar y clasificar los niveles de responsabilidad en
relacion al "objeto de la responsabilidad" a cargo de los servidores publicos.

Nivel de responsabilidad: es el rango o categoria en que se ubica al servidor publico de acuerdo a la actividad que realiza en
cada "objeto de la responsabilidad”. Se determina partiendo del "objeto de responsabilidad” en el que participa cada servidor
publico y que pudiera generar un conflicto de interés, en términos de lo establecido en el articulo 8, fracciones Xl y XlI, de la
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de losServidores Publicos, por lo que dicha participacion se clasifica en
los ambitos de atencion o tramitacion y resolucién de asuntos en los que pudiera existir un interés personal, familiar o de
negocios del servidor publico, susceptible de afectar el desempefio imparcial de su empleo, cargo o comision.

El nivel de responsabilidad que corresponde a cada servidor publico, se identifica en cada "objeto de responsabilidad” de la
siguiente manera:

Atencion o tramitacion: corresponde a la actividad de (A) elaborar, (B) revisar, (C) firmar, autorizar o dictaminar y (D)
supervisar.

Resolucion: corresponde a la actividad de (E) emitir o suscribir.

La actividad (C), se presenta dentro de la atenciéon o tramitacion sin resolver el asunto en definitiva, pero que resulta
necesaria para continuar hasta su resolucion. Dependiendo de la materia, dicha actividad se expresa en una firma, en una
autorizacion o en un dictamen.

La actividad (E), corresponde a la emision del acto o la suscripcion del documento con la que se resuelve en definitiva el
asunto de que se trate.

En el caso de que una institucion publica identifique un "objeto de responsabilidad" no previsto en los catalogos descritos
anteriormente, que se encuentre sustentado en las leyes especiales de la materia que corresponda, cuando el mismo pueda
generar demanera directa un conflicto de interés, lo hard del conocimiento de la SFP al
correo electrénico prop_obj_resp@funcionpublica.gob.mx sefialando en qué consiste dicho objeto, asi como las razones por
las cuales se considera que debe incluirse en el catalogo respectivo, para el efecto de que la SFP analice la procedencia de
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ello y, en su caso, realizara las modificaciones pertinentes al catdlogo de que se trate, lo cual hara del conocimiento de las
instituciones publicas.

IV. Servidores publicos que deben ser identificados y clasificados para su registro

Se deberan considerar a todos los servidores publicos de las instituciones publicas que intervengan en las contrataciones
publicas, el otorgamiento de licencias, permisos, concesiones y autorizaciones, asi como en la enajenacién de bienes
muebles de la administracion publica federal y en la asignacion y emision de dictamenes en materia de avallos y
justipreciacion de rentas competencia del INDAABIN.

Esta clasificacién e identificacion de servidores publicos es independiente de:

® Su nivel jerarquico y puesto;
® Que se trate de personal sindicalizado o de confianza;

e Estar sujeto al Servicio Profesional de Carrera o ser de designacion directa, libre designacion o
de gabinetes de apoyo o cualquier otra modalidad de seleccién en el proceso de ingreso;

e Que su contratacion tenga el caracter de eventual.

Asimismo, se deberan de identificar y clasificar aquellas personas fisicas que estén contratadas bajo el régimen de
servicios profesionales por honorarios, con cargo al presupuesto de servicios personales y que realicen alguna de las
actividades previstas en los catélogos.

Para el caso de contrataciones en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, se debera identificar si el
servidor publico esta adscrito al area contratante, requirente o técnica, y tratdndose de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas se debera identificar si el servidor publico est4 adscrito al area responsable de la contratacion,
requirente, técnica o al area responsable de la ejecucién de los trabajos.

V. ldentificacion y clasificacién de la participacion de los servidores publicos y su registro

Las actividades previstas en los niveles de responsabilidad de los catélogos que realicen los servidores publicos, deberan
identificarse considerando lo siguiente:

Las disposiciones juridicas aplicables en las materias objeto de dichos catalogos, tales como la LAASSP, la LOPSRM, la
LAPP, la LGBN y demas leyes especiales, sus reglamentos y manuales administrativos correspondientes, los reglamentos
interiores, estatutos organicos, normas generales, manuales de organizacion y procedimientos, asi como en las
politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas (POBALINES).

De acuerdo con la intervencion de los servidores publicos en las actividades indicadas en los catélogos correspondientes, aun
cuando dicha intervencidn no se recoja en las disposiciones sefialadas en el parrafo precedente.

Los oficiales mayores o equivalentes de las instituciones publicas coordinaran las acciones necesarias para realizar la
identificacion y clasificacion de los niveles de responsabilidad de los servidores publicos, en términos de este anexo y de los
catalogos que forman parte del mismo.

Las areas que resulten responsables de identificar y clasificar los niveles de responsabilidad de los servidores publicos
en las contrataciones publicas, el otorgamiento de licencias, permisos, concesiones y autorizaciones, asi como en la
enajenacion de bienes muebles de la administracion publica federal y en la asignacion y emision de dictamenes en materia
de avallos y justipreciacion de rentas competencia del INDAABIN, deberan considerar lo siguiente para la integracion de la
informacion:

e Tratdndose de servidores publicos cuyas atribuciones o funciones impliquen su participacion en las materias sefialadas,
deberéan ser identificados y clasificados permanentemente.

e En el caso de servidores publicos que participen eventualmente en dichas materias, deberan ser identificados y
clasificados en el periodo al cual corresponda su participacion.

Las areas mencionadas enviaran la informacion integrada al operador RUSP, quien utilizara el sistema RUSP para el
registro y envio de la informacion, de conformidad con los procedimientos y el calendario de envio y recepcion emitido por la
Unidad de Politica de Recursos Humanos de la Administracion Publica Federal (UPRHAPF).

VI. Especificaciones para el llenado de los campos en el sistema RUSP

a. Campo 43: Areas

Para el caso de contrataciones en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, a que se refiere el catdlogo de contrataciones publicas (Apéndice 1), se debera elegir el area
en la cual se encuentra adscrito el servidor publico que realiza la actividad "objeto de la responsabilidad”, conforme a lo
siguiente:
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Catalogo por tipo de area
Identificador del area Tipo de area
1 Requirente

Contratante (en materia de adquisiciones) o responsable de la contratacion (en
materia de obra publica)

Técnica
Responsable de la ejecucion de los trabajos (en materia de obra publica)
Otro

a|lh|lw| N

Primer ejemplo de construccion del registro:

Suponiendo que el servidor publico Juan Pérez Herndndez que labora en alguna institucién publica, se encuentra adscrito al
area requirente; en tanto que Pedro Lopez Juarez labora en un area que puede fungir como requirente y contratante de
manera simultanea.

Dado lo anterior y utilizando el catalogo por tipo de area, se puede apreciar que el llenado para este campo, debe ser como
sigue:

Nombre (s) Primer Apellido | Segundo Apellido Campo 43 (Areas)
JUAN PEREZ HERNANDEZ 1
PEDRO LOPEZ JUAREZ 1,2

Campo 44: Contrataciones Publicas

Se debe identificar el nivel de responsabilidad de los servidores publicos en funcidon de su participacion en los "objetos de
responsabilidad” del catalogo de contrataciones publicas (Apéndice 1).

Primer ejemplo de construccion del registro:

Suponiendo que el servidor publico Juan Pérez Hernandez que labora en alguna institucién publica, tiene las siguientes
responsabilidades dentro del catdlogo de Contrataciones Publicas:

e Supervisa la elaboracion de convocatorias, invitaciones y solicitudes de cotizacion

e Elabora las evaluaciones de proposiciones en licitaciones publicas e invitaciones a cuando menos 3 personas.

e Suscribe las notificaciones de adjudicacion directa de los contratos.

Dado lo anterior y utilizando el catalogo correspondiente, se puede apreciar que el correcto llenado para este campo es como
sigue:

Campo 44 (Contrataciones
Publicas)

JUAN PEREZ HERNANDEZ D3,A4,E5

Nombre (s) Primer Apellido | Segundo Apellido

Segundo ejemplo de construccion del registro:

Suponiendo que el servidor publico Pedro Lépez Juarez que labora en alguna institucion publica, tiene las siguientes

responsabilidades dentro del catalogo de Contrataciones Publicas:

e Elabora las justificaciones para excepcion a la licitaciéon publica.

e Dictamina las justificaciones para excepcion a la licitacion publica.

e Suscribe los contratos.
Dado lo anterior y utilizando el catalogo correspondiente, se puede apreciar que el llenado para este campo, debe ser
como sigue:
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. . Segundo Campo 44 (Contrataciones
Nombre (s) Primer Apellido Apellido Pablicas)
PEDRO LOPEZ JUAREZ A2,C2,E6

Campo 45: Concesiones, licencias, permisos, autorizaciones y sus prorrogas:

Se debe identificar el nivel de responsabilidad de los servidores publicos en funciéon de su participacion en los "objetos de
responsabilidad” del catalogo de concesiones, licencias, permisos, autorizaciones y sus prérrogas (Apéndice 2).

Primer ejemplo de construccion del registro:

Suponiendo que el servidor publico Adolfo Sanchez Ruiz que labora en alguna institucién publica, tiene las siguientes

responsabilidades dentro del catédlogo de concesiones, licencias, permisos, autorizaciones y sus prorrogas:

e Firma las convocatorias.

e Supervisa la evaluacion de los requisitos para el otorgamiento de la concesion, licencias, autorizaciones, permisos y sus
prérrogas.

e Suscribe el otorgamiento de la concesion, licencia, autorizacion, permiso o sus prérrogas.

Dado lo anterior y utilizando el catalogo correspondiente, se puede apreciar que el llenado para este campo, debe ser como

sigue:

SerunelE Campo 45 (Concesiones, licencias,
Nombre (s) Primer Apellido A gellido permisos, autorizaciones y sus
P prérrogas)
ADOLFO SANCHEZ RUIZ C1,D4,E5

Segundo ejemplo de construccion del registro:

Suponiendo que la servidora publica Esmeralda Huerta Lopez que labora en alguna institucion publica, tiene las siguientes

responsabilidades dentro del catalogo de concesiones, licencias, permisos, autorizaciones y sus prorrogas:

e Elabora las convocatorias.

e Elabora evaluacion del cumplimiento de los requisitos para el otorgamiento de la concesion, licencia, autorizacion,
permiso o sus prorrogas.

Dado lo anterior y utilizando el catalogo correspondiente, se puede apreciar que el llenado para este campo, debe ser como

sigue:

SImeke Campo 45 (Concesiones, licencias,
Nombre (s) Primer Apellido A gellido permisos, autorizaciones y sus
P prérrogas)
ESMERALDA HUERTA LOPEZ Al,A4

Campo 46: Enajenacion de Bienes Muebles
Se debe identificar el nivel de responsabilidad de los servidores publicos en funcion de su participacion en los "objetos de
responsabilidad” del catalogo de Enajenacion de Bienes Muebles (Apéndice 3).
Primer ejemplo de construccion del registro:
Suponiendo que el servidor publico Roberto Godinez Paz que labora en alguna institucion publica, tiene las siguientes
responsabilidades dentro del catdlogo de Enajenacién de Bienes Muebles:
e Revisa la presentacion y apertura de ofertas.
e Supervisa la presentacion y apertura de ofertas.
e Elabora la formalizacion del contrato.
Dado lo anterior y utilizando el catalogo correspondiente, se puede apreciar que el llenado para este campo, debe ser como
sigue:
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. . Segundo Campo 46 (Enajenacion de Bienes
Nombre (s) Primer Apellido Apellido Muebles)
ROBERTO GODINEZ PAZ B4,D4,A7

Segundo ejemplo de construccién del registro:

Suponiendo que la servidora publica Sofia Martinez Chagoya que labora en alguna institucion publica, tiene las siguientes

responsabilidades dentro del catédlogo de Enajenacién de Bienes Muebles:
e Revisa la evaluacion de ofertas.

e Emite el fallo.

Dado lo anterior y utilizando el catélogo correspondiente, se puede apreciar que el llenado para este campo, debe ser

como sigue:

Nombre (s) Primer Apellido Segundo Campo 46 (Enajenacion de Bienes
Apellido Muebles)
SOFIA MARTINEZ CHAGOYA B5,E6

Campo 47: Asignacion y emision de dictamenes en materia de avallos y justipreciacién de rentas

Se debe identificar el nivel de responsabilidad de los servidores publicos en funciéon de su participacién en los "objetos de
responsabilidad" del catdlogo de asignacion y emision de dictdmenes en materia de avallos y justipreciacién de rentas.

(Apéndice 4).

Primer ejemplo de construccion del registro:

Suponiendo que

rentas:

el servidor

Elabora la propuesta de asignacion de un avaluo.
Firma la propuesta de asignacién de un avaluo.
Emite o suscribe el dictamen valuatorio.

Dado lo anterior y utilizando el catélogo correspondiente, se puede apreciar que el llenado para este campo, debe ser:

publico David Cruz Dominguez que
responsabilidades dentro del catalogo de asignacién y emision de dictamenes en materia de avallos y justipreciacion de

labora en el INDAABIN,

Campo 47 (Asignacion y
. . Segundo emision de dictdmenes en
Mol i) s Al Apellido materia de avaluos y
justipreciacion de rentas)
DAVID CRUZ DOMINGUEZ A1,C1,E3

VII. Integracion del archivo de informacion basica en el sistema del RUSP

El operador RUSP con la informacidn recibida por parte de las areas que resulten responsables de identificar y clasificar

los niveles de responsabilidad de los servidores publicos, procedera a integrar los siguientes campos:

43 (Area)
44 (Contrataciones

Publicas)

45 (Concesiones, licencias, autorizaciones, permisos y sus prérrogas)
46 (Enajenacion de Bienes Muebles)

47 (Asignacion y emision de dictamenes en materia de avallos y justipreciacion de rentas).
Ejemplo de construccion del archivo completo de informacion basica:

tiene

Nombre (s)

Primer Segundo Ca‘rlgpo
Apellido Apellido (Area)

Campo 44
(Contrataciones
publicas)

Campo 45
(Concesiones, Campo 46
licencias, (Enajenacion
autorizaciones, de Bienes
permisos y sus Muebles)
prérrogas)

Campo 47
(Asignacion y
emision de
dictamenes en
materia de
avallios y
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justipreciacion de
rentas)
JUAN PEREZ HERNANDEZ 1 D3,A4,E5 NULL NULL NULL
PEDRO LOPEZ JUAREZ 1,2 A2,C2,E6 NULL NULL NULL
ADOLFO SANCHEZ RUIZ NULL NULL C1,D4,E5 NULL NULL
ESMERALDA HUERTA LOPEZ NULL NULL A1A4 NULL NULL
ROBERTO GODINEZ PAZ NULL NULL NULL B4,D4,A7 NULL
‘ MARTINE
SOFIA z CHAGOYA NULL NULL NULL B5,E6 NULL
DAVID CRUZ DOMINGUEZ NULL NULL NULL NULL A1,CLE3
Ejemplo de construccién del archivo completo de informacion basica en .txt:

CAMPOS: 1|2|3|4/5]...|20][JUAN|PEREZ|HERNANDEZ|24|25|26]...|42|1|D3,A4,E5 [NULL| NULL| NULL
CAMPOS:1|2|3|4|5|..|20|PEDRO|LOPEZ|JUAREZ|24|25|26|..|42|1,2|A2,C2,E6|NULL|NULL| NULL
CAMPOS:12|34|5|..|20|ADOLFO|SANCHEZ|RUIZ|24|25|26|..]42|NULL|NULL|C1,D4,E5|NULL|NULL
CAMPOS:1/23|4/5|..|20|ESMERALDA|HUERTA|LOPEZ|24|25|26|..|42|NULL|NULL|A1,A4|NULL|NULL
CAMPOS:1|2|3|4|5|..|20|ROBERTO|GODINEZ|PAZ|24|25|26|..|42|NULL|NULL|NULL|B4,D4,A7|NULL
CAMPOS:1/2|3|4|5]|..|20|SOFIA|MARTINEZ|CHAGOYA|PAZ|24|25|26|..]42|NULL|NULL|NULL|B5,E6|NULL
CAMPOS:1/2|3|4|5]|..|20|DAVID|CRUZ|DOMINGUEZ|24|25/26)..|42|NULL|NULL|NULL|NULL|A1,C1,E3
Apéndice 1. Catalogo de Contrataciones Publicas

Identificador del
objeto de la
responsabilidad

Objeto de la
responsabilidad

Elementos de orientacion

ATENCION O TRAMITACION

RESOLUCION

Elaborar Revisar

(GY) (8)

Firmar,
autorizar o
dictaminar

©

Supervisar

Emitir o
Suscribir

(O]

Autorizaciones 0
dictimenes
previos para llevar
a cabo
determinado
procedimiento de
contratacion

Comprende, entre otros, los siguientes:

« Dictamen sobre la viabilidad del proyecto de asociacion
publico privada (LAPP, articulo 21).

* En el caso de las dependencias que integran la Comision
Intersecretarial de Gasto  Publico, Financiamiento vy
Desincorporacion, incluye los documentos que sirvan de
base para pronunciarse sobre la autorizaciéon del proyecto
de asociacién publico privada y la autorizacion misma
(LAPP, articulo 21).

* Autorizacion del pago de servicios en los que no sea
posible pactar que el costo sea cubierto después de la
prestacion del servicio (LAASSP, articulo 13, ultimo parrafo).
e Autorizacion del proyecto ejecutivo, incluyendo en su
caso, el dictamen técnico que justifique que las obras son de
gran complejidad (LOPSRM, articulo 24, Ultimo parrafo y
RLOPSRM, articulo 23, segundo parrafo).

« Dictamen de excepcion a la licitacién publica.

Tratandose de contrataciones sujetas a la LAASSP, los
servidores publicos que integran el Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, incluyendo los asesores; el
titular de la dependencia o entidad o aquel servidor publico a
quien delegue dicha funcién, o en los supuestos previstos en
el articulo 41, segundo parrafo, el servidor publico facultado
del area requirente.

En el caso de contrataciones regidas por la LOPSRM,
los servidores publicos que integran el Comité de Obras
Publicas, incluyendo sus asesores, y cuando no exista
Comité, el titular de la dependencia o entidad o el oficial
mayor o equivalente en el que hubiere delegado la facultad;
en los supuestos previstos en el articulo 42, fracciones VI
y VI, el servidor publico facultado del &rea responsable de
la contratacion, y en los de las fracciones II, IV y V de dicho
articulo, el servidor publico facultado del area responsable
de la ejecucién de los trabajos.

En relacion a los proyectos de asociacion publico

privada, el titular de la dependencia o entidad.
« El escrito de autorizacion para realizar una adjudicacion
directa en lugar de una invitacién a cuando menos tres
personas, en el caso de las contrataciones por monto al
amparo de la LAASSP (articulo 42, parrafo segundo)

N/A

Justificacién para
excencion a la

Resulta aplicable solamente a las contrataciones al amparo
de la LAASSP (articulo 40) v la LOPSRM (articulo 41).

N/A
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licitacion publica.
[ Documento en el que se indiquen las razones de
Convocatoria, procedencia o improcedencia de incluir los comentarios
invitacion o | formulados al proyecto de la convocatoria (aplicable
solicitud de solamente a las contrataciones al amparo de la LAASSP y la
3 cotizacién y, en su | LOPSRM). N/A
caso, bases del | 0 En el caso de contratos marco, se incluye el documento
concurso (LAPP) y | que establece los requisitos para formar parte de los
modificaciones. mismos, que emite Unicamente la Secretaria de la Funcion
Publica.
[ En los procedimientos de contratacién regidos por la
LOPSRM vy la LAPP, lasolicitud de aclaraciones de las
proposiciones, o informacién adicional.
[ En los procedimientos de contratacién regidos por la
LAASSP y la LOPSRM, deben considerarse los documentos
que, en su caso, se elaboren para hacer constar el resultado
de la evaluacion de proposiciones, y sirvan de base para el
4 Evaluacién de | fallo. N/A
proposiciones. [ En los procedimientos de contratacion de proyectos de
asociacion publico privada, debe incluirse el dictamen a que
se refiere el articulo 55 de la LAPP.
[ Tratdndose de contratos marco, se incluyen los
documentos en los que conste el resultado de la revision
sobre el cumplimiento de los requisitos para formar parte de
dichos contratos o adherirse mediante convenios
de adhesion.
[0 En el caso de licitaciones publicas e invitaciones a
cuando menos tres, el fallo.
Adjudicacion  del | [ Tratdndose de adjudicaciones directas, la notificacion de
5 A N/A N/A
contrato la adjudicacion.
[ En caso de celebrarse junta publica para dar a conocer el
fallo, incluye también el acta respectiva.
RIS En materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios
6 Egrl;rtrrl:ll:)zacmn del deben de considerarse también los pedidos, conforme a lo N/A N/A
) dispuesto al articulo 45 de LAASSP.
Apendlce 2. Catalogo de Concesiones, IlcenC|as, permisos, autorizaciones Y sSus prorrogas
Identificador del ) ATENCION O TRAMITACION RESOLUCION
objeto de la resO[:Jcﬁtsoagﬁildaad Elementos de orientacion Firmar, "
responsabilidad Elaborar Revisar autorizar o | Supervisar sEmm,r °
- ) uscribir
A) (B) dictaminar (D) ()
©
e Documento en el que consta la excitativa a
presentar la solicitud de autorizacion cuando
las disposiciones juridicas prevean este
Convocatoria a mecanismo para dar inicio al procedimiento de
concurso o licitaciéon o autorizacion o permiso (por ejemplo en el caso de la
1 excitativa a presentar manifestacion de impacto ambiental). N/A
la solicitud de e Documento en que constan la convocatoria, las
autorizacion. bases de licitacibn o concurso, cuando las
disposiciones  juridicas prevean a dichos
procedimientos para el otorgamiento de la
concesion, licencia, autorizacién o permiso.
e Documentos que, en su caso, se elaboren
para hacer constar el resultado de una opinién
o dictamen necesario para la evaluacion.
2 Di(_:te_’imenesu ) e En el caso de que la opinién o dictamen deba N/A
opiniones previos ser emitida por otra dependencia o entidad distinta a
laque compete resolver sobre la autorizacion
o permiso, incluye el documento en el que
conste dicho dictamen u opinién.
e Documentos de constancia de visitas
de verificaci6n o de actos tendentes a
3 Visitas de verificacion. la comprobacién de los requisitos seﬁalad_os en N/A
laLey, Reglamentos o normas correspondientes,
obien, de los hechos manifestados por el
solicitante, cuando los mismos sean requeridos.
Evaluacion del e Documentos que, en su caso, se elaboren
cumplimiento de los por servidores  plblicos para la evaluacion
4 requisitos para el del cumplimiento de requisitos por parte del N/A
otorgamiento de la solicitante.
concesion. licencia. e En el caso de los procedimientos de licitacién
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autorizacion, permiso, oconcurso en que se prevea la posibilidad
0 sus proérrogas. de desechar o tener por no admitidos a los
interesados de manera previa al fallo,
los documentos en que conste dicho desechamiento
0 no admision.
Determinacion sobre el e En el caso de los procedimientos de licitacion
otorgamiento de la 0 concurso, el fallo.
5 concesion, licencia, o Titulo de concesién o documento en que conste N/A N/A
autorizacién, permiso o el otorgamiento o negativa de la
sus prérrogas. licencia, autorizacién, permiso o sus prérrogas.
Apéndice 3. Catalogo de Enajenacion de Bienes Muebles
Identificador del Obieto dela ATENCION O TF\'lAMITACION RESOLUCION
objeto de la -~ c]msabilidad Elementos de orientacion . Firmar, . Emitir o
responsabilidad P Elaborar [ Revisar autorizar Supervisar e ot
(A) (B) o dictaminar (D) ©
©
Comprende, entre otros, los siguientes:
e Acuerdo Administrativo de Desincorporacion. Art. 130,
fraccion Il de la LGBN, 16, 17 18, 19 y 22 y Anexos 2A Y
2B de las NG y FORMATOS “"Acuerdo administrativo de|
desincorporacion” del Manual de RMySG.
Autorizaciones o O Dictamen_de no utilida(_i,( 21'de Ia_s_l}lon_nas Gengrales
dictamenes previos para para el registro, afectacion, _d!spos@lon flpa! y baja de
llevar a cabo determinado b|enes»muebles de la Administracion Pg'bllca Fe_deral N/A
1 . Centralizada (NG) y FORMATOS "Relacion de bienes|
procedimiento de muebles” y "Dictamen de no utilidad" del Manual de
enajenacion de bienes RMVSG
muebles Y6 . o -
e Dictamen de la excepcion a la licitacion publica en
el que conste el andlisis de la misma. (Incluye|
los servidores publicos que integran el Comité o
Subcomité de Bienes Muebles, asi como sus asesores).|
Arts. 139, 141, fraccion IV de la LGBN y 37 numeral VIII
de las NG.
Comprende, los siguientes:
e Andlisis de la conveniencia de celebrar
donaciones, permuta o dacién en pago. (Incluye los|
servidores publicos que integran el Comité o Subcomité|
Andlisis o autorizacion de Bienes Muebles, asi como sus asesores). Arts.
P para llevar a cabo la 139, 141, fraccién VIII de la LGBN y (donacién 41, N/A
donacion, permuta o numeral 4 de las NG) y los Subprocesos 5.7.5, 5.7.5 bis
dacion en pago y 5.7.5 ter del Manual de RMy SG.
e Autorizacion de donaciones, permuta o dacion|
en pago. Arts. 130, fraccion Ill, 133, 139, 141, fraccién VI||
de la LGBN y los Subprocesos 5.7.5, 5.7.5 bis y5.7.5 ter|
del Manual de RMy SG.
Aplica para el caso de venta de bienes muebles en el
- caso de licitacion publica.
3 r;lodlflcamones alas Los documentos Zn los que consta la comunicacién de N/A
ases g ! . .
las modificaciones, o bien, el relatvo a la junta
de aclaraciones. 30 de las NG.
Aplica para el caso de venta de bienes muebles en el
caso de licitacién publica o invitacion a cuando menos
2 Presentacion y apertura  [tres personas. N/A
de ofertas Documento en el que se haga constar las ofertas que
se desechan, asi como las causas para ello. 32, 2°
parrafo de las NG.
Aplica para el caso de venta de bienes muebles en el
caso de licitacién publica o invitacion a cuando menos
5 Evaluacion de ofertas. tres personas. N/A
e Cuadro comparativo de ofertas.
e Dictamen para el sustento del fallo.
e En el caso de licitaciones publicas e invitaciones|
a cuando menos tres, el fallo.
ATy, e Tratdndose de adjudicaciones directas, laj
6 G?ESQC;TJZEQE los nofrific_acif’;_r) de la adjudicacion mediante acta de] N/A N/A
adjudicacion.
e Tratando de vehiculos, ademas el acta de
venta correspondiente.
Tratandose de Donacién, Permuta o Dacién en Pago
7 Formalizacién del debera considerarse lo dispuesto en la 41 de las NG vy N/A N/A
contrato. los Subprocesos 5.7.5, 5.7.5 bis y 5.7.5 ter del Manual de
RMy SG.
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Apéndice 4. Catalogo de asignacion y emision de dictamenes en materia de avaltios y justipreciacién de rentas

justipreciaciones de
renta)

segln el &mbito de competencia
previsto en las disposiciones juridico
administrativas aplicables a
IINDAABIN

\dentificador del : ATENCION O TRAMITACION RESOLUCION
objeto de la Claifzitw g?l'ldad Elementos de orientacion Firmar, Emitir o
responsabilidad responsabilida Elaborar Revisar autorizar o Supervisar Suscribir
(A) (B) dictaminar (D) (E)
©
Comprende Unicamente los avallios
y justipreciaciones de renta
competencia del Instituto
de Administracion y Avallos
de Bienes Nacionales (INDAABIN).
Las propuestas se realizan
en atencién a las solicitudes de
las dependencias y entidades de la
Propuestas de Administraciép Publica  Federal,
asignaciones la Procyrgdurla Gener_al_ de
de avaltios o la Requhca_ y la Oflcmq _de
justipreciaciones la E’resMenma d_e la Republica,
1 de renta a Perios aue | 2L AT S ones NA
?;g‘r%'; Nacioprilte ?ﬁel juridicas aplicables. _
Peritos Valuadores del Las propuestas  se realizan
INDAABIN. de acug_rdo a Ia}, e_spe(:lal!dad,
complejidad, dimension, singularidad,
novedad, confidencialidad, urgencia
0 necesidad de los servicios
solicitados. Se  propondra  al
mas adecuado perito valuador
con registro vigente, que asegure
los niveles de calidad técnica y
oportunidad, requeridos en un marco
de transparencia.
Asignacion de avallos
?’/enjé\stlgrec;’aecrli?gses qﬂz Comprende_ las asig_na}ciones
2 formen parte del | 94€ detg[mlna eI_ Comite .‘,‘e
padron Nacional de Amgna_cmn de Trabajos y Evaluacion
Peritos Valuadores del de Peritos Valuadores.
INDAABIN.
Comprende los dictamenes
valuatorios que  autorizan los
Emisién de Dictamenes | Directores de Zona o los
3 Valuatorios (avaltos y | Cuerpos Colegiados de Avallos,

Anexo Cuarto

Anexo XIV

ACUERDO por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacién del
Sistema Electrénico de Informacion Publica Gubernamental denominado CompraNet.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de la

Funcién Publica.

SALVADOR VEGA CASILLAS, Secretario de la Funcion Publica, con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 37, fracciones XIX y XXVII de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal; 27 y 34 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 28 y 36 de la Ley de Obras Publicas y
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Servicios Relacionados con las Mismas, y 6 fraccion | del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién
Publica, y

CONSIDERANDO

Que corresponde a la Secretaria de la Funcion Puablica, en el ambito de sus atribuciones, establecer normas,
politicas y lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos, servicios y obras publicas de la
Administracion Publica Federal,

Que en términos de los articulos 56, segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico y 74 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, la administracion
del sistema electrénico de informacion publica gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos, servicios,
obras publicas y servicios relacionados con las mismas, denominado CompraNet, esta a cargo de la Secretaria
de la Funcion Publica, a través de la Unidad de Politica de Contrataciones Publicas;

Que el sistema electrénico a que alude el considerando anterior tiene como fines el contribuir a la generacion de
una politica general en la Administracion Publica Federal en materia de contrataciones; propiciar la
transparencia y seguimiento de las adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico, asi como de las
contrataciones de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, y generar la informacion necesaria
que permita la adecuada planeacion, programacion y presupuestacion de las contrataciones publicas, asi como
su evaluacion integral;

Que para garantizar la inalterabilidad y conservacién de la informacién contenida en CompraNet, es
indispensable que esta Secretaria establezca los controles necesarios, he tenido a bien emitir el siguiente:

ACUERDO

Articulo Unico.- Se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del Sistema
Electronico de Informacion Publica Gubernamental, denominado COMPRANET.

Objeto y &mbito de aplicacion.

1.- Las presentes disposiciones tienen por objeto regular la forma y términos para la utilizacién del sistema
electronico de informacion publica gubernamental, denominado CompraNet, por parte de los sujetos a que se
refieren los articulos 1 fracciones | a VI de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Puablico y 1 fracciones | a VI de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, asi como de
los licitantes, proveedores y contratistas, de conformidad con lo previsto en dichos ordenamientos legales.

Las menciones que se hagan a las dependencias y entidades o a las convocantes, se entenderan hechas, en lo
conducente, a las entidades federativas, los municipios y los entes publicos de unas y otros.

El registro para la utilizacion de CompraNet implica la plena aceptacion de los usuarios a sujetarse a las
presentes disposiciones y a las demas que regulen la operacion de dicho sistema.

Definiciones.
2.- Para los efectos de estas disposiciones, en adicion a las definiciones contenidas en la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas y en sus respectivos reglamentos, se entendera por:
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I. Ley de Adquisiciones: la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;

II. Ley de Obras: la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas;

lll. Operador y/o Administrador: al servidor publico que ha certificado sus capacidades para realizar
operaciones y llevar a cabo procedimientos de contratacién en CompraNet;

IV. OSD: las ofertas subsecuentes de descuentos a que se refiere el articulo 2 fraccién VIII de la Ley
de Adquisiciones;

V. PASOP: el modulo de CompraNet en el que se contienen los programas anuales de adquisiciones,
arrendamientos y servicios de las dependencias y entidades y los programas anuales de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas de las dependencias y entidades;

VI. RUPC: el médulo de CompraNet en el que se contienen el Registro Unico de Proveedores vy el
Registro Unico de Contratistas;

VII. Unidad compradora: el area de las dependencias o entidades que ha sido registrada y autorizada
por la UPCP para realizar operaciones y llevar a cabo procedimientos de contratacion en
CompraNet, a la cual le es asignada una clave de identificacion. Dicha Unidad estara a cargo del
titular del &rea contratante o del area responsable de la contratacion a nivel central o del servidor
publico que éste designe, y

VIIl. UPCP: la Unidad de Politica de Contrataciones Publicas de la Secretaria de la Funcién Puablica.

Disposiciones generales.

3.- Las adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios relacionados con las mismas a que
se refieren las presentes disposiciones son los comprendidos en el articulo 3 de la Ley de Adquisiciones y en los
articulos 3 y 4 de la Ley de Obras, respectivamente.

4.- Para la realizacion de licitaciones publicas, invitaciones a cuando menos tres personas y adjudicaciones
directas, con independencia de su caracter nacional o internacional, cuyos montos sean superiores a la cantidad
equivalente a trescientas veces el salario minimo general diario vigente para el Distrito Federal, sin considerar el
Impuesto al Valor Agregado, debera utilizarse CompraNet, con las salvedades previstas en la Ley de
Adquisiciones o en la Ley de Obras, segun corresponda.

5.- Corresponderd a la Secretaria de la Funcion Pdblica, a través de la Unidad de Normatividad de
Contrataciones Publicas, previa opinion de la UPCP, la interpretacion para efectos administrativos de las
presentes disposiciones, asi como la resolucion de los casos no previstos en las mismas.

De los requisitos técnicos.

6.- El sistema CompraNet opera en ambiente Web por lo que los requerimientos tecnolégicos minimos
recomendados para su uso son:

a. Computadora con microprocesador con arquitectura x86 de séptima generacion o equivalente con
una capacidad de 512 MB de memoria en RAM y 20 GB de memoria libre en disco duro;

b. Versiones actualizadas de navegador para Internet;

c. Instalacion de software JAVA en su Ultima versién, y

d. Conexion a Internet con un ancho de banda de 512 Kbps.

7.- La inalterabilidad y conservacion de la informacién contenida o remitida a través de CompraNet, esta
garantizada por el uso de protocolos de seguridad alineados a los estdndares internacionales, no obstante, los
usuarios de dicho sistema deberan observar las medidas de seguridad que garanticen que los documentos
electrénicos que incorporen al mismo se encuentren libres de virus informaticos.
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Del registro y acreditacion de unidades compradoras, operadores y administradores.

8.- Para obtener el registro y autorizacion de Unidad compradora, el titular del area contratante o del area
responsable de la contratacién a nivel central o el servidor publico que éste designe debera solicitar, mediante
oficio a la UPCP, el alta de la misma y designar a los servidores publicos que seran capacitados como
operadores y/o administradores de esa Unidad compradora, especificando su perfil de usuarios para la
operacion de CompraNet, de acuerdo con lo sefialado en la guia de usuario que la UPCP pondra a su
disposicion en el propio sistema.

Para obtener su registro como operadores y/o administradores de una Unidad compradora, los servidores
publicos previamente designados por ésta, deberan acreditar estar capacitados para la operacién en
CompraNet, de conformidad con los programas de capacitacion y actualizacién que sean definidos por la UPCP
y difundidos a través de CompraNet.

La UPCP podra incluir en CompraNet programas para la capacitacion o actualizacién en linea, los cuales
generaran al finalizar el curso, un reporte que acreditara que los servidores publicos cuentan, en su caso, con
las habilidades y conocimientos necesarios para realizar operaciones y llevar a cabo procedimientos de
contratacién en CompraNet.

Cuando se extinga la necesidad de contar con alguna Unidad compradora, el titular del area contratante o del
area responsable de la contratacion a nivel central o el servidor publico que éste designe deberéa solicitar,
mediante oficio a la UPCP, la baja de esa Unidad Compradora. Dicha solicitud debera presentarse con quince
dias naturales de anticipacion a la fecha en que se pretenda que la Unidad compradora deje de realizar
operaciones y procedimientos de contratacion.

9.- A los servidores publicos que obtengan su registro como operadores y/o administradores de una Unidad
compradora, la UPCP les asignara una clave de usuario Unica e intransferible que les permitird operar en
CompraNet Unicamente para la Unidad compradora que hubiere solicitado su acreditacion.

Dicho registro se mantendra vigente para los operadores o administradores que acrediten estar capacitados
para la operacion en CompraNet, conforme a los programas de actualizacion correspondientes.

10.- La Unidad compradora que se encuentre registrada y autorizada por la UPCP para operar en CompraNet,
estara obligada a utilizar dicho sistema para todos sus procedimientos de contrataciébn cuyos montos sean
superiores a la cantidad equivalente a trescientas veces el salario minimo general diario vigente para el Distrito
Federal.

11.- Seré& responsabilidad del titular del area contratante o del rea responsable de la contratacion a nivel central
o el servidor publico que éste designe, solicitar a la UPCP la baja de algun operador y/o administrador de la
Unidad compradora para efectos de cancelar su clave de usuario. Dicha solicitud debera presentarse mediante
oficio, en el que se precisara la fecha a partir de la cual se requiere se efectle la baja del operador y/o
administrador.

De los programas anuales.

12.- La UPCP dara a conocer a través de CompraNet, los formularios y requerimientos para la integracion,
difusion y actualizacién de los programas anuales previstos en la Ley de Adquisiciones y en la Ley de Obras en
el PASOP.
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13.- Los programas anuales a que alude la disposicién anterior y, en su caso, sus actualizaciones deberan ser
incorporados en el PASOP, el cual generara el acuse de recibo respectivo.

Del acceso y uso de CompraNet para los proveedores y contratistas.

14.- Para que los potenciales licitantes tengan acceso a CompraNet, serd necesario que los mismos capturen
los datos solicitados en los campos que se determinan como obligatorios en el formulario de registro que esta
disponible en CompraNet. Si los potenciales licitantes lo estiman conveniente podran capturar, en ese momento
0 con posterioridad, la totalidad de la informacién prevista en dicho formulario.

El medio de identificacion electrénica para que los potenciales licitantes nacionales, ya sean personas fisicas o
morales, hagan uso de CompraNet, serd el certificado digital de la firma electrénica avanzada que emite el
Servicio de Administracién Tributaria para el cumplimiento de obligaciones fiscales.

Cuando se trate de potenciales licitantes extranjeros, el medio de identificacion electrénico para que hagan uso
de CompraNet se generara por el propio sistema, previo llenado de los formatos que para tal efecto se
encuentren establecidos en el mismo y la entrega de la documentacion que a continuacién se sefiala o de su
equivalente, la cual de presentarse en idioma distinto al espafiol debera acompafiarse de su correspondiente
traduccién a este idioma. Dicha documentacién debera remitirse debidamente legalizada o, en su caso,
apostillada por las autoridades competentes, en términos de las disposiciones aplicables, a través de
CompraNet, de manera digitalizada:

Persona Fisica Persona Moral
Acta de Nacimiento. Testimonio de la escritura publica con la que se acredite su
Identificacion oficial con fotografia del pais de origen (por existencia legal, asi como las facultades de su representante
ejemplo pasaporte vigente). legal o apoderado, incluidas sus respectivas reformas.
Cédula de identificacion fiscal. Identificacion oficial con fotografia del representante legal o
Clave Unica de registro de poblacion, si existe en el pais apoderado (ejemplo pasaporte vigente).
de origen. 3. Cédula de identificacion fiscal de la persona moral y, de
En caso de que el trdmite lo realice a través de Mmanera opcional, la de su representante legal o apoderado.
apoderado, adicionalmente: Clave Unica de registro de poblacion del representante legal o

Documento que acredite el otorgamiento de dicha apoderado.
representacion.
Identificacidn oficial con fotografia.
Cédula de identificacion fiscal (opcional).

CompraNet emitira un aviso de recepcion de la informacién a que alude este numeral.

15.- Una vez que el potencial licitante, nacional o extranjero, haya capturado correctamente los datos
determinados como obligatorios en el formulario de registro a que alude el primer parrafo del numeral anterior,
CompraNet le hard llegar dentro de los ocho dias naturales posteriores, una contrasefia inicial de usuario
registrado, la cual deberd modificar de manera inmediata con la finalidad de salvaguardar la confidencialidad de
la informacion que remita a través de CompraNet.

16.- Para la presentacion y firma de proposiciones o, en su caso, de inconformidades a través de CompraNet,
los licitantes nacionales deberan utilizar la firma electrénica avanzada que emite el Servicio de Administracion
Tributaria para el cumplimiento de obligaciones fiscales.
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En el caso de los licitantes extranjeros, para la presentacion y firma de sus proposiciones y, en su caso, de
inconformidades a través de CompraNet, deberan utilizar los medios de identificacién electronica que otorgue o
reconozca la Secretaria de la Funcion Publica, de conformidad con las disposiciones emitidas al efecto.

CompraNet emitira un aviso de la recepcion de las proposiciones o, en su caso, de las inconformidades a que se
refieren los parrafos anteriores.

Por medio de identificacion electrénica se considerara al conjunto de datos y caracteres asociados que permiten
reconocer la identidad de la persona que hace uso del mismo, y que legitiman su consentimiento para obligarse
a las manifestaciones que realice con el uso de dicho medio.

17.- La UPCP pondra a disposicion de los usuarios de CompraNet, a través de dicho sistema, la informacién
necesaria para el uso eficiente del mismo.

Registro Unico de Proveedores y de Contratistas.

18.- Para su inscripcion en el Registro Unico de Proveedores o en el de Contratistas, segun corresponda, el
proveedor o contratista interesado debera incorporar en CompraNet los datos que le sean aplicables de entre los
contenidos en el formulario disponible en dicho sistema, los cuales en términos de los articulos 105 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones y 43 del Reglamento de la Ley de Obras, son:

I.  Nombre o razén social, nacionalidad y domicilio;

II. Informacion relativa al nimero de escritura constitutiva, sus reformas y datos de su inscripcion en el
Registro Publico correspondiente;

lll. Relacion de socios, conforme a lo dispuesto en los articulos 50 fraccion VII de la Ley de
Adquisiciones o 51 fraccion VI de la Ley de Obras, segln corresponda, y el articulo 73 de la Ley
General de Sociedades Mercantiles;

IV. Nombre de los representantes legales del proveedor o contratista, asi como la informacioén relativa a
los documentos publicos que los acrediten como tales y sus datos de inscripciéon en el Registro
Publico de Comercio;

V. Especialidad del proveedor o contratista y la informacion relativa a los contratos que segun el caso,
lo acrediten;

VI. Experiencia del proveedor o contratista y la informacién de los contratos que segun el caso, la
acreditan, y

VII. Informacion referente a la capacidad técnica, econdmica y financiera del proveedor o contratista.

Una vez que el proveedor o contratista adjudicado haya completado el formulario a que se refiere el parrafo
anterior, la Unidad compradora validara la informacion proporcionada y en su caso lo inscribira en el RUPC
dentro de los dos dias habiles posteriores a que se haya completado el formulario. CompraNet hara llegar al
proveedor o contratista su nimero de inscripcién, dentro de los dos dias habiles posteriores a ésta. La fecha de
inscripcion en el RUPC, sera la que se considere como el inicio del historial del proveedor o contratista para
efectos de lo dispuesto en los articulos 48 de la Ley de Adquisiciones y 86 de su Reglamento, asi como en los
articulos 48 de la Ley de Obras y 90 de su Reglamento.

El proveedor o contratista serd responsable de mantener actualizada la informacién a que se refiere este
numeral, para efectos de lo dispuesto en los articulos 48, fraccion VI del Reglamento de la Ley de Adquisiciones
y 61, fraccion VIl del Reglamento de la Ley de Obras, para lo cual utilizara el medio de identificacion electronica
con el que tiene acceso a CompraNet.
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19.- Correspondera a las unidades compradoras incorporar a CompraNet, los datos relativos a los contratos en
materia de adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios relacionados con las mismas y a
su cumplimiento, con el propésito de integrar el historial de proveedores o contratistas a que hacen referencia
los articulos 105 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones y 43 del Reglamento de la Ley de Obras, segin
corresponda.

20.- La inscripcion en el RUPC solo se realizard en una ocasién. Cuando una Unidad compradora reciba la
solicitud de inscripcion de algin proveedor o contratista que ya se encuentre registrado en el RUPC, le
comunicara a éste de tal circunstancia y le solicitara verificar que su informacién contenida en dicho registro se
mantenga actualizada.

21.- La clave y contrasefia que la Unidad compradora utilizara para capturar y validar la informaciéon del RUPC le
serd proporcionada por la UPCP, previa solicitud que realice conforme al procedimiento difundido a través de
CompraNet.

La clave y contrasefia a que se refiere el parrafo anterior, seran diferentes de las que utilizan los operadores y/o
administradores de la Unidad compradora para realizar los procedimientos de contratacién en el CompraNet.

22.- La informacion relativa al RUPC permanecerd en CompraNet aun cuando el proveedor o contratista solicite
su baja del mismo.

23.- Una vez concluido el contrato, la Unidad compradora que capturé los datos relevantes del mismo, debera
incorporar en CompraNet, con base en la informacion que le proporcione el administrador del contrato o el area
responsable de la ejecucion de los trabajos, los datos relativos al cumplimiento de dicho contrato para el efecto
de que dicho sistema asigne una puntuacién al proveedor o contratista, segin corresponda, a partir de menor
incidencia de los siguientes factores:

- Aplicacion de penas convencionales;

- Deducciones al pago o retenciones;

- Ejecucién de garantias de cumplimiento, de anticipo, de vicios ocultos, o cualesquiera otra;

- Inhabilitacion en la dependencia o entidad convocante, en términos de los articulos 50 fraccion Il de

la Ley de Adquisiciones o 51 fraccion Il de la Ley de Obras, segln corresponda, y
- Rescisién administrativa.

El grado de cumplimiento de un proveedor o contratista se determinara por el promedio aritmético de la
puntuacion de cada uno de los contratos que tenga registrados en CompraNet.

Cualquier Unidad compradora tendra acceso a la informacién relativa al historial de cumplimiento de los
proveedores y contratistas, con base en la cual podran reducir los montos de garantia de cumplimiento, en
términos de lo dispuesto en los Lineamientos expedidos al efecto por la Secretaria de la Funcion Publica.
CompraNet sélo considerara totalmente integrado un expediente (carpeta virtual), una vez que la Unidad
compradora incorpore en dicho sistema la informacion a que se refiere el primer parrafo de este numeral
respecto del o los contratos derivados de un procedimiento de contratacion.

De la operacién de CompraNet.

24.- Para dar inicio a un procedimiento de contratacion en CompraNet, se requiere la creacion previa de un
expediente (carpeta virtual) el cual contendra toda la informacién que derive de dicho procedimiento. Para la
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creacion del expediente, CompraNet cuenta con plantillas preconfiguradas que consideran los diferentes
requerimientos de informacion, segun el tipo de procedimiento que se pretenda llevar a cabo.

25.- Los contratos que deriven de un procedimiento de contratacion deberan reportarse, a mas tardar dentro de
los 5 dias habiles posteriores al fallo, con independencia de la fecha en que se firmen, utilizando el formulario
que para el reporte de informacién relevante del contrato se encuentra disponible en CompraNet. Cualquier
modificacién a la informacién proporcionada, debera reportarse dentro de los 5 dias habiles siguientes a la fecha
en que ésta ocurra.

26.- Las actas relativas a la junta de aclaraciones, al acto de presentacion y apertura de proposiciones, y a la
junta publica en la que se dé a conocer el fallo, se deberan incorporar en CompraNet al concluir dichos actos, en
la seccién de difusion al publico en general.

27.- La Unidad compradora que permita la recepcion de proposiciones en forma documental y por escrito
durante un procedimiento de contratacion mixto o presencial, debera incorporar dicha informacién a CompraNet
utilizando al efecto la guia que se encuentra disponible en el propio sistema, con objeto de analizar el
comportamiento de las contrataciones publicas.

La informacion generada por cualquier Operador y/o Administrador en CompraNet, sera considerada documento
publico en términos del Cédigo Federal de Procedimientos Civiles, por lo que su reproduccion a través de dicho
sistema tendra pleno valor probatorio.

28.- CompraNet cuenta con un Clasificador Unico de las Contrataciones Publicas, denominado CUCOP, el cual
permitird, entre otras funcionalidades, optimizar el andlisis de la informacion relativa a los bienes, servicios y
obras publicas que contratan las dependencias y entidades. EI CUCOP sera utilizado por:
a. Los potenciales licitantes, al momento en que se registren en la plataforma para clasificar los
bienes o servicios de su especialidad, y
b. Las unidades compradoras, al configurar cada expediente de contratacién y durante la captura de
los datos relevantes del contrato.

29.- Las dependencias y entidades, a través de la Unidad compradora, recabaran de los licitantes su aceptacion
de que se tendran como no presentadas sus proposiciones y, en su caso, la documentacion requerida por la
Unidad compradora, cuando el archivo electrénico en el que se contengan las proposiciones y/o demas
informacion no pueda abrirse por tener algln virus informético o por cualquier otra causa ajena a la dependencia
0 entidad.

30.- Cuando por causas ajenas a CompraNet o a la Unidad compradora, no sea posible iniciar o continuar con el
acto de presentacion y apertura de proposiciones, el mismo se podra suspender de manera fundada y motivada,
hasta en tanto se restablezcan las condiciones para su inicio o reanudacion; a tal efecto la Unidad compradora
difundira en CompraNet la fecha y hora en la que iniciara o reanudara el acto.

De las Ofertas Subsecuentes de Descuentos.

31.- Para utilizar la modalidad OSD en un procedimiento de licitacién publica electrénica, la Unidad compradora
tendré que seleccionar la plantilla correspondiente a esta modalidad al momento de crear el expediente.

32.- La participacion en un procedimiento de licitacion publica electronica, bajo la modalidad OSD, implica la
previa acreditacion de los licitantes interesados en el uso de la herramienta OSD, a tal efecto, la UPCP
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mantendra en CompraNet a disposicion de cualquier interesado, la informacion necesaria para su capacitacion
y/o acreditacion en el uso de dicha herramienta.

33.- El servidor publico que acredite su capacitacion para el uso de CompraNet en términos de lo dispuesto en el
numeral 8 de las presentes disposiciones, estara certificado para llevar a cabo procedimientos de licitacién
publica electrénica bajo la modalidad de OSD.

34.- La Unidad compradora estara autorizada para realizar la licitacién publica electronica bajo la modalidad de OSD
cuando el servidor publico designado como operador y/o administrador cumpla lo dispuesto en el numeral anterior.

35.- La clave de acceso o certificado digital para que los licitantes participen en procedimientos de contratacién bajo la
modalidad de OSD seran los mismos que recibieron al inscribirse al CompraNet, de conformidad con los numerales 14
y 15 de las presentes disposiciones.

Transitorios

PRIMERO.- El presente Acuerdo y las disposiciones contenidas en el mismo entraran en vigor al dia siguiente al de su
publicacion en el Diario Oficial de la Federacion.

SEGUNDO.- A partir de la entrada en vigor del presente Acuerdo, se abrogan las disposiciones y se dejan sin efectos
los oficios que a continuacion se indican:

- Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso de medios remotos de comunicacion
electronica, en el envio de propuestas dentro de las licitaciones publicas que celebren las dependencias
y entidades de la Administracion Publica Federal, asi como en la presentacion de las inconformidades
por la misma via, publicado en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 9 de agosto de 2000.

- Acuerdo que establece la informacion relativa a los procedimientos de licitacion publica que las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal deberan remitir a la Secretaria de
Contraloria y Desarrollo Administrativo por transmision electrénica o en medio magnético, asi como la
documentacion que las mismas podran requerir a los proveedores para que éstos acrediten su
personalidad en los procedimientos de licitacion publica, publicado en el Diario Oficial de la Federacion
de fecha 11 de abril de 1997.

- Oficio No. SP/100/del 610 al 635/2004 de fecha 23 de agosto de 2004, emitido por el Secretario de la
Funcion Publica, relativo a la informacion que debe remitirse al Sistema Electronico de Contrataciones
Gubernamentales (COMPRANET).

- Oficio SP/100/336/09 de fecha 23 de septiembre de 2009, emitido por el Secretario de la Funcién Publica,
mediante el cual se indica que deberan subirse al Sistema CompraNet los contratos con un monto mayor
a 300 veces el Salario Minimo General Vigente en el Distrito Federal sin considerar IVA.

TERCERO.- A partir de la entrada en vigor del presente Acuerdo, la versién de CompraNet que se encuentra activa
desde el afio 2000, dejara de ser el sistema electronico de informacion publica gubernamental sobre adquisiciones,
arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios relacionados con las mismas. La informacién contenida en dicha
version no sera migrada a la nueva plataforma y s6lo se mantendra disponible para consulta, asi como para los
efectos previstos en el parrafo siguiente.

Los procedimientos de contratacion que las dependencias y entidades hayan iniciado en la version activa de
CompraNet a que se refiere el parrafo anterior, deberan concluirse utilizando esa version.

CUARTO.- Hasta en tanto se encuentre disponible la funcionalidad en CompraNet para realizar el sorteo por
insaculacion previsto en el Ultimo parrafo del articulo 54 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, dicho sorteo se llevara a cabo de acuerdo con lo establecido en los parrafos segundo y
tercero del citado precepto.
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Sufragio Efectivo. No Reeleccién.
México, Distrito Federal, a los dieciséis dias del mes de junio de dos mil once.- El Secretario de la Funcion Publica,

Salvador Vega Casillas.- Rubrica.
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Anexo XV

Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social

(Solo aplica para el licitante adjudicado)

(Primera Seccion) DIARIO OFICIAL Viernes 27 de febrero de 2015

Acuerdo ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico, relativo a las Reglas para la obtencion de la

opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social.

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

Reglas para la obtencion de la opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social.

Primera.-

Segunda.-

Tercera.-

Cuarta.-

Quinta.-

En términos del articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la Federacion, la Administracion Puablica Federal,
Centralizada y Paraestatal, la Procuraduria General de la Republica, asi como las entidades federativas que
vayan a realizar contrataciones por adquisicion de bienes, arrendamientos, prestacion de servicios u obra
publica, con cargo total o parcial a fondos federales, cuyo monto exceda de $300,000.00 (TRESCIENTOS
MIL PESOS 00/100 M.N.), sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, estan obligadas a cerciorarse de que los
particulares con quienes se vaya a celebrar el contrato y de los que estos Ultimos subcontraten, se
encuentran al corriente en sus obligaciones en materia de seguridad social y no se ubican en alguno de los
supuestos a que se refiere el primer péarrafo del citado articulo. Igual obligacion existe para el caso de que
dichas dependencias o entidades pretendan otorgar subsidios o estimulos hasta por la cantidad de
$30,000.00 (TREINTA MIL PESOS 00/100 M.N.).

Los particulares que pretendan celebrar las contrataciones y, en su caso, los que estos ultimos subcontraten,
0 quienes pretendan acceder al otorgamiento de subsidios y estimulos, en términos de la Regla anterior,
podran obtener del Instituto Mexicano del Seguro Social una opinion de cumplimiento de obligaciones
fiscales en materia de seguridad social, de conformidad con el procedimiento establecido en la Regla Quinta
del presente documento.

La opinidn de cumplimiento a que se refiere la Regla anterior, en caso de ser positiva, tendra una vigencia
de 30 dias naturales contados a partir del dia de su emision.

La opinion de cumplimiento de obligaciones se emite considerando la situacion del particular en los sistemas
electronicos del Instituto, por lo que no constituye resolucion en sentido favorable al particular sobre el
célculo y montos de créditos fiscales en materia de seguridad social o cuotas obrero patronales declaradas o
pagadas. La cual, no prejuzga sobre la existencia que pudiera derivar de créditos a cargo del particular en
términos de las facultades correspondientes.

Los particulares que para realizar algun tramite requieran la opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales
en materia de seguridad social, deberan realizar el siguiente procedimiento:

l. Ingresaran en la pagina de internet del Instituto (www.imss.gob.mx), en el apartado “Patrones o
empresas”, después en “Escritorio virtual”’, donde se registraran con su firma electrénica (FIEL) y
contrasefia, y deberan aceptar los términos y condiciones para el uso de los medios electronicos. En el
supuesto de tener un representante legal, éste ingresara con su FIEL.

Il.  Posteriormente elegira la seccion “Datos Fiscales” y en el apartado “Acciones”, la opcién “Opinién de
cumplimiento”. Tratandose de representantes legales, previamente, en el apartado “Empresas

Representadas” debera seleccionar la persona representada de la cual requiere la opiniéon de cumplimiento.

112 de 114



-

. A Instituto Nacional de
/} Medicina Gendmica Convocatoria a la Licitaciéon Publica Nacional Electrénica

Direccion de Administracion
Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios

MEXICO No. LA-012NCHO001-E342-2018 para la adquisicién de
“Materales para Laboratorio”

Ill.  Después de elegir la opcién “Opinion de cumplimiento”, el particular podra imprimir el documento que
contiene la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social.

La multicitada opinion, se generara atendiendo a la situacion fiscal en materia de seguridad social del particular en los
siguientes sentidos:

Positiva.- Cuando el particular esté inscrito ante el Instituto y al corriente en el cumplimiento de las obligaciones que se

consideran en los incisos a) y b) de este procedimiento.

Negativa.- Cuando el particular no esté al corriente en el cumplimiento de las obligaciones en materia de seguridad

a)

b)

social que se consideran en los incisos a) y b) de este procedimiento.

El Instituto a fin de emitir la opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social revisara
que el particular solicitante:

1.

Se encuentre inscrito ante el Instituto, en caso de estar obligado, y que el o los nimeros de registros patronales
que le han sido asignados estén vigentes.

No tiene créditos fiscales firmes determinados, entendiéndose por crédito fiscal las cuotas, los capitales
constitutivos, su actualizacion y los recargos, las multas impuestas en los términos de la Ley del Seguro Social,
los gastos realizados por el Instituto por inscripciones improcedentes y los que tenga derecho a exigir de las
personas no derechohabientes, de acuerdo con el articulo 287 de la misma Ley.

Tratandose de particulares que hubieran solicitado autorizacién para pagar a plazos o hubieran interpuesto
algin medio de defensa contra créditos fiscales a su cargo, los mismos se encuentren garantizados de
conformidad con las disposiciones fiscales.

En caso de contar con autorizacion para el pago a plazo, que no haya incurrido en las causales de revocacion a
gue hace referencia el articulo 138 del Reglamento de la Ley del Seguro Social en materia de Afiliacién,
Clasificacion de Empresas, Recaudacion y Fiscalizacion.

Tratdndose de créditos fiscales firmes, se entendera que el particular se encuentra al corriente en el cumplimiento
de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad social, si a la fecha de la solicitud de la opinion de referencia,
se ubica en cualquiera de los siguientes supuestos:

1.
2.

Cuando el particular cuente con autorizacién para pagar a plazos y no le haya sido revocada.

Cuando no haya vencido el plazo para pagar a que se refiere el articulo 127 del Reglamento de la Ley del
Seguro Social en materia de Afiliacién, Clasificacién de Empresas, Recaudacion y Fiscalizacion.

Cuando se haya interpuesto medio de defensa en contra del crédito fiscal determinado y se encuentre
debidamente garantizado el interés fiscal de conformidad con las disposiciones fiscales.

Cuando la opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social arroje inconsistencias
relacionadas con el o los niimeros de registro patronal, con créditos fiscales o con el otorgamiento de garantia, con las que el
particular no esté de acuerdo, debera presentar solicitud de aclaracion ante el Instituto, quien en un plazo méaximo de 10 dias
habiles contados a partir del dia siguiente a la fecha de presentacion de la solicitud, resolvera y emitira la opinion del
cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social.
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Anexo XVI
Formato de escrito para participar en el acto de presentacion y
apertura de proposiciones

(Hoja membretada del licitante)

Licitacion Publica Nacional Electrénica No.

(Nombre de representante) , manifiesto mi interés en participar en el acto de Presentacion y Apertura
de Proposiciones, manifestando que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados,
asi como que cuento con facultades suficientes para asistir y entregar la proposicion en nombre y
representacién de (persona fisica o moral)

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio: Calle: NuUmero: Colonia: __ Delegacion o
Municipio: __

Cédigo postal: Entidad Federativa:

Teléfonos: Fax:

Correo electrénico:

No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:
Nombre, nimero y lugar del notario publico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacion de accionistas:
Apellido paterno: Apellido Materno: Nombre (s):
Descripcién del objeto social:

Reformas al acta constitutiva:
Datos del registro publico del comercio: NUmero: Fecha:

Nombre del apoderado o representante:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Escritura publica nimero: Fecha: Nombre del notario publico:
Numero de notaria: Lugar ante el cual se otorgo:
(Lugar y fecha)

Protesto lo necesario

(Firma)

Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada licitante en el modo que estime conveniente, debiendo respetar su contenido preferentemente, en el orden
indicado.
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