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l. Objetivo.

Contar con un documento normativo que permita dar a conocer la estructura y
funciones del Comité y que sirva como directriz para la oportuna y eficiente realizacion
de los procesos de contratacion de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas que lleve a cabo el INMEGEN.

Il. Marco juridico.

1.-Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 5-1I-1917 y sus reformas.
Articulo 134.

2.-Leyes:

Ley Orgéanica de la Administracién Puablica Federal.
D.O.F. 29-X11-1976, F. erratas D.O.F. 2-11-1977 y sus reformas.

Ley de los Institutos Nacionales de Salud.
D.O.F. 26-V-2000 y sus reformas.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 4-1-2000 y sus reformas.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales
D.O.F. 14-V-1986 y sus reformas.

Ley General de Bienes Nacionales.
D.O.F. 20-V-2004.

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal.
D.O.F. 31-X11-1976, F. erratas D.O.F. 18-1-1977 y sus reformas.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
D.O.F. 13-11I-2002.

3.-Reglamentos:

Reglamento de la Ley Federal de lasEntidades Paraestatales.
D.O.F. 29-1-1990.
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Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 13-11-1985.

Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal.
D.O.F. 18-XI-1981 y sus reformas.

Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal.
Gaceta Oficial del Distrito Federal 29-1-2004.

4 -Decretos:

Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio 2005.
D.O.F. 20-X11-2004.

5.-Acuerdos:

Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Normas Presupuestarias para la
Administracién Publica Federal.
D.O.F. 4-V-2000. y sus reformas.

Acuerdo que Establece las Disposiciones de Productividad, Ahorro, Transparencia y
Desregulacion Presupuestaria en la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 28-V-2002.

Acuerdo por el que se expide el Clasificador por Objeto del Gasto para la

Administraciéon Publica Federal.
D.O.F. 13-X-200 y sus reformas.

Acuerdo que establece la informacién relativa a los procedimientos de licitacion publica
que las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal deberan remitir
a Secretaria de la Funcién Publica, por transmision electrénica o medio magnético, asi
como la documentacién, que las mismas podran requerir a los proveedores para que
éstos acrediten su personalidad en los procedimientos de licitacion publica.

D.O.F. 11-IV-1997.

6.-Otros instrumentos normativos:

Estatuto Organico del Instituto Nacional de Medicina Genémica.
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Para los efectos del presente manual se entendera por:

BIEN INMUEBLE

COMITE

CONTRATISTA

IINMEGEN

LEY

OBRA

REGLAMENTO

SERVICIOS

IV. Estructura.

Los bienes que con tal naturaleza define el Cddigo Civil
Federal.

Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

La persona fisica 0 moral que preste servicios de obra y
servicios relacionados con las mismas al Inmegen.

Instituto Nacional de Medicina Gendtmica.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

Los trabajos que tengan por objeto construir, instalar,
ampliar, adecuar, remodelar, restaurar, conservar,
mantener, modificar y demoler bienes inmuebles.

Al Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.

Se consideran como servicios relacionados con las obras
publicas los trabajos que tengan por objeto concebir,
disefiar y calcular los elementos que integran un proyecto
de obra publica; las investigaciones, estudios, asesorias y
consultorias; la direccion o supervision de la gjecucion de
obras y los estudios que tengan por objeto corregir o
incrementar la eficiencia de las instalaciones.

Para el debido cumplimiento de sus atribuciones, funciones y alcanzar sus objetivos, de
conformidad con el Reglamento, el Comité tendra la siguiente estructura:

a) Presidente.

b) Secretario Ejecutivo.

c) Vocales.
d) Asesores.
e) Invitados.
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V. Integracion.

V.1 De la Presidencia:
Presidente: Titular de la Direccidon de Administracion del Instituto Nacional de
Medicina Gendmica.

Con Derecho a voz, voto y voto de calidad.

V.2 De la Secretaria

Secretario Ejecutivo: Titular de la Subdireccion de Recursos Materiales y
Servicios Generales del Instituto Nacional de Medicina Gendmica.

Con Derecho a voz y voto.
V.3 De los Vocales:
Director de Investigacion.
Director de Desarrollo Tecnolégico.
Director de Vinculacién y Desarrollo Institucional.
Director de Ensefianza y Divulgacion.
Subdirector de Recursos Financieros
Jefe del Departamento de Construccion y Mantenimiento

Con Derecho a voz y voto.

V.4 De los Asesores.
Un representante de la Subdireccion de Asuntos Juridicos.
Un representante del Organo Interno de Control.

Con Derecho a voz y sin voto.

V.5 De los Invitados.
Invitados o especialistas, en su caso; y
los que determine el Presidente.

Con Derecho a voz y sin voto.

VI. Acreditamientos.

Los integrantes Titulares del Comité podran designar a sus respectivos suplentes
mediante escrito dirigido al Secretario Ejecutivo, los que deberan contar con un nivel
jerarquico inmediato inferior, y s6lo podran participar en ausencia del titular.

El acreditamiento debera efectuarse previo a la realizacion de la primera sesion de cada
ejercicio presupuestal o cuando las circunstancias lo ameriten.
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VIl. Funciones del Comité.

En materia de normatividad:
1) Difundir, entre los miembros del Comité, las normas vigentes en materia de
obras publicas y los servicios relacionados con las mismas;

2) Revisar los programas y presupuestos de obras y servicios del Instituto, asi
como formular observaciones y recomendaciones convenientes;

3) Dictaminar, previamente a la iniciacién del procedimiento, sobre la procedencia
de no celebrar licitaciones publicas por encontrarse en alguno de los supuestos
de excepcion previstos en el articulo 42 de la Ley. El Comité no podra opinar

sobre hechos consumados:

4) Proponer las politicas, bases y lineamientos en materia de obras y servicios y
someterlas a la consideracion del Organo de Gobierno del Instituto, y

5) Las demas que le se establezcan en ordenamientos juridicos aplicables.

En materia de organizacion:
a) Organizar las funciones y reuniones del Comité, de acuerdo a las normatividad
aplicable vigente;
b) Establecer y autorizar los subcomites que se requieran.
c) Promover la integraciéon de equipos de trabajo en el seno del Comité.

En materia de programacion y presupuesto:
1) Difundir la normatividad aplicable para la formulacion e integracion del Programa
de Obras Publicas, cuidando lo relativo a su ejercicio.
2) Conocer, analizar y revisar los programas operativos anuales del INMEGEN, asi
como su congruencia con el programa a mediano plazo.
3) Promover que se programen oportunamente las licitaciones, contrataciones y
ejecucion de las obras y que se lleven a cabo conforme a la normatividad vigente

aplicable.

En materia de control y supervision:

1) Promover que la contratacion y ejecucion de las obras se efectien de acuerdo a
los procedimientos establecidos por la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, su Reglamento y demas disposiciones aplicables.

2) Analizar trimestralmente el informe de los casos dictaminados conforme al
articulo 16 del Reglamento de la Ley y en su caso, disponer las medidas
necesarias para su atencion.
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3) Dar seguimiento al cumplimiento de sus acuerdos.

En materia de informacion:
buscar soluciones o que se reciban las recomendaciones procedentes.

1) Analizar la informacion respecto de aquellos proyectos de obras que presenten
2) Proponer medidas tendientes a subsanar las deficiencias que estuvieren

problematica en la ejecucién de los mismos o en la contratacion a efecto de

ocurriendo en las areas del instituto encargadas de realizar los procesos de

contratacion.
3) Las demés que se establezcan en los ordenamientos juridicos aplicables.

VIl.1 De las sesiones.
se cancelara la

1) El Comité se reunira dentro de los primeros quince dias de cada mes. En la
2) EI Comité celebrara las sesiones en la fecha, hora y lugar preestablecidos. En el

reunién correspondiente al mes de enero determinara y aprobara el calendario
reunion

anual de sesiones ordinarias.

caso de que no haya asuntos que ftratar,
correspondiente, debiéndose emitir los comunicados a los integrantes del

Comité, con dos dias como minimo de anticipacion a la fecha de la reunién.
3) El Comité sesionara de manera extraordinaria cuando el caso lo amerite, a
solicitud del Presidente o de alguno de sus miembros.
4) En caso de ausencia del Presidente del Comité, éste sera suplido por el
Subdirector de Recursos Financieros.

5) A las sesiones del Comité deberan asistir puntualmente los miembros titulares,
salvo cuando existan circunstancias de fuerza mayor, caso en el que podran
asistir los miembros suplentes.

6) Para ser validas y reconocidas conforme a derecho, las sesiones del Comité se
efectuaran contando con la asistencia del 50% mas uno de los miembros con
derecho a voz y voto, en caso de empate, quien presida tendra voto de calidad.

7) Por cada reunion se levantara un acta que sera firmada por los que hubieren
asistido a ella, misma que se aprobara en la reunién ordinaria inmediata

posterior.
8) Para llevar a cabo formalmente las sesiones, se debera:
a) Elaborar el Orden del Dia que describa los asuntos que se presentaran a
la consideracion y resolucion del Comite.
b) Integrar la carpeta de trabajo que contenga el planteamiento formal y los
documentos soporte de los asuntos, para analizar, evaluar y resolver los

mismos.
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c) Entregar la convocatoria y la carpeta de trabajo a los miembros titulares,
cuando menos con dos dias habiles de anticipaciéon a la celebracion de
cada sesién ordinaria y de un dia habil en el caso de las extraordinarias.

Invariablemente debera incluirse en el Orden del Dia, un apartado
correspondiente al seguimiento de Acuerdos emitidos en las reuniones
anteriores. En el punto correspondiente a Asuntos Generales, sélo podran
incluirse asuntos de caracter informativo.

10)Las decisiones del Comité se tomaran por unanimidad o por mayoria de votos,

" considerando las siguientes definiciones:

a) Unanimidad.- La votacion favorable o desfavorable del 100% de los miembros
presentes.

b) Mayoria.- La votacién favorable o desfavorable del 50% mas uno de los
miembros presentes.

VIl.2. De la presentacion de los casos.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Los casos que se sometan a consideracion del Comité deberan presentarse a en
el formato denominado “Presentacién de Casos al Comité de Obras Publicas y
Servicios relacionadas con la Mismas”.

Una vez que el caso sea analizado y determinando opinién favorable, el formato
al que se refiere el punto anterior, debera ser firmado antes de concluir la reunion
por cada asistente con derecho a voto.

E| formato del caso que se someta a consideracion del Comité debera estar
firmado por el Secretario Ejecutivo, responsabilizandose de que la informacion
contenida en el mismo corresponda a la proporcionada por las areas requirentes.

Las especificaciones y justificaciones técnicas deben de ser firmadas por los
responsables de las areas requirentes.

La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto o
comentario que emita u omita, en lo particular, respecto al caso sometido a su
consideracion, con base en la documentacion que le sea presentada.

En este sentido las determinaciones y opiniones de los miembros del Comité no
comprenden las acciones u omisiones que posteriormente se generen durante el
desarrollo de los procedimientos de contratacion o el cumplimiento de los
contratos.

Los casos se enviaran al Secretario Ejecutivo cuando menos con cinco dias

habiles de anticipacién a la fecha en que habra de celebrarse la sesiony deberan
incluir lo siguiente:

a) Planteamiento claro, concreto y completo en el formato de “Presentacion
de Casos al Comité”;
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b) Justificacion, antecedentes y hechos que se relacionen con el caso;
c) Acreditamiento de la suficiencia presupuestal autorizada;
d) Solicitud del area requirente, y

e) Documentacion soporte e informacion necesaria en torno al caso de que
se trate.

8) Los casos se presentaran de la siguiente forma:

a) Los casos que deban de ser objeto de la consideracion y resolucion del
Comité, se presentaran por conducto del Secretario Ejecutivo.

b) Los casos se presentaran a la consideracion del Comité, con estricto
apego al Orden del Dia aprobado.

VII.3. De la integracién de las carpetas de trabajo.

Las carpetas de trabajo, que contendran los asuntos a tratar en las reuniones del
Comité, se integraran de la siguiente manera:

a) Orden del Dia:
b) Lista de Asistencia y declaratoria del quérum.
c) Aprobacion del Acta de la Sesion Anterior.
d) Presentacion de casos:
1. Formato de presentacion de casos al Comité;
2. Justificacién amplia y detallada del caso presentado a la consideracion del
Comité;
3. Orden de Trabajo, y
4. Documentacion soporte del caso presentado.
e) Seguimiento de acuerdos y avances generados en las sesiones anteriores.

f) Asuntos Generales.

Vil.4. De las suplencias.
1) Los integrantes titulares del Comité con derecho a voz 'y voto podran designar
por escrito a sus respectivos suplentes, los que deberan contar con un nivel
jerarquico inferior al del titular.

2) En caso de ausencia del Presidente del Comité, éste sera suplido por el
Subdirector de Recursos Financieros.)

3) En ausencia de los demas miembros del Comité, seran suplidos por sus
respectivos suplentes.

10
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Cuando asistan los miembros suplentes y se incorporen a las sesiones los
titulares, los suplentes podran seguir participando Unicamente con derecho de
VOZ.

VII.5. Del desarrollo de las sesiones.

Las sesiones ordinarias y extraordinarias, se llevaran a cabo de conformidad con el
siguiente procedimiento:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

9)

Previo al inicio de la sesién, los miembros registraran su asistencia en la lista que
se elabore para tal efecto.

El Secretario Ejecutivo verificara la lista de asistencia e informara al presidente si
existe quérum. Si existe quorum, el Presidente declarara formalmente iniciada la
sesion o en su caso, la declarara cancelada.

El Presidente o el Presidente suplente, en su caso, sometera el Orden del Dia a
consideracién de los miembros del Comité, de no haber observaciones o
comentarios, se procedera al desahogo del mismo; de haberlos pedira al
Secretario Ejecutivo tome debida nota, para que se hagan las modificaciones o
adiciones correspondientes.

El Presidente o el Presidente suplente, en su caso, sometera a consideracion de
los miembros del Comité, el Acta correspondiente de la sesién anterior, de no
haber observaciones o comentarios, se procedera a declararla aprobada, de
haberlos pedira al Secretario Ejecutivo tome debida nota, para que se asienten
las modificaciones o adiciones correspondientes.

Acto seguido, el Secretario Ejecutivo procedera a la formalizacion del acta
aprobada, recabando la firma de los miembros que hayan asistido a la sesion de
la que se dé cuenta.

El Secretario Ejecutivo procedera a exponer los asuntos que se presenten a la
consideracion y resolucién del Comité y que estén considerados en el Orden del
Dia.

Los asuntos se presentaran en forma individual y seran objeto de analisis,
evaluacion y deliberacion por parte de los miembros del Comité.

El Presidente o el Presidente suplente, en su caso, sera el unico facultado para
otorgar, ceder, limitar o suspender el uso de la palabra y procurara, en todo
momento, que la exposicion de los puntos de vista sean serios, responsables y
congruentes con el asunto sujeto a analisis.

El Secretario Ejecutivo vigilard que se registren en el acta correspondiente a la
sesion, todas y cada una de las consideraciones vertidas en torno a cada asunto
tratado por el Comité.

10)El Presidente o el Presidente suplente, en su caso, sera el unico facultado para

compilar, resumir, sintetizar y precisar, las propuestas o alternativas de solucion
a aprobacion de los asuntos tratados.

11
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11)EIl Presidente o el Presidente suplente, en su caso, debera someter a votacién la
propuesta de cada caso y el Secretario Ejecutivo procedera a cuantificar los
votos. Para la aprobacién de los casos se necesitara el 50% mas uno de los
votos favorables de los miembros asistentes a la sesion.

12)Las resoluciones con respecto a los asuntos tratados tendran el caracter de
acuerdos, los cuales solo mediante resolucion del propio Comité se pondran
suspender, modificar o cancelar su contenido y efectos.

13)Una vez desahogados los casos presentados a consideracion de los integrantes
del Comité, el Presidente o el Presidente suplente, en su caso, procedera a
presentar el seguimiento de acuerdos, para lo que preguntara a los miembros si
tienen alguna observacién o comentario, de no haberlos dara por desahogado el
punto, eliminando de sesiones posteriores, aquellos que estén concluidos.

14)Desahogado el Orden del Dia y registrados los hechos, opiniones’y resoluciones,
quien presida la sesion preguntara a los miembros del Comité si existe algun
asunto general que se estime necesario o conveniente tratar, de haberlo se
procedera a su desahogo; de no haberlo, procedera a declarar formalmente
terminada la sesion, precisando, para efectos de registro en el Acta, la hora en
que se termina.

15)E| Secretario Ejecutivo elaborara el proyecto de Acta de cada sesion, que
quedara sujeta a la consideracion y aprobacion de los miembros del Comite, en
la siguiente sesion ordinaria.

16)Las sesiones extraordinarias se celebraran exclusivamente para tratar asuntos
urgentes, el Orden del Dia de estas sesiones no incluira la presentacion de actas
de la sesion anterior, seguimiento de acuerdos, ni asuntos generales.

VIL.6. De las responsabilidades de los Miembros.
Vil.6.1. Del Presidente.

Al Presidente del Comité, le correspondera:
1) Asistir puntualmente a las sesiones del Comité;

2) Dar a conocer y propiciar el estricto apego a la normatividad vigente en materia
de obra publica;

3) Autorizar el Orden del Dia de las sesiones del Comité;
4) Presidir las sesiones del Comite;

5) Convocar a las sesiones extraordinarias, cuando lo considere necesario 0 a
peticion de alguno de los miembros;

6) Someter a votacion de los integrantes del Comité las resoluciones a tomar,
7) Ejercer voto de calidad en caso de empate en la toma de decisiones;

12
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Orientar las resoluciones y acciones del Comité al cumplimiento de las
disposiciones juridicas, técnicas y administrativas que regulan las obras publicas
y servicios relacionados con las mismas;

Orientar las resoluciones o acciones del Comité a los criterios de economia,
eficiencia, eficacia, transparencia, imparcialidad y honradez, que deben concurrir
en los trabajos de obra y servicios, asi como procurar que los procedimientos
respectivos contribuyan a obtener, a favor del Instituto, las mejores condiciones
de calidad, precio y oportunidad en el desarrollo de los trabajos y servicios que
demanda;

10)Procurar que las resoluciones y acciones del Comité contribuyan al cumplimiento

eficaz de los programas del Instituto;

11)Cerciorarse que se dé cumplimiento a los acuerdos que se tomen en el Comite;
12)Exponer con fundamento, imparcialidad y seriedad, sus puntos de vista en torno

a los asuntos que se ventilen en el Comité.

~13)Requerir la presencia de otros servidores publicos, que tendran caracter de

invitados;

14)Presentar a la consideracion del Comité, para su aprobacion, los siguientes

documentos:

a)El Manual de Integracion y funcionamiento.

b)El Calendario Anual de Sesiones Ordinarias del Comite.

¢)El Programa Anual de Trabajo del Comité y su Informe Trimestral.

15)Firmar las actas correspondientes a las juntas a las que hubiere asistido.
16)Proveer los medios necesarios y los recursos suficientes para mantener en

operacion el Comité, y

17)Las demas que expresa y formalmente establezca los ordenamientos vigentes

aplicables.

VII.6.2 Del Secretario Ejecutivo.

Al Secretario Ejecutivo del Comité, le correspondera:

1)
2)

3)

4)

Asistir puntualmente las sesiones del Comiteé;

Formular, elaborar y presentar el Orden del Dia, Acta de cada sesién ordinaria o
extraordinaria y los listados de casos que se someteran a dictamen;

Remitir para su analisis a los miembros del Comité copia del Acta de la sesion
inmediata anterior.

Recibir, conforme al procedimiento y requisitos establecidos, los asuntos que se

someteran a la consideracién y resolucion del Comité para su incorporacion en el
Orden del Dia de la sesién mas proéxima a su recepcion;

13
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5) Hacer llegar oportunamente a los miembros del Comité la convocatoria y la

carpeta de trabajo de cada sesion;

6) Verificar la correcta elaboracion de la documentacion de los asuntos que se

sometan a la consideracion del Comité y vigilar que se integren los expedientes y
archivos con la documentacion que sustente los actos y resoluciones tomadas
por el Comité;

7) Exponer con fundamento, imparcialidad y seriedad, sus puntos de vista en torno

8)

9)

a los asuntos que se ventilen en el Comité.
Coordinar la elaboracion de los siguientes documentos:
a) El Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité.
b) El Calendario de sesiones ordinarias.
c) El Programa Anual de Obras y Servicios.
d) Elinforme trimestral de los casos autorizados;
Emitir su voto para cada uno de los asuntos que deban decidirse;

10)Firmar las actas que se levanten de las sesiones;
11)Dar seguimiento a los acuerdos tomados por el Comité y mantenerlo informado

de su cumplimiento en cada sesion;

12)Promover, ante las instancias internas y externas, la atencion y resolucion

expedita de los asuntos que atafien al Comité;

13)Vigilar la ejecucion de los acuerdos establecidos por el Comite;

14)Los demas que expresamente le asigne el presidente o el Comite.

VI1.6.3. De los Vocales.

A los Vocales del Comité, les correspondera:

1)
2)

3)
4)

5)

Asistir puntualmente a las sesiones del Comité;

Enviar oportunamente al Secretario Ejecutivo la documentacion correspondiente
a los casos que sea necesario someter a consideracion del Comité,;

Analizar con oportunidad, los asuntos que se enlisten en el Orden del Dia y los
documentos contenidos en la carpeta;

Proponer, en forma clara y concreta, alternativas para la solucién y atencion de
los asuntos que se presenten a la consideracion y resolucion del Comité;

Manifestar con veracidad, seriedad y respeto, sus puntos de vista, sus
propuestas o alternativas de solucion y emitir su voto en los asuntos que se
ventilen en las sesiones, asi como su conformidad con el contenido del Acta;

Firmar las actas correspondientes a las reuniones del Comité a las que hubiere
asistido;
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7) Informar al Comité sobre los retrasos, irregularidades y otras situaciones
referentes a la ejecucién de los programas de obras que tuviere conocimiento, y

8) Las demas que expresamente les asigne el Presidente o el pleno del Comite.

VI.6.4 De los Asesores.

A los Asesores del Comité, les corresponde:
1) Asistir puntualmente a las sesiones del Comite;

2) Participar en las diferentes sesiones que celebren con derecho a voz, pero no a
voto;

3) Opinar sobre las decisiones que tome el Comité, haciendo las observaciones que
juzgue pertinentes, las cuales se asentaran en el Acta correspondiente;

4) Asesorar al Comité para la correcta interpretacion y aplicacion de la Ley, el
Reglamento, normas, sistemas, procedimientos e instructivos que se emitan en
materia de obras publicas y servicios relacionados con las mismas;

5) Informar al Comité de los problemas relevantes que se observen en las
revisiones que efectie el Organo Interno de Control, tratando de evitar su
recurrencia,

6) Exponer con fundamento, imparcialidad y seriedad, sus puntos de vista en torno
a los asuntos que se ventilen en el Comite.

7) Proporcionar, segun su competencia, la asesoria legal, técnica y administrativa
que se le requiera para sustentar y dar forma a las resoluciones y acciones del
Comité, y

8) Firmar las actas correspondientes a las juntas a las que hubiere asistido.

Vil.6.5. De los Invitados.

Los invitados a las sesiones del Comité tendran participacion en los casos en que el
Presidente o Secretario Ejecutivo considere necesaria su intervencion, para aportar la
informacion y documentacion y con ello aclarar aspectos técnicos o administrativos,
relacionados con los asuntos sometidos a la consideracion del Comité. Dichas personas
deberan guardar absoluta confidencialidad de la informacion a la que tengan acceso.

Vill. Del grupo revisor de bases de licitacion publica e invitacion a cuando menos
tres personas.

Se establece el grupo revisor de bases de licitacion publica e invitacion a cuando
menos tres personas como auxiliar del comité de obras publicas y servicios
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relacionados con las mismas, con la finalidad de revisar previo a su publicacion, el
contenido de las bases de la licitacion e invitaciones cuando a menos tres personas.

VIIl.1. Funciones.

El grupo revisor de bases de licitacién publica e invitacion a cuando menos tres
personas, tendra fundamentalmente las funciones siguientes:

a) Revisar que las bases de las licitaciones pUblicas e invitaciones cuando a menos
tres personas, antes de presentar el caso de que se trate, para la opinion del
Comité, asi como que los anexos integrantes de las bases cumplan y contengan
todos los requisitos que establece la Ley, el Reglamento y demas ordenamientos
aplicables.

VIIl.2 Integracion.
Presidente:

El titular de la Subdirecciéon de Recursos Materiales y Servicios Generales, en su
ausencia sera suplido por el titular de la Jefatura de Departamento de Construccion y
Mantenimiento, que debera tener los conocimientos técnicos en la materia.

Tendra derecho a voz, voto y voto de calidad.

Secretario Técnico:

Titular de(Ca:‘Departamento de Construccion y Mantenimiento.
Tendra derecho a voz y voto.
Vocales: L

Ei Titular de la Subdireccion de investigacion Basica.

El Titular de la Subdireccién de Formacion Academica.

E| Titular de la Subdireccion de Tecnologia de la Informacion.
El Titular de la Subdirecciéon de Planeacion Institucional.

Con derecho a voz y voto.

Asesores:

Un representante del Organo Interno de Control.

Un representante de la Subdireccién de Asuntos Juridicos.
Tendra derecho a voz sin voto.
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Invitados:

Los servidores publicos que tengan a bien designar los vocales del Comité de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Tendran derecho a voz sin voto.
VIIL.3 De las Reuniones de Trabajo.

El Grupos revisor de bases de licitacion publica e invitacidon a cuando menos tres
personas, se reunira las veces que sea necesario a convocatoria del Presidente.

VIIl.4 De la Documentacion.

La documentacién que se genere al seno de estos grupos debera ser ordenada,
relacionada y resguardada por el Presidente de los grupos.

El presente Manual entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el
Comité de Obras Publicas y servicios relacionados con las mismas del Instituto

Nacional de Medicina Gendmica.
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