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Introduccion

La Declaracion Universal sobre los Archivos1 da a conocer la importancia de los archivos para
garantizar una gestion eficiente, responsable y transparente, asegurar la memoria individual y colectiva
y para comprender el pasado, documentar el presente y para preparar el futuro, por lo cual es necesario
que se adopten y apliquen politicas y normas legales en materia de archivos. Para poder garantizar lo
anterior el articulo 60. Apartado A, fraccién V de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, los articulos 24 fraccion IV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica, 11 fraccion IV de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publicay 23 de la
Ley General de Archivos; asi como Cuarto fraccion XXXV, Sexto fraccion Ill y Trigésimo Cuarto de los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos, establecen que todos los sujetos
obligados deberan preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados y en orden, asi
como constituir y mantener sus sistemas de archivos y gestion documental conforme a la normatividad
aplicable, con miras a la proteccion de los derechos humanos.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) de Instituto Nacional de Medicina Genomica del
ejercicio 2022 se establece como eje fundamental para la organizacion, operacion y consolidacion del
Sistema Institucional de Archivos, a efecto de mejorar los procesos archivisticos atendiendo a los
principios de procedencia y orden original y el ciclo vital del documento.

1 https://www.ica.org/sites/default/files/U DA_June2012_web_SP.pdf
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Marco normativo de referencia
No. Disposicion Juridica
1 Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. e SR
2 Ley General de Trasparencia y Acceso a la Informacion Publica (LGTAIP).
3 Ley General de Proteccion de Datos Personzles en Posesién de Sujetos Obligados (LGPDPPSO).
4 @@ﬁefai de Archivos (LGA). ey
5  Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (LFTAIP). s ]
6 ACUERDO que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de

Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracién Pablica Federal y su Anexo Unico.

7 Instructivo para el trémite de baja documental de archivos del Gobierno Federal |
|
8 Gﬁlipa—para la identificacién de Series documentales con valor secundario
it Instructivo para la elaboracion de la Guia simple de archivos
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Justificacién

El PADA 2022 constituye un instrumento que contiene los elementos de planeacion, programacién y evaluacién

para el desarrollo de los archivos del INMEGEN.

Las principales acciones que se desarrollaran estaran orientadas a ayudar en la gestion administrativa,
hacerla mas eficaz y eficiente, permitiendo seguir trabajando de la mano con las unidades productoras
de la documentacion para lograr dicho objetivo.

Uno de los principales beneficios de lo anterior, es el cumplimiento de las obligaciones de transparencia
y la promocion del derecho de acceso a la informacién, en lo relativo a la minimizacion de los tiempos
de respuesta a las solicitudes de acceso a la informacion.

Objetivos

1. Dar seguimiento a la consolidacion del Archivo de Concentracion

2. Capacitacion de Coordinadora de archivo y los responsables de archivo de tramite

3. Trabajar en las transferencias, bajas o eliminaciones procedentes, a través de las capacitaciones
correspondientes.

4. Formalizar las bajas documentales de archivos de comprobacion administrativa con plazo de
conservacion vencida de acuerdo con CADIDO INMEGEN 2018

5. Actualizacion 2022 del Registro Nacional de Archivos

6. Actualizacion de Sistema Institucional de Archivo del INMEGEN

-Nombramientos de los responsables de archivos de tramite

-Archivo de concentracion

+Coordinador de archivos

Para el alcance de los objetivos es primordial llevar a cabo las siguientes

Trabajar junto con la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios para la adquisicion de anaqueles
y cajas, para realizar las transferencias secundarias al archivo de concentracion.

Promocién y/o capacitacién a personas servidoras publicas en la administracion, organizacién y
conservacion de los documentos de archivo (arts. 25, 28 f Vil, 99 LGA). Por medio de cursos impartidos
por el Archivo General de la Nacion, INAl'y Coordinacién de archivo.

Impulsar las transferencias primarias, secundarias, las bajas documentales y eliminaciones que
procedan ante el Archivo General de la Nacion y/o el Organo Interno de Control. (Arts. 4, 31, 32 LGA).
Solicitar a las Unidades Administrativas, la actualizacion de las guias simples de archivos (Art. 14 LGA).
Actualizar, en su caso, el Sistema Institucional de Archivos e informarlo ante el Archivo General de la
Nacion (Arts. 11, f1i, 20 y 21 LGA).

Mantener actualizado el Registro Nacional de Archivos. (Art7S LGA).

i

-

-y 7 Ricardc
RO Lt



SALUD

C/ "

Instituzo Nacional de
—  Medicina Genomica
- P

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022

Actividad

Dar seguimiento a la
consolidacion del
Archivo de
Concentracion

Capacitacion de
Coordinadora de
archivo y los
responsables de
archivo de tramite

Trabajar en las
transferencias, bajas
o eliminaciones
procedentes.

Formalizar las bajas
documentales de
archivos de
comprobacion
administrativa con
plazo de
conservacion
vencida de acuerdo
con CADIDO
INMEGEN 2018

PERMANENTE

PERMANENTE

'PERMANENTE

Ejecucion

Solicitar a la direccién
de administracion la
adquisicion de
anaqueles y cajas para
el archivo de
concentracion

Hacer busqueda de
cursos en las
diferentes entidades
(AGN, INAI, SFP)y
para complementar
gestionar la adquisicién
de cursos con costo
para la Coordinacion
de archivo y los
responsables de
archivo de tramite.
Se resuelven todas las
dudas del personal que
solicita capacitacién de
cualquier apartado del
Sistema Institucional
de Archivo del

INMEGEN 7
‘Se trabajara con las
areas productoras de
documentacion que
soliciten bajas
documentales ante el
~ AGN para su gestion.
Solicitar a las areas
productoras de la
documentacion la
depuracién de sus
documentos de
comprobacién
administrativa, para el
proceso de baja ante el
OIC y firmar contrato
con CONALITEG para
~ la recepcion de estas

JUNIO, JULIO
Y AGOSTO

" Responsables

Presupuesto
{Recursos asociado

humanos)

Coordinacién de
archivo,
Subdireccién de
recursos
materiales y
Direccion de
administracién

Coordinacion de N/A

archivo

Coordinacion de
archivo y
Responsables de
archivo de tramite

Coordinacion de T N/A
archivo Y
responsable de

archivo de framite
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Actualizacion 2022 | DICIEMBRE = Cargar lainformacion ~ Coordinacion de | CNA
del Registro Nacional | del afio 2022 enel | archivo | g
de Archivos | ~ Sistema del Registro | | 5

| Nacional de Archivos |

; ' del Archivo General de |

|
B S e L g a By s |
Actualizacién de MARZO Y Solicitar la . Coordinacionde |  N/A ‘
Sistema Institucional  NOVIEMBRE | actualizacion de archivo y
de Archivo del nombramientos de = responsables de
INMEGEN responsables de las areas | }
*Nombramientos de | archivo de tramite por | productoras de la | ‘
los responsables de ‘ area productoradela = documentacion ‘
archivos de tramite ; documentacién y
*Archivo de ‘ enviar al AGN la 1
concentracion actualizacion | 1
-Coordinador de i ‘
_archivos BT St R o e e e ki =
Matriz de riesgos 2022

Accion de mitigacion

Descripcion de riesgo

Probabilidad de ¥
ocurréncia

presupuesto para \

contratacién de cursos de
capacitacion impartidos |
por el AGN _

Rotacién del personal | Media ! Medio Estab!gggr capacitacion |
designado como [ ' periédica v otorgar |
responsable de archivo k l i asesorias te_cmcas '
de tramite \ | ‘ necesarias |
’ | e e g; |
Tiempos del Archivo 2 Alta T Alto S‘eguimiinto codns’;an’:;e de |
General de la Nacion de | as aperturas de fechas
validacién de tramite de | | | de recepcién d'e! AGNYy
bajas documentales  entregas en tiempo y |
| A ] | forma
No contar con ‘ Alta \ Alto | Solicitar apoyo a
presupqe_st_q parala | ' | [;;relc_cl;)n qg |
adquisicion de 4 Administracién |
equipamiento para el [ |
' archivo de concentracion | % |
i S BEL R |
‘ 3
No contar con | Alta | ( a
| Direccién de
|

Administracion,

Subdireccién de |
Recursos Humanosy |

Subdireccion de |
Recursos Materiales y

|
|
|
Alto | Solicitar apoyo a
|
}
l
| |
| Servicios |
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Lic. Ana Layka Martinez Zendn C.P. Rafael Rios Beltran
Coordinacipn de archivos Subdirector de Recursos Materiales y Servicios
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