INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
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Fondo JINSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA
JSubfondo IDIRECCION DE VINCULACION Y DESARROLLO INSTITUCIONAL

eccion 1C LEGISLACION
[Serie
[1C.1 Disposiciones legales en materia X 1 4 5 X
[1C.2 Programas y proyectos sobre legislacion X 1 4 5 X
[1C.3 Leyes expediente sobre su desarrollo) X 1 4 5 X
[1C.4 ICodigos X 1 4 5 X
[1C.5 IConvenios y tratados internacionales X 1 4 5 X
1C.6 Decretos X 1 4 5 X
[1C.7 Reglamentos X 1 4 5 X
[1C.8 IAcuerdos generales X 1 4 5 X
1C.9 Oficios Circulares X 1 4 5 X
1C.10 Circulares X 1 4 5 X
[1C.11 Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de colaboracion, etc.) X 1 4 5
1C.12 Resoluciones X 1 4 5 X
1C.13 ICompilaciones juridicas X 1 4 5
1C.14 Diario Oficial de la Federacién (publicaciones en él) X 1 4 5 X
1C.15 Normas Oficiales Mexicanas (expediente sobre su desarrollo) X 1 4 5 X
1C.16 IComités y subcomités de normalizacién (participacion) X 1 4 5 X
[1C.17 IComités y subcomités de legislacion (participacion) X 1 4 5 X
Valor (1): El Plazo de conservacion se expresa en afios.
IA: administrativo (2): El Plazo de reserva se expresa en afios.
L: legal
F/C: Fiscal o contable
Tipo de archivo:
T: trdmite
C: conservacion
H: histérico
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. . C, C

NveL_ | cooiso IDENTIFICACION T T TR T oA e e T ] OB ERVACIONES [
Fondo |INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA
JSubfondo DIRECCION DE VINCULACION Y DESARROLLO INSTITUCIONAL
lseccion 2C ASUNTOS JURIDICOS
[Serie
C.1 Disposiciones juridicas en la materia X 1 4 5 X
2C.2 Programas y proyectos en la materia X 1 4 5 X
C.3 Registro y certificacion de firmas X 1 4 5 X
2C.4 Registro y certificacion de firmas acreditadas ante el INMEGEN X 1 4 5 X
2C.5 JActuaciones y representaciones en materia legal X 1 4 5 X
2C.6 JAsistencia, consulta y asesorias X 1 4 5
2C.7 [Estudios, dictdmenes e informes X 1 4 5 X
2C.8 JJuicios contra el INMEGEN X 1 4 5 X
2C.9 Juicios del INMEGEN X 1 4 5 X
2C.10 JAmparos X 1 4 5 X
2C.11 Interposicién de recursos administrativos X 1 4 5 X
2C.12 Opiniones técnico juridicas X 1 4 5 X
2C.13 Inspeccion y designacion de peritos X 1 4 5 X
PC.14 [Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos X 1 4 5 X
2C.15 Notificaciones X 1 4 5 X
C.16 Inconformidades y peticiones X 1 4 5 X
2C.17 Delitos y fallas X 1 4 5 X
2C.18 Derechos Humanos X 1 4 5 X
Valor (1): El Plazo de conservacion se expresa en afios.
A: administrativo (2): El Plazo de reserva se expresa en afios.
L: legal
F/C: Fiscal o contable
Tipo de archivo:
T: tramite
C: conservacion
H: histérico
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Fondo IINSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA
[Subfondo ISUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS
ISeccibn lsc PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
|serie
3C.1 Disposiciones en materia de programacion y presupuestacion X 1 4 5 X
3C.2 Proceso de programacion y presupuestacion X 1 4 5 X
3C.3 Registro programatico de proyectos institucionales X 1 4 5 X
[3C.4 Registro programatico de proyectos especiales X 1 4 5 X
[3C.5 Programas anuales de trabajo u operativos X 1 4 5 X
3C.6 Disposiciones en materia de organizacion X 1 4 5 X
[3C.7 Programas y proyectos en materia de organizacion X 1 4 5 X
13C.8 Proyectos de Estructura Organica X 1 4 5 X 1
13C.9 Integracion y dictamen de manuales de organizacién X 1 4 5 X 1
[3C.10 Integracion y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de procesos y procedimientos X 1 4 5 X 1
3C.11 JAcciones de simplificacion administrativa X 1 4 5 X
[3C.12 [Certificacion de calidad de procesos y servicios administrativos X 1 4 5 X 1
3C.13 Programas y proyectos en materia de presupuesto X 1 4 5 X
[3C.14 JAndlisis financiero y presupuestal X 1 4 5 X
3C.15 [Evaluacion y control del ejercicio presupuestal X 1 4 5 X
Valor (1): El Plazo de conservacion se expresa en afos.
IA: administrativo (2): El Plazo de reserva se expresa en afos.
L: legal
F/C: Fiscal o contable
Tipo de archivo:
T: tramite
C: conservacion
H: histérico
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. VALORACION PRIMARIA_] PLAZO DE CONSERVACION (1) TECNICAS DE SELECCION CONTEXTO DE LA INFORMACION
NIVEL CODIGO IDENTIFICACION A L F/C AT AC TOTAL Eliminacion ] Conservacion | Muestreo OBSERVACIONES [F5e5d0de reserva (2) | Confidencial
Fondo INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA
[Subfondo [DIRECCION DE ADMINISTRACION
eccion MC RECURSOS HUMANOS
ISerie
Esta en funcién de syl
jC.1 [Manuales X 4 1 5 X actualizacion
juc.2 [Estructura Organica X 3 1 4 X
[Esta en funcién de syl
juC.3 IContratacion de personal X 2 1 3 X jactualizacion X
En funcion de g
igencia del personall
uc.4 [Expediente Unico de personal X 15 5 20 X en la Institucion X
jC.5 [Pago al personal X 5 5 10 X X
juC.6 Pago a terceros X 5 5 10 X X
juc.7 [Servicios al personal X 1 1 2 X
C.8 [Control de asistencia X 3 1 4 X
uC.9 [Control disciplinario X 3 1 4 X 2
C.10 Premios, estimulos y recompensas X 3 1 4 X
j4C.11 Profesionalizacién y Desarrollo X 3 1 4 X
UC.12 IComisiones X 3 1 4 X
Valor (1): El Plazo de conservacion se expresa en afios.
A: administrativo (2): El Plazo de reserva se expresa en afios.
L: legal
F/C: Fiscal o contable
Tipo de archivo:
T: trémite
C: conservacion
H: histérico
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. VALORACION PRIMARIA_] PLAZO DE CONSERVACION (1) TECNICAS DE SELECCION CONTEXTO DE LA INFORMACION
NIVEL ] copico IDENTIFICACION A L FiC AT AC ToTAL_| Eiminacion | Conservacion] Muestreo | o0 \=° [Periodo de reserva ()] _confidencial
Fondo JINSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA
[Subfondo ISUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS
ISeccibn |sc RECURSOS FINANCIEROS
erie
5C.1 Disposiciones legales en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental X 1 4 5 X
5C.2 Proyectos sobre recursos financieros y contabilidad gubernamental X 1 4 5 X
5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal X 1 4 5 X
5C.4 Ingresos X 1 4 5 X
5C.5 Libros contables X 1 4 5 X
5C.6 Registros contables (GLOSA) X 1 4 5 X
5C.7 alores financieros X 1 4 5 X
5C.8 JAportaciones a capital X 1 4 5 X
5C.9 Empréstitos X 1 4 5 X
5C.10 Financiamiento externo X 1 4 5 X
5C.11 [Esquemas de financiamiento X 1 4 5 X
5C.12 JAsignacion y optimizacioén de recursos financieros X 1 4 5 X
5C.13 [Cuentas por liquidar certificadas X 1 4 5 X
5C.14 [Transferencias de presupuesto X 1 4 5 X
5C.15 JAdecuaciones presupuestales X 1 4 5 X
5C.16 Registro y control de pdlizas de egresos X 1 4 5 X
5C.17 Registro y control de pdlizas de ingresos X 1 4 5 X
5C.18 Polizas de diario X 1 4 5 X
5C.19 Garantias, finanzas y depositos X 1 4 5 X
5C.20 IControl de cheques X 1 4 5 X
5C.21 [Conciliaciones X 1 4 5 X
5C.22 [Estados financieros X 1 4 5 X
5C.23 JAuxiliares de cuentas X 1 4 5 X
5C.24 [Estado del ejercicio del presupuesto X 1 4 5 X
5C.25 Fondo rotatorio X 1 4 5 X
5C.26 [Pago de derechos X 1 4 5 X
6C.27 JAuditoria X 1 4 5 X
Valor (1): El Plazo de conservacion se expresa en afos.
A: administrativo (2): El Plazo de reserva se expresa en afios.
L: legal
F/C: Fiscal o contable
Tipo de archivo:
T: tramite
C: conservacion
H: histérico
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VALORACION PRIVIARIA_] PLAZO DE CONSERVACION (1) TECNICAS DE SELECCION CONTEXTO DE LA INFORMACION
NIVEL | copico I IDENTIFICACION A C FiC_|_AT AC_]_ToTAL | Eiminacion [[Conservacion] Muestreo | O2SRVACIONES [Fofiodo de reserva (2) |_Confidencial
Fondo |INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA
[Subfondo IDIRECCION DE ADMINISTRACION
eccion lec RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
[Serie
6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica, conservacién y mantenimiento X 1 4 5 X
6C.2 Proyectos en materia de recursos materiales, obra publica, conservacién y mantenimiento X 1 4 5 X
6C.3 Licitaciones X 1 4 5 X
6C.4 JAdquisiciones X 1 4 5 X
6C.5 [Sanciones, inconformidades y conciliaciones derivados de contratos X X 1 4 5 X
6C.6 [Contratos X X 1 4 5 X
6C.7 JSeguros y fianzas X X 1 4 5 X
6C.8 [Suspension, rescision, terminacion de obra de publica X X 1 4 5 X
6C.9 Bitacoras de obra publica X 1 4 5 X
6C.10 [Calidad en materia de obras, conservacion y equipamiento X 1 4 5 X
6C.11 Precios unitarios en obra publica y servicios X 1 4 5 X
6C.12 [Asesoria técnica en materia de obra publica X 1 4 5 X
6C.13 [Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica X 1 4 5 X
6C.14 Registro de proveedores y contratistas X 1 4 5 X
6C.15 JArrendamientos X 1 4 5 X
6C.16 Disposiciones de activo fijo X 1 4 5 X
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles X 1 4 5 X
6C.18 Inventario fisico de bienes inmuebles X 1 4 5 X
6C.19 JAlmacenamiento, control y distribucion de bienes muebles X 1 4 5 X
6C.20 Disposiciones y de abastecimiento y almacenes X 1 4 5 X
6C.21 [Control de calidad de bienes e insumos X 1 4 5 X
6C.22 IControl y seguimiento de obras y remodelaciones X 1 4 5 X
6C.23 IComités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios X 1 4 5 X
6C.24 [Comité de enajenacion de bienes muebles X 1 4 5 X
6C.25 IComité de obra publica X 1 4 5 X
6C.26 Programa anual de inversiones X 1 4 5 X
6C.27 Programa Anual de Adquisiciones X 1 4 5 X
6C.28 Programa de disposicion de bienes X 1 4 5 X
6C.29 Programa anual de obra publica X 1 4 5 X
Valor (1): El Plazo de conservacion se expresa en afos.
IA: administrativo (2): El Plazo de reserva se expresa en afios.
L: legal
F/C: Fiscal o contable
Tipo de archivo:
T: tramite
C: conservacion
H: histérico
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. . VALORACION PRIMARIA | PLAZO DE CONSERVACION (1) TECNICAS DE SELECCION CONTEXTO DE LA INFORMACION
NIVEL CODIcO IDENTIFICACION A L F/C AT AC TOTAL Eliminacion | Conservacion | Muestreo OBSERVACIONES [M5650 de reserva () ] Confidencial |
Fondo IINSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA
JSubfondo DIRECCION DE ADMINISTRACION
ISeccit‘)n 7C SERVICIOS GENERALES
[Serie
7C.1 Disposiciones en materia de servicios generales X 1 4 5 X
7C.2 Programas y proyectos en servicios generales X 1 4 5 X
7C.3 [Servicios basicos* X 1 4 5 X
7C.4 Servicios de embalaje, fletes y maniobras* X 1 4 5 X
7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia* X 1 4 5 X
7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion* X 1 4 5 X
7C.7 Servicios de transportacion* X 1 4 5 X
7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacion* X 1 4 5 X
7C.9 Servicio postal X 1 4 5 X
[7C.10 IServicios especializados de mensajeria* X 1 4 5 X
[7C.11 IMantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario* X 1 4 5 X
7C.12 Mantenimiento, conservacion e instalacion de equipo de computo* X 1 4 5 X
7C.13 [Control de parque vehicular X 1 4 5 X
7C.14 ales de combustible* X 1 4 5 X
7C.15 Control y servicios en auditorios y salas X 1 4 5 X
7C.16 [Proteccién Civil X 1 4 5 X
7C.17 [Equipos en comodato X 1 4 5 X
7C.18 JAseguramiento del inmueble X 1 4 5 X
* si contienen gomprobaciones de egresos, tienen valor contable y vigencia general
Valor (1): El Plazo de conservacion se expresa en afios.
A: administrativo (2): El Plazo de reserva se expresa en afios.
L: legal
F/C: Fiscal o contable
Tipo de archivo:
T: trdmite
C: conservacion
H: histérico
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F/C: Fiscal o contable

Tipo de archivo:
T: trdmite

C: conservacion
H: histérico

VALORACION PRIMARIA | PLAZO DE CONSERVACION (1) TECNICAS DE SELECCION CONTEXTO DE LA INFORMACION
NIVEL CcODIGO IDENTIFICACION - — - OBSERVACIONES - -
A L F/C AT AC TOTAL Eliminacion_J Conservacion | Muestreo Periodo de reserva (2) Confidencial
Fondo IINSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA
JSubfondo DIRECCION DE DESARROLLO TECNOLOGICO
lseccion |8C SUPERCOMPUTO Y TECNOLOGIAS DE INFORMACION
[Serie
8C.1 Programas y desarrollos en Bioinformatica X 1 4 5 X X
8C.2 Red de super computo X 1 4 5 X
8C.3 Seguridad del portal de Bioinformatica en Medicina Genémica X 1 4 5 X X
8C.4 Desarrollo informatico X 1 4 5 X
8C.5 ISeguridad informatica X X 1 4 5 X X
8C.6 Desarrollo de sistemas X 1 4 5 X
BC.7 JAutomatizacién de procesos X 1 4 5 X
ISC.S Disposiciones en materia de servicios de informacion X 1 4 5 X
ISC,9 [Programas y proyectos en materia de servicios de informacién X 1 4 5 X
8C.10 JAdministracién y servicios de archivo X 1 4 5 X
8C.11 JAdministracion y servicios de biblioteca X 1 4 5 X
BC.12 JAdministracion y servicios de otros centros documentales X 1 4 5 X
8C.13 JAdministracion y presentacion de acervos digitales X 1 4 5 X
8C.14 Instrumentos de consulta X 1 4 5 X
BC.15 [Procesos técnicos en los servicios de informacion X 1 4 5 X
ISC.16 Productos para la divulgacion de servicios X 1 4 5 X
ISC.17 Servicios y productos en internet e intranet X 1 4 5 X
8C.18 Disposiciones en materia de telecomunicaciones X 1 4 5 X
8C.19 [Programas y proyectos telecomunicaciones X 1 4 5 X
8C.20 [Normatividad tecnoldgica X 1 4 5 X
8C.21 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones X 1 4 5 X
8C.22 Desarrollo e infraestructura del portal de internet del Instituto X 1 4 5 X
8C.23 Desarrollo redes de comunicacion de datos y voz X 1 4 5 X
8C.24 Disposiciones en materia de informatica X 1 4 5 X
8C.25 [Programas y proyectos sobre informatica X 1 4 5 X
8C.26 Licencias Software X 1 4 5 X
BC.27 Inventarios de equipo informatico X 1 4 5 X
EC.ZB Soporte Técnico X 1 4 5 X
BC.29 JArchivo de control de acceso interno X 1 4 5 X
Valor (1): El Plazo de conservacion se expresa en afos.
A: administrativo (2): El Plazo de reserva se expresa en afios.
L: legal
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Pagina 9

. . VALORACION PRIMARIA ] PLAZO DE CONSERVACION (1) TECNICAS DE SELECCION CONTEXTO DE LA INFORMACION
NIVEL CODICO IDENTIFICACION A L F/C AT AC TOTAL Eliminacion ] Conservacion | Muestreo OBSERVACIONES [F527550 de reserva (2) Confidencial
Fondo INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA
[Subfondo
Iseccion 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
[Serie
10C.1 Disposiciones en materia de Control y Auditoria X X 1 4 5 X
10C.2 JAuditorias X 1 4 5 X
10C.3 isitas de verificacion X 1 4 5 X
[10C.4 Revisiones en rubros especificos X 1 4 5 X
10C.5 [Seguimiento a la aplicacién de medidas y/o recomendaciones X 1 4 5 X
[Consultas sobre requerimientos de informacion de las areas de Auditoria,
10C.6 Jquejas y responsabilidades X 1 4 5 X
10C.7 IConsultas sobre quejas y denuncias X 1 4 5 X
10C.8 IConsultas sobre peticiones, sugerencias y recomendaciones X 1 4 5 X
10C.9 IAtencion a inconformidades y responsabilidades X 1 4 5 X
10C.10 [Procedimientos de inhabilitaciones X X 1 4 5 X
[10C.11 [Proceso de entrega-recepcion. X 1 4 5 X
Valor (1): El Plazo de conservacion se expresa en afios.
IA: administrativo (2): El Plazo de reserva se expresa en afios.
L: legal
F/C: Fiscal o contable
Tipo de archivo:
T: tramite
C: conservacion
H: histérico
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NIVEL CODIGO |DENTIFICACION VALORACION PRIMARIA_I_PLAZO DE CONSERVACION (1) TECNICAS DE SELECCION OBSERVACIONES QONTEXTO DE LA INFORMACION
A L F/C AT AC TOTAL Eliminacion ] Conservacion | Muestreo Periodo de reserva (2) | Confidencial
Fondo JINSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA
JSubfondo |sUBDIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL
eccion 11C PLANEACION, INFORMACION Y EVALUACION
erie
[11C.1 Disposicién en materia de planeacién X 1 4 5 X
11C.2 Planes y Programas Nacionales y Sectoriales X 1 4 5 X
11C.3 Programas Institucionales y Programas Prioritarios X 1 4 5 X
11C.4 Sistemas de informacién estadistica del Instituto X 1 4 5 X
11C.5 [Normatividad de los procesos de la informacién estadistica X 1 4 5 X
11C.6 [Captacion, produccién y difusion de la Informacién estadistica X 1 4 5 X
11C.7 Desarrollo de encuestas X 1 4 5 X
11C.8 [Disposiciones en materia de evaluacién para el desempefio X 1 4 5 X
11C.9 [Programas y proyectos en materia de evaluacion para el desempefio X 1 4 5 X
11C.10 Normas para la evaluacion del desempefio X 1 4 5 X
11C.11 Evaluacion del Sistema de Informacién del Instituto. X 1 4 5 X 1
11C.12 [Evaluacion de programas prioritarios y especiales del Instituto. X 1 4 5 X 1
11C.13 ISeguimiento de metas X 1 4 5 X
11C.14 Informes anuales X 1 4 5
11C.15 informes de la Junta de Gobierno X 1 4 5 X 3
11C.16 Informes del Comité de Control y Auditoria X 1 4 5 X
11C.17 Informes Institucionales X 1 4 5 X
11C.18 Informes de Gobierno Presidenciales X 1 4 5 X
11C.19 Informes de Ciencia y Tecnologia X 1 4 5 X
11C.20 Informes SEP X 1 4 5 X
11C.21 Informes Presupuestales X 1 4 5 X
11C.22 Sistema Integral de Informacion X 1 4 5 X
[11C.23 Bioestadistica X 1 4 5 X
Valor (1): El Plazo de conservacion se expresa en afios.
[A: administrativo (2): El Plazo de reserva se expresa en afios.
L: legal
F/C: Fiscal o contable
Tipo de archivo:
T: tramite
C: conservacion
H: histérico
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NIVEL CODIGO IDENTIFICACION VALORACION PRIMARIA_} PLAZO DE CONSERVACION (1) TECNICAS DE SELECCION OBSERVACIONES QONTEXTO DE LA INFORMACION
A L F/C AT AC TOTAL Emdén Conservacion Muestreo Periodo de reserva (2) Confidencial
Fondo JINSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA
[Subfondo |sUBDIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL
lseccion 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
[Serie
12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la informacion X 1 4 5 X
12C.2 [Programas y proyectos de acceso a la informacion X 1 4 5 X
12C.3 Programas y proyectos en materia de transparencia y combate a la corrupcién X 1 4 5 X
12C.4 Unidad de enlace X 1 4 5 X
12C.5 Comité de Informacién X 1 4 5 X
12C.6 [Solicitudes de acceso a la informacién X 1 4 5 X
12C.7 Portal de transparencia X 1 4 5 X
12C.8 Clasificacion de informacién reservada X 1 4 5 X
12C.9 Clasificacién de informacién confidencial X 1 4 5 X
12C.10 Sistemas de datos personales X 1 4 5 X
12C.11 Instituto Federal de Acceso a la Informacién X X 1 4 5 X
12C.12 JActualizacién de indices X 1 4 5 X
12C.13 Informes IFAI X 1 4 5 X
[12C.14 Informes Institucionales X 1 4 5 X
12C.15 Recursos de Revisién X 1 4 5 X
[12C.16 [Coordinacién de Archivos X 1 4 5 X
Valor (1): El Plazo de conservacion se expresa en afios.
JA: administrativo (2): El Plazo de reserva se expresa en afios.
L: legal
F/C: Fiscal o contable
Tipo de archivo:
T: tramite
C: conservacion
H: histérico




INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA
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- . VALORACION PRIMARIA PLAZO DE CONSERVACION (1) TECNICAS DE SELECCION WINTEXTO DE LA INFORMAQ
NIVEL CODIGO IDENTIFICACION A L F/C AT AC TOTAL Eliminacion [Conservaciéon] Muestreo SERVACIO! bdo de reserv Confidencial
Fondo JINSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA
JSubfondo DIRECCION DE ENSENANZA Y DIVULGACION
eccion 1S FORMACION Y CAPACITACION
[Serie
1S.1 Normatividad sectorial en educacion en salud. X 2 3 5 X
1S.2 Normatividad institucional en educacién en salud. X 3 2 5 X
1S.3 Registro de los cursos de formacion. X 1 4 5 X
1S.4 Registro de los cursos de educacion continua. X 1 4 5 X
1S.5 Registro de los cursos de capacitacién. X 2 3 5 X
1S.6 Registro de alumnos de los cursos de formacion. X 1 4 5 X
1S.7 Registro de alumnos de los cursos de educacién continua. X 2 3 5 X
1S.8 Registro de alumnos de los cursos de capacitacion. X 3 2 5 X
1S.9 [Seguimiento de egresados de los cursos de formacién. X 3 2 5 X X
1S.10 Expedientes de los alumnos de cursos de formacion de pregrado. X 1 4 5 X
1S.11 Expedientes de alumnos de cursos de formacién de posgrado. X 1 4 5 X
1S.12 Programas y Proyectos Educativos. X 3 2 5 X
1S.13 Divulgacion de informacién en medicina genémica. X 1 4 5 X
1S.14 IConvenios para la Difusion y Divulgacion de Medicina Genémica. X 2 3 5 X
1S.15 Operacion del Centro de Informacion y Documentacion. X 2 3 5 X
1S.16 Contenidos y ajustes al disefio y estructura del Portal de Internet. X 2 3 5 X
1S.17 Diseno y Difusion de actividades del Instituto. X 2 3 5 X
Valor (1): El Plazo de conservacion se expresa en afios.
A: administrativo (2): El Plazo de reserva se expresa en afos.
L: legal
F/C: Fiscal o contable
Tipo de archivo:
T: tramite
C: conservacioén
H: histérico



INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

i . \VALORACION PRIMARIA | PLAZO DE CONSERVACION (1) TECNICAS DE SELECCION CONTEXTO DE LA INFORMACION
NIVEL CODIGO IDENTIFICACION OBSERVACIONES ["Beriodo de reserva @) ]
A L F/C AT AC TOTAL Eliminicic'm Conservacion | Muestreo Confidencial
Fondo INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA
[Subfondo IDIRECCION DE VINCULACION Y DESARROLLO INSTITUCIONAL
Iseccion s cerTIFICACION Y cALIDAD
Serie
2S.1 Disposiciones en materia de resguardo de material genético X X 2 6 8 X
Programas y Proyectos sobre certiciacion y calidad de instalaciones, para la recoleccion,
2S.2 reguardo y manteniiento de material genético. X 5 5 10 X
2S.3 [Normas y estandares de certificacién y calidad. X 5 5 10 X
2S.4 Reconocimientos a las instituciones participantes. X 1 4 5 X
2S.5 Programas y proyectos en certificacion. X 2 6 8 X
2S.6 [Sistemas de calidad en medicina genémica X 1 4 5 X
2S.7 Procesos de Certificacion X 2 6 5 X
Valor (1): El Plazo de conservacion se expresa en aios.
IA: administrativo (2): El Plazo de reserva se expresa en afos.
L: legal
F/C: Fiscal o contable
Tipo de archivo:
T: tramite
C: conservacion
H: histérico



INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

. . VALORACION PRIMARIA ] PLAZO DE CONSERVACION (1) TECNICAS DE SELECCION CONTEXTO DE LA INFORMACION
NIVEL CODIGO IDENTIFICACION — - OBSERVACIONES [FEe=eae > "
A L F/C AT AC TOTAL Eliminacion_J Conservacién | Muestreo eriodo de reserva (2) Confidencial
Fondo INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA
IRECCION DE VINCULACION Y DESARROLLO
JSubfondo NSTITUCIONAL
Seccion bs Estupios ESTRATEGICOS, FARMACOECONOMIA Y
[ECONOMIA DE LA SALUD
[Serie
3S.1 Programas y proyectos en materia de economia de la salud X 2 4 6 X 6 afios X
3S.2 Proyectos para la sustentabilidad financiera X 2 4 6 X
3S.3 Pronésticos y proyecciones financieras en medicina gendémica X 2 4 6 X
3S.4 Estudios econémicos en salud, bienes y servicios X 2 4 6 X 6 afios X
3S.5 Estudios de evaluacién econémica X 2 4 6 X
3S.6 Estudios estrategicos y de competitividad X 2 4 6 X 6 afios X
3S.7 Estudios para la Innovacion X 2 4 6 X
3S.8 Estudios de costo-efectividad X 2 4 6 X
3S.9 [Sistemas de costos Institucionales X 2 4 6 X 6 afios X
3S.10 [Sistema de cuotas de recuperacion X 2 4 6 X
3S.11 Planes de Negocio X 2 4 6 6 afios X
3S.12 [Evaluacion de productos X 2 4 6 X X
Valor (1): El Plazo de conservacion se expresa en afos.
IA: administrativo (2): El Plazo de reserva se expresa en afios.
L: legal
F/C: Fiscal o contable
Tipo de archivo:
T: tramite
C: conservacion
H: histérico
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

. VALORACION PRIVARIA ] PLAZO DE CONSERVACION (1) TECNICAS DE SELECCION CONTEXTO DE LA INFORMACION
NIVEL Jeopico IDENTIFICACION A L FIC AT ac_|_TotAL | Eiminacion | Conservacion] Musstreo | oo /' ONES [Periodo de reserva @) | canfidencial
Fondo INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA
JSubfondo DIRECCION DE VINCULACION Y DESARROLLO INSTITUCIONAL
eccion 4S  VINCULACION, COORDINACION Y PARTICIPACION SOCIAL
[Serie
s.1 Disposiciones en materia de vinculacién y coordinacién X 1 4 5 X
js.2 Programas y proyectos en materia de vinculacion y coordinacién nacional X 1 4 5 X
4S.3 Programas y proyectos en materia de vinculacion y coordinacion internacional X 1 4 5 X
S.4 Programas y Proyectos en materia de vinculacion y coordinacién con organismos no gubernamentales X 1 4 5 X
4S.5 Programas y Proyectos en materia de vinculacién y coordinacién con instituciones de educacion superior X 1 4 5 X
us.6 Programas y Proyectos en materia de vicnulacion y coordinacion con la iniciativa privada X 1 4 5 X
us.7 [Evaluacion de programas y proyectos de coordinacion y relaciones institucionales X 1 4 5 X
4S.8 Interrelacion con servicios de salud X 1 4 5 X
s.9 [Seguimiento de compromisos X 1 4 5 X
4S.10 [Comisiones y comités interinstitucionales X 1 4 5 X
4S.11 Becas e intercambio con especialistas del extranjero X 1 4 5 X
S.12 [Cooperacion técnica internacional X 1 4 5 X
4S.13 Programas y proyectos con la sociedad civil X 1 4 5 X
s.14 Propiedad Intelectual X X 1 4 5 X
j4S.15 IConvenios X 1 4 5 X
S.16 Propiedad Intelectual X X 1 4 5 X
us.17 [Tramite y registro de la Propiedad Intelectual X 1 4 5 X
4s.18 Patentes X 1 4 5 X
s.19 Proteccion de Propiedad Intelectual X 1 4 5 X
4S.20 incubadora de empresas X 1 4 5 X
j4s.21 Innovacion Tecnoldgica X 1 4 5 X
s.22 igilancia Tecnoldgica X 1 4 5 X
Valor (1): El Plazo de conservacion se expresa en afos.
A: Administrativo (2): El Plazo de reserva se expresa en afios.
L: Legal
[F/C: Fiscal o Contable |
Tipo de archivo:
T: Tramite
C: Conservacion
H: Histérico




INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA
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. . VALORACION PRIMARIA_] PLAZO DE CONSERVACION (1) TECNICAS DE SELECCION CONTEXTO DE LA INFORMACION
NIVEL | cODIGO IDENTIFICACION — = OBSERVACIONES [Bariodo de reserva (2) e
A L F/C AT AC TOTAL Eliminacion | Conservacion | Muestreo Confidencial
Fondo JINSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA
JSubfondo
eccion |5s INVESTIGACION EN MEDICINA GENOMICA
[Serie
5S.1 Disposiciones en materia de investigacion X X 2 6 8 X
5S.2 [Programas y proyectos de investigacién en medicina genémica X 2 6 8 X
5S.3 Registro de proyectos de investigacion X 5 5 10 X X
5S.4 Registro de investigadores X 5 5 10 X X
5S.5 Becas y estimulos a investigadores X 3 6 9 X X
5S.6 Publicaciones cientificas X 3 5 8 X
6S.7 Intercambios académico-cientifico X 3 5 8 X
5S.8 [Evalucion a investigadores X 2 6 8 X
5S.9 Financiamiento de proyectos de investigacion X 3 5 8 X X
5S.10 [Comisién Externa en investigacion en salud X 3 6 9 X
5S.11 [Comision de Investigacion X 5 5 10 X X
5S.12 IComité de Investigacion X 2 6 8 X X
5S.13 [Comision de Bioseguridad X 5 5 10 X X
5S.14 JArchivo Clinico X 5 5 10 X X
5S.15 [Comisién de Etica X 5 5 10 X
5S.16 Reclutamiento personal cientifico X 5 5 10
6S.17 inculacion con CONACYT X 5 5 10
Valor (1): El Plazo de conservacion se expresa en afios.
IA: Administrativo (2): El Plazo de reserva se expresa en afos.
L: Legal
F/C: Fiscal o Contable
Tipo de archivo:
T: Tramite
C: Conservacion
H: Histérico




INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA
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. VALORACION PRIMARIA | PLAZO DE CONSERVACION (1) TECNICAS DE SELECCION CONTEXTO DE LA INFORMACION
NIVEL CODIGO IDENTIFICACION e — - OBSERVACIONES - ——
A L F/C AT AC TOTAL Eliminacién_J Conservacion ] _Muestreo Periodo de reserva (2) Confidencial
Fondo JINSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA
[Subfondo IDIRECCION DE VINCULACION Y DESARROLLO INSTITUCIONAL
IGS PROYECTOS ETICOS, LEGALES Y SOCIALES DE LA MEDICINA
eccion IGENOMICA
[Serie
6S.1 Disposiciones en materia de bioética X 2 6 8 X
6S.2 Divulgacion de principios éticos en la medicina genémica X 2 6 8 X
6S.3 [Opiniones sobre principios éticos en la actividad de la medicina genémica X 2 6 8 X
us.4 Investigacion X 2 6 8 X
6S.5 Docencia X 2 6 8 X
6S.6 JAsesorias X 2 6 8 X
5S.7 IConvenios X 2 6 8 X
6S.8 Intercambios X 2 6 8 X
Valor (1): El Plazo de conservacion se expresa en afios.
A: administrativo (2): El Plazo de reserva se expresa en afios.
L: legal
F/C: Fiscal o contable
Tipo de archivo:
T: tramite
C: conservacién
H: histérico
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VVALORACION PRIMARIA PLAZO DE CONSERVACION (1) TECNICAS DE SELECCION CONTEXTO DE LA INFORMACION
NIVEL cobico IDENTIFICACION A L F/C AT AC TOTAL Eliminacion | Conservacion | Muestreo OBSERVACIONES Periodo de reserva (1) Confidencial
Fondo JINSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA
[Subfondo DIRECCION GENERAL
eccion 7S PATRONATO DEL INMEGEN
[Serie
7S.1 [Sesiones X 1 4 5 X
7S.2 JAcuerdos X 1 4 5 X
7S.3 Reglas de Operacion X 1 4 5 X
\Valor (1): El Plazo de conservacion se expresa en afios.
IA: administrativo (2): El Plazo de reserva se expresa en afios.
L: legal
F/C: Fiscal o contable
Tipo de archivo:
T: trémite
C: conservacion
H: histérico
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T
nver | conico IDENTIFICACION A T e O e T e OoSERVACIONES [ o
Fondo IINSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA
[Subfondo IDIRECCI()N DE DESARROLLO TECNOLOGICO
eccion ISS UNIDADES DE ALTA TECNOLOGIA
[Serie
8S.1 [Programacién de Trabajo X 1 4 5 X
8S.2 Inventario de materiales, suministros, reactivos e insumos X 1 4 5 X
8S.3 Prestacion de servicios X 1 4 5 X
8S.4 Costos X 1 4 5 X
8S.5 [Tabuladores de cuotas X 1 4 5 X
8S.6 Reportes de trabajo X 1 4 5 X
8S.7 Licencias y Patentes X X 1 4 5 X
8S.8 [Programas de mantenimiento preventivo y correctivo X 1 4 5 X
8S.9 Garantias y seguros X X 1 4 5 X
8S.10 [Estadisticas de productividad X 1 4 5
8S.11 Certificacion de procesos X 1 4 5 X
8S.12 [Manuales de procedimientos X 1 4 5 X
8S.13 Manuales Técnicos X 1 4 5 X
8S.14 Permisos y licencias (COFEPRIS) X X 1 4 5 X
\Valor (1): El Plazo de conservacion se expresa en afos.
IA: administrativo (2): El Plazo de reserva se expresa en afios.
L: legal
F/C: Fiscal o contable
Tipo de archivo:
T: tramite
C: conservacion
H: histérico
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