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INTRODUCCION

Ei presente manual integra los procedimientos administrativos necesarios para realizar las
actividades asignadas a al Unidad de Protedmica Médica del Instituto Nacional de Medicina
Genomica, del personal involucrado en la operacién institucional de dicha Unidad.

La Unidad de Proteémica Médica tiene como objetivos el separar, identificar, caracterizar y
cuantificar proteinas presentes en muestras relacionadas a diversas patologias basandose
en el patron de expresién diferencial entre muestras, las cuales pueden establecerse como
biomarcadores de diagnostico temprano, asi como para la busqueda de blancos terapeuticos
susceptibles al desarrollo de farmacos para contribuir al cuidado de enfermedades comunes
y de gran impacto en la salud pablica de los mexicanos.

La Unidad de Proteémica Médica del Instituto cuenta con el siguiente equipo:
- Estacion de trabajo Ettan spot
- Escaner DIGE Imager
- Sistema IPG phor lll para la realizacion de electroforesis en primera dimension
- Sistema para electroforesis de 12 geles grandes
- Sistema automatizado para la tincion de geles
- Escaner de tinciones visibles
- Espectrémetro de masas LTQ-Orbitrap
- Espectrémetro de masas MALDI-TOF/ TOF
- Cromatégrafo HPLC
- Unidad de Speed Vac
- Ultracentrifuga Optima MAX (130,000 rpm) con rotores TLA 100.3 Y MLA 80
- Ultracentrifugo Optima L-100 XP con rotores 45Tiy 70Ti
- Transiluminador de Luz blanca
- Procesador Ultrasénico marca Cole Parmer
- Espectrofotometro UV/Visible
- Detector de microplacas
- Secador de geles
- Cromatégrafo HPLC Tempo/ MALDI

La Unidad de Proteémica Médica cuenta con los siguientes Recursos Humanos:
- 2 Investigadores en Ciencias Médicas “B"
- 1 Investigador en Ciencias Médicas "C”
- 2 Laboratoristas “B"
- 1 tesista de Licenciatura
- 4 alumnos de servicio social
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La actualizacion del presente manual estara a cargo de la Subdireccion de Planeacion, en
coordinacion con la Direccion de Investigacion, gue se encargara de su instrumentacion, asi

como de su difusion a los responsables de las areas y personal involucrado
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l.- OBJETIVO

Contar con un documento en el que se describan las actividades propias de la Unidad de
Protedmica Médica, que sirvan de guia de referencia al personal que labora en dicha area,
asi como para el usuario del servicio, también servird para la induccién al personal del
Instituto, estableciendo para tal efecto las politicas, mecanismos y lineamientos necesarios
para que la operacion se realice en estricto apego a la normatividad en la materia y
coadyuvando al cumplimiento de los objetivos institucionales.
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[I. MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D.0.F. 05-11-1917 y sus reformas

Leyes

Ley de Planeacion.
D. O. F. 05-1-1983 y sus reformas.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29-XII-1976 y sus reformas

Ley Federal de Entidades Paraestatales.
D.0.F. 14-V-1986 y sus reformas

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 30-111-2006 y sus reformas.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica Gubernamental

D.O.F. 11-VII-1992 y sus reformas.

Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.
D.O.F. 01-VII-1992 y sus reformas

Ley General de Salud
D.O.F. 07-11-1984 y sus reformas.

Ley General de Desarrollo Social

D.O.F. 20-1-2004.
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Ley General de Proteccion Civil
D.O.F. 12-V-2000

Ley General de las Personas con Discapacidad
D.O.F. 10-VI-2005.

Ley de los Institutos Nacionales de Salud
D.O.F. 26-V-200 y sus reformas.

Ley de Ciencia y Tecnologia
D.0.F. 6-VI-2002 y sus reformas

Ley de la Propiedad Industrial
D.O.F. 27-VI-1991 y sus reformas

Ley de Fiscalizacién Superior de la Federacion
D.O.F. 29-XI1-2000 y sus reformas

Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2008

D.O.F. 13-X1I-2007

ey de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

D.O.F. 04-1-2000 y sus reformas
Codigos

Cadigo Civil Federal.
D. O. F. 28-VIII-2005.

Caodigo Penal Federal.
D.O.F. 14-VIII-1931 y sus reformas.

Cadigo Federal de Procedimientos Civiles.
D.O.F. 24-11-1943 y sus reformas.

CONTROL DE EMISION

Elaboré : Reviﬂé)‘:

Autorizd:

Nombre | Dra. Nora Gutiérrez Najera Dr. Sanl[g 0 fareh Mifsul

Dr. Gerardo J!ﬁ(é’nE,Z»Sénchez

2| Mo ldera Wy

& TP —

), %44
Fecha 2 de Sepliembre 2008 2 deAdpligiple 2008

>de Septiembre 2008




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS L
ADMINSTRATIVOS O Codigo:
. . . nstituto Nacional de
cacranin DIRECCION DE INVESTIGACION [\ Vetiina Gendmia [ e
DE SALUD , - e Eaeds) -
UNIDAD DE PROTEOMICA MEDICA Hoja: 7 de 23

Cadigo Federal de Procedimientos Penales.
D. O. F. 30-VIII-1934 y sus reformas.

Estatutos

Estatuto Organico del Instituto Nacional de Medicina Gendmica.
IV Sesion Oridinaria de la Junta de Gobierno del INMEGEN 16-111-2007

Reglamentos

Reglamento de la Ley Federal de Entidades Paraestatales.
D. O. F. 26-1-1990 y sus reformas.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental.
D. O. F. 11-VI-2003.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
D.O.F. 28-VI-2006 y sus reformas.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Investigacion para la Salud.
D.O.F. 06-1-1987.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Sanidad Internacional.
D.O.F. 18-11-1985. Fe de erratas 10-VII-1985.
D.O.F. 18--1988.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccion Social en Salud.
D.O.F. 05-1V-2004.

Reglamento Interior de la Comision Interinstitucional de Investigacion para la Salud.
D.O.F. 10-VIII-1988.

Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Pablico Federal.
D.O.F. 18-XI-1981 y sus reformas.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 20-VIII-2001.
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Reglamento de ia Ley de la Propiedad Industrial
D.O.F. 23-XI-1994 y sus reformas.

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medio Ambiente de Trabajo
D.O.F. 21-1-1997.

Reglamento de la Ley de Proteccién Civil para el Distrito Federal.
D. 0. F. 21-X-1996.

Reglamento de Seguridad, Higiene y Medio Ambiente en el Trabajo del Sector Pablico |

Federal.
D.O.F. 29-1X-2006

Planes y Programas

Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012.
D.O.F. 31-V-2007

Programa Sectorial de Salud 2007-20012
D.O.F. 14 de diciembre de 2007

Decretos

Decreto por el que se adicicna una fraccion V bis al articulo 5, y un articulo 7 bis al Capitulo |
del Titulo Segundo de la Ley de los Institutos Nacionales de Salud.
D.O.F. 20-VII-2004.

Decreto por el que los titulares de las dependencias y entidades de la Administracion Publica
hasta el nivel de Director General en sector centralizado o su equivalente en el sector
paraestatal, deberan rendir al separarse de sus empleos, cargos o comisiones, un informe de
los asuntos de sus competencias y entregar los recursos financieros, humanos y materiales
gue tengan asignados para €l gjercicio de sus atribuciones legales a quienes |os sustituyan en
sus funciones.

D.O.F. 02-1X-1988.

Decreto para realizar la entrega-recepcion del Informe de los Asuntos a cargo de los
Servidores Publicos y de los recursos que tengan asignados al momento de separarse de
su empleo, cargo o comision.

D. O. F. 14-1X-2005.
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Decreto por el que se establecen diversas medidas en materia de adquisiciones, uso de
papel y de la certificacion de manejo sustentable de bosques de Ia Administracion Publica
Federal.

D.O.F. 05-1X-2007.

Decreto que establece las medidas de austeridad y disciplina del gasto de la
Administracion Pablica Federal.
D.O.F. 04-Xi1-20086.

Acuerdos del Ejecutivo

Acuerdo por el que se adicionan o modifican los Lineamientos Especificos para la
Aplicacion y Seguimiento de las medidas de austeridad y disciplina del gasto de la
Administracion Pablica Federal.

D.0.F. 14-V-2007

Acuerdo por el que se fijan criterios para la aplicacion de la Ley Federal de Responsabilidades
en lo referente a los familiares de los Servidores Publicos.
D.O.F. 11-11-1983

Acuerdo por el gue se crea la Comision Interinstitucional de Investigacién en Salud.
D.O.F. 19-X-1983

Acuerdo por el que se establecen los linimientos para la accesibilidad de las personas con

discapacidad a inmuebles federales.
D.O.F. 12-1-2004.

Normas Oficiales Mexicanas

Norma Oficial Mexicana NOM-040- SSAZ 2004, en materia de informacion en salud.
D. O. F. 28-1X-2005.

Norma Oficial Mexicana NOM-087-ECOL-SSA1-2002, Proteccién Ambiental—-Salud
Ambiental- Residuos peligrosos, bioldgicos-infecciosos. Clasificacion y especificaciones de

manejo.
D. O. F. 17-11-2003.

Norima Oficial Mexicana NOM-166-SSA-1-1997, para la organizacion y funcionamiento de
los laboratorios clinicos.
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D.O.F. 13-1-2000.

Norma Oficial mexicana NOM-178-SSA-1998, que establece los requisitos minimos de
infraestructura y equipamiento de establecimientos para la atencion médica de pacientes

ambulatorios.
D.O.F. 29-X-1999

Norma Oficial Mexicana requisitos sanitarios del equipo de proteccion personal.
D.O.F. 28-1X-2005.
Proyectos de disposiciones juridicas

Decreto que adiciona la Ley General de Salud, referente al Genoma Humano.

Otros ordenamientos juridicos

Cddigos de Etica y de conducta del |nstituto Nacional de Medicina Genémica
It Sesion Ordinaria de la Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Medicina Genémica.
16-111-2006.

Lineamientos especificos para la aplicacion y seguimiento de las medidas de austeridad y
disciplina del gasto de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29-XII-2006.

Oficio Circular por el que se da a conocer el Codigo de Etica de los servidores Publicos de
la Adminstracién Publica Federal.
D.O.F. 31-Vil-2002.
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Il. PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE LA UNIDAD DE PROTEOMICA MEDICA
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1. Procedimiento para la recepcion y entrega de muestras en la Unidad de
Proteémica Médica
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1. Propésito

2. Establecer los pasos y la secuencia a seguir para la recepcion de muestras y entrega de
resultados, en la Unidad de Protedmica Médica del Instituto Nacional de Medicina
Genodmica, que sirva de guia tanto para el personal que labora en el Instituto, como para
el usuario del servicio.

2. Alcance

2.1 A nivel externo el ambito de accion de este procedimienio es con las Instituciones
afiliadas que desarrollen investigacion cientifica aplicada a la medicina genomica o de
areas afines, tanto publicas como privadas.

2.2 A nivel interno el ambito de accion es con el personal adscrito a las Direcciones de:
Investigacion y Desarrollo Tecnolbgico.

3. Politicas de operacién, normas y lineamientos

3.1La Direccion de Investigacion es la unica facuitada para la adecuacion y emision de los
pasos y secuencia a seguir para el procesamiento de recepcion y entrega de muestras en
la Unidad de Protedmica Médica;

3.2La Unidad de Protedémica Médica requiere de la aprobacion de la Direccion de
Investigacion, para la recepcion de cualquier muestra asi como para su procesamiento,

3.3Las muestras se entregaran al responsable de la Unidad. Se requiere que las muestras
de proteina se entreguen bajo condiciones que protejan la integridad de las proteinas;
en frio (hielo o hielo seco) y con agentes inhibidores de la accion de proteasas.
Cualquier otra muestra debe de entregarse conforme a lo pactado con el responsable
de la Unidad durante la reunion previa (ver 3.7);

3.4La recepcion de muestras serd de lunes a viernes de 9:00 a 13:00 y de 16:00 a 18:00
horas;

3.5Toda solicitud externa para procesamiento de muestras debera estar acompafiada por la
orden de pago efectuada en la caja del INMEGEN, con excepcion de las que formen
parte de un convenio de colaboracion y el pago pueda diferirse;

3.6 Las muestras deberan cumplir los estandares que se detallan a continuacion: puntos
(3.7, 3.8 y 3.9) No se procesara ninguna muestra que no cumpla con los estandares
minimos;

3.7El usuario tendra una reunién con el responsable de la Unidad de Proteémica y el

personal tecnico que el designe para definir la cantidad de muestra de proteina a entregar
asi como las condiciones de procesamiento de la muestra;

3.8En caso de que la muestra sea proteina, ésta debe ser de la mejor calidad posible, no
debe estar contaminada con DNA, RNA, lipidos idnicos o sales, ni debe presentar
degradacion pues esto es esencial para tener éxito en el procesamiento y analisis,
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3.9Las muestras deben entregarse con un valor de concentracién de proteina de preferencia
igual o mayor a 1 ug/ uL) Se recomienda realizar la cuantificacidon con los paquetes de
cuantificacion 2D-Quant (General Electric Healthcare) y RC DC Protein Assay (Bio-Rad);

3.10 Los resultados de los procesos solicitados se entregaran en el periodo que se
establezca en la reunion previa a la entrega de la muestra;

3.11 Los datos que se obtengan del trabajo de procesamiento y anélisis de las muestras asi
como los resultados se mantendran bajo resguardo unico de la Unidad de Protedmica
Médica del INMEGEN en bitacoras:

3.12 Las bitacoras que se utilizan en la Unidad, son de cuatro tipos: bitacoras de muestras;
bitacoras por investigador responsable del proyecto; bitacoras por técnico y bitacoras de
uso de equipos;

3.13 Se realizara un registro en la bitacora de muestras que se ingresan donde se define el
numero y tipo de muestra asi como el nimero de folio asignado internamente en la
Unidad; '

3.14 Las bitacoras se llevaran por investigador responsable del proyecto, registrandose en
ella todo lo relacionado a los proyectos bajo su responsabilidad. Esta hitacora abarcara
todos los experimentos que se realicen en la Unidad de Protedmica (separaciones,
espectrometria de masas, deteccion con anticuerpos, etc.);

3.15 Cada técnico adscrito a fa Unidad de Proteémica Médica, tendra su propia bitacora
donde anotaré estandarizaciones y procesos o proyectos piloto, tanto externos como
internos.

3.16 Las bitacoras pertenecen a la Unidad de protedbmica médica del Instituto y s6lo podran
ser consultadas por los investigadores responsables del proyecto y por el personal de
protedbmica, guardando en cada momento la confidencialidad de cada uno de los
proyectos de los diferentes usuarios. La consulta debe realizarse dentro del area de la
Unidad de Protedmica Médica;

3.17 Las bitacoras podran ser consultadas por otro personal que no sea el investigador
responsable, sélo con el consentimiento de este Uitimo;

3.18 El equipo debera ser utilizado unicamente por el personal adscrito a la Unidad de
Proteémica Médica, o por el personal calificado y autorizado por el responsable de la
Unidad, pudiendo ser; técnicos, estudiantes de estancia, servicio social o tesis, asignados
a la Unidad de Proteémica Médica;

3.19 Es estrictamente necesario anotar los datos solicitados en las bitdcoras de uso de
equipo, correspondientes, de otra forma no se permite el uso del equipo;

3.20 Los equipos que para uso cuentan con bitacora son los siguientes:
- Ettan spot handging Workstation
- Sistema IPG phor |
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- Escaner de tinciones visibles, Image Scanner

- Escaner para tinciones fluorescentes y CyDyes Ettan DIGE Imagen

- Centrifuga Allegra

- Ultracentrifuga Optima L-100 Xp

- Ultrcentrifuga Optima Max

- Estacion de trabajo HP con software DECyDer para analisis de geles

- Detector de microplacas DTX 800

En el caso de centrifugas ademas de los datos antes descritos se anotan las revoluciones
por minuto, en el caso del IPG phor Ill en pH el niimero de tiras que se utilizan;

3.21 Los resultados se entregaran al usuario tanto interno como externo en un disco o
impresion, el cual contendra archivos de las imagenes obtenidas de los geles de
poliacrilamida, inmunoblots, etc.,, archivos del analisis de imagenes y de los
correspondientes analisis por cromatografias y espectros de masas;

3.22 En todo el proceso el usuario no tendra acceso a discusion de las condiciones de
procesamiento dentro de la Unidad, salvo en la reunioén previa a la entrega de la muestra
y en el caso de que el responsable del procesamiento solicite al responsable de la Unidad
una reunion debido a que se requiera de informacion o autorizacién del usuario para
continuar el procesamiento;

3.23 No se devolverd la muestra después de que ingresé a la Unidad para su
procesamiento, a menos que no se haya comenzado su procesamiento;

3.24 Los resuitados se guardaran en un archivo DVD durante 6 meses y después de ese
tiempo se eliminan;

3.25 El personal generador de residuos debe identificarlos y separarios segln su tipo, y
clasificacion segun la Norma Oficial NOM 087 ECOL-SSA-1 2002;

3.26 Todo personal involucrado en la generacion de residuos peligrosos, es responsable
desde su generacion hasta su disposicion final;

3.27 Durante la manipulacion de material quimico o biolégico siempre debe portar el equipo
de proteccion adecuado (guantes, cubrebocas y lentes de seguridad);

3.28 Es obligacion de cada laboratorio, que genere residuos y maneje reactivos quimicos
tenga a la mano las hojas de seguridad de productos quimicos que tienen en su area;

3.29 El uso de bata es indispensable;

3.30 Por seguridad, en caso de visitas guiadas a la Unidad de Protedémica Médica, no se
permite que manipulen ningin equipo sin autorizacién del responsable ademas los
visitantes deberan portar gafete y bata.
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4. Descripcion del Procedimiento

tapas

" Secuenciade -

1.1 Se establece fecha y hora de la reunién
con el Usuario

1.2 Se realiza la reunion con el personal de la |Responsable de la
Unidad, donde se estableceran condiciones  |Unidad y personal
de entrega y procesamiento de la muestra técnico de la seccion
1.3 Se define la cantidad de muestra de correspondiente
proteina asi como las condiciones de
procesamiento de la muestra

1.0 Reunion de
concertacion con
Usuario solicitante

2.1 Se recibe del usuario la muestra para su
procesamiento

N 2.2 Se asegura gque la muestra cumpla con los
2.0 Recepcionde la | roquisitos establecidos para su recepcion y

solicitud de procesamiento Responsable de la
procesamiento de cumble: Unidad
muestras pie.

No: Se notifica de inmediato al solicitante y
regresa para corregir

Si; Continua el proceso

3.1 Verifica que las muestras estén
acompanadas por orden de pago efectuado y
formato previamente requisitado

¢, Cuenta con orden de pago y formato?
No: Se regresa solicitud

3.0 Verificacion de Si: Se registra en la Bitacora correspondiente

orden de pago y
formato previamente
requisitado

. . . Responsable de la
Las solicitudes internas deberan contar con Unidad

formato previamente autorizado por el
Investigador Titular,

Cuenta con formato autorizado

No: Se regresa la solicitud

Si: Se registra en la Bitacora correspondiente

- Formato para solicitud de analisis
de muestras
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5. Diagrama del Proceso

Responsable de la

Se lleva a cabo la - Unidad
INICIO reunién con el Usuario Se define la Recibe la solicitud de
Solicitante, l cantidad de muestra > procesamienio de

Responsable de la y condiciones del mueslras y las
Unidad y personal procesamiento mueslras
designado
Solicitud
Respeonsable de la
3 No Unidad
Se notifica al Revisa que la imuestra
usuario y se regresa ¢ ¢ cumpla con los
para su correccién 5 requisitos establecidos
| l
Debe de contar con Si Responsable de la
orden de pago Unidad
efectuado y formato Verifica que las
muesliras estén
No acompafadas de

orden de pago y
formato de solicilud
Debe de conlar con ]
formatio autorizado por +
Investigador Titular

Se registra el ensayo
en la Bitacora
correspondiente y se —>,
asigna el area que
analizara las muestras

Procesamiento
de Muestras

Entrega de resuilados 4’_/.’ Andlisis de
en disco sellar solicitud Los resultados resuliados

FIN y Bitacora con leyenda
H M fueron los
Eniregado esperados
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- Orden de pago
- Muestra

4.1 Se identifican las muestras de acuerdo al
numero de registro en la bitacora

4.0 Identificacion de | correspondiente Responsble de la
las muestras 4.2 Se pasa la muestra a analisis en el area | Unidad
correspondiente de la Unidad

-bhitacora de procesos

5.1 Se registra el ensayo en la bitacora de
procesos

5.2 Se realiza la secuencia de procesos que
se acordoé en la reunion previa

5.0 Procesamiento | 9.3 ¢Los resuitados fueron los esperados?

de muestras No: Se concerta una segunda reunion con el
solicitante para ajustar procedimientos

Si: Continda el proceso
5.3 Analisis de resultados
- Bitacora del servicio

Personal Técnico

6.1 A la entrega de resultados impresos o en
disco se debera de sellar el formato de

6.0 Entrega de solicitud asi como la Bitacora de procesos, | Personal Técnico

resultados con la leyenda “Entregado”
TERMINA EL PROCEDIMIENTO
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6.0Documentos de referencia

Manual de Organizacién Especifico del Instituto
Nacional de Medicina Gendmica autorizado por No aplica
la Junta de Gobierno

Norma oficial mexicana para la separacion,
envasado, almacenamiento, recoleccion,

. ) e No aplica
transporte, tratamiento y disposicion final de los P
residuos peligrosos, bioldgicos-infecciosos
ici icana isi itari .
Norma Oficial Mexicana requisitos sanitarios No aplica

del equipo de proteccion personal

7.0 Registros

Formato para solicitud N Unidad de Protedmica .
de analisis de 5 afios Médica No aplica

muesiras (F-P)

Bitacora del servicio 1 afio Unidad Iflfle' P-roteom|ca No aplica
édica

Resultados 6 meses Unidad de, Rroteomlca No aplica
Médica
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8.0 Glosario

8.1 DNA: 4cido desoxirribonucléico polinucledtido formado por la unidon covalente entre
unidades de desoxiribonucledtidos, compuestos de una base nitrogenada y una azucar
desoxirribosa. Contiene la informacién genética del organismo.

8.2 RNA: acido ribonucléico, acido nucléico formado por la unién covalente entfre unidades de
nucledtidos, compuestos de bases nitrogenadas y azucares ribosa. A diferencia del DNA el
RNA tiene como base nitrogenada el uracilo que sustituye a timina presente en el DNA

8.3 Proteina: biomolécula formada por la polimerizacién de aminoacidos.

8.4 Proteoma: conjunto de proteinas que conforman un organelo, célula, 6rgano u organismo
en un tiempo y condiciones dadas.

8.5 Paquete de cuantificacion 2D-Quant: es un paquete de reactivos cuyo método
colorimétrico permite la determinacion de la concentracién de proteinas en muestras que
sera analizadas por electroforesis.

8.6 Paquete de cuantificacion RC DC Protein Assay Bio-Rad: paquete de reactivos cuyo
método de tipo colorimétrico (basado en el método de Lowry) permite la cuantificacion de
proteinas. Es un método compatible con agentes reductores y detergentes que se encuentre
presentes en la muestra de proteina.

8.7 Bitacora: libro de registro de procesos técnicos que se realizan en los proyectos de
investigacion

8.8 Bitacora de muestras: Se ingresa y se define el nimero y tipo de muestra asi como el
numero de folio asignado internamente en el Unidad,;

8.9 Bitacora por investigador responsable del proyecto: Las bitacoras se llevaran por
investigador responsable de proyecto, registrandose en ella todo lo relacionado a los
proyectos bajo su responsabilidad. Esta bitacora abarcara todos los experimentos que se
realicen en la Unidad de Proteémica (separaciones, espectometria de masas, validacion,
etc.);

8.10 Bitacora por técnico: Cada técnico adscrito a la Unidad de Protedmica Médica, tendra su
propia bitacora donde anotara estandarizaciones y procesos o proyectos piloto, tanto
externos como internos;
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8.11 Bitacoras para uso de equipo: En esta bitacora se anota el usuario del equipo, con los
correspondientes datos de uso, fecha, ensayos, hora. Es estrictamente necesario anotar los
datos solicitados en las bitacoras de uso del equipo, correspondientes, de otra forma no se
permite el uso del equipo;

8.8 Usuario: persona que solicita los servicios de la Unidad

9.0 Cambios de esta version

“Nimero de Revisién | -

No aplica No aplica

No aplica
10.0 Anexos
10.1 Formato para solicitud de analisis de muestras
10.2 Instructivo para el llenado del Formato
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F - SPM -1
Folio, _
.
.J:: ! Formalo de sarvicio . gnl?a: ::e
INMEGEN de Protedmica Médica . Mr:dlecam ca
g :

- Datas del solicitants

Invesllgador rasponaably

Cuanla usuano

Fax:
Insgtilucion’ a-mail:
Laboralocio. Fecha:
Direacidn.
Telafono.

Muestras provanientes do”. Tipo de servicio:

Yo:do
Filurdos
Céluias de cullivo

Ovos {eapeclf:car): _

Separac.on
Separac:H6n
Soparacidn

Separacion

1D {5DS -PAGE)
1D {ph)
2D {p! y SOS5 -FAGE)

D no daanaluratizarte

¥étodo DIGE

Cédgo de :a muestra
{maximo 8 caracteres)

Espoclromelria de masas
a) ldentificaelén do protoinas a panir de muestras.

CS)-LTQ - Orplrap MALDE - TOFITOF MALDI - LTQ - Crblirap

cL D:recla Direcla

MUDPIT CcL
1) Medizidn de m/z
c} Separactdén cromalogréfica de muastras (via HPLC, fasa: ]
d) Mapeo fosfopéplidos (Y10, - IMAC, CL - EM [ EM}

Obsorvacionas:

Frima de: snvestigador rasponsahle: Firma de aulorizaclén

* Fucnfn higtigica aclinlen
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Instructivo para el llenado del Formato SMP-1
Unidad de Proteémica Médica

No. Concepto Actividad
i | Folio Anotar el nimero de folio asignado en la Unidad
2 | Investigador responsable Anotar el nombre completo del investigador responsable del
proyecto, que solicita el servicio
3 | Cuenta usuario Anotar el numero asignado de cuenta del usuario que le
proporciona el INMEGEN
4 | Fax Anoatlr el numerc de Fax del solicitante
5 | Institucion Anotar el nombre completo de la Institucion solicitante
6 | Laboratorio Anctar el nombre del Laboratorio al que pertenece el
Investigador responsable
7 | Direccion Anotar la Direccién en la cual se ubica la Institucidn solicitante
8 [ Teléfono Anotar el namero telefénico institucional del solicitante
9 [ e-mail Anotar la direccién electrénica del solicitante
10 | Fecha Anotar la fecha en la que se hace la solicitud
11 | Muestra proveniente de: Anotar la fuente bioldgica o clinica de la muestra; pudiendo
ser: tejido, fluido, células de cultivo y otros, en este ultimo se
especifica
12 | Tipo de servicio Marcar con una “X" el tipo de servicio que requiere:
separacion 1D (SDS-PAGEY); separacion 1D (pl); separacién
2D (pl y SDS- PAGE); separacién 1D no desnaturalizante;
método DIGE
13 [ Cédigo de muestra (8 Anotar el cédigo que asigne el solicitante a la muestra este
caracteres maximo) debe ser de 8 caracteres maximo
14 | Espectometria de masas: a) Seleccionar la técnica f equipo: ESI-LTQ-Orbitrap: marcar con
Identificacion de proteinas a una “X" si se requiere CL (Cromatografia de liguidos);
partir de muestras: MUDPIT (Cromatografia en doble dimensién)
Seleccionar la técnica / equipo MALDI-TOF/TOF: marcar con
una "X" si se requiere Directa; CL {(Cromatografia de liquidos)
Seleccionar la téenica / equipo MALDI-LTQ-Orbitrap: Directa
15 | b) Medicion de m/z Seleccionar con una "X" si se requiere relacién masa/ carga
16 | ¢) Separacién cromatografica Seleccionar con una "X si se requiere cromatografia de
de muestiras (via HPLC, fase: ) | liquidos de alta resolucién
17 | d) Mapeo fosfopéptidos (Ti O2- | Seleccionar con una X" si se requiere: éxido de titanio,
IMAC, CL - EM/EM) Inmuno afinidad de metal, cromatografia de liquidos, masas.
18 | Observaciones Anotar cualquier observacion que se requiera para que la
solicitud sea mas clara, de acuerdo a la platica con el
solicitante.
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