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En cumplimiento a la Ley General de Archivo Capitulo V, articulo 26 se presenta el informe anual de
avances Enero-Diciembre del Plan Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto Nacional de Medicina
Genomica (INMEGEN) 2021

1. Actualizacion 2021 del Registro Nacional de Archivos

En la primera semana de diciembre se solicité al Archivo General De la Nacion la actualizacién de los datos
del Inmegen dentro del Registro Nacional de Archivos sin embargo nos fue notificada la suspension de la
actualizacion hasta el 28 de febrero del 2022

Anexo 1

2. Creacion de las fichas de valoracion documental de la Subdireccion de negocios

Se trabajo en la actualizacion de las fichas, se logro participar junto al responsable de archivo de tramite en
el Taller de elaboracion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica y del Catalogo de Disposicion
Documental, que se llevo a cabo del 22 al 24 de marzo del afio en curso, para el Sector Salud Grupo 2.

Sin embargo, en diciembre fue notificado a la Coordinacion de archivo que la Subdireccion de negocios se
adaptaria a las series del CADIDO vigente para la clasificacion de sus archivos.

Anexo 2

3. Revisar y actualizar los instrumentos de control
. Inventario general de expedientes en tramite
En enero del 2021 se les solicito a todos los responsables de archivo de tramite se actualizara su inventario
documental 2020 con el cual se conformd el inventario institucional, el cual fue publicado en tiempo y forma

en el portal electronico del Instituto y en el SIPOT
4. Coordinar transferencias primarias
Se solicito la adquisicion de anaqueles y cajas para el archivo de concentracion la cual por falta de

presupuesto no se logro solventar la adquisicion, el INMEGEN trabaja apegado a la politica de austeridad
que dicta la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
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5. Formalizar las bajas documentales de archivos clasificados vencidos segun el CADIDO 2018

Esta actividad se vio afectada debido a la pandemia, la mayoria de los responsables de archivo de tramite
seguian en trabajo en casa y no se logro solicitar las bajas documentales al Archivo General de la Nacion.

6. Actualizacion de Sistema Institucional de Archivo del INMEGEN
« Nombramientos de los responsables de archivos de tramite
- Archivo de concentracion
- Coordinador de archivos
Mediante oficio INMG-DA-SRMyS-CA-05-2021 en el mes de marzo se solicitd a todos las areas
productoras de la documentacion la actualizacion de nombramientos de los servidores publicos parte del
Sistema Institucional de Archivo el cual fue actualizado.

7 Implementacion en todas las areas generadoras de informacion del "Sistema de Administracion de

Archivos del Inmegen’.

Se capacito a los responsables de archivo de tramite de areas donde no estaba implementado el Sistema
de Administracion de Archivos del Inmegen, se logro el uso en su mayoria de esta herramienta para el
apoyo y control de creacion de portadas de archivo y creacion de inventario documental.

Elaboro

Lic. Ana Laura Nlartinez Zenon
Coordinacion dq ‘archivos del INMEGEN
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Anexo 1

nformacion sobre COVID-19 Tramites

f\df:lCO Registro para vacunacién

Prensa ACCIONES Y Progr.

l egistro
anen e Archivos

AVISO SOBRE SUSPENSION DE LA INSCRIPCION
Y REFRENDO AL RNA - 1 DICIEMBRE 2021
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Claudio Mauricio Perez Martinez - - v .=22 2

para mi, Lampos, Ne rermnanao v

Estimada Ana Laura,

Con respecto al archivo de fa Subdireccion de Desarrollo de Negocios, te mformo que hemos considerado pertinente adaptamos a las senies del catalogo vigente v por lo
tanto, no continuar con los trabajos para abrir nuevas seres

Asimismo, las caratulas de nuestros expedientes va fueron actualizadas fisicamente, acorde a las secciones v sertes del catalogo vigente
Gracias por el apovo v asesoria que nos has vemdo brindando

Saludos cordiales,

Mauricio

QFB Mauricio Pérez Martinez
Encargado de archive de la SDN
Ext. 1226
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