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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA 
GENÓMICA

Unidad administrativa: Dirección General
Área de procedencia Dirección General
Nombre del responsable y cargo del 
archivo Alejandro Mora Morales -Enlace

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico amora@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la 
documentación

Sección y 
Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2024 1C.10 1
Instrumentos jurídicos consensuales (Convenios, 
base de colaboración, acuerdos, etc)

2024 2C.3 1 Registro y certificación de firmas

2024 3C.1 1 Disposiciones en materia de programación 

2024 3C.17 1 Disposiciones en materia de Presupuestación

2024 4C.4 1 Registro y control de puestos y plazas

2024 4C.8 1
Control de asistencia (vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades, etc.)

2024 4C.14 1
Evaluación del desempeño de servidores de 
mando

2024 4C.20 1
Relaciones laborales (comisiones mixtas, 
sindicato nacional de trabajadores al servicio del 

2024 5C.1 1
Disposiciones en materia de recursos financieros 
y contabilidad gubernamental

2024 5C.4 1 Ingresos 

2024 6C.11 1 Precios unitarios en obra pública y servicios

2024 6C.18 1 Inventario físico y control de bienes inmuebles

2024 7C.1 1 Disposiciones en materia de servicios generales

2024 7C.15 1 Control y servicios en auditorios y salas

2024 7C.16 1 Protección civil

2024 8C.11 1 Desarrollo de sistemas 

2024 8C.16 1 Administración y servicios de archivo
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2024 9C.3 1 Publicaciones e impresos institucionales

2024 9C.16 1 Invitaciones y felicitaciones

2024 10C.3 1 Auditoría

2024 10C.15 1 Entrega- recepción

2024 11C.4 1
Programas y proyectos en materia de 
información y evaluación

2024 11C.8 1 Programas de acción

2024 12C.1 1
Disposiciones en materia de acceso a la 
información

2024 12C.6 1 Solicitudes de acceso a la información

2024 1S.1 1 Junta de Gobierno

2024 2S.1 1 Proyectos de investigación
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Unidad administrativa: Dirección General
Área de procedencia Unidad de Transparencia

Nombre del responsable y cargo del archivo
Jemily Guadalupe Hernández Fuentes -Jefa de Departamento en 
Área Médica B

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico jhernandez@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2024 2C.16 4 Inconformidades y peticiones

2024 12C.5 24 Comité de transparencia

2024 12C.6 328 Solicitudes de acceso a la información
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Unidad administrativa: Dirección General
Área de procedencia Departamento de Convenios, contrataciones y Licitaciones

Nombre del responsable y cargo del archivo Mario Hector Rojas Cuendia -Soporte Administrativo B

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico mrojas@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2024 1C.10 38
Instrumentos jurídicos consensuales (Convenios, 
base de colaboración, acuerdos, etc)
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA 
GENÓMICA

Unidad administrativa: Dirección General
Área de procedencia Subdirección de Asuntos Jurídicos

Nombre del responsable y cargo del archivo
Rossy Erika Rodriguez Alvarado -Jefe de Departamento 
en Área Médica B

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, 
Delegación Tlalpan , Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico rrodriguez@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2024 2C.5 6
Actuaciones y representaciones en materia 
legal

2024 2C.8 4 Juicios contra la entidad

2024 2C.10 1 Amparos 

2024 2C.16 1 Inconformidades y peticiones

2024 2C.17 3 Delito y faltas
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Unidad administrativa: Dirección de Investigación
Área de procedencia Dirección de Investigación

Nombre del responsable y cargo del archivo María Teresa Cervantes Gudiño -Soporte Administrativo B

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico tcervantes@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2024 2C.3 2 Registro y certificación de firmas

2024 2C.13 1 Inspección y designación de peritos

2024 4C.1 1 Disposiciones en materia de recursos humanos 

2024 4C.3 1 Expediente único de personal

2024 4C.4 1 Registro y control de puestos y plazas

2024 4C.6 1 Reclutamiento y selección de personal

2024 4C.8 1
Control de asistencia (vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades, etc.)

2024 4C.10 1 Descuentos 

2024 4C.11 1 Estímulos y recompensas

2024 4C.13 1 Productividad en el trabajo

2024 4C.14 1
Evaluación del desempeño de servidores de 
mando

2024 4C.20 2
Relaciones laborales (comisiones mixtas, 
sindicato nacional de trabajadores al servicio del 

2024 4C.21 1
Servicios sociales y culturales y de seguridad e 
higiene en el trabajo

2024 4C.22 1
Capacitación continua y desarrollo profesional 
del personal de áreas administrativas

2024 5C.2 1
Programas y proyectos en materia de recursos 
financieros y contabilidad gubernamental

2024 5C.3 1 Gastos o egresos por partida presupuestal

2024 5C.21 1 Garantías, fianzas y depósitos

2024 5C.24 1 Estados financieros

2024 5C.25 1 Auxiliares de cuentas

2024 5C.26 1 Estado del ejercicio del presupuesto

2024 6C.6 1 Control de contratos

2024 6C.7 1 Seguros y fianzas
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2024 6C.18 1 Inventario físico y control de bienes inmuebles

2024 6C.21 1 Control de calidad de bienes e insumos

2024 6C.23 1
Comités y subcomités de adquisiciones, 
arrendamientos y servicios

2024 6C.24 1
Comité de enajenación de bienes muebles e 
inmuebles

2024 6C.25 1 Comité de obra pública

2024 7C.2 1
Programas y proyectos en materia de servicios 
generales 

2024 7C.5 1 Servicios de seguridad y vigilancia

2024 7C.7 1 Servicios de transportación

2024 7C.10 1 Servicios especializados de mensajería

2024 7C.15 1 Control y servicios en auditorios y salas

2024 7C.16 1 Protección civil

2024 8C.8 1 Programas y proyectos en materia de informática 

2024 8C.16 1 Administración y servicios de archivo

2024 8C.22 1
Procesos técnicos en los servicios de 
información

2024 8C.25 1 Servicios y productos en internet e intranet

2024 9C.16 1 Invitaciones y felicitaciones

2024 10C.3 1 Auditoría

2024 10C.15 1 Entrega- recepción

2024 11C.4 1
Programas y proyectos en materia de 
información y evaluación

2024 11C.6 1 Planes nacionales

2024 11C.7 1 Programas a mediano plazo

2024 11C.8 1 Programas de acción

2024 11C.11 1
Normas de elaboración y actualización de la 
información estadística

2024 11C.14 1 Grupo interinstitucional de información (comités)

2024 11C.16 1 Informe de labores

2024 11C.18 1 Informe de gobierno

2024 11C.21 1 Normas para la evaluación 

2024 12C.1 1
Disposiciones en materia de acceso a la 
información

2024 12C.2 1
Programas y proyectos en materia de acceso a 
la información

2024 12C.3 1
Programas y proyectos en materia de 
transparencia y combate a la corrupción 
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2024 12C.6 2 Solicitudes de acceso a la información

2024 12C.7 1 Portal de transparencia

2024 12C.10 1 Sistemas de datos personales

2024 1S.1 1 Junta de Gobierno

2024 1S.4 2
Consejo Técnico de Administración y 
Programación

2024 1S.5 1 Comités de Investigación

2024 1S.6 1 Comités de Enseñanza

2024 2S.1 1 Proyectos de investigación

2024 2S.2 1
Evaluación de los investigadores por las 
comisiones externas en investigación

2024 2S.5 1 Intercambios académicos y científicos

2024 3S.1 1 Diseño de planes académicos

2024 3S.7 1 Vinculación Interinstitucional
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Unidad administrativa: Dirección de Investigación
Área de procedencia Subdirección de Análisis de Expresión

Nombre del responsable y cargo del archivo
Ricardo Benjamín Olvera Acosta -Subdirector de Análisis de 
Expresión

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico bolvera@inmegen.gob.mx
Ubicación física Piso 5

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2024 4C.1 1 Disposiciones en materia de recursos humanos 

2024 4C.7 2 Identificación y acreditación de personal

2024 4C.8 1
Control de asistencia (vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades, etc.)

2024 4C.22 2
Capacitación continua y desarrollo profesional 
del personal de áreas administrativas

2024 6C.2 2
Programas y proyectos en materia de recursos 
materiales, obra pública, conservación y 

2024 6C.4 1 Adquisiciones

2024 6C.13 1
Conservación y mantenimiento de la 
infraestructura física

2024 8C.11 20 Desarrollo de sistemas 

2024 11C.4 1
Programas y proyectos en materia de 
información y evaluación

2024 11C.7 1 Programas a mediano plazo

2024 11C.8 1 Programas de acción

2024 12C.6 1 Solicitudes de acceso a la información

 Página 1



 Hoja1

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Unidad administrativa: Dirección de Investigación
Área de procedencia Subdirección de Bioinformática

Nombre del responsable y cargo del archivo Laura Lucila Gómez Romero -Subdirector de Bioinformática

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico lgomez@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2024 3C.3 1 Procesos de programación

2024 4C.4 2 Registro y control de puestos y plazas

2024 4C.8 1
Control de asistencia (vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades, etc.)

2024 4C.20 1
Relaciones laborales (comisiones mixtas, 
sindicato nacional de trabajadores al servicio del 

2024 4C.22 1
Capacitación continua y desarrollo profesional 
del personal de áreas administrativas

2024 6C.4 1 Adquisiciones

2024 6C.17 1 Inventario físico y control de bienes muebles

2024 6C.19 1
Almacenamiento, control y distribución de bienes 
muebles

2024 10C.3 1 Auditoría

2024 10C.15 1 Entrega- recepción
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Unidad administrativa: Dirección de Investigación
Área de procedencia Subdirección de Desarrollo de Aplicaciones Clínicas

Nombre del responsable y cargo del archivo Santa Ivonne García Mora -Enlace

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico sgarcia@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2024 2C.5 1 Actuaciones y representaciones en materia legal

2024 4C.4 1 Registro y control de puestos y plazas

2024 4C.7 1 Identificación y acreditación de personal

2024 4C.8 1
Control de asistencia (vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades, etc.)

2024 4C.12 1 Evaluaciones y promociones

2024 4C.22 1
Capacitación continua y desarrollo profesional 
del personal de áreas administrativas

2024 5C.1 1
Disposiciones en materia de recursos financieros 
y contabilidad gubernamental

2024 5C.26 1 Estado del ejercicio del presupuesto

2024 6C.4.3 1 Adjudicación directa

2024 6C.6 1 Control de contratos

2024 6C.7 1 Seguros y fianzas

2024 6C.16 1 Disposiciones de activo fijo

2024 6C.17 1 Inventario físico y control de bienes muebles

2024 6C.18 1 Inventario físico y control de bienes inmuebles

2024 6C.21 1 Control de calidad de bienes e insumos

2024 10C.3 1 Auditoría

2024 11C.7 1 Programas a mediano plazo

2024 12C.6 1 Solicitudes de acceso a la información

2024 2S.4 1
Organización de eventos científicos y 
académicos de investigación
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Unidad administrativa: Dirección de Investigación
Área de procedencia Subdirección de Genómica Poblacional

Nombre del responsable y cargo del archivo
Alejandra Cervera Taboada -Subdirectora de Genómica 
Pobacional

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico acerverat@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2024 11C.14 1 Grupo interinstitucional de información (comités)
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Unidad administrativa: Dirección de Investigación
Área de procedencia Subdirección de Secuenciación y Genotipificación

Nombre del responsable y cargo del archivo
Jorge Alberto Alvarado Chávez -Subdirector de Secuenciación y 
Genotipificación

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico jaalvarado@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2024 3C.7 1 Programas operativos anuales

2024 4C.7 1 Identificación y acreditación de personal

2024 4C.8 1
Control de asistencia (vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades, etc.)

2024 4C.11 1 Estímulos y recompensas

2024 6C.2 1
Programas y proyectos en materia de recursos 
materiales, obra pública, conservación y 

2024 6C.4 5 Adquisiciones

2024 6C.7 2 Seguros y fianzas

2024 6C.17 1 Inventario físico y control de bienes muebles

2024 6C.23 1
Comités y subcomités de adquisiciones, 
arrendamientos y servicios

2024 7C.5 1 Servicios de seguridad y vigilancia

2024 8C.23 1 Acceso y reservas en servicio de información

2024 10C.3 1 Auditoría

2024 11C.8 1 Programas de acción

2024 12C.6 2 Solicitudes de acceso a la información

2024 2S.4 1
Organización de eventos científicos y 
académicos de investigación
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2019 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Unidad administrativa: Dirección de Investigación

Área de procedencia Laboratorio de Diagnóstico Genómico

Nombre del responsable y cargo del archivo
Jesús Fernando Martínez Ruiz -Apoyo Administrativo en Salud 
A8

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación 
Tlalpan , Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900 Ext. 1182
Correo electrónico jmartinez@inmegen.gob.mx

Ubicación física PISO 2

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2024 4S.1 54 Servicios auxiliares de diagnóstico y tratamiento
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Unidad administrativa: Dirección de Enseñanza y Divulgación
Área de procedencia Dirección de Enseñanza y Divulgación

Nombre del responsable y cargo del archivo Ana Guadalupe Carrillo Romero -Enlace

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico aguadalupe@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2024 1C.10 1
Instrumentos jurídicos consensuales (Convenios, 
base de colaboración, acuerdos, etc)

2024 2C.5 1 Actuaciones y representaciones en materia legal

2024 2C.6 1 Asistencia, consulta y asesorías

2024 2C.15 1 Notificaciones

2024 3C.7 1 Programas operativos anuales

2024 3C.18 1
Programas y proyectos en materia de 
Presupuestación

2024 4C.1 1 Disposiciones en materia de recursos humanos 

2024 4C.6 1 Reclutamiento y selección de personal

2024 4C.8 1
Control de asistencia (vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades, etc.)

2024 4C.14 1
Evaluación del desempeño de servidores de 
mando

2024 4C.20 1
Relaciones laborales (comisiones mixtas, 
sindicato nacional de trabajadores al servicio del 

2024 4C.22 1
Capacitación continua y desarrollo profesional 
del personal de áreas administrativas

2024 5C.1 1
Disposiciones en materia de recursos financieros 
y contabilidad gubernamental

2024 5C.20 1 Compras directas

2024 5C.21 1 Garantías, fianzas y depósitos

2024 6C.23 1
Comités y subcomités de adquisiciones, 
arrendamientos y servicios

2024 6C.24 1
Comité de enajenación de bienes muebles e 
inmuebles

2024 7C.5 1 Servicios de seguridad y vigilancia

2024 7C.10 1 Servicios especializados de mensajería

2024 7C.11 1
Mantenimiento,  conservación e instalación de 
mobiliario

2024 8C.16 1 Administración y servicios de archivo
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2024 8C.25 1 Servicios y productos en internet e intranet

2024 9C.1 1 Disposiciones en materia de comunicación social

2024 9C.16 1 Invitaciones y felicitaciones

2024 10C.3 1 Auditoría

2024 10C.14 1 Declaraciones patrimoniales

2024 10C.15 1 Entrega- recepción

2024 11C.8 1 Programas de acción

2024 11C.19 1 Indicadores

2024 11C.22 1 Modelos de organización

2024 12C.6 1 Solicitudes de acceso a la información

2024 12C.7 1 Portal de transparencia

2024 1S.1 1 Junta de Gobierno

2024 2S.4 1
Organización de eventos científicos y 
académicos de investigación

2024 3S.1 1 Diseño de planes académicos

2024 3S.2 1 Expediente de alumno

2024 3S.7 1 Vinculación Interinstitucional
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Unidad administrativa: Dirección de Enseñanza y Divulgación
Área de procedencia Departamento de Posgrado

Nombre del responsable y cargo del archivo Sara Echanove Ortiz -Apoyo Administrativo en Salud A7

Dirección
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico sechanove@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2024 4C.9 1 Control disciplinario 

2024 4C.22 1
Capacitación continua y desarrollo profesional 
del personal de áreas administrativas

2024 6C.17 1 Inventario físico y control de bienes muebles

2024 10C.15 1 Entrega- recepción

2024 11C.16 1 Informe de labores

2024 11C.22 1 Modelos de organización

2024 12C.3 1
Programas y proyectos en materia de 
transparencia y combate a la corrupción 

2024 12C.7 1 Portal de transparencia

2024 3S.6 1
Evaluación de Planes Educativos por Órganos 
Externos
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Unidad administrativa: Dirección de Enseñanza y Divulgación
Área de procedencia Departamento de Recursos de Pregrado y Educación Continua

Nombre del responsable y cargo del archivo Sara Echanove Ortiz -Apoyo Administrativo en Salud A7

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico sechanove@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2024 11C.4 1
Programas y proyectos en materia de 
información y evaluación

2024 11C.16 1 Informe de labores

2024 11C.22 1 Modelos de organización

2024 3S.6 1
Evaluación de Planes Educativos por Órganos 
Externos
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA 
GENÓMICA

Unidad administrativa: Dirección de Enseñanza y Divulgación
Área de procedencia Departamento de Biblioteca

Nombre del responsable y cargo del archivo Alfredo Gallo Pérez -Jefe de Departamento

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, 
Delegación Tlalpan , Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico agallo@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2024 8C.18 1 Administración y servicios de bibliotecas
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Unidad administrativa: Dirección de Enseñanza y Divulgación

Área de procedencia Programa de Participación Estudiantil

Nombre del responsable y cargo del archivo
Alejandra Elizabeth Rangel Barajas -Responsable de Estancias 
Temporales

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico aerangel@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2024 3S.2 526 Expediente de alumno

2024 3S.4 2
Capacitación y actualización del personal médico 
y paramédico (educación continua)

2024 3S.6 3
Evaluación de Planes Educativos por Órganos 
Externos
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Unidad administrativa: Dirección de Enseñanza y Divulgación
Área de procedencia Subdirección de Divulgación Científica

Nombre del responsable y cargo del archivo Carlos Muñoz Sánchez -Soporte Administrativo C

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico cmunoz@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2024 1C.10 1
Instrumentos jurídicos consensuales (Convenios, 
base de colaboración, acuerdos, etc)

2024 2C.15 1 Notificaciones

2024 3C.7 1 Programas operativos anuales

2024 4C.1 1 Disposiciones en materia de recursos humanos 

2024 4C.8 1
Control de asistencia (vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades, etc.)

2024 6C.4 2 Adquisiciones

2024 8C.21 1 Instrumentos de consulta

2024 11C.16 1 Informe de labores

2024 12C.10 1 Sistemas de datos personales

2024 1S.6 1 Comités de Enseñanza
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Unidad administrativa: Dirección de Enseñanza y Divulgación
Área de procedencia Subdirección de Información y Documentación

Nombre del responsable y cargo del archivo
Ana Karen García Zamora -Jefa de Departamento en Área 
Médica B

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico agarcia@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2024 4C.2 1
Programas y proyectos en materia de recursos 
humanos

2024 4C.8 2
Control de asistencia (vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades, etc.)

2024 4C.9 1 Control disciplinario 

2024 4C.13 6 Productividad en el trabajo

2024 4C.22 1
Capacitación continua y desarrollo profesional 
del personal de áreas administrativas

2024 5C.20 1 Compras directas

2024 6C.4 1 Adquisiciones

2024 7C.1 1 Disposiciones en materia de servicios generales

2024 8C.16 1 Administración y servicios de archivo

2024 8C.18 1 Administración y servicios de bibliotecas

2024 9C.3 2 Publicaciones e impresos institucionales

2024 9C.5 1 Publicidad institucional

2024 11C.14 1 Grupo interinstitucional de información (comités)

2024 12C.6 1 Solicitudes de acceso a la información
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Unidad administrativa: Dirección de Administración
Área de procedencia Dirección de Administración

Nombre del responsable y cargo del archivo Uriel Serrano García -Apoyo Administrativo en Salud A8

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico userrano@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2024 1C.10 1
Instrumentos jurídicos consensuales (Convenios, 
base de colaboración, acuerdos, etc)

2024 2C.1 1 Disposiciones en materia de asuntos jurídicos 

2024 2C.8 1 Juicios contra la entidad

2024 3C.1 1 Disposiciones en materia de programación 

2024 3C.9 1
Programas y proyectos en materia de 
organización

2024 4C.1 1 Disposiciones en materia de recursos humanos 

2024 4C.3 1 Expediente único de personal

2024 4C.4 1 Registro y control de puestos y plazas

2024 4C.5 1 Nómina de pago de personal

2024 4C.6 1 Reclutamiento y selección de personal

2024 4C.8 1
Control de asistencia (vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades, etc.)

2024 4C.9 1 Control disciplinario 

2024 4C.14 1
Evaluación del desempeño de servidores de 
mando

2024 4C.16 1
Control de prestaciones en materia económica 
(FONAC, sistema de ahorro para el retiro, 

2024 4C.20 1
Relaciones laborales (comisiones mixtas, 
sindicato nacional de trabajadores al servicio del 

2024 4C.21 1
Servicios sociales y culturales y de seguridad e 
higiene en el trabajo

2024 5C.1 1
Disposiciones en materia de recursos financieros 
y contabilidad gubernamental

2024 5C.2 1
Programas y proyectos en materia de recursos 
financieros y contabilidad gubernamental

2024 5C.15 2 Transferencias de presupuesto

2024 5C.21 1 Garantías, fianzas y depósitos

2024 5C.28 1 Pago de derechos

2024 6C.1 1
Disposiciones en materia de recursos materiales, 
obra pública, conservación y mantenimiento

2024 6C.4 1 Adquisiciones

2024 6C.16 1 Disposiciones de activo fijo

2024 6C.20 1
Disposiciones y sistemas de abastecimiento y 
almacenes

2024 6C.23 1
Comités y subcomités de adquisiciones, 
arrendamientos y servicios

2024 6C.24 1
Comité de enajenación de bienes muebles e 
inmuebles

2024 7C.1 1 Disposiciones en materia de servicios generales
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2024 7C.3 1
Servicios básicos  (energía  eléctrica, agua, 
predial, etc.)

2024 7C.7 2 Servicios de transportación

2024 7C.15 1 Control y servicios en auditorios y salas

2024 7C.16 1 Protección civil

2024 8C.1 1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones

2024 10C.3 1 Auditoría

2024 10C.14 1 Declaraciones patrimoniales

2024 10C.15 1 Entrega- recepción

2024 11C.1 1 Disposiciones en materia de planeación 

2024 11C.4 1
Programas y proyectos en materia de 
información y evaluación

2024 11C.18 1 Informe de gobierno

2024 12C.1 1
Disposiciones en materia de acceso a la 
información

2024 12C.2 1
Programas y proyectos en materia de acceso a 
la información

2024 12C.6 1 Solicitudes de acceso a la información

2024 1S.1 1 Junta de Gobierno

2024 1S.4 1
Consejo Técnico de Administración y 
Programación

2024 2S.1 1 Proyectos de investigación

2024 3S.1 1 Diseño de planes académicos

2024 3S.4 1
Capacitación y actualización del personal médico 
y paramédico (educación continua)
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Unidad administrativa: Dirección de Administración
Área de procedencia Subdirección de Tecnologías de la Información

Nombre del responsable y cargo del archivo Nadia Rocio Maciel Zamudio -Apoyo Administrativo en Salud A8

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan , 
Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico nrmaciel@inmegen.gob.mx
Ubicación física Sotano 1

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2024 2C.6 1 Giro de instrucciones 

2024 4C.1 1
Perfil de puestos Subdirección de Tecnologías de la 

Información
2024 4C.8 1 Excencción resgistro de asistencia
2024 4C.22 1 Capacitación
2024 6C.6 1 Contratos
2024 7C.12 1 Equipos de arrendamiento
2024 8C.4 1 Consulta
2024 8C.6 1 Fallas de servicio de voz

2024 8C.9 1
Datos generales tecnologícos, administrativos y 

opetarivos de los sistemas tecnologícos 
2024 8C.10 1 Seguridad informatica
2024 8C.11 1 Evaluacion de control interno, mesa de ayuda TI 
2024 8C.12 1 Información sobre automatización de procesos
2024 8C.13 1 Solicitud de información
2024 8C.25 1 Pago de servicio DNS
2024 9C.14 1 Apoyo para transmisiones
2024 9C.16 1 Invitaciones
2024 10C.3 1 Plan de auditoria

2024 10C.15 1
Información entrega-recepción de la Dirección de 

Administración
2024 11C.6 1 Solicitud de avances 
2024 11C.14 1 Proyectos de modificación
2024 11C.17 1 Observaciones informe de gestión gubernamental

2024 11C.18 1
Procedemientos de redención de cuentas en la 

Administración Pública Federal 
2024 11C.22 1 Programas (PAAS, PTAR, PTCI)

2024 12C.3 1
Verificación vinculante de las obligaciones de 

transparencia 
2024 12C.6 1 Solicitudes de información 
2024 12C.7 1 Asignación de obligaciones de transparencia
2024 12C.8 1 Seguimeintos avisos de privacidad 

2024 12C.10 1

Cartas compromiso de confidencialidad y 
responsabilidad de gestión de la información y datos 

personales 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Unidad administrativa: Dirección de Administración
Área de procedencia Departamento de Adquisiciones

Nombre del responsable y cargo del archivo Jonatan Noe Ibañez Aguillón -Apoyo Administrativo en Salud A7

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico jibanez@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2024 6C.4.1 18 Licitación pública

2024 6C.4.2 4 Invitación a cuando menos tres personas

2024 6C.4.3 224 Adjudicación directa

2024 6C.5 64
Sanciones, inconformidades y conciliaciones 
derivados de contratos

2024 6C.7 104 Seguros y fianzas
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Unidad administrativa: Dirección de Administración
Área de procedencia Departamento de Conservación y Mantenimiento

Nombre del responsable y cargo del archivo
Daniel Hernández Millán -Enlace de Alto Nivel de 
Responsabilidad

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico dhernandez@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2024 6C.13 15
Conservación y mantenimiento de la 
infraestructura física
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Unidad administrativa:  Dirección de Administración
Área de procedencia Departamento de Servicios Generales

Nombre del responsable  y cargo del archivo Consuelo Barajas Cardenas -Apoyo Administrativo en Salud A6

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico cbarajas@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2024 6C.6 17 Control de contratos

2024 7C.1 1 Disposiciones en materia de servicios generales

2024 7C.3 1
Servicios básicos  (energía  eléctrica, agua, 
predial, etc.)

2024 7C.5 9 Servicios de seguridad y vigilancia

2024 7C.13 3 Control del parque vehicular
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Unidad administrativa: Dirección de Administración
Área de procedencia Subdirección de Recursos Materiales y Servicios

Nombre del responsable y cargo del archivo
Francisco Javier Hurtado Sánchez -Apoyo Administrativo en 
Salud A8

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico fjhurtado@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2024 2C.1 1 Disposiciones en materia de asuntos jurídicos 

2024 4C.1 1 Disposiciones en materia de recursos humanos 

2024 4C.4 1 Registro y control de puestos y plazas

2024 4C.10 1 Descuentos 

2024 4C.20 1
Relaciones laborales (comisiones mixtas, 
sindicato nacional de trabajadores al servicio del 

2024 6C.1 2
Disposiciones en materia de recursos materiales, 
obra pública, conservación y mantenimiento

2024 6C.2 3
Programas y proyectos en materia de recursos 
materiales, obra pública, conservación y 

2024 6C.4 1 Adquisiciones

2024 6C.6 1 Control de contratos

2024 6C.9 2 Bitácoras de obra pública

2024 6C.16 1 Disposiciones de activo fijo

2024 6C.17 1 Inventario físico y control de bienes muebles

2024 6C.20 1
Disposiciones y sistemas de abastecimiento y 
almacenes

2024 6C.23 6
Comités y subcomités de adquisiciones, 
arrendamientos y servicios

2024 6C.25 1 Comité de obra pública

2024 7C.1 1 Disposiciones en materia de servicios generales

2024 7C.7 1 Servicios de transportación

2024 7C.10 1 Servicios especializados de mensajería

2024 7C.15 1 Control y servicios en auditorios y salas

2024 7C.16 1 Protección civil

2024 8C.16 2 Administración y servicios de archivo
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2024 10C.3 1 Auditoría

2024 10C.15 1 Entrega- recepción

2024 1S.1 2 Junta de Gobierno
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Unidad administrativa: Dirección de Administración
Área de procedencia Almacén de Bienes de Consumo

Nombre del responsable y cargo del archivo Elba Lilia Franzoni Mancilla

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico efranzoni@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2024 6C.19 221
Almacenamiento, control y distribución de bienes 
muebles
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Unidad administrativa:  Dirección de Administración
Área de procedencia Unidad de Congresos

Nombre del responsable  y cargo del archivo Ingrid Elizabeth Sauza Ramírez -Soporte Administrativo  B

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico isauza@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2024 2C.6 1 Asistencia, consulta y asesorías

2024 3C.4 1 Programa anual de inversiones

2024 3C.9 1
Programas y proyectos en materia de 
organización

2024 5C.21 1 Garantías, fianzas y depósitos

2024 6C.2 1
Programas y proyectos en materia de recursos 
materiales,  obra pública, conservación y 

2024 7C.15 32 Control y servicios en auditorios y salas

2024 12C.3 1
Programas y proyectos en materia de 
transparencia y combate a la corrupción 

2024 12C.6 1 Solicitudes de acceso a la información

2024 12C.9 1 Clasificación de información confidencial
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Unidad administrativa: Dirección de Vinculación y Desarrollo Institucional
Área de procedencia Dirección de Vinculación y Desarrollo Institucional

Nombre del responsable y cargo del archivo Alejandra Gómez Hernández -Enlace

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico agomez@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2024 1C.10 21
Instrumentos jurídicos consensuales (Convenios, 
base de colaboración, acuerdos, etc)

2024 2C.1 1 Disposiciones en materia de asuntos jurídicos 

2024 2C.5 1 Actuaciones y representaciones en materia legal

2024 2C.14 1 Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos

2024 2C.18 1 Derechos humanos

2024 3C.17 1 Disposiciones en materia de Presupuestación

2024 3C.18 1
Programas y proyectos en materia de 
Presupuestación

2024 4C.1 1 Disposiciones en materia de recursos humanos 

2024 4C.3 1 Expediente único de personal

2024 4C.4 1 Registro y control de puestos y plazas

2024 4C.8 1
Control de asistencia (vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades, etc.)

2024 4C.14 1
Evaluación del desempeño de servidores de 
mando

2024 4C.22 1
Capacitación continua y desarrollo profesional 
del personal de áreas administrativas

2024 5C.1 1
Disposiciones en materia de recursos financieros 
y contabilidad gubernamental

2024 5C.11 1 Esquemas de financiamiento

2024 5C.12 1
Asignación y optimización de recursos 
financieros

2024 6C.1 1
Disposiciones en materia de recursos materiales, 
obra pública, conservación y mantenimiento

2024 6C.4 1 Adquisiciones

2024 6C.23 1
Comités y subcomités de adquisiciones, 
arrendamientos y servicios

2024 6C.24 1
Comité de enajenación de bienes muebles e 
inmuebles

2024 6C.25 1 Comité de obra pública

2024 7C.10 1 Servicios especializados de mensajería
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2024 8C.12 1 Automatización de procesos

2024 8C.16 1 Administración y servicios de archivo

2024 9C.7 1 Boletines informativos para medios

2024 10C.3 1 Auditoría

2024 10C.15 1 Entrega- recepción

2024 11C.8 1 Programas de acción

2024 11C.14 1 Grupo interinstitucional de información (comités)

2024 11C.18 1 Informe de gobierno

2024 11C.19 1 Indicadores

2024 11C.22 1 Modelos de organización

2024 12C.6 1 Solicitudes de acceso a la información

2024 12C.7 1 Portal de transparencia

2024 1S.1 1 Junta de Gobierno

2024 1S.4 1
Consejo Técnico de Administración y 
Programación

2024 2S.1 1 Proyectos de investigación
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Unidad administrativa: Dirección de Vinculación y Desarrollo Institucional
Área de procedencia Subdirección de Desarrollo de Negocios

Nombre del responsable y cargo del archivo Nelly Medina Molotla -Subdirector de Desarrollo de Negocios

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico nmedina@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2024 2C.5 1 Actuaciones y representaciones en materia legal

2024 2C.6 1 Asistencia, consulta y asesorías

2024 5C.20 1 Compras directas

2024 8C.21 1 Instrumentos de consulta

2024 11C.4 1
Programas y proyectos en materia de 
información y evaluación

2024 12C.6 1 Solicitudes de acceso a la información

2024 12C.7 1 Portal de transparencia

2024 2S.1 1 Proyectos de investigación
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA

Unidad administrativa: Dirección de Vinculación y Desarrollo Institucional
Área de procedencia Subdirección de Vinculación Horizontal

Nombre del responsable y cargo del archivo
Marco Antonio Hernández Villalobos -Subdirector de Vinculación 
Horizontal

Direccion
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan 
, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono 53501900
Correo electrónico mhernandez@inmegen.gob.mx
Ubicación física

Periodo de la documentación Sección y Serie Cantidad Descripción del asunto del expediente 

2024 1C.10 19
Instrumentos jurídicos consensuales (Convenios, 
base de colaboración, acuerdos, etc)
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