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INTRODUCCION

El Programa Nacional de Combate a la Corrupcion y a la impunidad y de mejora de la
Cestion Publica 2019-2024, establece el tema Profesionalizacion y gestion eficiente de
Recursos Humanosy el compromiso Desarrollar acciones de simplificacion y mejora en los
procesos sustantivos y las normas internas para contribuir al logro de los objetivos y metas
institucionales.

El presente Manual tiene como objetivo mejorar la gestion del marco normativo interno
del Instituto Nacional de Medicina Gendmica (INMEGEN), mediante el proceso de calidad
regulatoria.

Por lo que es necesario que el marco normativo interno del INMEGEN sea actualizado de
manera permanente, para que brinde certeza juridica y transparencia, y contribuya a una
gestion publica mas eficiente y eficaz, que permita una adecuada autonomia de gestion y
una oportuna y efectiva accion gubernamental.

Actualmente, el INMEGEN cuenta con un Comité de Mejora Regulatoria Interna (Comeri),
asi como con un medio de difusion electronica de su regulacion interna vigente,
denominado Normateca Interna, y con el Sistema de Administracion de Normas Internas
de la Administracion Publica Federal (SANI), los cuales contribuyen al logro de los objetivos
y metas institucionales.

No obstante lo anterior, es necesario seguir avanzando en el proceso de mejora regulatoria
interna estableciendo bajo un enfoque de corto, mediano y largo plazo que asegure y
facilite la calidad de la regulacion, para que las normas internas sean transparentes,
eficaces, eficientes, consistentesy claras.

Por lo anteriormente expuesto, se ha elaborado el presente Manual:

MANUAL DE OPERACION DE LA NORMATECA INTERNA DEL INSTITUTO NACIONAL DE
MEDICINA GENOMICA
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Capitulo |

Disposiciones Generales

Articulo 1.- El presente manual tiene por objeto unificar los criterios para el registro,
actualizacion y difusion de las disposiciones administrativas internas del Instituto Nacional
de Medicina Gendtmica (INMEGEN) asi como los proyectos normativos, a través de la
Normateca Interna del Instituto.

Articulo 2.- Para los efectos del presente manual se entendera como:

VI.
VII.
VIII.

XL
XIl.

XII.

XIV.

XV.

Abrogar, dejar sin efectos una disposicion interna;

Areas Administrativas, responsables de elaborar, proponer o, emitir
disposiciones administrativas internas;

Asesor Juridico, al Titular de la Subdireccion de Asuntos Juridicos;

Asesor Técnico, al Titular del Area de Auditoria Interna de Desarrollo y Mejora de
la Gestion Publica del Organo Interno de Control en el INMEGEN,;

Comeri o Comité, al Comité de Mejora Regulatoria Interna del Inmegen,;
Derogar, dejar sin efectos una parte de una disposicion interna;
INMEGEN o Instituto, al Instituto Nacional de Medicina Gendmica;

Junta de Gobierno, al érgano supremo de administracion del Instituto, en
términos del capitulo Il del Estatuto Organico del Inmegen.

Justificaciéon regulatoria: Al Documento para sustentar que un proyecto
normativo de nueva creacién cumple con los atributos de eficacia, eficiencia,
consistencia y claridad. Es elaborado por la Subdireccion de Asuntos Juridicos
con apoyo del area proponente. (Anexo 1)

Lineamientos, a los Lineamientos por los que se establece el proceso de calidad
regulatoria en el INMEGEN;

Manual, al Manual de operacion de la Normateca Interna;

Normateca Interna, medio electronico que alberga las disposiciones juridicas
vigentes que regulan la operacion y funcionamiento del Instituto, asi como las
historicas, las cuales pueden ser consultadas en la pagina de Internet del
Instituto;

Operador, el Titular de la Subdireccion de Informacion y Documentacion;

Proyectos de normativos, proyectos de instrumentos normativos que son
presentados ante el Comeri, para su dictamen y/o publicacion en la Normateca
Interna del Instituto, y

Usuarios internos, los servidores publicos adscritos a las unidades
administrativas del Instituto y quienes son responsables de la aplicacion de las
disposiciones que se emitan.
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XVI. SANI: Sistema de Administracion de Normas Internas de la Administracion
PUblica Federal.

Articulo 3.- El presente Manual es de observancia obligatoria para todas las areas del
Instituto, los responsables de las mismas no podran exigir el cumplimiento de
normatividad distinta a la relacionada en la Normateca Interna.

Articulo 4.- Los usuarios internos estan obligados a conocer y cumplir las disposiciones
administrativas internas que se difundan en la Normateca Interna.

Articulo 5.- Los tipos de disposiciones administrativas internas se denominaran de
acuerdo a la naturaleza del documento gque se presente. La Subdireccion de Asuntos
Juridicos decidira en definitiva la denominacion de un documento, y motivara su decision
dentro de la opinidn juridica que emita.

Capitulo I

La conformacidén de la Normateca Interna.

Articulo 6.- La Normateca Interna estara integrada por los siguientes apartados:
I. Normatividad vigente;

Il. Normatividad histérica;

lll. Proyectos normativos;

IV. Marco juridico federal, y

V. Manuales Administrativos de Aplicacion General.

Articulo 7.- La seccion de proyectos normativos en la Normateca Interna debera contar
con un correo electréonico para recibir propuestas, sugerencias, cambios o modificaciones
a dichos proyectos.
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Capitulo Il

Registro, edicién y publicacién de disposiciones administrativas internas

Articulo 8.- El operador serd responsable del registro y difusion en la normateca interna,
de las disposiciones internas.

El Secretario Técnico del Comeri debera solicitar al operador el registro y difusion de la
norma mediante correo electronico en el que se adjunte el archivo a publicar en formato
PDF.

Articulo 9.- El operador de la Normateca Interna sera responsable de mantener en buen
estado el sistema y emitira anualmente, un informe al Comeri relativo a las disposiciones
registradas y los cambios efectuados, conforme a las solicitudes recibidas.

Articulo 10.- La Subdireccion de Divulgacion Cientifica sera la encargada de homologar los
proyectos normativos que se presenten al Comeri. Para lo anterior, el Secretario Técnico
del Comeri debera enviar los proyectos al titular de esta Subdireccion una vez que sean
aprobados por el Comeriy, en su caso, por la Junta de Gobierno.

Articulo 11.- La modificacion, simplificacion, actualizacion, eliminacion o abrogacion de la
normatividad, debera contar con un dictamen previo del Comeri.

A peticion por escrito de las areas administrativas, el Presidente del Comeri tendra la
facultad de eximir la necesidad del dictamen previo al que se refiere el parrafo anterior
con la autorizacion de los asesores técnico y juridico, cuando la razén por la que se someta
un documento al procedimiento del Comeri carezca de importancia normativa.

Articulo 12.- La Subdireccion de Asuntos Juridicos llevara a cabo el registro en el SANI de
las disposiciones internas del Instituto que apruebe el Comeri, asi como el resguardo fisico
de las mismas.

Articulo 13.- El Asesor Juridico debera validar las modificaciones o reformas que se realicen
a las normas internas, previo a su presentacion a los miemlbros del Comeri y respectiva
publicacion en la Normateca Interna.

Articulo 14.- Los titulares de las unidades administrativas deberan revisar periddicamente
la Normateca Interna, a fin de solicitar al Secretario Técnico la modificacién de las normas
o la incorporacion o abrogacion de aquellas no contenidas en la normateca interna.

Articulo 15.- Los titulares de las unidades administrativas verificaran que las disposiciones

internas aprobadas por el Comeri estén publicadas en forma integra y completa en la
Normateca Interna.
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Articulo 16.- El Asesor Juridico debera revisar periodicamente el marco normativo interno
vigente, con la participacion de los titulares de las unidades administrativas, a fin de
mantener la calidad de las normas y procurar la mejora continua.

Articulo 17.- Es responsabilidad de los titulares de las unidades administrativas, verificar
que el contenido y clasificacion de los proyectos e instrumentos normativos que se
encuentren publicados en la normateca interna cumplan con lo establecido en la Ley
Ceneral de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y en la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,

TRANSITORIOS

PRIMERO.- La presente reforma fue aprobada en la Primera Sesion Ordinaria de 2022 del
Comité de Mejora Regulatoria Interna, celebrada el 23 de junio de 2022 y entrara en vigor
el dia de su publicacion en la Normateca Interna del INMEGEN.

Aprobado en la Ciudad de México, veintitrés dias del mes de junio del ario dos veintidos.
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