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INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL  2018

Unidad administrativa: Dirección General
Área de procedencia: Dirección General
Nombre del responsable y  cargo del archivo : Viridiana Guerrero 

Domicilio :
Teléfono: 53501901
Correo electrónico : vguerrero @inmegen.gob.mx
Ubicación física 6º piso

Unidad administrativa de Procedencia INMEGEN

Sección Serie Fecha de la Documentación Descripción No. De Expedientes 
1C 10 2018 INSTRUMENTOS JURÍDICOS CONSENSUALES 1

2C 1 2018 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ASUNTOS JURÍDICOS 1
2C 7 2018 ESTUDIOS, DICTÁMENES E INFORMES 1
2C 16 2018 INCONFORMIDADES Y PETICIONES 1
2C 17 2018 DELITO Y FALTAS 1
3C 1 2018 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PROGRAMACIÓN 1

3C 2 2018 1
3C 4 2018 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIÓN 1
3C 8 2018 DISPOSICIÓN EN MATERIA DE ORGANIZACIÓN 1

3C 11 2018 1
3C 17 2018 DISPOSICIÓN EN MATERIA DE PRESUPUESTACIÓN 1

3C 18 2018 1
3C 19 2018 ANÁLISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL 1

3C 20 2018 1
3C 1 2018 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PROGRAMACIÓN 1

3C 2 2018 1
3C 4 2018 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIÓN 1
3C 8 2018 DISPOSICIÓN EN MATERIA DE ORGANIZACIÓN 1

3C 11 2018 1

Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, 
Delegación Tlalpan , Ciudad de México, C.P. 14610

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 
PROGRAMACIÓN

INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES DE 
ORGANIZACIÓN

PROGRAMA Y PROYECTOS EN MATERIA DE 
PRESUPUESTACIÓN

EVALUACIÓN Y CONTROL DEL EJERCICIO 
PRESUPUESTAL

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 
PROGRAMACIÓN

INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES DE 
ORGANIZACIÓN



2

INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL  2018

3C 17 2018 DISPOSICIÓN EN MATERIA DE PRESUPUESTACIÓN 1

3C 18 2018 1
3C 19 2018 ANÁLISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL 1

3C 20 2018 1

4C 1 2018 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 1
4C 4 2018 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS 1
4C 8 2018 CONTROL DE ASISTENCIA 1
4C 10 2018 DESCUENTOS 1
4C 11 2018 ESTÍMULOS Y RECOMPENSAS 1
4C 12 2018 EVALUACIONES Y RPOMOCIONES 1

4C 22 2018 1

5C 1 2018 1

5C 2 2018 1

5C 3 2018 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL 1
5C 14.2 2018 GASTO DE INVERSIÓN 1

6C 1 2018 1

6C 2 2018 1
6C 4 2018 ADQUISICIONES 1
6C 4.3 2018 ADJUDICACIÓN DIRECTA 1
6C 12 2018 ASESORÍA TÉCNICA EN MATERIA DE OBRA PÚBLICA 1

6C 17 2018 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 1

6C 18 2018 1

PROGRAMA Y PROYECTOS EN MATERIA DE 
PRESUPUESTACIÓN

EVALUACIÓN Y CONTROL DEL EJERCICIO 
PRESUPUESTAL

CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO 
PROFESIONAL DEL PERSONAL DE LAS ÁREAS 
ADMINISTRATIVAS

DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS 
FINANCIEROS Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 
RECURSOS FINANCIEROS Y CONTABILIDAD 
GUBERNAMENTAL

DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS 
MATERIALES, OBRA PÚBLICA Y CONSERVACIÓN Y 
MANTENIMIENTO

PROGRAMA Y PROYECTOS EN MATERIA DE 
RECURSOS MATERIALES, OBRA PÚBLICA 
CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO

INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES 
INMUEBLES
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8C 2 2018 1

8C 5 2018 1
8C 16 2018 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 1

8C 17 2018 1
8C 18 2018 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE BIBLIOTECA 1
8C 21 2018 INSTRUMENTOS DE CONSULTA 1

8C 25 2018 SERVICIO Y PRODUCTOS EN INTERNET E INTRANET 1
9C 3 2018 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES 1

9C 9 2018 1
9C 14 2018 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES 1
9C 16 2018 INVITACIONES Y FELICITACIONES 1
9C 18 2018 ENCUESTAS DE OPINIÓN 1

10C 3 2018 AUDITORÍA 1
10C 15 2018 ENTREGA-RECEPCIÓN 1
11C 1 2018 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACIÓN 1

11C 4 2018 1
11C 6 2018 PLANES NACIONALES 1
11C 7 2018 PROGRAMAS A MEDIANO PLAZO 1
11C 8 2018 PROGRAMAS DE ACCIÓN 1
11C 15 2018 EVALUACIÓN DE PROGRAMAS DE ACCIÓN 1
11C 19 2018 INDICADORES 1

12C 1 2018 1

12C 2 2018 1
12C 5 2018 COMITÉ DE TRANSPARENCIA 1
12C 6 2018 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 1
12C 10 2018 INDICADORES 1
1S 1 2018 JUNTA DE GOBIERNO 1
1S 2 2018 PATRONATO 1
1S 3 2018 CONSEJO DE ASESOR EXTERNO 1

1S 4 2018 1
1S 5 2018 COMITÉS DE INVESTIGACIÓN 1
1S 6 2018 COMITÉS DE ENSEÑANZA 1
2S 1 2018 PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 1

2S 2 2018 1
2S 5 2018 INTERCAMBIOS ACADÉMICOS Y CIENTÍFICOS 1
3S 7 2018 VINCULACIÓN INTERINSTITUCIONAL 1

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 
TELECOMINUCACIONES

DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DE 
TEÑECOMUNICACIONES

ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE 
CORRESPONDENCIA

AGENCIAS PERIODISTICAS, REPORTEROS, 
ARTICULISTAS, CADENAS TELEVISIVAS Y OTROS 
MEDIOS DE COMUNICACIÓN SOCIAL

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 
INFORMACIÓN Y EVALUACIÓN

DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA 
INFORMACIÓN

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ACCESO 
A LA INFORMACIÓN

CONSEJO TÉCNICO DE ADMINISTRACIÓN Y 
PROGRAMACIÓN

EVALUACIÓN DE KAS INVESTIGADORES POR LAS 
COMISIONES EXTERNAS EN INVESTIGACIÓN
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INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL  2018

Unidad administrativa: Dirección de Desarrollo Tecnológico 
Área de procedencia: Dirección de Desarrollo Tecnológico 

Nombre del responsable y  cargo del archivo :
Leticia Ramiro Hernández, Asistente 

Domicilio :
Teléfono: 53501923
Correo electrónico :
Ubicación física piso 6

Unidad administrativa de Procedencia Inmegen

Sección Serie Fecha de la Documentación Descripción No. De Expedientes 
4C 3 2018 Integración del expediente único de personal 1
4C 4 2018 Registo y control de puestos y plazas 1
4C 5 2018 Nóminas de pago de personal 1

4C 8 2018 1
4C 9 2018 Control disciplinario 1

4C 11 2018 1
4C 14 2018 Evaluación de desempeño 1
4C 20 2018 Relaciones laborales 1

4C 22 2018 1
4C 23 2018 Servicio social de áreas administrativas 1

5C 2 2018 1
5C 3 2018 Gastos o egresos por partida presupuestal 1
5C 20 2018 Compras directas 1
5C 21 2018 Garantías, finanzas y depósitos 1
5C 22 2018 Control de cheques 1
5C 26 2018 Estado del ejercicio del presupuesto 1

6C 1 2018 1

6C 2 2018 1
6C 4.2 2018 Invitación a cuando menos tres personas 1
6C 4.3 2018 Adjudicación directa 1
6C 6 2018 Control de contratos 1
6C 16 2018 Disposiciones de activo fijo 1

Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, 
Delegación Tlalpan, Ciudad de México. C.P. 14610 

leticia.ramiro1985@gmail.com

Control de asistencia (vacaciones, descanso, licencias, 
incapacidades, etc.)

Otorgamiento de reconocimientos, incentivos y estímulos al 
desempeño de servidores públicos

Capacitación continua y desarrollo profesional del personal 
de áreas administrativas 

Programas y proyectos en materia de recursos financieros y 
contabilidad guernamental

Disposiciones en materia de recursos materiales, obra 
pública y conservación y mantenimiento

Programas y proyectos en materia de recursos materiales, 
obra pública, conservación y mantenimiento

mailto:leticia.ramiro1985@gmail.com
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6C 17 2018 Control de bienes muebles (inventario físico) 1

6C 23 2018 1
6C 24 2018 Sesiones de comité de bienes muebles 1
7C 5 2018 Servicio de seguridad y vigilancia 1

7C 8 2018 Servicios de telefonía, telefonía celular y radiolocalización 1
7C 14 2018 Control de combustible 1
7C 16 2018 Protección civil 1
8C 8 2018 Progrmas y proyecto en materia de informática 1
8C 10 2018 Seguridad Informática 1
8C 12 2018 Automatización de Procesos 1
8C 13 2018 Control y desarrollo de bienes informáticos 1

8C 15 2018 1
8C 16 2018 Administración y servicios de archivo 1
9C 5 2018 Publicidad institucional 1
9C 16 2018 Invitaciones y felicitaciones 1

10C 2 2018 Programas y proyectos en materia de control y auditoria 1
10C 3 2018 Auditoria 1
10C 9 2018 Quejas y denuncias de actividades públicas 1
10C 12 2018 Inconformidades 1
10C 13 2018 Inhabilitaciones 1

10C 15 2018 1
11C 8 2018 Programas de acción 1
11C 20 2018 Indicadores de desempeño, calidad y productividad 1
11C 22 2018 Modelos de organización 1
12C 6 2018 Solicitudes de acceso a la información 1
12C 7 2018 Publicaciones en el portal de transparencia 1
1S 1 2018 Sesiones de la Junta de Gobierno 1
2S 7 2018 Desarrollo de proyectos de investigación 1

Sesiones del comité de adquisiciones, arrendamientos y 
servicios 

Programas y proyectos en materia de servicios de 
información

Entrega - recepción por inicio o conclusión de cargo de los 
servidores públicos
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INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL  2018

Unidad administrativa: Instituto Nacional de Medicina Genómica

Área de procedencia: Subdirección de Secuenciación y Genotipificación

Nombre del responsable y  cargo del archivo :

Domicilio :
Teléfono: 53501900 Ext: 1176
Correo electrónico :
Ubicación física Sótano 1

Unidad administrativa de Procedencia Dirección de Desarrollo Tecnológico

Sección Serie Fecha de la Documentación Descripción No. De Expedientes 
3C 7 2018 Programas operativos anuales 17
4C 5 2018 Nominas de pago de personal 1
4C 8 2018 Control de asistencia 1
5C 12 2018 Asignación y optimización de recursos financieros 1
5C 21 2018 Garantías fianzas y depósitos 1
6C 4 2018 Adquisiciones 1
6C 6 2018 Control de contratos 18
6C 17 2018 Inventario físico y control de bienes muebles 2

6C 19 2018 Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles 1
8C 12 2018 Automatización de procesos 1
8C 16 2018 Administración y servicios de archivo 1

10C 6 2018 Seguimiento a la aplicación en medidas y recomendaciones 1
10C 9 2018 Quejas y denuncias de actividades públicas 1
12C 6 2018 Solicitudes de acceso a la infromación 1
12C 10 2018 Sistema de datos personales 1

3S 10 2018 1

3S 11 2018 Realización de servicio social de alumnos en la entidad 1

C. Gabriela Burgoa Gutiérrez / Apoyo Administrativo 
en Salud A-7

Periférico Sur 4809. Arenal Tepepan. Delegación 
Tlalpan C.P. 14610

gburgoa@inmegen.gob.mx

Capacitación y actualización de personal médico y 
paramédico

mailto:gburgoa@inmegen.gob.mx
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INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL  2018

Unidad administrativa: Instituto Nacional de Medicina Genómica
Área de procedencia: Subdirección de Bioinformática

Nombre del responsable y  cargo del archivo :

Domicilio :
Teléfono: 53501900 Ext: 1176
Correo electrónico :
Ubicación física Sótano 1

Unidad administrativa de Procedencia Dirección de Desarrollo Tecnológico

Sección Serie Fecha de la Documentación Descripción No. De Expedientes 
2C 1 2018 Disposiciones en materia de asuntos jurídicos 1
4C 8 2018 Control de asistencia 1

4C 22 2018 1
6C 17 2018 Control de bienes muebles 1
5C 21 2018 Garantías, fianzas y depósitos 1
8C 11 2018 Desarrollo de sistemas 1

10C 15 2018 4
12C 6 2018 Solicitudes de acceso a la información 1
12C 10 2018 Sistema de datos personales 1

C. Gabriela Burgoa Gutiérrez / Apoyo Administrativo 
en Salud A-7

Periférico Sur 4809. Arenal Tepepan. Delegación 
Tlalpan C.P. 14610

gburgoa@inmegen.gob.mx

Capacitación continua y desarrollo profesiinal del personal 
de las áreas administrativas

Entrega-recepción por inicio o recepción de cargo de 
servidores públicos 

mailto:gburgoa@inmegen.gob.mx
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INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL  2018

Unidad administrativa: Instituto Nacional de Medicina Genómica
Área de procedencia: Subdirección de Análisis de Expresión

Nombre del responsable y  cargo del archivo :

Domicilio :
Teléfono: 53501900 Ext: 1176
Correo electrónico :
Ubicación física Sótano 1

Unidad administrativa de Procedencia Dirección de Desarrollo Tecnológico

Sección Serie Fecha de la Documentación Descripción No. De Expedientes 
2C 1 2018 Dusposciciones en materia de asuntos jurídicos 1
6C 6 2018 Control de contratos 1

6C 19 2018 Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles 1

8C 5 2018 1
8C 11 2018 Desarrollo de sistemas 14

10C 15 2018 1
12C 6 2018 Solicitudes de acceso a la infromación 1
12C 10 2018 Sistema de datos personales 1

3S 11 2018 Realización de servicio social de alumnos en la entidad 2

C. Gabriela Burgoa Gutiérrez / Apoyo Administrativo 
en Salud A-7

Periférico Sur 4809. Arenal Tepepan. Delegación 
Tlalpan C.P. 14610

gburgoa@inmegen.gob.mx

Desarrollo e infraestructura del portal de internet de la 
dependencia

Entrega-recepción por inicio o recepción de cargo de 
servidores públicos 

mailto:gburgoa@inmegen.gob.mx
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INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL  2018

Unidad administrativa: Instituto Nacional de Medicina Genómica

Área de procedencia: Subdirección de Tecnologías de la información

Nombre del responsable y  cargo del archivo :

Domicilio :
Teléfono: 53501900 Ext: 1176
Correo electrónico :
Ubicación física Sótano 1

Unidad administrativa de Procedencia Dirección de Desarrollo Tecnológico

Sección Serie Fecha de la Documentación Descripción No. De Expedientes 
2C 1 2018 Disposiciones en materia de asuntos jurídicos 1
4C 4 2018 Registro y control de puestos y plazas 1
4C 5 2018 Nomina de pagos al personal 1
4C 8 2018 Control de asistencia 1
4C 20 2018 Relaciones laborales 1

4C 22 2018 1
5C 21 2018 Garantías, fianzas y depósitos 1
6C 4 2018 Adquisiciones 1
6C 4.2 2018 Invitación a cuando menos tres personas 1
6C 6 2018 Control de contratos 2
6C 17 2018 Control de bienes muebles 2

6C 19 2018 Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles 1

6C 23 2018 1
10C 15 2018 Proceso de entrega recepción 1
8C 16 2018 Administración y servicios en archivo 1

12C 6 2018 Solicitudes de acceso a la infromación 1

C. Gabriela Burgoa Gutiérrez / Apoyo Administrativo 
en Salud A-7

Periférico Sur 4809. Arenal Tepepan. Delegación 
Tlalpan C.P. 14610

gburgoa@inmegen.gob.mx

Capacitación continua y desarrollo profesional de las áreas 
administrativas

Sesiones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y 
Servicios

mailto:gburgoa@inmegen.gob.mx
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INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL  2018

Unidad administrativa: Dirección de Administración
Área de procedencia: Dirección de Administración
Nombre del responsable y  cargo del archivo : Ximena Sh. Gracia Ruiz. 

Domicilio :
Teléfono: 53501900
Correo electrónico :
Ubicación física Sexto Piso

Unidad administrativa de Procedencia INMEGEN

Sección Serie Fecha de la Documentación Descripción No. De Expedientes 

2C 2 2018 Programas y proyectos en matería de asuntos jurídicos 1
2C 5 2018 Actuaciones y representaciones en materia legal 1
2C 6 2018 Asistencia, consultar y asesorías 1
2C 8 2018 Juicios contra la dependencia 1
2C 9 2018 Juicios de la dependencia 1
2C 12 2018 Opiniones técnico jurídicas 1

2C 19 2018 1
3C 2 2018 Programas y proyectos en materia de programación 1
3C 5 2018 Registro programáticos de proyectos institucionales 2
3C 7 2018 Programas operativos anuales 1
3C 17 2018 Disposiciones en materia de presupuestación 1

3C 18 2018 Programas y proyectos en materia de presupuestación 1
3C 20 2018 Evaluación y control del ejercicio presupuestal 1

4C 2 2018 Programas y Proyectos en materia de recursos humanos 1
4C 3 2018 Integración del expediente único de personal 1
4C 4 2018 Registro y control de puestos y plazas 1
4C 5 2018 Nóminas de pago de personal 1

4C 8 2018 1
4C 9 2018 Control disciplinario 1
4C 10 2018 Descuentos 1

4C 11 2018 1
4C 12 2018 Evaluaciones y promociones 1
4C 13 2018 Productividad en el trabajo 1
4C 14 2018 Evaluación del desempeño 1

4C 16 2018 1
4C 19 2018 Otorgamiento de becas 1
4C 20 2018 Relaciones laborales 1

4C 21 2018 1

4C 22 2018 1
4C 24 2018 Curricula de personal 1

Periférico Sur 4809, Col. Arenal Tepepan, 
Delegación Tlalpan, en la Ciudad de México, c.p. 
14610

xsgracia@inmegen.gob.mx

Elaboración de instrumentos jurídicos consensuales 
(convenios, bases de colaboración, aucerdos)

Control de asistencia ( vacaciones, desacansos y licencias, 
incapacidades, etc.)

Otorgamiento de reconocimientos, incentivos y estímulos al 
desempeño de servidores públicos

Control de prestaciones en materia económica (FONAC, 
sistema de ahorro para el retiro, seguros,etc.)

Servicios sociales, culturales y de seguridad e higiene en el 
trabajo

Capacitación continua y desarrollo profesional del personal 
de áreas administrativas

mailto:xsgracia@inmegen.gob.mx
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4C 29 2018 1

5C 2 2018 1
5C 3 2018 Gastos o egresos por partida presupuestal 3
5C 10 2018 Financiamiento externo 1
5C 11 2018 Esquema de financiamiento 1
5C 12 2018 Asignación y optimización de recursos financieros 1
5C 15 2018 Transferencia de presupuesto 1
5C 22 2018 Control de cheques 1

6C 2 2018 1
6C 4 2018 Adquisiciones 1
6C 4.1 2018 Licitación pública 1
6C 4.2 2018 Invitación a cuando menos tres personas 1
6C 6 2018 Control de contratos 2
6C 8 2018 Suspensión, rescisión y terminación de obra pública 1
6C 12 2018 Asesoría técnica en materia de obra pública 1

6C 13 2018 Conservación y mantenimiento de la infraestructura física 1
6C 16 2018 Disposiciones de activo fijo 1
6C 17 2018 Control de bienes muebles (inventario físico) 1

6C 19 2018 Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles 1

6C 20 2018 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes 1
6C 22 2018 Control y seguimientos de obras y remodelaciones 1

6C 23 2018 1
6C 24 2018 Sesiones del comité de bienes muebles 1
6C 25 2018 Sesiones del comité de obra pública 1

7C 2 2018 Programas y proyectos en materia de servicios generales 1

7C 3 2018 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.) 1
7C 5 2018 Servicios de seguridad y vigilancia 1
7C 7 2018 Servicios de transportación 1
7C 8 2018 Servicios de telefonía celular y radiolocalización 1
7C 10 2018 Servicios especializados de mensajería 1

7C 11 2018 Mantenimiento, conservación e instalación de mobiliario 1

7C 12 2018 1
7C 13 2018 Control del parque vehicular 1
7C 14 2018 Control del combustible 1
7C 15 2018 Control y servicio de auditorios y salas 1
7C 16 2018 Protección civil 1

8C 2 2018 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones 1

8C 5 2018 1
8C 8 2018 Programas y proyectos en materia de informática 1
8C 9 2018 Desarrollo informático 1
8C 10 2018 Seguridad informática 1
8C 11 2018 Desarrollo de sistemas 1

Sesiones del comité de ética y prevención de conflictos de 
interés

Programas y Proyectos en materia de recursos financieros y 
contabilidad gubernamental

Programas y proyectos en materia de recursos materiales, 
obra pública, conservación y mantenimiento

Sesiones del comité de adquisiciones, arrendamientos y 
servicios

Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de 
cómputo

Desarrollo y estructura del portal de internet de la 
dependencia
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INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA 
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8C 12 2018 Automatización de procesos 1
8C 13 2018 Control y desarrollo de bienes informáticos 1
8C 16 2018 Administración y servicio de archivo 1
8C 17 2018 Administración y servicio de correspondencia 1
8C 25 2018 Servicios y productos en internet e intranet 1

9C 2 2018 Programas y proyectos en materia de comunicación social 1
9C 5 2018 Publicidad institucional 1
9C 8 2018 Inserciones y anuncios en periódicos y revistas 1

10C 2 2018 Programas y proyectos en materia de control y auditoría 1
10C 3 2018 Auditoría 1
10C 4 2018 Visitadurías 1
10C 5 2018 Revisiones de rubros específicos 1

10C 6 2018 Seguimiento a la aplicación de medidas y recomendaciones 1
10C 7 2018 Participación de comités 1
10C 9 2018 Quejas y denuncias de actividades públicas 1
10C 10 2018 Peticiones, sugerencias y recomendaciones 1

10C 15 2018 1
11C 1 2018 Disposiciones en materia de información y evaluación 1
11C 2 2018 Disposiciones en materia de planación 1

11C 4 2018 1
11C 7 2018 Programas a mediano plazo 1
11C 8 2018 Programas de acción 1
11C 16 2018 Informe de labores 1

12C 2 2018 1

12C 3 2018 1
12C 5 2018 Sesiones del comité de transparencia 1
12C 6 2018 Solicitudes de acceso a la información 2
1S 1 2018 Sesiones de la Junta de Gobierno 1
2S 2 2018 Programas y proyectos en materia de investigación 1
2S 3 2018 Sesiones del comité de investigación 1

3S 11 2018 Realización de servicio social de alumnos en la entidad 1
3S 15 2018 Sesiones del comité 1

Entrega-recepción por inicio o conlusión de cargo de los 
servidores públicos

Programas y proyectos en materia de información y 
evaluación

Programas y proyectos en materia de acceso a la 
información

Programas y proyectos en materia y transparencia y 
combate a la corrupción
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INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENÓMICA 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL  2018

Unidad administrativa: Dirección de Administración 

Área de procedencia: Subdirección de Recursos Materiales y Servicios
Nombre del responsable y  cargo del archivo : Jonatan Noe Ibáñez Aguillón

Domicilio :

Teléfono: 5350-1900 Ext 1175
Correo electrónico :
Ubicación física Sotano 1

Unidad administrativa de Procedencia INMEGEN

Sección Serie Fecha de la Documentación Descripción No. De Expedientes 
6 C 6C.4.3 2018 Adjudicación Directa 466
6 C 6C.4.1 2018 Licitación Publica 11
6 C 6c.4.2 2018 Invitación a Cuando Menos Tres Personas 4
6 C 6C.5 2018 Sanciones 169
6 C 6C.7 2018 Fianzas 72
5 C 5C.21 2018 Compras Directas (Pedidos CONACYT) 531
6 C 6C.14 2018 Registro de Proveedores y Contratistas 1
6 C 6C.23 2018 Comités y Subcomités de Adquisiciones 17
6 C 6C. 4 2018 Administración del Departamento de Adquisiciones 4

Unidad administrativa: Dirección de Administración
Área de procedencia: Unidad de Congresos

Nombre del responsable y  cargo del archivo :

Domicilio :
Teléfono: 53501900 Ext. 1183
Correo electrónico :
Ubicación física Unidad de Congresos

Unidad administrativa de Procedencia INMEGEN

Sección Serie Fecha de la Documentación Descripción No. De Expedientes 
7C 15 2018 Control y servicios en auditorios y salas 25

Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, 
Alcaldía Tlalpan , Ciudad de México, C.P. 14610

jibanez@inmegen.gob.mx

Ingrid Elizabeth Sauza Ramírez/Responsable de 
archivo de la Unidad de Congresos

Periférico Sur 4809, Col. Arenal Tepepan, 
Delegación Tlalpan, en la Ciudad de México, c.p. 
14610

isauza@inmegen.gob.mx

mailto:jibanez@inmegen.gob.mx
mailto:isauza@inmegen.gob.mx
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Unidad administrativa: Dirección de Administración
Área de procedencia: Coordinación de Archivos 
Nombre del responsable y  cargo del archivo : Ana Laura Pavón Torres 

Domicilio :
Teléfono: 53501900 Ext. 1238

Correo electrónico :
Ubicación física Sótano 1
Unidad administrativa de Procedenvia INMEGEN

Sección Serie Fecha de la Documentación Descripción No. De Expedientes 

4C 4C.22 2018 1
8C 8C.16 2018 Administracion y servicios de archivo 6
8C 8C.21 2018 Instrumentos de consulta 3

Periférico Sur 4809, Col. Arenal Tepepan, 
Delegación Tlalpan, en la Ciudad de México, c.p. 
14610

alpavon@inmegen.gob.mx 

Capacitación continua y desarrollo profesional del personal 
de las áreas administrativas

mailto:alpavon@inmegen.gob.mx
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Unidad administrativa: Dirección de Administración
Área de procedencia: Departamento de Servicios
Nombre del responsable y  cargo del archivo : Luz del Carmen Zaragoza Aguirre

Domicilio :
Teléfono: 53-50-19-00 ext. 1193
Correo electrónico :
Ubicación física Sótano 1
Unidad administrativa de Procedenvia INMEGEN

Sección Serie Fecha de la Documentación Descripción No. De Expedientes 
7C. 7C.3 2018 Servicios Básicos, solicitud de pagos de agua, luz, 1

7C. 7C.5 2018 1

7C. 7C.6 2018 1

7C. 7C.6 2018 1
7C. 7C.7 2018 Servicios de transportación.- 1

7C. 7C.8 2018 1

7C. 7C.10 2018 1

7C. 7C.13 2018 1
7C. 7C.14 2018 Control de combustible 1

7C. 7C.15 2018 1

4C. 4C.8 2018 Control de asistencia(vacaciones, descansos, licencias etc ) 1
4C. 4C.14 2018 Evaluación del desempeño 1

6C. 6C.4.1 2018 1

6C. 6C.4.2 2018 1

6C. 6C.7 2018 1

Periférico Sur 4809, Col. Arenal Tepepan, 
Delegación Tlalpan, en la Ciudad de México, c.p. 
14610

lczaragoza@inmegen.gob.mx

Servicios de seguridad y vigilancia.- control de facturas, 
contratación, oficios

Servicio de lavandería, limpieza, higiene y fumigación.-
control de facturas, contratación.-oficios

Servicio de lavandería, limpieza, higiene y fumigación.-
RPBI.-control de facturas, contratación.-oficios

Servicios de telefonía, telefoníoa celular y radiolocalización- 
control de facturas, contratación, oficios

Servicio especializado de mensajería.-peticiones y 
solicitudes de pago

Control del parque vehicular., bitácoras, facturas, relaciones 
de servicios

Control y servicios en auditorios y salas.- solcitud de 
insumos, facturas 

Licitación Pública.- comedor.- contratación, facturas, 
relaciones mensuales

Adjudicación Invitación a cuando menos 3 personas.-vales 
de gasolina.- contratación, facturas

Contratación de seguros, pólizas, solicitud de pagos de 
facturas, siniestralidades

mailto:lczaragoza@inmegen.gob.mx
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Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia: Activo Fijo
Nombre del responsable y  cargo del archivo : SERRANO GARCÍA URIEL

Domicilio :
Teléfono: 53501900 EXT. 1208
Correo electrónico :
Ubicación física

Unidad administrativa de Procedencia INMEGEN

Sección Serie Fecha de la Documentación Descripción No. De Expedientes 

6C 6C.17 2018 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES. 58

Unidad administrativa: Direccion de administracion
Área de procedencia: Subdireccion de Recursos Financieros
Nombre del responsable y  cargo del archivo : L.C. Alfredo Ríos López
Domicilio : Av Periferico Sur 4809
Teléfono: 53501994
Correo electrónico :
Ubicación física Sotano 1

Unidad administrativa de Procedencia INMEGEN

Sección Serie Fecha de la Documentación Descripción No. De Expedientes 
5C 14 01-01-2018 al 31-12-2018 Cuentas por liquidar certificadas 1
5C 17 01-01-2018 al 31-12-2018 Registro y control de polizas de egresos 12
5C 18 01-01-2018 al 31-12-2018 Registro y Control de polizas de ingresos 12
5C 19 01-01-2018 al 31-12-2018 Polizas de Diario 12
5C 22 01-01-2018 al 31-12-2018 Control de Cheques 12
5C 23 01-01-2018 al 31-12-2018 Conciliaciones 5
5C 24 01-01-2018 al 31-12-2018 Estados Financieros 1
5C 25 01-01-2018 al 31-12-2018 Auxiliares de Cuentas 12

Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, 
Delegación Tlalpan , Ciudad de México, C.P. 14610

userrano@inmegen.gob.mx
Sotano 1

arios@inmegen.gob.mx

mailto:userrano@inmegen.gob.mx
mailto:alpavon@inmegen.gob.mx
mailto:arios@inmegen.gob.mx
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Unidad administrativa: Direccion de Administraccion 
Área de procedencia: Subdireccion de Recursos Humanos 
Nombre del responsable y  cargo del archivo : Subdireccion de Recursos Humanos 

Domicilio :
Teléfono:
Correo electrónico :
Ubicación física S1

Unidad administrativa de Procedencia INMEGEN

Sección Serie Fecha de la Documentación Descripción No. De Expedientes 
10C 2 2018

Programas y proyectos en materia de control y auditoría
1

10C 3 2018 Auditorías 1
10C 8 2018 Requerimientos de información a dependencias y entidades 1

10C 9 2018 Quejas y denuncias de actividades públicas 1
10C 14 2018 Declaraciones patrimoniales 1
10C 15 2018 1

12C 3 2018 1

12C 6 2018 Solicitudes de acceso a la información 1
2C 5 2018

1
2C 8 2018 Juicios contra la dependencia 1
2C 9 2018 Juicios de la dependencia 1
3C 13 2018 Acciones de modernización administrativa 1
4C 1 2018 Disposiciones en materia de recursos humanos 2
4C 2 2018 Programas y proyectos en materia de recursos humanos 3

4C 3 2018 Integración del expediente único de personal 1
4C 4 2018 Registro y control de puestos y plazas
4C 5 2018 Nómina de pago de personal
4C 6 2018 Reclutamiento y selección de personal 1
4C 7 Identificación y acreditación de personal
4C 8 2018 11

4C 9 2018 Control disciplinario 1

Periferico Sur No. 4809 Col.  Arenal Tepepan, Del. 
Tlalpan C.P. 14610

Entrega-recepción por inicio o conclusión de encargo de los 
servidores públicos

Programas y proyectos en materia de transparencia y 
combate a la corrupción

Actuaciones y represetnaciones en materia de asuntos 
jurídicos

Control de asistencia ( vacaciones, descansos y licencias, 
incapacidades, etc)
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4C 11 2018 1

4C 12 2018 Evaluaciones y promociones 1
4C 13 2018 Productividad en el trabajo 1
4C 14 2018 Evaluación del desempeño 5
4C 15 2018 Afiliaciones al ISSSTE 1
4C 16 2018 2

4C 20 2018 Relaciones laborales 1
4C 21 2018 1

4C 22 2018 2

4C 23 2018 Servicio social de áreas administrativas 1
4C 24 2018 Currícula de personal 1
4C 25 2018 Censo de personal 1
4C 26 2018 Expedición de constancias  y credenciales 2
4C 29 2018 2

5C 3 2018 Gastos o egresos por partida presupuestal 1
6C 6 2018 Control de contratos de honorarios 1
7C 1 2018 Disposiciones en mataria de Servicios generales 1
7C 16 2018 Protección civil 1

Otorgamiento de reconocimientos, incentivos y estímulos al 
desempeño de servidores públicos

Control de prestaciones en materia economica(FONAC, 
sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc)

Servicios socilaes y culturales y de seguridad e higiene en el 
trabjo

Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal 
de las areas administrativas 

Sesiones del Comité de ética y prevención de conflictos de 
intereses
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Unidad administrativa: Dirección de Investigación 
Área de procedencia: Subdirección de Investigación Médica 

Nombre del responsable y  cargo del archivo :

Domicilio :
Teléfono: 53501900 Ext. 1963
Correo electrónico :
Ubicación física Quinto Piso

Unidad administrativa de Procedencia INMEGEN

Sección Serie Fecha de la Documentación Descripción No. De Expedientes 
4C 3 2018 Actualizacion de Documentos 1
4C 4 2018 Registro de plaza 1
4C 7 2018 Acceso al Instituto 1
4C 8 2018 Vacaciones 1
4C 11 2018 Estimulos Mensuales 1
4C 20 2018 Avisos de comisión 1
4C 21 2018 Servicio Social 1
5C 3 2018 Viáticos 1
6C 4 2018 Requisiciones 1
6C 16 2018 Activo Fijo 1
6C 23 2018 Adquisición de Material de Lab. 1
7C 3 2018 Solicitud de Reparación 1
8C 16 2018 Guía de Archivo Simple e Inventario 1
8C 18 2018 Sesión de Comité de Biblioteca 1

10C 5 2018 Verificación Sanitaria General 1
10C 6 2018 Nuevas Dispocisiones 1
12C 6 2018 Transparencia 1
2S 2 2018 Proyectos de Investigación 1
2S 4 2018 Comité de Etica en Animales 1
3S 7.2 2018 Cartas de Posgrado 1

Vianey Espinosa Alvarez, Apoyo Administrativo en 
Salud A7.

Periférico Sur No. 4809, Col. Areanal Tepepan, 
Delegación Tlalpan, Ciudad de México, C.P. 14610

vespinosa@inmegen.gob.mx

mailto:vespinosa@inmegen.gob.mx
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Unidad administrativa: Dirección de Investigación 

Área de procedencia:
Nombre del responsable y  cargo del archivo : BIOL. KAHORIK GONZALEZ FLORES
Domicilio : INMEGEN
Teléfono: 53501900 EXT. 1245
Correo electrónico :
Ubicación física 5º PISO

Unidad administrativa de Procedencia INMEGEN

Sección Serie Fecha de la Documentación Descripción No. De Expedientes 
1S 5 2018 COMITÉ DE INVESTIGACIÓN INSTITUCIONAL 1
1S 6 2018 COMITÉ DE ENSEÑANZA, INVITACIONES 1
2S 1 2018 LABORATORIO NACIONAL BIOBANCO 293868 1
2S 1 2018 LABORATORIO NACIONAL 294780 1
2S 1 2018 POSTULACION DE PROYECTO DE INVESTIGACIÓN 1
2C 7 2018 DICTAMEN APROBADOS DE PROYECTOS 2018 1

2C 7 2018 1
2C 7 2018 RESULTADOS DE VERIFICACIÓN COFEPRIS 1

2C 7 2018 1
4C 1 2018 AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL 1
4C 1 2018 ENTREGA DE CEDULAS Y METAS 2019 1
4C 13 2018 INFORME DE DESEMPEÑO DE LABORES 1

4C 14 2018 EVALUACIONES DE DESEMPEÑO INDIVIDUAL MENSUAL 1

4C 14 2018 1

4C 2 2018 1
4C 22 2018 SOLICITUD DE PAGO A CURSO 1
5C 6 2018 EJERCICIO PRESUPUESTAL BASAL 2018 1
6C 2 2018 PLANEACION DEL PAAAS 2019 1
6C 2 2018 PAAS 2018 DE LA DIRECCION DE INVESTIGACION 1

6C 6 2018 1

6C 6 2018 1

6C 13 2018 1
6C 16 2018 PRESTAMO DE MICROTOMO 1

6C 23 2018 1

7C 7 2018 1
7C 11 2018 ENTREGA DE NECESIDADES DE SOFTWARE 2019 1

7C 12 2018 1

8C 11 2018 1
8C 16 2018 ENTREGA DE INVENTARIO DOCUMENTAL 2017 1
9C 3 2018 CD DE PUBLICACIONES DEL INMEGEN 2006-2017 1

10C 3 2018 1
10C 14 2018 DECLARACION PATRIMONIAL 1

12C 6 2018 1

12C 6 2018 MOTIVO POR EL CUAL LA DDT NO DIRIGE A LAS UATS 1

SUBDIRECCIÓN DE DESARROLLO DE 
APLICACIONES CLINICAS

kgonzalez@inmegen.gob.mx

PROPUESTAS ECONOMICAS PARA DICTAMEN DEL 
CUADRO BASICO

VERIFICACIÓN DE COFEPRIS EN CUMPLIMIENTO CON 
SUS LINEAMIENTOS

METAS DE DESEMPEÑO INDIVUDUAL DE SERVIDORES 
PUBLICOS

CAPACITACIÓN PARA PERSONAL DE LA UNIDAD DE 
MICROARREGLOS

ACTA ENTREGA-RECEPCION EQUIPOS CON LA 
EMPRESA ANALITEK

ANEXO TECNICO DEL CONTRATO BIO TRATAMIENTOS 
MEXICO

DICTAMENS DEL FUNCIONAMIENTO DE EQUIPOS DE 
LABORATORIO

REPRESENTANTE EN LOS COMITES DE 
ADQUISICIONES

SERVICIOS DE RECOLECCION Y RESIDUOS 
PELIGROSOS

SOLICITUD DE FORMATEO Y REINSTALACION DE 
SISTEMA OPERATIVO

NECESIDADES DE AUTOMATIZACION DE PROCESOS 
2019-DI

EVALUACION DE LOS SERVICIOS PROPORCIONADOS 
POR LA DDT

RESPUESTA AL OFICIO DE ACCIONES 
INTERGUBERNAMENTALES

../../../../AppData/Roaming/Microsoft/Downloads/kgonzalez@inmegen.gob.mx
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Unidad administrativa: Dirección de Investigación 

Área de procedencia: SUBDIRECCIÓN DE GENÓMICA POBLACIONAL
Nombre del responsable y  cargo del archivo : BIOL. KAHORIK GONZALEZ FLORES
Domicilio : INMEGEN
Teléfono: 53501900 EXT. 1245
Correo electrónico :
Ubicación física 5º PISO

Unidad administrativa de Procedencia INMEGEN

Sección Serie Fecha de la Documentación Descripción No. De Expedientes 
1C 10 2018 CONVENIO DE AYUDANTE INVESTIGADOR 1
2C 7 2018 DICTAMENES DE EQUIPOS DE BODEGA 1
2C 15 2018 NOTA DE DECIR VERDAD 1
2C 15 2018 ROBO DE EQUIPO DE COMPUTO 1
4C 1 2018 AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL 1
4C 1 2018 AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL 1
4C 11 2018 ENTREGA DE CEDULA Y METAS 2018 1
4C 14 2018 METAS DE DESEMPEÑO INDIVIDUAL 1
5C 6 2018 EJERCICIO PRESUPUESTAL BASAL 1

5C 15 2018 TRANSFERENCIA DE PEI-PABAN A OVEHEAD GENERAL 1

6C 4 2018 1
6C 16 2018 PASE DE SALIDA DE BATERIAS 1
6C 16 2018 ENTRADA Y/O SALIDA DE LAPTOS 1
6C 16 2018 RESGUARDO DE ACTIVO FIJO 1
6C 20 2018 CATALOGO DE FIRMAS 1
7C 2 2018 PAGO DE ALIMENTOS A ESTUDIANTES 2017 1

7C 5 2018 1
7C 12 2018 MANTENIMIENTO CORRECTIVO DE EQUIPO 1
8C 1 2018 ENTREGA DE INVENTARIO DOCUMENTAL 2017 1
9C 3 2018 CD DE PUBLICACIONES DEL INMEGEN 2006-2017 1

10C 14 2018 DECLARACION PATRIMONIAL 1
10C 15 2018 LINEAMIENTOS DE ENTREGA-RECEPCIÓN 1

11C 17 2018 1

12C 6 2018 1
2S 1 2018 PROYECTO DE PEI-PABAN 1

2S 1 2018 1
2S 1 2018 ANALISIS DE INFORME DE ACTIVIDADES 1
1S 6 2018 INVITACIONES DEL COMITÉ DE ENSEÑANZA 1

kgonzalez@inmegen.gob.mx

VERIFICACIÓN DE FECHAS DE CUMPLIMIENTO DE 
LICENCIAS

SOLICITUD DE ENTRADA EN HORARIOS NO 
HABITUALES

PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES DESIGNADOS PARA 
LA USB

RESPUESTA AL OFICIO INMG-UT- 203-2018 "ACCIONES 
INTERGUBERNAMENTALES"

PROPUESTA A CONACYT NUM. 295452 CONVT. INFR-
2018-01

../../../../AppData/Roaming/Microsoft/Downloads/kgonzalez@inmegen.gob.mx
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Unidad administrativa: Dirección de Enseñanza y Divulgación
Área de procedencia: Dirección de Enseñanza y Divulgación
Nombre y cargo del responsable: Sara Echánove Ortiz, Asistente de Dirección
Domicilio : Av. Periférico Sur No. 4089, Col. Arenal Tepepan, Deleg. Tlalpan, C.P. 14610
Teléfono: 5350 1900 ext. 1121
Correo electrónico :
Ubicación física 6° piso

Unidad administrativa de Procedencia 
Instituto Nacional de Medicina Genómica (Inmegen)

Sección Serie Fecha de la Documentación Descripción No. De Expedientes 

2C

3

2018

Registro y certificación de firmas 1
12 Opiniones técnico - jurídicos 1
14 Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos 2

19
1

3C

7 Programas operativos anuales 1

11 Integración y dictaminación de manuales de organización
1

12 Integración y dictaminación de manuales de prodedimientos
1

18 Programas y proyectos en materia de presupuestación
1

21 Sesiones del Comité de Mejora Regulatoria Interna 1

4C

4 Registro y control de puestos y plazas 1

8
1

9 Control diciplinario 1

11
1

13 Productividad en el trabajo 1
14 Evaluación al desempeño 1

22
1

26 Expedición de constancias y credenciales 1

5C

2
1

3 Gastos o egresos por partida presupuestal 1
4 Ingresos 1

10 Financiamiento externo 1
20 Compras directas 1
27 Fondo rotatorio (revolvente) 1

6C

4.1 Licitación pública 1
17 Control de bienes muebles (inventario físico) 1

20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
1

23
1

24 Sesiones del Comité de Bienes Muebles 1
7 Servicios de transportación 1

15 Control y servicios en auditorios y salas 1
13 Control de parque vehicular 1
16 Protección Civil 1

8C

4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones 1

sechanove@inmegen.gob.mx

Elaboración de instrumentos jurídicos consensuales 
(convenios, bases de colaboración y acuerdos)

Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias, 
incapacidades, etc)

Otorgamiento de reconocimientos, incentivos y estímulos al 
desempeño de servidores públicos

Capacitación continua y desarrollo del personal de las áreas 
administrativas

Programas y proyectos en materia de recursos financieros y 
contabilidad gubernamental

Sesiones del Comité de adquisiciones, arrendamientos y 
servicios

mailto:sechanove@inmegen.gob.mx
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8C
13

2018

Control y desarrollo de bienes informáticos 1
16 Administración y servicios de archivo 1
18 Administración y servicios de biblioteca 1
25 Servicios y productos en internet e intranet 1

9C

2 Programas y proyectos en materia de comunicación social
1

3 Publicaciones e impresos institucionales 1
4 Material de multimedia 1
5 Publicidad institucional 1

16 Invitaciones y felicitaciones 1

10C

1 Disposiciones en materia de control de actividades públicas
1

2
1

3 Auditoría 1

6 Seguimiento a la aplicación de medidas y recomendaciones
1

14 Declaraciones patrimoniales 1

15
1

11C

7 Programas a mediano plazo 1
8 Programas de acción 1

16 Informe de labores 1
20 Indicadores de desempeño, calidad y productividad 1

12C

5 Comité de transparencia 1
6 Solicitud de acceso a la información 1
7 Publicaciones en el portal de transparencia 1

10 Sistema de datos personales 1

1S
1 Sesiones de la Junta de Gobierno 1
6 Comités de Enseñanza 1

3S

2 Programas y proyectos en material de enseñanza 1
4 Admisión de aspirantes 1
6 Integración del expediente de alumnos 1

14 Vinculación Interinstitucional 1

Programas y proyectos en materia de control de actividades 
públicas

Entrega-Recepción por inicio o conclusión de encargo de los 
servidores públicos
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Unidad administrativa: Dirección de Enseñanza y Divulgación
Área de procedencia: Subdirección de Formación Académica
Nombre del responsable y  cargo del archivo:
Domicilio : Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan, C.P. 14610, Ciudad de México
Teléfono: 53501900 Ext. 1122
Correo electrónico :
Ubicación física Planta Baja de Biblioteca

Unidad administrativa de Procedencia Instituto Nacional de Medicina Genómica

Sección Serie Fecha de la Documentación Descripción No. De Expedientes 
3S 3S.2

2018

Programas y Proyectos de enseñanza 1

3S 3S.2
1

3S 3S.2 Carpeta. Seminarios de Investigación y Sesiones Generales
1

3S 3S.2 Encuentro Estudiantil 1
3S 3S.4 Adminisión de aspirantes 2
3S 3S.6 Integración del expediente del alumno 243

3S 3S.6
1

3S 3S.7.1.
1

3S 3S.7.1. Curso de Genética Clínica GenCli 1

3S 3S.7.1.
1

3S 3S.7.2
1

3S 3S.7.2
1

3S 3S.14 Feria de Servicio Social 1
3S 3S.14 Vinculación Interinstitucional 1

8C 8C.15
1

4C 4C.26 Expedición de credenciales 1

Alejandra Elizabeth Rangel Barajas 
Enlace de Alto Nivel de Responsabilidad

aerangel@inmegen.gob.mx

Carpeta. Evento "Puertas Abiertas". Un espacio en la 
Genómica para ti

Constancias de aceptación, término y validación de 
estancias de alumnos

Cursos Introducción a la Proteómica Médica y 
Farmacogenómica

Documentos para cursos de la Introducción en la Medicina 
Genómica

Curso de Posgrado de Alta Especialidad en Medicina 
Genómica

Carpeta. Maestría en Bioquímica Clínica con Área Genómica 
Aplicacada a la Salud

Programas y Proyectos den materia de servicios de la 
información

mailto:aerangel@inmegen.gob.mx
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Unidad administrativa: DIRECCIÓN DE ENSEÑANZA Y DIVULGACIÓN
Área de procedencia: Subdirección de Información y Documentación
Nombre del responsable y  cargo del archivo : Nancy Álvarez Vázquez, Subdirección de Información y Documentación
Domicilio : Periférico Sur 4809, Col. Arenal Tepepan, Del.Tlalpan, en la Ciudad de México, C.P. 14610
Teléfono: 5350-1982
Correo electrónico :
Ubicación física 6° piso

Unidad administrativa de Procedencia INMEGEN

Sección Serie Fecha de la Documentación Descripción No. De Expedientes 
3C 9

2018

Programas y proyectos en materia de Organización 1
4C 12 Evaluación y Promociones 1
4C 13 Productividad en el Trabajo 1
5C 3 Gastos o egresos por partida presupuestal 2
6C 4.3 Adjudicación directa 1
6C 17 Inventario físico y control de bienes inmuebles 3

8C 5 1
8C 18 Administración y servicios de Biblioteca 2

9C 2 Programas y proyectos en materia de Comunicación Social 3
9C 3 Publicaciones e impresos institucionales 1
9C 18 Encuesta de opinión 1

10C 15 Acta completa de entrega-recepción 1
12C 6 Solicitudes de acceso a la información 1
1S 6 Comités de Enseñanza 3
3S 5 Servicio Social 1
3S 7 Vinculación Institucional 1

nalvarezv@inmegen.gob.mx

Desarrollo e infraestructura del portal de internet de la 
entidad

mailto:nalvarezv@inmegen.gob.mx
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Unidad administrativa: DIRECCIÓN DE ENSEÑANZA Y DIVULGACIÓN
Área de procedencia: Subdirección de Divulgación Científica
Nombre del responsable y  cargo del archivo : Alejandro Rodríguez Torres, Subdirector de Área
Domicilio : Periférico Sur 4809, Col. Arenal Tepepan, Del.Tlalpan, en la Ciudad de México, C.P. 14610
Teléfono: 5350-1982
Correo electrónico :
Ubicación física 6° piso

Unidad administrativa de Procedencia Inmegen

Sección Serie Fecha de la Documentación Descripción No. De Expedientes 
4C 14

2018

Evaluación del desempeño de servidores de mando 1
5C 10 Financiamiento externo 1
5C 20 Compras directas 1
6C 18 Inventario físico y control de bienes inmuebles 1

6C 19 Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles 1

6C 20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes 1
8C 11 Desarrollo de sistemas 1

10C 14 Declaraciones patrimoniales 1
12C 6 Solicitudes de acceso a la información 1

arodriguez@inmegen.gob.mx

mailto:arodriguez@inmegen.gob.mx
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Unidad administrativa: Dirección de Vinculación y Desarrollo Intitucional 
Área de procedencia: DVDI

Nombre del responsable y  cargo del archivo :

Domicilio :
Teléfono: 53501916
Correo electrónico :
Ubicación física

Unidad administrativa de Procedencia INMEGEN

Sección Serie Fecha de la Documentación Descripción No. De Expedientes 

1C. 10 2018 1

2C. 3 2018 Registro y certificación de firmas 1
2C. 5 2018 Actuaciones y represantaciónes en materia legal 6
2C. 6 2018 Asitencia, consulta y asesorías 2
2C. 8 2018 Juicios contra la dependencia 4
2C. 9 2018 Juicios de la dependecia 2
2C. 11 2018 Interposición de Recursos Financieros 4
2C. 12 2018 Opiniones técnico jurídicas 2
2C. 16 2018 Inconformidades y peticiones 1
2C. 17 2018 Delitos y faltas 1

2C. 19 2018 1

3C. 9 2018 Programas y proyectos en materia de Organización 1

3C. 11 2018 Integración y dictaminización de Manuales de Organización 

3C. 17 2018 Disposiciones en materia de presupuestación 1
3C. 21 2018 Sesiones del Comité de Mejora Regulatoria Interna 3
4C. 1 2018 Disposición en Materia de Recursos Humanos 1

4C. 2 2018 Programas y proyectos en materia de Recursos Humanos 1

4C. 3 2018 Integración del expediente único del personal 7

4C. 8 2018 4

4C. 11 2018 3

4C. 14 2018 Evaluación de desempeño 2
4C. 20 2018 Relaciones laborales 1

Trinidad Patricia Valentino Juárez                 
Asistente de Dirección 

Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, 
Delegación Tlalpan , Ciudad de México, C.P. 14610

pvalentino@inmegen.gob.mx
sexto piso 

Instrumentos jurídicos consensuales (Convenios, base de 
colaboración, acuerdos, etc.)

Elaboración de Instrumentos jurídicos consensuales 
(convenios, bases de colaboración y acuerdos)

Control de asistencia (Vacaciones, descansos y licencias, 
incapacidades, etc)

Otorgamiento de reconocimientos, incentivos y estímulo al 
desempeño de servidores públicos

mailto:pvalentino@inmegen.gob.mx
mailto:alpavon@inmegen.gob.mx
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4C. 29 2018 1

5C. 1 2018 3

5C. 2 2018 1

5C. 3 2018 Gastos o egresos por partida presupuestal 2
5C. 12 2018 Asignación y optimización de recursos financieros 5

6C. 1 2018 1

6C. 4 2018 Adquisiciones 3
6C. 8 2018 Suspensión, rescisión, terminación de obra pública  1
6C. 23 2018 Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 1
6C. 24 2018 Comité de Bienes Muebles 1
7C. 14 2018 Control de combustible 1
7C. 16 2018 Protección civil 1
8C. 1 2018 Contenidos Web 4
8C. 8 2018 Programas y proyectos en materia de informatica 1
8C. 13 2018 Control y desarrollo del parque informatico 1
8C. 16 2018 Administración y servicios de archivo 4
9C. 14 2018 Actos y eventos oficiales 6
9C. 16 2018 Invitaciones y felicitaciones 4
9C. 18 2018 Encuestas de opinión 2
10C. 1 2018 Disposiciones en control de auditoría 1

10C. 2 2018 Programas y proyectos en materia de control y auditoría 2

10C. 3 2018 Auditoría 4
10C. 5 2018 Revisiones de rubros específicos 4

10C. 8 2018 Requerimientos de información a dependencias y entidades 1

10C. 10 2018 Peticiones, sugerencias y recomendaciones 1

10C. 15 2018 5

11C. 4 2018 1

11C. 5 2018 Programas y proyectos en materia de políticas 2
11C. 14 2018 Grupo interinstitucional de información (comités) 2
11C. 20 2018 Indicadores de desempeño, calidad y productividad 1
11C. 22 2018 Modelos de organización 3
12C. 1 2018 Disposiciones en materia de acceso a la información 3
12C. 5 2018 Sesiones del comité de transparencia 1
12C. 6 2018 Solicitudes de acceso a la información 1
12C. 7 2018 Publicaciones en el portal de transparencia 2
12C. 10 2018 Sistema de datos personales 2
1S. 1 2018 Sesiones de la Junta de Gobierno 3

Sesiones del Comité de Ética y de Prevención de conflicto 
de interés 

Disposición en Materia de Recursos Humanos Recursos 
Materiales y contabilidad gubernamental 

Progrmas y proyectos en materia de Recursos Financieros y 
contabilidad gubernamental 

Disposiciones en materia de Recursos materiales, obra 
pública y conservación y mantenimiento

Entrega- recepción por inicio o conclusión de cargo de los 
servidores públicos

Programas y proyectos en materia de información y 
evaluación
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Unidad administrativa: Subdirección de Asuntos Jurídicos
Área de procedencia: Subdirección de Asuntos Jurídicos
Nombre del responsable y  cargo del archivo : Lic. Jesús Roberto Gómez Paredes
Domicilio :
Teléfono: 53501900
Correo electrónico :
Ubicación física Sexto Piso

Unidad administrativa de Procedencia INMEGEN

Sección Serie Fecha de la Documentación Descripción No. De Expedientes 

2c 5 2018 14
2c 6 2018 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORÍAS 3
2c 7 2018 ESTUDIOS, DICTÁMENES E INFORMES 2
2c 8 2018 JUICIOS CONTRA LA ENTIDAD 1
2c 9 2018 JUICIOS DE LA ENTIDAD 3
2c 11 2018 INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS 1

Unidad administrativa: Dirección de Vinculación y Desarrollo Institucional 
Área de procedencia: Subdirección de Vinculación Horizontal

Nombre del responsable y  cargo del archivo :

Domicilio :
Teléfono: 5350 1900 Ext. 1940
Correo electrónico :
Ubicación física 6° piso

Unidad administrativa de Procedencia Instituto Nacional de Medicina Genómica

Sección Serie Fecha de la Documentación Descripción No. De Expedientes 

2C 2C.19 2018 31

jgomez@inmegen.gob.mx

ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA 
LEGAL

Alma Leticia Zamora Cura, Jefe de Vinculación 
Interinstitucional

Periférico Sur 4809, Col. Arenal Tepepan, 
Delegación Tlalpan, CP. 14610, CDMX

azamora@inmegen.gob.mx

Elaboración de Instrumentos Consensuales (Convenios, 
bases de colaboración, acuerdos)

mailto:jgomez@inmegen.gob.mx
mailto:azamora@inmegen.gob.mx
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Unidad administrativa: Dirección de Vinculación y Desarrollo Institucional
Área de procedencia: Subdirección de Planeación Institucional
Nombre del responsable y  cargo del archivo : Edgar Martín Barrientos Cruz, Subdirector de Planeación Institucional
Domicilio : Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan , Ciudad de México, C.P. 14610
Teléfono: 53-50-19-25
Correo electrónico : embarrientos@inmegen.gob.mx
Ubicación física 6to Piso, Oficina de la Subdirección de Planeación Institucional

Unidad administrativa de Procedencia 

INMEGEN

Sección Serie Fecha de la Documentación Descripción No. De Expedientes 
2C 3 2018 Registro y certificación de firmas

1
3C 5 2018 Registro programático de proyectos institucionales

Proyecto de Inversión 1
3C 9 2018 Programas y proyectos en materia de organización

1
4C 8 2018 Control de asistencia 

Vacaciones SPI 2018 1
4C 23 2018 Servicio social de áreas administrativas

1
6C 2 2018

1
6C 17 2018 Inventario físico y control de bienes muebles

1
8C 16 2018 Administración y Servicios de Archivo

Documentos de Archivo 2018 1
11C 8 2018 Programas de acción

Programa Anual de Trabajo 2018 (PAT formalización) 1
Fichas Técnicas del PAT 2018 1
Programa de Administración de Riesgos 2018 1
Programa de Trabajo de control Interno 2018 1

11C 14 2018 Grupo interinstitucional de información (comités)

1
11C 15 2018 Evaluación de Programas de acción

PROSESA 2018 1
PAEMAE 2018 1
PAEIS 2018 1
PGCM 2018 1

11C 16 2018 Informe de labores
Informe anual de Autoevaluación 2017 1

2018 Informe semestral de Autoevaluación 2018 1
11C 18 2018 Informe de Gobierno

Informe de Rendición de Cuentas de la APF 2012-2018 1
11C 19 2018 Indicadores

Matriz de Indicadores para Resultados 2019 (MIR) 1
Fichas técnicas de la MIR 2019 1
Poblaciones 2019 1

12C 7 2018 Portal de Transparencia
SIPOT 2018 (Acuses de carga de información) 1

Registro Público de Organismos Descentralizados 2018 
(REPODE)

Sistema de Información de Proyectos de Mejora 
Gubernamental 2018 (SIPMG)

Programas y Proyectos en materia de recursos materiales, obra pública, conservación y 
mantenimiento 

Programa Anual de Adquisiciones Arrendamientos y 
Servicios 2019 (PAAAS)

Resguardo de activo fijo de la Subdirección de Planeación 
2018

Comité de Control y Desempeño Institucional 2018 
(COCODI)
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Unidad administrativa: Dirección de Vinculación y Desarrollo Institucional
Área de procedencia: Subdirección de Planeación Institucional
Nombre del responsable y  cargo del archivo : María Guadalupe Cassani Cardoso, Directora de Vinculación y Desarrollo Institucional
Domicilio : Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegación Tlalpan , Ciudad de México, C.P. 14610
Teléfono: 53-50-19-00, Ext. 1115
Correo electrónico : vcruz@inmegen.gob.mx
Ubicación física 6to Piso, Oficina de la Jefatura de Programas Gubernamentales

Unidad administrativa de Procedencia 

INMEGEN

Sección Serie Fecha de la Documentación Descripción No. De Expedientes 
4C 22 2018 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de las áreas administrativas

Capacitación en materia de Transparencia 1
8C 16 2018 Administración y Servicios de Archivo

Documentos de Archivo 2018 1
12C 5 2018 Comité de Transparencia

Primera sesión Ordinaria 2018 1
Primera sesión Extraordinaria 2018 1
Segunda sesión Extraordinaria 2018 1
Tercera sesión Extraordinaria 2018 1
Cuarta sesión Extraordinaria 2018 1
Quinta sesión Extraordinaria 2018 1
Sexta sesión Extraordinaria 2018 1
Séptima sesión Extraordinaria 2018 1
Octava sesión Extraordinaria 2018 1

1
12C 6 2018 Solicitudes de Acceso a la información

Solicitudes de información 2018 1
Recursos de revisión 2018 1
Peticiones Ciudadanas 2018 1

12C 7 2018 Portal de Transparencia
SIPOT 2018 1
Denuncias Ciudadanas 2018 2

Total 2512

Novena sesión Extraordinaria 2018
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