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Il. OBJETIVO DEL MANUAL

del plblico en general.

Orientar e informar al personal sobre los objetives, funciones y estructura organica de la Subdireccion de Asuntos
Juridicos, delimitar las responsabilidades y el ambito de competencia de las distintas areas que integran su
estructura; asimismo servir como instrumento técnico de apoyo para la capacitacion del personal que ya labora en el
area y para conocimiento del personal de nueve ingreso, servidores publicos de otras dependencias y entidades y
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En la Vi Sesion Ordinaria de la Junta de Gobierno, celebrada el 04 de octubre de 2007, se autorizé la creacion de
dos subdirecciones de area para el Organo Interno de Control; asl como dos cambios de denominaciones: de la
Subdireccion de Andlisis de Expresién por el de Subdireccién de Servicios Computacionales y Desarrollo de
Software; y de la Subdireccién de Secuenciacién y Genotipificacion por el de Subdireccion de Tecnologias
Gendmicas, condicionado a que se cumpla con la normatividad vigente en materia presupuestaria y a las
autorizaciones de las Secretarias de Hacienda y Crédito Publico y de la Funcién Publica; esto da origen a la
modificacién y nuevo registro del presente Manual, de acuerdo a estructura organica en proceso de autorizacion;
derivado de lo anterior el presente manual se elabora alineado al especifico del Instituto, el cual fue autorizado el

dia 14 de julio de 2008.
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« Ley Federal del Derecho de Autor.
D. O. F. 24-X11-1996 y sus reformas.

= Ley Federal del Trabajo.
D. O. F. 01-IV-1970 y sus reformas.

» Ley Federal para ta Administracién y Enajenacion de Bienes del Sector Publico.
D. O. F. 18-X11-2002 y sus reformas.

* Ley General de Salud.
D. O. F. 07-11-1984 y sus reformas.

= Ley General de Bienes Nacionales.
D. O. F. 20-V-2004 y sus reformas.

* Ley General de Desarrollo Social.
D.0O.F. 20-1-2004.
D. O. F 12-v-2000.
D. O. F 10-VI-2005.
D. O. F. 26-V-2000 y sus reformas.

= Lay de Ciencia y Tecnologia.
D. O. F. 5-Vi-2002 y sus reformas.

* Ley de la Propiedad Industrial.
D.O.F.27-VI-1991 y sus reformas.

= |ey del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.
D. O. F. 31-11-2007.

= Ley de Fiscalizacién Superior de la Federacitn.
D. O. F. 22-X11-2000 y sus reformas,

» Ley de Ingresos de la Federacion para ¢l Ejercicio Fiscal 2008.
D. O. F. 07-X11-2007.

» Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2008,
D.0.F. 13-XI11-2007.

* Ley de Premios, Estimulos y Recompensas Civiles,
D.O.F. 31-XII-1975 y sus reformas.

* Ley de los Sistemas de Ahorro para el Retiro.
D. Q. F. 23-V-1996 y sus reformas.
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Reglamento de la Ley General de Desarrolto Social.
D.O.F. 18-1-20086.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Investigacion para la Salud.
D.Q.F. 06--1987.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Sanidad Internacional.
D.O.F. 18-11-1985.
Fe de erratas 10-VIl-1985.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencion Medica.
D.O.F. 14-V-1986.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de la Disposicion de Organos, Tejidos ¥
Cadaveres de Seres Humanos.
D.0O.F. 20-11-1985 y sus reformas.

» Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de Aclividades, Establecimientos,

Productos y Servicios.
D.O.F. 18-1-1988.

» Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccion Social en Salud.
D.O.F. 05-1V-2004.

» Reglamento de la Ley Federal socbre Metrologia y Normalizacion.
D. Q. F. 14-1-1999,

= Reglamento de Insumos para la Salud.
D.O.F. 04-11-1998 y sus reformas.

= Reglamento Interior de la Comisién Interinstitucional para la Formacién de Recursos Humanos para la Salud.
D.O.F. 31-X-1986 y sus reformas.

= Reglamento Intericr de la Comision Interinstitucional de Invesligacion para la Salud.
D.O.F. 10-VIII-1988.
D. O. F. 27-V-2003.

* Reglamento sobre Consumo de Tabaco.
D.O.F. 27-VII-2000.

» Reglamento Interior de la Comisién Interinstitucional del Cuadro Bésico de Insumos del Sector Salud.

Reglamento para la Proteccion de los No Fumadores en el Distrito Federal.
D. . F. 06-VIII-1990.
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Decretos '

* Decreto por el que se adiciona una fraccion V bis al articulo 5, y un articulo 7 bis al Capliulo | del Titulo Segundo
de la Ley de los Instilutos Nacionales de Salud.
D.0O.F. 20-Vil-2004.

= Decreto por el que se establece en favor de los {rabajadores al servicio de la Administracién Publica Federal que
estén sujelos al régimen obligatorio de la Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores
del Estado, un Sistema de Ahorro para ¢l Retiro.
D.OF. 27111992,

« Decreto por el que los titulares de las dependencias y entidades de la Administracion Piblica hasta el nivel de
Director General en sector centralizado o su equivalents en el sector parasstatal, deberan rendir al separarse de
sus empleos, cargos ¢ comisiones, un informe de los asunlos de sus compelencias y entregar los recursos
financieros, humanos y materiales que tengan asignados para el gjercicio de sus atribuciones legales a quienes
los sustituyan en sus funciones.

D.0O.F. 02-1X-1988.

* Decreto para realizar la entrega-recepcién del Informe de los Asuntos a cargo de los Servidores Publicos y de los
recursos que tengan asignados al momento de separarse de su empleo, cargo o comision.
D. O. F. 14-1X-2005.

» Decreto por el que se establecen diversas medidas en materia de adquisiciones, uso de papel y de la
certificacion de manejo sustentable de bosques de la Administracién Publica Federal.
D. O. F. 05-1X-2007.

» Decreto que establece las medidas de austeridad y disciplina del gasio de la Adminisiracién Publica Federal.
D. O. F. 04-XII-20086.

Acuerdos del Ejecutivo

» Acuerdo per el que se adicionan o modifican los Lineamientos Especificos para la Aplicacion y Seguimiento de
las Medidas de Ausleridad y Disciplina del Gasto de la Administracion Publica Federal.
D. O. F. 14-v-2007.

* Acuerdo por el que se fijan criterios para la aplicacién de la Ley Federal de Responsabilidades en lo referente a
los familiares de los Servidores Publicos.
D.O.F. 11-11-1983

= Acuerdo por el que se crea la Comisién Interinstitucional de Investigacion en Salud.
D.O.F. 19-X-1983

= Acuerdo que tiene por cbjeto crear en forma permanente la Comision Intersecretarial para el Desarrollo del
Gobierno Electrénico.
D.O.F. 09-XI11-2005
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« Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos para el funcionamiento de los Comités de Conlrol y Auditoria.
D.0.F. 12-1X-2005.

» Acuerdo por el que se establecen las Normas Generales de Control Interno en el ambito de la Administracion
Piblica Federal.
D. O. F. 27-1X-2008.

» Acuerdo para el usc de medios electronicos en el envio de propuestas de Licitaciones Publicas de la
Administracién Publica Federal & inconformidades.
D. O. F. 09-VIII-2000.

| = Acuerdo para la difusién y transparencia del Marco Normativo Interno de la Gestion Gubernamental.
D. O. F. 06-X11-2002.

= Acuerdo mediante el cual se establecen las disposiciones que se aplicardn en la entrega y recepcién de
despacho de los asunios a cargo de los titulares de las dependencias y enlidades de la Administracion Pablica
Federal v de los servidores publicos hasta el nivel de Director General en el sector ¢cenfralizado; Gerente o sus
equivalentes en el sector paraestatal.
D.O.F. 05-1X-1988.
Fe de Erratlas D.O.F. 20-1X-1988.

= Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso de medios de comunicacién electrénica en la
presentacion de declaraciones de siluacion patrimonial de los servidores publicos de las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 30-1v-2001.

= Acuerdo por el que se establece el procedimiento para la recepcion y disposicion de obsequios, donativos en
general que reciban los Servidores Publicos.
D.O.F. 13-X11-2006.
D.O.F. 17-1v-1990.

» Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos para la Accesibilidad de las personas con discapacidad a
Inmuebles Federales.
D.O.F. 12-1-2004.

= Acuerdo nimero 88 por el que se restringen areas para consumo de tabaco en las unidades médicas de la
Secretaria de Salud y en los Institulos Nacionales de Salud.

» Acuerdo por el que se emite recomendacién a fin de proteger la salud de los no fumadores por la exposicion
involuntaria al humo de tabaco.
D.O.F. 28-V-2004.
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= Norma Oficial Mexicana NOM-179-SSA1-1998, vigilancia y evaluacion del conltrot de calidad del agua para usoy
consumo humano, distribuida por sistemas de abastecimiento publico.
D.O.F. 24-1X-2001.

» Norma Oficial Mexicana NOM-197-5SA1-2000, que eslablece los requisitos arquitecténicos para facilitar el
acceso, transito y permanencia de los discapacitados a los establecimientos de atencion médica det Sistema
Nacional de Salud.

D.O.F. 01-X11-1994.

Proyectos de disposiciones juridicas
» Decreto que adiciona la Ley General de Salud, referente al Genoma Humano.

Otros ordenamientos juridicos

» Cédigo de Etica y de Conducta del INMEGEN Il Sesién Ordinaria de la Junta de Gobierno del Instituto Nacional
de Medicina Gendmica.
16-X-2005.

« Lineamientos especificos para la aplicacién y seguimiento de las medidas de austeridad y disciplina del gasto de
la Administracion Publica Federal.
D. O. F. 29-X11-20086.

» Lineamientos generales para la Administracion de Almacenes de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Federal.
D. O. F. 11-X1-2004,

» Lineamientos generales para la Clasificacidén y Desclasificacién de la Informacion de las Dependencias y
Entidades de la Administraciéon Publica Federal.
D. O. F. 18-VIII-2003.

» Lineamientos internos para la Clasificacién y Desclasificacion de la Informacion del Instituto Nacional de
Medicina Gendémica. 11l Sesién Ordinaria de la Junla de Gobierno del Instituto Nacional de Medicina Gendmica.
16-111-2006.

» Lineamienlos generales para la Organizacion y Conservacion de los Archives de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica Federal.
D. O. F. 20-1-2004.

* Lineamientos de Organizacion y Conservacién de Archivos del Instituto Nacional de Medicina Gendmica.V
Sesion Ordinaria de ta Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Medicina Genémica.16-111-2007.

» Lineamientos para la Protecciéon de Datos Personales.
D. O. F. 30-1X-2005.

* Lineamientos para la Proteccién y Seguridad de los Sistemas de Dates Personales del Instituto Nacional de
Medicina Gendmica. V Sesion Ordinaria de la Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Medicina

Gendmica. 16-111-2007. -
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V. ATRIBUCCIONES

En cumplimiento con el Estatuto Organico del Instituto Nacional de Medicina Genomica autorizado por la H. Junta
de Gobierno en su sesion celebrada el 08 de septiembre de 2008, las atribuciones de la Subdireccion de Asuntos
Juridicos son las siguientes:

ARTICULO 32.- La Direccion de Vinculacion y Desarrollo Institucional tendré las siguientes funciones:

V. Representar al Instituto y comparecer ante las autoridades de carécter administrativo y judicial, en los juicios o
procedimientos en que sea actora o demandada, tenga interés juridico o se le designe como parte para lo cual
ejercitara toda clase de acciones, defensas y excepciones que correspondan al Instituto. El Subdireclor de Asuntos
Juridicos podra ejercer de manera concurrente las facullades que se indican en el parrafo anterior;

Vi. Asesorar juridicamente a las diversas areas del Instituio;
XIV. Participar y, en su caso presidir, las comisiones y comités, en el ambito de su competencia;

XV. Presentar el informe de actividades de la Direccion de Vinculacién y Desarrollo Institucional, asesorar y
proporcionar apoyo técnico a las areas que lo soliciten.
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VIIl. ESTRUCTURA ORGANICA

1.0.15.0.4.3 Subdireccion de Asuntos Juridicos

1.0.15.0.4.3.1. Jefatura del Departamento de lo Consultivo.

1.0.15.0.4.3.2. Jefatura del Departamento de Convenics, Contratos y Licitaciones.
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X. GLOSARIO DE TERMINOS

Acuerdo administrativo:

Resolucion unilateral, decisién de caracter ejecutivo unipersonal, plan personal o un acto de naturaleza
reglamentaria,

Contrato:

Acuerdo de voluntades para crear y fransmitir derechos y obligaciones.

Convenio:

Acuerdo de dos 0 méas personas para crear, {ransferir, modificar o extinguir derechos y obligaciones.
Circular;

Es un comunicado de la administracién publica, expedido por autoridad superior para dar a conocer a sus inferiores,
instrucciones, ordenes, avisos o la interpretacién de disposiciones legales.

Comité:

Conjunte multidisciplinario de expertos, que apoyan en los trabajos de identificacion
de necesidades de formacion, actualizacion y seleccion en el area correspondiente.
Decreto:

Disposicion del poder ejecutive de caracter general.

Lineamiento:

Conjunto de acciones especificas que determinan la forma, lugar y modo para llevar a cabo una politica en alguna
materia juridica.

Norma:

Documento técnico normativo, comprobado cientifica y tecnolégicamente que reglamentan determinadas
propiedades que deben reunir los productos, articulos, procesos tecnol6gicos y son aprobados por el organismo
competente que les da la oficialidad/Palrdn o regla por la que se mide algo/Cigsico de valor permanente en
Literatura o Arte.

Reglamento:

Conjunto ordenado de reglas y conceptos que se dan por una autoridad competente para realizar la ejecucién de
una ley o para el régimen interior de una dependencia o corporacion.
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X. DESCRIPCION DE FUNCIONES

1.0.15.0.4.3.1 JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE LO CONSULTIVO.
OBJETIVO

Asesorar sobre los aspectos juridicos nacionales e internacionales que deben observar las unidades
administralivas del Instituto en el ejercicio de sus funciones, ser area de informacion y difusién del marco jurldico
institucional, fungir como area conlencicsa pues lleva a cabo la preparacién y elaboracién de proyectos de
acciones, defensas y excepciones que deban presentarse dentro de juicio cuando el Instituto sea parte asl como la
realizacién de gestiones judiciales y judiciales que deban llevarse a cabo.

FUNCIONES

Asesorar juridicamente a las areas del Instituto, sobre toda consulta que sea presentada por las unidades
administrativas del Instituto con motivo del desempeiioc de sus funciones.

Analizar, proponer e integrar los criterios de interpretacion y aplicacion de las disposiciones jurfdicas que
correspondan al Instituto.

Elaborar los proyectos de opiniones o dictdmenes, respecto de reformas o iniciativas de leyes, reglamentos,
acuerdos, circulares, manuales y demas de disposiciones en el ambito de competencia del Instituto.

Disedar el proyecto del marco juridico institucional nacional e internacicnal.

Lievar a cabo el seguimiento al Diario Oficial de la Federacién e informar oportunamente a su superior jerarquico de
aquellas disposiciones y normas relacionadas con las funciones del Instituto.

Elaborar los proyectos de accicnes, defensas o excepciones en los juicios de caracter administrativo, judicial o
laboral en que el Instituto sea parte o tenga interés juridico,

Realizar las gestiones judiciales necesarias para el desempefio de las funciones del Instituto,

Informar de actividades a fa Subdireccion, cuando se requiera.




. SECRETARIA
| DE SALUD

sawp - |

G s
) M e
MANUAL DE ORGANIZACION ESPECIFICO Z% g

SUBDIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

FECHA DE HOJA
AUTORIZACION No.

DIA | MES | ANO
03 03 | 2009 |25 de 25

XIl. AUTORIZACION
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Sanciond:

Mtro. César Francisco Lara Alvarez ‘Mtra. Maria Magaly Vargas Ruiz

Director de Vinculacién y Desarrollo
Institucional

Subdirectora de Planeacion Institucional
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Director General




