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l. Introduccion

La Unidad de Secuenciacion e identificacién de polimorfismos, cuenta con
infraestructura tecnolégica de ultima generacion producida por Applied Biosystems, una
de las compainiias lideres en el desarrollo y manufactura de equipos de alta tecnologia
para su aplicacidén en ciencias genémicas; y personal altamente capacitado para ofrecer
a la comunidad cientifica de las Instituciones publicas y privadas, las técnicas de analisis
de acidos nucleicos de mayor demanda en la actualidad (Secuenciacion de ADN,
Analisis de fragmentos, Analisis de SNP’s, Expresion Génica y PCR en Tiempo Real),
dirigidas especialmente a las investigaciones en el campo de las Ciencias Biomédicas y
de la salud.

La Unidad posee secuenciadores de alto rendimiento modelo 3730XL de 96 capilares,
con capacidad maxima para secuuenciar hasta 2,100,000 bases o de generar hasta
92,000 genotipos por dia. Esta infraestructura tiene capacidad para el estudio de
microsatélites (en paternidad y perfiles genéticos), polimorfismos de longitud variable,
pérdida de heterocigocidad, analisis y validacion de SNP’s entre otros. Ademas cuenta
con capacidad para analisis de PCR en Tiempo Real, utilizando un equipo SDS 7900HT-
Fast que permite llevar a cabo experimentos de analisis de expresidn génica y de
genotipificacion basados en la deteccion de moléculas fluorescentes. Esta tecnologia
resulta util para estudios orientados al analisis de genotipos o expresién de un grupo
pequeio de genes en un gran numero de muestras, por ejemplo, en el caso de la
validacién de resultados obtenidos mediante microarreglos, asi como en la asociacion
de un polimorfismo especifico con alguna enfermedad.
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El Objetivo del manual es contar con un documento en el que se describan las
actividades propias de la Unidad de Secuenciacion e Identificacién de polimorfismos,
que sirvan de guia o referencia al personal que labora en dicha area, y como induccion
al personal del Instituto, estableciendo para tal efecto las politicas, mecanismos y
lineamientos necesarios para que la operacion se realice en estricto apego a la
normatividad en la materia y coadyuvando al cumplimiento de los objetivos
institucionales.
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lll. MARCO JURIDICO

8 | Cadigo:

Rev.

El Instituto Nacional de Medicina Gendmica de la Secretaria de Salud, se encuentra

sustentado en el siguiente marco juridico — normativo:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

D.O.F. 05-11-1917 y sus reformas

Leyes

Ley Organica de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 29-XII-1976 y sus reformas.

Ley de los Institutos Nacionales de Salud.
D. O. F. 26-V-2000.
Ultimas reformas: 20-V11-2004 y 31-V-2005.

Ley de Planeacion.
D. O. F. 05-1-1983 y sus reformas.

Ley General de Salud.
D. O. F. 07-11-1984 y sus reformas.

Ley General de Bienes Nacionales.
D. O. F. 20-V-2004.

Ley General de Desarrollo Social.
D.O.F. 20-1-2004.

Ley General sobre Metrologia y Normalizacion.
D. O. F. 01-VII-1992 y sus reformas.

Ley Federal del Derecho de Autor.
D. O. F. 24-XI11-1996 y sus reformas.

Ley Federal de Entidades Paraestatales.
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D.O.F. 14-V-1986 y sus reformas.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D. O. F. 04-VII-1994 y sus reformas.

Ley Federal para la Administracion y Enajenacién de Bienes del Sector Publico.
D. O. F. 19-XlI-2002.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
D. O. F. 11-VI-2002 y sus reformas.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
D. O. F. 13-111-2002 y sus reformas.

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado “B” del
Articulo 123 Constitucional.
D.O.F. 28-XII-1963 y sus reformas.

Ley Federal del Trabajo.
D. O. F. 01-IV-1970 y sus reformas.

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.
D. O. F 30-XI11-2005.

Ley de Ciencia y Tecnologia.
D. O. F. 5-VI-2002 y sus reformas.

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.
D. O. F. 27-X11-1983 y sus reformas.

Ley Reglamentaria del articulo 5° Constitucional, relativo al Ejercicio de las Profesiones en el
Distrito Federal.

D.O.F. 26-V-1945 y sus reformas.

Ley de Fiscalizacién Superior de la Federacion.

D. O. F. 29-XI11-2000 y sus reformas.

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal.
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D.O.F. 31-XII-1976 y sus reformas.

Ley de Ingresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal de 2004.
D. O. F. 31-XI1-2003; 24-X1-2004.

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2005.

D.O.F. 20-X11-2004.

Ley de Premios, Estimulos y Recompensas Civiles.
D.O.F. 31-XII-1975 y sus reformas.

Ley de los Sistemas de Ahorro para el Retiro.
D. O. F. 23-V-1996 y sus reformas.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 04-1-2000 y sus reformas.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 04-1-2000 y sus reformas.

Ley del Impuesto Sobre la Renta.
D. O. F. 01-1-2002.

Ley de la Propiedad Industrial.
D.O.F. 27-VI-1991 y sus reformas.

Cadigos

Cddigo Civil Federal.
D. O. F. 28-VIII-2005.

Cdédigo Penal Federal.
D.O.F. 14-VIll-1931 y sus reformas.

Cdédigo Federal de Procedimientos Civiles.
D.O.F. 24-11-1943 y sus reformas.
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Cddigo Federal de Procedimientos Penales.
D. O. F. 30-VIII-1934 y sus reformas.

Estatutos

Estatuto Organico del Instituto Nacional de Medicina Gendmica.
IV Sesion Oridinaria de la Junta de Gobierno del INMEGEN 16-111-2007

Reglamentos

Reglamento de la Ley Federal de Entidades Paraestatales.
D. O. F. 26-1-1990 y sus reformas.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental.
D. O. F. 11-VI-2003.

Reglamento de la Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector
Publico.
D. O. F. 17-VI-2003.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Investigacion para la Salud.
D.O.F. 06-1-1987.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Sanidad Internacional.

D.O.F. 18-11-1985. Fe de erratas 10-VII1-1985.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencion
Médica.
D.O.F. 14-V-1986.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de la Disposicion de

CONTROL DE EMISION

Elaboré : Revisé : Autorizé:

Nombre M. en C. Karol Carrillo Sanchez Mtra. Gabriela Castillo Ruiz Dr. Santiago March Mifsut

Firma

Fecha




DIRECCION DE INVESTIGACION

<4 | codigo:
g o i i (h & j

] Instituto Nacional de =’ | Rev.

% £ Medicina Genomica

ol

HBICO MANUAL ADMINISTRATIVO Hoja: 9 de 25
DE SALUD

Organos, Tejidos y Cadaveres de Seres Humanos.
D.O.F. 20-11-1985 y sus reformas.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de Actividades,
Establecimientos, Productos y Servicios.
D.O.F. 18-1-1988.

Reglamento de Insumos para la Salud.
D.O.F. 04-11-1998.
Reformas D.O.F. 19-1X-2003.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccion Social en Salud.
D.O.F. 05-1V-2004.

Reglamento Interior de la Comision Interinstitucional para la Formaciéon de Recursos Humanos
para la Salud.

D.O.F. 31-X-1986.

Reformas D.O.F. 28-11-1987.

Reglamento Interior de la Comision Interinstitucional de Investigacion para la Salud.
D.O.F. 10-VII1-1988.

Reglamento Interior de la Comision Interinstitucional del Cuadro Basico de Insumos del Sector
Salud.
D. O. F. 27-V-2003.

Reglamento sobre Consumo de Tabaco.
D.O.F. 27-VII-2000..

Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal.
D.O.F. 18-XI-1981 y sus reformas.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 20-VIII-2001.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 20-VIII-2001.

Fe de Erratas D.O.F. 19-1X-2001.
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Reglamento de la Comision de Avaluos de Bienes Nacionales.
D.O.F. 06-XI1-1999.

Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 29-11-1984 y sus reformas.

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.
D.O.F. 17-X-2003.

Reglamento de la Ley de los Sistemas de Ahorro para el Retiro.
D.O.F. 30-1V-2004.

Reglamento de la Ley de Proteccion Civil para el Distrito Federal.
D. O. F. 21-X-1996.

Reglamento de Seguridad, Higiene y Medio Ambiente en el Trabajo del Sector Publico Federal.
D.O.F. 29-1X-2006

Planes y Programas

Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012.
D.O.F. 31-V-2007

Programa Nacional de Salud 2007-2012
Ultima modificacion 16-X-2007

Programa Especial de Ciencia y Tecnologia 2001-2006
D.O.F. 12-Xl1-2002

Programa de Investigacion en Salud (PAIS) 2001-2006
Comision Coordinadora de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad de la Secretaria de Salud. Marzo 2001.

Programa de Mejora Regulatoria 2001-2006.
D. O. F. 17-11-2003.
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Decretos

Decreto por el que se establece en favor de los trabajadores al servicio de la Administracién
Publica Federal que estén sujetos al régimen obligatorio de la Ley del Instituto de Seguridad y
Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, un sistema de ahorro para el retiro.

D.O.F. 27-111-1992.

Decreto por el que los titulares de las dependencias y entidades de la Administracion Publica
hasta el nivel de Director General en sector centralizado o su equivalente en el sector
paraestatal, deberan rendir al separarse de sus empleos, cargos o comisiones, un informe de
los asuntos de sus competencias y entregar los recursos financieros, humanos y materiales que
tengan asignados para el ejercicio de sus atribuciones legales a quienes los sustituyan en sus
funciones.

D.O.F. 02-1X-1988.

Decreto para realizar la entrega-recepcion del Informe de los Asuntos a cargo de los
Servidores Publicos y de los recursos que tengan asignados al momento de separarse de su
empleo, cargo o comision.

D. O. F. 14-1X-2005.

Acuerdos del Ejecutivo

Acuerdo por el que se fijan criterios para la aplicacion de la Ley Federal de Responsabilidades
en lo referente a los familiares de los Servidores Publicos.
D.O.F. 11-11-1983

Acuerdo por el que se crea la Comisiodn Interinstitucional de Investigacién en Salud.
D.O.F. 19-X-1983

Acuerdo mediante el cual se establecen las disposiciones que se aplicaran en la entrega y
recepcion de despacho de los asuntos a cargo de los titulares de las dependencias y entidades
de la Administracion Publica Federal y de los servidores publicos hasta el nivel de Director
General en el sector centralizado; Gerente o sus equivalentes en el sector paraestatal.

D.O.F. 05-1X-1988.

Fe de Erratas D.O.F. 20-1X-1988.

Acuerdo numero 88 por el que se restringen areas para consumo de tabaco en las unidades
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médicas de la Secretaria de Salud y en los Institutos Nacionales de Salud.
D.O.F. 17-1V-1990.

Acuerdo por el que se establecen las Reglas para la realizacion de proyectos para prestacion
de servicios.
D.O.F. 09-1V-2004.

Disposiciones del Consejo de Salubridad General

Acuerdo por el que se emite recomendacion a fin de proteger la salud de los no fumadores por
la exposicion involuntaria al humo de tabaco.
D.O.F. 28-V-2004.

Normas Oficiales Mexicanas

Norma Oficial Mexicana NOM-168-SSA1-1998, del expediente clinico.
D.O.F. 30-1X-1999.
Modificaciones: D.O.F. 22-VI1I-2003.

Norma Oficial Mexicana NOM-166-SSA1-19997, para la organizacion y funcionamiento de los
laboratorios clinicos.

Norma Oficial Mexicana NOM-040-SSA2-2004, en materia de informacion en salud.
D. O. F. 28-1X-2005.

Norma Oficial Mexicana NOM-003-SSA2-1993, para la disposicién de sangre humana y sus
componentes para fines terapéuticos.

D. O. F. 18-VII-1994.

Fe de Erratas: D. O. F. 23-11-1996.

Norma Oficial Mexicana NOM-010-SSA2-1993, para la prevencion y control de la infeccién por
virus de la inmunodeficiencia humana.

D. O. F. 17-1-1995.

Modificacion D. O. F. 21-VI-2000.

Norma Oficial Mexicana NOM-087-ECOL-SSA1-2002, Proteccion Ambiental-Salud Ambiental-
Residuos peligrosos, bioldgicos-infecciosos. Clasificacion y especificaciones de manejo.
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D. O. F. 17-11-2003.
Proyectos de disposiciones juridicas

Decreto que adiciona la Ley General de Salud, referente al Genoma Humano.

Otros ordenamientos juridicos

Oficio Circular por el que se da a conocer el Cédigo de Etica de los Servidores Publicos de la
Administracion Publica Federal.
D. O. F. 31-VII-2002.

Cddigos de Etica y de conducta del Instituto Nacional de Medicina Gendmica
Il Sesidon Ordinaria de la Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Medicina Gendmica.
16-111-2006.

Manual de Organizacion Especifico del Instituto Nacional de Medicina Gendémica.
Il Sesidon Ordinaria de la Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Medicina Gendmica.

Lineamientos especificos para la aplicacion y seguimiento de las medidas de austeridad y
disciplina del gasto de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29-XI1-2006.

Lineamientos generales para la Clasificacion y desclasificacion de la informacion de las
Dependiencias y entidades de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 18-VIII-2003.

Lineamientos internos para la Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion del Instituto
Nacional de Medicina Gendmica.

Il Sesidon Ordinaria de la Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Medicina Gendmica.
16-111-2006.

Lineamientos Generales para la Organizaciéon y Conservacién de los Archivos de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal.
D. O. F. 20-11-2004.

Lineamientos de Organizacion y Conservacion de Archivos del Instituto Nacional de Medicina
Gendmica.
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V Sesién Ordinaria de la Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Medicina Gendmica.
16-111-2007.

Lineamientos para la Proteccion de Datos Personales.
D. O. F. 30-1X-2005.

Lineamientos para la Proteccién y Seguridad de los Sistemas de Datos Personales del
Instituto Nacional de Medicina Gendmica.

V Sesidén Ordinaria de la Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Medicina Gendmica.
16-111-2007.

ATRIBUCIONES

LEY DE LOS INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD

El 20 de julio de 2004 se publica en el Diario Oficial de la Federacién la adicion de una
fraccion V bis al articulo 5, y el articulo 7 bis del capitulo | del titulo segundo, en este ultimo
se describe que el Instituto Nacional de Medicina Gendmica tendra las siguientes
atribuciones:

Realizar estudios e investigaciones clinicas, epidemiologicas, experimentales de
desarrollo tecnoldgico y basicas en las areas de su especialidad, para la comprension,
prevencion, diagnostico y tratamiento de las enfermedades, rehabilitaciéon de los
afectados, asi como para promover medidas de salud;

Publicar los resultados de las investigaciones y trabajos que realice, asi como difundir
informacion técnica y cientifica sobre los avances que en materia de salud registre;

Promover y realizar reuniones de intercambio cientifico, de caracter nacional e
internacional, y celebrar convenios de coordinacion, intercambio o cooperacion con
instituciones afines;

Formar recursos humanos en sus areas de especializacion, asi como aquellas que le
sean afines;

Formular y ejecutar programas de estudio y cursos de capacitacion, ensefianza,
especializacion y actualizacion de personal profesional, técnico y auxiliar, en sus
areas de especializacidn y afines, asi como evaluar y reconocer el aprendizaje;
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» Otorgar constancias, diplomas, reconocimientos y certificados de estudios, grados y
titulos, en su caso, de conformidad con las disposiciones aplicables;

> Prestar servicios de salud en aspectos preventivos, médicos, quirurgicos y de
rehabilitacion en sus areas de especializacion, a través de otras instituciones de
salud;

IV. Procedimiento para la recepcion y entrega de muestras en la Unidad de Secuenciacién e
Identificacion de Polimorfismos.
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O Propésito

1.1 Establecer los pasos y la secuencia a seguir para la recepcion de muestras y entrega de
resultados, en la Unidad de Secuenciacion y identificacion de Polimorfismos del Instituto Nacional de
Medicina Gendmica, que sirva de guia tanto para el personal que labora en el Instituto, como para el
usuario del servicio

O Alcance

2.1 A nivel externo el ambito de accion de este procedimiento es con las areas responsables de
investigacion de las Instituciones del Sector Salud, con las Instituciones que desarrollen
investigacion cientifica aplicada a las medicina gendmica tanto publicas como privadas y con
particulares.

2.2 A nivel interno el ambito de accién es con los Investigadores que laboran en el INMEGEN, en
apoyo a los proyectos de investigacion.

O Politicas de operacion, normas y lineamientos
3.1 La Direccion de Investigacion es la Unica facultada para la adecuacién y emision de los pasos y
secuencia a seguir para el procesamiento de recepcion y entrega de muestras en las Unidades de

Alta Tecnologia.

3.2 Dentro de la Unidad de Secuenciacion, no se permite la entrada a cualquier persona ajena ala
Unidad ni manipulacion de ningun equipo o reactivo sin autorizacion del responsable.

3.3 Toda solicitud de procesamiento de muestras interna debera presentar el formato de servicio
correspondiente firmado por el Investigador responsable del proyecto
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3.4 Toda solicitud de procesamiento de muestras externa debera contar con el formato de servicio
correspondiente y orden de pago efectuada en la caja del INMEGEN.

3.5 Para los usuarios registrados, los resultados a peticién del mismo, pueden ser colocados en un
repositorio de archivos electronicos cifrados 6 personalmente en formato impreso.

3.6 La recepcion de muestras para servicio externo sera exclusivamente de lunes a jueves entre
las 9:00 a.m. a 14 :00 hrs. La recepcidon de muestras urgentes para servicio externo sera
exclusivamente de lunes a jueves antes de las 10:00 a.m.

3.7 Toda orden de servicio que se reciba en la Unidad debera ir acompafnada del formato de
servicio correspondiente requisitado completa y correctamente. Sin ésta orden de servicio, no podra
procesarse ninguna muestra.

3.8 Toda orden de servicio, interna y externa debera cumplir con: los “Requisitos para la recepcion y
procesamiento de muestras” que se difundiran para el conocimiento de los solicitantes.

3.9 Las muestras deberan ser entregadas en tiempo y forma de acuerdo a lo estipulado por la
Unidad de Secuenciacion. El tiempo de entrega de los analisis de secuenciacion son: Solo lectura:
24 hrs; Amplificacion y lectura: 3 dias; Discriminacion alélica: solo lectura: Entrega inmediata ( 4
hrs.); reaccion de PCR y lectura: entrega en 12 hrs.

3.10 Todas las ordenes de servicio se registraran en la bitacora establecida, los formatos deberan
archivarse en una carpeta especial en el area.

3.11 Una vez entregado un resultado, el formato de orden de servicio debera ser sellado con la
leyenda “Entregado” o “Disponible en linea” y archivado en una carpeta para llevar un registro y
control.

3.12 Toda solicitud externa para procesamiento de muestra debera estar acompanada por la orden
de pago efectuada en la caja del INMEGEN, con excepcién de las que formen parte de un convenio
y el pago pueda diferirse, en la fecha que se estipule en el convenio de colaboracion.

3.13 Todas las pruebas de paternidad deberan realizarse unicamente cuando esté completo el
formato de consentimiento informado correspondiente.

3.14 Para los ensayos de PCR en tiempo real debera existir un acuerdo previo con la Unidad de
Secuenciacion para establecer las caracteristicas particulares de cada proyecto, ademas de
llenarse el formato correspondiente.
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Secuencia de Etapas

Actividad

Responsable

1.0 Recepcion de la
solicitud de
procesamiento de
muestras

1.1 Recibe del usuario la solicitud de
procesamiento de muestra

1.2 Asegurar que la muestra cumpla con los
requisitos establecidos para su recepcion y
procesamiento y que cuente con formato
previamente requisitado

Cumple:

No: Se notifica de inmediato al solicitante, y
regresa para corregir.

Si: Continua el proceso

Responsable de la Unidad

2.0 Verificaciéon de
orden de pago vy
formatos previamente
requisitados

21 \Verifica que las muestras estén
acompanadas por orden de pago efectuado
y formato previamente requisitado

¢,Cuenta con orden de pago y formato?

No: Se regresa solicitud

Si: Se registra en la carpeta de muestras sin
procesar.

Las solicitudes internas deberan contar con
formato previamente autorizado por el
Investigador Titular.

¢,Cuenta con formato autorizado?

No: Se regresa la solicitud para su
autorizacion

Si: Se registra en la carpeta de muestras sin
procesar.

» Formato para solicitud interna
2. Orden de pago

Personal técnico

3. Muestra
3.0 Identificacién de|4.1 Se identifican las muestras de acuerdo|Personal técnico
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Secuencia de etapas

Actividad

Responsable

4.0 Procesamiento de muestras

5.1 Se registra el ensayo en la
bitacora del equipo.

5.2 Proceso indeterminado (ver
el manual de procesos
técnicos )

5.3 Analisis de datos crudos

Personal técnico

5.0 Ingresar el resultado en la red

6.1 Ingresar resultados en la red

Personal técnico

6.0 Entrega de resultados

6.2 La entrega de resultados en
red deberan ser colocados en un
repositorio de archivos
electrénicos cifrados, y
almacenados en una carpeta que
diga “en linea”
6.3 La entrega de resultados
impresos, 0 en disco, deberan
sellar la solicitud con la leyenda
“Entregado”
6.3 Los solicitantes requieren sus
muestras de DNA
Si: Se entregan
No: Almacenar en refrigerador 2
semanas y después desechar

1. Muestras de DNA

Termina el proceso

Personal técnico
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5. Diagrama del P

roceso

Inicio del
proceso >

Revisa que la
muestra cumpla
con los requisitos
establecidos
Recibe la solicitud

Solicitud

—»

Revisa que la
muestra cumpla
con los requisitos
establecidos
Recibe la solicitud
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No Se notifica al
usuario
> y se regresa para

Si

Su correccion

Verifica que las

Verifica que las
muestras internas

Cuenta co muestras
Se regresan al to externas cuenten con
usuario < <« Iy formato
Si esien torizad
_ autorizado por
Agregar solicitud
en la carpeta de .
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Si
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Cadigo:

Rev.

En red: Colocarjos
En repositorio e
archivos
electrénicos

Impresos o en
disco
Sellar la solicitud

Si

Se entregan

* No

Se almacenan en
refrigerador 2
semanas y después

Termino del
proceso
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Documentos Cédigo ( cuando aplique)

Manual de organizacion especifico del Instituto Nacional de
Medicina Gendmica, autorizado por la Junta de Gobierno

Autorizacion 6 de Marzo de 2006

Norma Oficial Mexicana para la separacion, envasado,
almacenamiento, recoleccion, transporte, tratamiento y
disposicién final de los residuos peligrosos, bioldgicos-
infecciosos.

NOM -087-ECOL 1995
D.O.F. 17-11-2003

Norma Oficial Mexicana para la organizacion vy
funcionamiento de los laboratorios clinicos

Norma Oficial Mexicana requisitos sanitarios del equipo de
proteccién personal.

NOM-166-SSA1-1997
D.O.F. 13-1-2000

NOM- 056-SSA1-1993
D.O.F. 19-1X-1994

7. Registros
Registros Tiempo de Responsable de Cédigo de registro o
conservacion conservarlo identificacién unica

Formato de solicitud 5 afios Unidad de No aplica

para servicios de Secuenciacion
secuenciacion (F-S)

Formato de servicio para 5 afios Unidad de No aplica

PCR (Tiempo Real) Secuenciacion
(F-TR)

Orden de Pago 5 afios Unidad de No aplica
Secuenciacion

Bitacora 1 afo Unidad de No aplica
Secuenciacion

Carta de co- 1 afio Unidad de No aplica
responsabilidad Secuenciacion

Resultados 2 meses Unidad de No aplica
Secuenciacion
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8. Glosario
8.1 Es la asignacion de bases nitrogenadas de determinada region de DNA.

8.2 Muestras: Material bioldgico proveniente de cualquier organismo extraido por métodos que
permiten considerarlo representativo del mismo para efectuar un analisis.

8.3 Unidades de Alta Tecnologia: Tecnologia de punta, que proporciona servicios especializados
de soporte, tanto al INMEGEN como a instituciones afiliadas, mediante la utilizaciéon de
infraestructura que garantiza servicios eficientes de alta calidad y competitivos internacionalmente.

8.4 Formato de solicitud para servicio de secuenciacion: Formato del servicio, que contiene los
datos de identificacion del usuario y datos de la muestra.

8.5 Formato de servicio para discriminacion alélica: Formato del servicio, que contiene los datos de
identificacion del usuario, datos de la muestra y tipos de ensayo.

8.6 Usuarios registrados: Usuarios frecuentes del servicio, a los que se les asigna un nimero de
identificacion y se les proporciona una clave de acceso al sistema para ver sus resultados en linea.

8.7 Personal técnico: Personal técnicamente capacitado que labora en la Unidad de Secuenciaciéon

8.8 PCR: Reaccion en cadena de la polimerasa, por sus siglas en inglés (Polymerase Chain
Reaction)

8.9 PCR en Tiempo Real: Es un método de analisis cuantitativo basado en la deteccion de
fluorescencia generada en cada ciclo de amplificacion de DNA/RN

9. Cambios de esta version

Numero de Revision Fecha de Actualizacion Descripcion del cambio

No aplica No aplica No aplica

10. Anexos

10.1 Formato para servicio de Secuenciacion (F-S)
10.2 Formato para servicio de Discriminacion Alélica y PCR Tiempo Real (F-TR)
10.3 Instructivos para el llenado de los formatos
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