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I Introduccion

El Instituto Nacional de Medicina Genémica (INMEGEN) es el undécimo Instituto Nacional de Salud, fundado en el
afio 2004, como resultado del trabajo efectuado desde 2001 por el Consorcio Promotor del Instituto de Medicina
Gendmica, integrado por la Universidad Nacional Autonoma de Mexico, el Consejo Nacional de Ciencia y
Tecnologia de la Secretaria de Salud, y la Fundacion Mexicana para la Salud.

El INMEGEN es lider nacional e internacional en la investigacion genémica y tiene como objetivo principal contribuir
al cuidado de la salud de los mexicanos a través del desarrollo de proyectos de investigacion cientifica con
tecnologia de vanguardia, formacion de recursos humanos de excelencia y generacion de aplicaciones genomicas
innovadoras para mejorar la atencién de la salud, con apego a principios éticos universales y de respeto a los
Derechos humanos.

Misidn
Contribuir al cuidado de la salud de los mexicanos desarrollando investigacion cientifica de excelencia y formando

recursos humanos de alto nivel, que conduzcan a la aplicacién médica del conocimiento gendmico a través de una
cultura innovadora, tecnologia de vanguardia y alianzas estratégicas, con apego a principios éticos universales.

Vision
Ser lider indiscutible en México y uno de los principales polos de desarrollo de la medicina genémica en el mundo,

abarcando la investigacion cientifica, la formacion de recursos humanos, la innovacion tecnolégica y el desarrollo de
bienes y servicios.

Para dar cumplimiento al articulo 19 de la Ley Federal de Archivos, articulo 12 de su Reglamento y del numeral
Décimo séptimo de los LINEAMIENTOS generales para la organizacion y conservaciéon de los archivos del Poder
Ejecutivo Federal; la Direccion de Administracién a través de la Coordinacion de Archivos y con la aprobacion del
Comité de Transparencia, pone a disposicion de las unidades administrativas del Instituto el Catalogo de disposicion
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documental {Catalogo), instrumento normativo que prérmite regular de manera general y sistematica la politica de
tratamiento documental del Instituto.

Es importante mencionar que el Catalogo permitird regular de manera eficaz y eficiente la produccion, uso,
circulacion, organizacion, conservacion, transferencia y destino final de los documentos de archivo producidos en el
ejercicio de las atribuciones del Instituto.

Después de lo anterior, es importante destacar que de conformidad a lo establecido en el articulo 8 fraccion V de la
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos, establece que es responsabilidad de
todo servidor pulblico, custodiar y cuidar la documentacion e informacion que por razén de su empleo, cargo o
comision, tenga bajo su responsabilidad, e impedir o evitar su uso, sustraccion, destruccion, ocultamiento o
inutilizacion indebidos.

El presente Catalogo de disposicién documental anula y reemplaza todas y cada una de las
versiones anteriores a éste.
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Il Objetivo general

Regular de manera general y sistematica el valor documental, los plazos de conservacion, la vigencia documental y
destino final de las series documentales producidas por el Instituto.

Objetivos especificos

* Formular un mecanismo de trabajo en materia de disposicion documental basado en la vinculacion de los procesos
institucionales, que permita la identificacién precisa de las series documentales y facilite la valoracion de su
informacion.

* Establecer los plazos de conservacion de las series documentales en el archivo de tramite, asi como el tiempo que
deben resguardarse en el archivo de concentracion por causas legales, fiscales, contables o por referencias y
consultas administrativas posteriores.

Il Ambito de aplicacién

Los criterios y procedimientos previstos en el presente documento, relativo a la organizacion y conservacion de los
archivos y documentacion institucional, seran aplicables a todas las Unidades Administrativas del Instituto Nacional
de Medicina Gendémica, los cuales deberan observar en todo momento los principios de: Conservacion,
Procedencia, Integridad y Disponibilidad que en materia archivistica sefiala el articulo 5 de la Ley Federal de
Archivos.
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IV  Marco Juridico

Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos. D.O.F. 05/02/1917. Ref. D.O.F. 29/01/2016.

Leyes
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. D.O.F. 04/01/2000. Ref. D.O.F. 10/11/2014.

Ley de Amparo, reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos. D.O.F. 02/04/2013. Ref. D.O.F. 8/12/2015.

Ley de Ciencia y Tecnologia. D.O.F. 05/06/2002. Ref. D.O.F. 08/12/2015.

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion. D.O.F. 29/05/2009. Ref. D.O.F. 18/06/2010.
Ley de Firma Electronica Avanzada. D.O.F. 11/01/2012.

Ley de la Comision Nacional de los Derechos Humanos. D.O.F. 29/061992. Ref. D.O.F. 2/04/2014.

Ley de los Derechos de las Personés Adultas Mayores. D.O.F. 25/06/2002. Ref. D.O.F. 17/12/2015.

Ley de los Institutos Nacionales de Salud. D.O.F. 26/05/2000. Ref. D.O.F. 27/01/2015.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas. D.O.F. 04/01/2000. Ref. D.O.F. 13/01/2016.
Ley de Planeacion. D.O.F. 05/01/1983. Ref. D.O.F. 09/04/2012.

Ley de Proteccion a la Salud de los No Fumadores en el Distrito Federal. Gaceta Oficial del Distrito Federal
25/05/2002. Ref. 28/01/2015.

Ley del Diario Oficial de la Federacion y Gacetas Gubernamentales. D.O.F. 05/06/2012.

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado. D.O.F. 31/03/2007. Ref.
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02/04/2014.
Ley de Residuos Solidos del Distrito Federal. Gaceta Oficial del Distrito Federal 22/04/ 2003. Ref. 18/11/2015.
Ley Federal de las Entidades Paraestatales. D.O.F. 14/05/1986. Ref. 18/12/2015.

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Articulo 123
Constitucional. D.O.F. 28/12/1963. Ref. 02/04/2014.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. D.O.F. 30/03/2006. Ref. 30/12/2015.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos. D.O.F. 13/03/2002. Ref. 14/07/2014.
Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos. D.O.F. 31/12/1982. Ref. 24/12/2013.

Ley Federal de Sanidad Animal. D.O.F. 25/07/2007. Ref. 07/06/2012.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental. D.O.F. 04/05/2015. Ref.
18/12/2015.

Ley Federal del Derecho de Autor. D.O.F. 24/12/1996. Ref. 13/01/2016. '
Ley Federal del Trabajo. D.O.F. 01/04/1970. Ref. 30/11/2012.

Ley General de Bienes Nacionales. D.O.F. 20/05/2004. Ref. 17/12/2015.

Ley General de Contabilidad Gubernamental. D.O.F. 09/12/2013.

Ley General para el Control del Tabaco. D.O.F.06/01/2010.

Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad. D.O.F. 30/05/2011.

Ley General de Proteccion Civil. D.O.F. 06/06/2014.
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Ley General de Salud. D.O.F. 07/02/1984. Ref. 12/11/2015.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. D.O.F. 03/05/2015

Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente. D.O.F. 28/01/1988. Ref. 9/01/2015.
Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos. D.O.F. 08/10/2003. Ref. 22/05/2015.

Ley Reglamentaria del Articulo 50. Constitucional, Relativo al Ejercicio de las Profesiones en el Distrito Federal.
D.O.F. 26/05/1945. Ref. 19/08/2010.

Ley Organica de la Administracién Publica Federal. D.O.F. 29/12/1976. Ref. 30/12/2015.
Ley Federal para prevenir la discriminacion. D.O.F. 11/06/2003. Ref. 20/03/2014.

Ley de la Comision Nacional para el Desarrollo de los Pueblos Indigenas. D.O.F. 21/05/2003. Ref. 09/04/2012.
Ley Federal de Archivos. D.O.F. 23/01/2012.

Codigos

Codigo Civil Federal. D.O.F. 26/05/1928. Ref. 24/12/2013.

Cédigo de Comercio. D.O.F. 07/10/1889. Ref. 24/12/2015.

Codigo Nacional de Procedimientos Penales. D.O.F. 05/03/2014. Ref. 12/01/2016.
Cédigo Federal de Procedimientos Civiles. D.O.F. 24/02/1943. Ref. 09/04/2012.

Codigo Federal de Procedimientos Penales. D.O.F. 30/08/1934. Ref. 29/12/2014.
Codigo Fiscal de la Federacion. D.O.F. 31/12/1981. Ref. 12/01/2016.

Codigo Penal Federal. D.O.F. 14/08/1931. Ref. 12/01/2016.
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Codigo de Nuremberg. Ref. 20/08/1947
Acuerdos

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones generales en las materias de archivos y transparencia para la
Administracion Publica Federal y su Anexo Unico. D.O.F. 03/03/2016

Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacion del Programa de Calidad en la Atencion Médica para el
Ejercicio 2016. D.O.F. 30-XI1-2015

Acuerdo que modifica el diverso por el que se establecen los lineamientos generales para las campafias de
comunicacion social de las dependencias y entidades de la administracion publica federal para el ejercicio fiscal
2016 . D.O.F. 30-XI1-2015

Acuerdo por el que se modifica el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas. DOF 03-11-2016

Acuerdo por el que se modifican las politicas y disposiciones para la estrategia digital nacional, en materia de
tecnologias de la informaciéon y comunicaciones, y en la de seguridad de la informacion, asi como el manual
administrativo de aplicacién general en dichas materias. D. O.F. 04-11-2016

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. D.O.F. 21/11/2012.

Acuerdo por el que se modifica el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas. D.O.F. 21/11/2012.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales.
D.O.F. 16/07/2010. Ref. 03/10/2012.

Acuerdo por el cual se establecen las Disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales
publicado. D.O.F. 16/07/2010, Articulo Tercero, Numeral 232.
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Acuerdo por el que se reforma y édiciona el diverso por el que se establecen las disposicriones administrativas en
materia de tecnologias de la informaciéon y comunicaciones, y se expide el Manual Administrativo de aplicacion
general en esta materia y en la de seguridad de la Informacion. D.O.F. 29/11/2011.

Acuerdo que modifica el diverso por el que la Secretaria de Salud da a conocer los formatos Certificados de
Defuncion y de Muerte Fetal publicados el 30 de enero de 2009 y da a conocer los formatos de Certificados de
Defuncién y de Muerte Fetal vigentes a partir del 1 de enero del 2012. D.O.F. 29/12/2011.

Acuerdo por el que se reconocen como equivalentes a los requisitos establecidos en los articulos 179 y 180 del
Reglamento de los Insumos para la Salud. D.O.F. 25/01/2012.

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Politicas y Disposiciones para la Estrategia Digital Nacional, en materia de
Tecnologias de la informacién y comunicaciones, y en la seguridad de la informacion, asi como establecer el manual
administrativo de aplicacién general en dichas materias. D.O.F. 08/05/2014.

Acuerdo por el que se reforma y adiciona el diverso por el que se establecen las Disposiciones Administrativas en
materia de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones, y se expide el Manual Administrativo de Aplicacion
General en esa materia y en la de Seguridad de la Informacién. D.O.F. 29/11/2011.

Acuerdos de Comercio en Materia de Propiedad Intelectual.

Arreglo de Estrasburgo.

Convenio de Asturias.

Convenio de Berna para la Proteccion de Obras Literarias y Artisticas.
Convenio de Paris para la Proteccion de la Propiedad Industrial.
Convenio sobre la Diversidad Biologica.

Declaracion de Helsinki sobre los Principios Eticos para las Investigaciones Médicas en Seres Humanos.
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.Declaraci()n Ibero-Latinoamericana sobré Derecho, Bioética y Genoma Humano. Declafacién de Manzanillo de
1996, revisada en Buenos Aires en 1998 y en Santiago en 2001.

Declaracion Internacional sobre los Datos Genéticos Humanos.

Declaracion sobre las Responsabilidades de las Generaciones Actuales para con las Generaciones Futuras.
Declaracion Universal sobre Bioética y Derechos Humanos.

Declaracion Universal sobre el Genoma Humano y los Derechos Humanos.

Informe Belmont.

Normas de Buenas Practicas Clinicas (BPC). Emitidas por la Conferencia Internacional de Armonizacion
(CIARM) Sobre Requerimientos Técnicos para el Registro de Productos Farmacéuticos para Uso en Humanos.

Pautas Eticas Internacionales para la Investigacion y Experimentaciéon Biomédica en Seres Humanos.

Propuesta de protocolo Etico. Modelo para la recoleccion de muestras de ADN del Comité Norteamericano del
Proyecto de diversidad del Genoma Humano.

Tratado de Budapest.

Tratado de Cooperacion en Materia de Patentes.
Tratado de Libre Comercio con América del Norte.
Tratado de la OMPI sobre Derecho de Autor.
Tratado sobre el Derecho de Patentes.
Reglamentos

Reglamento de Insumos para la Salud. D.O.F. 04/02/1998. Ref. 14/03/2014.
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Reglamento. de la ley ambiental del distrito federal en materia de Verificacion vehicular, publicado en la Gaceta
Oficial de Distrito Federal 19 de octubre 2012.

Reglamento de la Ley de Firma Electronica Avanzada. D.O.F. 21/03/2014.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. D.O.F. 20/08/2001. Ref.
28/07/2010.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas. D.O.F. 28/07/2010.
Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales. D.O.F. 26/01/1990. Ref. 23/11/2010.

Reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial. D.O.F. 23/11/1994. Ref. 10/06/2011.

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado. D.O.F. 04/12/2006. Ref. 05/09/2014.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. D.O.F. 28/06/2006. Ref. 31/10/2014.
Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta. D.O.F. 08/10/2015.

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. D.O.F. 15/03/1999. Ref. 07/05/2004.

Reglamento de la Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacién. D.O.F. 14/01/1999.

Reglamento de la Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia. D.O.F. 01/02/2007. Ref.
17/12/2015.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de Actividades, Establecimientos,
Productos y Servicios. D.O.F. 09/08/1999.

Reglamento Interior de la Comisién Interinstitucional de Investigacion en Salud. D.O.F. 12/12/2006.

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud. D.O.F. 19/01/2004. Ref. 10/01/2011.
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Reglamento Interior de la Comisién Interinstitucional para la Formacién de Recursos Humanos para la Salud.
D.O.F. 12/12/2006.

Reglamento Interior de la Comisién Interinstitucional del Cuadro Basico y Catalogo de Insumos del Sector Salud.
D.O.F. 22/06/2011.

Reglamento Federal de Seguridad y Salud en el Trabajo. D.O.F. 13/11/2014.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pulblica Gubernamental. D.O.F.
11/06/2003. Ref. 14/07/2014.

Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor. D.O.F. 22/05/1998. Ref. 14/09/2005.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccidon Social en Salud. D.O.F. 05/04/2004. Ref.
17/12/2014.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de la Disposicién de Organos, Tejidos y
Cadaveres de Seres Humanos. D.O.F. 20/02/1985, fe de erratas el dia 10 de julio de 1985; Ref. 23/03/2014.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Investigacion para la Salud. D.O.F. 02/04/2004.

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente en Materia de Autorregulacion
Auditorias y Ambientales. D.O.F. 29/04/2010. Ref. 31/10/2014.

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccion al Ambiente en Materia de Evaluacion del
Impacto Ambiental. D.O.F. 31/10/2014.

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente en Materia de Ordenamiento
Ecolégico. D.O.F. 08/08/2003. Ref. 31/10/2014.

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente en Materia de Prevencion vy
Control de la Contaminacion de la Atmosfera. D.O.F. 25/11/1988. Ref. 31/10/2014.
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.Reglamento a la Ley General dé inclusién de las pé;ébnas con discapacidad. D.O.F. 30/11/2012.
Reglamento de la Ley General para el Control del Tabaco. D.O.F. 09/10/2012.

Reglamento de la Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos. D.O.F. 30/11/2006. Ref.
31/11/2014.

Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion. D.O.F. 29/02/1984, fe de erratas 17 de abril de 1992. Ref.
02/04/2014.

Reglamento de la Ley Federal de Archivos. D.O.F. 13/05/2014.

Decretos

Decreto por el que se da a conocer la forma de los certificados de defuncién y de muerte fetal. D.O.F. 21/11/1986.
Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018. D.O.F. 20/05/2013.

Decreto por el que se aprueba el programa sectorial de salud 2013-2018. D.O.F. 12/12/2013.

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2015. D.O.F. 05/12/2014.

Normas Oficiales Mexicanas

Norma Oficial Mexicana NOM-001-SSA3-2012, educacion en salud para la organizacion y funcionamiento de las
residencias médicas. D.O.F. 04/01/2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-001-SSA2-1993, que establece los requisitos arquitectdnicos para facilitar el acceso,
transito y permanencia de los discapacitados a los establecimientos de atencion medica del Sistema Nacional de
Salud. D.O.F. 06/12/1994.

Norma Oficial Mexicana NOM-001-SSA1-2010, que instituye el procedimiento por el cual se revisara, actualizara y
editara la farmacopea de los Estados Unidos Mexicanos. D.O.F. 26/01/2011.
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Norfna VO'ficiaI Mexicanra NOM-OOZ-SSAS-ZOO?, para la organizacion, funcionamiento e ingenieria sanitaria del
servicio de radioterapia. D.O.F. 11/06/2009.

Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012, del expediente clinico. D.O.F. 16/10/2012.
Norma Oficial Mexicana NOM-017-SSA2-2012, para la vigilancia epidemiologica. D.O.F. 19/02/2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-025-SSA2-1994, para la prestacion de servicios de salud en unidades de atencion
integral hospitalaria médica-psiquiatrica. D.O.F. 16/11/1995.

Norma Oficial Mexicana NOM-025-SSA3-2013, para la organizacion y funcionamiento de las unidades de cuidados
intensivos. D.O.F. 17/09/2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-027-SSA3-2013, regulacién de los servicios de salud que establece los criterios de
funcionamiento y atencion de los servicios de urgencias de los establecimientos para la atencién médica. D.O.F.
04/09/2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-028-SSA2-2009, para la prevencioén, tratamiento y control de las adicciones. D.O.F.
21/08/20009.

Norma Oficial Mexicana NOM-030-SSA2-1999, para la prevencion, deteccion, diagndstico, tratamiento y control de
la hipertension arterial sistémica. D.O.F. 31/05/2010.

Norma Oficial Mexicana NOM-034-SSA3-2013, regulacién de los servicios de salud. Atencion médica pre
hospitalaria. D.O.F. 23/09/2014.

Norma Oficial Mexicana NOM-045-SSA2-2005, para la vigilancia epidemiologica, prevencion y control de las
infecciones nosocomiales. D.O.F. 20/11/2009.

Norma Oficial Mexicana NOM-056-SSA1-1993, requisitos sanitarios del equipo de proteccion personal. D.O.F.
10/01/1996.
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Norma Oficial Mexicana NOM-072-SSA1-2012, etiquetado de medicamentos y remedios herbolarios. D.O.F.
21/11/2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-114-SSA1-1994, bienes y servicios. Método para la determinacion de salmonella en
alimentos. D.O.F. 22/09/1995.

Norma Oficial Mexicana NOM-137-SSA1-2008, etiquetado de dispositivos médicos. D.O.F. 12/12/2008.

Norma Oficial Mexicana NOM-170-SSA1-1998, para la practica de anestesiologia. D.O.F. 10/01/2000.

Norma Oficial Mexicana NOM-197-SSA1-2000, que establece los requisitos minimos de infraestructura y
equipamiento de hospitales generales y consultorios de atencién médica especializada. D.O.F. 24/10/2001.

Norma Oficial Mexicana NOM-229-SSA1-2002, salud ambiental, requisitos técnicos para las instalaciones,
responsabilidades sanitarias, especificaciones técnicas para los equipos y proteccion radiologica en
establecimientos de diagnéstico médico con rayos X. D.O.F. 15/09/2006.

Norma Oficial Mexicana NOM-253-SSA1-2012, para la disposicion de sangre humana y sus componentes con fines
terapéuticos. D.O.F. 26/10/2012.

Planes y Programas
Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018. DOF: 20-05-2013.

Programa Sectorial de Salud 2013- 2018. DOF: 12/12/2013.Programa para un Gobierno Cercano y Moderno
2013/2018. Aprobado el 30 de agosto de 2013 por el Presidente de la Republica. DOF: 30/08/2013.

Programa Nacional para la Igualdad de Oportunidades y No Discriminacién Contra las Mujeres 2013-2018. DOF:
30/08/2013.
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Documentos Normativos-Administrativos

Estatuto Organico del Instituto Nacional de Medicina Gendmica. Aprobado en Sesion de Junta de Gobierno
12/04/2016.

Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria de Salud, publicado por el Sindicato Nacional de trabajadores de
la Secretaria de Salud el 01 de noviembre del 2010.

Guia Técnica para la elaboracion y actualizacion de manuales de organizacion especificos de la Secretaria de
Salud. Octubre 2013.

Manual administrativo de aplicacion general en materia de control interno. DOF: 12/07/2010. Ref. 02/05/2014.

Manual administrativo de aplicacion general en materia de tecnologias de la informacién y comunicaciones y en la
seguridad de la informacion. DOF: 08/05/2014.

Manual administrativo de aplicacion general en materia de recursos humanos y organizacion y el manual del servicio
profesional de carrera. DOF: 12/07/2010. Ref. 23/08/2013.

Manual administrativo de aplicacién general en materia de obras publicas y servicios relacionados con las mismas.
DOF: 16/07/2010. Ref. 03/10/2012.

Manual administrativo de aplicacion general en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector
publico. DOF: 09/02/2010. Ref. 21/11/2012.

Manual administrativo de aplicacién general en materia de recursos financieros. DOF. 15707/2010. Ref. 15/07/2011.

Estatuto Organico del Instituto Nacional de Medicina Genomica Aprobado en la Primera Sesion de Junta de
Gobierno 12/04/2016.

Lineamientos para el manejo de recursos externos obtenidos por el Instituto Nacional de Medicina Genémica.
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Lineamientos para la Administracién de los Recursos de Terceros destinados a financiar Proyectos de Investigacion

en el Instituto Nacional de Medicina Gendmica.

Lineamientos para la Aplicacion de Recursos Autogenerados y/o Ingresos Propios del Instituto Nacional de
Medicina Genbmica.

Lineamientos por los que se establece el proceso de Calidad Regulatoria en el Inmegen.

Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto

Nacional de Medicina Gendmica.

Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Biblioteca.

Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles.
Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Etica en Investigacion.
Manual de Integracién y Funcionamiento del Comi;té de Investigacion.

Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas d
Instituto Nacional de Medicina Gendémica.

Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Vigilancia de Recursos de Investigacion.
Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité Editorial.

Manual de Integraciéon y Funcionamiento del Subcomité Revisor de Convocatorias (SURECO).
Manual de Organizacion Especifico del Instituto Nacional de Medicina Genémica.

Manual de procedimientos de Activo Fijo.

Manual de procedimientos del almacén de bienes de consumo.
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Manual del Comité de Bioéeguridad.

Manual del comité de evaluacion y promocion de investigadores.

Manual de la Normateca Interna.

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del INMEGEN.
Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas'.
Politicas de recuperacion de la Unidad de Congresos.

Politica de Transferencia de Tecnologia.

Reglamento de Servicios Bibliotecario.

Reglamento para el Uso, Operacion y Conservacion de la Unidad de Congresos.

Reglas de Propiedad Intelectual del Instituto Nacional de Medicina Genomica.

Reglas Generales para Alumnos del Instituto Nacional de Medicina Gendmica.

Reglas Internas del Consejo Técnico de Administracion y Programacion.

Otras disposiciones

Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018.

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2016.

Clasificador por Objeto del Gasto que se publica en cumplimiento a la obligacion establecida en el articulo 3 de la

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
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Disposiciones administrativas de caracter general en materia de eficiencia energética en los inmuebles, flotas
vehiculares e instalaciones industriales de la Administracion Publica.

Disposiciones Generales a las que deberan de sujetarse las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal al Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera S.N.C., Institucion de Banca de
Desarrollo.

Esquema Unificado de Intervencion para Prevenir, Atender y Sancionar Casos de Hostigamiento y Acoso Sexual
que establece las medidas de prevencion.

Guia de Implementacion de la Politica de Datos Abiertos.
Lineamientos de Eficiencia Energética para la Administracién Publica Federal.
Lineamientos del Sistema Integral de Informacién de los Ingresos y Gasto Publico.

Lineamientos de la estrategia de armonizacion para la Administracion Publica Federal Paraestatal a efecto de
dar cumplimiento a la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal.

Lineamientos para la aplicacion y seguimiento de las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los
recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la
modernizacion de la Administraciéon Publica Federal.

Lineamientos para la creacion y uso de Sistemas Automatizados de Gestion y Control de Documentos.

Lineamientos para la entrega de la informacién y los datos que los sujetos obligados contemplados en el inciso
A) fraccion XIV del articulo 30 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental generaran para la elaboracion del Informe anual que el Instituto Federal de Acceso a la
Informacion Publica presenta ante el H. Congreso de la Unidn.
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Lineamientos para la operacién, funcionalidad, comunicacién y seguridad de los sistemas automatizados de
control de gestion.

Lineamientos para regular los gastos de alimentacién de los servidores publicos de mando de las dependencias
y entidades de la Administracién Publica Federal.

Normas y Metodologia para la Emision de Informacion Financiera y Estructura de los Estados Financieros
Basicos del Ente Publico y Caracteristicas de sus Notas.

Protocolo de actividades para la implementacion de acciones de eficiencia energética en inmuebles, flotas
vehiculares e instalaciones de la Administracion Publica Federal.

Protocolo de intervencion para casos de hostigamiento y acoso sexual.

Reglas para la determinacion, acreditacion y verificacién del contenido nacional de los bienes que se ofertan y
entregan en los procedimientos de contratacion, asi como para la aplicacién del requisito de contenido nacional
en la contratacion de obras publicas, que celebren las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal.

Relacion de Entidades Paraestatales de la Administracion Publica Federal.

Normatividad Archivistica, en especifico la correspondiente a oficios circulares emitido por el Archivo
General de la Nacién:

Criterios para el proceso de descripcion de acervos fotograficos, Archivo General de la Nacion, 18 de agosto de
2011.

Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, Archivo General de la Nacion, 2015.

Guia para la identificacion de series documentales con valor secundario, Archivo General de la Nacion, 07
de julio de 2009.
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Guia para la auditoria archivistica, Archivo General de la Nacién, 2015.

Guia para la salvaguarda de documentos en circunstancias de riesgo (Version borrador), Archivo General
de la Nacion, sin fecha de publicacion.

Guia para el descarte de libros o publicaciones periédicas que se ubican en los archivos de concentracion
de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, Archivo General de la Nacién, sin
fecha de publicacion.

Instructivo para la elaboracion del Catalogo de disposicion documental, Archivo General de la Nacion, 2004, Ultima
reforma 16 de abril de 2012.

Instructivo para el tramite de baja documental de archivos del gobierno federal, Archivo General de la
Nacion, 10 de junio de 2010, Ultima reforma 24 de agosto de 2012.

Instructivo para la transferencia secundaria de archivos (soporte papel) dictaminados con valor histoérico al
Archivo General de la Nacion, Archivo General de la Nacién, 10 de junio de 2010.

incio SP/100/0050 del 7 de enero de 2005, Secretaria de la Funcién Publica, dirigido a los titulares de los
Organos Internos de Control en donde se les recomienda manifestar al area coordinadora de archivos
elaborar y enviar el Catalogo de disposicion documental tomando en consideracion el Instructivo elaborado
por el AGN.

Oficio DG/0252/2005 del 17 de febrero de 2005, Archivo General de la Nacién, para el envio en el presente
mes a este AGN del primer Catalogo de disposicién documental.

Oficio DG/430/2012 del 28 de junio de 2012, Archivo General de la Nacidn, solicita la designacion o
ratificacion del responsable del area coordinadora de archivos.

Oficio DG/845/2012 del 28 de noviembre de 2012, Archivo General de la Nacion, relativo al Resguardo de
Paginas Web Institucionales.
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Oficio DG/855/2012 del 5 de diciembre de 2012, Archivo General de la Nacién, indica que de acuerdo con
lo establecido en el articulo 16 de la Ley Federal de Archivos se deberé transferir los documentos con valor
histérico al AGN.

Oficio circular DG/393/2014 del 04 de agosto de 2014, Archivo General de la Nacién, da a conocer la forma
en que se emitira el Dictamen de solicitud de baja documental.

Oficio circular DG/394/2014 del 04 de agosto de 2014, Archivo General de la Nacién, da a conocer la forma
en que se emitira el Dictamen del Catalogo de disposicion documental.

Oficio circular DG/0122/2015 del 26 de mayo de 2015, Archivo General de la Nacién, informa a las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal el calendario de recepcién de solicitudes
de baja documental.

Oficio circular DG/241/2015 del 06 de agosto de 2015, Archivo General de la Nacion, solicita la
actualizacion o ratificacion de las designaciones de los representantes oficiales, titular y suplente ante el
Comité Técnico Consultivo de Archivos del Ejecutivo Federal.

Oficio circular DG/242/2015 del 06 de agosto de 2015, Archivo General de la Nacion, solicita la
actualizacion o ratificacion de nombramientos de responsables del area coordinadora de archivos.

Plan de contingencia para el rescate de acervos documentales histéricos afectados por incendios, Archivo
General de la Nacioén, sin fecha de publicacion.

Plan de contingencia para el rescate de acervos documentales histéricos afectados por inundaciones,
Archivo General de la Nacién, sin fecha de publicacion.
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La elaboracién del Catalogo se compone de cuatro etapas: identificacion, valoracion, regulacion y control. En el
marco del Proyecto para el Fortalecimiento de los Archivos de la Administracién Publica Federal cada una de estas
comprendio la realizacion de tareas especificas que permitieron la conformacion de este instrumento normativo para
regular la politica de tratamiento documental del Instituto.

Primera etapa: ldentificacion

Esta etapa consistié en la investigacion y analisis de las caracteristicas de los elementos esenciales que constituyen
cada una de las series documentales: la funcion, el sujeto productor y el documento de archivo.

A continuacién se describen las acciones que permitieron desarrollar la primera etapa:
Elaboracion del Cuadro general de clasificacion archivistica (Cuadro)

a) Se compild la informacion institucional, es decir, se reunieron las disposiciones legales, actos administrativos y
otras normas relativas a la creaciéon y a los cambios estructurales de la institucion. Por ejemplo: Decreto de
Creacion, Estatuto Organico, Manual de Organizacién, Manual del Sistema de Gestion de la Calidad (en su caso),
Manuales de Procedimientos, Disposiciones que regulan las competencias de la institucion, asi como las Normas y
Procedimientos que condicionan su aplicacion real, los procedimientos de archivo, todas las normas y disposiciones
aplicables al tema de archivos, normas que controlan la circulacion interna y externa de los documentos de archivo
en la fase de produccion activa.

De todas las acciones referidas se cuenta con archivos en soporte tradicional y electronico que |as evidencian.

Periférico Sur No. 4809. Col. Arenal Tepepan. Delegacion Tlalpan. Ciudad de México. C.P. 14610
Fel.: 53501900 Ext. 1238 www.inmegen.gob.mx




INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA c.
Institute Nacional de
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ;,/ I

b) Se analizd la documentacién a fin de entender la estructura organica, identificar la interrelacion entre las
funciones de las Unidades Administrativas, mediante el analisis de manuales de procedimientos, organigramas y
reglamentos internos, asf como visualizar el flujo de informacion entre los procesos operativos y administrativos que
se llevan a cabo en la institucion.

c) Se identificaron a los productores de los documentos de archivo (generacion de informacién) en el ambito
institucional; es decir, a las personas que producen y tramitan los documentos de archivo, quienes ademas de
resolver cualquier duda planteada en la interpretacién de las disposiciones legales, pueden suministrar datos sobre
la frecuencia de consulta de los expedientes de archivo en los momentos posteriores a la finalizacion del tramite.

d) Se realizaron reuniones de trabajo. En las cuales, con el apoyo del andlisis preliminar de la institucion, se
identificaron las secciones y series documentales sustantivas y comunes de las Unidades Administrativas, su
interrelacion y los documentos de archivo producidos durante el desarrollo de los procesos, las cuales se describen
a continuacion:

o El 26 de noviembre de 2015, los responsables de las areas coordinadoras de archivos del grupo de trabajo
de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad (grupo de trabajo) sostuvimos una
asesoria técnica con el Archivo General de la Nacion (AGN), donde se nos presentd una propuesta de
Modelo del Cuadro para tomarse como base para elaborar los Cuadros de los érganos descentralizados del
sector salud, misma que fue aprobada ese mismo dia por los miembros del grupo de trabajo. Anexo 1

e EI 30 de noviembre de 2015, en las instalaciones del Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias
“Ismael Cosio Villegas”, se sostuvo una reunién de trabajo con las areas de planeacion del grupo de trabajo
para analizar los manuales de procedimientos, de organizacion, diagrama de proveedor, entrada, proceso,
salida y usuario (diagrama de PEPSU) con la finalidad de alinear la planeacion estratégica y vincular los
procesos institucionales con la estructura archivistica (identificacion y jerarquizacion) para elaborar el Cuadro
de cada uno de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad. Anexo 2
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e El 8 de diciembre del 2015, en las instalaciones del Instituto Nacional de Medicina Genémica, se sostuvo una
reunion de trabajo con los responsables de las areas coordinadoras de archivos del grupo de trabajo vy
personal de la Direccion del Sistema Nacional de Archivos del AGN para analizar la identificacion las series
documentales comunes y la identificacion y jerarquizacion de las series documentales sustantivas realizada
por el grupo de trabajo, en dicha reunion el AGN explicé a los responsables de las areas coordinadoras de
archivos la importancia de la alineaciéon estratégica y la vinculacion de los procesos institucionales con la
estructura archivistica, donde se reestructuré la identificacion, jerarquizacién y denominacion de las
secciones y series documentales sustantivas: 1S Gobierno, 2S Investigacion y 4S Atencion Medica vy
Hospitalaria, a las que el AGN dio su visto bueno e hizo observaciones a la seccion 3S Ensefianza, quedando
pendiente para su revision y, en su caso, visto bueno. Anexo 3

o El 22 de diciembre 2015, integrantes del grupo de trabajo sostuvimos asesoria técnica con el AGN para
revisar la identificacion y jerarquizacién de la seccion documental 3S Ensefianza elaborada por el grupo de
trabajo, misma que fue reestructurada y aprobada por el AGN. Anexo 4

e) El visto bueno del modelo del Cuadro de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad,
donde se identificaron once secciones comunes y cuatro sustantivas, fue otorgado por el AGN el 31 de diciembre de
2015, mediante correo electronico y oficio DG/DSNA/0184/2016 del 9 de febrero de 2016. Anexo 5
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Segunda etapa: Valoracion

Consisti6 en el analisis y la determinacién de los valores primarios y secundarios de la documentacion,
para fijar sus plazos de acceso, transferencia, conservaciéon o eliminacion, a cada una de las series
documentales.

Para llevar a cabo la valoracion documental se realizaron las siguientes actividades:

a) Reuniones de trabajo con el grupo interdisciplinario, conformado por un representante de cada una de las
areas Juridica, Planeacion, Coordinacion de archivos, Tecnologias de la informacion, Unidad de
Transparencia y del Organo Interno de Control, para elaborar las Fichas técnicas de valoracién documental
(Fichas) de todas las series documentales que conforman el Catalogo, donde se llevé a cabo lo siguiente:
Anexo 6

Se determinaron los valores de las series documentales, analizando la procedencia de su
informacion, su relevancia para la planeacién y toma de decisiones institucionales, asi como, su
importancia para recrear la historia institucional.

Se determinaron los plazos de conservacion: analizando la permanencia de los expedientes que
conforman las series documentales, tanto en el archivo de tramite como en el archivo de
concentracién, tomando en cuenta el valor documental, el parametro de utilidad y la frecuencia de la
consulta de la informacion de los documentos de archivo.

A través de la administracion de riesgos, se identificé la informacion critica o de alto grado de
importancia, lo que permiti6 establecer una base confiable para determinar que documentos de
archivos se van a eliminar o conservar de manera permanente.

Se establecieron los criterios de reserva: estos criterios se establecen con base en el contenido de la
informacion de los expedientes y del riesgo que conlleva su conocimiento por personas ajenas a la
institucion. '

b) Asesorias técnicas presenciales y mediante correo electronico con el AGN para solventar dudas relativas a la
elaboracion de las Fichas y los apartados que conforman el Catalogo.
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Tercera etapa: Regulacién

En esta etapa se integré el Catalogo del Instituto en un formato que estable claramente los valores documentales,
plazos de conservacion, y técnicas de seleccion de cada serie documental y de acuerdo a los siguientes apartados:

I. Introduccién
Il. Objetivo general
. Ambito de aplicacién
IV. Marco juridico
V. Metodologia de elaboracién

VI. Instructivo de uso
VI. Relacién de categorias de agrupamiento con valor documental, plazos de conservacion y
destino final.
VIll. Hoja de cierre

Cuarta Etapa: Control
Esta ultima fase consistié en aprobar, difundir y aplicar el Catalogo.

Para realizar este proceso, se llevaran a cabo los siguientes pasos:

a) Se presento el Catalogo al Comité de Transparencia para su aprobacion. Anexo 7
b) Se envié, mediante oficio, el Catalogo al AGN, para su registro y validacion.

c¢) Una vez recibida la validacion del Catalogo, se publicara en la Pagina Web institucional y se realizara su
difusion a través de platicas de sensibilizacion a la alta direccion y la imparticion de cursos de capacitacion a
los responsables de las unidades administrativas para su aplicacion y comprension.
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d) Su aplicacion es para organizar y conservar los documentos de archivos producidos por las unidades
administrativas del Instituto.

e) La mejora continua del Catalogo debe estar alineada a los cambios que sufra el sistema de control interno
institucional.

El resultado de esta etapa es un instrumento normativo que permita regular de manera general y sistematica la
politica de tratamiento documental del Instituto.
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(o

lnetritiites INarcicaainal #

Istituta INaclonal ae
- Medicina Gendmica
L3

El Catalogo sera difundido a todas las areas comunes y sustantivas del Instituto, mediante oficio, con la finalidad de

informar sobre su actualizacion y vigencia, asi como resaltar la importancia de su realizacion y difusion al interior de

sus areas, para tener en cuenta su aplicacion y la debida utilizacion.

Todas las unidades administrativas del Instituto, contaran con el Catalogo, tomando en cuenta que solo utilizaran las

series documentales que correspondan con sus funciones comunes o sustantivas.

El presente instructivo permite conocer cada elemento del Catalogo del Instituto, para facilitar su comprension y

aplicacion.
FONDO (1)
(2)
SECCION
VALOR VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE
DOCUMENTAL SELECCION
OBSERVACIO
NES
CoRICO NIVELES DE =g
CLASIFICACION S |7 9
A L: FIC AT AC TOTAL g@ EQ Eg
£ ] |
i
o |
4 8 9 10
3) @ e @ o © ) A0 1 an| ua| 13 (14)
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(1)

Fondo: nombre del fondo documental conforme al Cuadro general de clasificacion archivistica
de Instituto Nacional de Medicina Genomica.

(2)

Seccién: clave y nombre de la seccién que corresponde, conforme al Cuadro general de
clasificacion archivistica del Instituto Nacional de Medicina Gendmica.

)

Caodigo: (de la Serie, subserie). clave y nimero de la serie [0 subserie] perteneciente a la
seccion que corresponde, seglin el Cuadro general de clasificacién archivistica de Instituto
Nacional de Medicina Gendmica.

(4)

Nivel de clasificacion. (Titulo de la Serie o subserie documental): nombre que se asigné al
conjunto de expedientes producidos en el desarrollo de las funciones de las Unidades
Administrativas, conforme al Cuadro general de clasificacion archivistica.

()

(6)

(7)

Administrativo: Corresponde al valor que poseen los documentos recibidos o
producidos por una Institucion y documentan su evolucién administrativa; se
encuentra en todos los documentos y esta relacionado al tramite que motivo su
creacion.

Legal: Corresponde al valor que poseen los documentos que establecen
derechos u obligaciones legales, es decir la ejecucion de las leyes para cumplir
Valor un derecho u obligacion.

documental  [Fiscal o contable: Corresponde al valor que poseen los documentos originales
o copias autorizadas que generan y amparan registros en la contabilidad de la
Institucion y pueden ser utilizados para justificar las operaciones destinadas al
control presupuestario; asi también es la utilidad de los documentos que
soportan el conjunto de cuentas, registros de los ingresos y de los movimientos
econdmicos.

Vigencia Archivo de tramite: Indicar con numero los afios de conservacion en el archivo
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(10)

documental

de tramite.

Archivo de concentracion: Indicar con numero los afios de conservacion en el
archivo de concentracion.

Vigencia total: Indicar el nimero el total de afios de conservacion (AT + AC).

(17

(12)

(13)

Técnicas
de
seleccion

Eliminacion: Sefala los documentos de archivo susceptibles de ser eliminados
definitivamente, los cuales se someteran a dictaminacion y/o autorizaciéon del
AGN.

Conservacion: Sefala los documentos de archivo a conservarse
permanentemente en su totalidad, los cuales se someteran a dictaminacion y/o
autorizacion del AGN.

Muestreo: Sefiala los documentos de archivo susceptible de ser conservados
permanentemente mediante un proceso que seleccione sélo una muestra de los
documentos de archivo que ameriten conservarse. En la Ficha técnica de
valoracion documental se describe el método, porcentaje o cualidad y
procedimiento para obtener la muestra o muestras del universo documental.

(14)

Observaciones

Indicar las observaciones que por su naturaleza no pueden ser consideradas
dentro de los otros apartados.
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VIl Relacién de categorias de agrupamiento con valor documental, plazos de conservacion y destino final

FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

NOMBRE Y CODIGO DE LA SECCION: 2C ASUNTOS JURIDICOS

: NIVEL DE VALOR VIGENCIA TECNICA DE
CODIGO CLASIFICACION DOCUMENTAL DOCUMENTAL SELECCION OBSERVACIONES
A L CIF AT AC VC E C 1]
2C.1 Dlsposmlon?s en materia X 1 afio |41 afio | 3 afies X
de asuntos juridicos
2C.2 Programas y proyectos
en la materia de asuntos X 1 afo | 1aiio | 2 afios X
juridicos
2C.3 Reg.lstro y certificacion X 2 Hfios fl 6 afios X
de firmas anos
2C.4 Registro y certificacién 4
de firmas acreditadas X 2 afos - 6 afos X
ante la entidad
20.5 Actuaciones y 4
representaciones en X 2 afos afios 6 anos X
materia legal
2C.6 Asisteqcia, consulta y X 2 afos ~4 6 GRS X
asesorias anos
2C.7 !Estudios, dictamenes e X 2 afios fl B ARGE X
informes anos
2C.8 Juicios con?ra la X 4§ EABS ? B/ARGE X
dependencia anos
2C.9 Juicios de la 5 4 afos 2 6 afios X
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dependencia afios
2C.10 Amparos X 4 TGS ~2 6 afios
anos
2C.11 lnterpgsmlqn de recursos X 2 afios 51 B afios
administrativos anos
2C.12 'Op'm.lones técnico X & afios ~4 & afins
juridicas afos
2C.13 Inspeccién y designacion . 4 .
de peritos A 2ENos afnos £ afiss
2C.14 Desfalcos, peculados, X 2 afios 4 6 afios
fraudes y cohechos afnos
2015 Notificaciones X 2 afios ~4 6 afios
afos
2C.16 Incquormtdades y X 2 afios ft 6 afios
peticiones anos
26147 Delito y faltas X 2 afos fl 6 afios
afos
2C.18 Derechos humanos X 2 afos fl 6 afios
afos
2C.19 Elaboracion de
Instrumentos juridicos
consensuales
(convenios, bases de
colaboracion y acuerdos) 4
X 2 afios e 6 afios
afos
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C

Instituto Nacional de
-~ Medicina Genomica
- i R

- NIVEL DE VALOR VIGENCIA TECNICA DE
CODIGO CLASIFICACION DOCUMENTAL DOCUMENTAL SELECCION OBSERVACIONES
A L CIF AT AC | VC E C M
3C1 (Ij)lSpOSlCiones_Ean materia X inta | 1an ? X
e programacion afios
Programas y proyectos 5
3G:2 en materia de X 1afo [ 1afo | _. X
5 afios
programacion
3C.3 Pracesasde X 2aios | 4 | 8 | x
programacion afos |afos
3C.4 Programa anual de X 2aios | 4 | O | «x
inversiones afnos |afnos
3C5 Registro progr_am‘atlco de X 2 afios : ~6 X
proyectos institucionales anos |anos
Registro programatico de , 6
268 proyectos especiales A % angs aflos |afos A
Programas operativos - 4 6
SF anuales A 2afps aflos |afios A
3C.8 Dlsposml_one_s'en materia X 1 amo | 1.aks ~2 X
de organizacién afios
Programas y proyectos 2
3C.9 en materia de X 1afo | 1afo | _. X
o afios
organizacion
S m——SENEEESENEENSNNNN — NS = S EE—
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P

Institute Na

P
Medicina Genomic:

cional de

, . ) 4 6
3C.10 Dictamen técnico de X 2 afios k ¢
estructura afios | afrios
Integraciéon y
dictaminacion de . 4 6
3C.11 \ X 2 afios | . ;
manuales de afios | afos
organizacién
Integracion y
dictaminacion de . 4 6
3C.12 2 afos N =
manuales de X anos | afnos
procedimientos
Acciones de
modernizacion . 4 6
3C.13 o . . X 2 afnos , .
administrativa (mejora afos |afos
regulatoria)
Certificacion de calidad
=2 - 4 6
3C.14 de procesos y servicios X 2 afios N K
L ; afios |afos
administrativos
i6 _ 4 6
3C.15 Desgoncentracmn de X 5 &GS 4 €
funciones afios | anos
. . 4
3C.16 De 3 X 2 anos . ..
scentralizacion afice | zfes
Disposiciones en materia . "
3C17 P ., X 1afio | 1afio| .
de Presupuestacion anos
Programas y proyectos 9
3C.18 en materia de X 1afio | 1 afo afios
Presupuestacion
alisis financiero _ 4 6
3C.19 Angl y X Safias | & |
presupuestal afios | afios
Evaluacion y control del . 4 6
3C.20 e y X 2 anos . .
ejercicio presupuestal afios | afios
— S = S S 35
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FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

NOMBRE Y CODIGO DE LA SECCION: 4C RECURSOS HUMANOS

Institute Nacional de
< Medicina Genémica
- 4% ol

; NIVEL DE VALOR VIGENCIA TECNICA DE
CODIGO DOCUMENTAL DOCUMENTAL SELECCION OBSERVACIONES
CLASIFICACION
A L | CIF AT AC | VC E C M
4C.1 Disposiciones en materia X 146 | 1afe ? X
de recursos humanos afnos
4C.2 Programas y proyectos 2
en materia de recursos X 1afo |1 afo i X
humanos
4C.3 Integracion del 25 30
expediente unico de X 5 afios afios | aris X | Confidencial
personal
4C.4 Registro y control de X 2 afios ~4 ,.6 X
puestos y plazas afos |afos
4C.5 Néminas de pago de X 2 afios fl ~6 X
personal afios | anos
4C.6 Reclutg’miento y X ' 2 afios :4 ~6 X
seleccién de personal anos | anos
4C.7 ldentificagjén y X 2 afios fl “6 X
acreditacion de personal afnos | anos
4C.8 Control de asistencia
(vacaciones, descansos _ 4 6
; . X 2 anos - L X
y licencias, anos |afnos
incapacidades, etc.)
R R R A R —m———m———— -~ - S .| S
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Control disciplinario " 4 6
' A TGS afios | afos
4C.10 Descuentos .
A 2 afios afios | afos
4C.11 Otorgamiento de
reconocimientos, 4 6
i tivos y estimulos al X 2 afos
ncen e anos |afos
desempefio de
servidores publicos
4C.12 Evalua(‘:lones y X 5 5fics "4 fS
promociones afios | afios
4C.13 Productividad en el " 6
trabajo A Z dfios afnos | anos
4C.14 Evaluacién del 5 6
desempefio A < e afos |afios
4C.15 Afiliaciones al instituto de
seguridad y servicios - 4 6
sociales de los % Z ahgs anos |afos
trabajadores del estado
4C.16 Control de prestaciones
en materia econdémica 4 6
(FONAC, §lstema ahorro X 2 anos afios |afios
para el retiro, seguros,
etc.)
4C.17 Jubilaciones y pensiones " 4 6
A & Glios afos | anos
4C.18 Programa de retiro X 2 afios L ¢
voluntario afos | anos
4C.19 Otorgamiento de becas X 2 afos ~4 ~
anos | anos
— — — - pe—E T —— - = = - — e — S— _37 -
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4C.20 Relaciones laborales - 4 6
2 anos . - X
afios | afios
4C.21 Servicios sociales, 4 6
cult_uyales y de segur_ldad 2 afos afios | afios X
e higiene en el trabajo
4C.22 Capacitacién continua y
desarrollo profes'lonal del 2 afios fi "6 X
personal de las areas afios | afos
administrativas
4C.23 Servicio social de areas 2 afos 4 6 X
administrativas aflos |afos
4C.24 Curricula de personal 2 af 4 6
afios - 2 X
afios |afos
4C.25 Censo de personal < 4 6
L anos | afos X
4C.26 Expedicién de
constancias 2 afnos < g X
: y afos | afios
credenciales
4C.27 Coordinacién laboral con
organismos 2 afios 4 6 X
descentralizados y afios | anos
paraestatales
4C.28 Servicio profesional de 2 afios ~4 ~6 X
carrera afios |afios
4C.29 Sesiones del comité de
ética y de prevencion de 5
conflictos de interés 4 afios ;2 "
afios | afos
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C

Instituto Nacional de
< Medicina Genomica
o et

: NIVEL DE VALOR VIGENCIA TECNICA DE
CODIGO . DOCUMENTALES DOCUMENTAL SELECCION OBSERVACIONES
CLASIFICACION
A E CIF AT AC | VC E C M
5C.1 Disposicion en materia
de recursos financieros y . o 2
contabilidad A laflo | 1aho afos X
gubernamental
5C.2 Programas y proyectos
en materia de recursos i " 2
financieros y contabilidad A Tane | I afo anos A
gubernamental
5C.3 Gastos o egresos por X - 4 6
partida presupuestal A Zangs afnos |afos X
5C.4 Ingresos X " 4 6
X 2 afos afos |aiios X
5C.5 Libros contables X X 6 afios | 12 X
afos | afos
5C.6 Registros contables X X 8 568 ) E2 X
afios | afios
5C.7 Valores financieros X Hasta
12 12
X Y afos | arfios 3
finiquito
5C.8 Aportaciones a capital X Hasta
12 12
X Su afios | afos X
finiquito
_____ . — o SEE——SSEEE — —
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5C.9 Empréstitos X Hasta 12 12
A su afios |afos A
finiquito
5C.10 Financiamiento externo X Hasta
X su 12 12 X
finiquito afnos |afos
5C.11 Esquemas de X Hasta
, I 12 12
financiamiento X su afios | afios X
finiquito
5C.12 Asignacion y X 4 6
optimizacion de recursos X 2 afos anos: |smas X
financieros
5C.13 Créditos concedidos X X 2 afling 4 ? X
afios [afnos
5C.14 Cugntas por liquidar X X Bafins fl ~6 X
certificadas afnos |afos
5C.15 Transferencias de X X 5 afiGs 4 6 X
presupuesto afios | afios
5C.16 Ampliaciones del X X 5 afipe fl fi X
presupuesto afos |afos
5C.17 Rfegistro y control de X X B fl 53 X
polizas de egresos afios |afios
5C.18 Rfaglstro y pontrol de X X Salis 4 ES X
pélizas de ingresos afios | afios
5C.19 Pélizas de diarios X X i ft fi X
afios |anos
5C.20 Compras directas X X 2 afos ~4 ~6 X
anos |afos
5C.21 Garantias, fianzas y X X 2 afos 4 6 X
— R —— - o o 40
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depésitos ' éﬁos | éﬁoé
5C.22 Control de cheques X 2 afios "4 fi X
afios | afios
5C.23 Conciliaciones X . 4 6
X 2 afios aflos |[afios X
5C.24 Estados financieros X X 2 afios ~4 fi X
afios | afos
5C.25 Auxiliares de cuentas X . 4 6
X 2 afios afos | afios X
5C.26 Estado del ejercicio del X X 2 afios fl ~6 X
presupuesto afios | afos
5C.27 Fondo rotatorio X . 4 6
(revolvente) X 2 afios afios | afios X
5C.28 Pago de derechos X X 2 AAGE fl fS X
afios | anos

FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

NOMBRE Y CODIGO DE LA SECCION: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

: NIVEL DE VALOR VIGENCIA TECNICA DE
CODIGO CLASIFICACION DOCUMENTAL DOCUMENTAL SELECCION OBSERVACIONES
A L CIF AT AC VC E C M
6C.1 Disposiciones en materia
de recursos materiales, 2
obra publlgg y X 1afo | 1afo afiGE X
conservacion y
mantenimiento
6C.2 Programas y proyectos 2
en materia de recursos X 1afo | 1afo ShaE X
materiales, obra publica
. | 1 -
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conservacion y
mantenimiento
6C.4 Adquisiciones X 2afos | 4 | 6 | «x
' aflos |afos
6C.4.1 Licitacion publica
6C.4.2 Invitacion a cuando
menos
tres personas
6C.4.3 Adjudicacion directa
6C.5 Sanciones,
inconformidades y " 4 6
conciliaciones derivados A 2 afios afios | afos X
de contratos
6C.6 Control de contratos . 4 6
X 2 anns afos | afios X
6C.7 Contratacion de seguros X X 4 afos | 1~2 X
afios | afios
6C.8 Suspension, rescision,
terminacion de obra X 4 afios 2 6
Fogs afios | anos
publica
6C.9 Bitacoras de obra publica . 3 11
X 8 afios aflos | anos
6C.10 Calidad en materia de
obras, conservacion y X 2 aflos e 6
. aflos | afos
equipamiento
6C.11 PI:GQIOS unltar!og en obra X o SRS 4 "6
publica y servicios afios | afios
6C.12 Asesoria técnica en X 2 afos 4 6
42
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materia de obra publica afos |aiios
6C.13 Conservacion y 4 6
mantenlmlento c'ie‘ la X 2 afos afios |afos X
infraestructura fisica
6C.14 Registro de proveedores X 2 aiios 4 6 X
y contratistas afnos | afos
6C.15 Arrendamientos X » afios 55 X
afios |afios
6C.16 Disposiciones de activo 2
fijo X 1 afio | 1 afio afiga X
6C.17 Control de hienes Hasta 12 12
rpqebles (inventario X la be_ua anes: | afes X
fisico) del bien
6C.18 Inventario fisico de Hasta 12 12
bienes inmuebles X la baja = " X
i afios | afos
del bien
6C.19 Almacenamiento, control 4 6
y distribucion de bienes X 2 afios . n X
afios | afios
muebles
6C.20 Disposiciones y sistemas 2
de abastecimiento y X 1afo |1afo]| . X
afios
almacenes
6C.21 Control de calidad de ” 4 6
: ) X 2 anos _ . X
bienes e insumos afos | afos
6C.22 Control y segwmlelnto de X 2 afios fi 6 X
obras y remodelaciones afios | afios
6C.23 Sesiones del comité de
dauisici X i af 2 6 X
adquisiciones, anos | . o | aros
arrendamientos y
P ——— I S _43
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l./

Instituto Nacional de
< Medicina Genomica
s :

servicioé
6C.24 S.es‘.lones del comité de X # wiise ~2 6 X
bienes muebles anos | anos
6C.25 Sesiones del comité de 4 af 2 6
e afios - ~
obra publica afios | afios
6C.26 Sesiones de las X 4 afos 2 6 X
comisiones consultiva anos |anos
mixtas de abastecimiento

FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

NOMBRE Y CODIGO DE LA SECCION: 7C SERVICIOS GENERALES

; NIVEL DE VALOR VIGENCIA TECNICA DE
CODIGO DOCUMENTAL DOCUMENTAL SELECCION OBSERVACIONES
CLASIFICACION
A L C/F AT AC | VC E C M
7C.1 Dlspospl_ones en materia X iafo | 1afo ~2 X
de servicios generales anos
7C.2 Programas y proyectos 2
en materia de servicios X 1 afio |1 afio af0s X
generales
7C.3 Servicios basicos 4 6
(energia eléctrica, agua, X 2 afos anisE | snes X
predial, etc.)
7C.4 Servicios delembalaje, X 2 Afias f" ,,6 X
fletes y maniobras. aflos |arfios
7C.5 Sgrwmqs de seguridad y X 2 afios "4 ) X
vigilancia aflos | afios
7C.6 Servicios de lavanderia, ; 4
- gy X 2 anos < - X
limpieza, higiene y anos |afnos
e . . S
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fumigacion.
7C.7 Servicios d(_a' X 3 s fi ~6 X
transportacion afnos | anos
7C.8 Servicios de telefonia, 4 6
tele.fonla gelulla:r y X 2 aios sficE | afos X
radiolocalizacion
7C.9 Servicio postal y X 2 aios 4 6 X
telecomunicaciones afios | afios
7C.10 Servicios t.es;')ec:lallzados X 2 4fis fi | X
de mensajeria anos | afos
7C.11 Mantenimiento,
conservacion e X 2 afos 4 6 X
: = Gt anos | afos
instalacion de mobiliario
7C.12 Mantenimiento,
conservacion e . 4 6
instalacion de equipo de X 2 anos anos |afnos X
computo
7613 Con_trol del parque X 5 afion ,4 53 X
vehicular anos | aios
7C.14 Control de combustible X 5 s ~4 ~6 X
afios | afos
7C.15 Con_troll y servicios en X 2 afios 4 ) X
auditorios y salas afios | afos
7C.16 Proteccion civil
= 4 6
X 2 afios aflos | afos X
- B S . I 4
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FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

NOMBRE Y CODIGO DE LA SECCION: 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

) NIVEL DE VALOR Dc;!cl:ﬁﬁnf;ﬂTAAL TECNICA DE
CODIGO CLASIFICACION DOCUMENTAL SELECCION OBSERVACIONES
A Is C/F AT AC | VC E C M
8C.1 Dlsposmones_en matena X 1afo | 1afio ? X
de telecomunicaciones anos
8C.2 Programas y proyectos >
en materia de X 1 afio | 1 afio afios X
telecomunicaciones
8C.3 Normatividad tecnologica X 2 §fas ~4 “6 X
afios | afios
8C.4 Desarrollo e 4 6
infraestructura de X 2 afos e | ubne X
telecomunicaciones
8C.5 Desarrollo e
mfr_aestructura del portal X 2 aliGa 51 "6 X
de internet de la afos | afos
dependencia
8C.6 Desarrollo de redes de 4 6
comunicacion de datos y X 2 afios i < X
aflos | afos
voz
8C.7 Disposiciones en materia < " 2
de informatica X Vaflo | 1afio ] Ja0e ~
o L B . - 46
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8C.8 - _ 2
: ; = X 1ano | 1afo| .
materia de informatica afos
8C.9 Desarrollo informatico X 2 afios 4 6
anos | afos
8C.10 Seguridad informatica - 6
X 2 aios ; .
afios | afios
8C.11 Desarrollo de sistemas X 2 afios 6
aflos | afios
8C.12 Automatizacion de . 6
X 2 afos - 5
procesos afios | afos
8C.13 C_ontrol_y desa’rrollo de X 2 afios ~4 fi
bienes informaticos afos | afnos
8C.14 Disposiciones en materia
o . . 2
de servicios de X 1affio | 1afo | .
) " anos
informacion
8C.15 Programas y proyectos 5
en materia de servicios X 1afio | 1afo | .
: i afios
de informacién
8C.16 Administracion y " 4 4
. . X 3 afnos - -
servicios de archivo afnos | afos
8C.17 Administracion y
.. _ 4 6
servicios de X 2 afos . .
. afios | afios
correspondencia
8C.18 Administracion y X 9 afios 4 6
servicios de bibliotecas afios | afos
8C.19 Administracion y
- . 4 6
servicios de otros X 2 afos . )
afios | afos
centros documentales
R ) ) - o o 47
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8C.20 Administracién y
preservacion de acervos X 2 afios 4 6 X
s aflos | afios
digitales
8C.21 Instrumentos de consulta X 2 afios fi fi X
afios | afos
8C.22 Procesos técnicos en los . 4 6
al . s X 2 afos 5 b X
servicios de informacion afios | afios
8C.23 Accgs.o y reservas en X 2 afios :4 6 X
servicio de informacion afios | afos
8C.24 P_roductg§ para la o X 2 afios fl fi X
divulgacion de servicios anos | afios
8C.25 Serwmos y productos en X 2 afios "4 "6 X
internet e intranet afios | afios

FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

NOMBRE Y CODIGO DE LA SECCION: 9C COMUNICACION SOCIAL

| NIVEL DE VALOR VIGENCIA TECNICA DE
CODIGO CLASIFICACION DOCUMENTAL DOCUMENTAL SELECCION OBSERVACIONES
A L C/IF AT AC | VC E Cc M
9C.1 Disposiciones en materia 5
de comunicacion social y X 1afio |[1afio]| _. X
. afos
relaciones
9C.2 Programas y proyectos 2
en materia de X 1afio |1afo]| . X
S ; afnos
comunicacion social
96D Publwacpneg & X 2 afios |1 afio ? X
impresos institucionales anos
9C .4 Material multimedia X o afigs |1 o ~3 X
anos
e T S T S
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e X 1 afio |1 afio 2
anos
9C.6 Boletines y entrevistas X o 3
para medios afnos
9C.7 Boletines ,|nf0rmat|vos X 2 afios | 1 afio 5’)
para medios anos
9C.8 InserC|_qnt_as y anuncios X 2 afios | 1 afio 3
en periodicos y revistas afnos
9C.9 Agencias periodisticas,
de noticias, reporteros,
artlcqll§tas, cadenas X 2 afios |1 afio ?
televisivas y otros afos
medios de comunicacién
social
9C.10 Notas para medios X 1 afio |1 afio 2
anos
9C.11 Prensa institucional X 5 o 14 afip] 2
anos
9C.12 D|Sp0$|g!ones en matena X i afic 11 afic ?
de relaciones publicas anos
9C.13 Comparegenc_:la ante el X 2 afios | 1 afio E’)
poder legislativo anos
9C.14 Actos y eventos oficiales X 2 afios |1 afio 3
anos
9C.15 Regl.stro de audiencias X 1.2 |4 e 2
publicas anos
9C.18 In\(itgcpnes y X 2 anos |1 afio _3
felicitaciones afos
9C.17 Servicios de edecanes 1 af - 2
afo |[1afo| _.
afnos
9C.18 Encuestas de opinion A 2 afnos 1 3
R . I -
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afos | afios

NOMBRE Y CODIGO DE LA SECCION: 10C CONTROL DE ACTIVIDADES PUBLICAS

&
T

// i.\

istituto Nacional de

Tedicina Genamica

) NIVEL DE VALOR VIGENCIA TECNICA DE
CODIGO CLASIFICACION DOCUMENTAL DOCUMENTAL SELECCION OBSERVACIONES
A L CIF AT AC | VC E C M
10C.1 Disposiciones en m_atena X 1afo | 1afio ? X
de control y auditoria anos
Programas y proyectos 2
10C.2 en materia de control y X 1 ano | 1arfo ARG X
auditoria
10C.3 Auditoria X 2afos | 4 | 8 | x
afios | afios
10C.4 Visitadurias X 2aios | 4 | O | x
afios | afos
10C.5 Bevisionesge [bres X 2afos | 4 | 8 | x
especificos afios | afios
Seguimiento a la 4 6
10C.6 aplicacion en medidas y X 2 afos afios | afios X
recomendaciones
10C.7 Participacion en comités X 2 afos | 1 afio 3 X
anos
10C.8 Requarimienios ge X 2afos | 2 | O | x
informacioén a afos | afios
S R - 1
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FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

dependencias y
entidades
10C.9 Qu_ej_as y denunc_:las de X 2 afios ~4 ~6 X
actividades publicas anos |anos
10C.10 Peticiones, sugerencias X ¥ o | 1 afis ~2 X
y recomendaciones afos
10C.11 Responsabilidades X R 4 afos 2 g X
' afios | afos
10C.12 Inconformidades x | ® 4afios | 2 |8 X
anos | afos
10C.13 Inhabilitaciones x | X 4aios | 2 | 8 X
afos | afos
10C.14 g X 1afio |1afio| 2 | X
patrimoniales anos
Entrega- recepcion por X
10C.15 inicio o conclusmn de X 2 HTEE ~4 “6 X
cargo de los servidores afnos | afos
publicos
Elaboracion e integracion 2 6
10C.16 de libros blancos y de X 4 anos afes |haas X
memorias documentales

NOMBRE Y CODIGO DE LA SECCION: 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

) NIVEL DE VALOR VIGENCIA TECNICA DE
CODIGO CLASIFICACION DOCUMENTAL DOCUMENTAL SELECCION OBSERVACIONES
A L |CIF| AT AC | VC E (&3 M
11C.1 Disposiciones en materia |y 1 afo | 1afo | 2 X
de informacion y anos
e e S| W—
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evaluacion
11C.2 Dlsposmion.(?s en materia X § uftn |9 aiin ~2 X
de planeacion anos
11C.3 Dlspo§tp|ones en materia X 4 afic |1 afio 2 X
de politicas afos
11C.4 Programas y proyectos 2
en materia de X 1afio |1afo| . X
. . . anos
informacién y evaluacion
TMe.s Programgs y proy’e‘ctos X 1 a6 |1 afs 2 X
en materia de politicas anos
11C.6 . . 4
Planes nacionales X 2 afos afios | afios X
11C.7 Programas a mediano X 2 afios "4 | X
plazo afios | afios
11C.8 ;g < 4
Programas de accion X 2 afnos Ay X
11C.9 Sistemas de informacién 2 6
estadistica de la X 4 aios ” i X
; aflos | afios
dependencia
11C.10 _S;stema namonal f:ie_ X 4 afios ”2 53 X
informacion estadistica afios | afios
11C.11 Normas de elaboracién y 4 6
actualizacién de la X 2 afos . N X
. ., s afos | afios
informacion estadistica
11C.12 Captacion, produccion y 5 6
Fitfusmn de la o X 4 ainos afios | afios X
informacion estadistica
TMCA3 Desarrollo de encuestas X 2afos |1afo| 3 X
52
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afnos
11C.14 Grupo interinstitucional - 2 6
. ;2 .y X 4 anos » 2 X
de informacion (comités) afos | afios
11C.15 Evaluacion de 3 X 2 afos ji fi
programas de accion afios | anos
1616 Informe de labores X 2 afos ,4 ,6 X
afios | aiios
tiea7 Informe de ejecucion X 2 afios ~4 ~6 X
afios | afios
1G98 Informe de gobierno X 2 afos ,4 ..6 X
afios | afios
VI8 Indicadores X 2 ainos ~4 ~6
afios | afos
11C.20 Indicadores de 4 6
desempeinio, calidad y X 2 anos N s
" afos | afos
productividad
11C.21 Normas‘ para la X 5.efios | 1 af ~3
evaluacion afos
L Modelos de organizacién X 2 afos 4 ~6 X
afos | anos

FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

NOMBRE Y CODIGO DE LA SECCION: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

Tel.: 33501900 Ext. 1238 www.inmegen.gob.mx

] NIVEL b VALOR VIGENCIA TECNICA DE
CODIGO CLASIFICACION DOCUMENTAL DOCUMENTAL SELECCION OBSERVACIONES
Al L [OF| AT | Ac | VE C
Disposiciones en materia ) '
12C.1 de acceso a la X 1 afio | 1 afo afios X
informacion
- - - 53
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FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

NOMBRE Y CODIGO DE LA SECCION: 1S GOBIERNO

Programas y proyectos 5

12C.2 en materia de acceso a X 1 afio | 1 afio afios X
la informacion
Programas y proyectos
en materia de 5 = 2

T2 transparencia y combate A tiaho |1 ano afos A
a la corrupcion

12C.5 Sesiones del comite de | 4 afios | 2afios | B X
transparencia anos

19C.6 lSo_llcnudes.(zle acceso a X 2 afos :4 f.'i X
a informacion afnos | afos
Publicaciones en el . 4 6

12C.7 portal de transparencia - e anos |afnos A

12058 Clasifcacién de X 2aos | 4 | 6 | x
informacion reservada afios | afios
Clasificacion de . 4 6

12C.9 informacion confidencial X 2 afios anos | afnos e

12C.10 Sistema degalos X 2afios | 4 | B X
personales afnos |afos
Transicion 3 6

12C. 11 gubernamental (archivo X 3 aios afios | afios X
del presidente electo

) NIVEL DE VALOR VIGENCIA TECNICA y
CODIGO CLASIFICACION DOCUMENTAL DOCUMENTAL DE SELECCION OBSERVACIONES
A L. CIF AT AC VC E C ]
1S 1 Ses:pnes de la Junta de X & 5765 2 ~6 X
Gobierno anos |anos
. _ 2 6
1S.2 Sesiones del patronato X 4 anos afiss | aties X

Periférica Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegacion Tlalpan. Ciudad de México, C.P. 14610
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Sesiones del consejo
asesor externo
18.3 X 4 afios 2 6 X
’ afnos | afos

FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

NOMBRE Y CODIGO DE LA SECCION: 2S INVESTIGACION

NIVEL DE VALOR VIGENCIA TECNICA DE
cODIGO CLASIFICACION DOCUMENTAL DOCUMENTAL SELECCION OBSERVACIONES
A K C/F AT AC | VC E C M

Disposiciones en materia . " 2

.1 de investigacion A Teno |1 afio anos »
Programas y proyectos 5 6

2S.2 en ma.tena! 'de X 4 afos afios | afios X
investigacion
Sesiones de comité de - 2 6

st investigacion v 4 ahos afnos |anos X
Sesiones de comité de , 2 6

e ética en investigacion A 4 afis afios |afos A
Sesiones de comité de . 2 6

250 bioseguridad A 4 g afios | anos A
Sesiones de comité
interno para la vigilancia 5 2 6

=0 de recursos destinados a 5 % ahas afos |afos A
la investigacion
Desarrollo de proyectos ” 2 6

ol de investigacion R A a00s afios | afos A

R S - - S
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FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

NOMBRE Y CODIGO DE LA SECCION: 3S ENSENANZA

Evaluacién de los
258 |nve§t!gadores por las X i s "2 fi X
comisiones externas en anos |anos
investigacion
Asesorias en materia de < 2 6
&5 investigacion % * afiog afnos | afos A
Organizacién de eventos 9 6
25.10 mephﬂcog y qgademlcos X 4 afos afios |afes X
de investigacion
Intercambios académicos % 2 6
. y cientificos A  Bias afos |afnos A

) NIVEL DE VALOR VIGENCIA TECNICA DE
CODIGO CLASIFICACION DOCUMENTAL DOCUMENTAL SELECCION OBSERVACIONES
A L CIF AT AC VC E C M
351 Dlsposmnlones en materia X iago | 1 afis 2 X
de ensefianza afios
3S8.2 ngfam?s y proye(itos X 4 anos ,2 6 X
en materia de ensefianza afios | afios
3S.3 Lisefa deplanes X 4afios | 2 | B X
académicos afos |anos
354 Admision de aspirantes X 1 afo |1 afio ? X
anos
38.5 Inscripcion de alumnos X 3 afos & 0 X
' P afos |afnos
3S.6 lntegrgcién del X 4 anos .,2 n6 X Confidencial
expediente de alumnos afnos | afos
L 6
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Formacién en pregrado y

35.7 4 aiios e % X
posgrado afios | afos
38.71 En pregrado
38.7.2 En posgrado
3S.8 Conclu.s'lon d.e la -, 4 afos ..2 6 X
formacion vy titulacion afios | afios
Evaluacion de la calidad 2 6
3S.9 de los programas X 4 aios afiss |aios X
educativos
Capacitacion y
actualizacion del 5 5
3S.10 personal médico y X 4 afios stics | afigs X
parameédico (educacion
continua)
Realizacién de servicio 5 6
3S.11 social de alumnos en la X 4 afos N < X
entidad anos | afos
Realizacion de practicas 2 5
35.12 profesionales de alumnos| X 4 afos afios |afios
en la entidad
Evaluacion de planes 5 6
3S.13 thuecr?lté\éos por érganos X 4 afios afios | afios X
Vinculacion " 2 6
w5 interinstitucional = + aNnes anos | afios A
38.15 Sesiones del comité 4 afios ? ~6 X
afios | afos
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Hoja de cierre
El presente Catalogo de disposicion documental consta de _15_ secciones (11 comunes y 4 sustantivas), y 271

series documentales, mismas que establecen su valor documental, vigencia documental, plazos de conservacion y
destino final.

Ciudad de México a 29 de junio de 2016
APROBACION DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

EL COMITE DE TRANSPARENCIA

Ing. Maria Guadalupe Cassani Cardoso Lic. Florentino bominguez Carbajal
Presidenta del Confité y Titular de la Unidad de Titular del Organo Interno de Control
Transparencia en el Inmegen, integrante del

Comité de Transparencia

Lic."Ana Laura Pavon Torres
Coordinadora de Archivos, integrante del
Comité de Transparencia
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Aclualizacién o ratificacidn de los nombramiento de ios responsable de las Areas coordinadoras

Ce archive v de los representantes oficlales titular y suplente ante e} Comité Técnico Consuttivo
de Archivos del Ejecutivo Federal (C
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= mmamum Iz propuests slaberada por gl AGN para
lomarse como base para disefar la mﬁcnmnéw, go los
instrumentos de los. érganos descentralizados del
Sector Salud, se anexa - propuesta. 1a- ocmw amum_.m
analizarse u&; ldentificer las” series aoncBmZmam
comunss g {dentificar vy Jerarquizar - las ‘series

Cuadro  gensral| gocimantales sustantivas, diche Instrumento dsberd <
ge  clastlicaclon | agar vinsulado al-mapa de procesos ¥ alineado a iz S8
! archivistica plansacién ‘estratégica de ‘cada une de log oﬁmnOm
!im descentralizados del Sector Salud.
_ A mas tardar el 02 de diclembre gel 2015, se awgm&
enviar el antaproyecto del instrumenio de las funciones |
2 sustantivas y gl plan de trabajo incluyendo cronograma W
“ ge actividades v los :oBEmm qm los Mn,nmﬂ_oﬂcﬁoa es ante '
sl AGN,
Nombramisnio De acuerdo con o establecido en & articule 11 de'la
de los | Ley Federal de Archivos y & oficio - circular
o | responsables de | DG/242/2016 del 6 de agosto de 2015, a la brevedad ss
Y] las areas | se deberd nofificar al AGN la achualizacién de los -
. toerdinaderas de i nombramientos de los qmmnonmmu_am gz las &reas
archivos | coordinadoras de archiva.
Wmmm_m:mm_ommmm o | De acuerdo con lo establecido en & articulo 43 de la
represemantes | -0y Federal de Archivos 'y al oficio circular
4 DG/241/2018 dal 6 de agosto de 2073, 2 la brevedad 88

oficiaisg, titular
suplente ants
COTECAEF

B e

se debera notiflcar al AGN iz actuzlizacldn de ia
designaciones de los representantes oficiales. -
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SIOBETA A D v,

Minuts de wrabsju para la presemiacien de las Seccicnes y Series mcmww:?mm para elaborar el Cuadro

General de Clasificacion Archivistica vy Catalogo de Disposicién Documental de los Instituios

Nacionales de Salud y Hospiizles descentralizados.
- 30 de noviembre de 2015 -

En el Auditorio Donato Alaredn del instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias con domicilio en
Caizada de Tlalpan No. 4502 Col. Seccion XVI Delegacion Tlalpan C.P. 14080, siende las 10:00

horas, del dia tunes treinta de noviembra de dos mil quince,-se reunieron los servidores publices
“uyps nombras, cargos y firma se indican al calce, provenientes de los siguientes organismos del
seclor Salud: Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzalez, Hospital Infantil de México Federico
Gomesz, Hospital Juérez de México, Instituto Nacional de Cancerologfa, Instituto Nacional de
Cardiciogla lgnacic Chavez, Insiitute Nacional de Enfermedades Respiratorias Dr. ismael Cosio,
Instituto Nacional de Madicina Gendmice, Institutg. Nacional de Neurolegia v Neurocirugfa Manuel

o~

#Velasco Suarez, Instituto Nacional de Pediatrta, Ingtitic.Macional de Psigliatria Ramon de la Fuente

Mudiiz, Instituto Nacional de Sajud Fobi
Documentacién Institucional de Iz DCTide |

nstitutc Nacionai .de Rehabilitacion -y ‘el Centro de

Puntus o lralar en o) Orden del dia:

o

<&

Punio uno.- Se camanid ke reunicn orev
los Coordinadoras de Archives de ios
incluye seccioney-series comunes K
manera;

(=

Presentacion de funciones sustantivas por Ics tres equipos e trabajo

>  Eleccidn de interlocutores parz prasentar propuesta al >mz‘ )

Asunics generales

Serice 2018 Instrumentos juridicos consensuales ‘Aoo:_f.ﬁm:mow. bases de colaboracion,
acuerdos, elc.) . - .

Serie 11C.23 Sesiones de cemité de mejora .qw_mcmmwoq? interna. .

Se obssrvd la carsncis &3 las para clasiicar. Informacién de . Ja Unidad de
- .,m,a._m,mmﬂnam..Ammh..ﬂmmwmwm_‘munwmw?.ynnmmom

: T e s e AP gt
noia, Transparenciz v

Unza vez revisada les propuestas ¢& ing CLuines eslas gusCaron Como sigue:
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SECRITARIA DL $allin

diruta de wabajo para la aﬂmmm:_mo_os de las Secciones v Series mr_ﬂm:wqmm nmqn elzborar mw Ocmna
muu:oﬂmm de Clasificacion Archivistica y Catzlogo de Disposicion Documental de’ los Institutos
. Nacionales de Salud y Hospitales descentralizados. -
30 de noviembre de 2018 -
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5.4 strcisn Oe gosgrade T e
255 Educacion ccninuag para profesionales 0e L salun
25.6 Sesiones de comias en malerz de E,mm_?.;..
25,7 i

fics o cund 3 exorng 7 b rm“,mm_u__a.an.n
_nn.démn;(a: de expedienie clinico
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Servities auxiliares da- a_mm:umg.no < r‘mgm&"o

S emvising Quirdrgice:
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435.8 .:,nmn En mumuﬁ; ;
45.10 w

ﬂcao dos.- Se tligieran tres repressmiznizz 5 interlocutores amis r.;uz. e por cada equipo,
mucdande los siquientes servidores publicas: Oscar Salazar Martinez del BUUISo am Atencidn Médica

bwspitalana, Alfonso Diaz Diaz del equipo Ensefznza y Docancia v Natalia. Lopez Lopez del equipo.

am investigacicn,

on<oomwm: & una reunién para
q,\:m de 2 préxima reunidn de!
el mismo Audiorio def INER.

Asuntos Generefes.- Se mrm
oresentar lz propuesta 2 ?mv
grupo de irabajo pars el dis 0&

Finalmenle. af no exislir tema aigunoc pendienie por ciscutir, se dio lecturs z los acuerdos, v dio por
lernunada (@ sesion a las quince horas procediendo & firmar la presenle,
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Minula am trabajo para la preseniacion de las Secciones y Series mcmﬂna_cnm para elahorer el OEQB ‘
Grnoral aq Clasificacian Archivislica y Catdlogo de Dispesicisn Documenta) de los Instilutos
. Nacionales de Salud vy Hospitales gescentrafizados.
30 de noviembre am 2015
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CSICRLIARIA Db dai iy

Minutz de tabajo para Ia presentzcién de las Sectiones y Series sustantivas nara elaborar el Cuadro
Cenerzl de Clasificac

,a:»aowmim.mnmwommmma@oam U_.muomﬁunw@ncﬂmaﬁamqomiwﬁcﬂom
Nacionales de Salud y Hospitales descentralizados. . - _
30 de noviembre de 2015

S et e e e e et B e et T

T

Dhmbtinn T Ao~

™



ANENO 3

CMINUTA _
Asescriz srohivistics o entre Sector Funcions) Salug
¥ &: Archive General de fa Nacidn

5 E:.;s_. SR Maries 05 de ¢ Lm.:‘&am de 2015, : 1

Dl 1 om n G haras.

4 g__,umu de Oo:mﬁmmom del Instituto Nacioral de _c.ma,n_nm Omaoa_nm

Vilular  gnte m“ lnivatic:)
Técnico Oo:mc_ 20 ‘de !
Archivos - dsl mﬁmoﬁk&o

Federal {COTECAEF) dej fs‘fu‘.. .
| Institute”™  Nacionai amm ™,
R . | Perinatologia E...li!. o ,w
Tiular ante el \ )
Blanca Leficiz  Bemal COTECAEF dsl Insh Fwow
Acosta -1 Nacicnal de «u«
| Rehabilitasién ~
Tiular ants m_m o F ? m ﬂ
Alejandro Gosain Sayin mm._ﬂmmmwmw amﬂ meﬁmmmw v, £Ren o
R £ R
Titutar anie el ] A i
COTECAEF da instituto He
R
Alfonsse Diaz Olivae MMMNMM dades de - \_\\\Ee.
Respiraterias, Ismaet 2 7
Jecior Funcional — mmm_mmo <_m_wnmm3 P ~ __.\ —
Satud (3 @ s
be (S3) CNlebealm e g s COTECAEF del Instituto | _ 2. s E
Netale Lopez Lopes Nacionai de Salig- b L
Piiblica i
Tituiar anie 2l

COTECAEF dsl !nstiuto
Jorge Luls Alzanis Moreno Nacionai ds ﬁmﬁc“m#?w
Ramén de Ia Tcm.,ﬂﬂ .
Muniz I
Trular ante el .
Migue! de iz Cruz Lopes [ COTECAEF del Instituto ©
L .| Nacionsl ge Pediatria
Thular anie el
_— o~ . | COTECAEF del instituto
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7 P
AGN
.zﬁmno
M Velasco Suarez ]
| Titular ante el | . Aclvicin e e
Gabriela Vazguez Pifion COTECAEF del Instituto 5 A L.
Nacional Cancerologia P Doaped REE?,.MM,M\.
| Titutar ante el ! v f, O
| . . " COTECAEF del Hospital | * e TC L
| Héctor Olivares Clavijo. infantl de México, Aeps do Pc.lnn,m\u\é
ﬁ Federico Gémez
_ Secretaria  Técnica del

Archivo General de
' la Nacién (AGN)

Claudia Lépez Iglesias

Comité Técnico Consultivo
de Archivos del Ejecutivo
Federal -

Gerardo Francisco Refugio
Ramirez

Jefe de Departaments de
Asesoria archivistica

Maria de los Angeles Vigil
Castafieda

Departamento de Asescria
archivistica

i

- mmsm_om Qm _m Q.oncmmﬁm am_ Cuadro mmsmwm_
descentralizados del Sector Salud.

28  Investigacion y 4S8 bam:omo: medica <
hospitalaria,elaboradas de manera conjunta en la SS/AGN
asesoria brindada por el AGN alSS. Se anexa |
Cuadro general de instrumento.
clasificacién El 11 de diciembrede 2015,e! coordinador del grupo de
archivistica trabajo debera enviarmediante oficio el anteproyecto S8
de la seccion 3S Ensefianza al AGN para su revision.
El 15 de diciembrede 2015, se enviaramediante COIME0
electronico al coordinador del grupo de trabajo las AGN
observacionesy/o comentarios en o gue respecta al
| mﬂmﬁaﬁoﬁo de la seccidén 3S Ensefianza. ,
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Asesoriz archivistics entre Sscior Funcional Szalud
y et Archive General de iz Nzcién
Martes 22 de giciembre de 2015. _ - ] _

Be 11:00 2 15:00 horas. ]
rmmm Ge Usos mditiples. Direccion del Sisiema Nacional de Archives I_

..v,.mn.ﬁﬁ.nﬂ.mm ol Sarges -
Personal - Adscrito ' a ms“
Coordinacion de  Archivos |
Qlgz Marteil Alcantara del Instituto Nacionzl de
_ : Meurologia v Neurocirugia,
Manuel Velascn Sudrez
Jefa del departzamento de
Flanescidn  del  Institulo
Nacicnal de Enfermedades

Litiana m:wnmmﬁw Morales

Suérez - Rospiratorias, Ismacl Cosio :
 Bector Funcionat| oo e e .. _i Vilicgas e
| Sziud {88} _ | Responsable el Zrea .
g Alionso Diaz Cliva _ noa.‘aﬁmno..m de .mﬂnj?.om
: _ : cel inslituto Nacional de .
_ _ . Enfermedzdes i
: . : . ~
Respiratorizs, Ismael Caosio .
: o e e e . ___iVillegas 4 A
_ : “ Responsabie del Archive de R e
‘Oscar Eduards Salazar Concantracion del Instituio © .~ ° . L
: Martines ‘ Nacionat de Psiquiatria, - - vl
- | Ramén de la Fuente Mudiz
| Gerardo Francisce Refugio | Jefe de Departamento de
A _ | Ramirez Asezsorfa archivistica = -
| Areiivo Qensral de
| i2 Nacién AGN} Maria de los Angeies Vigil | Departaments de Asesoria
. i Castafeda ' archivistica

- . PR .- - - e e e e e+ p— st
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-mmsmmo: Qm_m Qovcmm,m am_ Ocmaa @mnmﬂmm am Qmmznmo_o: m“n:_smw am...ﬁm oa.mnow
dsscenvzlizedos de! Sector Salug, _

TTAC

1! clasificacidn treestructurd en la asesoria sosienida. Se anexs:
frrobivisiig instrumentn

Cuadro general de | Aprobacion de |z seccion wm msmmamnﬂm la cual se |
h SS/AGN
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Dacsmenie de ens pugired



imbra:

hp:/imail dner.gob. mv/zimbra/ly prinmmessage?id=15828&z=America...

Zimbre: : R adiaz@iner.gob.mx

RE: ?owmnﬁﬁ Final de Cuadro Geners! de Claisifice

e

@m ".mmmcma Remirez Gerarde Francsco . jue, 31 de dic de 2015 11: am_

<grafugio@agn.gob.mx> moﬂmtbﬁm 2015 -
&sunte 1 RE: Proyecto Final de Cuadro General de _w.. ficheros adjuntos

{Claisificacidn Archivistica

Para : Alfonso Disz Gliva <&diaz@inerngob.mx>

T 1 Lopez Iglesias Claudia <c llopez@agn.gob.mx>,
Vigll Castafiedz Marfa de los Angeles
Ajso i@agn.gob.mx> .7

‘2015, Afig def Gensralisimo José Miarle Morsios ¥ Pavan”
DIRECCION DEL SISTEMA NACICNAL DE ARCHIVOS
Corree Electrénico

Asunto: Visto busno del Cuadro general
de clasificacion archivistica

Mexico, D. F., & m de diclembre de 2015

ALFONSC DIAZ CLIVA

COORDINADOR DEL GRUPD DE TRARAJIO

COMITE TECMICO nOmem...nEo DE ARCHIVCS DEL EJECUTIVC
FEDERAL,

SECTCOR SALUD

PRESENTE

En atencién al correo electrénico recibido el 23 de diciembre de 2015,
mediante el cuzl solicita el visto bueno del Cuadre generz! de dasificacion
archivistica (Cuadro) elatorado por €l grupe de coordinaderes de archivo
de los Institutos Nacionales de Szlud y Hospitzles ce Alta Especialidad, el



lindarn: . zqn 2 Br: ingr.gob.mx/zimbras i prinoessage?id- qumm.ﬁﬁ}uﬁ:nf:

ERC 5

Archivo Gereral de la Nacién de acuerdo con o establecido en el
Instructive para laborar el Cuadro mmnml an an_mnmnaa archivistics,
emile fas siguivntes considerzciones:

- Clasificaciér archivistica por funciones. |
Estructurz jerdrquica que atiende los niveles de fondo, seccién v serie
documental v permite establecer un Annaowo de diferenciadcn vy
estratificacion en las diversas nmnmmo_._mu de mméumﬁmsﬁo Gue
conforman el acervo,

- Vinculacion de los procesos con 1a estructura mﬁnzs.mm.nm

Por lo anterior y de acusrde 2l analisis técnico archivistico al Cuadro
general de clasificacion archivistica presentade v z Iz aplicacién de la
metodologia, precede su visto bueno.

For otra parte y con la finalidad de elshorar e integrar ¢l Caldiogo de
disposicion documental de los institutos Nacionaies de Salud v Hospitzles
ce Alta Especialidad, de zcuerdo con lo establecide en & wmch ctivo parza
la elaborzcion del Catélogo de disposicion documental v ef oficie circular
DE/394/2014 del 04 de agosto de 2014, ss recomienda continuar con las
elapas de valoracidn, regulacion y control.

Anexc formato de Fichz técnica de valoracion, la cusi condens un aiemplo
Hustrativo para su illenado.

Sin otro pariicular, aproveche iz ccasion para enviarie un cordial saluda,

TENTAMENTE
EL JEFE DEL DEPARTAMENTC DE ASESORIA ARCHIVISTIC

GERARDD FRANCISCC REFUSIC BAMIREZ

GERARLD FRANCISCO REFUGIO RAMIREZ
Jefe de Departamanto de Asesoria Archivistics
5133 9800, extension 19428

grefugio@agn.gob.mx
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SECRETARLA DE GONTRMATION

IMRECCION GENERAL
O DEL BISTEMA NACIONAL DE ARCHIMOS

HREC

E'l!

Tiisio ”ﬁmdr_zﬁ_ﬁ.ﬁ 842048
. Expediente: 43.4

Azunic: Visto bueno del Cuadro general
de ciasificacion archivistica de los Institutos
gz mm_ca ¥ Hospilaies de Alia Especialidad

México, D. F., a C8 de febrera de 2016

ALFONSC DiAZ OLIVA
mﬂuﬂﬂﬁmmi ANTE --m.wﬂhm. EMYERLOCUTOS DL GRIPO DE TEA
HMETITUTS m,.m.m.pr.wfw‘m AL DE ENFERNMEDLADES RESPERATORIAS i.n.“.

L,
VILLEGAS

PO DE TRAZASD

“REPRESENTANTE SUSLENTE E INTE
; FUZNTT MUREZ

DOCAR EDUARDC SALAZAR MEAFT
= iTE
10 f:mtmﬁwu TWiRiEA

MSTITUTO Bao

] l
oy
o
4.}
+ L i
{3
s
i k]

SRUPS DE TR LGE M?mz TET o

DE 8ALUD Y NOSPITALES BE ALYE BSpEQI2Inan -

.\,Dqﬁiu }Ju%@d COMNSUL WO DE ARCH CB DL T UTIVO FEDERAL
SECTOR SALUD _ : .

T?wcﬁf.ﬂ

En atencion &l oficic n% ﬂo“mﬂmngm dei 13 ¢= ansro de 2015, mediante el cual sciiciia el visto

cueno de! Cuadro mmgmﬂmm de clasificacicon archivistice {Cuadro} del grupe de trabajo de fos

naY

Nacion de acue rac con o estabiecide en ef Emrcn:.é pars efsborar ef Cuadro general ds

stituics ngonm_am de Salud y Hospi iizles de Aliz Es specizlicad, el Archivo General de o
asificecién archivistica realiza las siguientes consideraciones:

- Clasificacion _mm,o:wimmnm por fungicnes.

- Esfruciura hnﬂmmmcom mam nmn,ao ice ?<m3m ds fonde, seccién v serie documental vy
v esiraiificacién en las diversas

permite establecer un . _._:o_na de ..?Q nciEcion

-categorias de agrupaniemis qu m.. ?oja. rscﬂm;\o.

- Vinculacidn de los processs con ia mm:cn tira archivistica.

Eduardn Muting 113, Col. Aunplisciin Penitencinein, Trel. Veansgone Caranza, 2 7 15350, 6
Tol 21335500 » wowvwogn.poboas
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apiicacion de la metodelogia se dz visio bueno.

Por olia parte v con la finalidad de eizborar & integrar el Catélogo de disposicion cocumental

de esa Cemisidn, de acuerde con o esiablecido en & lnsiruciivo pare fa slaboracion -dei

1

Caidloge de disposicidn documentai v et oficio circular DG/384/2074 del 04 de agosio de

2074, se recomienda continuar con jas etapes de valoracidn, regulacion y conirol.
Sinméas oor el momento reciba un cordial saludo.
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