GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

Unidad administrativa:

Direccién General

Area de procedencia

Departamento de Convenios, contrataciones y Licitaciones

Nombre del responsable y cargo del archivo

Mario Hecotr Rojas Cuendia- Soporte Administrativo B

Direccion

Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegacion
Tlalpan , Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono

53501900 Ext. 1282

Correo electronico

mrojaas@inmegen.gob.mx

Ubicacion fisica

Periodo de la documentacion

2023

Seccion y Serie

1C.10

Cantidad Descripcion del asunto del expediente

Instrumentos juridicos consencuales (Convenios,
58 base de colaboracién, acuerdos, etc)




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

Unidad administrativa:

Direcciéon General

Area de procedencia

Subdirecién de Asuntos Juridicos

Nombre del responsable y cargo del archivo

Rossy Erika Rodriguez Alvarado- Jefe de Departamento en Area
Médica B

Direccion

Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegacion
Tlalpan , Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono

53501900 Ext. 1107

Correo electrénico

rrodriguez@inmegen.gob.mx

Ubicacion fisica

Cantidad Descripcion del asunto del expediente

8 Actuaciones y representaciones en materia legal
2 Estudios, dictdmenes e informes

3 Jucios contra la entidad

1 Amparos

1 Notificaciones

2 Delitos y Falllas




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

Unidad administrativa: Direccion General
Area de procedencia Unidad de Transparencia
Nombre del responsable y cargo del archivo CARLOS CALDERON HERNANDEZ -Jefe de Departamento

Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegaciéon

Direccion Tlalpan , Ciudad de México, C.P. 14610
Teléfono 53501900 Ext. 1131
Correo electrénico ccalderon@inmegen.gob.mx

Ubicacion fisica

Periodo de la documentacion Seccion y Serie Cantidad Descripcién del asunto del expediente
2023 2C.16 1 Inconformidades y peticiones
2023 12C.5 1 Comité de transparencia

2023 12C.6 909 Solicitudes de acceso a la informacion




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

Unidad administrativa:

Direccién General

Area de procedencia

Direccion General

Nombre del responsable y cargo del archivo

Alejandro Mora Morales -Enlace

Direccion

Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegacion
Tlalpan, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono

53501900 Ext. 1902

Correo electrénico

amora@inmegen.gob.mx

Ubicacién fisica

Periodo de la documentacion

Seccion y Serie

Cantidad

Descripcion del asunto del expediente

Instrumentos juridicos consensuales (Convenios,
2023 1C.10 1 base de colaboracién, acuerdos, etc)
2023 2C.1 1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos
2023 2C.3 1 Registro y certificacién de firmas
2023 2C.9 1 Juicios de la entidad
2023 2C.16 1 Inconformidades y peticiones
2023 3C.17 1 Disposiciones en materia de Presupuestacion
2023 4C.4 1 Registro y control de puestos y plazas
Control de asistencia (vacaciones, descansos y
2023 4C.8 1 licencias, incapacidades, etc.)
Evaluacion del desempefio de servidores de
2023 4C.14 1 mando
Relaciones laborales (comisiones mixtas,
2023 4C.20 1 sindicato nacional de trabajadores al servicio del
Disposiciones en materia de recursos
2023 5C.1 1 financieros y contabilidad gubernamental
2023 5C.26 1 Estado del ejercicio del presupuesto
2023 6C.18 1 Inventario fisico y control de bienes inmuebles
2023 7C.15 1 Control y servicios en auditorios y salas
2023 8C.1 1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones
2023 8C.16 1 Administracién y servicios de archivo
2023 9C.3 1 Publicaciones e impresos institucionales
2023 9C.14 1 Actos y eventos oficiales
2023 9C.16 1 Invitaciones y felicitaciones
2023 10C.3 1 Auditoria
2023 10C.14 1 Declaraciones patrimoniales
2023 10C.15 1 Entrega- recepcién
Programas y proyectos en materia de
2023 11C4 1 informacién y evaluacién
2023 11C.8 1 Programas de accién
2023 11C.14 1 Grupo interinstitucional de informacién (comités)
2023 11C.16 1 Informe de labores
Disposiciones en materia de acceso a la
2023 12C.1 1 informacién
2023 12C.6 1 Solicitudes de acceso a la informacién
2023 1S.1 1 Junta de Gobierno
2023 2S.1 1 Proyectos de investigacion
Capacitacion y actualizacion del personal
2023 3S.4 1 médico y paramédico (educacién continua)
2023 4S.1 1 Servicios auxiliares de diagnostico y tratamiento




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

Unidad administrativa:

Direccién de Investigacion

Area de procedencia

Laboratorio de Diagnéstco Gendmico

Nombre del responsable y cargo del archivo

Jesus Fernando Martinez Ruiz -Apoyo Administrativo en Salud
A8

Direccion

Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegacion
Tlalpan , Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono

53501900 Ext. 1182

Correo electronico

jmartinez@inmegen.gob.mx

Ubicacion fisica

Periodo de la documentacion Seccion y Serie

Cantidad Descripcion del asunto del expediente

2023 4S.1

59 Servicios auxiliares de diagndstico y tratamiento




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

Unidad administrativa: Direccién de Investigacion
Area de procedencia Subdireccion de Secuenciacion y Genotipificacion
Nombre del responsable y cargo del archivo Gabriela Burgoa Gutiérrez -Apoyo Administrativo en Salud A7

Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegacion

Direccion Tlalpan , Ciudad de México, C.P. 14610
Teléfono 53501900 Ext. 1176
Correo electrénico gburgoa@inmegen.gob.mx

Ubicacion fisica

Periodo de la documentacion Seccién y Serie Cantidad iDescripcic’)n del asunto del expediente
2023 4C.3 2 Expediente Unico de personal
2023 4C.4 1 Registro y control de puestos y plazas
Control de asistencia (vacaciones, descansos y
2023 4C.8 2 licencias, incapacidades, etc.)
Relaciones laborales (comisiones mixtas,
2023 4C.20 1 sindicato nacional de trabajadores al servicio del
2023 5C.21 1 Garantias, fianzas y depésitos
Programas y proyectos en materia de recursos
2023 6C.2 2 materiales, obra publica, conservacion y
2023 6C.4 2 Adquisiciones
2023 6C.6 1 Control de contratos
Conservacion y mantenimiento de la
2023 6C.13 1 infraestructura fisica
2023 6C.17 1 Inventario fisico y control de bienes muebles
Comités y subcomités de adquisiciones,
2023 6C.23 1 arrendamientos y servicios
2023 11C.8 1 Programas de accion
2023 11C.15 1 Evaluacién de programas de accién
2023 12C.6 1 Solicitudes de acceso a la informacién




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

Unidad administrativa: Direccioén de Investigacion
Area de procedencia Subdireccién de Secuenciacion y Genotipificacion
Nombre del responsable y cargo del archivo Gabriela Burgoa Gutiérrez -Apoyo Administrativo en Salud A7

Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegacion

Direccion Tlalpan , Ciudad de México, C.P. 14610
Teléfono 53501900 Ext. 1176
Correo electrénico gburgoa@inmegen.gob.mx

Ubicacion fisica

Periodo de la documentacion Seccion y Serie Cantidad Descripcion del asunto del expediente
2023 4C.3 2 Expediente Unico de personal
2023 4C.4 1 Registro y control de puestos y plazas
Control de asistencia (vacaciones, descansos y
2023 4C.8 2 licencias, incapacidades, etc.)
Relaciones laborales (comisiones mixtas,
2023 4C.20 1 sindicato nacional de trabajadores al servicio del
2023 5C.21 1 Garantias, fianzas y depdsitos
Programas y proyectos en materia de recursos
2023 6C.2 2 materiales, obra publica, conservacion y
2023 6C.4 2 Adquisiciones
2023 6C.6 1 Control de contratos
Conservaciéon y mantenimiento de la
2023 6C.13 1 infraestructura fisica
2023 6C.17 1 Inventario fisico y control de bienes muebles
Comités y subcomités de adquisiciones,
2023 6C.23 1 arrendamientos y servicios
2023 11C.8 1 Programas de accién
2023 11C.15 1 Evaluacién de programas de accién
2023 12C.6 1 Solicitudes de acceso a la informacion




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

Unidad administrativa: Direccién de Investigacion
Area de procedencia Direccién de Investigacion
Nombre del responsable y cargo del archivo Maria Teresa Cervantes Gudifio -Soporte Administrativo B
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegacion
Direccion Tlalpan, Ciudad de México, C.P. 14610
Teléfono 53501900 Ext. 1910
Correo electrénico tcervantes@inmegen.gob.mx
Ubicacion fisica
Periodo de la documentacién Seccion y Serie Cantidad Descripcion del asunto del expediente
Programas y proyectos en materia de asuntos
2023 2C.2 2 juridicos
2023 2C.3 1 Registro y certificacion de firmas
2023 2C.6 1 Asistencia, consulta y asesorias
2023 2C.13 1 Inspeccién y designacion de peritos
2023 2C.14 1 Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos
2023 2C.15 1 Notificaciones
2023 3C.4 1 Programa anual de inversiones
2023 3C.20 1 Evaluacién y control del ejercicio presupuestal
2023 4C.1 1 Disposiciones en materia de recursos humanos
2023 4C.3 1 Expediente unico de personal
2023 4C.4 1 Registro y control de puestos y plazas
2023 4C.7 1 Identificacién y acreditacién de personal
Control de asistencia (vacaciones, descansos y
2023 4C.8 1 licencias, incapacidades, etc.)
Evaluacién del desempefio de servidores de
2023 4C.14 1 mando
Relaciones laborales (comisiones mixtas,
2023 4C.20 2 sindicato nacional de trabajadores al servicio del
Servicios sociales y culturales y de seguridad e
2023 4C.21 1 higiene en el trabajo
Capacitacion continua y desarrollo profesional
2023 4C.22 1 del personal de areas administrativas
2023 5C.3 1 Gastos 0 egresos por partida presupuestal
2023 5C.15 1 Transferencias de presupuesto
2023 5C.26 1 Estado del ejercicio del presupuesto
2023 6C.4 1 Adquisiciones
2023 6C.4.2 1 Invitacién a cuando menos tres personas
2023 6C.6 1 Control de contratos
2023 6C.7 1 Seguros y fianzas
2023 6C.14 1 Registro de proveedores y contratistas
2023 6C.17 1 Inventario fisico y control de bienes muebles
Control y seguimiento de obras y
2023 6C.22 1 remodelaciones
Comités y subcomités de adquisiciones,
2023 6C.23 2 arrendamientos y servicios
Comité de enajenacion de bienes muebles e
2023 6C.24 1 inmuebles
2023 6C.25 1 Comité de obra publica
2023 7C.1 1 Disposiciones en materia de servicios generales
Servicios basicos (energia eléctrica, agua,
2023 7C.3 1 predial, etc.)
2023 7C.7 1 Servicios de transportacion
2023 7C.15 1 Control y servicios en auditorios y salas




2023 8C.7 Disposiciones en materia de informatica
Programas y proyectos en materia de
2023 8C.8 informatica
2023 8C.11 Desarrollo de sistemas
2023 8C.12 Automatizacion de procesos
2023 8C.21 Instrumentos de consulta
Procesos técnicos en los servicios de
2023 8C.22 informacién
Programas y proyectos en materia de
2023 9C.2 comunicacion social
2023 9C.16 Invitaciones y felicitaciones
2023 9C.18 Encuestas de opinién
2023 10C.3 Auditoria
2023 10C.15 Entrega- recepcion
Programas y proyectos en materia de
2023 11C.4 informacion y evaluacién
2023 11C.7 Programas a mediano plazo
2023 11C.8 Programas de accién
2023 11C.14 Grupo interinstitucional de informacién (comités)
2023 11C.15 Evaluacién de programas de accién
2023 11C.16 Informe de labores
2023 11C.17 Informe de ejecucién
2023 11C.18 Informe de gobierno
Disposiciones en materia de acceso a la
2023 12C.1 informacién
Programas y proyectos en materia de acceso a
2023 12C.2 la informacion
Programas y proyectos en materia de
2023 12C.3 transparencia y combate a la corrupcion
2023 12C.6 Solicitudes de acceso a la informacién
2023 12C.7 Portal de transparencia
2023 1S.1 Junta de Gobierno
Consejo Técnico de Administracion y
2023 1S.4 Programacion
2023 1S.5 Comités de Investigacion
2023 2S.1 Proyectos de investigacion
Evaluacion de los investigadores por las
2023 2S.2 comisiones externas en investigacion
2023 2S.3 Asesorias en materia de investigacion
Organizacion de eventos cientificos y
2023 2S.4 académicos de investigacion
2023 3S.2 Expediente de alumno
Realizacion de servicio social y de practicas
2023 3S.5 profesionales de alumnos en la entidad
Evaluacion de Planes Educativos por Organos
2023 3S.6 Externos




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

Unidad administrativa: Direccion de Investigacion
Area de procedencia Subdireccion de Bioinformatica
Nombre del responsable y cargo del archivo Laura Lucila Gémez Romero -Subdirector de Bioinformatica

Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegacion

Direccion Tlalpan , Ciudad de México, C.P. 14610
Teléfono 53501900 Ext. 1911
Correo electrénico Ilgomez@inmegen.gob.mx

Ubicacion fisica

Periodo de la documentacion Seccion y Serie Cantidad ;Descripci()n del asunto del expediente

2023 4C.4 1 Registro y control de puestos y plazas
Control de asistencia (vacaciones, descansos y

2023 4C.8 1 licencias, incapacidades, etc.)
2023 6C.4 2 Adquisiciones
2023 6C.17 1 Inventario fisico y control de bienes muebles
2023 11C.14 2 Grupo interinstitucional de informacién (comités)
2023 11C.19 1 Indicadores




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

Unidad administrativa: Direccién de Investigacion
Area de procedencia Subdireccion de Desarrollo de Aplicaciones Clinicas
Nombre del responsable y cargo del archivo Sonia Sanchez Xochipa -Laboratorista B
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegacion
Direccion Tlalpan , Ciudad de México, C.P. 14610
Teléfono 53501900 Ext. 1245
Correo electrénico ssanchez@inmegen.gob.mx
Ubicacion fisica
Periodo de la documentacién Seccion y Serie Cantidad Descripcion del asunto del expediente
2023 4C.4 1 Registro y control de puestos y plazas
2023 4C.5 1 Némina de pago de personal
2023 4C.6 1 Reclutamiento y seleccién de personal
Control de asistencia (vacaciones, descansos y
2023 4C.8 1 licencias, incapacidades, etc.)
2023 4C.13 1 Productividad en el trabajo
2023 4C.23 1 Servicio social de areas administrativas
2023 5C.20 1 Compras directas
Disposiciones en materia de recursos
2023 6C.1 1 materiales, obra publica, conservacién y
2023 6C.4 1 Adquisiciones
2023 6C.6 1 Control de contratos
2023 6C.17 1 Inventario fisico y control de bienes muebles
2023 6C.21 1 Control de calidad de bienes e insumos
2023 7C.1 1 Disposiciones en materia de servicios generales
2023 7C.7 1 Servicios de transportacién
2023 12C.6 1 Solicitudes de acceso a la informacion
2023 25.3 1 Asesorias en materia de investigaciéon
Organizacion de eventos cientificos y
2023 2S.4 1 académicos de investigacion




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

Unidad administrativa: Direccion de Administracion
Area de procedencia Subdireccion de Tecnologias de la Informacion
Nombre del responsable y cargo del archivo Nadia Rocio Maciel Zamudio -Apoyo Administrativo en Salud A8
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegacion
Direccion Tlalpan , Ciudad de México, C.P. 14610
Teléfono 53501900 Ext. 1979
Correo electrénico nrmaciel@inmegen.gob.mx
Ubicacion fisica
Periodo de la documentacion Seccion y Serie Cantidad Descripcién del asunto del expediente
2023 4C.3 1 Expediente Unico de personal
Control de asistencia (vacaciones, descansos y
2023 4C.8 1 licencias, incapacidades, etc.)
Evaluacion del desempefio de servidores de
2023 4C.14 1 mando
Capacitacién continua y desarrollo profesional
2023 4C.22 1 del personal de areas administrativas
2023 4C.23 1 Servicio social de areas administrativas
2023 4C.25 1 Censo de personal
2023 6C.6 1 Control de contratos
Control y seguimiento de obras y
2023 6C.22 1 remodelaciones
2023 7C.5 1 Servicios de seguridad v vigilancia
Mantenimiento, conservacion e instalacion de
2023 7C.12 1 equipo de coémputo
2023 8C.10 1 Seguridad informatica
2023 8C.11 1 Desarrollo de sistemas
2023 8C.12 1 Automatizacion de procesos
2023 8C.13 1 Control y desarrollo del parque informatico
2023 8C.21 1 Instrumentos de consulta
2023 8C.25 1 Servicios y productos en internet e intranet
2023 10C.3 1 Auditoria
2023 10C.15 1 Entrega- recepcion
Programas y proyectos en materia de
2023 11C.4 1 informacién y evaluacién
2023 11C.14 1 Grupo interinstitucional de informacién (comités)
2023 11C.15 1 Evaluacién de programas de accién
2023 11C.16 1 Informe de labores
2023 11C.22 1 Modelos de organizacién
2023 12C.6 1 Solicitudes de acceso a la informacion
2023 12C.7 1 Portal de transparencia
Realizacion de servicio social y de practicas
2023 3S.5 1 profesionales de alumnos en la entidad




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

Unidad administrativa:

Direccion de Administracion

Area de procedencia

Unidad de Congresos

Nombre del responsable y cargo del archivo

Ingrid Elizabeth Sauza Ramirez -Soporte Administrativo B

Direccion

Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegacién
Tlalpan , Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono

53501900 Ext. 1183

Correo electrénico

isauza@inmegen.gob.mx

Ubicacion fisica

Periodo de la documentacion Seccion y Serie

2023 7C.15

Cantidad Descripcién del asunto del expediente

24 Control y servicios en auditorios y salas




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

Unidad administrativa: Direccion de Administracion

Area de procedencia Departamento de Conservaciéon y Mantenimiento
Daniel Hernandez Millan -Enlace de Alto Nivel de

Nombre del responsable y cargo del archivo Responsabilidad

Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegacion

Direccion Tlalpan , Ciudad de México, C.P. 14610
Teléfono 53501900 Ext. None
Correo electrénico dhernandez@inmegen.gob.mx

Ubicacidn fisica

Periodo de la documentacion Seccioén y Serie Cantidad Descripcion del asunto del expediente

2023 6C.6 1 Control de contratos
Conservacion y mantenimiento de la
2023 6C.13 11 infraestructura fisica




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

Unidad administrativa: Direccion de Administracion
Area de procedencia Departamento de Servicios Generales
Nombre del responsable y cargo del archivo Consuelo Barajas Cardenas -Apoyo Administrativo en Salud

Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegacion

Direccion Tlalpan, Ciudad de México, C.P. 14610
Teléfono 53501900 Ext. 1130
Correo electrénico cbarajas@inmegen.gob.mx

Ubicacioén fisica

Periodo de la documentacion Seccion y Serie Cantidad Descripcion del asunto del expediente
2023 6C.6 14 Control de contratos
2023 7C.1 1 Disposiciones en materia de servicios generales
2023 7C.5 13 Servicios de seguridad y vigilancia
2023 7C.13 4 Control del pargue vehicular




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

Unidad administrativa: Direccién de Administracion
Area de procedencia Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios
Francisco Javier Hurtado Sanchez -Apoyo Administrativo en
Nombre del responsable y cargo del archivo Salud A8
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegacion
Direccion Tlalpan , Ciudad de México, C.P. 14610
Teléfono 53501900 Ext. 1232
Correo electrénico fjhurtado@inmegen.gob.mx
Ubicacién fisica
Periodo de la documentacion Seccion y Serie Cantidad Descripcion del asunto del expediente
2023 4C.1 1 Disposiciones en materia de recursos humanos
2023 4C.10 1 Descuentos
Relaciones laborales (comisiones mixtas,
2023 4C.20 1 sindicato nacional de trabajadores al servicio del
Capacitacion continua y desarrollo profesional
2023 4C.22 1 del personal de areas administrativas
Disposiciones en materia de recursos
2023 6C.1 1 materiales, obra publica, conservacién y
Programas y proyectos en materia de recursos
2023 6C.2 6 materiales, obra publica, conservacién y
2023 6C.4 1 Adquisiciones
2023 6C.6 1 Control de contratos
2023 6C.7 1 Seguros y fianzas
2023 6C.17 1 Inventario fisico y control de bienes muebles
Almacenamiento, control y distribucion de bienes
2023 6C.19 1 muebles
Disposiciones y sistemas de abastecimiento y
2023 6C.20 1 almacenes
2023 6C.25 1 Comité de obra publica
Servicios basicos (energia eléctrica, agua,
2023 7C.3 1 predial, etc.)
Mantenimiento, conservacion e instalacion de
2023 7C.11 1 mobiliario
2023 7C.16 1 Proteccion civil
2023 11C.8 1 Programas de accion
2023 1S.1 1 Junta de Gobierno




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTA

3 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

Unidad administrativa: Direccion de Administracion
Area de procedencia Direccion de Administracion
Nombre del responsable y cargo del archivo Uriel Serrano Garcia -Apoyo Administrativo en Salud A8
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegacion
Direccion Tlalpan, Ciudad de México, C.P. 14610
Teléfono 53501900 Ext. 1918
Correo electrénico userrano@inmegen.gob.mx
Ubicacion fisica
Periodo de la do (o) erie antidad De pcion del a o del expediente
Instrumentos juridicos consensuales (Convenios,
2023 1C.10 1 base de colaboracién, acuerdos, etc)
2023 2C.1 1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos
Programas y proyectos en materia de asuntos
2023 2C.2 1 juridicos
2023 2C.3 1 Registro y certificacion de firmas
2023 2C.8 1 Juicios contra la entidad
2023 2C.9 1 Juicios de la entidad
2023 2C.14 1 Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos
2023 2C.15 1 Notificaciones
2023 3C.1 1 Disposiciones en materia de programacion
Programas y proyectos en materia de
2023 3C.2 1 programacion
Programas y proyectos en materia de
2023 3C.9 1 organizacion
2023 3C.20 1 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal
2023 4C.1 1 Disposiciones en materia de recursos humanos
2023 4C.3 1 Expediente Unico de personal
2023 4C.4 1 Registro y control de puestos y plazas
2023 4C.5 1 Noémina de pago de personal
2023 4C.6 1 Reclutamiento y seleccién de personal
2023 4C.7 1 Identificacién y acreditacién de personal
Control de asistencia (vacaciones, descansos y
2023 4C.8 1 licencias, incapacidades, etc.)
2023 4C.9 1 Control disciplinario
2023 4C.11 1 Estimulos y recompensas
2023 4C.12 1 Evaluaciones y promaociones
2023 4C.13 2 Productividad en el trabajo
Evaluacién del desemperio de servidores de
2023 4C.14 1 mando
Control de prestaciones en materia econémica
2023 4C.16 1 (FONAC, sistema de ahorro para el retiro,
2023 4C.19 1 Becas
Relaciones laborales (comisiones mixtas,
2023 4C.20 1 sindicato nacional de trabajadores al servicio del
Servicios sociales y culturales y de seguridad e
2023 4C.21 1 higiene en el trabajo
Capacitacién continua y desarrollo profesional
2023 4C.22 1 del personal de areas administrativas
Disposiciones en materia de recursos
2023 5C.1 1 financieros y contabilidad gubernamental
Programas y proyectos en materia de recursos
2023 5C.2 1 financieros y contabilidad gubernamental
2023 5C.3 1 Gastos 0 egresos por partida presupuestal
2023 5C.4 1 Ingresos
2023 5C.10 1 Financiamiento externo
2023 5C.20 1 Compras directas
2023 5C.22 1 Control de cheques
2023 5C.24 1 Estados financieros
2023 5C.28 1 Pago de derechos
Disposiciones en materia de recursos
2023 6C.1 1 materiales, obra publica, conservacion y




Programas y proyectos en materia de recursos

2023 6C.2 materiales, obra publica, conservacion y

2023 6C.4.1 Licitacion publica
Sanciones, inconformidades y conciliaciones

2023 6C.5 derivados de contratos

2023 6C.6 Control de contratos

2023 6C.7 Seguros Yy fianzas

2023 6C.9 Bitacoras de obra publica

2023 6C.11 Precios unitarios en obra publica y servicios
Conservacién y mantenimiento de la

2023 6C.13 infraestructura fisica

2023 6C.16 Disposiciones de activo fijo
Almacenamiento, control y distribucion de bienes

2023 6C.19 muebles

2023 6C.21 Control de calidad de bienes e insumos
Comités y subcomités de adquisiciones,

2023 6C.23 arrendamientos y servicios
Comité de enajenacion de bienes muebles e

2023 6C.24 inmuebles

2023 6C.25 Comité de obra publica

2023 7C.1A Disposiciones en materia de servicios generales
Programas y proyectos en materia de servicios

2023 7C.2 generales
Servicios basicos (energia eléctrica, agua,

2023 7C.3 predial, etc.)

2023 7C5 Servicios de seguridad y vigilancia

2023 7C.13 Control del parque vehicular

2023 7C.14 Control de combustible

2023 7C.15 Control y servicios en auditorios y salas

2023 7C.16 Proteccidn civil

2023 8C.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones
Programas y proyectos en materia de

2023 8C.2 telecomunicaciones
Desarrollo e infraestructura del portal de internet

2023 8C.5 de la entidad

2023 8C.7 Disposiciones en materia de informatica
Programas y proyectos en materia de

2023 8C.8 informatica

2023 8C.16 Administracién y servicios de archivo

2023 9C.1 Disposiciones en materia de comunicacion social

2023 9C.14 Actos y eventos oficiales

2023 10C.3 Auditoria

2023 10C.14 Declaraciones patrimoniales

2023 10C.15 Entrega- recepcion

2023 11C.1 Disposiciones en materia de planeacion
Programas y proyectos en materia de

2023 11C.4 informacion y evaluacién

2023 11C.6 Planes nacionales

2023 11C.8 Programas de accién
Normas de elaboracion y actualizacion de la

2023 11C.11 informacion estadistica

2023 11C.14 Grupo interinstitucional de informacién (comités)
Disposiciones en materia de acceso a la

2023 12C.1 informacion

2023 12C.6 Solicitudes de acceso a la informacién

2023 12C.7 Portal de transparencia

2023 1s.1 Junta de Gobierno
Capacitacion y actualizacion del personal

2023 3S.4 médico y paramédico (educacion continua)




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

Unidad administrativa:

Direccion de Administracion

Area de procedencia

Almacén de Bienes de Consumo

Nombre del responsable y cargo del archivo

Hernan Cortéz Hernandez -Apoyo Administrativo en Salud A7

Direccion

Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegacién
Tlalpan , Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono

53501900 Ext. 1114

Correo electrénico

hcortez@inmegen.gob.mx

Ubicacion fisica

Periodo de la documentacion

Seccion y Serie

Cantidad Descripcion del asunto del expediente

Adjudicacion directa




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

Unidad administrativa: Direccidn de Administracion
Area de procedencia Departamento de Adquisiciones
Nombre del responsable y cargo del archivo Jonatan Noe Ibafiez Aguillon - Apoyo Administrativo A8

Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegacion Tlalpan , Ciudad de

Direccion Meéxico, CP. 14610
Teléfono 53501900 Ext. 1175
Correo electrénico banez@inmegen.gob.mx

Ubicacion fisica

Periodo de la documentacion Seccion y Serie Cantidad é[lescripci:jn del asunto del expediente
2023 6C.4.1 1 Licitacién puablica
2023 6C.4.2 1 Invitacion a cuando menaos tres personas
2023 6C.4.3 1 Adjudicacion directa
2023 6C.5 1 Sanciones, inconformidades vy concilaciones derivadas de contratos
2023 6C.7 1 Seguros y finanzas
2023 6C.23 1 Comités y subcomités de adquisiciones arendamientos y servicios




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

Unidad administrativa: Direccion de Vinculacién y Desarrollo Institucional
Area de procedencia Direccion de Vinculacion y Desarrollo Institucional
Nombre del responsable y cargo del archivo Roberto Carlos Ascencién Martinez -Enlace
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegacion
Direccion Tlalpan, Ciudad de México, C.P. 14610
Teléfono 53501900 Ext. 1916
Correo electrénico rscencio@inmegen.gob.mx
Ubicacion fisica
Periodo de la documentacion Seccion y Serie Cantidad Descripcion del asunto del expediente
Instrumentos juridicos consensuales (Convenios,
2023 1C.10 1 base de colaboracién, acuerdos, etc)
2023 2C.1 1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos
2023 2C.3 1 Registro y certificacion de firmas
2023 3C.13 1 Acciones de modernizacién administrativa
Programas y proyectos en materia de
2023 3C.18 1 Presupuestacion
2023 4C.1 1 Disposiciones en materia de recursos humanos
2023 4C.3 1 Expediente Unico de personal
2023 4C.4 1 Registro y control de puestos y plazas
Control de asistencia (vacaciones, descansos y
2023 4C.8 1 licencias, incapacidades, etc.)
Evaluacién del desempefio de servidores de
2023 4C.14 1 mando
Relaciones laborales (comisiones mixtas,
2023 4C.20 1 sindicato nacional de trabajadores al servicio del
Capacitacion continua y desarrollo profesional
2023 4C.22 1 del personal de areas administrativas
Asignacion y optimizacién de recursos
2023 5C.12 1 financieros
2023 6C.14 1 Registro de proveedores y contratistas
2023 6C.17 1 Inventario fisico y control de bienes muebles
Comités y subcomités de adquisiciones,
2023 6C.23 1 arrendamientos y servicios
Comité de enajenacién de bienes muebles e
2023 6C.24 1 inmuebles
2023 6C.25 1 Comité de obra publica
2023 9C.3 1 Publicaciones e impresos institucionales
2023 10C.3 1 Auditoria
2023 10C.15 1 Entrega- recepcion
Programas y proyectos en materia de
2023 11C.4 1 informacién y evaluacion
2023 11C.8 1 Programas de accioén
2023 11C.14 1 Grupo interinstitucional de informacién (comités)
2023 11C.18 1 Informe de gobierno
2023 11C.19 1 Indicadores
2023 11C.22 1 Modelos de organizacién
Programas y proyectos en materia de acceso a
2023 12C.2 1 la informacién
2023 12C.6 1 Solicitudes de acceso a la informacién
2023 12C.7 1 Portal de transparencia
2023 1S.1 1 Junta de Gobierno
Consejo Técnico de Administracion y
2023 1S.4 1 Programacion
2023 2S.1 1 Proyectos de investigaciéon




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

Unidad administrativa:

Direccién de Vinculacion y Desarrollo Institucional

Area de procedencia

Subdireccion de Vinculacion Horizontal

Nombre del responsable y cargo del archivo

Marco Antonio Hernandez Villalobos -Subdirector de Vinculacion
Horizontal

Direccion

Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegacion
Tlalpan , Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono

53501900 Ext. 1940

Correo electrénico

mhernandez@inmegen.gob.mx

Ubicacion fisica

Periodo de la documentacion Seccion y Serie

2023

Cantidad éDescripcién del asunto del expediente

Instrumentos juridicos consensuales (Convenios,
base de colaboracién, acuerdos, etc)




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

Unidad administrativa: Direccion de Vinculacion y Desarrollo Institucional
Area de procedencia Subdireccién de Desarrollo de Negocios

Claudio Mauricio Pérez Martinez -Jefe de Departamento en Area
Nombre del responsable y cargo del archivo Médica B

Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegacion

Direccion Tlalpan , Ciudad de México, C.P. 14610
Teléfono 53501900 Ext. 1226
Correo electrénico cmperez@inmegen.gob.mx

Ubicacién fisica

Periodo de la documentacion Seccioén y Serie Cantidad Descripcion del asunto del expediente
2023 2C.1 1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos
2023 2C.5 2 Actuaciones y representaciones en materia legal
2023 5C.20 1 Compras directas
2023 10C.3 1 Auditoria
2023 2S.1 5 Proyectos de investigacién




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

Unidad administrativa: Direccion de Ensefianza y Divulgacion
Area de procedencia Subdireccién de Formacion Académica
Nombre del responsable y cargo del archivo Sara Echanove Ortiz -Apoyo Administrativo en Salud A7
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegacion
Direccion Tlalpan , Ciudad de México, C.P. 14610
Teléfono 53501900 Ext. 1121
Correo electrénico sechanove @inmegen.gob.mx
Ubicacién fisica
Periodo de la documentacion Seccién y Serie Cantidad gDescripcién del asunto del expediente
2023 4C.6 1 Reclutamiento y seleccién de personal
Control de asistencia (vacaciones, descansos y
2023 4C.8 1 licencias, incapacidades, etc.)
2023 4C.11 1 Estimulos y recompensas
Evaluacion del desempefio de servidores de
2023 4C.14 1 mando
Capacitacion continua y desarrollo profesional
2023 4C.22 1 del personal de areas administrativas
2023 5C.20 1 Compras directas
2023 6C.4 1 Adquisiciones
2023 7C.7 1 Servicios de transportacién
2023 8C.10 1 Seguridad informatica
2023 9C.16 1 Invitaciones y felicitaciones
2023 10C.3 1 Auditoria
2023 10C.15 1 Entrega- recepcion
Programas y proyectos en materia de
2023 11C.4 1 informacién y evaluacién
2023 11C.22 1 Modelos de organizacién
2023 3S.1 1 Disefio de planes académicos
Capacitacion y actualizacion del personal
2023 3S5.4 5 médico y paramédico (educacion continua)
Realizacion de servicio social y de préacticas
2023 3S.5 1 profesionales de alumnos en la entidad
Evaluacion de Planes Educativos por Organos
2023 3S.6 2 Externos




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

Unidad administrativa:

Direccion de Ensenanza y Divulgacion

Area de procedencia

Departamento de Recursos de Pregrado y Educacion Continua

Nombre del responsable y cargo del archivo

Sara Echanove Ortiz -Apoyo Administrativo en Salud A7

Direccion

Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegacion
Tlalpan, Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono

53501900 Ext. 1121

Correo electronico

sechanove@inmegen.gob.mx

Ubicacion fisica

Periodo de la documentacion Seccion y Serie

2023

Cantidad Descripcion del asunto del expediente

Organizacion de eventos cientificos y
académicos de investigacion




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

Unidad administrativa: Direccién de Ensefianza y Divulgacion
Area de procedencia Direccién de Ensefianza y Divulgacion
Ana Guadallpe Carrillo Romero -Apoyo Administrativo en Salud
Nombre del responsable y cargo del archivo A7
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegacion
Direccion Tlalpan , Ciudad de México, C.P. 14610
Teléfono 53501900 Ext. 1141
Correo electrénico aguadalupe@inmegen.gob.mx
Ubicacion fisica
Periodo de la do e aclo (0 a dad De pcion del a O del expeale e
Instrumentos juridicos consensuales (Convenios,
2023 1C.10 base de colaboracion, acuerdos, etc)
2023 2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal
2023 2C.15 Notificaciones
2023 3C.7 Programas operativos anuales
Programas y proyectos en materia de
2023 3C.18 Presupuestacion
2023 4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos
2023 4C.3 Expediente unico de personal
2023 4C.4 Registro y control de puestos y plazas
2023 4C.6 Reclutamiento y seleccién de personal
Control de asistencia (vacaciones, descansos y
2023 4C.8 licencias, incapacidades, etc.)
2023 4C.11 Estimulos y recompensas
Evaluacién del desempefio de servidores de
2023 4C.14 mando
Relaciones laborales (comisiones mixtas,
2023 4C.20 sindicato nacional de trabajadores al servicio del
Capacitacion continua y desarrollo profesional
2023 4C.22 del personal de areas administrativas
2023 5C.20 Compras directas
2023 5C.21 Garantias, fianzas y depodsitos
2023 6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles
Comités y subcomités de adquisiciones,
2023 6C.23 arrendamientos y servicios
Comité de enajenacion de bienes muebles e
2023 6C.24 inmuebles
2023 7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia
2023 8C.16 Administracion y servicios de archivo
2023 8C.25 Servicios y productos en internet e intranet
2023 9C.1 Disposiciones en materia de comunicacién social
2023 9C.16 Invitaciones y felicitaciones
2023 10C.3 Auditoria
2023 10C.15 Entrega- recepcion
2023 11C.8 Programas de accién
2023 11C.19 Indicadores
2023 11C.22 Modelos de organizacion
2023 12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion
2023 12C.7 Portal de transparencia
2023 1S.1 Junta de Gobierno
Organizacion de eventos cientificos y
2023 2S.4 académicos de investigacion
2023 3S.2 Expediente de alumno
2023 3S8.7 Vinculacion Interinstitucional




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

Unidad administrativa: Direccién de Ensefianza y Divulgacion
Area de procedencia Departamento de Posgrado
Nombre del responsable y cargo del archivo Sara Echanove Ortiz -Apoyo Administrativo en Salud A7

Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegacion

Direccion Tlalpan , Ciudad de México, C.P. 14610
Teléfono 53501900 Ext. 1121
Correo electronico sechanove@inmegen.gob.mx

Ubicacion fisica

Periodo de la documentacion Seccién y Serie Cantidad %Descripcio’n del asunto del expediente
2023 4C.26 1 Expedicion de constancias y credenciales
2023 5C.10 1 Financiamiento externo
2023 11C.22 1 Modelos de organizacion
2023 3S.1 1 Disefio de planes académicos
Evaluacién de Planes Educativos por Organos
2023 3S.6 1 Externos




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023 INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

Unidad administrativa:

Direccion de Ensefianza y Divulgacion

Area de procedencia

Subdireccion de Informacién y Documentacion

Nombre del responsable y cargo del archivo

Ana Karen Garcia Zamora -Enlace

Direccion

Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan, Delegacion
Tlalpan , Ciudad de México, C.P. 14610

Teléfono

53501900 Ext. 1136

Correo electrénico

agarcia@inmegen.gob.mx

Ubicacioén fisica

Periodo de la documentacion Seccioén y Serie

2023 9C.3

Cantidad Descripcion del asunto del expediente

1 Publicaciones e impresos institucionales




