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Unidad administrativa:

Direccién General

Area de procedencia:

Direccién General

Nombre del responsable
y cargo del archivo :

Viridiana Guerrero Avila

Periférico Sur 4809, Col. Arenal Tepepan,
Delegacion Tlalpan, en la Ciudad de México,

Domicilio : c.p. 14610
Teléfono: 53501900 Ext. 1901
Correo electronico :  |vguerrero@inmegen.gob.mx
Ubicacién fisica: Sexto Piso
Unidad administrativa de
Procedenvia: INMEGEN
Seccion Serie Fecha de la Documentacion Descripcion No. De Expedientes
Disposiciones en materia de asuntos
2C 1 2017 juridicos 1
3C 1 2017 Disposiciones en materia de programacion 1
Programas y proyectos en materia de
3C 2 2017 programacion 1
3C 4 2017 Programa anual de inversiones 1
3C 8 2017 Disposiciones en materia de organizacién 1
3C 17 2017 Disposiciones en materia de presupuestacion 1
Programas y proyectos en materia de
3C 18 2017 presupuestacion 1
Disposicién en materia de recursos
5C 1 2017 financieros y contabilidad gubernamental 1
5C 7 2017 Valores financieros 1
6C 4 2017 Adquisiciones 1
7C 15 2017 Control y servicios en auditorios y salas 1
Desarrollo e infraestructura del portal de
8C 5 2017 internet de la dependencia 1
Agencias periodisticas, de noticias,
reporteros, articulistas, cadenas televisivas y
9C 9 2017 otros medios de comunicacién social 1
9C 16 2017 Invitaciones y felicitaciones 1
9C 18 2017 Encuestas de opinién 1
Disposiciones en materia de control y
10C 1 2017 auditoria 1
10C 3 2017 Auditoria 1
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10C 10 2017 Peticiones, sugerencias y recomendaciones
11C 19 2017 Indicadores
12C 5 2017 Sesiones del comité de transparencia

Direccién de Desarrollo Tecnlégico

Subdireccién de Andlisis de Expresion

Lic. Mariana Gutierrez Casas

Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal
Tepepan, Delegacion Tlalpan , Ciudad de
México, C.P. 14610

53-50-19-00 Ext. 1979

mgutierrezc@inmegen.gob.mx

Control de asistencia (vacaciones,

4C 8 2017 descansos, licencias, incapacidad, etc.)
Disposiciones en materia de recursos
materiales, obras publicas y conservacién y

6C 1 2017 mantenimiento.

8C 11 2017 Desarrollo de sistemas
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Unidad adi

rativa:

Direccidn de Desarrollo Tecnldgico

Area de procedencia:

Subdireccion de Tecnologias de la
Informacién

Nombre del resp ble y [Lic. Mariana Gutierrez Casas
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal Tepepan,
Delegacion Tlalpan, Ciudad de México, C.P.
Domicilio : 14610
Teléfono: 53-50-19-00 Ext. 1979
Correo electrénico : mgutierrezc@inmegen.gob.mx
Ubicacién fisica Sotano 1
Unidad ad rativa de |INMEGEN
Seccion Serie Fecha de la Documentacién Descripcion No. De Exp
4c 1 2017 Disposicion en materia de recursos humanos 1
ac 3 2017 Control de a'5|ster'1C|a.(vacacu.)nes, 2
descansos, licencias, incapacidad etc).
4C 14 2017 Evaluacion de desempefio 3
sc 1 2017 ?ISpO%ICIOn en matelrlla de recursos 4
financieros y contabilidad gubernamental
Disposiciones en materia de recursos
6C 1 2017 materiales, obra publica y conservacion y 5
mantenimiento
6C 4 2017 Adquisiciones 6
6C 18 2017 Inventario fisico de bienes inmuebles 7
7c 12 2017 Mar?tenlmlelnt, conservacion e instalacion de 3
equipo de cémputo
sc 1 2017 DISpOSICIOrTeS t?n materia de 9
telecomunicaciones
8C 13 2017 Control y desarrollo de bienes informaticos 10
10C 9 2017 Quejas y denuncias de actividades publicas 11
10C 15 2017 Entrega - recepcion lpor |n|c1c} o' conclusion 12
de cargo de los servidores publicos
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Direccidn de Desarrollo Tecnldgico
Subdireccion de Secuenciacion y
Genotipificacion

Gabriela Burgoa Gutiérrez

Periférico Sur 4809. Arenal Tepepan.
Delegacion Tlalpan C.P. 14610
53501992
gburgoa@inmegen.gob.mx
Sétano 1

Direccién de Desarrollo Tecnol6gico

4C 2 2017 Cursos del personal de la SSG 1
4C 8 2017 Control de asistencia 1
6C 23 2017 CAAS 2017 1
8C 16 2017 Lineamientos de archivo 1
3S 6 2017 Integracion del expediente de alumnos 1

Direccién de Administracién

Subdireccion de Recursos Materiales y

Servicios

Jonatan Noe Ibafiez Aguillén

Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal

Tepepan, Delegacion Tlalpan , Ciudad de

México, C.P. 14610

5350-1900 Ext 1239

iibanez@gmail.com
6C 6C 4 2017 ADJUDICACION DIRECTA 55
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Direccién de Administracién

Coordinacién de Archivos del INMEGEN

Ana Laura Pavén Torres, Coordinadora de
archivos del INMEGEN

Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal
Tepepan, Delegacion Tlalpan , Ciudad de
México, C.P. 14610

53501900 Ext. 1238

alpavon@inmegen.gob.mx

8C 16 2017 Administracion y Servicios de Archivo 3
Direccién de Desarrollo Tecnologico
Direccién de Desarrollo Tecnologico
Patricia Ibeth Ruiz Ocampo, Jefe de
departamento
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal
Tepepan, Delegacion Tlalpan , Ciudad de
México, C.P. 14610
53501900 Ext. 1933
pruiz@inmegen.gob.mx
Capacitacion continua y desarrollo
4c 22 2017 profesional del personal de las areas
administrativas 1
Programas y proyectos en materia de
5C 2 2017 recursos financieros y contabilidad 1
gubernamental
6C 4.1 2017 Licitacion pablica 1
Sesiones de comité de adquisiciones,
6C 23 2017 arrendamientos 1
7C 5 2017 Servicios de seguridad y vigilancia 1
8C 12 2017 Automatizacion de procesos 1
8C 16 2017 Administracion y servicio de archivo 1
Programas y proyectos en materia de control
10C 2 2017 y auditoria 1
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Unidad administrativa:

Direccion de Vinculacién Y Desarrollo
Institucional

Area de procedencia:

Direccién de Vinculacién Y Desarrollo
Institucional

Nombre del responsable
y cargo del archivo :

Tanya Kimberly Padilla Barron Enlace de
Alta Responsabilidad de la DVDI

Domicilio :

Periferico sur #4809 Col. Arenal, Tepepan
C.P. 14610

Teléfono:

53501900 ext 1916

Correo electrénico :

tpadilla@inmegen.qgob.mx

Ubicacién fisica

6to piso

Unidad administrativa de

INMEGEN

Seccién Serie Fecha de la Documentacion Descripcion No. De Expedientes
12C 5 2017 SESIONES DEL COMITE DE INFORMACION 1
12C 6 2017 DLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACI( 1
1S 1 2017 SESION JUNTA DE GOBIERNO 1
2C 19 2017 ACION DE CONVENIOS ( SE ENVIAN CON] 1
3C 1 2017 CICIONES EN MATERIA DE PROGRAMACI(] 1
6C 23 2017 COMITE ADQUISICIONES ARRENDAMIENT( 2
4C 8 2017 ICONTROL DE ASISTENCIA ( VACACIONES) 1
5C 3 2017 (OS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUI 1
4C 14 2017 EVALUACION DEL DESEMPENO 1
3C 10 2017 DICTAMEN TECNICO DE ESTRUCTURAS 1
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Unidad administrativa:

Direccién de Ensefianza y Divulgacién

Area de procedencia:

Direccién de Ensefianza y Divulgacién

Nombre y cargo del

Sara Echanove Ortiz, Asistente de la Direccién

Domicilio :

Av. Periférico Sur No. 4089, Col. Arenal Tepepan, Deleg. Tlalpan, C.P. 14610

Teléfono:

5350 1900 ext. 1121

Correo electrénico :

sechanove@inmegen.gob.mx

Ubicacién fisica

6° piso

Unidad administrativa de

Instituto Nacional de Medicina Genémica (Inmegen)

Seccién Serie Fecha de la Documentacion Descripcion No. De Expedientes
3 Registro y certificacion de firmas 2
14 Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos 1
3 Integracién del expediente Unico de personal !
7 Programas operativos anuales 1
3C Integracion y dictaminacién de manuales de
. 1
12 prodedimientos
Programas y proyectos en materia de 1
18 presupuestacion
3 Integracion del expediente (inico de personal 1
Control de asistencia (vacaciones, 1
4c 8 descansos, licencias, incapacidades, etc)
13 Productividad en el trabajo 1
14 Evaluacion al desempefio 1
Capacitacion continua y desarrollo del
- L - 1
22 personal de las areas administrativas
5 3 Gastos 0 egresos por partida presupuestal 1
20 2017 Compras directas 1
28 Pago de derechos 1
4.1 Licitacion publica 1
Sesiones del Comité de adquisiciones, 1
23 arrendamientos y servicios
16 Proteccion Civil 1
16 Administracion y servicios de archivo 1
18 Administracion y servicios de biblioteca 1
programas y proyectos en materia de 1
9c 2 comunicacion social
3 Publicaciones e impresos institucionales 1
16 Invitaciones y felicitaciones 1
Disposiciones en materia de control de
o P 1
1 actividades publicas
10C Programas y proyectos en materia de control
L o 1
2 de actividades publicas
Entrega-Recepcion por inicio o conclusion de
N - 1
15 encargo de los servidores publicos
11C 15 Evaluacion de programas de accién 1
3S 7.2 En posgrado 1
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Unidad administrativa:

Direccién de Ensefianza y Divulgacién

Area de procedencia:

Subdireccién de Informacién y Documentacion

Nombre y cargo del

Nancy Alvarez Vazquez, Subdirectora de Informacién y Documentacion

Domicilio :

Av. Periférico Sur No. 4089, Col. Arenal Tepepan, Deleg. Tlalpan, C.P. 14610

Teléfono:

5350-1982

Correo electrénico :

nalvarezv@inmegen.gob.mx

Ubicacién fisica

6° piso

Unidad administrativa de

Instituto Nacional de Medicina Genémica (Inmegen)

Seccién Serie Fecha de la Documentacion Descripcion No. De Expedientes

Registro y certificacion de firmas acreditadas

2C 4 2017 ante la entidad 1

4C 8 2017 Control de asistencia 1

4C 14 2017 Evaluacion del desempefio 1

5C 20 2017 Compras directas 1

8C 16 2017 Administracién y servicios de archivo 1

8C 18 2017 Administracién y servicios de bibliotecas 1
Administracién y servicios de otros centros

8C 19 2017 documentales 1

8C 24 2017 Productos para la divulgacion de servicios 1
Programas y proyectos en materia de

9C 2 2017 comunicacién social 1

9C 3 2017 Publicaciones e impresos institucionales 1

9C 4 2017 Material multimedia 1

Unidad administrativa:

Direccién de Ensefianza y Divulgacion

Area de procedencia:

Subdireccién de Divulgacion Cientifica

Nombre y cargo del

Lic. Alejandro Rodriguez Torres, Subdirector de Divulgacién Cientifica

Domicilio :

Av. Periférico Sur No. 4089, Col. Arenal Tepepan, Deleg. Tlalpan, C.P. 14610

Teléfono:

5350 1928

Correo electrénico :

arodriguez@inmegen.gob.mx

Ubicacién fisica

6° piso

Unidad administrativa de

Instituto Nacional de Medicina Genémica (Inmegen)

Seccién Serie Fecha de la Documentacion Descripcion No. De Expedientes

Integracion y dictaminacion de manuales de

3C 12 2017 procedimientos 1

4C 3 2017 Integracion del expediente Unico de personal 1

4C 13 2017 Productividad en el trabajo 1
Programas y proyectos en materia de

8C 2 2017 telecomunicaciones 1

9C 3 2017 Publicaciones impresos institucionales 1
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Direccion de Enserianza y Divulgacion
Subdireccién de Formacién Académica
Alejandra Elizabeth Rangel Barajas Enlace
de Alto Nivel de Responsabilidad
Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal
Tepepan, Delegacion Tlalpan , Ciudad de
México, C.P. 14610
53501900 Ext. 1122
aerangel@inmegen.gob.mx

Planta Baja de Biblioteca

Instituto Nacional de Medicina Gendmica

3S 7.2. 2017 En posgrado 2

3S 1 2017 Disposiciones en materia de ensefianza 1
Programas y proyectos en materia de

3S 2 2017 ensefianza 1

3S 3S.6 2017 Integracion del expediente de alumnos 95

Direccién de Administracién

Subdireccién de Recursos Humanos
Marisol Acebo Rosas, Responsable de los
archivos en tramite

Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal
Tepepan, Delegacion Tlalpan , Ciudad de
México, C.P. 14610

53501958

macebo@inmegen.gob.mx

4C 5 2017 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL 38

aC 10 2017 DESCUENTOS 112
CONTROL DE PRESATCIONES EN

4 16 2017 MATERIA ECONOMICA sz
OTORGAMIENTOS DE
RECONOCIMIENTOS, INCENTIVOS Y

ac 1u 2017 ESTIMULOS AL DESEMPERO DE 12
SERVIDORES PUBLICOS
EXPEDICION DE CONTANCIAS Y

ac 26 2017 CREDENCIALES 486



mailto:aerangel@inmegen.gob.mx
mailto:macebo@inmegen.gob.mx
mailto:alpavon@inmegen.gob.mx

nstituto Nacional de

s, %‘Iedicina Genomica B
- neaee INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2017

Direccion de Vinculacién y Desarrollo
Institucional

Subdireccién de Asuntos Juridicos

JesUs Roberto Gémez Paredes Jefe de
Departamento de Contratos, Convenios y
Licitaciones

Periférico Sur 4809, Col. Arenal Tepepan,
Delegacion Tlalpan, en la Ciudad de México,
c.p. 14610
53501900 ext. 1108

2C. 7 2017 Estudios, Dictdmenes e Informes 1

2C. 8 2017 Juicios contra la Dependencia 1

2C. 10 2017 Amparos 1

2C. 15 2017 Notificaciones 4

2C. 17 2017 Delitos y Faltas 1
Elaboracién de Instrumentos Juridicos

2c. 19 2017 consensuales 8

Direccion de Vinculacién y Desarrollo
Institucional

Subdireccién deVinculacién Horizontal
Alma Leticia Zamora Cura, Jefe de
Vinculacién Interinstitucional

Periférico Sur 4809, Col. Arenal Tepepan,
Delegacion Tlalpan, CP. 14610, CDMX
5350 1900 Ext. 1940
azamora@inmegen.gob.mx

6° piso

Instituto Nacional de Medicina Genémica

3S 14 2017 Vinculacién Interinstitucional

16
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Unidad administrativa:

Direccion de Investigacion

Area de procedencia:

Direccion de Investigacion

Nombre del responsable
y cargo del archivo :

Séanchez Ballesteros Jennifer y
Ramirez Sauza Ingrid (Asistentes de la
Direccion de Investigacion)

Domicilio :

Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal
Tepepan, Delegacion Tlalpan , Ciudad de
México, C.P. 14610

Teléfono:

5350-1900 ext. 1912 y 1910

Correo electrénico :

jsanchez@inmegen.gob.mx
isauza@inmegen.gob.mx

Ubicacidn fisica

sexto piso

Unidad administrativa de

Instituto Nacional de Medicina Genémica

Seccién Serie Fecha de la Documentacién Descripcion No. De Expedientes
4 2017 Registro y control de puestos y plazas 1
7 2017 Identificacion y acreditacién de personal 1
8 2017 Control de Asistencia 1
4C 14 2017 Evaluacion del Desempfieo 1
20 2017 Relaciones Laborales 1
21 2017 Ser_vi_cios sociales y culturales y de seguridad 1
e higiene
5C 3 2017 Gastos 0 egresos por partida presupuestal 2
21 2017 Garantias, finanzas y depésitos 1
6C 4 2017 Adquisiciones 2
4.1 2017 Licitacién Publica 1
8C 16 2017 Administracion y servicios de archivo 1
oC 14 2017 Actos y eventos oficiales 1
16 2017 Invitaciones y Felicitaciones 1
10C 8 2017 Requerimigntos de informacic’)n a 1
dependencias y entidades
11C 22 2017 Modelos de Organizacién 1
12C 6 2017 Solicitudes de acceso a la informacién 1
25 8 2017 Eval_ue_u:ién de los investi_gador_es por las 1
comisiones externas en investigacién
3s 12 2017 Realizacion de précticas profesionales de 1
alumnos de la entidad

Unidad administrativa:

Direccion de Investigacion

Area de procedencia:

Direccion de Investigacion

Nombre del responsable
y cargo del archivo :

Garcia de la Torre Teresa
Jefa del Departamento de Apoyo al
Desarrollo cientifico

Domicilio :

Periférico Sur No. 4809, Col. Arenal
Tepepan, Delegacion Tlalpan , Ciudad de
México, C.P. 14610

Teléfono:

5350-1900 ext. 1927

Correo electrénico :

tgarcia@inmegen.gob.mx

Ubicacién fisica

sexto piso

Unidad administrativa de

Instituto Nacional de Medicina Genémica

Seccion Serie Fecha de la Documentacion Descripcién No. De Expedientes
2 2017 _Progrgma'_s'y proyectos en materia de 1
investigacion
25 Desarrollo de proyectos de proyectos de
7 2017 investigacion 1
Evaluacion de los investigadores por las
8 2017 comisiones externas en investigacién 1




