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En cumplimiento a la Ley General de Archivo Capitulo V, articulo 26 se presenta el informe anual
de avances Enero-Diciembre del Plan Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto Nacional de
Medicina Genémica (INMEGEN) 2020.

1. Contar con el CGCAy el CADIDO actualizado y validado por el AGN

En el mes de Febrero se convocé a reuniones con las unidades administrativas productoras de la
informacién para la actualizacién del catalogo siendo la subdireccién de negocios la tnica
solicitante de la creacién de nueva serie.

Con fecha 26 de febrero del 2020 mediante oficio INMG-DA-SRMyS-DS-001-2020 se hace del
conocimiento al Archivo General de la Nacién que en cumplimiento al articulo 13 fraccién I, el
catalogo de disposicién documental vigente DV/057/18 se le incluiran series de la subdireccién
de negocios, quedando a espera de las sesiones de acompafiamiento y talleres para la elaboracién
del cuadro general de clasificacion archivistica, debido a la emergencia sanitaria el Archivo
General de la Nacién suspendié servicios y se reprogramaron estos talleres para Marzo del 2021
quedando pendiente la actualizacion del CADIDO.

2. Revisary actualizar los instrumentos de control

Se realizé el inventario general de expedientes solicitando por correo su actualizacién se
organizoé por direccién y se subi6 al portal del INMEGEN, y se actualizo en la plataforma nacional
de transparencia cumpliendo con la fracciéon XLV Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica.

3. Coordinar las transferencias primarias

A la fecha ya contamos con el espacio destinado para el archivo de concentracién institucional,
sin embargo El INMEGEN trabaja apegado a la politica de austeridad que dicta la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico y se cuenta con insuficientes anaqueles.

4. Valorar y realizar los tramites de bajas documentales
Esta actividad se vio afectada debido a la pandemia, la coordinacién de archivo nos apegamos al
Acuerdo por el que se declara como emergenc1a sanitaria por causa de fuerza
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de 2020 en el Diario Oficial de la Federacién, en concordancia con las medidas que el Instituto ha
tomado para resguardar al personal. ‘

5. Actualizacién de los nombramientos de los Responsables de archivos de tramite, archivo
de concentracion y coordinador de archivos.

Mediante el oficio INMG-DA-125-2020 por parte del encargado de la direccién de administracién
se solicitd la actualizacién de la designacion o ratificaciéon de responsable de archivo de tramite,
obteniendo respuesta puntual de las unidades administrativas poseedoras de la informacién.

6. Identificar e integrar series documentales con valor histérico

No hubo avances en la identificacion de series documentales con valor histérico

7. Dar continuidad al programa de formacion de capacitacion en materia de archivo

Se realizaron asesorfa y capacitacion personalizada a los Responsables de los Archivos de
Tramite para atender las necesidades especificas en materia de archivos.

En seguimiento al fundamento en las Fracciones Segunda y Tercera del ACUERDO por el que se
establecen los Lineamientos para el intercambio de informacién oficial a través de correo
electronico institucional como medida complementaria de las acciones para el combate de la
enfermedad generada por el virus SARS-CoV2 (COVID-19)," publicado en el D.O.F el 17 de abril
del afio en curso, se envi6 la capacitaciéon de Descripcion Archivistica e Introduccién a la Ley
General de Archivos al departamento de Servicios

Capacitacion a través de video sobre baja documental y CADIDO a todos los responsables de
archivo de tramite.

La titular de la coordinacién de archivo tomo la capacitacién de “Administracién y Gestiéon de
archivos segun la ley vigente”

Se compartio la presentacion electrénica de Cumplimiento de la Ley General de Archivo a todos
los responsables de archivo de tramite.

8. Coordinar los servicios de archivo

Se organizod el archivo de la coordinaciéon de archivo clasificando los afios 2018, 2019 y 2020
segun catalogo de disposicion documental vigente 2018.
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9. Puesta en marcha del Sistema de Administracién de Archivos del Inmegen

Se trabajo6 con el area de tecnologia para la puesta en marcha del Sistema de administracién de
archivos, se hicieron pruebas y se logré implementar en algunas areas donde los responsables de
archivo de tramite trabajaron de manera presencial debido a la pandemia, el programa de
archivo es capaz de generar

. Clasificacion de expedientes

. Caratulas de expedientes de usuarios
o Reportes

. Transferencias de areas

Queda por capacitar algunos responsables de archivo de tramite, que se encuentran en trabajo en
casa.

10. Verificacion aleatoria de archivo de tramite

Se realizé la revision aleatoria de los expedientes de la Subdireccién de informacién y
documentacion perteneciente a la direcciéon de Ensefianza y divulgacion y al departamento de
Mantenimiento perteneciente a la direccion de Administracién, 4reas que tienen
recomendaciones por parte de la Coordinacién de Archivos.

11. Gestionar el mantenimiento y/o acondicionamiento de los inmuebles de los archivos de
tramite, concentracion.

Se gestion6 el mantenimiento del area del archivo de concentraciéon trabajando en su
restauracion y acondicionamiento con material existente en el instituto. El INMEGEN trabaja
apegado a la politica de austeridad que dicta la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
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