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En cumplimiento a la Ley General de Archivo Capftulo V, articulo 26 se presenta el informe
anual de avances Enero- Diciembre del Plan Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto
Nacional de Medicina Genomica (INMEGEN) 2019.

1  Contar con el CGCA y el CADIDO actualizado y validado por el AGN
;Durante'l.‘a- Primera Sesioén 2019 del Comité de transparencia, celebrada en fecha 27 de
marzo de 2019, se presento el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2019. (PADA 2019), que
- contemplo las acciones a emprender a escala institucional para la modernizacion y
mejoramiento contintio de los servicios documentales y archivisticos del INMEGEN (enero a
diciembre).

Avance: 100%

’ 1.1 Cbntar con el CGCA

El 28 de febrero de 2019 se envio oficio INMG-DA-SMyS-DS-CA-002-2019 para dar
cumplimiento al articulo 13 de la Ley General de Archivo, en donde se hace de conocimiento
~al Archivo General de la Nacion que los Instrumentos de control no han sufrido
m'oqiﬁcaciones y seguiran vigentes en todos sus términos.

~ Avance: 100%

2. Revisar y actualizar los instrumentos de control

. Inventario general de expedientes en tramite
e Guia de Archivo documental

El 78.95% del personal del Instituto tienen su inventario documental completo.
Nota: Se'_i-dentifican ocho &reas sin inventario documental en 2019.

_Avancé: 78.9%
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3. Coordinar las transferencias primarias

A la fecha no se cuenta con el espacio que pueda ser destinado para el archivo institucional,
no obstante que se encuentra asentado en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico

(PADA).2019, ahora bien se debe considerar que el espacio que se destine para el Archivo

de concentracién debe reunir ciertas caracteristicas por lo que se deben destinar los recursos
: necesarlos para su adecuacion.

Avance 0%

4 Valorar y realizar los tramites de bajas documentales
| Médiante oficios nimeros DG/001/2019 de fecha 02 de febrero de 2019 y DG/233/2019 de
fecha 02 de julio del 2019 el cual se hizo llegar via electrénica, el Archivo General de la
- Nacion informé que debido a la restructuracion que existe en dicho archivo, se suspende la
" recepcion de solicitudes de baja documental, lo cual se informé a los responsables de
.. archivo de tramite mediante correo electrénico de fecha 25 de julio del 2019.

! Ai'/ancé' O%

5. Actuallzacmn de los nombramientos de los Responsables de archivos de tramite,
archlvo de concentracién y coordinador de archivos.

Se sohmto mediante oficio en el mes de enero, mayo, octubre la designacion y ratificacion de
los responsables de archivo de tramite.

A\./ancel:. 100%
6. ;l_'_de:n;t'ificar e integrar series documentales con valor histérico

Para deéar_roll-ar' esta actividad se debe de tener al Grupo Interdisciplinario conformado para
- la validacion y aprobacion de los documentos histéricos del instituto.

; A_vancef .0%
. 7.Dar ciontihuidad al programa de formacién de capécitacién en materia de archivo

e Se capacito a 3 responsables de los archivos de tramite del INMEGEN en “Catalogo
. de Disposicion Documental INMEGEN” impartido el dia 12 de febrero de 2019.
e .Se capacité a la Coordinadora de archivos del INMEGEN en “Preservatién and
- Archiving Special Interest Group 2019” impartido los dias12, 13, 14 de febrero de
: 2019.
e Se capacité a 23 responsables de los archivos de tramite del INMEGEN en
. “Sensibilizacion de las nuevas disposiciones de la Ley General de Archivos” impartido
el dia 28 de marzo de 2019.
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e Se enviaron 6 infografias a los servidores publicos, via correo electrénico, para la
sensibilizacion y buenas practicas en los archivos, con la entrada en vigor de la Ley
General de Archivos a partir del 24 de mayo del presente ano.

e Se capacité a 10 responsables de los archivos de tramite del INMEGEN en “Manejo

- .de Expedientes fisicos con base en la Ley General de Archivos” impartido el dia 27 de
junio de 2019.

e Se capacito a 10 responsables de archivo en el curso de “Gestion de Documentos y
. Administracion de Archivos” impartido los dias 05 de julio, 17 de octubre y 21 de
_ octubre del presente afo.
e Se capacité los servidores publicos del departamento de la subdireccion de servicios
generales y adquisiciones con 9 asistentes el dia 12 de diciembre.
e Se mantiene asesorias constantes en materia de archivo para servidores publicos que
_lo soliciten.

' “Avance: 100%
8. C-oordinar Ioé servicios de archivo

Se elaboraron criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacion y
- conservacion de archivos, cuando os servidores publicos lo requerian.

Se elabor6é y sometid a consideracion del comité de transparencia del INMEGEN, el
‘programa anual.

Se coordind los procesos de valoracion y disposicion documental que realicen las areas del
- INEMEGEN

Se brindd asesoria técnica para la operacion de los archivos del INMEGEN de los archivos
Coordinar la operacion de los archivos de tramite con la normatividad.

Avan_ce:__TOO%
9. Puesta en marcha del Sistema de Administracién de Archivos del Inmegen

Se ha trabajado con el area de tecnologia para el desarrollo del Sistema de Automatizacion
de archivos, se llegé al avance de:

. Clasificaciéon de expedientes
. Caratulas de expedientes de usuarios
+ . Reportes

_+  Transferencias

- _QLIed'a- pendiente incluir apartado de clasificacion, realizar pruebas de funcionamiento en
operacion para validar y liberar el sistema.

Avahce: 9'5%
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- 10. Verificacion aleatoria de archivo de tramite
Se realiz6 la revision aleatoria de los expedientes de la Direccion de Ensefianza y de las
Subdireccién de Bioinformatica, y la Subdireccion de Analisis de Expresion, Subdireccion de
Recursos Materiales y Servicios, areas que tienen recomendaciones por parte de la
Coordinacién de Archivos.

Avance: 100%
11. “Politicas de organizacion y conservacion de archivos”
Se entregaron para revision de la Jefatura del Departamento de Servicios
- Avance: 100%

12. Asistencia reuniones celebradas por el Comité de Transparencia

Se asisti¢ a todas las reuniones del Comité de Transparencia del INMEGEN que se
realizaron en el afio

Avance: 1 00%

13. Gestionar el mantenimiento y/o acondicionamiento de los inmuebles de los
archivos-de trémite, concentracion.

. NO se COH'[O con recursos para su EJECUCIOH

No identifico un espacio que pueda ser destinado para el archivo de concentracién, con las
idoneas cond:c;ones para permitir la conservacién del acervo documental del Inmegen.

Avance: 0%
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Elaboro

~ Lic. Ana Laura/Martinez Zenén
Coordinacion de archivos

- Revisé:

Vo.Bo./
~ Mtro. Miguel Angel Eboli Araiza
Encargado del despacho de la
Direccion de Administracion, con
- fundamento en el Articulo 45 del
Estatuto Orgénico del Instituto
‘Nacional de Medicina Gendmica
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